GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA

MINISTERIO DE COMUNICACIONES
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION .
-UNCOSU- Resolucion 2018-0004

Unidad de Control y Supervisién de Cable, Guatemala, veinticinco de septiembre de dos mil dieciocho.
CONSIDERANDO

Que como ente encargado de velar por el efectivo cumplimiento de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de
Sefial y su Distribucién por Cable, Decreto Numero 41-92 del Congreso de Ia Republica, a fin de realizar sus
actividades de manera efectiva, eficiente y eficaz.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el contenido en el articulo 18 del Acuerdo Gubernativo Nimero 106-2016 del
Ministerio de Finanzas Publicas, Acuérdase emitir el siguiente Reglamento General de Viaticos y Gastos
Conexos, se establece que los vehiculos del Estado para comisiones oficiales, para transporte de pasajeros o
de carga y para trabajos de campo, con la autorizacion correspondiente del jefe de la dependencia, deben ser
dotados de combustible.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el contenido de las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, emitido
por la Contraloria General de Cuentas, se establece que los Jefes, Directores y demas Ejecutivos de cada
entidad son responsables de que existan manuales, su divulgacion y capacitacion al personal, para su
adecuada implementacion y aplicacion de las funciones y actividades asignadas a cada puesto de trabajo.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el contenido en articulo 12 del Acuerdo Ministerial 1356-2004 del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de fecha veintiséis de agosto de dos mil cuatro, Reglamento
Interno de la Unidad de Control y Supervision ~UNCOSU-, al Jefe de la Unidad de Control y Supervision le
corresponde aprobar los manuales de organizacion, normas, procedimientos, operaciones o de otra
naturaleza que sean necesarios para el correcto funcionamiento de la Unidad.

POR TANTO
En el ejercicio de las funciones que como Director de Unidad de Control y Supervisién del Cable -UNCOSU-,
en base con los consideradnos y con fundamento en lo preceptuado por el Acuerdo Ministerial 1356-2004 del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de fecha veintiséis de agosto de dos mil cuatro.

RESUELVE

Articulo 1. Aprobar, el Manual de Normas y Procedimiento para la Administracion y Control de Combustible
de la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- para que sea de aplicacion inmediata.

Articulo 2. Vigencia, el Manual de Normas y Procedimiento para la Administracion y Control de Combustible
de la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- entra en vigencia a partir de la aprobacion de esta

resolucion.
Notifiquese y archivese. L. Josg Armando Alvarady Miya
gyt ras &
Lirector \
Ynidoe de Contreg y e . . %

2 Calle “A” 8-49, Zorja 10 Segundo Nivel, Guatemala, Teléfono: 2243-5300

/UNCOSU.CIV
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Primera edicion

Guatemala, septiembre 2018
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Vigente a partir de su aprobacion.
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Introduccion

El Manual de normas y procedimientos para la administraciéon y control de combustible,
ha sido elaborado con la finalidad de ofrecer a la Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU- del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda -MICIVI-, los
procesos administrativos y operativos que facilitaran el uso, manejo, control y

administracion de este recurso.

Esta administracion sigue la linea trazada por las autoridades gubernamentales y se
enmarca en la Politica General de Gobierno, como rector de sus acciones. En ese
marco, se considera como eje principal la transparencia como pilar regulador de las
acciones de las entidades gubernamentales y de la Unidad de Control y Supervisién

-UNCOSU-, permitiendo con ello un gobierno abierto y transparente.

Por ser un instrumento de consulta organizacional, debera permanecer en los centros
de trabajo, por lo que se recomienda realizar su revision y actualizacién constante; asi

como la socializaciéon del mismo, con el personal de la institucion.
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Objetivos

General

Establecer politicas y normas para la administracion y control de combustible de la

Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- del Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda -MICIVI-, asi como promover el uso adecuado de este

recurso, determinando responsabilidades y funciones de quienes intervienen en el

proces

Espec

o de asignacion y utilizacion.

ificos

Maximizar la utilizacion de combustible en los vehiculos, para el uso mas
eficiente de este recurso.

Servir de apoyo a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-, para el mejoramiento en la toma de decisiones con relacion a la
asignacion de presupuesto y eficiencia en las actividades de la institucion.
Realizar debidamente y en tiempo la adquisicién del combustible.

Establecer procedimientos eficientes en cuanto al control, asignacién y manejo
del combustible que se utiliza para las actividades del -UNCOSU-.

Servir como material de consulta para la induccién y capacitacion de personal.
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Ambito de aplicacion el

El contenido del presente manual tiene aplicacion practica para la Unidad de Control y
Supervisién -UNCOSU- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
-MICIVI-, donde cada servidor, empleado y/o asesor tiene definido el grado de
responsabilidad en la ejecucion de los procedimientos de acuerdo al puesto de trabajo

que desempernia.
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Marco juridico el

o Constitucion Politica de la Republica de Guatemala 1985. Reformada por
Acuerdo Legislativo numero 18-93 del 17 de noviembre de 1993.

o Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica: “Ley del Organismo
Ejecutivo", de fecha 10 de diciembre de 1997; modificado por Decreto No. 63-98,
del 30 de septiembre de 1998; reformado por los Decretos niumeros 22-99, del 11
de mayo de 1999; 90-2000, del 30 de noviembre de 2000; y 50-2003, del 24 de
septiembre de 2003.

o Decreto nimero 41-92 del Congreso de la Republica, “Ley Reguladora del Uso y
Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable” de fecha 26 de
mayo de 1992.

o Decreto niumero 57-2008, “Ley de Acceso a la Informacién Publica”, de fecha 22
de octubre de 2008.

o Acuerdo Gubernativo ndmero 520-99 “Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda”, publicado el 16 de
agosto de 1999. Modificado por Acuerdo Gubernativo nimero 474-2006 de fecha
12 de septiembre 2006. Modificado por Acuerdo Gubernativo nimero 114-2007
de fecha 11 de abril de 2007.

o Acuerdo Gubernativo numero 722-93 “Reglamento de la Ley Reguladora del Uso
y Captacién de Senales Via Satélite y su Distribuciéon por Cable”, de fecha 8 de
diciembre de 1993. Modificado por Acuerdo Ministerial nimero 35-99,
“Reformase en lo que indica la Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefnales

Via Satelite y su Distribucién por Cable”, de fecha 30 de enero de 1999.
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o Acuerdo Gubernativo numero 106-2016, Acuérdase emitir el siguienté
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Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos, de fecha 30 de mayo de
2016. Reformado por Acuerdo Gubernativo nimero 148-2016, Acuérdase emitir
las siguientes Reformas al Acuerdo Gubernativo nimero 106-2016 de fecha 30
de mayo de 2016, Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos, de fecha
29 de julio de 2016.

Acuerdo Ministerial numero 973-98 del Ministerio de Comunicaciones,
Transporte, Obras Publicas y Vivienda. “Creacion de la Unidad de Control y
Supervisién -UNCOSU-*, de fecha 24 de junio de 1998.

Acuerdo Ministerial numero 1356-2004 del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. “Reglamento Interno de la Unidad de Control y
Supervision -UNCOSU-", de fecha 26 de agosto de 2004.
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Simbologia utilizada
Simbolo Significado Aplicacion
@ Terminal Indica el inicio o fin del procedimiento
Cpatacicn Significa el espacio para describir una actividad
Decision o Gréfica una seccion del procedimiento donde se
alternativa toma una decision. Solo opciones Si o No.
5 Representa cualquier tipo de documento que se

utilice o emita.

Conector de pagina

Conecta el diagrama en otra pagina.

Conector de enlace

Conecta una parte del diagrama a otra dentro de
la misma pagina.

Conectores de flujo

Conecta los simbolos sefialando el orden en que
se deben realizar las distintas operaciones.
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Normas especificas

1. El Jefe de la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, es el responsable de
las gestiones de compra, asignacion, control y monitoreo de las actividades
relacionadas a la administracion y control de combustible de la Unidad de Control
y Supervision -UNCOSU- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda -MICIVI-.

2. El Jefe de la UNCOSU determinara el uso del combustible para las diferentes
secciones bajo acuerdo interno, correspondiente al periodo fiscal vigente.

3. Es responsabilidad del Contador de la UNCOSU, bajo la autorizacién previa del
Jefe de la Unidad, llevar a cabo acciones de adquisicion y compra de
combustible a proveedores autorizados.

4. Los solicitantes que requieran combustible, deberan hacerlo por medio del
formulario de solicitud de pedido de combustible autorizado por la Contraloria
General de Cuentas -CGC-, a través del Jefe de la Unidad de Control y
Supervision -UNCOSU- o quien haga sus veces, de acuerdo al rendimiento del
vehiculo a utilizar, como minimo con dos (2) dias de anticipacion.

5. El combustible sera utilizado Unica y exclusivamente para actividades oficiales de
la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-.

6. Toda solicitud de pedido de combustible serd autorizada por el Contador de la
UNCOSU, para la entrega del medio vigente que se utilice en la asignacion de
combustible.

7. El Jefe de la Unidad determinara el medio de administracion de combustible que
le sea mas conveniente a la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI-.

8. Es responsabilidad del Contador de la UNCOSU, o quien haga sus veces,

mantener los vehiculos de la Unidad de Control y Supervision con combustible.
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9. La seccion de Contabilidad llevara un registro del movimiento del medio vigﬁé‘riifé"'
de combustibles, en libro para control de combustible, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-.

10.El Auxiliar de Contabilidad o quien haga sus veces, sera el responsable del
control y monitoreo de combustible asignado a los vehiculos de la Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda -MICIVI-.

11.El Jefe de la Unidad, es el responsable de asignar el presupuesto y viabilizar las
gestiones de compra de combustible.

12.El Contador de la Unidad o quien haga sus veces, es el responsable del
monitoreo y elaboracion de reportes relacionados a la asignacién y consumo de
combustible.

13.El Contador de la Unidad o quien haga sus veces, es el responsable de
mantener bajo su resguardo, seguro y confiable, el medio vigente que se utilice
para la asignacion de combustible.

14.En el suceso de cualquier anomalia referenciada en este documento normativo,
el Jefe de la Unidad es el responsable de informar por escrito a las autoridades
para su conocimiento y efectos correspondientes.

15.En el caso de sustraccion del medio vigente para el consumo de combustibles, el
Contador de la -UNCOSU- debera presentar la siguiente documentacioén al Jefe
de la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-:

a. Informe circunstanciado de los hechos.
b. Acta administrativa, donde se suscriba los hechos ocurridos, y
c. Otros documentos relacionados.

16.En caso de cancelacion de la comisién y/o requerimiento de traslado, cuando ya

fuera entregado el medio vigente de combustible al interesado y/o solicitante,

debe devolver los mismos al contador de la unidad, quien procedera anular los

documentos de respaldo.
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1. No se entregara el medio vigente de combustible si no se presenta el
nombramiento o requerimiento de traslado respectivo, debidamente sellado y
firmado por el Jefe de la UNCOSU.

2. En los casos que se requiera combustible para vehiculos o motocicletas que se
utilicen para el funcionamiento administrativo de la Unidad de Control y
Supervision, no sera necesario presentar nombramiento o requerimiento de
traslado, siempre y cuando estos se hagan en el departamento de Guatemala.

3. Queda prohibido reponer la entrega del medio vigente para despacho de
combustible, en caso de pérdida o robo del mismo.

4. No se facilitara el medio vigente de combustible a personas ajenas a la Unidad
de Control y Supervision -UCNOSU-, si no se cuenta con el nombramiento y/o
expediente que compruebe la calidad de préstamo interinstitucional.

5. Se prohibe que otra persona manipule el medio vigente de combustible, salvo
por delegacion de esta funcion por parte del Jefe de la UNCOSU.

6. El Jefe de la UNCOSU podra aprobar excepciones cuando por las causas
expuestas sea necesario reintegrar combustible.

7. Los documentos que conforman el expediente completo seran:

o Formulario de solicitud de combustible
o Nombramiento o requerimiento de traslado (cuando aplique)
o Copia del medio de pago vigente

o Calculo de combustible
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Procedimiento

A continuacion se detalla el procedimiento para administraciéon y control de combustible
que se llevan a cabo dentro a la Unidad de Supervisién y Control -UNCOSU- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI-; y posteriormente el

diagrama de flujo correspondiente para mejor comprension y asimilacion.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION ~UNCOSU-

PROCESO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

PROCEDIMIENTO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

Unidad Ejecutora: Unidad de Control y Supervision | Unidad Operativa: Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-. -UNCOSU-.

INICIO: Aprueba requerimientos de traslado o Pagina 1 de 3
nombramientos de comision.

FINAL: Registra medio vigente de combustible en
el libro autorizado.

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD TIEMPO ESTIMADO

1 Jefe de la INICIO DEL PROCEDIMIENTO. Aprueba 1 dia
UNCOSU requerimientos de traslado o nombramiento de
comision al personal de la Unidad. En el documento se
indica la cantidad de kildmetros por recorrer.

2 Auxiliar de Recibe los requerimientos de traslado o 2 horas
Contabilidad | nombramientos y anexa formulario de solicitud de
combustible correspondiente.

3 Auxiliar de Realiza el célculo de combustible que sera necesario y 2 horas
Contabilidad | remite al Contador.

4 Contador Recibe y verifica solicitud de combustible, calculo 2 horas
realizado y nombramiento o requerimiento de traslado
debidamente autorizado. Asigna la numeracion
correspondiente del medio vigente de combustible.
Remite al Auxiliar de Contabilidad.

5 Auxiliar de Recibe el expediente y numeracion del medio vigente 2 horas
Contabilidad |de combustible que serd entregado. Anota en la
solicitud: departamento a visitar, placa del vehiculo
asignado, cantidad en quetzales y nimeros
correlativos del medio vigente a entregar. Remite al

Contador.
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UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION ~UNCOSU-

PROCESO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

PROCEDIMIENTO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

Unidad Ejecutora: Unidad de Control y Supervision | Unidad Operativa: Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-. -UNCOSU-.
INICIO: Aprueba requerimientos de traslado o Pagina 2 de 3
nombramientos de comision.
FINAL: Registra medio vigente de combustible en
el libro autorizado.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD TIEMPO ESTIMADO
6 Contador Recibe formulario de solicitud de combustible, calculo 1 hora
de combustible y nombramiento o requerimiento de
traslado. Revisa los datos. Si estan correctos pasa a
numero 8.
7 Contador En caso los datos estén incorrectos: devuelve solicitud 2 horas
al Auxiliar de Contabilidad para que corrija la
informacion. Corregido regresa el expediente con el
Contador.
8 Contador Firma de visto bueno el formulario de solicitud, prepara 1 hora
el medio vigente correspondiente y cita al trabajador o
contratista para realizar la entrega.
9 Trabajadoro |Recibe y realiza fotocopia al medio vigente de 1 hora
Contratista  |combustible. Luego fraslada al Contador las
fotocopias, firmadas en sefial de recibido.
10 Contador Recibe y revisa que el expediente contenga los 1 hora

documentos siguientes: formulario de solicitud de
combustible, calculo de combustible, nombramiento de
comision oficial o requerimiento de traslado y
fotocopias del medio vigente de combustible; y lo
traslada al Auxiliar de Contabilidad.
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PROCESO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

PROCEDIMIENTO: CONTROL Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

Unidad Ejecutora: Unidad de Control y Supervision | Unidad Operativa: Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-. -UNCOSU-.
INICIO: Aprueba requerimientos de traslado o Pagina 3 de 3
nombramientos de comision.
FINAL: Registra medio vigente de combustible en
el libro autorizado.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD TIEMPO ESTIMADO
11 Auxiliar de Recibe expediente completo y registra los datos del 1 hora
Contabilidad | medio vigente de combustible en el libro de para el

control de combustibles, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas -CGC-. FIN

DEL

PROCEDIMIENTO.

Elaborado por:
MSc. Ana Cecilia Andrade

de/F.L%ntes

Revisado por:
Sr. Abner Gudiel Rivera

Méndez

Supervisado por:
Lic. José Armando Alvarado
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Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION Y CONTROL DE COMBUSTIBLE

Jefe de UNCOSU Augxiliar de Contabilidad Contador Trabajador / Contratista
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Anexos

Anexo 1: tablas para calculo de combustible.

Para unidades de transporte accionadas con gasolina:

Descripcion

Rendimiento minimo

Transporte pesado:

Camiones — tanque y otros vehiculos similares

6 kildmetros por galon

Camiones y autobuses

10 kildmetros por galén

Automoviles, pickups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares:

De 4 cilindros 35 kilometros por galon
De 6 cilindros 25 kilémetros por galén
De 8 cilindros 15 kilometros por galon

De 8 cilindros de lujo

10 kilometros por galon

Fuente: Acuerdo Gubernativo 106-2016 del Ministerio de Finanzas Publicas.

Descripcion

Rendimiento minimo

Motocicletas:

De mas de 30 HP

60 kilometros por galon

De 10230 HP

75 kilometros por galon

Menores de 10 HP

100 kilémetros por galén

Fuente: Acuerdo Gubernativo 106-2016 del Ministerio de Finanzas Publicas.

Para unidades de transporte accionadas con diesel:

Descripcion

Rendimiento minimo

Transporte pesado:

Camiones — tanque y otros vehiculos similares

6 kilometros por galén

Camiones y autobuses

10 kilbmetros por galén

Automdviles, pickups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares:

De 4 cilindros 32 kilémetros por galén
De 6 cilindros 28 kilometros por galon
De 8 cilindros 16 kildmetros por galon

De 8 cilindros de lujo

12 kildmetros por galén

Fuente: Acuerdo Gubernativo 106-2016 del Ministerio de Finanzas Publicas.

Nota: Para el calculo de combustible se tomara como base los datos contenidos en el
Mapa Red Vial Republica de Guatemala, del Instituto Geografico Nacional.
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Anexo 2: formulario de solicitud de combustible.

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION DE TELEVISION POR CABLE
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
SECCION DE CONTABILIDAD

N pooo820

SOLICITUD DE PEDIDO DE COMBUSTIBLE

FECHA: 17 DE SEPTIEMBRE DEL 2018
NOMBRE DEL SOUCITANTE: CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ
ARGO QUE DESEMPENA: SUPERVISOR
e S -
| CANTIDAD EN
COMISION A | VERICULD { . X
- ‘: anToie | DELNO ALNG,
sSoLoLA | 0-2998BV Q (400.00) 7278999 | 7279006

FIRMA ¥ SELLO DEL CONTADOR:

Fotroa sulorizads segon Resclucion de La Coniraloria Gensral de Cusntas nimesp Fb /2662 Clas * 365.12.8-4-4-97 de fechs 01-04-1597
Numero Correlatva £10-2017 da techa 05-08-2017 Enwa Fiscal £ ASCC 14348 da fechs 05-08-2017. DatDe Adicionases Librs 4-ASCT Folio 118
Unidad de Conlral y Supervisstn de Telewision por Cabis 1,000 hojas da Padida de C Sin Serie No. del 501 al 1,500
No de Cuenla U2-44 29 de seplembre de 2017 imp RAN-HER T, 163841.8
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Anexo 3: libro para control de combustible.

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU -
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
SECCION DE CONTABILIDAD

N©

LIBRO PARA CONTROL DE CUPONES DE COMBUSTIBLE :

28/0512008 VIENEN Q 79,250.00
[CUPSIVES DE COMBUSTHLE DEL T804S As 7778080 0. 50,00 /% A FAVOR IF CARL O3
WUSII0LEN  [ROLANDD TORRES PINEDR, VEHICLALG CFIOAL 1190 IMMY BLANCEY FLATAS 1-HITSEV Q - Q 300.00 | 78,950.00

ICOMISICN ESPECIAL Dk SUPLRVISION & GUATPR 8.4

HE CUENTADARCA U2-44
hor ATOR4-3

WA

SE ANULA LA HDIA 705 Q 78,950.00

[CHPGNES DE COMBUY Hiuk GHl 7778043 &, 7278048 O 50,00 /L' A FAVOR Jt CARIDS
TH/0S/2018  [TNRIQUE MURALLES DIAT, YEH CULD DFICIAL T91 JINNT BLAKCD PLATAS G 79988V a - Q 30000 | Q 78,650.00
[COAMSION ESPECIAL OL SUPLRWISIIN & GUATEMALS

[CUPONLS DE COMBUNTIBLF GF) F77R04T A, 7276054 0.50.00 AU A FAVOR DF WUE AN 48 £
I8/05/2018  [ROORIGLTY SO0 ORTAN D, VER CL U0 CRICIA P20 HAAMIE AANCE P ACAS O 29688V Q - Q 40000 |Q  78,250.00
[ EAMSION ESPLCIAL DE SUPERVESON & GLATEMA &

[CVFCRES DE COMBUSTIAT Y 150,00 /1 & FAVOR SF FELPE
41062018 [FOUARDE DAL VEAKULO DHCIAL PICE U Wil s GRIS PLACAS 0-707B8H Comsiun wreciad| . Q 30000 Q 77,950.00
PRGSO Y PLOTD & GUATEMALA

[CUPCAES DF COMBUSTIGE DL 7274061 AL 2278086 2. 50.00 /L A FAVOR OF CARLDS
&DECOIE  {TUUARDS MARIING S0 AZAR, VEHICILD OFITLAL TIFO ANINY BLANCE PLACAS U-2568dY, Q Q 30000 | Q 77,650.00
COMISION FSPRCIAL DF SUPERVISION A BAA Vi RAPAL

% feuns D30,

EPRONTAY LIBREQA SANTA M

Foia 38

CUPCNES DF COMAUSTHLE DIL T278067 A% 2278076 0.50.00 CA. & TAVOR T BRXCK
S/OBTOIR  [WIFRED D RABMNEL RLTLS, VEMICULD DRICIAL T30 MY ROKI SLACAS 0-994080 Q - Q 500.00 | Q 77,150.00
LA ESPECIAL DE SUPFRVISIIN & ZACHPA

CUFGNDES BF COMBUSTIBLE ICL 7378077 AL 7278086 250.00 L & FAWIR GF CARLDS
S/DS/018  [ROAANDND TORRES PINLDA, VEFISUAD DRICIAT 750 DMMY R ARCO FLACAS C-19700% Q - Q 50000 | Q  76,650.00
COMISION ESFECIAL DF SIPERVAGEIN & CHIOLSMULA

wonales ibda 4-ASC

JCLPLES DE COMBISTIBLF DFL T27R0R7 AL TITROGA (1.50,00 L/ & - AVOR U CARLOS
SI0S/201E  [FHRICLF ALIRALLES DIAZ, 0 UFILIAL 19T IIMNY B_AKED SLACAS 029058V 0 - Q 400.00 | Q  76,250.00
[COMISION CIFLOAL DL SUPLRVILION A I7ARAL

Dalos A

CLAOES DE COMBUSTIBE DFL 7278098 A TI7R102 0,50, 00 C/LA FAVDR OF FORGE KAUL
WIS IMAZARESOS 0/ARTT WTAHCLILD DRCIAL TP HNNY BLANGD D288V COM BN TRECAL | O - Q 40000 | Q  75,850.00
OF SSTRMSON & AL TA VEKAZAL

lative J02-2006 oe fecha GU72008 Envio Faow 4-A5CC B266

000

€1 OMES DE COMBUSTIBLE CSL T278153 A 7278308 43,3000 CA4 & FAVOR BF TIOF.C
BAOB/TOI8 £ LLANDID MATRTOUTN MARTINEL, VEHICULO OFICA: TIPRPEX 0 it X SR bacas - | Q 3 Q 200.00 | O 75,650.00
FOTHBH COM SO PSPEOAL DE MUOTO/MENSAISRO

CURCINES DE COMALSTIBE DEL 7278107 AL 72701040 Q. 50.00 CAU & “AVOR % ML 2F
TORIMA  {EDUARDO IIAZ, VIOCLAD GHICAL 190 PO UP <LK GRS P ACAS D.T0TABH £
ESPECAL DE PIOTO MFNSAIFRD

Q = Q 20000 | Q7545000

CUFONES DE COMBUSTILE DFL 72783111 AL 7270134 ©.50.00 LU A FAVEE D JO%E
ATEI0ME [ARMANDD ALVARAGD MMALLES, VENZLAU SRICIAL 1190 MTE LIP Wil % GRS & ACAS 0 Q Q 20000 | Q  75,250.00
HT LOMISION §3FSTAL

CUPONLS Gk COMBUSTSLE DEL 7278235 A 7278132 115000 ¢
11/06/2018  IADLANDO TORAFS FINEOA | WTHICULD DFCHML TIPD S0 BLANET P_ACAS 02878
COMNSIGN £50TLAL DE SUPERVISIN & 54K WANCDS

Q = Q 700001 Q  74,550.00

CURONES DE COMBUSTIBLE DL TI75129 A1 LITR137 350,00 /.1 & FAVOR DE ECUARDD
1L/U6/2008 | LEOMEL SANTIZO RINS, VEMICLAD T3 (CIAL T A0 1 4Y BLANCO PLACAS O~ 25EaBY COMEON | O - Q 45000 | Q 74,100.00
ESPLUA, DE TUVERVIS DN & CHCHE

CUPONES DL COMBUS1HSLE DEL 7279238 A1 7278150 {15000 T/ & FAVER O

11/06/2018 - IFINEDA CALDERON. GBSO OF TIAL TIRG. KT BLAMEQ FLACAS (292340 Q - Q 650.00 | Q 7345000
FSPECEAL DF SUPERVIHON & 1 UTH JCTENANGE
CLUPONES D COMBUSTIBLE DIt 7278151 AL TE74162 G 30,00 C/U & FAVDR DE £91CK

SLDE/I0LD W LFREDO AR ABL ARYES, WEHOULD 0F CIAL TIPG (AT RLANCS P ACAL 0.2980RY Q Q 600.00 | O 72,850.00
COMISION E3PECIAL DF SUPERVISON A MUCHUT TNANGD
[CIPONCES DF COMBUATIRUE DEL TITBERY AL 7278178 G SO0 (/U A ¢ AVOR Db <UAIRR

IL/ORROIR  |AMEL ROORGUET SOLORZANG, VERICULS GHICAL NIPO kMY BLANCD PLACAS © 29983y Q - a 70000 | Q@  72,150.00

LURISON ESPETIAL DE SUSFRVIS DN & TAN MARIOD

LUPONE
11/06/2018  JARMAMO MINIOTA DE LEGN,
COA 0N LSPL0A. DE 3L PERW:

COMEUSTIBNE DFL 7272177 & 7273180 7 8200 7700 & FAVOR DF W0ACT
HEHICLLC GRICAL TG PO UP SROYIIES FALAS 0788010 | () - Q 20000 [  71,950.00

Oy A GUATEMALL

&
o
g
3
b

g
3
;]
i
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E
4
H
&
2
2
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E
3
i
e
5

CUPDNES Of COMBLISTWSLE DFt F2TRI81 AL TIPSIES 050 00 CAJ A TAVER DF T OFLC
LIOEZ038  [FUTANORD MARRODUIN MARTINGE, VEHICULS DF AL TIPG SICK L2 Ut D PLALAS L~ Q = Q 10000 | Q  71,850.00
TRTBEH LOMISION ESFRCIAL DF MENSE RIS 3T

1 resohy

C1:PONES DF COMBLYTSLE DEL 7270383 AL 7278106 Q50 00 L7 & FAVEIR DE |
SUBE/IOUN  |ELZAMORO MARKDGUIN MAR INLL VEHIDULD CRICAL TIMD FICK LR GRS PLACAS 0 ro7es- | () = Q 20000 | Q 71,650.00
COMBICS ESPECAL 08 MENSLERAFLDTD

Y CUPONLS DE COMBUSTBLE DEL 7270157 AL 272196 0,50.00 CAU & FAVOR DF J02G)
T4LIC1Y | ARMANDIE MENDTZA OF | FON, VFHICLE 1 OFICA TIRG NMNY RGP ACAL 3-304800) Q - Q 500.00 } @ 71,150.00
[ ] [eOMIBCH ESRECLDETIPYL DN A R TAVERANY

- Hweasiy - civ
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Glosario

o Anomalia: cambio o desviacién respecto de lo que es normal, regular, natural
o previsible.

o Calculo: accién de hacer las operaciones matematicas necesarias para
averiguar el resultado, el valor o la medida de algo, en expresion numérica.

o Combustible: sustancia o materia que al combinarse con oxigeno es capaz de
reaccionar desprendiendo calor, especialmente las que se aprovechan para
producir calor.

o Comisidén: situacion del funcionario que tiene un encargo especial que
desempenar fuera de su puesto habitual durante un tiempo.

o Nombramiento: documento que acredita la eleccion de una persona para
desemperfiar un cargo o una funcion.

o Periodo fiscal vigente: usado para calcular informes y organizar posadas
financieras anuales en negocios y otras organizaciones. En la mayoria de
jurisdicciones hay leyes que regulan la contabilidad y requieren estos informes
una vez cada doce meses.




