’ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona

|contratada: FELIPE EDUARDO DIAZ /

NUmero de Contrato: 7-2018-029 Fecha del 31/08/2018  _{Seccién FINANCIERO
Informe
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/05/2018 A: '31/05/2018
ry
TERMINOS CONTRACTUALES:
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
D: Realizar compras menosres de la unidad
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 59
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 5
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 5
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 2
|oTrOS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 6
B: monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 12
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 10
5

D: realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeridos en la Unidad.

2

El presente informe ha sido elaborado de conformidad conAa cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que for parte del Contrato . Para constancia d}hﬁerion se firma a los

DIAS: / 31 MES: M}V/
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02/05/2018 MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF TRASLADO DOCUMENTOS
02/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
02/05/2018|UNO GUATEMALA TRASLADO DOCUMENTOS
02/05/2018
03/05/2018
03/05/2018

03/05/2018

04/05/2018

PROCURADURIA DE DERECHOS HUMANOS

TRASLADO DOCUMENTOS

04/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF-

TRASLADO DOCUMENTOS

04/05/2018

07/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH-

TRASLADO DOCUMENTOS

07/05/2018

08/05/2018

08/05/2018

08/05/2018

09/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES

TRASLADO PERSONAL

09/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF-

TRASLADO DOCUMENTOS

09/05/2018

11/05/2018|FONDETEL TRASLADO DOCUMENTOS
11/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -SEC- TRASLADO DOCUMENTOS
11/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
11/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -SEC- TRASLADO DOCUMENTOS
11/05/2018

15/05/2018|BANRURAL PAGOS VARIOS
15/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -USEPLAN- TRASLADO DOCUMENTOS

15/05/2018

16/05/2018| BANRURAL PAGOS VARIOS
16/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF- TRASLADO DOCUMENTOS
16/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
16/05/2018 BANRURAL PAGOS VARIOS

16/05/2018

CLARO REFORMA

PAGOS VARIOS

16/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF-

TRASLADO DOCUMENTOS

16/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -USEPLAN-

TRASLADO DOCUMENTOS




. 16/05/2018

MINISTERIO COMUNICACIONES -USEPLAN-

TRASLADO DOCUMENTOS

16/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -VICE.- TRASLADO DOCUMENTOS
17/05/2018)...

18/05/2018]...

21/05/2018|MINISTERIO CMUNICACIONES -UDAF- TRASLADO DOCUMENTOS
21/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
21/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -SEC- TRASLADO DOCUMENTOS
21/05/2018...

22/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF- TRASLADO DOCUMENTOS
22/05/2018|TALLERES SUZUKI -MAJADAS- TRAMITE DE SERVICIOS A VEHICULOS
22/05/2018|CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -Z.1- PAGO DE FORMULARIOS
22/05/2018

23/05/2018(SUZUKI MAJADAS RACOGER FACTURAS
23/05/2018FONDETEL TRASLADO DOCUMENTOS
23/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -VICE- TRASLADO DOCUMENTOS
23/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
23/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -INFO- TRASLADO DOCUMENTOS
23/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -SEC- RECOGER CONTRATOS
23/08/2018

24/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF- TRASLADO DOCUMENTOS
24/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
24/05/2018|PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION -PGN- TRASLADO DOCUMENTOS
24/05/2018

25/05/2018{SUZUKI PAMPLONA TRASLADO VEHICULO
25/05/2018|MINISTERIO COMUNICAIONES -SEC- TRASLADO DOCUMENTOS
25/05/2018({SUZUKI PAMPLONA TRASLADO VEHICULO
25/05/2018

28/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -UDAF- TRASLADO DOCUMENTOS

28/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH- TRASLADO DOCUMENTOS
28/05/2018|TALLERES FERBAR'S TRECOGER DOCUMENTOS
28/05/2018

29/05/2018| CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS TRASLADO DOCUMENTOS

29/05/2018

BANRURAL

PAGOS VARIOS




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

MARTA LIDIA JOLON SEN

~

2

Namero de Py
06-2017-029-UNcosy | Fechadel | 3 g )a{ MAYO |/ seccién: | N MIE

contrato: Informe: NTO
Periédo de prestacién de servicio: De: 1 DE MAYO Dsf)éa Al: 31 0E “;ZJDE

/7

| Terminos Contractuales: |

a) Limpieza de oficinas y accesorios de oficina

b) Atencién a visitantes y a personal de la Unidad

c) Ordenar materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades

d) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina

e) Ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne

f) Otras actividades que se le asigne

Metas y Resultados
Cumplidos:

Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina 10

Atencidn a visitantes y al personal de la Unidad 15

Orden de materiales de limpieza 2

Limpieza y orden de el comedor de la Unidad 40

Atencion a la licenciada de Contraloria 23

Apoyo en el odernamiento de almacen 0
>

/|

o

PROPORCIONAR NUMERO DE EXPEDIENTE A NUEVAS EMPRESAS
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS

INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS /
7

/ V4

El presente informe ha sido elaborado’de conformidad con la cldusula No. novena del Contrato Administrativo
de los Informes, evaluaciones y docymentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los antérios se

firma y sella a los '
DIAS: |

| MAYO | 2018

31|MES¢
/
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Nombre Completo de la persona -
antrathds: LESBIA LORENA LEMUS MaRROQurN/
¥ S
. Fecha del ’
Numero de Contrato: 34-2018-029-UNCOSU info MES DE MAYO Seccion FINANCIE
rme
L
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/05/2018 A: 31/05/2018

CLAUSULA
a Revisar el libro auxiliar de Almacen
Informes y oficios varios
Archivar Documentos
Control de Ingresos e Egresos de formas y talonarios
Control de Expedientes del Personal de la UNIDAD

Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o del " EL MINISTERIO"
Ingresos de Contratos del Personal en el Portal de la Contraloria General de Cuentas
Hacer las Altas y las Bajas del Personal en el Portal de la Contraloria General de Cuentas
Ingreso de Contratos del Personal al Portal de Guatenominas

Elaboracion de Actas Administrativas al personal

Elboracion de Contratos del Personal

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD".

-_—K = = T m = ® O n

META
i Elaboracion de Nominas con bonos mensual solicitada por Recursos Humanos del
Ministerio
2 Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Mayo
i Me reuni en el Ministerio de Comunicaciones con la sefiora Stella Padilla cordinadora de
Recursos Humanos del Ministerio
50 Archivar Documentos
25 Elaboracion de Oficios Varios
1 Inventario de Almacen
5 Elaboracion de certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
3 Elaboracion de Acta Administrativa
1 Atender personas por Entrevista de trabajo
Me reuni en el Ministerio de Comunicaciones con el Viceministro Lic Edgar Gomez, Licda
1 Samara Velasquez Asesora del Viceministro -
Hice varias diligencias en el Ministerio de Comuni nes, especificamente en Secretaria
4 Administrativa, por varios cambios a los contrato< de personal de nuevo ingreso

|EI presente informe ha sido elaborado de conjo'frnidad con la cldusula No. Octava del Contfato Administrativo

/
l DIAS: {n | MES: | MAYO /—\}\ Aﬁ0:| /2018

R

FIRMA DE TADO FIRMA'Y SELLO ENCARGADO DE LA SECC[O
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29/05/2018

30/05/2018|HELIOS SEP

IMPRECION DE MAPA

30/05/2018|MINISTERIO COMU NICACIONES -SEC/EJECUTIVA

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018(MINISTERIO COMUNICACIONES -INFO. P-

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018|BANRURAL

PAGOS VARIOS

30/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -VICE-

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -RRHH-

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018MINISTERIO COMUNICACIONES -SECRETARIA-

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018|MINISTERIO COMUNICACIONES -INFO-

TRASLADO DOCUMENTOS

30/05/2018

31/05/2018|AGENCIAS SUZUKI MAJADAS

TRASLADO VEHICULOS Y DOCUMENTOS

31/05/2018|BANRURAL

PAGOS VARIOS

31/05/2018/CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

SOLICITUD DE FORMULARIOS

31/05/2018|MINISTERIO DE COMUNICACIONES -SECRETARIA

TRASLADO DOCUMENTOS

31/05/2018|MINISTERIO DE COMUNICACIONES -SECRETARIA

TRASLADO DOCUMENTOS

31/05/2018(HELIOS-SEP

IMPRECION DE MAPA

31/05/2018
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ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ

NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:
Namero de Contrato: 31-2018-029-UNCOSU :’:h' del | 31 de mayo Seccion JURIDICO
orme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/05/2018 A 31/05/2018
TE CONTRACTUALE

1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

2. Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;

3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién;

4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

5. Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,

“EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 Resoluciones 1ra Llamada de atencion a las empresas de Cable, 0
02 Resoluciones de suspensiones de licencias 0
03 0
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
04 Licencias de Autorizacion Impresiones 0
05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 0
06 Resoluciones de Autorizacion de Licencia 0
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 Revision de Expedientes Administrativos 0
09 Elaboraciones de Dictdmenes Administrativos 0
10 Elaboracion de Requerimientos del Ministerio Publico 0
11 Revise Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes 0
12 Elaboracion de Requerimientos de Municipalidades 0
OTROS | formularios de pagos de diferentes empresas de cable 540
| Atencion de llamadas para el impuesto del cable 35
Revision y archivo de los expedientes rechazados de Huehuetenango 23
Se hace la referencia que esta trabajando con el nombramiento que se emitié a mi
persona.
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los
DIAS 31 MES mayo ANO 2018

A f- DE LA SECCION
/ o Lic Francisco frain Ruiz Acevedo
% Asesor Juridico

Unidad de Control y Supervision
cv = UNCOSU -

Lic. José Armando Alvarado Miyar oK
Director » ~

Unidad de Control y Supervision o

~UNCOSU = c'v




NOMBRE COMPLETO DE LA

FRANCI RAI VE
PERSONA CONTRATADA: CISCO EFRAN RUIZ:E 5
Numero de Contrato: 60-2018-029-UNCOSU :’"‘-‘u"' del | 31 DE MAYO / Seccion JURIDICO
o o1 2018 ,
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO,BEJ 2018 A 31 DE MAYO DE
2018

TERMINOS CONTRACTUALES

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico:

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

oA W=

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Emision de Resoluciones, 1ra llamada de atencion a las empresas de Cable; 1
02 Resoluciones de suspensiones de licencias; 0
03 Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento administrativo; 0
04 Licencias de Autorizacién Impresiones 06
05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 12
06 Resolucién de Autorizacion de Licencia 06
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia 01
08 Revision de Expedientes Administrativos; 36
09 Elaboracion de Dictamenes Administrativos 01
10 Oficios 03

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte delcontrato. Para constancia de lo anterior se firma a los _
DIAS 31" MES MAYO ANO 2018

P 4 £

}_.

o \ic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

Unidad de Control y Supervisior

~UNCOSU =

Director .
nidad de Control y Supervision —
- UNCOSU - civ




NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 43-2018-029-UNCOSU ::ro::m“ 31 DE.mayo 20184 Seccion JURIDICO
Z
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01DEMAYODE2018 | A: 31 DE MAYO DE
4 2 /
TERMINOS CONTRACTUALES

1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

4. Participar en comisiones 0 actividades relacionadas al cargo, y

5. Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Llevé el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 30
02 Lievé el control de la documentacion de la Asesoria Juridica; 27
03 Archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 25
OTROS.
01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; 45
02 Redacte denuncias al Ministerio Publico 02
02 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica; 20
03 Llevé el control del correo electronico denuncias@uncosu.gob.gt 20
04 Realice llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; 14
05 Envié informacion requerida por correo electrénico; 15
06 Licencias impresas 06
El presente informe ha sido elaborado de confoﬂ'nidad con la cldusula No. Novena del Contrato Adml'nistratlvo, de los informes, ”
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los e
DIAS 31 MES MAYO kf/}p’ 2018
_ Sl M

OEFR U|2 ACEVEDO
~¢ ’th Francisco Efrain Ruiz Acevedo
< Asesor Juridico

\Jnidad de Control y Supervision
~UNCOSU -

DIANA IVET, FRANGO DIAZ

Asistente Juridico

irpgy) Unidad de Control y Supervisiy
e A -

Lic. José Armando Alvarado Miyares
Director o
Unidad de Control y Supervision
=UNCOSU =




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

B SOmpiet di 1s parsons EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL
contratada:
. Fecha del .
Numero de Contrato: 64-2018-029 UNCOSU Informe 1/06/2018 Seccion ADMINISTRATIVO
./-- /

P 4 L

Perido de Prestacién del Servicio: DE: 2;05;20/ A: /r 31/05/2018
i
TERMINOS CONTRACTUALES:
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
D: Realizar compras menosres de la unidad
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 16
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 0
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 0
| D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 0
|oTROS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 18
B monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 13
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 0
D: realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeridos epol'a" Unidad. 0 /
/
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con fa cldusula No. Novena del Contrato Administrativo /
De los informes, evaluaciones y documentos que formap‘ﬁane del Contrato . Para constaptia de lo anterior, se firma a los //
DIAS: 30 MES: /@YO ARNO: 2018

v LR S

FIRMA DEL CONTRATADO

Aénde:

!‘V-Slﬂf

A SECCION

e\
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Lic !CISL Armando Alvarado Miyares C\
Director &)
Um'aLd de Control y Supervision CIV

- UNCOSU -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
lpersuna contratada:

Ingrid Ivette Bolafios Ramirez

Ndmero de Contrato: 36-2018-029-UNCOSU r:g::“;e' 31/05/2018  [Seccién PRESUPUESTO
r 7 -
- .
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 1/05/2018 // A 31/05/2018
0

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

a Programacién Cuota de Caja.

b Reprogramacion Cuota de Caja.

c Transferencias presupuestariasnde tipo intra 1,2.

d Apoyar en el registro en los cuadros correspondientes para los movimientos de cuota
de caja sicoin.

= Apoyar en los procesos en el area financiera y contable del presupuesto de
cuota de caja.

f Participar en comisiones o actividaades nacionales y/o internacionales.

[ Otras actividades que le asignen.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
1 Se apoyo con la documentacion de respaldo de las facturas que fueron pagadas por caja chica
en el mes de mayo, realizando constancia de ingreso de almacen, solicitud de caja chica,
Certificacion, razonamiento de factura, pedido de caja.
1 Se apoyo al escaneo de la documentacion de respaldo para la caja chica correspondiente al
mes de Mayo.
1 Se apoyo en la creacion de los NPG en el sistema Guatenominas de las facturas pagadas por
caja chica mes de mayo
1 Elaboracion de cuadros de liquidacion 004-2018 correspondiente a caja chica mes de
Mayo
1 Se apoyo el modificacions de comprobante de reprogramacioon de subproductos para la
acreditacion al grupo de gasto 000 "Servicios Personales”.
1 Se apoyo en modificaciones como en reuniones para la creacion de plazas 011
{oTROS: |"Personal Permanente”
META

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con'la cléusula No. Novena del {Zontrat?dministrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forrn)ﬁ parte del Contrato . Para constanci}- e lo anterior, se firma a los

DIAS:

31

/ MES:

o 7

ANO:

v

FIRMA DEL CONTRATADO

=

MA Y|SELLO DIRECTOR RESPONSABLE

Lic. Yosé Armando Alvarado Miyares
Director _
Unidad de Control ¥ Supervision

e

<L

c'v

=

/..

N

Y SELLO ENCARGADO DE

bner G. Rivera M¢
Contador

ontrol y Supe

~LUNCOSU-

SECCION

Mae:

[Visior




INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Erick Eduardo Medina Perez

F.

| Términos Contractuales: |

a) Revisién de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracion de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracién de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revision de aplicaciones Google.

j) Actualizacion de Software del equipo de computo.

j /
4 | fasde :
Nomerode | . oo1s.020-uncosy | Fechadel | 3ldiasde L7 ién Informatica
Contrato: Informe Maye 20 lﬁ/ _
— r .l
© 01 de Md’v/ode
Periodo de prestacion de servicio: De: 2018 Al: 31 de Mayo de 2018
£

k) Deteccion y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracion de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccidn de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacidn de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisién de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacion de temporales y archivos perdidos
o corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

Metas y Resultados
Cumplidos:

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 35
ELABORACION DE OFICIOS 2
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 60
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
ACTUALIZACION DE SERVIDOR 2
REVISION DE SISTEMA DE SERGURIDAD (INTRANET) 35
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 30
ACTUALIZACION DE FIRMWARE DE ROUTER 1
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 35
CORREQS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 35
INSTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE} / 4
OTROS / /7 /

Z Va

Administrativo de los Informes, evaluaciones y
constancia de los anteriores se firma y sella a l6s

El presente informe ha sido elaborado de conformjdad con la cldusula Nc},-ﬂovena del Contrato
cumentos que formap'parte del Contrato. Para -

Mayo

|ano: | 2018

DIAS: | 31 |mes: |/

Firma del Contratado

i 2
' varado Mivares S
i« khsé Armando Alvarado Miy S
H Director \‘B
Unidad de Contr oly Superursrdn c v

- UNCOSU -

il N —

'
doccién

I Lic. José Armando Alvarado Miyares

Director
Unidad de Contral y Supervision
- UNCOSU - civ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y

Términos Contractuales
Nombre Completo de la CLAUDIA VANESSA PEREZ AREVALO
persona contratada:
. Fecha del
Ndmero de Contrato: 35-2018-029-UNCOSU iforme MES'DE MAYO |Seccién | FINANCIERO
/
Periodo de Prestacion del Servicio: DE: 02/05/2018 A: 31/05/2018

FH MINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
a

s o n o

- T o -

—

Preparar informe anual del inventario ante |a Direccidén de Contabilidad y Bienes del Estado e ingresarlo al Sistema SICOIN

Archivar documentos

Elaborar tarjetas de responsabilidad

Llevar el libro de Inventario

Prestar su colaboracion en diferentes actividades de "LA DIRECCION" dada la naturaleza de su cargo

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios
Arqueo de formas y talonarios

Revisién de Caja Chica

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD"

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
20

2
2

Archivé expedientes y oficios de inventario

Elaboré informe de inventario para dar en donacion de bienes muebles
Realicé acta para traslado definitivo de bienes de equipo de computo
Elabore Certificaciones de documentos

Elabore Finiquitos de personal

Rotulé bienes muebles

Estoy dando seguimiento a los procesos que se quedaron en estado pendi
SOSEP, PROVIAL para Bienes del Fstado
Elaboré Oficios a diferentes instituciones del estado

Dar de baja en SICOIN las resuluciones de Bienes del Estado.

Cubrir, n'la-ma telefonoica

De los infi

El presente fon'n a sido elaborado de canformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
es, evallaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se ﬁp{a alos

/ ohs:| 31/ |

FlRmA DEL conTRATADD | |

\/

/ MmEs: | MAYO /T ANO:| 2018
/ -

JRMA Y.SELLO ENCARGADQDE LA SECCIC|
b

FIRMA Y SELLO DIRECTOR RESPONSABLE

Lic. José Armando Alvarado Miyares @'\ K Abner G. Rivera Méndd:
Director S % Contador
) L
Unidad de Control y Supervi sién Ci Vv CIV Unidad de Conlrol y Supervisior
- UNCOSU - ~-UNCOSU-



Actividades ejecutadas conforme a

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

| Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la

Erick Eduardo Medina Perez
-~

persona contratada:
P
Ndmero de Fechadel | 30 di:?é
41-2018-029-UN -
Contrato: COSU | informe | Abril 2018 | Seccion '"f‘"y‘(@
. co1g 02 de Abril de 2
Periodo de prestacién de servicio: De: 2018 /AI: 30de yt{de 2018

| Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracion de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revision de aplicaciones Google.

j) Actualizacion de Software del equipo de computo.

i

k) Deteccion y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracidn de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccion de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacion de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisidn de uso correcto de correos electronicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
o corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

Lic. José Wrmando Alvarado Miyares
Director
Unidad N¥e Control y Supervision

- UNCOSU -

\\ % :?
civ

Metas y Resultados
Cumplidos:

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 34
ELABORACION DE OFICIOS 1
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 45
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
ACTUALIZACION DE SERVIDOR
REVISION DE SISTEMA DE SERGURIDAD (INTRANET) 34
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 30
ACTUALIZACION DE FIRMWARE DE ROUTER 1
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 34
CORREQOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 34
INSTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE)
OTROS 7

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato

Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para

constancia de los anteriores se firma y sella a los

DIAS: [ 30 [mes: | Abril |afO: 2018

Z
Firma del Contratado Firma y Sello Encargado de la Seccion
A i |
Firnfa y Se Dire esponsable




NOMBRE COMPLETO DE LA

Kimberly Ale ra Pineda Marroquin

PERSONA CONTRATADA: /
Nimero de Contrato: 37-2018-029-UNCOSU |Fechadel |31 dias del Seccion ’Rgce_pcién 1
Informe
de MAYO %018 | /
/ pd
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2018 | A

Atencion al Publico

31 DE W DE 2018

Atender [a Planta Telefonica

Recepcion de Correspondencia y entrega de [a misma.

Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias y Secciones de [a UNIDAD.

A poyo a las diferentes secciones de LA UNIDAD,

Asistir a las reuniones de Direccion en (a Unidad de entidades Publicas o Privadas

Envio y Recepcion de Correspondencia por los diferentes medios de comunicacion.

Actualizar diariamente el control de las llamadas entrantes a [a recepcion de [a unidad.

Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de Cable.

Otras actividades que (e asigne "LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuando se requiera.

Atencion a la Unidad de Libre Acceso a la Informacion Publica

olz|{z|z|r|x|<|—|T|lo|m| m olo|xn >

Otras actividades que (e asiine [a ’Uniﬁ

" SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA 5

ACCESO A LA
INFORMACION INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES ALI
PUBLICA
RECEPCION v" ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 15
ASISTENCIAS
RECEPCION v" ATENCION DIARIA A LAS LLAMADAS TELEFONICAS 150
ENTRANTES A LA RECEPCION DE LA UNIDAD. LLAMADAS
RECEPCION v" RECEPCION, DISTRIBUCION Y ARCHIVO DE 64
CORRESPONDENCIA ENTRANTE A LA RECEPCION DE LA CORRESPONDENCIAS
UNIDAD
RECEPCION v MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVOS 64
ARCHIVOS
RECEPCION v" ELABORACION DE OFICIOS 07
OFICIOS _

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. novena del Contrato Administrativo de

los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato Para constancia de los anteraor se rmay
sella a los / y
[D1As: 31|MES: ,-MAYO ANO: // 2018

=UNCOSU=

Unidad de Control ¥ Supervision

Y SELLO ENCARGADO DH LA
SECCION

(!

WA\ oo
FIRMA ssuonmecronpqwg,g%ﬁ%ﬁ e Q

Fy-SapeTeision

“LV{DSU’




NOMBRE COMPLETO DE LA
PRRGONA CONTRATAH: LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 15-2018-029-UNCOSU :"‘f‘-"’a del MAYO 2018 - |Seccion SUPERVISION
niorme ' 4
/ y
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01!05120?/ A: 31/05/2018
[ oo ’ 7
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y

CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 25
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 25
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 7

DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

DIAS

31 Es| MAYO “Afi0

FIRMA|DEL CONTRATAD

Luis Fefnando Guzman Rodrigue:

Supervision

Nt
Unidad de Control y Supervision

-UNCOSU -

uUNCOSU

UNCOSt

SECCION

o Luis Fernando Guzman Rodriguez

Supervision

Unidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




NOMBRE COMPLETO DE LA ERICK WILFREDO RAMIREZ/ES

PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 58-2018-029-UNCOSU | Fechadel | 31 DIAS DEL Seccion] _SUPERVISION
oo DE MAYO - ~

/ -
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 20:3/ A | 31DEMAYO ;ziﬁ‘

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
B

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m O

1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACINAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 28
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 3
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 3

DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 2

@ Erick Wilredd Ramirez Reyes
Supervisor
clv Unidad de Control y Supervision
=UNCOSU -
FIRMA DEL CONTRATADO

gndo Alvarado Miyares 2
/ Director N

civ

> cosu -
FIRMAY 0 C P NRARI%N

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION




NOMBRE COVPLETO DE LA LUIS JOSE PINEDA CALDERON

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 55-2018-029-UNCOSU :’“"' del 31 DIAS DEL MES ] Seccion SUPERVISION
Moms DE MAYO 2018
Periodo de Prestacién del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2018 A: 31 DE MAYO DE 2018

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m O

JAD

1. PERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |

CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 36
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

| e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY

‘ REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 3

SU DISTRIBUCION POR CABLE
¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 3
ENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
AD.
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS e SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 2

J05¢ Armando Alvarado Miyares
Director : 4

'dad de Control y Supervision
~UNZOSIr - i
FIRMA Y SH | O DIRFCTOR RFSPONSARIF

Luis Fernandgfouzman Roo ‘igue;
Su VISIOn
Unida e Control y Supervision

=UNCOSUL -

FIRMA'Y SELLLO ENCAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

MILVIAN MARLENY GARCI

ERRERA

e I s
; Fecha del -.a/ j{ )
Numero de Contrato: 1-2018-029-UNCOSU 31 demayo del 2018 cign FINANCIERO
Informe / /
Z 7
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 02/05/20)-/ A: 31{0%18
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Responsable de manejo de cuentas
b Revisar conciliaciones bancarias mensuales
c Archivar documentos
d Elaborar periddicamente 6rdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
© Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin
f Informes y oficios varios
g Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
h Arqueo de caja chica
i Otras actividades que se le asigne la autoridad superior
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:
META
1 Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo
1 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias
Realice expedientes para Fondo Rotativo- Solicitud de bienes y servicios, razén de la factura,
25 constacia de disponibilidad presupestaria, ingresos de almacén, cuadros comparativos, certificacién
de inventarios.
1 Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada
Archive documentos de ingreso y egreso - fondo rotativo, reconocimientos de gasto, vidticos entre
30 otros
2 Ordenes de compra/ Seguro de vehiculos y sancion laboral
0 Revision de Arqueo de Caja Chica
2 Realice expedientes para pago del 021 y 022
10 Oficios remitidos dentro de la UNCOSU y otras instituciones
30 Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029 - mayo
[otras
META
25 Revisiones de expedientes de caja chica
31-31 Revisiones de facturas de personal e informes mensuales
1 Apoyo a inventarios - revision y redaccién de actas
31 Entrege informdtica los informes de personal, para libre acceso a la informacién
1 Informes a Contraloria General de Cuenta
2 Apoyo a Recursos humanos - Revision de contratos nuevos

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrati
De los informes, evaluaciones y documentos queforman parte del Contrato . Para constancia de lo a}‘p(o(r,“:e firma a los

ANO:

Fa

201/

DIAs:

MES:

-UNCOSU-

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE|LA SECCION

FIRMA Y | SABLE

; - 2
Lic. José Armando Alvarado Miyares '\,}i
Director - ~‘.i
Unidad de Control y Supervision .
-UNCOSU - Clv




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

STACY THAMARA CHACON AVILES

/
Numero de

Y 59-2018-029-UNCOSU Fechadel |, hefravo| secéion: Registro
contrato: Informe: /

7

: Z

1 DE MAYQ'DE 4
Periédo de prestacién de servicio: De: 2018 Al: 31 Dyﬁmro DE 2018

| Terminos Contractuales: |

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar 6rdenes de pago y revisiones

c) Revisién y calendarizacién periédica de supervisiones

d) Revisar informacion vertida por supervisores

e) Recibir y revisar expedientes nuevos

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

g) Revisar resoluciones y notificaciones

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

/
.'/

i) Atender llamadas para resolver dudas

j) Llevar control de ingresos del impuesto

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

) Revisar correlativo de formularios para cuadre

m) Prestar colaboracién en las diferentes actividades

n) Otras actividades que le asine la Unidad

Metas y Resultados
Cumplidos:
LISTADOS PARA RUTAS 13
REVISION DE CITACIONES 140
REVISION DE INFORMES 182
ELABORACION DE OFICIOS Y/O CERTIFICACIONES 19
ELABORACION DE CITACIONES (13 DEPARTAMENTOS) 231
INFORMES ARCHIVADOS 30
APOYO EN PLANTA 23
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS 7
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS 7

/

£

sella a los

El presente informe ha sido’elaborado de conformidad con la clg(isula No. novena del Contrato Administrativo de
los Informes, evaluaciofné's y documentos que forman parte

Contrato. Para constancia de los anterios se firma

DIAS: 31[{MES:

| /

-

MAYO

[ANO: | 2018

Firma del Contratado

/ n/

; Z
Lic, José Armando Alvarado Miyares m

Civ

Unidad de

-UNCOSU -

/ /

a Seccion
[

Firma y[Sello rga

'« 1ok Armando Alvarado Miyares (
. j[f Director Qﬂ_“

Unidad de Control y Supervision
- UNCOSU -

CIV




NOMBRE COMPLETODE LA | e FSLY GLORIBEL MEN NDEZ PAEZ

PERSONA CONTRATADA: /
Nimero de Contrato: 12-2018-029-UNCOSU Fecha del 31 dias del piés de | Seccion REGISTRO
Informe MAYO ///
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO 2018 A: 31 DE/MYO 2018

Revision Periodica del ing ase de datos de Ia mfonnac:én de las empresas de cable ylo
propietarios de las sefales de television via satélite para Guatemala
B Firmar érdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).
C Revision y calendarizacion periddica de las supervisiones.
D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.
E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
ylo circunstancias que lo ameriten
Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.
Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.
Llevar un control periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
Llevar un control periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision
Llevar un control periédico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores
Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)
Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD"

I ™M

ZI=Z || K| |—

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

e ATENCION A CL!ENTES PAGOS ATRASADOS.

ACTUALIZAR LISTADO DE DEUDA DE EMPRESAS. DEL 2005 AL 2018 1
« ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 60
OPERADORES PARA RECUPERACION DE PAGOS. (LLAMADAS)
ELABORAR PAGO DE AUTORIZACION EMPRESAS NUEVAS. 1
ASESORAR A CABLE OPERADORES PARA EMITIR FORMULARIO
PORTAL SAT. 8
« INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREO 540
GESTION ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA
OE POR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
COBRO PAIS

MAYO

DIAS 31 MES ANO 2018
I =

.

<J vA s N
F ELLLO ENCABGADO DE LA
SECCI
Chacba

B % S
SABL

Snsons ~UNCOSU

FiRmA ¥ Sel OF BiitECoRRESRON

\ UWeEwaIw




NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA

Numero de Contrato: 46-2018-029-UNCOSU Fechadel | 31 DE MAY:

Seccion

PLANIFICACION

Informe 2018

2z

Z

r

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DEMAYOD A A DEyJ(O DE 2018

2018

TERMINOS CONTRACTUALES

CONTRACTUALES

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

P RS =

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Resoluciones 1ra Llamada de Proceso Administrativo. 11
02 | Elaboracién Resoluciones de suspension de Licencia
0
03 | Elaboracién Resolucién de Cancelacién por procedimiento Administrativo 0
04 | Elaboracién de Informe Mensual de Metas 1
05 | Recibi llamadas para asesoria de requisitos de Autorizaciones, Ampliacién 5
de Cobertura, Renovacion de licencias.
06 | Organizacién de Expo Cable 2018 2
07 | Me encargue del Procedimiento Administrativo de las estaciones terrenas 9
inscritas departamento de, Quiche, Jutiapa, Alta Verapaz y Jalapa
08 | Recibila papeleria, de evacuacién de audiencias de las diferentes empresas 1
de cable que se apersonaron a cumplir con lo requerido en las providencias
y citaciones oficiales, y para que se resuelva conforme a derecho.
09 | Revision de Expedientes Administrativos / "
/
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. Novena del Contrato Administrativo, de p
los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Bé;a constancia de lo anterior se firmaa |~
los 7 Z
DIAS 31 MES | mayo - ANO /,ztﬁa |

M ,P B A ; l.O N
% 2t/ U
Cop,
’ "~3§°’r:f*" oy,

Sty P,
"y

Nl

Cciv




Nombre completo de la
persona contratada:

KATHERIN MARIELOS ALVAREZ AGUILAR

Numero
45-2018-029-UNCOSU Fechadel | . pemavo | seccion: Registro
de Informe: -
Periédo de prestacion de servicio: Del: ol DZEOEAYO Al: 31 DE MAYO 2018

[Terminos Contractuales:

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar érdenes de pago y revisiones

c) Revisién y calendarizacién periédica de supervisiones

i) Atender llamadas para resolver dudas

d) Revisar informacion vertida por supervisores

j) Llevar control de ingresos del impuesto

e) Recibir y revisar expedientes nuevos

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

I) Revisar correlativo de formularios para cuadre

g) Revisar resoluciones y notificaciones

m) Prestar colaboracién en las diferentes actividades

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

n) Otras actividades que le asine la Unidad

FOLIACION EXPEDIENTES (14 DEPARTAMENTOS) / (65 EMPRESAS) / 9885
[TOTAL DE HOJAS: >
INFORMES DE SUPERVISION ARCHIVADOS 150
APOYO EN PLANTA 4
INFORME DE ULTIMAS FECHAS DE SUPERVISION ) 16

/

firma y sella a los

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula N:g.)lf)vena del Contrato Administrativo |
de los Informes, evaluaciones y dcyﬂ‘hentos que forman parte del Co-ry to. Para constancia de los anterios/sy

DIAS:|

MES: |

Aﬁo:l

A
MAYO,/” [

p
31 /
Z

/

/

/2018

/

P

)\

\ \

Fir ello E

|
4 T 7

adode la Seccion

Unigad de C

wMcory

Director
Unidad de Control y Supervision
~-UNCOSU -

civ

Tnga. Stacy Chacos
Encatgeds de Raglsire
ontrol y Supervision

~UNCOSU




15 e . Blihie - W : I | R b T
NOMBRE COMPLETO DE LA WILLIAM VINICIO CRUZ FLORES
PERSONA CONTRATADA: _
Numero de Contrato: 48-2018-029-UNCOSU Fefzha del | 31 DIAS'DEL MES | Seccion SUPERVISION.
fiorme DE MAYO 2018 /
y
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2018 A: 31 DE MAYO DE 2018

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

Qm m O

i L Sl S E e T ! G
* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 25
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USQO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE
¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 2
e BPENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
PLIDOS & -
* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

L d Casit i m il .y
1. SUPERVISION

2. LLAMADAS e SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0

DIAS 31 MES M AYO,.-// ANO 20‘13
yd v

AggrTE Alvarado Miyares é ‘
Director
FIRMA DEL CONTRATADO ?_’df' Control v Supervision ..

a P {
PORSOR D51 - C

o Luis Fernando Guzman Rodrigue:

Supervision

Umidad de Control y Supervision
- UNCOSU -

LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA 'EDUARDO LEONEL s RIOS
PERSONA CONTRATADA:

Nimero de Contrato: 56-2018-029-UNCOSU  [Fechadel | 30 DIASBEL MES DE [Seccion | SUPERVISION |
rlorme AYO 2018 ~ /
W

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAY072018 A 30 iMO DE
018

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

oM m o

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1.SUPERVISION | « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 26
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA. EN LAS 4
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD /

. REALIZARON LLAMDAS AL DEPARTAMENTO DE,GUATEMALA

=

Armando Alvarado Miyares
Director

V 7
Lednel $antizo Rios

Supervisor

civ Unidad de Control y Supervisitm
=UNCOSU -

Supervision

Unidad dr Control y Supervision
=~ INCOSU -

(™




NOMBRE COMPLETO DE LA ~ CARLOS EDUARDO MARTINEZ SALAZAR.

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 51-2018-029-UNCOSU | Fechadel | 31 DIAS DEL MES’| Seccion SUPERVISION
wiv DE MAYO 2018
Periodo de Prestacién del Servicio: DE 02 DE MAYO nytna A: 31 DE Mmyé 2018

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

oMl ml o

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 2%
CABLE

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 2%
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 6
SU DISTRIBUCION POR CABLE

o« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 6

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 3
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

3, [LARIADES « SE REALIZARON LAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0

DIAS 1 MES MAYO ANO 2018

Afmando Alvarado Miyares (Fge®
Director %
got de Control }r SUpewr'sjdn -

- UNCOST - Civ

Supervisor
uncosy % 98 Control y Suparvigign
=UNCOSU

Unidad de Cantro) y Supervisign
=~UNEbsU -~




NOMBRE COMPLETO DE LA

CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

PERSONA CONTRATADA:
P
Nimero de Contrato: 57-2018-029-UNCOSU | Fechadel |31 pjaS DEL ME Seccion SUPERVISION
lnforme MAYO 2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2018 /A: 31 DE Maym
/]
/

7

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

@M m| O

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Ofras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

33

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

DIAS 31 MES MAYO ANO 2018
ique Muralles Diat
o (Carlos Enm;ewiwf

cw

ynidad 0@ Contr

INCOSY
// *“"""%
FIRMA CONT ADO

nErisa
ol y 2 g

Directo

Unidad de Control y Sugervisien

-UNCOSU -

Luis Fernando Guzman Roa:1gue:

Supervision

Umidad de Control y Supervision
- UNCDSU -

Civ




NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE ARMANDO MENDO?E LEON
PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 54-2018-029-UNCOSU |Fechadel | A LOS 31 DIASDEL MES | Seccion | SUPERVISION
kg DE MAYO DE 2018 )
Z
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO D}zt'ns A |31 ?(AYO 2018

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

=

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO,

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

QM m o

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPRVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

35

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

35

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

Unidad de Control y Supervision
-UNCOsSU -

Civ




NOMBRE COMPLETO DE LA

JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 50-2018-029-UNCOSU :";"a del 31 dias del mes de | Seccion | SUPERVISION
rlorme mayo 2
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de mayo de 2018 A: 31 de mayo de
_ 2018
e v
// //_,

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

QM m O O

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

30

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION,Y CORRECCION DE INFORMES E IMPRESION DE
DOCUMENTO,

FIRMA DEL

N\
B U
i )

)
X

Luis Fernando Guzman Rodriguez
4 qupervision

Umdad de Control y Supervision
uNEnSU — UNCOSU -

S3hando Alvarado Miyares

Director

it |qr.-nrrof y supervision

L




NOMBRE COMPLETO DE LA

HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANO
PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 52-2018-029-UNCOSU | Fecha del 30 DIAS DEL MES DE-{Seccion | SUPERVISION
Informe
MAYO 201
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2018 " A 30 DE MAYO DE
) 018
4 /

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

P

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

@Ml m| O

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Ofras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

» VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

28

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION"Y CORRECCCION DE INFORMES-E IMPRESION DE
DOCUMENFOS.

2 Hurian Ariel Rodriguez Soldrzanc

Supervisar

prrer gy Unidad de Controt v Supeo

(AL g At

110 DIRFCTOR R

A SECCION
o Luis Fernando Guzman Rou 1gue:

Supervisi

FIRMA'Y bH

Nt

Unidad de Control y Suptrvisi
L SN A -

: mando Alvarado Miyares

Hhighd de Control y TLIpEIUIQh"“

-UNCOSU -

SPONSARIF
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NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

CARLOS ROLANDO TORRES PINEDA

.

Numero de Contrato:

|- supERVIsION

53-2018-029-UNCOSU | Fechadel 31 DIAS DE Seccion
— MES DE MAYO
2018

P

A Controlar y supervisar

31 DE MWW

4
01 DE MAYO my A:
7

el nacional las empresas de cable.

-

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

o

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD",

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD",

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.

@m m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD",

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE.

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

25

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPE DE LA
UNIDAD £

¢ PRESTAR COLABORACION/CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

* SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS

A

FIREE EEL CONTRATADO

de Cont rol

\ic, José Ananc ===
F)laA $Ece6 BiRECTAR RESPONSABLE

o p UNCU";




Actividades ejecutadas conforme a

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

| Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

José Choc Coc

Ndamero de Fecha del 31 dias'de
1-2018-186 UNCOSU Seccién Ati
Contrato: Informe | Mayg'2018 ! '"format'cff
F, i
Periodo de prestacion de servicio: De: n dezgla;ofde Al: 31de Ma)Ae 2018

| Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracién de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revision de aplicaciones Google.

j) Actualizacion de Software del equipo de computo.

/

k) Deteccidn y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuraciéon de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacion de discos duros.
p) Actualizacion de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revision de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacion de temporales y archivos perdidos
o] corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 10
CREACION DE USUARIO DE TRABAJO EN LA COMPUTADORA 1
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 50
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS 4
INSTALACIONES DE DRIVERS DE IMPRESORAS 5
RECUPERACION DE ARCHIVO EN DISCO DURO 2
CONEXIONES DE CABLE DE RED 4
ACTUALIZACIONES DE SOFTWARE DEL EQUIPO COMPUTO 4
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 5
REVISION DE HARDWARE Y SOFTWARE A0
REVISION DE PROBLEMAS DE SOFTWARE 74
OTROS Wi 10

r 4

El presente informe ha sido ela rado de conformidad

constancia de los anteriorp(se firma y sella a los

Administrativo de los Informe$, evaluaciones y documentos que forgnén parte del Contrato. Para

con la cldusula N6. Novena del Contrato

¥

DIAS: | 31/ |meEs: ]

Mayo |afO:

Firma del Contratado

2
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isi
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idad d
Unid _ UNCOSU-




s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLO
Actividades ejecutadas conforme al Contrat

ESUPUESTARI :
Términos Cont

Nombre completo de la
persona contratada:

LOURDES SAIRETH CORONA[}O CASTELLANOS

;

Z /

Nime 7
e 63-2018-029-UNCOSU Fechadel 31 DE MAYO Seccién: Informatica
de Informe:
/ Z
Periédo de prestacion de servicio: Del: ozjl%ﬂAYO Al: 31 DE MAYO 2018

| Terminos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software

b) Instalacién de software

i) Detencidn de virus, analisis de confihuracién antivirus

c) Soporte de aplicaciones administrativas a la institucién

j) Llevar control de ingresos del impuesto

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas de sofrtware

k)Configuracién de reuters, o dispositivos de distribucién de red

e) Configuracion de cuentas de correo electrénico

1) Formateo e instalcion de discos duro

f)Revision de hardware y software con problemas

m) Actualizacién de software, antivisrus, seguridad de sistemas operativos

g) Mantemnimiento preventivo al equipo de cémputo
h) Instalacién de tarjetas

n) verificacién de software y hardware

o)Eliminacién de temporales y archivos, perdidos o corruptos
P) Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

Metas y Resultados

mplidos:
Actualizacion de logo de redes sociales 4
Disefio para trifoliar 6
Disefio para boletin informativo , y ley Reguladora 3
Monitoreo de redes sociales y actualizaciones 3
Envio de correos , 4
Links compartidos 7 | 365

/ Z

orado de conformidad con la cldusula No. ngvena del Contrato Administrativo
y documentos que forman parte del Contratt. Para constancia de los anterio

El presente informe ha sido el
de los Informes, evaluacion
firma y sella a los

DIAS: | | MES: | MAYO | ANO: 2018
Firma del Contratado Eriek
N }_ N vKcost e
Firma y Sello Encargado de la Seccion
Firma y Sello dél Director sable

ic. José Armando Alvarado Miyares
Director
Unidad de Cantrol y Supervisién




