INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

MILVIAN MARLENY GARCIA HER}tﬁA

i

r
Nimero de Contrato: 1-2017-029-UNCOSU Heclnisiel MES o;ﬁ /0 |seccion FINANCIERO
Informe / /}N
P i
4“’/'
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/05/2017 A: 31/05/2

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

a

Jm -0 O 0o O

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

1
2

150

OTRAS

Responsable de manejo de cuentas

Revisar conciliaciones bancarias mensuales
Archivar documentos
Elaborar periédicamente érdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin
Informes y oficios varios

Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia

Arqueo de caja chica
Otras actividades que se le asigne la autoridad superior

Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo

Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias
Realice expedientes para Fondo Rotativo- Solicitud de bienes y
servicios, razén de la factura, constacia de disponibilidad presupestaria,
ingresos de almacén, cuadros comparativos, certificacién de inventarios.

Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada
Archive documentos de ingreso y egreso

A

Realice Ordenes de compra y de pago a personal y los ingrese a Siges 183 -proveedor

Arqueo de Caja Chica

Realice dos informes a Auditoria Interna del Ministerio
Realice expedientes para pago del 021y 022

Oficios remitidos dentro de la UNCOSU y otras instituciones
Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029

Revisiones de expedientes de caja chica

Revisiones de facturas de personal e informes mensuales
Apoyo a informdtica para lo de expocable 2017

Apoyo para cotizar productos de limpieza, alimento

Apoyo a secretaria de direccién

Apoyo a Registro por redaccién de memorandums y oficios
Entrega del Manual de Adquisiciones de Compras

Apoyo a inventarios
Apoyo al contador

Entrege informatica los informes de personal, para libre

g.eéso a la informacién

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clddsula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parté del Contrato . Para constanciadeloa

rior, se firma a los
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rd
Nombre Completo.de a persona LESBIA LORENA LEMUS MARROQU
contratada:
Ntmero de Contrato: 2-2017-029-UNCOSU hechas] MES D 4;“*0 Seccién FINANCIERO
Informe }
7 rd
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/95)’2017 A 31/05/2017
./J‘
«t /
CLAUSULA

a Llevar el libro auxiliar de almacen

b Informes y oficios varios

c Archivar Documentos

d Llevar el control de ingresos y egresos de formas y talonarios

e Control de archivo de toda la informacion de los fondos rotativos [FR03],Cur ‘s de pago a

proveedores y pago de honorarios previamente aprobados.
f Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o de " EL MINISTERIO",
4

de Contabilidad

Elaboracion de Actas Administrativas

Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad
Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios
Redaccion de Cajas Fiscales

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD".

Elaboracion de Nominas con bonos mensual solicitada por Recursos Humanos del
Ministerio

META

Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Mayo
Me reuni una vez en el Ministerio de Comunicaciones con la sefiora Stella Padilla
cordinadora de Recursos Humanos del Ministerio
Archivar Documentos
Elaboracion de 15 Oficios Varios
Inventario de Almacen
Elaboracion de 2 certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
Elaboracion de Acta Administrativa
Atender personas por Entrevista de trabajo

Visite la Contraloria Genaral de Cuentas para la elaboracion de formularios de
Reconocimientos de gastos, todo el tramite que con leva la elaboarcion de los mismos

P 1'/

Control y alimentacion del sistema informatico de archivo de los documentos de la Seccion

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la gfiusula No. Octava del Contrato Administrativo
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~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actwldades e;ecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Cristhian Radl G}erra Gémez

£

Namero de Fecha del 95 d fad s

i 4-2017-029-UNCOSU € 31diggde Seccién Informética/

Contrato: Informe Mayo > /3’
Periodo de prestacién de servicio: De: 1 dezl\g)ayée Al: 31de % de 2017

| Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.
b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracion de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revisidn de aplicaciones Google.

j) Actualizacion de Software del equipo de computo.

7

k) Deteccidn y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
I) Configuracion de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacion de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisién de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
o0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

- Metasy Resultados

 Cumplidos:
LIMPIEZA EQUIPO DE COMPUTO 8
ELABORACION DE OFICIOS 2
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 18
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
ACTUALIZACION DE SERVIDOR
REVISION DE EQUIPOS EN INVENTARIO 32
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 12
CONFIGURACION DE ROUTER 1
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 27
CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 27
INSTALACION DE SOFTWARE 4
OTROS 14

Administrativo de los Info

constancia de los anterigtes se firma y sella a los

El presente informe ha sido glaborado de conformidad con la cldusulaNo. Octava del Contrato
es, evaluaciones y documentos que fofman parte del Contrato. Para /
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Nombre completo de la
persona contratada:

e

Carla Gabriela Sosa Pérez

Ndmero de
Contrato:

5-2017-029-UNCOSU

Fecha del
Informe

Seccién Administrativo

&
MAYO

P

Periodo de prestacin de servicio:

De:

01 de Mayo Al: 31de M;-}VE)
de 2017 ) de 2017

a) Atencion al Publico

b) Atender Planta Telefonica

c) Control de Agenda del Director

d)Recepcion y Entrega decorrespondencia

e) Archivar Documentos

f) Apoyo a las diferentes Secciones de la
Unidad

g) Asistir a las reuniones de Direccion en
la Unidad en entidades publicas o privadas

h) Envio y Recepcion de documentos por
los medios de comunicacion

i)

k)
m)
n)

i)
o)

4

Actualizar diariamente el control de las
llamadas entrantes de la Unidad
Elaborar informes y oficios de
requerimientos varios
Manejo y control de Archivos
Suscribir y transcribir actas
Concertar citas de trabajo con empresa-
rios de cable
Elaboracion de manuales de la Unidad
Revisar correspondencia
Otras Actividades

ATENCION AL PUBLICO

45

ATENDER PLANTA TELEFONICA

169

CONTROL DE AGENDA DEL DIRECTOR

17

APOYO A DIFERENTES SECCIONES UNIDAD

ENVIO Y RECEPCION DE CORRESPONDENCIA

66

ACTUALIZACION DE CONTROL DE LLAMDAS

169

ELABORACION DE OFICIOS

MANEJO DE CONTROL DE ARCHIVOS

69

REVISION DE CORRESPONDENCIA

69

EXPEDIENTES FACTURAS DE CAJA CHICA

17

El presente informe ha sido elabora
Administrativo de los Informes,
constancia de los anterios se

de conformidad con la cldusula No” Octava del Contrato
aluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para
rmay sella a los

P

DIAS: | MES: |
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|ano: | 2017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
contratada:

MARTA LIDIA JOLON SEN

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
a

-~ M o O o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
10
25
10

|oTros:

META

Ntimero de Contrato: 6-2017-029-UNCOSU Fecha el 3)¢{12017 - |Seccién MANTENIMIENTO
Informe -
pd < e
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/057/2017 A: 31/05/20
4

Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina

Atencidn a visitantes y a personal de la Unidad

Ordenar materiales e equipos para el buen desempefio de sus actividades
Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina
ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne

otras actividades que se le asigne

Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina
Atencion a visitantes y al personal de la Unidad

Orden de materiales de limpieza

Limpieza y orden en el comedor de la Unidad

Atencién al Licenciado de Contraloria General de Cuentas

P

e /

El presente informe ha sido elaborado de confor
De los informes, evaluaciones y documentos que fo

midad con la clausula No. Octava del Contrato Administrativo
an parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS:

V4

MES: MA‘(O ANO: }Ofi
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona

rd
FELIPE EDUARDO DIAZ /

contratada:
r 4
z
; Fecha del ) ~
Numero de Contrato: 7-2017-029 31/05/2017 Seccion < FINANCIERO
Informe //
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/05/2017 A: 31/05/2017
/ /
."‘f /f
TERMINOS CONTRACTUALES: !j/
A. Distribuir todo tipo de documentos.
B. Brindar apoyo a las diferentes secciones de la unidad.
C. Efectuar pagos de la unidad cuando se requiera.
D. Realizar compras menores de la unidad.
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A. Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados y el estado. 46
B. brindar apoyo a las distintas secciones de la unidad
asi como el traslado de personal a distinto puntos de reuniones. 9
C. efectuar pagos varios que requiera la unidad. 12
D. realizar compras menosres solicitados. 6
|oTros: |
A: llevar control de salida y entrada de la flotilla de vehiculos en la unidad, 9
B: monitoreo de impuestos y multas de flotilla de la unidad. 12
C: llevar control de la vitacora de los servicios y reparaciones de vehiculos,
cuadre de combustibles de los vehiculos de la unidad. 6
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo /"
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, sé firma a los
DIAS: 31 MES: MAYO / ANO: 2017

\
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02/05/2017|banrural pagos varios
02/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
02/05/2017

03/05/2017|contraloria general de cuentas traslado documentos p/viaticos

03/05/2017

banco G&T

pagos varios

03/05/2017

04/05/2017

Secretaria ejecutiva presidente

traslado personal

04/05/2017

banrural

pagos varios

04/05/2017|contraloria general de cuentas traslado documentos p/viaticos
05/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
05/05/2017|contraloria general de cuentas entrega caja fiscal

05/05/2017

08/05/2017|corte contitucionalidad traslado documentos
08/05/2017 |banrural pagos varios

08/05/2017 [talleres ferbars traslado personal
08/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
08/05/2017|Seguros CHN traslado vehiculos para Inspeccién
08/05/2017 | ministerio comunicaciones traslado documentos
08/05/2017 [talleres ferbars traslado vehiculos

09/05/2017 | ministerio comunicaciones traslado documentos
09/05/2017 [Banrural pagos varios

09/05/2017 | ministerio comunicaciones traslado documentos
09/05/2017|antillon compras varias
09/05/2017|ferreteria El Vapor compra chapa

09/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos A
10/05/2017 | ministerio comunicaciones traslado documentos
10/05/2017

11/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
11/05/2017|banrural pagos varios

11/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos

11/05/2017

office depot

compras varias

12/05/2017|ministerio comunicacione traslado documentos
12/05/2017|banrural pagos varios
12/05/2017|ferreterias el Vapor compras varias
12/05/2017 |ministerio comunicacione traslado documentos
15/05/2017 |banrural pagos varios

15/05/2017

Imprentas Ranger

traslado de documentos para impresiones




15/05/2017

16/05/2017|

price smart

cotizacion

16/05/2017|honda compras varias
16/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
16/05/2017ferreterias el vapor cotizacion
17/05/2017|fondetel traslado documentos
17/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
17/05/2017 | mixco traslado documentos
17/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
18/05/2017|ministerio comunicaciones traslado personal
18/05/2017|mixco traslado papeleria
18/05/2017 | ministerio comunicaciones traslado documentos
18/05/2017

19/05/2017|ministerio comunicaciones traslado personal
19/05/2017 | mixco traslado papeleria
19/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
19/05/2017|banrural pagos varios

017

22/05/2017|finanzas traslado personal
22/05/2017|fondetel traslado personal
22/05/2017|zona 7 documentos
22/05/2017|zona 14 traslado documentos
22/05/2017|banrural pagos varios
23/05/2017|fondetel traslado documentos
23/05/2017(llumina traslado documentos
23/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
24/05/2017 |contraloria general de cuentas traer formunlarios viaticos
24/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
24/05/2017|banrural pagos varios
24/05/2017|colinas de montemaria traslado documentos
24/05/2017 ;
25/05/2017|hotel camino real traslado documentos
25/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
25/05/2017|claro pagos varios

25/05/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
26/05/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos

26/05/2017

hotel camino real

traslado documentos




26/05/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

26/05/2017

mixco

traslado documentos

26/05/2017

colinas de montemaria

traslado documentos

26/05/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

26/05/2017

29/05/2017|secretaria presidencial traslado documentos
29/05/2017|contraloria general de cuentas recoger formularios
29/05/2017 |edificio luki traslado documentos

29/05/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

29/05/2017

30/05/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

30/05/2017

contraloria genral de cuentes

traslado documentos

30/05/2017

31/05/2017

edificio 7 y 10, zona 1

traslado documentos

31/05/2017

ministerio comunicaciones

traslado personal

31/05/2017

direccion general de caminias

traslado personal

31/05/2017

ministrerio comunicaciones

traslado documentos




MAYO

Semana del 15 al 19 de Mayo 2017

.

DESTINO KILOMETRAGE | KILOMETRAGE TOTAL
PILOTOS DEPARTAMENTO PLACAS SALIDA INGRESO RECORRIDO
charly, Lu. Castro Jalapa 0-940BBD 195361 195955 -594
leonel s. raul m. Chimaltenango P-443CWX 111850 112363 -513
Erick R. Luis Pi. Totonicapan 0-942BBD 185045 185796 -751
Luis P. Patrick R. Jutiapa 0-941BBD 109008 109008
Jorge M. Cristopher R. [El Progreso 0-994BBQ 357377 357752 -375
Marlon M. Giovanni S. |Comision especial*/P-765DFD 174112 174564 -452
* comision Escuintla, Quetzaltenango, San Juan Sacatepequez
Semana del 22 al 26 de Mayo 2017
DESTINO KILOMETRAGE | KILOMETRAGE TOTAL
PILOTOS DEPARTAMENTO PLACAS SALIDA INGRESO RECORRIDO
charly, Lu. Castro izabal 0-940BBD 195955 196937 -982
leonel s. raul m. sacatepequez P-443CWX 112363 112593 -230
Erick R. Luis Pi. alta verapaz 0-942BBD 185796 186541 -745
Luis P. Patrick R. zacapa 0-709BBH 98572 99666 -1094
Jorge M. Cristopher R. |Deptto. Guatemala 0-994BBQ 357752 357844 -92
Marlon M. Giovanni S. |chiquimula P-765DFD 174564 175034 -470
Semana del 29 de mayo al 02 de junio 2017
DESTINO KILOMETRAGE | KILOMETRAGE TOTAL
PILOTOS DEPARTAMENTO PLACAS SALIDA INGRESO RECORRIDO
charly, Lu. Castro Guatemala 0-940BBD 196937 197197 -260
leonel s. raul m. San Marcos* P-443CWX 112593 0 112593
Erick R. Luis Pi. Quiche* 0-941BBD 109009 0 109009
Luis P. Patrick R. Solola 0-709BBH 99666 100538 -872
Jorge M. Cristopher R. |Baja Verapaz 0-994BBQ 357844 358477 -633
Marlon M. Giovanni S. [Guatemala P-765DFD 175034 175192 -158

* se encuentran en ruta.




'NOMBRE COMPLETO DE LA :
PERSONA CONTRATADA: CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ

Namero de Contrato: 08-2017-029-UNCOSU  [Fechadel | 31 DIAS DEL MES | Seccion SUPER'\;ISION
Informe 4
MAY Vd
. /s
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE M/-yO DE 2017 A: //3'1 DE MAYO 2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las emp

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USQ Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

QM o m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD” <|

» CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQ Y 21
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADCRA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

o LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0 /

DIAS 31 MES M Ay ARO ?,Q‘f?

- W S ; i
FIRMA DEL CONTRATADO FlRMAvE‘EfF’&‘H r(g?%t gggm A14ro %

Carlos Enrique Muralles Diaz

& i ;
% Supervisor Unidad dX\Control ¥ Superdjin
Unidad de Control y Supervision NeasU~ civ
cty -UNCOSU -

o LuisFernando Guzman Rodriguez

gupervmbﬂ'

Unidad de Control y Supervision
FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION uncosv nida i st e




NOMBRE COMPLETO DE LA - il
PERSONA CONTRATADA: LESLY GLORIBEL MENDEZ PAEZ

/o L~

Nimero de Contrato: 10-2017-029-UNCOSU Fecha del 31 dias ﬁy“e Seccion REGISTRO/
Informe MAY!

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE W 2017 A: 31 DE MW DE 2017

Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala
B Firmar 6rdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).
C Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.
E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
yfo circunstancias que lo ameriten
F Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
G Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.
H Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.
| Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
J Llevar un control peridico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision
K Llevar un control periédico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores
L Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)
M Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD”
N

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

B
1. ARCHIVOS «ARCHIVO DE FORMULARIOS DE PAGO EN FOLDER 235
CORRESPONDIENTE (FORMULARIOS)
« ARCHIVO DE CITACIONES 68
* ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 45
OPERADORES (LLAMADAS)
2. SUPERVISION » PROPORCIONAR FECHAS A SUPERVISORES PARA LA REALIZACION 74
DE INFORMES DE SUPERVISION (EMPRESAS)
3. GESTION « INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREO
DE COBRO ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA 235
POR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
PAIS
« ELABORACION DE LISTADOS PARA COBRANZA 6
DEPARTAMENTOS)
REVISION DE
SECFS%\QSIONES op | ® SEREVIZARON CITACIONES DE 8 DEPARTAMENTOS TOTAL 68 CITACIONES
SE REALIZARON CERTIFICACIONES A SOLICITUD DE LOS| _—
CITACIONES. " Bkl EOPERADDRES: - 6 CERTIFICACIONES
ELABORACION  DE

DIAS / 31 MES|  MAYG ARO 2017

Cs

/
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[l e .
FIRMA'DEL CONTRATADO

\
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Co f ——.
ST ATTIENG

FIRMA Y SELLD\DIRE R RE NSABLE Direqtor "
Unidad de Contrql y Supervisién

\J \ U ~LRILLU -




NOMBRE COMPLETO DE LA DIANA IVET FRANCO DIAZ

PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 13-2017-029-UNCOSU  [Fechadel | 31 mayg/2017 | Seccion JURIDICO.
Informe
/ L
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE N;"Y?’bE A: 31 DE MAYO DE
2 17

TERMINOS CONTRACTUALES

o Ll RO i

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento:
Llevar a su cargo el archivo de la seccidn de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Lleve el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 02
02 Llevé el control y archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 07
03 Llevé el control y archive la documentacion de la Asesoria Juridica; 02
04 Participe en la actividad de Expocable; 01
OTROS.

01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; 05
02 Asesoré a personas que se presentaban a la Asesoria Juridica; 02
03 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica; 04
04 Lleve el control del correo electronico denuncias@uncosu.gob.gt

05 Realicé llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; 02
06 Envié informacion requerida por correo electronico;

L

El presente informe ha sido elaborado de conformitad con la cldusula No. @ctava del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte dél contrato. Para constaptia de lo anterior se firma a los /

DIAS ?/ MEs |/ MAYO
v

ANO

/1617

FIRMA DEL CONTRATADO

% Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

civ Unidad de Control ¥ Supervision
=UNCOSy -




NOMBRE COMPLETO DE LA

ERICK WlLFRED@-RAMIZ EEs _,

PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 11-2017-029-UNCOSU lF*;c'“ del MAYO 2017 Seccion SUPERVISION
ntorme .
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYOQ DE 2017 A: 31DE MAY}EJE 2017

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

-

/

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@Qml m o

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

29

 DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS

TENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
SDAD

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

eSE  REALIZARON  LLAMADAS AL
QUETZALTENANGO

DEPARTAMENTO  DE

civ

/Sypervisor

Unidad de Control y Supervisior
—-UNCOSH

FIRMA DEL CONTRATADO

FIRMA V SELLLO ENCARGADO DELA SECCION

reXRomero (7

\RI F R

o Luis Fernando Guzman Rodriguez

Supervision

Unidad de Centrol y Supervision

uUMCOSU

=~ UNCOSU =




NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

Kimberly Alejandra Ti@eda Marroquin

Periodo de Prestacion del Servicio: | DE 01 DE MAYO DE 2017

Atencion al Publico

Z
Numero de Contrato: 14-2017-029-UNCOSU |Fechadel |34 Djas del'Mes | Seccion Recepcion
Informe
de Mayo
vl pd
A

31 DE MWE 2017

v

Atender la Planta Telefonica

Recepcion de Correspondencia y entrega de (a misma a la Secretaria de Direccion.

Avrchivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias vy Secciones de (a UNIDAD.

Asistencia del Centro de Fotocopiado.

Control del Archivo de Comisiones Oficiales de Supervisores..

I|OmM m gOolwm >»

Actualizar y Controlar diariamente (as (lamadas entrantes a (a ‘Unidad v Presentar(as a (a
Secretaria de Direccion

Actividades que le encargue (a Autoridad Inmediata de (a ‘Unidad.

Calendarizacion Anual de las supervisiones.

Realizar Nombramientos de Comision para las Supervisiones Semanales.

Archivo y Control de Nombramientos e Informes de Supervision Semanales.

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”",

ZI=Z|r | xX|—|—

Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuando se requiera.

1. SUPERVISION v REVISION Y ORDENAMIENTO DE
DOCUMENTOS
v" ELABORACION Y ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS 38
NOMBRAMIENTOS
v" ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 20
ASISTENCIAS
2. RECEPCION v" ATENCION A LAS LLAMADAS TELEFONICAS ENTRANTES A LA 45
UNIDAD. LLAMADAS
3. RECEPCION v RECEPCION DE CORRESPONDENCIA 10
CORRESPONDENCIAS
v" ATENCION AL PUBLICO 31
DIAS AL MES
v FIRMA'Y SELLO DE DOCUMENTOS 700 .

o Vimberly Aejandra Pineda Marroquin

Unidad de Contrel y Supervision

cw =UNCOSU -

FIRMA'Y SELLG, DIRE

R RE
Lt Aoy

L | T L
Oxector

DGR G2 Corbral v Stigsrlofidn

NSABLE



NOMBRE COMPLETO DE LA MARLON ENRIQUE MARTINEZ SANHEZ
PERSONA CONTRATADA: e
Nimero de Contrato: 15-2017-029-UNCOSU r?‘-'ﬂ del 31,DIAS DgLﬂES DE [Seccion | SUPERYISION
L MAYO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2017 A: 31 DE MAYO DE
/ C2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

@M m| O

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

DIAS

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

17

 DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION PCR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

)ﬁ MES

uNcosy

FIRMA'Y SPQLLO ENCARGADO DE LA §FCCION

Luis Fernando Guzman Rodngue:
& slmgr\rméh

Unidad de Control y Supervision
- UNCOSU -

L




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la

persona contratada: EDWIN ESTUARDO ZALDANA ACEVEDO

3 I
Namero de Contrato: 9-2017-029-UNCOSU re;ha o= 31/05/2017 Seccién REGISTRO
nforme
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/05/2017 A: 31/05/2017
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA

a Suscribir y transcribir actas

b Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
ingreso en los archivos

c Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria
que tengan problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten
posteriormente a la revisién que realiza al asistente de registro

d Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio

e Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
Dependencia

f Revisién de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
de Juridico y Seccién de contabilidad

g Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
ingresa al asistente de registro

h Concertar citas de trabajo con Empresarios de Cable

i Manejo y control de archivos

j Otras funciones de acuerdo a la materia del puesto

k Revisar y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable

I Atender personas que deseen informacidn al trémite de empresas u otra informacién

m Otras actividades que se me asignen

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

Revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
600 ingreso en los archivos
Se visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que
tengan problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a
8 la revisién que realiza al asistente de registro.

Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio

3
Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
400 Dependencia
Revisién de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
600 de Juridico y Seccién de contabilidad
Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
535 ingresa al asistente de registro
675 Visto bueno a los formularios de pago y traslado a la asistente de registro
5 Se atendié a personas que tenfan duda con el pago del cable

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DiAs: 31 MES: MAYO ARO:| o~ 2017

FIBM: ONTRATADO
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NOMBRE COMPLETO DE LA

CRISTOPHER DAVID REYES CHAVARRIA

PERSONA CONTRATADA:
NUmero de Contrato: 17-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS'DEL DE | Seccion SUPERV!SIQN
Informe
AYO /"
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYOQ,DE 2017 A: 31 DE/MAYO DE
2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cabl

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

C Determinar fehacientemente las infracciones de
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

i

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |

CABLE

 VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

17

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. /

—Z

FIRMA DEL CONTRATADO

SOVICE L HER e

o Luis Fernando Guzman Rodngue:

Supervision
Umdad de Control y Supervision

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DF | A §FCCION  Uncesu - UNCOSU -




NOMBRE COMPLETO DE LA

v 4

PEREONA CONTRATADL: LUIS PABLO RODRI&UEZ RIVERA
/!
Namero de Contrato: 18-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
Informe /
AYO 20}17
P 4
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO QE‘?OW A 31 DE MAYO DE

il

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

-

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA D
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

EL USOY CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

C Determinar fehacientemente las infra
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

cciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

 VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

39

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS

DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

o Luis Fernando Guzmén Rodnguez

UNEBRY
FIRMA Y $ELLLO ENCARGADO DE LA BECCION

Supervisién

Urnidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




PERSONA CONTRATADA:

NOMERE COMPLETO DE L& JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON
4

Numero de Contrato: 19-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS DEL MES DE |Seccion | SUPERVISION

Informe

“MAYO0 2017

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2017 A: 31 jzr?(o DE
’ 17

-

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USOY CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales ylo internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION » CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 17
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 1
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

o1
—_— VPV T T ————

QNTRATADO

Supervision

2 /\ .
Faiea ‘UI o Luis fernando Guzman Rodriguez

Umidad de Control ¥ Sypervision
e ~UNCOSU -

FIRMA Y §ELLLO ENCARGADO DEY A SECCION




'NOMBRE COMPLETO DE LA : S
PERSONA CONTRATADA: LDERON
Numero de Contrato: 20-2017-029-UNCOSU | Fecha del }m}’ 2017 Seccion sy{wsmn
Informe )
Periodo de Prestacion del Servicio: DE O‘WAYO DE 2017 A: yﬁs MAYO DE 2017

/.

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIiA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Detefminar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m| O

NIVEL NACIONAL LAS

1. SUPERVISION  CONTROLAR Y SUPERVISAR PRESAS DE | 29
CABLE

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 29
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 6
SU DISTRIBUCION POR CABLE

« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1

memCENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

HAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADESDE LA UNIDAD.
eSE  REALIZARON ~LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE 2

2. LLAMADAS

cly  Unidad defostams YBERCANTRATADO
~UNCOSU -

k Luis Fernando Guzman Rodnguez
Supervision
Umidad de Cantrel y Supervision

FIRMA Y CCION  yucaso ~UNCOSU ~




NOMBRE COMPLETO DE LA J ,
PERSONA CONTRATADA: UANLUIS CASTS? 'CHUPINA /
Numero de Contrato: 22-2017-029-UNCOSU Fecha del 31 DI [5EL MES | Seccion SUPERVISION
informe | MAY@ 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2017 A 3 -DE/TAYO 2017

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

4

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIiA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete(minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

21

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

21

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

¢ PRESTAR COLABORAC
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. /

N CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS”

DIAS

o LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTO DE GUATEMAEA

31 MES MAYO

civ Umidad de Corffrol y Supervision

FIRMA DEC EBFERATADO

Cﬁ'@

-

FIRMAW SELLLO ENCARGADO D LA SECCION

4

fernando Guzman Rodnguel
Suﬂ!rvlmél\

ntrol y Supervision

NCOSU~

Luis

Unidad de Co
-uU



NOMBRE COMPLETO DE LA Uz
PERSONA CONTRATADIL LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 16-2017-029-UNCOSU IF‘;G*'H del MAYG’Z'OfT Seccion SUPERVISION
nrorme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/05/2017 A 31/05/2017

- ""
&

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Dete[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales ylo internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

@M m O

1. SUPERVISION  CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 180
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 12
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 12
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 12
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
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NOMERE COMPLETO DE LA CESAR GIOVANNI SALAZAR A
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 23-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS DEL MES DE | Seccion SUPERVISION
Informe MAYO.2017 P K.
pd Pl
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE y A: 3 DI;?%«YO DE
017

Controlar y supervisar a nivel naci las empresas d cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Dete[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m o

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION RY SU NAL LAS EMPRESAS DE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 17
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 5
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 5
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACT|VIDADES DE LA UNIDAD. '

o

DIAS 31 MES MAYO ANO 2017
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'NOMBRE COMPLETO DE LA

PATRICK STEVE RODRIGUEZ CASTILLO

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 24-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS DEL MES DE |Seccion | SUPERVISION
Informe
MAYO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2017 A: 31 DE MAYO DE
2017

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Deten_‘minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@Ml m O

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

o CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

39

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
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NOMBRE COMPLETO DE LA i
PERSONA CONTRATADA: JORGE RAUL MAZAR]EE;@S JUAREZ
4
Numero de Contrato: 25-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DI A/S’DEL MES DE I Seccion | SUPERVISION
Informe ; _
_MAYO 2017 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE-2017 A: 31 DE MAYO DE
;2017
é

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete{minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

®lml m| o

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

14

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

REALICE 22 LLAMADAS A IGUAL NUMERO DE EMPRESAS PARA EFEC-
TUAR COBROS DE IMPUESTOS HACIA LA UNIDAD.

DIAS

31 MES MAYO ANO

2017
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NOMBRE COMPLETO DE LA

EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 25-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
Informe
MAYO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE 2017 A: 31 DE MAYO DE

2017

A ' ofél yse

nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

» CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

14

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
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~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
_ Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo dela
persona contratada:

STACY THAMARA CHACON AVILES

—

Nimero de Fecha del 31 DIASDE |~
27-2017-029-UNC 4 ion: i
———— osu Informe: / Seccién Informética
Periédo de prestacién de servicio: De: 1 D/Nﬁwo DE Al:

31 DE MAYO DE
17

2017

| Terminos Contractuales: |

a) Revision problemas software

b) Instalacién software

c) Soporte aplicaciones de la institucién

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas

e) Configuracién de cuentas de correo

f) Revision de hardware y software

g) Mantenimiento preventivo del equipo

h) Instalacién de tarjetas

P

i) Deteccién de virus, andlisis de configuracién

j) Configuracién de dispositivos de red

k) Configuracion de rauters y distribucion de red

1) Formateo e instalacién discos duros

m) Actualizacién de software antivirus

n) Verificacion periodica de hardware software

o) Eliminacién de temporales y archivos perdidos

p) Otras actividades que le asine la Unidad

Metas Y Resultados -
Cumplidos:
LISTADOS PARA RUTAS 12
FOLIACION EXPEDIENTES (41 empresas) 6822
REVISION DE INFORMES 84
CORRECION A INFORMES 84
ELABORACION DE OFICIOS 6
PROPORCIONAR FECHAS A SUPERVISORES PARA INFORMES 28
INFORMES ARCHIVADOS 84
ASISTENCIA A USUARIOS CON RESOLUCION DE PROBLEMAS 2
ELABORACION DE CITACIONES (14 DEPARTAMENTOS) 298
APOYO EN PLANTA 4
PROPORCIONAR NUMERO DE EXPEDIENTE A NUEVAS EMPRESAS 5
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS 2
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS 5

7

L

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato

orman parte del Contrato. Para

DIAS: |

|ANO: | 2017

TUNCOSY =

Firma y Sello Encargado de la Seccion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completo de |a persona
P P ANGEL FRANCISCO GOMEZ CAL
contratada:
. Fecha del .
Numero de Contrato: 28-2017-029-UNCOSU T 31/05/2017 Seccidn FINANCIERO
T
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 16/05/2017 A: 31/05/2017
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA

a Preparar informe anual del inventario ante la Direccién de Contabilidad y Bienes del Estado

b Archivar documentos

o Elaborar Tarjetas de Responsabilidad

d Llevar el libro de Inventario

e Prestar colaboracién en diferentes actividades de la Direccién dada la naturaleza del cargo

f Elaborar informes y oficios de requerimientos varios

g Arqueo de formas y talonarios

h Revision de Caja Chica

i Otras actividades que le encargue la Unidad
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

1 Se envia una vez al afio

4 Archivo de documentos

30 En proceso de elaboracién

1 llevar control del libro de Inventario

1 Elabore a la Direccién de Bienes del Estado

1 Elabore Actas y recoleccién de firmas en el Miniaterio.

|oTros: |
META

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Tercera del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS: 31 MES: mayo ANO: 2017
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NOMBRE COMPLETO DE LA FRANCISCO EFRAIN RUI/Z'ACEVEDO
PERSONA CONTRATADA: /
/
Namero de Contrato: 01-2017-183-UNCOSU | Fechadel | 31 Mﬁyﬂ 2017 | Seccion JURIDICO
Informe
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO DE A: 31 DE MAYO DE 2017
2017/
/
TERMINOS CONTRACTUALES 4 /
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su cunoéﬁanto;
2. Llevar a sucargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5. Ofras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por

lo que, “EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Emisién de Resoluciones 1ra Llamada de atencién a las empresas de 18
Cable.

02 | Resoluciones de suspensiones de licencias 3 por cada mes 0

03 2

Resoluciones de Cancelacion a peticibn o por procedimiento
Administrativo

04 Liceﬁcias de Autorizacién Impresiones 2
05 .Resoluciones de Ampliacién de Cobertura 0
06 | Resoluciones de Autorizacién de Licencia 2
07 | Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 | Revisién de Expedientes Administrativos 18
09 3
Elaboraciones de Dictdmenes Administrativos

10 | Elaboracién de Requerimientos del Ministerio Publico 5

11 | Realice Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes de abril 2017 1

12 | Elaboracién de Requerimientos de Municipalidades 0

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cliusula No. Octava del Contrato Administrativo, de

los informes, evaluaciones y documentos/q/ue’ forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se ﬁrma}a

los / rd
DIAS 31/ MES MAYO ANO /2017

|
o

&
A , . . ,‘
3 ameAﬁ;ﬁ'a%B Juarez Romero @
‘ Dpirector » 3
e Nnidad de control ¥ Supervision CIV
Uddaddlcmml VSUPEMsién M n e
~UNCOSU - | W)

de Control y Supervisidn

- UNCOSU - Civ



NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ

Nimero de Contrato: 02-2017-183-UNCOSU Fechadel 131 MAYO 2017 [ Seccion

Informe

JURIDICO

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE MAYO 2017 A:

31 DE MAYO 2017

TERMINOS CONTRACTUALES

LA O

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;

Encargado del trdmite de expedientes en la Asesoria Juridica Y Su procuracion;
Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son e
“EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades

coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

nunciativas mas no limitativas, por lo que,
que se relacionen con el servicio a prestar o que

01 Resoluciones 1ra Llamada de atencién a las empresas de Cable, 10
02 Resoluciones de suspensiones de licencias 3
03 6
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
04 Licencias de Autorizacion Impresiones 15
05 'Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 5
06 Resoluciones de Autorizacién de Licencia 10
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia T
08 Revision de Expedientes Administrativos 15
09 Elaboraciones de Dictdamenes Administrativos 25
10 Elaboracion de Requerimientos del Ministerio Publico 8
" Realice Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes de Enero 2017 1
12 Elaboracion de Requerimientos de Municipalidades 7
OTROS | Actualizacion de informacioén de la base de datos de las empresas de cable del 29
departamento de Guatemala

DIAS 31 MES MAYO

>

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. Octava del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los

- 2017
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NOMBRE COMPLETO DE LA T
PERSONA CONTRATADA: DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA

Numero de Contrato; 03-2017-183-UNCOSU Fechadel | 31 MAYQ.2017 |Seccion JURIDICO

Informe

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE'MAYO DE A: 31 DE MAYO DE 2017

2017 ’
/

TERMINOS CONTRACTUALES /

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

bl o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Emisién de Resoluciones 1ra Llamada de atencion a las empresas de Cable, 10 por cada 18
mes

02 | Resoluciones de suspensiones de licencias 3 por cada mes 0

03 | Resoluciones de Cancelacién a peticion o por procedimiento 2

Administrativo

04 | Licencias de Autorizacién Impresiones 2
05 ‘Resoluciones de Ampliacién de Cobertura 0
06 | Resoluciones de Autorizacién de Licencia 2
07 | Resoluciones de Rechazo de Licencia 1
08 | Revisién de Expedientes Administrativos 18
09 3
Elaboraciones de Dictamenes Administrativos
10 | Elaboracién de Requerimientos del Ministerio Publico 5
11 | Realice Informe de Supervisiones Re,aﬁia;as durante el mes de Mayo 2017 : 1 >
12 | Elaboracién de Resoluciongs de Tramite 3 ///

El presente informe ha sido elaboradd de conformidad con la cldusula No.Octava del Contrato Administrativo;
los informes, evaluaciones y documientos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior syf‘/o

los : /,
s DIAS 31 MES _~ MAYO ANO g 2017
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