INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
MILVIAN MARLENY GARCIA HERRERA
contratada:
Ntmero de Contrato: 1-2017-029-UNCOSU Fechadel | 30DIASDELMESDE | . FINANCIERO
Informe ENERO
Periodo de Prestacion del Servicio: DE: 02/01/2017 A 31/01/2017

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

1]

Responsable de manejo de cuentas

Revisar conciliaciones bancarias mensuales

Archivar documentos

Elaborar periédicamente 6rdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin

Informes y oficios varios

Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
Arqueo de caja chica

Otras actividades que se le asigne la autoridad superior

- Jm@ -0 Qo o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
1 Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo
2 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias
50 Archive documentos de ingreso y egreso
11 Realice Ordenes de compra y de pago a personal y los ingrese a Siges
2 Realice dos informes a Auditoria Interna del Ministerio
2 Realice dos informe a Contraloria General de Cuentas
40 Oficios remitidos dentro de la UNCOSU vy otras instituciones
27 Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas
OTRAS
META
30 Apoye a la elaboracién de términos de referencia de contratos
30 Revise contratos de personal
1 Apoyo a secretaria de recepcion
30 Entrege informatica los informes de personal, para libre acceso a la informacion

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS: 31 MES: ENERO ANO: 2017
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Nombre Completo de la persona
ahirtimtada: LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN
Numero de Contrato: 2-2017-029-UNCOSU Pechadel | BODIRGRELMERDE | v FINANCIERO
Informe ENERO
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 02/01/2017 A: 31/01/2017
CLAUSULA
a Llevar el libro auxiliar de almacen

b Informes y oficios varios

c Archivar Documentos

d Llevar el control de ingresos y egresos de formas y talonarios

e Control de archivo de toda la informacion de los fondos rotativos [FRO3],Cur ‘s de
pago de honorarios previamente aprobados.

Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o de " EL MINISTERIO",
Control y alimentacion del sistema informatico de archivo de los documentos de la Seccio
Elaboracion de Actas Administrativas

Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad

Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios

Redaccion de Cajas Fiscales

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD".
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META Elaboracion de 30 contratos del personal 029 con sus respectivas Delegaciones, Acuerdos,
Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Diciembre
Me reuni dos veces en el Ministerio de Comunicaciones con el Sefior Ministro, Viceministr
Elaboracion de Prorroga 022 del Sefior Director de la UNCOSU
Elaboracion de Contrato 021 del Contador de la Unidad
Elaboracion de dos Actas
Archivar Documentos
Oficios Varios

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS: 31 MES: ENERO ANO: 2017
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Nombre completo de Ia
persona contratada:

Cristhian Raudl Guerra Gémez

Numero de Fecha del 30 dias de s o
Seccion Informatica
Contrato: 4-2017-029-UNCOSU Informe Enero
Periodo de prestacién de servicio: De: % de.Enero Al:
de 2017 31 de Enero de 2017

a) Revisién de problemas de software.
b) Instalacion de software.

¢) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracién de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revisién de aplicaciones Google.

i) Actualizacién de Software del equipo de computo.

Metas ' Rgsultados

k) Deteccién y analisis de virus, spam, spyware, etc.
) Configuracion de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacién de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisidn de uso correcto de correos electrdnicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
o0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

~ Cumplidos:
LIMPIEZA EQUIPO DE COMPUTO 8
ELABORACION DE OFICIOS 30
ESCANER A CONTRATOS PERSONAL UNCOSU 30
ASISTENCIA A USUARIOS CON RESOLUCION DE PROBLEMAS 30
ELABORACION GAFETES PERSONAL SUPERVISION 9
INVENTARIO EQUIPO DADO DE BAJA 3
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 12
CONFIGURACION DE ROUTER 1
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 20
CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 18
INSTALACION DE SOFTWARE 12
OTROS 4
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para
constancia de los anteriores se firma y sella a los
DIAS: ] 31|MEs: | Enero |ANO: 2017
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:_I_NFORME MESUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

: Actlwdades ejecutadas conforme al Contrato y Terminos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Carla Gabriela Sosa Pérez

Nimero de Fecha del 30 dias de i N
Seccion Administrativo
Contrato: 5-2017-029-UNCOSU Informe Enero
Periodo de prestacin de servicio: De: & s Enerd Al: 31 de Enero
de 2017 de 2017

| Terminos Contractuales: |

a) Atencion al Publico i)| Actualizar diariamente el control de las
b) Atender Planta Telefonica llamadas entrantes de la Unidad
c) Control de Agenda del Director j)|Elaborar informes y oficios de
d)Recepcion y Entrega decorrespondencia requerimientos varios
e) Archivar Documentos k)[Manejo y control de Archivos
f) Apoyo a las diferentes Secciones de la 1)|Suscribir y transcribir actas
Unidad m)|Concertar citas de trabajo con empresa-
g) Asistir a las reuniones de Direccion en rios de cable
la Unidad en entidades publicas o privadas n)|Elaboracion de manuales de la Unidad
h) Envio y Recepcion de documentos por fi)|Revisar correspondencia
los medios de comunicacién 0)|Otras Actividades
___Metas y Resultad_o_s_
~ Cumplidos:
ATENCION AL PUBLICO 25
ATENDER PLANTA TELEFONICA 206
CONTROL DE AGENDA DEL DIRECTOR 5
APOYO A DIFERENTES SECCIONES UNIDAD 3
ENVIO Y RECEPCION DE CORRESPONDENCIA 30
ACTUALIZACION DE CONTROL DE LLAMDAS 206
ELABORACION DE OFICIOS 6
MANEJO DE CONTROL DE ARCHIVOS 15
REVISION DE CORRESPONDENCIA 30

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octaba del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para
constancia de los anterios se firma y sella a los

DIAS: | 31|MmEs: |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completo de la persona
P P MARTA LIDIA JOLON SEN
contratada:
Numero de Contrato: 6-2017-029-UNCOSU Fechaclel | SODIASDELMESBE | ..., MANTENIMIENTO
Informe ENERO
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 02/01/2017 A: 31/01/2017
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina
b Atencidn a visitantes y a personal de la Unidad
c Ordenar materiales e equipos para el buen desempefio de sus actividades
d Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina
3 ademds de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne
f otras actividades que se le asigne

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
8 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina
50 Atencidn a visitantes y al personal de la Unidad
5 Orden de materiales de limpieza
1 Limpieza y orden en el comedor de la Unidad
1 Atencidn al Licenciado de Contraloria General de Cuentas
|oTROS: |
META
1 Apoye en el ordenamiento de almacén

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DiAS: 31 MES: ENERO ANO: 2017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
contratada:

FELIPE EDUARDO DIAZ

NUmero de Contrato:

7-2017-029

Fecha del
Informe

30/01/2017

Seccion

FINANCIERO

Perido de Prestacidn del Servicio:

DE:

02/01/2017

31/01/2017

TERMINOS CONTRACTUALES:

A. Distribuir todo tipo de documentos.

B. Brindar apoyo a las diferentes secciones de la unidad.

C. Efectuar pagos de la unidad cuando se requiera.

D. Realizar compras menores de la unidad.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

A. Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades del
privados y el estado.

B. brindar apoyo a las distintas secciones de la unidad
asi como el traslado de personal a distinto puntos de reuniones.

llevar control de salida y entrada de la flotilla de vehiculos en la unidad.

monitoreo de impuestos y multas de flotilla de la unidad.

C. efectuar pagos varios que requiera la unidad.

D. realizar compras menosres solicitados.

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS:
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fecha destino referencia
02/01/2017 |municipalidad de guatemala traslado personal
02/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos

03/01/2017

municipalidad guatemala

traslado documentos

traslado documentos

04/01/2017 |satzona 9 traslado
04/01/2017

05/01/2017 |contraloria general cuentas traslado personal

05/01/2017 [ministerio comunicaciones traslado documentos
05/01/2017

06/01/27 ministerio comunicaciones traslado documentos
06/01/2017 |contraloria general de cuentas traslado personal
06/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos

09/01/2017

sat

traslado personal

09/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
09/01/2017 |edificio abogados traslado documentos
09/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado personal
09/01/2017

10/01/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

10/01/2017

municipalidad Guatemala

traslado documentos

10/01/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos

10/01/2017

iniste

lado d

11/01/2017 [IPM traslado documentos
11/01/2017 |sat europlaza traslado personal

11/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
11/01/2017 |provial verificacion vehiculos

Labe

12/01/2017

MINISTERIO COMUNICACIONES

TRASLADO DOCUMENTOS

12/01/2017

CHN

FIANZAS

MIN
13/01/2017 [CHN FIANZAS
13/01/2017 [MINISTERIO COMUNICIONES TRASLADO DOCUMENTOS
13/01/2017 |CHN FIANZAS

13/01/2017

16/01/2017

BANRURAL

PAGOS VARIOS

16/01/2017

BINCO INDUSTRIAL

PAGOS VARIOS

16/01/2017

CORTE CONSTITUCIONALIDAD

TRASLADO DOCUMENTOS

16/01/2017

ministerio comunicaciones

traslado documentos




17/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documantos
17/01/2017|banrural pagos varios
17/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documantos
18/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
18/01/2017|banrural traslado documentos
18/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
18/01/2017

19/01/2017|banrural traslado documentos
19/01/2017

20/01/190 miniserio comuniac

iones traslado paleleria
20/01/1900|miniserio comunicaciones traslado personal
20/01/1900
23/01/2017|banrural pagos varios
23/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
23/01/2017|banrural traslado documentos
24/01/2017 |contraloria general cuentas cajas fiscales
24/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos
24/01/2017|contraloria general cuentas cajas fiscales
24/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
24/01/2017

25/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
25/01/2017 [ ministerio trabajo traslado documentos
25/01/2017

26/01/2017 |ministerio comunicaciones traslado documentos
26/01/2017 |banrural pagos varios
26/01/2017 |ministerio comunicaciones tramites varios

27/01/2017|ministerio comncaciones tramites varios
27/01/2017
27/01/2017|ministerio comunicaciones tramites varios

traslado documentos

30/01/2017|ministerio comunicaciones

30/01/2017 |fondetel traslado documentos
30/01/2017|banrual pagos varios
30/01/2017 |corte constitucionalidad traslado documentos
30/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos

| 1/012017 fondtel traslado documentos
31/01/2017|ministerio comunicaciones traslado documentos




NOMBRE COMPLETOQ DE LA
EEREON ST T CARLOS ENRIQUE MURALLES DIAZ
NUmero de Contrato: 8-2017-029-UNCOSU F‘;cha del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
nferme | ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

olar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales,
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

D

E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
F

G

1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL N
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTQ DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 20
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFR{«CCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 1
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADESDE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
; Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

EDWIN ESTUARDO ZALDANA ACEVEDO

Namero de Contrato: 9-2017-029-UNCOSU FeciEdel 30 DIAS DEL MES DE Seccién FINANCIERO
Informe ENERO
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 02/01/2017 A: 31/01/2017

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

—_ A -

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

25

25

25

50
25

Suscribir y transcribir actas

Revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
ingreso en los archivos

Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria
que tengan problemas para autorizacidn y/o circunstancias que lo ameriten
posteriormente a la revisién que realiza al asistente de registro

Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio

Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
Dependencia

Revisién de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
de Juridico y Seccidn de contabilidad

Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
ingresa al asistente de registro

Concertar citas de trabajo con Empresarios de Cable

Manejo y control de archivos

Otras funciones de acuerdo a la materia del puesto

Revisar y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable

Atender personas que deseen informacién al tramite de empresas u otra informacién

Otras actividades que se me asignen

Revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
ingreso en los archivos

Se visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que
tengan problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a
la revisidn que realiza al asistente de registro.

Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio

Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
Dependencia

Revisidn de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
de Juridico y Seccién de contabilidad

Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
ingresa al asistente de registro

Visto bueno a los formularios de pago y traslado a la asistente de registro

Se atendid a personas que tenian duda con el pago del cable

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS: 31 MES: ENERO ANO: 2017
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NOMBRE COMPLETO DE LA

LESLY GLORIBEL MENDEZ PAEZ

PERSONA CONTRATADA:
NUmero de Contrato: 10-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 dias del mes de | Seceion REGISTRO
Informe Enero
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 DE ENERO DE 2017

Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala

B Firmar drdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

c Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.

D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
ylo circunstancias que lo ameriten

Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.

M|

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Llevar un control periédico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD"

Z=ZIr| XR|le—|—

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

1. ARCHIVOS ¢ ARCHIVO DE FORMULARIOS DE PAGO 22
CORRESPONDIENTE (FORMULARIOS)
e ARCHIVO DE CITACIONES 40
o ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 30
OPERADORES (LLAMADAS)
* SE TRABAJO LA AGENDA DE TRABAJO Y PLANIFICACION PARA EL 1
ANO 2017
2. SUPERVISION » PROPORCIONAR FECHAS A SUPERVISORES PARA LA REALIZACION 60
DE INFORMES DE SUPERVISION (EMPRESAS)
3. GESTION ¢ INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREQO 222
DE COBRO ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA
POiR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
PAIS
« ELABORACION DE LISTADOS PARA COBRANZA v
DEPARTAMENTOS

PR | /)
=
LG ATADO

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA

PERSONA CONTRATADA:

MARIA FERNANDA GUZIMAN GONZALEZ

Nmero de Contrato: 12-2017-029-UNCOSU |Fechadel | 30 DIAS DEL MES DE | Seccion REGISTRO
Informe ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 DE ENERO DE 2017

Revision Periddica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala

Firmar ordenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

Revision y calendarizacién periodica de las supervisiones.

lwii@]jes

Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
y/o circunstancias que lo ameriten

Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.

|G|

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Llevar un control periédico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD"

ZIZr| Xl—|—

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

1. ARCHIVOS

e INVENTARIO (DEPARTAMENTOS)

5

« Revision de los expediente azules, revision en base de datos 60 (EMPRESAS)
e Cambio de folders deteriorados 5
e Ingreso de Empresas Nuevas a la Base de Datos 2
o Actualizacién de expedientes y base de datos de empresas canceladas S
» Empresas Canceladas, archivadas y dadas de baja en la base de datos 2
« Ingreso de Ampliaciones a la base de datos y Archivo 2
| 2. SUPERVISION e Archivo de Supervisiones 60
e Elaboracion de informe de supervisiones recibidas 1
e Elaboracion de listados para supervision 2
e Revision de informes de supervision 20
e Impresion de formato “Check List) para supervisiones 21
3. GESTION o INGRESO DE FORMULARIOS A LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE ANOS 150
DE COBRO ANTERIORES AL 2009
« RECEPCION DE LLAMADAS DE PAGO DE 300
= Apoyo al departamento Juridico en entregar expedientes, revisiones y ofros 3
4. OTROS e Se realizaron Citaciones para supervision de los departamentos de Chimaltenango 21
Sacatepéquez
 Se realizaron Certificaciones solicitadas a través de la Unidad de Libre Acceso a la Informacion 1
» Se actualizé control de Saldos a la Unidad 520

FIRMA Y $ELLO DI RESPONSABLE

lir Calvin Ar d Avay 0 \

It. Selvin Ar Aray Dankaw
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NOMBRE COMPLETO DE LA

DIANA IVET FRANCO DIAZ

PERSONA CONTRATADA:
NUmero de Contrato: 13-2017-029-UNCOSU IF‘:'-"" del I 30 ENERO 2017 | Seccién JURIDICO
nrorme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 E ENERO DE

2017

TERMINOS CONTRACTUALES

- Ll O

eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes ¥y su conocimiento;
Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica ¥ Su procuracion;
Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la

01 Lleve el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 3
02 Llevé el control y archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 10
03 Llevé el tramite de expedientes de la Asesoria Juridica: 3
OTROS
01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; 10
02 Asesoré a personas que se presentaban a la Asesoria Juridica; 03
03 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica: 07
04 Realice llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; 08

FIRMA DEL CONTRATADO

Lic. Selvin ArmAnke




OMBRE COMPLETO DE LA
BESETINE BANTRTAL ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES
Nimero de Contrato: 11-2017-029-UNCOSU :’“"a del 30 DIAS DEL MES DE |Seccion | SUPERVISION
norme | ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 DE ENERO DE
2017

Controlar y supe mpresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

0] Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m O

1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 18
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

 DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS  SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA 30

FIRMA DE NTRATADO

Unidad de CofieiN y Supdrelsitn
- HNEOSH BV



NOMBRE COMPLETO DE LA

Kimberly Alejandra Pineda Marroquin

PERSONA CONTRATADA:
Niumero de Contrato: 14-2017-029-UNCOSU r':cha del 130 Dias del Mes | Seccion
rlorme de ENERO
2017

Recepcion

Periodo de Prestacion del Servicio: | DE 02 DE ENERO DE 2017 A:

31 DE ENERO DE 2017

Atencion al Publico

Atender [a Planta Telefonica

Recepcion de Correspondencia vy entrega de (a misma a la Secretaria de Direccion.

Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias y Secciones de la UNIDAD.

Asistencia del Centro de Fotocopiado.

Control del Archivo de Comisiones Oficiales de Supervisores..

IO T m glo(m >

Secretaria de Direccion

Actualizar y Controlar diariamente (as (lamadas entrantes a la ‘Unidad y Presentarlas a la

Actividades que le encargue la Autoridad Inmediata de la Unidad.

Calendarizacion Anual de [as supervisiones.

Realizar Nombramientos de Comision para las Supervisiones Semanales.

Archivo y Control de Nombramientos e Informes de Supervision Semanales.

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”.

Z=Z|r| xX|e—|—

Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuando se requiera.

1. SUPERVISI ARCHIVO DE INFORMES DE SUPERVISION EN CARPETA 222
CORRESPONDIENTE. INFORMES
v" ELABORACION Y ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS 47
NOMBRAMIENTOS
v" ELABORACION DE LA PLANIFICACION ANUAL DE RUTAS PARA 2,666
LAS SUPERVISIONES DEL ANO 2017. SUPERVISIONES
v" ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 10
ASISTENCIAS
2. RECEPCION v ATENCION A LAS LLAMADAS TELEFONICAS ENTRANTES A LA 38
UNIDAD. LLAMADAS
3. RECEPCION v RECEPCION DE CORRESPONDENCIA 4
CORRESPONDEENCIAS
v ATENCION AL PUBLICO

DIAS MES

31 ENERO

2017

i ¢ SkoRvraian

Qs




NOMBRE COMPLETO DE LA MARLON ENRIQUE MARTINEZ SANCHEZ
PERSONA CONTRATADA:

Namero de Contrato: 15-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 DIAS DEL MES DE ] Seccion SUPERVISION
Informe
ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

ontrolar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m| O

1. SUPERVISION “eC
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQ Y "
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 0
UNIDAD.

¢ PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 9
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

DIAS 31 MES|  ENERO ANO 2017




NOMBRE COMPLETO DE LA

LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ

Controlar y sup

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 16-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 DIAS DE Seccion SUPERVISION
Informe
ENERO
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02/01/2017 A: 31/01/2017

presas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

» CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

50

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

l_ 2. LLAMADAS

e SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA,
QUICHE, SANTA ROSA, CHIQUIMULA, CHIMALTENANGO, BAJA

,- 'A
S

Unidad de Control y SuMervision
- UNCOSU -

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION



NOMBRE COMPLETO DE LA CRISTOPHER DAVID REYES CHAVARRIA
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 17-2017-029-UNCOSU :";“'“ del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion SUPERVISION
morme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

ontrolar y supervisar a nivel nacional 1las empresas

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

3 Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIiA

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

QM m| O

QOtras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

17

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

l LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTOS DE QUICHE Y
CHIQUIMULA

| 2. LLAMADAS

FIRMA'Y S&yLLO ENCARGADO DE LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA

LUIS PABLO RODRIGUEZ RIVERA

PERSONA CONTRATADA:
Namero de Contrato: 18-2017-029-UNCOSU ::afc"a del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
rlorme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 DE ENERO DE

2017

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

& Dete[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@QmMm m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPR
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQ Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

18

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS

e SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE ARMANDO MENDOZA

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 19-2017-029-UNCOSU  [Fechadel | 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
lorme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: | 31 DE ENERO DE
2017

y sup
B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

a nivel nacional las empresas de cable

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@|mMm| m| QO

1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

» VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 18
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 2
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERICR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.




'NOMBRE COMPLETO DE LA

"LUIS JOSE PINEDA CALDERON

PERSONA CONTRATADA:
Namero de Contrato: 20-2017-029-UNCOSU F‘;W del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
mfeme | ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE

2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

DEL USOY CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

C Determinar fehacientemente las infracciones
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CAB

de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
LE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

-Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

CABLE

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR

18

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

UNIDAD.

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

* SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

Fl‘ﬁ DEL CONTRATADO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Contractuales

Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos

Nombre Completo de la persona
contratada:

LESLY ANDREA MAZARIEGOS OLIVA

Nimero de Contrato: 1-2017-029-UNCOSU Fechadel | 30DIASDELMESDE | .. REGISTRO
Informe ENERO
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 02/01/2017 A: 31/01/2017

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
A

Xe—=—IXITOT"mOoON®

Atencion a la unidad de Acceso a la informacion Publica,
Relaciones Publica

Revision y calend; periodica de las supervi;
Revision de Informaes de Supervision

Revisar expedientes de empresas de Cable operadores

Realizar autorizaciones para todas las empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio

Revisar las resoluciones y notificaciones

Llevar control de expedientes que son extraidos del archivo general

Atender llamadas de de pago de impuesto de cable
Llevar un control periodico del trabajo de registro
Revisar correlativo de Formularios

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
Atencion a la unidad de Acceso a la informacion Publica
Relaciones Publica
Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones
Revisar las resoluciones y notificaciones
Atender llamadas de de pago de imp
Llamadas de Cobro de Impuesto dep. Chimaltenando
Reproduccion de (SPOT) de Presidencia
Informe de SPOT

de cable

27

15
35

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clusula No. Octava del Contrato Administrative
informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

De los

Dias:

31

MES: ENERO |

ANO:]

2017

FIRMA Y SELLO

CARGADO DE LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA JUAN LUIS CASTRO CHUPINA
PERSONA CONTRATADA:

Nimero de Contrato: 22-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
nforme | ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

y sup nivel nacional las empresas de cable

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU

SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USQ Y CAPTACION DE SENALES ViA

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

18

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

l LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTOS DE ESCUINTLA Y
CHIQUIMULA

| 2. LLAMADAS

DIAS 31 MES ENERO ANO

2017

e

FIRMA DEL CONTRATADO FIRMAY SFLLQ)
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NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

CESAR GIOVANNI SALAZAR ESTRADA

Numero de Contrato: 23-2017-029-UNCOSU IF?'W del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
iorme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

Controlar

presas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete{minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

» CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

| 2. LLAMADAS |

DIAS

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

18

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTOS DE ESCUINTLA Y
CHIQUIMULA

31 MES ENERO ANO

2017

TA

FIRMA Y SELLLO ENCARGADO DE LA $ECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA PATRICK STEVE RODRIGUEZ CASTILLO
PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 24-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
informe | ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

Y sup IVEl nacional ias empresas ae caple

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USQO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQO Y 18
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS * SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA 30

DIAS 31 MES ENERO ANO 2017

\

FIRMA WSELLLO ENCARGADO DE ¥ SECCION



NOMERE COMPLETO DE LA

JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ

PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 25-2017-029-UNCOSU lF*;'?hﬂ del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
nlorme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A 31 DE ENERO DE

2017

ontrolar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete{minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

CONTROLAR Y SU
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

16

¢ DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

o FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS

DIAS

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

31 MES ENERO ANO

2017

FIRMA DEL

NTRATADO

FIRMA'Y "ELLLO ENCARGADO DE LAGECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 26-2017-029-UNCOSU :’9:'“' del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion | SUPERVISION
rlorme ENERO 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 02 DE ENERO DE 2017 A: 31 DE ENERO DE
2017

y sup mpresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

De!e[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M m g

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 16
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 1
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDC SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS

] LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTOS DE QUICHE Y 25
CHIQUIMULA

i @\W h

SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION



~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

e _ Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre completo dela

persona contratada:

Stacy Thamara Chacén Aviles

Numero de Fecha del 30 dias de . ’
Seccion Informatica
Contrato: 27-2017-029-UNCOSU Informe Enero
Periodo de prestacién de servicio: De: 2 b Ensto Al:
de 2017 31 de Enero de 2017
| Terminos Contractuales: |
a) Revision de problemas de software i) Deteccidn y analisis de virus, spam, etc.
b) Instalacién de software j) Configuracion de dispositivos de red, conexiones
c) Soporte a aplicaciones administrativas y cables
d) Asistencia a usuarios con resolucion de k) Configuracion de dispositivos de sefial de internet
problemas 1) Formateo e instalacion de discos duros.
e) Configuracion de cuentas de correo m) Actualizacién de software antivirus, parches
electrénico de seguridad de sistemas operativos
f) Revision de hardware y software n) Verificacidn periddica de hardware y software
g) Mantenimiento preventivo al equipo 0) Eliminacion de temporales y archivos perdidos
de computo o corruptos
h) Instalacion de tarjetas p) Otras actividades que se le asigne
~ Metasy| Resultados
_ Cumplidos:
LIMPIEZA EQUIPO DE COMPUTO 3
ELABORACION DE OFICIOS 30
ESCANER A CONTRATOS PERSONAL UNCOSU 30
ASISTENCIA A USUARIOS CON RESOLUCION DE PROBLEMAS 9
ELABORACION GAFETES PERSONAL SUPERVISION 9
INVENTARIO EQUIPO DADO DE BAJA 3
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 1.
OTROS 4

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con’la cldusula No. Octaba del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para
constancia de los anterios se firma y sella a los

DIAS: 31|MES: | Enero |ARO: | 2017

Firma del Contratado

N A - UNCOSU *

FirmaySell dell tdr Responsable




