01 DE ABRIL/B% 2017

oo Kimberly Ale vjandra :PiW arroquin
Nimero de Contrato: 14-2017-029-UNCOSU ::;z:::"' 30Dias del Més | Seccion Recepcion
e -
2017 / / i
Periodo de Prestacion del Servicio: DE A 30DE ABRIL DE 2017

Atencion al Public

rd

Atender [a Planta Telefonica

Recepcion de Corvespondencia y entrega de a misma a (a Secretaria de Direccion.

Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias vy Secciones de (a UNIDAD.

Asistencia del Centro de Fotocopiado.

Control del Archivo de Comisiones Oficiales de Supervisores.

IT(OImM mf O oOlw >

Secretaria de Dirveccion

Actualizar y Controlar diariamente (as (lamadas entrantes a (a Unidad y Presentarlas a (a

Actividades que (e encargue la Autoridad Inmediata de (a Unidad.

Calendarizacion Anual de las supervisiones.

Realizar Nombramientos de Comision para las Supervisiones Semanales.

Archivo y Control de Nombramientos e Informes de Supervision Semanales.

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “L.A UNIDAD”.

ZIZ| | XR|—|—

Otras actividades que [e asigne “LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuando se requiera.

v" ARCHIVO DE INFORMES DE SUPERVISION EN CARPETA 30
CORRESPONDIENTE. \ INFORMES
v" ELABORACION Y ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS 35
NOMBRAMIENTOS
v" ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 10
ASISTENCIAS
2. RECEPCION v" ATENCION A LAS LLAMADAS TELEFONICAS ENTRANTES A LA 33
UNIDAD. LLAMADAS
3. RECEPCION v RECEPCION DE CORRESPONDENCIA 5
CORRESPONDENCIAS
v" ATENCION AL PUBLICO 30
DIAS AL MES
v ELABORACION DE OFICIOS 2
OFICIOS

FIRMA DEL CONTRATADO SECCION

Lic. Scivin Armando Judre Romero (=2

o Kimbay nmnunnnmmmuht

e Wnidad de Contrel y Supervisidn
e =UNEsL=

N

Director

Unidad de Control v Supervisidn

=UNCOSU =

civ



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

MILVIAN MARLENY GARCIA HERRERA

e

>

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

Responsable de manejo de cuentas

Revisar conciliaciones bancarias mensuales
Archivar documentos

Informes y oficios varios

Arqueo de caja chica

- Jm -~ Q 0o T w

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

Otras actividades que se le asigne la autoridad superior

Nimero de Contrato: 1-2017-029-UNCOSU ]F:fiﬁl‘ie' MESDEABRIL  |Seccién FINANCIERO
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/04/2017 " A: 30/04/2017 .~
yd /
»

Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia

REVISADO

V4

Elaborar periédicamente drdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin

META
1 Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo
2 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias
Realice expedientes para Fondo Rotativo- Solicitud de bienes y
100 servicios, razén de la factura, constacia de disponibilidad presupestaria,
ingresos de almacén, cuadros comparativos, certificacién de inventarios.
4 Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada
200 Archive documentos de ingreso y egreso
Realice Ordenes de compra y de pago a personal y los ingrese a Siges 183 -proveedor
4
1 Arqueo de Caja Chica
1 Realice dos informes a Auditoria Interna del Ministerio
i Realice dos informe a Contraloria General de Cuentas
2 Realice expedientes para pago del 021y 022
10 Oficios remitidos dentro de la UNCOSU vy otras instituciones
27 Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029

[oTRas ]

META
3 Revisiones de expedientes de caja chica
30 Revisiones de facturas de personal e informes mensuales
1 Gestiones informe a Contraloria de Cuentas de la donacién a SOSEP
5 Ingrese bienes muebles al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de inventario
1 Apoyo a secretaria de direccion
1 Solicitud de cupones de combustible para la UNCOSU
i Avance del Manual de Adquisiciones de Compras
i Realice expedientes a Contraloria General de Cuentas
3 Realice cronograma de actividades del renglén 183 g
30 Entrege informatica los informes de personal, para libre acceso a la informacién /

De los informes, evaluaciones y documentos que forﬂaﬂ’parte del Contrato . Para constancia de |

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con.l4 cldusula No. Octava del Contrato Administrativo

nterior, se firma a los

DiAS: 30 / MES: ABRIL /

ANO:




Nombre Completo de la persona
contratada:

LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN’_

P

Numero de Contrato:

2-2017-029-UNCOSU Eachardel MES n@mt Seccién FINANCIERO

Informe

Perido de Prestacién del Servicio:

DE: ouoa/zou// A: 704/2017

CLAUSULA

m o n T

|m -

h
i
i
k
|

META

/

Llevar el libro auxiliar de almacen

Informes y oficios varios

Archivar Documentos

Llevar el control de ingresos y egresos de formas y talonarios

Control de archivo de toda la informacion de los fondos rotativos [FR03],Cur ‘s de pago a
proveedores y pago de honorarios previamente aprobados.

Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o de " EL MINISTERIO",
Control y alimentacion del sistema informatico de archivo de los documentos de la Seccion
de Contabilidad

Elaboracion de Actas Administrativas

Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad

Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios

Redaccion de Cajas Fiscales it v ‘
Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD". SA @ G

Elaboracion de Nominas con bonos mensual solicitada por Recursos Humanos del

Ministerio

Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Abril

Me reuni una vez en el Ministerio de Comunicaciones con El Sr. Ministro el Viceministro
Benito, Stella Padilla cordinadora de Recursos Humanos del Ministerio Una vez mas con El
Sefior Ministro y Vice-ministros Licenciada Luz Maria Urcuyo, Licenciado Gomez de Udaf
reunion sobre el Poa

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Inventario de Almacen

Elaboracion de 2 certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
Elaboracion de Acta Administrativa

Atender personas por Entrevista de trabajo

/

El presente informe ha sido elaborado de conformi;la'd con la cldusula No. Octava del Contrato Administratiyo/

DiAs: |

MESs: | ABRIL ] ARO:| 2017

30 /
/

] 7
- ¢ A C‘W‘%
RMA DEL CONTRATADO




- TNFQRME MENSUAL.DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
_ Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Cristhian Raul Guerra Gomez

Numero de Fecha del 0 dias d
4-2017-029-UNCOSU ec Dghsde | Informética
Contrato: Informe /" Abril Vi
7
Periodo de prestacién de servicio: De: 1 d;gji;_“ de Al: 30 de A{'ﬁ de 2017

| Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revisidn de hardware y software.

g) Configuracion de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revision de aplicaciones Google.

i) Actualizacién de Software del equipo de computo.

k) Deteccion y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracién de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccion de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacidn de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisién de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

Metas y Resultados R E Vg S A @ {:
Cumplidos: o

LIMPIEZA EQUIPO DE COMPUTO 14
ELABORACION DE OFICIOS 4
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 18
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS

ACTUALIZACION DE SERVIDOR 2
REVISION DE EQUIPOS EN INVENTARIO 27
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 12
CONFIGURACION DE ROUTER 1
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 27
CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 27
INSTALACION DE SOFTWARE 8
OTROS 10

constancia de los anteriores sefirma y sella a los

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No.Octava del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para

|ANO: I 2017 7

DIAS: l 30_ _|meEs: l

Abril

—




INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Terminos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Carla Gabriela Sosa Pérez

Z

Numero de Fecha del B/ Seccion S
Contrato: 5-2017-029-UNCOSU Informe ABRIL /’a
/
Periodo de prestacin de servicio: De: Olybrd Al: 2yde Abiil. de
de2017 2017
7
| Terminos Contractuales: |
a) Atencion al Publico i)|] Actualizar diariamente el control de las
b) Atender Planta Telefonica llamadas entrantes de la Unidad
c) Control de Agenda del Director j)|Elaborar informes y oficios de
d)Recepcion y Entrega decorrespondencia requerimientos varios
e) Archivar Documentos k)|Manejo y control de Archivos
f) Apoyo a las diferentes Secciones de la 1)|Suscribir y transcribir actas
Unidad m)|Concertar citas de trabajo con empresa-
g) Asistir a las reuniones de Direccion en rios de cable
la Unidad en entidades publicas o privadas n)|Elaboracion de manuales de la Unidad
h) Envio y Recepcion de documentos por fi)|Revisar correspondencia
los medios de comunicacién 0)|Otras Actividades
Metas y Resultados
Cumplidos:

ATENCION AL PUBLICO

REVISADO

35

ATENDER PLANTA TELEFONICA

169

CONTROL DE AGENDA DEL DIRECTOR

18

APOYO A DIFERENTES SECCIONES UNIDAD

ENVIO Y RECEPCION DE CORRESPONDENCIA

49

ACTUALIZACION DE CONTROL DE LLAMDAS

169

ELABORACION DE OFICIOS

MANEJO DE CONTROL DE ARCHIVOS

53

REVISION DE CORRESPONDENCIA

38

EXPEDIENTES FACTURAS DE CAJA CHICA

11

El presente informe ha sido elabora

firma y sella a los

de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato
Administrativo de los Informes,€valuaciones y documentos que’forman parte del Contrato. Para
constancia de los anterios

Vil

/3017

Lic. Selvin Arma%juéraz Rom&o @ "“‘f

Unidad de Control y Superviside

\
S D)

Civ

DirgMor

wUNCRSU ™




s
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales .

Nombre Completo de la persona
contratada:

MARTA LIDIA JOLON SEN /

i

. Fecha del / P A
Numero de Contrato: 6-2017-029-UNCOSU Informe 30/0, I/20{7 Seccion MANTENIMiENTy
rm
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/04/2017 A: 30/04/2017
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina
b Atencion a visitantes y a personal de la Unidad
C Ordenar materiales e equipos para el buen desempefio de sus actividades
d Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina
e ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne
f otras actividades que se le asigne

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

OTROS:

REVI

META
10 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina
20 Atencion a visitantes y al personal de la Unidad
10 Orden de materiales de limpieza
1 Limpieza y orden en el comedor de la Unidad
Atencion al Licenciado de Contraloria General de Cuentas
|
META

e

SADO

El presente informe ha sido elaborado de conformidad coh la cldusula No. Octava del Contr
De los informes, evaluaciones y documentos que fo

an parte del Contrato . Para constancia

ato Ad

=

lo anterior, se firma a los

ihistrativo

DiAs:

F L

MES:

ANO:

FIRMA DEL CONTRATADO

H 1 ndeas B f o
Lic. Selvin Armap}o Judrez Romgve (¢
Dirsgtor N

Unidad de Control y Supervisian

0 ~?

“UNEOSY = Civ

L“




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
contratada:

FELIPE EDUARDO DIAZ/ a

P

Nimero de Contrato: 7-2017-029 Fcha del 30/04/2017  |Seccion FINANCIERO
Informe ’
rd
/
,-’/
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/04/2017,” A: 30/04/2017
/
TERMINOS CONTRACTUALES:
A. Distribuir todo tipo de documentos.
B. Brindar apoyo a las diferentes secciones de la unidad.
C. Efectuar pagos de la unidad cuando se requiera.
D. Realizar compras menores de la unidad.
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A. Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados y el estado. 44

B. brindar apoyo a las distintas secciones de la unidad

asi como el traslado de personal a distinto puntos de reuniones.

C. efectuar pagos varios que requiera la unidad.

D. realizar compras menosres solicitados.

REVISADO.

|oTrOS:
A: llevar control de salida y entrada de la flotilla de vehiculos en la unidad, 9
B: monitoreo de impuestos y multas de flotilla de la unidad. 12
C: llevar control de la vitacora de los servicios y reparaciones de vehiculos,
cuadre de combustibles de los vehiculos de la unidad. 6
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que tgrman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los 4
¥, ,1'
DiAs: / 30 MES: e ARO: 2017
7 7
A
ppUe
by (b }‘\‘
20" ‘\\\*e’w‘c‘\
\_FIRMA SELLO ENCARGADO DE LAJSEQEION. -

2|

— e
o : U




03/04/2017|combustibles shell traslado acta

03/04/2017|edificio Jade traslado documentos
03/04/2017 |ministerio comunicaciones traslado deocumentos.
04/04/2017 [municipalidad Guatemala traslado de documentos
04/04/2017 |Contraloria General de cuentas Entrega Caja Fiscal
04/04/2017|Banco Industrial pagos varios

04/04/2017|Banrural a

05/04/2017|ministerio trabajo B B ado documes
05/04/2017

06/04/2017 |banrural pagos varios

06/04/2017 |ministerio comunicaciones traslado documestos
06/04/2017

07/04/2017|Talleres de la Ciudad recoger vehiculos del taller
07/04/2017|zona 19 La Florida entrega notificacion
07/04/2017|Ban Rural pagos verios
10/04/2017|banrural pagos varios
10/04/2017|Intelaf compras varios

slado documentos

11/04/2017|Imp traslado documentos
11/04/2017

|
17/04/2017|Intelaf compras varias
17/04/2017|Banco Promerca pagos varios
17/04/2017|Torre marfil traslado documentos
17/04/2017|Contraloria General de cuentas traslado documentos
18/04/2017|arrcellus cotizacion
18/04/2017|Electroma cotizacion
18/04/2017|BAC Guatemala pagos varios
18/04/2017|Ficohsa pagos varios

19/04/2017|antecedentes penales tramies varios
19/04/2017|librerias progreso tramies varios

19/04/2017|ministerio comunicaciones entrega documentos

20/04/2017|Librerias Progreso tramites varios
20/04/2017 |ministerio comunicacines entrega documentos
20/04/2017




121/04/2017|

ministerio comunicacniones

traslado documentos

21/04/2017sit

traslado documentos

21/04/2017|fondetel

traslado documentos

21/04/2017|ministerio comunicacniones

traslado documentos

21/04/2017|provial

24/04/2017 |ministerio comunicaciones

vehiculos

traslado decumentos

24/04/2017|direccion General Transportes

traslado documentos

24/04/2017|edificio llumina z7

traslado documentos

24/04/2017 [fondetel

traslado documentos

24/04/2017 |ministerio comunicaciones

25/04/2017|fondetel

traslado documentos

traslado docmentos

"~ 26/04/2017

25/04/2017

com

ministerio comunicaciones

lado docmentos

traslado documentos

26/04/2017 |fondetel

traslado documentos

26/04/2017 |banrural

27/04/2017 |ministerio comunicaciones

pagos varios

traslado documentos

27/04/2017

28/04/2017 |ministerio comunicaciones

traslado documentos

28/04/2017|contraloria general de cuentas

traslado documentos

28/04/2017




i i
NOMBRE COMPLETO DE LA

i

RALLES DIAZ

S

CARLOS ENRIQUE
PERSONA CONTRATADA:
Namero de Contrato: 08-2017-029-UNCOSU Fecha del 30 DIAS DEL MES | Seccién SUPERVISION
Informe :
ABRIL 2017 ’
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE’?MT A: 30 DE ABRIL 2017

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIiA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USQ Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar |as diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@ m| m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

H
1. SUPERVISION

S

e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

DIAS

o LLAMADAS REALIZADAS A LOS DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

30 7 MES ABRIL ANO

2017

A
FIR /{DEL CONTRATADO
v

"_\___/

Supervision

v
/ ) pid : o Luis Fernando Guzman Rodriguez

FIRMA (}ELLLO ENCARGAD LA SECCION ypcosy

Unidad de Control y Supervision

- UNCOSU -



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completo de la
P EDWIN ESTUARDO ZALDANA ACEVEDO
persona contratada:
i Fecha del )
Numero de Contrato: 9-2017-029-UNCOSU 30/04/2017 Seccién REGISTRO
Informe }u
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/04/2017 A 30/04/2017/
Z
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Suscribir y transcribir actas
b Revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
ingreso en los archivos
c Dar visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria
que tengan problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten
posteriormente a la revisién que realiza al asistente de registro
d Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio
e Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
Dependencia
f Revisién de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
de Juridico y Seccién de contabilidad
g Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
ingresa al asistente de registro
h Concertar citas de trabajo con Empresarios de Cable
i Manejo y control de archivos
j Otras funciones de acuerdo a la materia del puesto v
k Revisar y dar visto bueno a los faxes de las empresas de cable ,ﬂ re
| Atender personas que deseen informacidn al trdmite de empresas u otra informacién St o
m Otras actividades que se me asignen

|METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

Revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al
584 ingreso en los archivos
Se visto bueno a los expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que
tengan problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a
6 la revisién que realiza al asistente de registro.

Revisar las autorizaciones que se emiten a las empresas que llenan los requisitos para
brindar el servicio

3
Manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
556 Dependencia
Revision de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién
400 de Juridico y Seccién de contabilidad
Revisar el control periddico de los ingresos del impuesto del cable a la base de datos que
180 ingresa al asistente de registro
300 Visto bueno a los formularios de pago y traslado a la asistenté de registro
8 Se agténdid a personas que tenfan duda con el pago de sble

El presente informe ha sido elaborado de confogiidad con la cldusula No. Octava del Contrato Admfnistrativo
De los informes, evaluaciones y documentos gue forman parte del Contrato . Para constancia delo anterior, se firma a los

DIAS: ﬁ) MES: ABPV ARO: 2017

/.V A

FIRMA DEL CONTRATADO FIRMA'Y SELLO §NCARGADO D

\

? -!r\rl InArps
ripannoiuares

Director )
Unidad de Control y Supervis . -
\ - UNECQSH = Cciv

FIRMA'Y




NOMBRE COMPLETO DE LA LESLY GLORIBEL MENDEZ PAEZ
PERSONA CONTRATADA:

Numero de Contrato: 10-2017-029-UNCOSU | Fecha del 30 dias del mes de  } Seccion REGI§;FF§O
Informe ABRIL/,‘-' /

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL 2017 A: 30 DVBRIL DE 2017

A Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o

propietarios de |as sefiales de television via satélite para Guatemala

B Firmar 6rdenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

c Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.

D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
y/o circunstancias que lo ameriten

E Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar |as resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de

| registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Llevar un control periédico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD”

Ofras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

I

ZIZ|r| X|—|—

1. ARCHIVOS «ARCHIVO DE FORMULARIOS DE PAGO EN FOLDER 280
CORRESPONDIENTE (FORMULARIOS)
o ARCHIVO DE CITACIONES 81
o ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 20
OPERADORES (LLAMADAS)
2. SUPERVISION « PROPORCIONAR FECHAS A SUPERVISORES PARA LA REALIZACION 60
DE INFORMES DE SUPERVISION (EMPRESAS)
3. GESTION « INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREO
DE COBRO ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA 280
POR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
PAIS
o ELABORACION DE LISTADOS PARA COBRANZA 2
DEPARTAMENTOS)
REVISION DE
SUPERVISIONES « SE REVIZARON CITACIONES DE 3 DEPARTAMENTOS TOTAL 81 CITACIONES
REVISON DE
CITACIONES.

DIAS 30 MES ABRIL ANO 2017

BB —— 3
e s
FIRM DE LA

SECCION

RMA DEL CONTRATADO

Lic. Selvin Armando Judrez Romero (=i ? :
: €\ SPONSABLE

£ ctor
Unidad de ol y Supervisidn
“WNGLRSU =

(3]

=
=
-
=



Ol C 3 tr
NOMBRE COMPLETO DE LA _ DIANA IVET F DI
PERSONA CONTRATADA: v RANCO Al
Numero de Contrato: 13-2017-029-UNCOSU | Fechadel | 30 abyril 2017 Seccion JURIDICO
Informe L /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE’ A: ZSQ,BE ABRIL DE
2017 <2017
TERMINOS CONTRACTUALES
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y Su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5. Ofras actividades que le asignen “LA UNIDAD’ las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 Llevé el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 04
02 Llevé el control y archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 10
03 Llevé el tramite de expedientes de la Asesoria Juridica: 02

REVISAD:
OTROS A9/ WA

01 Redacte diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica: 06
02 Asesoré a personas que se presentaban a la Asesoria Juridica; 02
03 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica; 08
04 Realicé llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; 06

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cliusula No. Octava del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Pafa constancia de lo anterior se firma a los il
DIAS 30 MES ABRIL ANO |~ 2017

NCARGADO DE LA SECCION
@ Lic. Francisco Ffrain Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

clv Unidad de Control Y Supervision
~UNCOSU -

FIRMA DEL CONTRATADO



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos Contractuales
Z
NOMBRE COMPLETO DE LA ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES
PERSONA CONTRATADA: /
NUmero de Contrato: 11-2017-029-UNCOSU ;“-;gh:‘ ;’e' ABRydﬁ Seccion SUPERVISION .~
r
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 D?RTL DE 2017 A: 30 DE ABRI'DE 2017
7
ITERMINOS CONTRACTUALES I /
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M o m o

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

REVISADO

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD

1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 18
CABLE

 VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 18
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 10
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
METKSY RESULTADOS CUMPLIDOS ENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

AD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

CSE  REALIZARON, LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE 3 :
2 LLAMADAS QUETZALTENANQO/ /

EL PRESENTE INFORME HA SIDO ELABORADO DE C RMIDAD CON LA CLAUSULA No. @CTAVA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO; DE LOS
INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL CONTRATO. Para constancia de lo anterior, se firma a lo:

DIAS 32/ MES ABR"./ ANO Al?

4

cy Unidad de Centrol y Supervision
-~ UNCOSU -
FIRMA DEL CONTRATADO

SECCION



'NOMBRE COMPLETO DE LA

MARLON ENRIQUE MARTINEZ SANCHEZ _
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 15-2017-029-UNCOSU f:‘"a del ABRIL 2017 Seccion SUPERVISION
nforme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 2017 A 30 DE ABRIL DE 2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD".

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD'.

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o intemacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “"LA UNIDAD".

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

20
CABLE.
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 20
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY 05
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 05
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD
¢ PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS 6
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD
2. LLAMADAS » SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS 0

7
V!’

/

FIRMA CON ADO

A




A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

OMBRE COMPLETO DE LA LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 16-2017-029-UNCOSU IFefchﬂ del ABR’Iyef? Seccion SUPERVISION
ntorme
‘ i
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/04/2017 - A: WZMT
' 7

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

G Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO 'Y CAPTACION DE SENALES ViA

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales,

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

REVISADO

1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

85

¢ DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

«SE  REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DB
2. LLAMADAS HUEHUETENANGO.-

MES|  ABRIL |-~ ARO

DEL CONTRATADO

o Luis Fernando Guzman Roarigue:

Sup!erSlOﬂ

Unidad de Control y Supervision
e - UNCOSU -

FIRMAYSELLLO (ARGADODE LA SECCION

\




ARHTRRT TR R

NOMBRE COMPLETO DE LA CRISTOPHER DAVID REYES CHAVARRIA
PERSONA CONTRATADA: _ /
Numero de Contrato: 17-2017-029-UNCOSU fefcha del AsmL 2017 Seccion SUPERVISI
nforme v 4
Periodo de Prestacion del Servicio: DE }«D’E ABRIL DE 2017 A: 30 D?DﬁIL DE 2017

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD",

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.

@M m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a "LA UNIDAD".

. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE.

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

2. LLAMADAS

e SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS

DIAS

}0/ MES|  ABRIL ARO

/ /
F

O,

/ AN
C‘:I/‘. - .
FIRMA DEL CONTRATADO

La

!

- FIRMA'Y SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION
N o Luis Fernando Guzman Roariguez

Supervision

Umdad de Control y Supervision

~UNCOSU -



NOMBRE COMPLETO DE LA LUIS PABLO RODRIGUEZ RIVERA "
PERSONA CONTRATADA: / /
s /
Numero de Contrato: 18-2017-029-UNCOSU ]Ft;cha del A?{A{HT Seccion sup@mn
nforme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE}BﬁIL DE 2017 A: 39QKBRIL DE 2017

Controlar y sup

as empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD'".

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD".

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.

@M m|{ O

Otras actividades que se le asignen con relacion a "LA UNIDAD',

REVISADG

1. SUPERVISION

a

o CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL S EMPRESAS DE
CABLE.

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQ Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

20

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

2. LLAMADAS

* SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS

&¥

FIRMA'Y SELLQ DIRECTOR

SP

SABLE , p

\

Lic. Selyin Armando Jurez Romero (T4
. r N

Unidad de visidn
Unidad de C¢




PERSONA CONTRATADA:

JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON

”

/.

Numero de Contrato:

Informe

ABRI 7

19-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31 DIAS ?ES DE |Seccion | SUPERVISION g
201

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 2}1”’ A:

30 DE ABRIL DE
017

/

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@|m| m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

1. SUPERVISION

REVISADO

e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

10

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

o Luis Fernando Guzman Rodnguez

Supervision

Unidad de Control y Supervisior

UNCOsU

FIRMA Y/SELLLO ENCARGADO DE LA SECCION

- UNCOSU =




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPU

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos,Contractuales

ARIO 029

o
NOMBRE COMPLETO DE LA LUIS JOSE PIN?/CALDERON S/
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 20-2017-029-UNCOSU Fecha del A?lf. 2017 Seocion SUPERVISION
Informe J/ 4
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE ZDV A 30 DE WE 2017
TERMINOS CONTRACTUALES I f.x/
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

G Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@m m O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

REVISADQ

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

CANTIDAD

1. SUPERVISION

e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

18

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y

CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR

CABLE

18

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

10

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS

lMET”AS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

AD.

ENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

1

2. LLAMADAS

e SE  REALIZARON
QUETZALTENANGO

LLAMADAS

AL
Z

DEPARTAMENTO

DE

3

EL PRESENTE INFORME HA SIDO ELABORADO DE C
INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE

FORMIDAD CON LA CLAUSULA No.
RMAN PARTE DEL CONTRATO. Pa

AVA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO, DE
constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS

/

MES

o/

ANO

o

7

ZQ‘—{K;
Fl CONTRATADO

2 Luis José Pineda Calderon
% Supervisor
cIv Unidad de Control y Supervision
=UNCOSU -

/

S

/

"4

Unidad de Cor

-UNEQSH #

\uis Fernando Guzman Rou 1guet

supervisic’

Umidad de Control ¥

gupel"'“c”

- UNCOSY




NOMBRE COMPLETO DE LA

JUAN LUIS CASTRO CHUPINA
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 22-2017-029-UNCOSU IFefc"“ del ABRIL 2017° | Seccion SUPERVISION
nrorme p 7
/ v
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 2017 A: 30 DE ABRIL DE 2017

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD",

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD'".

D
E
F Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacion a "LA UNIDAD',

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE.

REVISADO

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

21

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERICR DE LA
UNIDAD

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

2. LLAMADAS

e SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS

/

Fi RMA%NTRATADO

rnando Guzman Roa"1guet

. !
Lic. Sdlvin Armand
for W B IWE At

ELLLO ENCARG E LA SECCION




NOMBRE COMPLETO DE LA CESAR GIOVANNI SALAZAR ESTRADA
PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 23-2017-029-UNCOSU re’c'ﬂ del ABRuf 2017 Seccion SUPERVISION
niorme d
pd pd
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE AB}Z’E 2017 A 30 DE AWE 2017

Controlar y su

—

S empresas ae cable.

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD".

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD'.

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.

@M m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a "LA UNIDAD',

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUP
CABLE.

REVISADO

 VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

2. LLAMADAS

» SE REALIZARON LLAMADAS A LOS DEPARTAMENTOS

W

FIRMA éEL COETRATADO

I lind Damaarn o
WIS 4§

Aprrmamas liiara?

o WIS fernando Guiman Ko "2ue:

Supervist




NOMBRE COMPLETO DE LA PATRICK STEVE RODRIGUEZ CASTILLO
PERSONA CONTRATADA: -
Numero de Contrato: 24-2017-029-UNCOSU | Fecha del 31DIASD ES DE | Seccion SUPERVISION
Informe 4
ABRIL 2017 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 2017 A 30 pE(ABRIL DE
: / 2017

ntrolar y supervisar a i presas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE'Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m| O

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 10
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 3
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 3
UNIDAD.

¢ PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

\uks Fernando Guzman Ro. 1guez
Supervisic !
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NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ
PERSONA CONTRATADA: y
,9"
Numero de Contrato: 25-2017-029-UNCOSU  [Fechadel | 30 DJAS DEL MES DE |Seccion | SUPERVISION
Informe
ABRIL 2017
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 2017 A: 30 DE'ABRIL DE
Ve 2017
~ 4
A

: i
Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@M ml O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

REVISADO

5
1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

» VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 22
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 2
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
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NOMBRE COMPLETO DE LA

PERSONA CONTRATADE EDUARDO LEONEL SANT#ZO RIOS

rd
Namero de Contrato: 26-2017-029-UNCOSU | Fecha del 30 DIAS DEL MES DE | Seccion SUPERVISION

Informe
ABRIL 2017 :
Periodo de Prestacién del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE 201 ?f"’ A: 3}@5’E(ABRIL DE
J/ L 2017
/s /

Controlar y supervisar

empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargu'e la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD” _‘

@M m O

REVISADO

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DELUSOY 22
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 2
UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

€

Lk Fernando Guzmn Rodriguer

snpem.gén .

Control Y Qupervisio”
urdad de— UNCOSU -
FIRMA Y SELYLO ENCARGADO DE LA SEBCION



Nombre completo de la
persona contratada:

STACY THAMARA CHACON AVILES
Z

P

Numero de Fechadel | 30DIASDE |
27-2017-029-UNCOSU ién: i
— Informe: ABRIL Sf’cudn Informét
/»‘ .p‘“
Periédo de prestacién de servicio: De:

1 DE ABRIL? Al 30 DE ABRILDE
2017/ ’ 20

a) Revision problemas software

b) Instalacién software

c) Soporte aplicaciones de la institucién

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas

e) Configuracién de cuentas de correo

f) Revisién de hardware y software

g) Mantenimiento preventivo del equipo

h) Instalacién de tarjetas

//

o

i) Deteccidn de virus, anélisis de configuracién

i) Configuracién de dispositivos de red

k) Configuraci6n de rauters y distribucion de red

1) Formateo e instalacién discos duros

m) Actualizacién de software antivirus

n) Verificacién periodica de hardware software

o) Eliminacién de temporales y archivos perdidos

p) Otras actividades que le asine la Unidad

LISTADOS PARA RUTAS
FOLIACION EXPEDIENTES (53 EMPRESAS) 5425 HOJAS
CORRECCIONES A INFORMES 160
ELABORACION DE OFICIOS 3
PROPORCIONAR FECHAS A SUPERVISORES PARA INFORMES 10
INFORMES ARCHIVADOS 154
ASISTENCIA A USUARIOS CON RESOLUCION DE PROBLEMAS 2
APOYO EN PLANTA 1
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS (6 DEPARTAMENTOS) 88
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS 4

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No«s Octava del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que fcy?ﬁ parte del Contrato. Para
constancia de los anterios se firma y sella a los

____ Firma del Contratado

DIAS: [ 30]MES: ABRIL TaNo: [ 7 2017
/
e w0
S ! : E;t a“_a___"".l'\ -

™
Firmﬁ lo n)eé ado de la Seccion
e




NOMBRE COMPLETO DE LA ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ
PERSONA CONTRATADA: /
Nimero de Contrato: 02-2017-183-UNCOSU fefcha del {30 ABRlygf 7 | Seccion JURIDICV
nrorme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE A?( 2017 A: 30 D}ABRIL
TERMINOS CONTRACTUALES z/ 7
. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expediente$ y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

A

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 Resoluciones 1ra Llamada de atencion a las empresas de Cable, 10
02 Resoluciones de suspensiones de licencias 3
03 6
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
04 Licencias de Autorizacion Impresiones 15
05 .Hesoluciones de Ampliacién de Cobertura 5
06 Resoluciones de Autorizacion de Licencia 10
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia 7
08 Revision de Expedientes Administrativos 15
09 Elaboraciones de Dictamenes Administrativos 25
10 Elaboracion de Requerimientos del Ministerio Publico 8
1" Realice Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes de Enero 2017 1
12 Elaboracién de Requerimientos de Municipalidades - 7
OTROS | Actualizacion de informacion de la base de datos de las empresas de gablé del 48
departamento de Huehuetenango yd

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte del eontrato. Para constancia de lo anterior se firma a los

DIAS 30 / MES ;y(u AfO 2017

7
/

RMA Y SELLO ENCARGADO DE LA SECCION



NOMBRE COMPLETO DE LA FRANCISCO EFRAIIyﬁU IZ ACEVEDO
PERSONA CONTRATADA: / =
ra P
Namero de Contrato: G1Z0T7-183-UNCOSU _[reswe | 30 ABRIL 2017 Secclr JURIDICO /
nforme
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE ABRIL DE A: 30 DE ABRIL DE 2017
2017
v
TERMINOS CONTRACTUALES
1. Asistir ala Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccién de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4. Participar en comisiones 0 actividades relacionadas al cargo, y
5. Ofras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por

lo que, “EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Emisién de Resoluciones 1ra Llamada de atencién a las empresas de 5
Cable, 10 por cada mes

02 | Resoluciones de suspensiones de licencias 3 por cada mes 5

03 0
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento

Administrativo REV’SADO

04 | Licencias de Autorizaciéon Impresiones 8
05 'Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 0
06 | Resoluciones de Autorizacién de Licencia 6
07 | Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 | Revisién de Expedientes Administrativos 15
09 8
Elaboraciones de Dictdmenes Administrativos
10 | Elaboracién de Requerimientos del Ministerio Publico 3
11 | Realice Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes de abril 2017 1

12 | Elaboracién de Requerimientos de Municipalidades 0

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula Ne..*Octaua del Contrato Administrativo, de
los informes, evaluaciones y doc:.}n‘nentos que forman parte del contrate. Para constancia de lo anterior se firmaa /

los y, r- /
DIAS / 30 MES ABRIL ANO 20
P 4
SELLO ENCARGADO DE LA SECCION
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Unidad de Controly
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NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA

Numero de Contrato:

03-2017-183-UNCOSU

Informe

Fecha del

30 ABRIL 2017

Seccion

JURIDICO

Periodo de Prestacion del Servicio:

DE

01 DE ABRIL DE
2017

A

30 DE ABRIL DE 2017

TERMINOS CONTRACTUALES

O 0 b b

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA” debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Emision de Resoluciones 1ra Llamada de atencién a las empresas de Cable, 10 por cada
mes 5
02 | Resoluciones de suspensiones de licencias 3 por cada mes 0
03 | Resoluciones de Cancelacién a peticion o por procedimiento 1
Administrativo
04 | Licencias de Autorizacién Impresiones 5
05 | Resoluciones de Ampliacién de Cobertura 0
06 | Resoluciones de Autorizacién de Licencia 6
07 | Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 | Revisién de Expedientes Administrativos 15
09 8
Elaboraciones de Dictdmenes Administrativos
10 | Elaboracién de Requerimientos del Ministerio Publico 3
11 | Realice Informe de Supervisiones Realizadas durante el mes de Abril 2017 1
12 | Elaboracién de Requerimientos de Municipalidades 0
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo, de
los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a
los
DIAS 30 MES ABRIL 2017
// ~
IRMA: ADO DELA SECCION
Delia urama &strada Barrera
ASISTENTE JURIDICO
LINCOSsU-civ
FIRMA Y SELAO D\RECTOR RESPONSABLE

" ™o J




