INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Activades: Ejecutadas conforme al Contrato y Térmmos Contractuales

Nombre Completo de la persona A EZER ROLANDO VAS UEZ.TAH AL '
contratada: ' Q et
. . Fecha del o S
Ndmero de Contrato: 72-2018-029 UNCOSU 31/10/2018 /S,ecuon ADMINISTRATIVO
Informe ' /
i |
7 Z
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 1/10/2018 A: 31/10/, 018

TERMINOS CONTRACTUALES:

A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido

D: Realizar compras menosres de la unidad

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 21
B: Brindar époyo a las distintas secciones de la Unidad
Traslado de personal de la unidad a otras entidades. 0
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 5
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 1
JotrOs: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 0
B: monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 20
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 0
D: Ingreso de-tatos del control de libro de Combustible, al igual que la realizacion de 40 o
solicitud de combustible /
E! presente informe ha sido elaborado,de conformidad con la clausula No. Novena del Contrato Adriinistrativo /
De los informes, evaluaciones y dog@mentos que forman parte del Contrato . Para constancia dé lo anterior, se firma a los p.
- - . - —— -
D}'{S: 31 MES: OCTU}BRE ANO: Ao18
«_____'_1__7/ y
LA SEQCION
¢ Abier G. Rhvera Méndez
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
= Aéiii?idadeg;g;jét:titadasfi:qhi‘brﬁ'ié"al’bcbn'tréto y Términos Contractuales
Nombre completo de la :

persona contratada:

LOURDES SAIRETH CORONADO CASTELLANOS

Nimero 79-2018-029-UNCOSU Fechadel |, b o/a&e Seccién: |  Informatica,”
de Informe: Vi /
£ d
Periédo de prestacién de servicio: Del: 01 DEZ?)EQLEW Al: 31 D@O%fUBRE 2018
| Terminos Contractuales:]
a) Revision de problemas de software
b} Instalacién de software ' i) Detencién de virus, anéliéis de confihuracién antivirus
c) Soporte de aplicaciones administrativas a la institucién j) Llevar control de ingresos del impuesto
d) Asistencia a usuarios cc;n res;':lucién de problemas de sofrtware k)Configuracién de reljters, o dispositivos de distribucién de red
e) Configuracion de cuentas de cbrreo electrénico 1) Formated e instalcién de discos duro
f)Revisién de hardware y software con problemas m) Actualizacién de sof.tware, ant%vlsrus, seguridad de sistemas operativos
g) Mantemnimiento preventivo al equipo de cémputo n) verificacién de software y hardware A
h) lnstalaélén de tarjetas . o)Eliminacién de temporales y archivos, perdidos o corruptos
P) Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
Metas y Resultados
.- Cumplido s
Actualizacion de datos'para brecha digital ' 2
Links compartidos 51
scaneo archivos a pdf archivos 48 total de hojas 1,635
Monitoreo de redes sociales y actualizaciones twitter 51
Publicaciones facebook y twitter 26
Monitoreo de redes sociales y actualizaciones Facebook I 12
—

oS

El presente informe ha sido elaborado g,e’“conformidad con la cldusula l\ll/o/novena del Contrato Administrativo/’
. . 5 . . i
de los Informes, evaluaciones y documientos que forman parte dely rato. Para constancia de los anterios.se
3 I

. ra
firma y sella a los s 4

DIAS:| 31 MES: | OCTUBRE [ ANO:] _~ 2018

Firma del Contratado
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de Contra/ ,
Y7 - \ %
~Unc sy 'Pervisin Y
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NOMBRE COMPLETO‘DE LA
PERSONA CONTRATADA

DELIA SURAMA‘ES/'@B’A'BARRERA

Nume,ro-.de'v.(}pnt‘_ram'

I_nfon'ne

78-2018-029-UNCOSU [ Fechadel | 31 DE Secc10n

FINANCIERO

o | OCTUBRE 2018
' Periodo eiPrestéCIén‘d§[ Servicio: - | - DE. 01 DE OijBﬁé :

272018

3

31 DE OCUTBRE DE

/2018

TERMINOS CONTRACTUALES

CONTRACTUALES
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica Y su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5.

/

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por
lo que, “EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01

Resoluciones 1ra Liamada de Proceso Administrativo.

2T}

02

Elaboracion Resoluciones de suspension de Licencia

12

03|

Elaboracién Resolucién de Cancelacién por procedimiento Administrativo |

04

' Eléborééiéh de Informe Mensual de Metas

05

Recibi llamadas para asesoria de requisitos de Autorizaciones, Ampliacién
de Cobertura, Renovacién de licencias.

07

Me eﬁcargue del Procedimiento Administrativo de las estaciones terrenas
inscritas departamento de, Peten, Jalapa, Jutiapa, Chimaltenango, El
Progreso, Escuintla, Santa Rosa, Zacapa y Guatemala.

08

de cable que se.apersonaron a cumplir con lo requerido en las prowdencuas
y citaciones oficiales, y para que se. resuelva conforme a derecho. .~

/

Recibila papeleria, de evacuacién de audiencias de las diferentes empresas

- 09

Revisién y Anélisis de Expyié\tes Administrativos /

23

los

El presente informe ha sido elaborado’de conformidad con la claus
los informes, evaluaciones y doc7 ntos que forman parte del contrato’ Para constancia de lo anterior se firma a

ula No,iovena del Contrato Administrativo, de |~

Belia Surama Esirada Barrera
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/
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i

Nombre completo de Ia
persona contratada:

Numero de . Fechadel | 30 diasde 7}
1-2018-186 i6 Ati
Contrato: 018 UNCOSU Informe | Octubre 207 Seccién Informética
/ -
Periodo de prestacion de servicio: De: o1 q%cwme Ak 31 de Octubfe de
e 2018 2018

' Términos Contractuales: -

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacidn de software.

¢) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revisién de hardware y software.

g) Configuracién de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i} Revision de aplicaciones Google.‘

i) Actualizacién de Software del equipo de computo.

k) Deteccién y analisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracién de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red inte
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacion de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisién de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
o corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 15
CREACION DE USUARIO DE TRABAJO EN LA COMPUTADORA 2
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 20
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS 5
INSTALACIONES DE DRIVERS DE IMPRESORAS 15
RECUPERACION DE ARCHIVO EN DISCO DURO 1
CONEXIONES DE CABLE DE RED 15
ACTUALIZACIONES DE SOFTWARE DEL EQUIPO COMPUTQ 10
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 1
REVISION DE HARDWARE Y SOFTWARE 15
REVISION DE PROBLEMAS DE SOFTWARE 15
'OTROS ‘ e o 25

— 4 ‘/

El presente informe ha sido elaborado de/%nformidad con la cldusyfa No. Novena del Contrato s
Administrativo de los Informes, evaluagiones y documentos que forman parte del Contrato}a}a
constancia de los anteriores se firma sella a los / ,
DIAS: [ 31 [mEs: | Octubre [aRo: [ “ 2018
] —.Mlvr‘ BT
v n 1;‘ [ " N «'{:‘k"v._
e 15
. e qrv
Firma y $¢llo del Diré S;Ii’esy:;onsable

|




Nombre Completo de la persona
contratada:

LESBIA LORENA LEMUS MARROJ(}L,J,IN

Ntmero de Contrato:

67-2018-029-UNCOSU

Fecha del
Informe

MES DI%I’UBRE Seccién
I4 o

FINANCIERO

Perido de Prestacién del Servicio: DE:

~

o1/1o/zoy A:

31/10/2V

CLAUSULA

Informes y ofici

oD O o o

0s varios

Archivar Documentos
Llevar el control de ingresos y egresos de formas y talonarios

/

Llevar el libro auxiliar de almacen

proveedores y pago de honorarios previamente aprobados.
f Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o de " EL MINISTERIO",

e

Control de archivo de toda la informacion de los fondos rotativos [FRO31,Cur s de pago a

g Control y alimentacion del sistema informatico de archivo de los documentos de la Seccion

de Contabilidad

h ' Elaboracion de Actas Administrativas

i Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad

i Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios
k
i

Redaccion de Cajas Fiscales

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD".

META
Elaboracion de 1 Nominas con bonos mensual solicitada por Recursos Humanos del
"Ministerio
2 Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Septiembre
1 Elaboracion de Contrato para una persona recontratacion
10 Se archivaron /Documentos
20 Elaboracjon’de Oficios Varios o~

7 E:\?}oracnon de certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
presente al Ministerio de Comunicaciones con el Liceniado Antonio Alvarado a

/ecoger y sellar contratos del personal
S Me presente con la Licda Zamara Velasquez, porla‘;diferentes contrataciones

)

e

s ©

= LINCOS -

el

iy \)

Unidad de Control y Supervision :\%)
ok \.

El presente informe ha sido elaboradb de conformidad con la cléusula No. Octava del Contrato Administrativo v
DIAS: | [ MES: | OCTUBRE__ < | ANO:| 2018 o~
/ ™ /
CONTRATADO Y SELLO ENCARGADO DE LA SECEION
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ;f:‘ o
. Acﬂvldades Ejecutadas conforme aI ContratoyTérmInos Contractuales e

Nombre Completo de la

persona contratada: MILVIAN MARLENY GARCIA HERRERA

Nimero de Contrato: 66-2018-029-UNCOSU r;g:n‘:e' 31deoctubre  |Seccién FINANCIERO

Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/10/2018 A: 31/10/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

Responsable de manejo de cuentas

Revisar conciliaciones bancarias mensuales

Archivar documentos

Elaborar periédicamente érdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin

Informes y oficios varios

Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
Arqueo de caja chica

Otras actividades que se le asigne la autoridad superior

- Mm@ -~n0 O 0 OO0

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

1 Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo

1 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias

6 Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada

Archive documentos de ingreso y egreso - fondo rotativo, reconocimientos de gasto, vidticos entre

451 otros

1 Ordenes de compra/ Pago al personal del sub-grupo 18

1 Revisién de Arqueo de Caja Chica

2 Realice expedientes para pago del 021y 022

12 Oficios remitidos dentro de la UNCOSU y otras instituciones

31 Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029 - agosto

[otrAs
META
20 Revisiones de expedientes de caja chica
35-35 Revisiones de facturas de personal e informes mensuales

1 Apoyo a inventarios - ingresos de bienes muebles a SICOIN

33 . Entrege informatica los informes de personal, para libre acceso a la informacién
600 Revisién de facturas de Reconomiento de gasto de los meses de agosto

30 Revisién de formularios de Reconocimiento de gasto de liquidacién, y anticipo

1 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias caja chica

1 Apoyo a Recursos humanos, seguimiento de contratos

6 Elaboracién de Recibos varios de reintegro de Fondo Rotativo.

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, eng{Jaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

31 MES: oct);bre/ \\ ARO: 2018

[ s \
1/ [ [ A

SELLO ENCARGADO-DEHASECCION

¢ Abner (. Hivemwléndez
Contador
©fiy Unidad de Control y Supervision
~UNCOSU~

LFGrinT
Unidai de Contrel v Sumervision
- UNCOoSY -~




NOMBRE COMPLETO DE LA : ” s .
PERSONA CONTRATADI: Kimberly Alejandra ?;L/necfa Marroquin .
Namero de Contrato: 69-2018-029-UNCOSU |Fechadel |31 dias dél Mes | Seccion Recepcion
Informe 3 R/ ' .
de OGTUBRE
2018 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OCJFUBRE DE A: 31 DE OCTUBRE DE
2018 2078
‘ 7

Atencion al Piiblico

Atender la Planta Telefonica

Recepcion de Correspondencia y entrega de (a misma.

Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias y Secciones de a UNIDAD.

A poyo a las diferentes secciones de LA UNIDAD.

Asistir a [as reuniones de Direccion en (a Unidad de entidades Piblicas o Privadas

Envio y Recepcion de Corvespondencia por los diferentes medios do comamicacion.

Actualizar diariamente el control de las lamadas entrantes a (a recepcion de (a unidad.

Elaborar informes vy oficios de requerimientos varios.

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de Cable.

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuands se requiera.

Atencion a (a Unidad de Libre Acceso a (a Informacion Piblica

[O&Z|E|r | R]|—]—lT|®]m] m| olo|w| »

Otras actividades que le asigne (a Unidad.
) B

ACCESO A LA . SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE ACCESO A LA 02
INFORMACION INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES ALI
PUBLICA
RECEPCION v ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO | 30
ASISTENCIAS
RECEPCION v ATENCION DIARIA A LAS LLAMADAS TELEFONICAS ' ' 150
ENTRANTES A LA RECEPCION DE LA UNIDAD. ' LLAMADAS
‘RECEPCION [~ v RECEPCION, DISTRIBUCION Y ARCHIVO DE ) <43
CORRESPONDENCIA ENTRANTE A LA RECEPCION DE LA /eo/RRESPONDENCIAs
UNIDAD p
"RECEPCION v/ MANEJOY CONTROL DE ARCHIVOS 50
. / ARCHIVOS
RECEPCION | v _ELABORACION DE OFICIOS / 08
/ OFICIOS

sella a los

El presente informe h;sytfelaborado de conformidad con la cldusula No. no;y‘(a del Contrato Administrativo de

ma/ .

los Informes, evaluaciostes y documentos que forman parte del Contrato. Para’constancia de los anterior se fir v

pias: | [/ 31|MES: ‘ OCTUBRE  [ANO: |

2018
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+'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .

o

; " Actividades ejecutadas conforme al Contrato'y Tépnfinos:Contractuales
Nombre completo de la 7
P MARTALTOIASBLON SEN
persona contratada: rays

_ 7

—

I‘:ef_if[ermjh_dS‘CbnfracfﬁaIES: ‘ I

a) Limpieza de oficinas y accesorios de oficina

b) Atencidn a visitantes y a personalfde la Unidad

c) Ordenar materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades

d) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina

e) Ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne

f) Otras actividades que se le asigne

. Metas y Resultados. -
oo Cumplidos: - T

Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina 160
Atencion a visitantes y al personal de la Unidad 15
Orden de materiales de limpieza 2
Limpieza y orden de el comedor de la Unidad 40
Atencién a la Direccion 20
Atencion al encargado de Financiero 40
Apoyo en el odernamiento de almacen 0
0 <‘/t
/ y

/.

Z

Ndmero de h 7 -
70-2018-029-UNcosy | Fechadel 1y o Betubre ded018 | seccion: | MaNTENTIENTO
contrato: Informe: e
£ yd
Periédo de prestacion de servicio: De: 01 Bg,oéUBRE DE 2018 Al: 31 DEZ(;;:;UBRE
7~

El presente informe ha ido elaborado de conformidad con la cldyslla No. novena del Contrato Administrativo de
los Informes, evaluacjones y documentos que forman parte defContrato. Para constancia de los anterios se firmay
sella a los /)

DIAS:
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\

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .
Activades Ejecutadas conforme al Contrato’y Términos Contractuales " .~ 0. e Pt
Nombre Completo de la persona L ‘ 4
contratada: FELIPE EDUARDO DIAZ
4
i Fecha del .
Nidmero de Contrato: 71-2018-029-UNCOSU- 02/) /2018 Seccién FINANCIERO
Informe pa s
rd
2 g
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/10/2018 A: 31{/;9[2018
TERMINOS CONTRACTUALES:
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyo a las Diferentes secciones de la unidad.
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido.
D: Realizar compras menosres de la unidad.
METAS Y RESULTADQS CUMPLIDOS: METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 9
B: Brindar époyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 5
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 6
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 3
|oTrOs: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de Ia Unidad 10
B: monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, eﬁtrega y reparacion de los
mismos ‘ 6
C: monitoreo de servicios y reparacion de [a flotilla de vehiculos en la-Ginidad. 12 /
D: realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeridos’en la Unidad. 4 /
El presente informe ha sido elaborado de coriformidad con la cldusula No. Novena del Coyitrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y docume’!;t"os que forman parte del Contrato . Para co;stancia de lo anterior, se firma a los
DiAS: / 31 MES: / Octubre ARO: / 2018
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:
stcreraria ciRMAYSELLO . MinieTenc FRMAYSELLD. FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
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FIRMA MENSAJEROGD & FIRMA JEFE INMEDIATO:




R

CTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

8 A I I e A B e b

FIRMA 'Y SELLO

P

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO . 2

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA ¥ VIV
COORDINACION DE 1A UNIDA.J DE RL‘,CI;;

NI TCNToO T OD IO
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P
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SEMBIRE) a%;\ Horas — {  Mis.
~irma: 1ﬁ
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BRI, e

FIRMA MENSAJER FIRMA JEFE INMEDIATO:
3% Unidad d Camro!ySu* ardsion
ey .-uncosu- J
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ACTI?%’IDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

" FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA MENSAJEROQ:

ey

Piloto y Mensajero

Unidad de Controly Supervisién
~UNCOSU -

" ”//7/111,,/{’:3" .

FIRMA JEFE INMEDIATO:
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ACTIV%DADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

t
3

FIRMA Y SELLO

FIRMAY SELLO

% T

> 1

T b3

5 B

paj 2 *
i i i
: H i

FIRMA MENSA}ERO:

FIRMA JEFE INMEDIATO:

Piloto y Mensajero

ey Unidad de Controly Supervisién
~UNCOSU -



ACTIVIE%ADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

: [MmEs:

| MINISTERIQ HRMAY BEA GrroNEs, FIRMA Y SELLO
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
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C e
GERENCIA GENERAL
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I 5 00T 2613

Recibldnaora e | S o
. INFRAESTRUCTURA Y. DA i o
Firma: /UL - - ; Firma: . 7/ o

S
SAdd A :

_CottH CIW:L .

BTICTIRA ¥ VIVIENDA

- S - ; J’ 1 " {Recibido a las
T e e : AR Firma: - &m
T )

FIRMA JEFE INMEDIATO:

Piloto y Mensajero

Unidad de Control y Suparvisién
civ -~ UNCOSU -




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA'Y SELLO
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FIRMA MENSAJERO:

Piloto y Mensajero

civ Unidad de Control y Suparvisién

=UNCOSU -

FIRMA JEFE INMEDIATO:



ACTIVIDA‘DES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA 'Y SELLO B . e FIRMAYSELLO . FIRMA YSELLO

lVAJ.N'u' BRI [ \.‘.' KUl AN

A Fnr—h'v

]

Reclbidc a la

Firma | Recibido a las: rH;T/!C[ij
) o - Firma:--- / 2 o S

s

FIRMA JEFE INMEDIATO:

Piloto y Mensajero

Unidad de Control y Suparvisién
N 6y ~UNCOSU -~




ACTIVIDADZS DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

IMES:

FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA'Y SELLO

MINGIERIU DR COMUNICACIONT
INFRAESTRUCTURA ¥y

CO0RDT DE LA UNIDAD DE RECURSNS s

fRis o o % £

Racitide a las: Roras [ m -
e DR T | —— — —
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL
UNIDAD D€ COMUNICACION SOCIAL & INFORMALIGN Pm U_CA

)
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348 OCT. 201 '.
)

ACION PUBLICA Recibido 8 138
Horz: /O ) L Cirma*

FIRMA MENSAJERO:

FIRMA JEFE INMEDIATO:

Unidad de Control y Suparvision
-UNCOSU -~



ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA MENSAJERQ:
— 4 =
% Piloto y Mensajerc

Unidad de Control y Suparsvisién
civ ~UNCOSU -

FIRMA JEFE INMEDIATO:




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA M ENSAJE

—
Sl

Plioto y Mensajero

81y Unidad de Control y Suparvisicn
T~ UNCOSI) -

FIRMA JEFE INMEDIATO:




Nombre completo de la

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacién de software.

¢) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a ysuarios con re,solu!cién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracion de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracién de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revisién de aplicaciones Google.

j) Actualizacién de Software del equipo de computo.

persona contratada: ! Erick Eduardo Medi /F;érez
Ncin.:ter:’t ::e 73-2018-029-?UNCOSU Flii:: r:::I 3; :ti:l; ;7 seCCLti/r] informatica
- ‘ 7 =
Periodo de prestacién de servicio: De: 01 de gg;:brj;/ Al: 31 de Octubre de 2018
i 7 (,/ ~ <

k) Detecci6n y anlisis de virus, spam, spyware, etc.
) Configuracidn de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red interna.
0) Formateo e instalacién de discos duros.
P) Actyalizacién de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revision de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
o corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 38
ELABORACION DE QFICIOS 11
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 650
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS 6
ACTUALIZACION DE SERVIDOR 2
REVISION DE SISTEMA DE SERGURIDAD (INTRANET) 38
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 31
ACTUALIZACION DE FIRMWARE DE ROUTER _ 2
ACTUALIZACION DE(ANTIVIRUS 36
CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE.~~ 36|
INSTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFEICE) 2|~
OTROS / A

-

El presente informe ha sido elaborado de con
Administrativo de los Informes, evaluacuones
constancia de los anteriores se flrma Y sella

y

los

F'nldad con la clausula No Novefa del Contrato
documentos que forman p ye del Contrato. Para

DIAS: | X! IMEs Octubre J laNo: A~ 2018
[ I 4 d
0% 7

: : ——

tic. José/Aifizndo Alvarfgd jilyares (S
Director, )

\ ida ontrol y/Supervision ey

Firma del Contratado’ Fipvita 0 de &éfor Responsable




PLANIFICACION

31 de octubre’ge 2018

4

TERMINOS CONTRACTUALES /

Clausula Actuwdad

b) Apoyar en la actualizacién de bases de datos de cable operadores y actualizacion de los
agos realizados en el snstema correspondlent

c) |aborac

d) Apoyar en el archivo de los expedientes y adjuntar copias de los recibos de la
corres ondenCIa enwada recibida.

o | piad ittt S

f)

9)

h)

I) A 2l U On WQQ :

j) Apoyar en el reglstro de expedlentes y/o reC|b|r documentos para establecer si existen
anomallas en Ios mlsmos

) |[Apoyareniconsulas delo \ S

1) Apoyar por el buen uso y mantenlmlento to del ¢ equo de la oficina y por la presentacion de

la mlsma
m) emporalmen
fer ern [ ot ur ilan

n) Prestar colaboracmn en las dlferentes actlwdades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO",

_cuando se le requiera.

f)  |.Apoyary.daropinion en.asuntos.de ‘sticompetencia
0) Otras acthldades que le asigne la jefatura de “LA UNIDAD :

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS
Meta . I— o\ —

9 Elaboracion y somallzamon de los nuevos formatos para ejecucion de metas 1
f|3|cas or parte de  las sacmones de la UNCOSU.

3 1

4 1

9 1
%Reallzaaién de socializacion y‘capacnamon al personal de la Unidad sobre el
Manual de Normas y Procedimiento para el reconocimiento de gastos por

6 | servicios prestados al interior o exterior de la Replblica y el Manual de 1
normas y procedimiento para la administracién y control de combustible de la
UNCOSU

7 1

8 pedlente para transferencia presupuestana p rQ 11,013.0 1
avalada con Resolucion Interna de Planificacion No. 09-2018, correcciones.




a 20

0 Elabc t‘émggféwfra}ps erencia presupuestaria por Q 10,496.00 ,
avalada con Resolucién Interna de' Planificacion No. 11-2018. B

ne Gecilia Andrade de Fuentes
Planificacién

raude fiyares (¢

Fectoy, e
efvision v
'ap Gy

FIRMAY S ’ L DIRECTOR RESPONSABLE



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

DIANA IVET FRANC ‘DIAZ’
/

Fecha del

Seccion™
Informe’ o

| 31 DE g¢fubre /| Secci
2018 ol

jujlco /

01 DE OCTUBRE DE

TDE A D/JETE OCTUBRE
S 2018 . £ 2018

/£

o

TERMINOS CONTRACTUALES

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado de! framite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD” las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

g

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Lievé el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 16
02 Lleve el control de la documentacién de la Asesoria Juridica; "
03 Archivé la documentacion de fa Asesoria Juridica; 30
OTROS.
01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; 22
02 Redacté denuncias al Ministerio Piblico 00
02 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica; 25
03 Lievé el control del correo electronico denuncias@uncosu.gob.gt 12
04 Realicé llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; 10
05 Envié informacion requerida por correo electronico; 06
06 Licencias impresas // - 03
07 Ampliaciones impresas / ' 03

e -
.»”"‘ '
/ — 7
i f

-

evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cliusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informy

DIAS A 31

OCT UBRE

/ MES

ANO

%/’// 2018

/

./

DIANA IVET FRANCO DIAZ

jvet Franco
Asistente Juridico

Unidad de Controty Supervision
L ONFOSU -

../-
. "); \

FRAIN RUIZ ACEVEDO
o Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

Unidad de Control y Supervision
=UNCOSU -



NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

LESLY GLORIBE

ENDEZ PAEZ

NiOmero de Contrato;

Fecha del
Informe

3 dlas r'mes de-" I Seccion REGISTRO

BR//
pd

76-2018-029-UNCOSU

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OCTUBRE” 2018 A: 31 DE OCTUBRE 2018
> ra
4

'Revision Periodica del ingfeso de la base de datos de Ia mformaCIon de Ias empresas de cable y/o
propietarios de las senales de television via satélite para Guatemala
' B Firmar ordenes de pago y revision de correlatwos (anulados pagados yen exustencia)
C Revision y calendarizacion penodlca de las superwsuones
D | Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.
E Recibir y revisar expedlentes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorlzamon '
ylo circunstancias que lo amenten
F Realizar autorizaciones para ‘fodas aquellas empresas que llenen los requnsnos para brindar el servicio.
G Revisar las resoluciones y notificaciones prevnas a ser llevadas a firma del dlrector delLa Dependenma
H Revisar y lienar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
} reglstro asistente de superwsmn y supervisores.
| Llevar un control periédico de los i ingresos del lmpuesto de cable a la base de datos.
J Llevar un control penodlco del trabajo de Reglstro y Asistente de Superwsmn '
~ K | Llevar tn control penodlco del trabajo de reglstro y Asistente de Superwsmn y supervisores
B} L _Revisar correlativos de formularios de | ingreso para cuadre de los mismo (anulados entregados eX|stenC|a)
M .‘ Prestar coIaboracnon en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD"
N

Otras actlwdades quele asngne “LA UNIDAD" cuando sele requ1era

¢ ATENCION A CLIENTES PAGOS ATRASADOS.

15
ARCHIVO 175
o ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 130
QPERADORES PARA RECUPERACION DE PAGOS. (LLAMADAS)
ELABORAR PAGO DE AUTORIZACION EMPRESAS NUEVAS. ' 5
ASESORAR A CABLE QPERADORES PARA EMITIR FORMULARIO | '
| PORTAL SAT. . _ A | 2
« INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS ViA CORREO 237

GESTION ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA
DE POR .SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL

COBRO P AI S

OCTUBRE

DIAS MES

FIRMA DEl j (0]

e st Man

Enwrgad @ Registro

i : U, Yo py
, e g, Jrectop | e o Unidad de Cefitroly Supervision
~UNCUSU-

{Eg

lak. I

i

kco"sa‘ v 0
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O RVl N S UAUD e T DA E SIRENGIONERES URU E S rA RO Sl
a}xmﬂy@aﬁtmmtﬂ@amﬂ@w‘mﬁrﬂm

B

ombre Completo de
a persona contratada:

GUSTAVO ADOLFO RODRIGUEZ TELI.'z\’NOS

v

—

| : h 7 |s .
Némero de Contrato: 80-2018-029-UNCOSU f;ir:;e' OCTUBRE {Seccisn AREA CONTABLE FINANCIERA
7 2
| _Periodo de Prestacion del Servicio: | DE: 01/10/2018,” | A | 31/10/2018 |
] j/ jf‘
CLAUSULA
a Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU
Apoyar para dar seguimiento y apoyo a las recomendaciones formuladas en los informes de Auditorias
b Practicadas por la Unidad de Auditoria Interna de la UNCOSU, del Ministerio de Comunicaciones,
Infrasestructura y Vivienda y por la Contraloria General de Cuentas.
c Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno financiero-
contable.
Apoyar en la revisién de los procesos de gestion para evitar riesgos.
Apovyar y dar seguimiento y apoyo a los procesos de la Contraloria General de Cuentas.
f Otras actividades que le asignen "EL MINISTERIO" y/o la autoridad inmediata de "LA DEPENDENCIA".

META

Se entrego el proyecto a la Msc. Ana Cecilia Andrade, Asesora de Planificacion, el proyecto denominado
“Manual de Normas y Procedimientos de Control y Asignacién de Combustible de la Unidad de Control y

1 Supervision -UNCOSU-"; de forma fisica y en formato Word, para su evaluacién y las correcciones
correspondientes, asi mismo, para que continué con el trdmite de aprobacion y socializacién interna
correspondiente.

Se elaboro un Archivo Permanente, el cual contiene lo siguientes documentos: La documentacién legal
de creacién de la UNCOSU, Leyes aplicables, otras leyes y normas aplicables, plan operativo anual 2018,
plan anual de compras, plan anual de auditoria, informes de auditoria interna y de Contralorfa General

2 de Cuentas, organigrama interno de la UNCOSU, manuales autorizados para el funcionamiento de la
unidad, listado de empleados y funcionarios de la unidad al 31/10/2018, detalle actualizado de
empresas de cable y sus usuarios a nivel local y departamental, resoluciones y directrices importantes
emitidas por el jefe de la Unidad de Control y Supervisién -UNCOSU-.

Se coordino con las diferentes secciones que integran la Unidad de Control y Supervisién -UNCOSU- la
3 entrega de requerimientos de informacién solcitada por la Comision de Auditorfa de Contralorfa General
de Cuentas.

Seguimiento a las recomendaciones de auditoria practicadas por: El Ministerio de Comunicaciones
4 infraestructura y Vivienda -MICIVI- ; Unidad de Administraciég/fzinanciera y Contraloria General de
Cuentas. /
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informes: a) Informe de actividades mensuales; b)/informes periddicos de actlwdades cuan Ie sea requerido; c) Al conclmr el plazo*’del
contrato, un informe final que contenga el consolidédo de sus actividades. EVALUACIONES: Log/informes seran evaluados, verificados, avalados y
aprobados por la autoridad que corresponda de "[/A UNIDAD".

OCTUBRE [/ aRo] 2018/

<

I FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE LA SECCION

| FIRMAY SELLY DIRECTOR RESPONSABLE |

Lic. José Armando Alvarado Miyares
Director
Unidad de Control y Supervisign
=UNCOSU -




}y' ENDEZ
el:.| 31 de octubré T;ic

me: | 018 &

JURIDICO

<

31 ge’octubre de
2018

01 de octubre do 2018 | .
yd

TERMINOS CONTRACTUALES

1.

N ook w

Apoyar en larealizacion de analisis comparativo de fa Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial via satélite y su distribucion por
Cable y su reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas;

Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial via satélite y su
distribucion por Cable y sp reglamento;

Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision (UNCOSU);
Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conacimiento;

Prestar colaboracion cuando se le requiera en las diferentes actividades de “LA DEPENDENCIA”;

Apoyar en el framite de expedientes de la Asesoria Juridica y su procuracion;

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision (UNCOSU), las actividades descritas no
enunciativas.

METAS Y RESULTADOS CUiVIPLIDOS.

01 Elaboracion de cuadro comparativo juridico de fa ley decreto 41-92
02 Elaboracion de cuadro comparativo juridico del reglamento de |a ley, acuerdo 722-
93
03 Elaboracion de cuadro comparativo del acuerdo ministerial 973-98
04 | ' Elaboracion de cuadro comparativo de la exposicion de motivos de la ley 41-92
05 Elaboracion de oficios dirigidos al Director de la Unidad, para establecer los
lineamientos que se requieren para la elaboracion de la nueva ley,
. £ ¢
s
/ /
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. Novena del’Contrato Administrativo, de los informes, /
evaluaciones y documentos que forman pagfe del contrato. Para constancia de lo an’terior se firma a los
DIAS ;1 MES OGTUBRE ANO / 2018

MANUEL ALBERT@PORTILLQ MENDEZ

FIRMA Y|SELLO DIREC RESPONSABLE

Lle. José Armando Alvarado Miyares (7

Director >
Unidad de Control y Supervision
‘ ~UNCOSU =




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actwidades Ejecutadas conforme aI’Contrato y Términos fygntractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

Alfredo Bertoni:)/,ilét/oro Lépez

—

Numero de Contrato:

77-2018-029-UNCOSU

/{1//10/2018

COMPRAS FINANCIERQ "~

Periodo de Prestacién del Servicio:

DE:

01/10/2018 /

31/ 1%18
/

RMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

a
b

- o0/ 0o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

1

[y

[ S S =Y

OTROS:

META

Recibir, Tramitar, cotizar las requisiciones recibidas en el 4rea.

Determinar, conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, el

procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondientes.
Enviar a autorizacion y firma de la Direccion de la Unidad los documentos para el requerimiento

de los servicios y materiales, suministro y equipo para los pedidos correspondientes.

Realizar compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas

proporcionen.

Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos a

Elaborar los informes y reportes solicitados por los superiores.

Brindar la asesoria necesaria a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades,

Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados porla
Proporcionar la informacién necesaria para la autoridad o terceros contratados por la Unidad
lleven a cabo sus funciones de control y auditoria.

Solventar las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la

Auditoria o autoridades fiscalizadoras a terceros contratados por la unidad.

Otras actividades que le asignen "La Unidad"

Apoyar la escaneo de las facturas e informes mesuales de personal por contrato

bajo el renglén 029 correspondiente a los meses de agosto 2018
Se apoyo en la recpcion del compras del mes de agua

Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del

fondo de caja chica.

Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del

fondo de Fondo Rotativo

Apoyar de cotizacién de productos adquiros durante el mes

Apoyar en el escaneo de documentos de Fondo Rotativo y Caja chica
Apoyar fa publicacién de las facturas de Fondo Rotativo y Caja chica

Ve

y

El presente informe ha sido elaborad
De los informes, evaluaciones y docum

o de conformidad con la cldusula No.

e

Gvena del Contrato Administrativo
tos que forman parte del Contr/a 0 . Para constancia de lo anterior, se firma a los

/

DiAS: 31/

MES:

6CTUBRE

2018

FIRNTA DEC CONTRATADO
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@Iy Unidad de Control y Supervision




NOMBRE COMPLETO DE LA

- i L
S FERNANDO GUZMAN,RODRIGUEZ

LUI
PERSONA CONTRATADA: 7 /
Numero de Contrato: 82-2018-029-UNCOSU lFefc"a dl 1OCTUBRE 30/18’ Seccion SUPERVISION
. niorme .
) -t"f, . //;
‘ Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/10/2018" A: 31/10/22;;/
Ag’

o
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas d

e cable

| Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL US
| DISTRIBUCION POR CABLE Y SlJ REGLAMENTO.

O CAPTACION DE SENALES ViA SATELITEY SU

O

‘Determinar fehacientermente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

| Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la aﬁtofidad'supéribr de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracin cuando se le requiera, en las diferentss actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales ylo internacionales.

iolml m| o

-1 Qtas actividades que se l asignen Gon relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

"« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

i

CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y |

CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

163

~ « DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY |

REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

29

* FACCIONAR EL ACTA” CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. :

29

~» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

T TR

DIAS

-/ /

.§.|1 MES | OCTUBRE ANO

2018

FIR

UNCOSU

DEL CONTRAYADO
Luis Fernando Gugman Rodnguez

(2
% Unidad de Control y Supervisior

SuDP"‘"slﬁn

~ UNCOSU -

gupervision

Luis Fernando Guzman Rodriguez




NGHERE COMPLETO 52 i [FURVAN ARIEL RODRIGUEZ S SOLORZANO /

INFORME M NSU ':DE ACTWIDADES RENGLONPRESUPUESTARlO 9

P

PERSONA CONTRATADA: B
Nimero de Contrato: 8'3-2018y§-UNCOSU Fecha del 31 dias g,ermes de” |Seccion | SUPERVISION
/ Informe
‘ OCTUBRE 201 8
i yd
' Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de octubre dé 2018 A 3Mdeo /tubre de
2018

Controlar y supervisér a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumpllmlento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USQO Y CAPTACION DE SENALES ViA

SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO,

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

ESULTADOS CUMPLIDOS |

CABLE

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. g

* PRESTAR (}OLABORACION CUANDO SE ME REQU[ERA EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION Y CORRECCION DE INFOR ES E IMPRESION DE
NTOS

DIAS / 31 'MES | OCTUBRE Ao

e,

~ Hurian Ariel Rodriguez Soldrzano
% Supervisor
o d de Control y Supervision

Unida
uncosy " ~UNCOSU- FIRMA Y SELLLO ENCARGAD'S, DEJLA SECCION

n Roa-Igue

o luistem o @
gupervusm
Unidad de Controty qupervision

UNCOSU - UNCOSU -~

"'UNCOSU-

/ IadO Wiyares (==
St
ySUpeM‘sIan
coy




PERSONA CONTRATADA:

NOMBRE COMPLETO DE (A "T' /JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON

f .«‘"

Nimero de Contrato:

85-2018-029jJ’NCOSU Fechadel | A LOS 31,DIAS DEL MES [ Seccion

Informe DE OCTUBRE DE 2018

SUPERVISION
A

Vs

P

Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OCTUBRE DE 2018 A:

- ',/

3!,BE OCTUBRE

2018

DESCRIPCIGN bE LA ; TlVfDAD

A Controlar y superwsar anivel nacmnal las. empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE 'Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

D
E
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

J éONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS &E‘MPRESAS DE
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. /s /

e PRESTAR COI:'ABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTESACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

OCTUBRE

< FIRMAABE

‘. .

‘VMII AT AR

2o Mendozs de Ledn
3 pervi'sor

te-€ontrol ¥ Supervision
~-UNCOSU -

FIRMAYY|SELLLO ENCAR¥;




NOMBRE COMPLETO DE LA LUIS JOSE PINEDA CALDERON .~
PERSONA CONTRATADA: //"
Nimero de Contrato: 86-2018-029-UNCOSU | Fechadel 31 DIAS DEL MES, ,Séccion SUPERVISION
informe DE OCTUBBE/V _
20187" ,
s .~
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OC‘TuyE DE 2018 A 31 DE OCTUBRE DE
2018

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuahdo se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

@[T m| O

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

e
* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE ’

31

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. s/

¢ PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. /

e SE REALIZARON LLA/MADAS AL DEPARTAMENTQ

OCTUBRE

A DEL CONTRATADO




h—n .
NOMBRE COMPLETO DELA

~JORGE RAUL NAZARIEGOS JUAREZ

P

PERSONA CONTRATADA:
Niamero de Contrato: 87-2018-029-UNCOSU :‘efcha del 31 dias déi mes de/_, ‘Seccion | SUPERVISION
ntorme 4 !
OCTYBRE 2018~ )
ya -~
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de OCTUBRE de*2018 A: 31 de OgIl’jBRE
? }9}2018

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

i

LA ACTIVIDAD

7

Velar por el cymplimieﬁto de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete[minar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USQ Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE'Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

@Qm| m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

( 'IPCION DE ACTIVIDAD e

1. SUPERVISION

e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. s

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. /

ELABORACION Y GORRECCION DE INFORMES E
DOCUMENTOS

2

FIRMA DEL CONTRATADO

N

Unidaey de ontro,
~Uncogsy,

Luis Fernando Gudtia

Supervision

Unidad de Control y Supervision

mando jiyg

Di 'e(-‘tor

SPONSABLE

”Pf-’fm/o,,




%\INFORME ‘ENSUA E\‘.ACTIVIDABES RENGL ON PRESUPUESTARIO%029

NOMBRE COMPLETO DE LA

ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES

PERSONA CONTRATADA: S
ye e
N(mero de Contrato: 89-2018-029-UNCOSU :’efc"a del [ 31 DIASjDEL MES [ Seccion SUPERVISION”
rlorme DE @CTUBRE
2018
Periodo de Prestacion del Setvicio: DE 01 DE 0(7UBRE DE 2018 A 31 DE Z?CTUBRE DE
2018

ontfolaf y sﬁberwsér anivel namoﬁél Iés Aerﬁ‘préséks’ de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO'Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO'Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones 0 actividades nacionales y/o internacionales.
Ofras actividades que se'le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@Ml m O

~ e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 31
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. ya <

» PRESTAR C@LABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS )/
DIFERENTEzS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. .

I 2. LLAMADAS * SEREAL ZARON LLAMADAS AL DEPARTAMESJ@VDE GUATEMALA / 2

FIRMA DE NTRATADO FIRMA'Y SELLO DIRE TOR RESPONSABLE Gy

Supervisie”

1dad de Control Y Supervision
- UNCOSU -




NOMBﬁE'EOMPLETo DE LA
PERSONA CONTRATADA:

EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS

Nimero de Contrato: 90-2018-029-UNCOSU | Fechadel - | 31 DJAS DEL»"  }Seccion SUPERVISION
- : Informe Vad .
1 x MES DE | Pt L
‘ OCTUBRE 2018 &
& ya
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OCTUBRE’DE 2018 A 31 DE OCTUBRE DEL

DESCR PC@N DE LA ACTlVIDAD ’

///5018

A Controlar y superwsar a mvel nacmnal las empresas de cable

Velar por el cumpllmlento de la LEY REGULADORA DEL USOY CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA UNIDAD".

Préstar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD",

Participar en comisiones.o en actividades nacionales y/o internacionales.

oM m| O

Otras actividades que se le asignen con relacion a "LA UNIDAD".

[

CABLE

DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR

~ « DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY 2
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

UNIDAD

¢ FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
/

~ ® PRESTAR COLABORAC,ION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

DIAS 31 MES[  OCTUBRE ANO 2018
! ” LL/nsFema“d man\Ro. Igue:
‘ / Jlervisien
" Joté Armgndo vafaddo Miyares S @ ﬂ // ay [ e —
i1, ire i \ kS .ﬂ:‘\ NCOSU,
" ddif;"gz’ L\ Supervision_{— = i antizo Rios t_/l A
(TTw ]

/

N




NOMBRE COMPLETO DE LA CARLOS EDUARDO MA@I?I,N'EZ SALAZAR

PERSONA CONTRATADA: 7

Numero de Contrato: 91-2018-029-UNCOSU IFefCha del 31 DIAS,D'EL MES ’Séccién SUPERVISION -
nforme #

DE OCTUBRE" -

2018/ e
y p
DE | 01DEOCTUBREDE2018 | A | 31DEGCTUBREDE

P j/ 2018

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

@M m O

1. SUPERVISION o CONTROLAR Y SUPERVISAR
CABLE
¢ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 40
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
|
\
\

CABLE
e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE
o FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. s v

STAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUW’, EN LAS 1 7
=5 ERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

| 2. LLAMADAS o SE REALIZARON/LAMADAS AL DEPARTAMENTO l?;éUATEMALA 1 /

e
R et R

o
Director %
— Unidad de Control y Supervision \‘L}‘

o 04105 Edvardn Hartiner Salsear

\‘3\4«*"‘\;@‘ Sugervisor
o Unldan G Coantdi ¢ Supervizion - o
vECOsY DAL LNcosu cy

=4
o5
=
©
=
J—



NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:

WILLIAM VINICIuO CRUZ FLORES//’"

A Controlar y supervisar é nivel nacional las empresas de cable

2018

j S
Nimero de Contrato: 92-2018-029-UNCOSU Fechadel |31 DIAS DEL MES [Secciéh SUPERVISION
: : me DE OCTUBRE / .
2018 v
/ /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DEOCTUBREDE 2018’ | A: 31 DE OCTYBRE DE

Velar por el cumpI|m|ento de laLEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Dete[mlnar fehaaentemente Ia,s infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

D Faccionar el acta corresp:ondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

oactividades nacionales y/o internacionales.

_ Hlsignen con relacion a “LA UNIDAD”

"« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

38

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCI@N POR CABLE

« FACCIONAR /EL ACTA CORRESPONDIENTE Y, REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. , /'

OPRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPAR'I;AMENTO DE GUATEMALA

Unicteyyy do fi’; ecto
70

SABLE

Myafes

A6t




NOMBRE COMPLETO DE LA

SERGIO JOSUE ALVARADO ARROYO

PERSONA CONTRATADA:
Nimero de Contrato: 93-2018-029-UNCOSU. Fachadl | 30 DIAS'DEL MES |Seccion SUPERVISION~
rorme DE-OCTUBRE
2018
3 /
Periodo de Prestacion del Sérvicio: DE 01 DE OCTUBRE DE 2018 A: /I; CTUBRE DE
/ 2018

Controlar y supervisar a nivel nacional [as empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO'Y CAPTACION DE
SENALES ViA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU
REGLAMENTO.

D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad
superior de “LA UNIDAD”

E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”

1. SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE | |
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

38

e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

o FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIE
DIFERENTES ACTIVIPADES DE LA UNIDAD.

 EN LAS

| 2. LLAMADAS

o SE REALIZAROI\&I/I,E/AMADAS AL DEPARTAMENTO D}éUATEMALA

NOVIEMBRE

X Sergio Josué Alvarado Arroyo

Supemsor

UNCOSU

&
FIRM

. Jo Armendo Alvarado Mtyares (‘%:.» @

Director

i qd de Control y Supervisidn

~UNCOSU -




NOWBRE COMPLETODE LA | CARLOS MANUEL GU,TIERREZ ALVARADO _ T
PERSONA CONTRATADA: ! e
Nimero de Contrato: 94-2018-029-UNGGSU lFefcha del 1 31DIAS D’tglf 'MES Seccion SUPERVISION

! rorme DE OCTUBRE

018 -
| }"J /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE OCTUBRE DE.2018 A 31 DE QCTUBRE DE
| / #2018

Velar por el cympllmlento de la LEY REGULADORA DEL USO'Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITEY SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correqundlente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones g actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

QTmm| O

"1.SUPERVISION |« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE |
CABLE

o VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 20
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SUIDISTRIBUCION POR CABLE

«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. ~

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 3 P
DIFERENTES AGTIVIDADES DE LAUNIDAD. .~ /

e

‘ 2 LLAM ADAS e SEREALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0 /

RMA DEL'CONTRATADO

. NSABLE
ELAR ﬁﬁﬂ%o TS et e
Director &

pidad de Controf y Supervisin
=UNCOSU -




o
P

~ FRANCISCO EFRAIN RUIZACEVEDO

Namerode Contrato: - | 96-2018-029-UNCOSU  fFechadel | 31 dg }eﬁlbre Seccion” JURIDICO /
P R Informe . 2018 rd

. Periodo de Prestaciéndel Seivicio: |- 'DE- 01 DE OCTUBREDE | - A:. 31 DE-OCTUBRE
e S T B 201 R DEae

TERMINOS CONTRACTUALES

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico:

Encargado del tramite de ;expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones ¢ actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD” las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA’ debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

ANl A

METAS Y RESULTADOS CUIMPLIDOS.

01 Emisién de Resoluciones, 1ra llamada de atencion a las empresas de Cable; 07

02 Resoluciones de suspensiones de licencias; 02

03 Resoluciones de Cancelacion a peticién o por procedimiento administrativo; 01

04 Licencias de Autorizacion Impresiones 06

05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 03

06 Resolucion de Autorizacion de Licencia 03

07 Resoluciones de previo de Licencia 03

08 Revision de Expedientes Administrativos; 16

09 Elaboracion de Dictamenes Administrativos 04

10 Oficios , 05

1 Cancelaciones de licencia / / 01 /
12 Opinion Juridica / / 0/0/ )

/ / /

El presente informe ha sido elaborado de cor)f?ormidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los inf}(mes,
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los
DIAS 31 MES OCTUBRE ANO 2018




Nombre Completo de la
persona contratada:

e
ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ

- yZ
, Fecha del -
Nigmero de Contrato: 97-2018-029-UNCOSY 31/10/2018 9" Seccién JURIDICO
Informe . ,;/
4’
& P

Perfodo de Prestacién del Servicio:

Id

31/10/2018
s

T T

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

H W N R

— s g

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

y
DE: 01/10/2015/ A:
!

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.

Llevar a su cargo el archivo de Ia seccion de Juridico.

Encargado del tramite de expedientes en la Asesocira Juridica y su procyracion

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD", las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas actividades que se relaciones con el servicio a

prestar o que coadyuven en en la eficacia y eficacia del mismo.

‘ 01 , Resoluciones 1era. LIaméda dé atencion a las empresas de cable 0
02 ‘ Resoluciones de Suspencionés de ficéncias 0 .
03 Resolucnones de Cancelacmn a petlcmn o por procedlmlento Admlmstratlvo 0
0;1 Llcenmas de Autonzamon Impresmnes 0.

. 05 o Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 0
‘06 'bResoIliciones‘d.e Autorizabioﬁ de Licéhcia ‘ . 0
07 R.e‘soluciones de Ref:ﬁazo de Libenéié - 0
08 Reyision de Expedientes Admiﬁistrétivos 0
69 Elébofacion de Dictamenes Administrativos 0
10 iEIaboracion &e reduerimientos del Ministerio Publico 0
‘ 1.1 Revnse informes de Supervisiones Reallzadas durante el mes 0
12 . Elaboracion de Requenmlentos a Munlmpahdades 0
Archivos de Formularios de pagos de diferentes empresas de cable. 237
OTROS Atenclon de llamadas para el impuesto de cable ,, 30
Actuallzac|on de Informac|on de empresas, Chlmaltenango y Chlqu1mula al sistema nuevo. 26

Se hace referencia que se esta trabajando con &l n ombrarfiento que se emitio a mi persona

‘
g

4

El presente informe ha sido elaborado de confor'midad con la cldusula No.Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos %’ e forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS:

31

: MES: OCTUBRE AfoO:

2018

o DE LA SECCION

OR RESPONSABLE

L:c. losé Armando Alvamdo Migares (g,
Director Sl
Unidad de Control y Supervisién

= UNCOSU - ©EY

civ

Lic. Francisco Firain Rp’u hcevedo
% Asesor Juridico )
SIO

dad de Control Y supervi

Uni —_ UNCOSU -




Nombre completo de la
persona contratada: |

KATHERIN MARIELOE/A[)/AREZ AGUILAR

t — 7

4

Ndmero Fecha T S ‘
98-2018-029-UNCOSU echadel | o0t ocrusre | . eccion: Registro )
de ‘ Informe: ’ pd 7
Periédo de prestacién de servicio: Del: 01DE ocn;g; 2018 Al: 31 DE OCTUBRE2018
yd
a) Revision penodlca base de datos
b) F|rmar érdenes de pagoy revnsmnes ' i) Atender Ilamadas para resolver dudas
c) Revnslén y calendarlzacuén perlédica de supervislones . ) Llevar control dei lngresos del lmpuesto
d) Revusar |nformac10n vertlda por superwsores V k) Llevar control del traba jo de Reglstro y Asustente
e) Recnblr y revusar exped:entes nuevos - I) Rev:sar correlatlvo de formulanos para cuadre
f) Reahzar autorlzauones cuando amerlte o | m) Prestar colaboracnén en Ias dlferentes actnv:dades
g) Rewsar resolucwnes y notlflcaCIones ’ n) Otras actlwdades que Ie asme Ia Unldad ‘
h) Revnsar y IIevar control de expedlentes extraldos
FOLIACION EXPEDIENTES { 16 DEPARTAMENTOS) / (83 EMPRESAS) 7 3 8 0
TOTAL DE HOJAS: e — : — : :
DOCUMENTOS JURIDICOS ARCHIVADOS ' 27
DOCUMENTOS DE 'EIV;IPRES'AS CANCELADAS ARCHIVADOS (3 - o 4 '
DEPARTAMENTO) / TOTAL DE EMPRESAS:
INFORMES DE SUPERVISION ARCHIVADOS ' 133
APOYO EN LA PLANTA ' ‘ 22
INFORMACION DE ACCESO PUBLICO (COPIA DE AUTORIZACION ULTIMA
SUPERVISION REALIZADA Y USUARIOS ACTUALIZADOS) (3 SOLICITUDES) / 40
TOTAL DE EMPRESAS:
ARCHIVO DE AMPLIACIONES DE COBERTURA (1 EMPRESA) / TOTAL DE 4.,
JAMPLIACIONES POR DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO: — _ / _
' CORRECCION DE SUPERVISIONES / /26 /
El presente infor)ne‘ha sido elaborado de coffformidad con la clausula No. n;\ﬁm’del Contrato Administrativo de Ic:§/
Informes, evaluaciones y documentos quefforman parte del Contrato. Para nstancia de los anterios se firma y sellaa
los :
DIAS:| 31 / MES: | QCTUBRE ANO:] 2018
Katherin arialos Ahvarer Aquilss ¢ '
% “Kalsionie 0 NegIEt0
== Unided de Control y Suporvisioe
(7
dlollici) — ‘ - Vanessa Pérez Arevl
\ Encargada de Registro
b Uniyad de Control y Supervigion
i -UNCOSU-
Flrma Sello Encar ado de la)Seccion
Ao Alvarad
_ ' Directoy " IEMES (o2
Firmay Dira ”F"R%g‘;)&vwh}eupem 6n w\)
¥ | TV
Giw




Nombre Completo de | ;
re ~ompieto de fa ~ EDWARD LEONIDAS PORTILLG SAGASTUME
persona contratada: 5 S
,.3’, ff T - p -
- T o
. Fecha del ; : o i
Numero de Contrato: 99-2018-029-UNCOSU 31/10/2018 / Seccibps REGISTRO
Informe 7 s /
T .
'y
Perfodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/10/2018 ;:/ A: 31/10/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

" CLAUSULA

b

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
420

120

1146

|oTros:

Ap:oyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
Ap;oyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de Ia informacion de empresas de cable
y'/g propietarios de las sefales de television via satelite para Guatemala.

I
Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.

Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstacias que lo ameriten.

Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para
brlndar el servicio.

Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de

"LA UNIDAD".

Aployar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la

"LA UNIDAD" por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

1

1
apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de
aytorizacion.

Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos
Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados,
entregados, existencia)

Prestar colabaracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".

Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cyando se le requiera.

AC'%UALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO ( 21 EMPRESAS ) { BAJA
VERAPAZ Y CHIMALTENANGO) TOTAL DE ARCHIVOS:

!
ESCANEO E INGRESO DE DOCUMENTACION DE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO { 21 EMPRESAS ) {
BAJA VERAPAZ y CHIMALTENANGO ) TOTAL DE ARCHIVOS:

REVTISION Y ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ARO 2.010 A 2,018 EN SISTEMA NUEVO { 21 EMPRESAS ) { BAJA
VERAPAZ Y CHIMALTENANGO ) TOTAL DE ARCHIVQS:

ACTUALIZACION Y CAMBIO DE CODIGO A EMPRESAS CANCELADAS EN SISTEMA NUEVO (8 EMPRESAS ) { )
BAJA VERAPAZ Y CHIMALTENANGO ), TOTAL: f’

META

v / /

El presente informe ha sido elaborado de conforn‘fldad con la cldusula No. Tercera del Contrato Administrativo
Delos |nformes, evaluaciones y documentos q,yelforman parte del Contrato . Para con/t ncia de lo anterior, se firma a los

o[As 31 {

l MES

OCTUBRE //DN;-\ 2018

7 Sk Cland Brozhs
\ s ada de Registro
idad de y Supervision

-UNCOSU-

FIRMA Y SELLQ ENCARGADOYDE LA SECCION

TRATABIO

\




Nombre Completo de la
persona contratada:

Lic. Freddy Orlando Pineda HernéndeV ’

Ntmero de Contrato: 1002018 029-UNCosU | @9l | vies pE ocrusn’é/ Seccior Seccién Juridico
: informe f/“
! o ) #(,4*’"’
| 8’“”/ rd ’
Periodo de Prestacidn del Servicio: DE: 1/10/2018= A 31/10/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

Apoyar y atender las actuaciones jurfdicas dentro de los Juicios Ordinarios Laborales con pl;
Apoyar como Abogado y Procurador de los Juicios Ordinarios Laborales asignados.

Apovyar en la evacuacién de expedientes de las demandas laborales de la Unidad.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias encargadas.

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades.

Participar en comisiones o actividades nacionales o internacionales.

Otras actovidades que asigne la autoridad superior.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

Procuracion de casos laborales.

intercambio de Oficios con Unidad de Recursos Humanos y Contabilidad.

META
4 Casos Ordinarios Laborales.
3
6 Oficios evacuados
3 Asesoria al Director Ejecutivo
6
5

Procuracion en el Area Laboral, buqueda de expedientes y resoluciones P.G.N.

-

//

/

L

L

El presente informe ha sido elaborado dé ¢
. . | f . )
De los informes, evaluaciones y documentos gde forman parte del Contrato . Para ccfita cia de lo anterior, se firma a los
|

onforpAidad con la clausula No. Octava del Contra

7

*Administrativo

e

DiAs:

MES:

Octubre ANO: 2018”7

~

FIRMA DEL CONTRATADO

(
JE— )

/]

]
|
1
i
{

¢, José ArmaeoAvarado Miyares

: < T irector
FIRMA Y pWL EC ONIARE supervician |
-UNCOSU -

%

Chy

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE LA SECCION




Nombre Completo de Ia persona

. / //
IOFILO ELIZANDRO MARROQUIN MARINEZ,~
contratada: g

7 7

. [ Fecha del 8/ S &
Ndmero de Contrato: 81-2018-029 UNCOSU 31/10/29; Seccwn ADMINISTRATIVO
Informe e
,,?*”’ _ &
. , 7
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 1/1(3;?79338 A: 31/10/2018
7
TERMINOS CONTRACTUALES:
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
D: Realizar compras menosres de la unidad
E: Acorppaﬁar a las diferentes diligencias al Director de ‘LA UNIDAD®
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS

A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades 22

privados, asi mismo a los estatales.
B: Brindar.apoyo a las distintas secciones de la Unidad

asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 15

|

(o8 efectur?pagos solicitados por Ia unidad financiera de la unidad. 4
E: Acompaiiar a las diferentes diligencias al Director.de "LA UNIDAD" 20

|oTrOS: |

//

rd

d

e

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la ¢ /JSU'E No. Novena del Contrato Administrativo o ) 2
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se fira a los w_,,,/)}
44"‘ ~ .;’—
pfas: 31 MES: OCTUBRE ‘/"' ANO: 2018
ffome Moder
| IS' pervision
FIRMA DEL CONTRATADO o ECCION

/
FIRMA Y84} SPONSAEREFector

e 8 Armando Alvarado i Miyaes

=UNCOSUY -

' ldad de Contral y Supervisicn

J



: _ e ~~«... .. ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018
IDIA: ’ T MES:
FIRMAY SELLO: = _ : FIRMAYSELLO FIRMA'Y SELLO

o IPEERER]

Horas

0% Coag;
c‘t‘lh

> .)'\
)

\
S samot

A

ve exm

LCOURURIGACIONES
“‘\ O/
t {

L TS\

ARECEPCION

- FIRMA MENSAJERO: FIRMA JEFE INMEDIATO:



ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO

‘.”'*"?é.a,-; OSELisSC0
ICACIONES CELULARES. 5.4
£y e 7

:,.'_aﬁm L TN
1 2018

FIKIMA MENSAJERO:

FIRMA JEFE INMEDIATO:




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

FIRMA'Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

Caizada Aguﬂaf

N
EL Csﬁﬁzf ?9-49 Zona 12

Tols.: 2328-0757 / 58

oMU
MmiSTER gn?hrgnRA Y VWXENDA

1 '{CACXONE& -

) S

l\ P'\ Dchmn,\p'\ERﬁCU 20
;L

Recibido a 1ast
Firma:.

s
; gﬁ\iMP]A 25
= L),.‘}Mb,nm,, 5=

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
VICEMINISTRCO

=t

W:;’;:ﬁﬂ

M;NIQTF“'

Recibido a fam/Miﬁ;s A

HOBRA: Recid Firma
Firma:
A MENSAJERO: FIRMA JEFE INMEDIATO:




