INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre completo de la

persona contratada:

LOURDES SAIRETH CORONADO CASTELLANQS

Nimero Fecha del 30 DE i
4 79-2018-029-UNCOSU it | W o Seccién: Informatica
Ul DE
Periédo de prestacion de servicio: Del: NOVIEMBRE Al: 30 DE NOVIEMBRE 2018
2018

| Terminos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software

b) Instalacién de software i) Detencidn de virus, analisis de confihuracién antivirus

j) Llevar control de ingresos del impuesto

¢} Soporte de aplicaciones administrativas a la institucién

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas de sofrtware k)Configuracién de reuters, o dispositivos de distribucidn de red

e) Configuracion de cuentas de correo electrénico I) Formateo e instalcion de discos duro

f)Revision de hardware y software con problemas

g) Mantemnimiento preventivo al equipo de computo n) verificacion de software y hardware I
h) Instalacién de tarjetas

o)Eliminacion de temporales y archivos, perdidos o corruptos

P) Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

Metas y Resultados
Cumplidos:
Links compartidos 86
scaneo archivos a pdf archivos 44 total de hojas 1,609
Monitoreo de redes sociales y actualizaciones twitter 86
Publicaciones facebook y twitter 15
Monitoreo de redes sociales y actualizaciones Facebook 12

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. novena del Contrato Administrativo
de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los anterios se
firma y sella a los

DIAS: | 30| MES: | NOVIEMBRE | ANO: | 2018
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m) Actualizacidn de software, antivisrus, seguridad de sistemas operativos



INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la

José Choc Coc

persona contratada:
Numero de Fecha del 3%
1-2018-186 UNCOSU . i ati
Contrato: iforme |NoviEobre201s Seccion Informatica
: i s i 01 de Noviembre . 30 de Noviembre de
Periodo de prestacién de servicio: De:  sose Al: 2018

|_Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.
b) Instalacién de software.,

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.
d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en

software y hardware.
e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.
f) Revision de hardware y software.
g) Configuracion de anchos de banda por equipo.
h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.
i) Revision de aplicaciones Google.
J) Actualizacién de Software del equipo de computo.

k) Deteccién y andlisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracién de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccién de quipos no autorizados en la red inte
o) Formateo e instalacién de discos duros.
p) Actualizacién de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revision de uso correcto de correos electronicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

Metas y Resultados
Cumplidos:
MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 20
CREACION DE USUARIO DE TRABAJO EN LA COMPUTADORA 2
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 10
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS 4
INSTALACIONES DE DRIVERS DE IMPRESORAS 10
RECUPERACION DE ARCHIVO EN DISCO DURO 2
CONEXIONES DE CABLE DE RED 10
ACTUALIZACIONES DE SOFTWARE DEL EQUIPO COMPUTO 10
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 0
REVISION DE HARDWARE Y SOFTWARE 20
REVISION DE PROBLEMAS DE SOFTWARE 20
OTROS 25

constancia de los anteriores se firma ysella a los

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusulaNo. Novena del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que fofman parte del Contrato. Para
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- INFORME EHSUAL DE

 RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Adlvldad*s ejecutadas. forme al contrato y Términos COwactualas

NOMBRE COMPLETO DE LA FRANCISCO EFRAIN RUIZ Ac EVEDO
PERSONA CONTRATADA: /
N(mero de Contrato: 96-2018-020-UNCOSU _ | Fechadel | 30 de navfembre Seccion JURIDICO |,

Informe 2018 ) // /

rd
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMB A: 30
DE 2018 IEMBRE DE
/_/ 2018

TERMINOS CONTRACTUALES
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4, Participar en comisiones 0 actividades relacionadas al cargo, y
5;

Ofras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Emision de Resoluciones, 1ra llamada de atencion a las empresas de Cable; 16
02 Resoluciones de suspensiones de licencias; 08
03 |  Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento administrativo; 03
04 Licencias de Autorizacion Impresiones -1 T m
|05 | Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 01
06 Resolucion de Autorizacion de Licencia 03
07 Resoluciones de previo de Licencia 01
08 Revision de Expedientes Administrativos; 08
09 Elaboracion de Dictamenes Administrativos 04 i
10 | Oficios 2

El presente informe ha sido elaborado de conformi
evaluaciones y documentos que forman parte d

tontrato. Para co

d con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informes,
ancia de lo anterior se firma qlos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
. f = /
Actividades ejecutadas conforme al contratoy Términos Coy&a;ﬂu

NOMBRE COMPLETO DE LA DIANA IVET FRANCO
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 75-2018-029-UNCOSU | Fechadel | 30 DE nbtiembye'| Seccion JURIDICO
Informe 2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE /A: 30 DE /

DE 2018 NOVIEMBRE DE
/ 2018/

Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

TERMINOS CONTRACTUALES

o by

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Llevé el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 8
02 Llevé el control de la documentacion de la Asesoria Juridica; 10
03 Archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 15
OTROS.
01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; 15
| 02 Redacté denuncias al Ministerio Publico - 00
; 02 Atendi llamadas telefonicas de la Asesoria Juridica; 16
J
03 | Llevé el control del correo electronico denuncias@uncosu.gob.gt - ‘ 05
04 Realicé llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; % 06
05 Envié informacion requerida por correo electronico; - 1 03
06 Licencias impresas _ E 03
07 Ampliaciones impresas i o
] i | :
El presente informe ha sido elaborado de 3?564“ con la cldusula No. Novena del Cgrtrato Administrativo, de los js
evaluaciones y documentos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma.z
DIAS /o MES ? NOUW/

Z

EPRAIN RUIZ ACEVEDO
Lit. Francisto Erain Ruit Acevedd
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2 lvet Franco
Asistente Juridico
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NOMBRE COMPLETO DE LA MANUEL ALBERTO PORTILLO MENDEZ

PERSONA CONTRATADA:

Nimero de Contrato: 101-2018-029-UNCOSU  |Fechadel | 30 de yo’viambre Seccion JURIDICO

Informe 2018 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NQWEMBRE A: 30 DE )
DE 2018 NOVIEMBRE DE
2018
TERMINOS CONTRACTUALES

1. Apoyar en la realizacion de analisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefal via satélite y su distribucion por
Cable y su reglamento con otras leyes en |a materia a nivel americano y establecer posibles reformas;
2. Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reforma a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial via satélite y su ‘
distribucion por Cable y su reglamento;
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision (UNCOSU);
Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento:
Prestar colaboracion cuando se le requiera en las diferentes actividades de “LA DEPENDENCIA™
Apoyar en el tramite de expedientes de la Asesoria Juridica y su procuracion: ‘

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision (UNCOSU), las actividades descritas no
enunciativas.

N ooy o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Elaboracion de cuadro comparativo juridico de la ley decreto 41-92

02 Elaboracion de cuadro comparativo juridico al reglamento de la ley 722-93

03 Elaboracion de cuadro comparativo juridico del acuerdo ministerial 973-98 ]
04 Elaboracion de cuadro comparativo juridico de la exposicion de motivos de la ley 41-92

05 Atencion a reuniones con el director y asesores juridicos para establecer la forma y fondo de la nueva

iniciativa de la ley, producto de la comparativa y opiniones de los diferentes abogados de la Unidad de
Control y Supervision.

06 Atencion a dos reuniones con abogados externos, para establecer la forma y fondo de la nueva
iniciativa de la ley, producto de la comparativa y opiniones de los diferentes abogados de la Unidad de
Control y Supervision.

07 Elaboracion de la iniciativa llamada: “Ley reguladora del uso y captacion de sefiales de television via
satélite y su distribucion por cable u otros sistemas”.

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informes,
evaluaciones y documentos que forman parte tel contrato. Para constancia de lo anterior se firma a los

DIAS 30 MES NOVIEMBRE ANO 201ﬂ
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| Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

| Nombre Completo de la
persona contratada:

MILVIAN MARLENY GARCIA HERRERA

Numero de Contrato:

66-2018-029-UNCOSU

Fecha del
Informe

30 de noviembre

Seccion

FINANCIERO

Periodo de Prestacién del Servicio:

DE:

02/11/2018

31/11/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
a

oM =~ QA 0 O

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

10

500

15
31

META
15
35-35
1
33
600
30
1
1
25

Responsable de manejo de cuentas

Revisar conciliaciones bancarias mensuales

Archivar documentos

Elaborar periédicamente érdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin

Informes y oficios varios

Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
Arqueo de caja chica

Otras actividades que se le asigne |a autoridad superior

Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo

Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias

Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada

Archive documentos de ingreso y egreso - fondo rotativo, reconocimientos de gasto, visticos entre otros

Ordenes de compra/ Pago al personal del sub-grupo 18 / combustible y equipo de computo

Revision de Arqueo de Caja Chica

Realice expedientes para pago del 021 y 022
Oficios remitidos dentro de la UNCOSU y otras instituciones
Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029 -noviembre

Revisiones de expedientes de caja chica

Revisiones de facturas de personal e informes mensuales

Apoyo a inventarios - ingresos de bienes muebles a SICOIN

Entrege informdtica los informes de personal, para libre acceso a la informacion

Revision de facturas de Reconomiento de gasto de los meses de agosto

Revision de formularios de Reconocimiento de gasto de liquidacién, y anticipo

Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias caja chica

Elaboracién de expedientes y entrega a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna del Miniserio
Revision de expedientes de facturas de Fondo Rotativo

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON ?RESUPUESTARIO 029 Actividades
ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la

KATHERIN MARIELOS ALVAREZ AGUILAR
persona contratada:

Nimero Fecha del i "
98-2018-029-UNCOSU 30 DE NOVIEMBRE Seccién: Registro
de Informe: n
. 01 DE NOVIEMBRE

Periédo de prestacién de servicio: Del: 2018 Al: 30 DE NOVIEMBRE 2018
[ Terminos Contractuales: |
a) Revision periodica base de datos
b) Firmar érdenes de pago y revisiones i) Atender llamadas para resolver dudas
c) Revisidn y calendarizacién periddica de supervisiones j) Llevar control de ingresos del impuesto
d) Revisar informacion vertida por supervisores k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente
e) Recibir y revisar expedientes nuevos 1) Revisar correlativo de formularios para cuadre
f) Realizar autorizaciones cuando amerite m) Prestar colaboracién en las diferentes actividades
g) Revisar resoluciones y notificaciones n) Otras actividades que le asine la Unidad
h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

Metas y Resultados
Cumplidos:
FOLIACION EXPEDIENTES ( 16 DEPARTAMENTOS) / (83 EMPRESAS) / 529

TOTAL DE HOJAS:
DOCUMENTOS JURIDICOS ARCHIVADOS 175
DOCUMENTOS DE EMPRESAS CANCELADAS ARCHIVADOS (1
DEPARTAMENTO) / TOTAL DE EMPRESAS:

INFORMES DE SUPERVISION ARCHIVADOS 106
ARCHIVO DE DOCUMENTOS PARA AMPLIACION DE EMPRESA
ARCHIVO DE DOCUMENTOS PARA INGRESO DE NUEVAS EMPRESAS
ARCHIVO DE DOCUIMENTACION CORRECCION DE LICENCIA

APOYO EN LA PLANTA 15
VERIFICACION E INFORME DE ULTIMAS FECHAS DE SUPERVICION (2 -
DEPARTAMENTOS) / TOTAL DE EMPRESAS

INFORMACION DE ACCESO PUBLICO (COPIA DE AUTORIZACION, ULTIMA
SUPERVISION REALIZADA Y USUARIOS ACTUALIZADOS) (6 SOLICITUDES) / 8

TOTAL DE EMPRESAS:
ACTUALIZACION DE DATOS EN EL NUEVO SISTEMA (6 DEPARTAMENTOS) /

TOTAL DE EMPRESAS ACTUALIZADAS 2
ELABORACION, IMPRESION Y CLASIFICACION DE SOBRES PARA ENVIO DE

CORREO MASIVO POR ACTUALIZACION DE USUARIOS (22 457
IDEPARTAMENTOS / TOTAL DE EMPRESAS)

INFORME DE PAGOS PARA REPORTE DE AUDITORIA INTERNA (6 83
DEPARTAMENTOS) / TOTAL DE EMPRESAS

CORRECCION DE SUPERVISIONES 71

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. novena del Contrato Administrativo de los
Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los anterios se firma y sella a
los

DIAS: | 30| MES: | NOVIEMBRE | ANO:| 2018

Asistente de Registio
Unidad de Qontrol y Supervision
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NOMBRE COMPLETO DE

PERSONA CORTATAG DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA
Numero de Contrato: 78-2018-029-UNCOSU IF':C"' del | 30DE / Seccion FINANCIERO
"™ | NOVIEMBRE
201
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE A: 30 DE NOVIEMBRE
DE 2018 DE 2018
TER CONTRACTUALES -
CONTRACTUALES
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5. Ofras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por

lo que, *EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a

prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01

Resoluciones 1ra Llamada de Proceso Administrativo.

16

02

Elaboracion Resoluciones de suspension de Licencia

03

Elaboracién Resolucion de Cancelacién por procedimiento Administrativo

Elaboracién de Informe Mensual de Metas

05

Recibi llamadas para asesoria de requisitos de Autorizaciones, Ampliacién
de Cobertura, Renovacién de licencias.

07

Me encargue del Procedimiento Administrativo de las estaciones terrenas
inscritas departamento de, Quiche, Huehuetenango, Totonicapan, Baja
Verapaz, Izabal, Alta Verapaz, Chimaltenango, Sacatepéquez, San Marcos,
Jutiapa, Jalapa, Escuintla y Guatemala.

13

08

Recibila papeleria, de evacuacion de audiencias de las diferentes empresas
de cable que se apersonaron a cumplir con lo requerido en las providencias
y citaciones oficiales, para que se resuelva conforme a derecho.

09

Revision y Analisis de Expedientes Administrativos

23

10

Elaboracion de Informe Circunstanciado por Recurso de Revocatoria
Interpuesto.

01

los

los informes, evaluaciones y docume

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cladusula No. Novena del Contrato Administrativo, de
ntos que forman parte del contrato. Para constancia de lo anterior se firma a

#

DIAS 30 MES N0\7~ﬁan: ANO

2018




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL

lcontratada:
7 p
: Fecha del X
Numero de Contrato: 72-2018-029 UNCOSU inf 3/12/2018 Seccién ADMINISTRATIVO
nforme
Perido de Prestacion del Servicio: DE: 2/11/2018 A, 30/11/2018
TERMINOS CONTRACTUALES:
‘ A: Distribuir todo tipo de documentos.
‘ B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
‘ D: Realizar compras menosres de la unidad
‘ METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 18
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
Traslado de personal de la unidad a otras entidades. 4
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 6
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 0
[oTROS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 0
g: Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 40
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 0
40

D: Ingreso de datos del control de libro de Combustible, al igual que la realj icion de
solicitud de combustible

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Admipfstrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lg’anterior, se firma a los

DiAs: 29 MES: NowEMEy( ANO:
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES: ﬂ_

FIRMA Y SELLO FIRMA'Y SELLO FIRMA Y SELLO FIRMA'Y SELLO

LI meorae/ \

- FIRMA MENSAJERO: Ezer Rolando Vasquez Tahgs.
E

' - ncargedo de Transporias
o,
f 'b'a!dld de Conirol y Supervision

"5’7’7"”./' uscoss _yNGosy




MES:

ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

FIRMA'Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO

LAINISTERIO DE OO
INFRAESTRUCT

FIRMA Y SELLO

UNTDAD DE TECNOL

D

3 Calie 4-11 Zona 9
Tel. 2382-4264 Fax: 2362-4266

Recibido 3 las: Horas Mtg Guatemala
Firma:
M ’ Ménde:
FIRMA MENSAJERO: Ezer Rolando Visquez Tahy; & il
Uamf““”" 48 Transpories




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

it BE Hr'“uj ne

CLUEMTAD
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" FIRMA MENSAJERO:
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Unidad de Control y Supervision

UNcos: ~UNCOSU




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

T

i -89, Zo
. Avenida 1 69, :
9(‘?0!. Alvarado, Tel.:

ECPRO AUTO

43! M‘xc
%%47.7115:

A=

Rolando Visquez Tahyz:

Ncargedg de Transportes

ée Conrol ¥ Stupervizicn

FIRMA JEFE INMEDIATO:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

o

Nombre Completo de la persona

FELIPE EDUARDO DIAZ

contratada:
. Fecha del .
Numero de Contrato: 71-2018-029-UNCOSU- il ~03/12/2018 Seccién FINANCIERO
nform
Perido de Prestacion del Servicio: DE: 02/11/2018 A: 30/11/2018
TERMINOS CONTRACTUALES: /
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyo a las Diferentes secciones de la unidad.
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido.
D: Realizar compras menosres de la unidad.
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 7
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 5
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 6
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 3
[oTROS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 10
B: monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 6
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 7
D: realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeridos en la Unidad. 4
‘ El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los
‘ DIAS: 30 MES: Noviembr ~ ANO: 2018
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NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA CONTRATADA:
| Nimero de Contrato: 69-2018-029-UNCOSU retzha del 130 dias del Mes | Seccion Recepcion
"M | de NOVIEMBRE
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE A 30 DE NOVIEMBRE
2018 DE 2018
~

Atencion al Publico

Atender la Planta Telefonica
Recepcion de Corvespondencia y entrega de la misma.
Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias y Secciones de la UNIDAD.

A poyo a las diferentes secciones de LA UNIDAD.

Asistir a las reuniones de Direccion en la Unidad de entidades Publicas o Privadas
Envio y Recepcion de Correspondencia por los diferentes medios de comunicacion.
Actualizar diariamente el control de las (lamadas entrantes a (a recepcion de (a unidad.
Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de Cable.

Otras actividades que e asigne "LA UNIDAD" O £L MINISTERIO cuando se requiera.
Atencion a la Unidad de Libre Acceso a [a Informacion Publica

Otras actividades que (e asigne [a Unidad.

Ol Z|IZ || R|=|—|T|®|IM| m| Olo|lm| >

‘, a"?'_f;"' N o

ACCESO A LA SEGUIMENTO A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA 03
INFORMACION INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES ALI
PUBLICA
RECEPCION v ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 30
ASISTENCIAS
RECEPCION v ATENCION DIARIA A LAS LLAMADAS TELEFONICAS 170
ENTRANTES A LA RECEPCION DE LA UNIDAD. LLAMADAS
RECEPCION v RECEPCION, DISTRIBUCION Y ARCHIVO DE 47
CORRESPONDENCIA ENTRANTE A LA RECEPCION DE LA CORRESPONDENCIAS
UNIDAD
RECEPCION v MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVOS 50
_ ARCHIVOS
RECEPCION v ELABORACION DE OFICIOS / 05
OFICIOS

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. nov,eﬁa del Contrato Admlmsta(atlvo de
los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Pafa constancia de los anterfor se firmay
sella a los

DIAS: 30|MES: NOVIEMBRE |ANO: | 2018
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Erick Eduardo Medina Perez

Numero de Fecha del 30 dias d
73-2018-029-UNCOSU ® | seccién Informatica
Contrato: Informe Noviembre
: o ; 01 de Noviembre . 30 de Noviembre de
Periodo de prestacién de servicio: De: i Al: 2018

| Términos Contractuales: |

a) Revisidn de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revision de hardware y software.

g) Configuracion de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revision de aplicaciones Google.

i) Actualizacion de Software del equipo de computo.

Metas y Resultados
Cumplidos:

k) D'eteccibn y analisis de virus, spam, spyware, etc.
1) Configuracién de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccion de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacidn de discos duros.
p) Actualizacién de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisidn de uso correcto de correos electronicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES

38

ELABORACION DE OFICIOS

13

ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

875

REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS

8

ACTUALIZACION DE SERVIDOR

2

REVISION DE SISTEMA DE SERGURIDAD (INTRANET)

38

DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB

31

ACTUALIZACION DE FIRMWARE DE ROUTER

2

ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS.

36

CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE.

36

INSTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE)

2

OTROS

65

constancia de los anteriores se firma y sella a los

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato
Administrativo de los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para

DIAS: 30 [MES:

Noviembre

Y -~

Firma delContratado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la

persons contratada: Alfredo Bertonio Villatoro Lépez

Ntmero de Contrato: 77-2018-029-UNCOSU ;F:f::;ie' 30/11/2018  [Seccién COMPRAS FINANCIERO
Periodo de Prestacion del Servicio: DE: 01/11/2018 A: 30/11/2018
FRMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Recibir, Tramitar, cotizar las requisiciones recibidas en el drea.
b Determinar, conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, el
procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondientes.
o Enviar a autorizacion y firma de la Direccion de la Unidad los documentos para el requerimiento
de los servicios y materiales, suministro y equipo para los pedidos correspondientes.
d Realizar compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas
proporcionen.
e Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos a
f Elaborar los informes y reportes solicitados por los superiores.
g Brindar la asesoria necesaria a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades,
h Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que seran utilizados por la

i Proporcionar la informacién necesaria para la autoridad o terceros contratados por la Unidad
lleven a cabo sus funciones de control y auditoria.

j Solventar las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la
Auditoria o autoridades fiscalizadoras a terceros contratados por la unidad.

k Otras actividades que le asignen "La Unidad"

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
1 Apoyar la publiccién de los contratos de personal por contrato bajo el renglén 029
correspondiente al periodo del 03 de septiembre al 31 de diciembre del afio 2018
‘ 1 Se apoyo codigos de insumos del los utilies de libreria y de almacen
‘ 1 Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del
fondo de caja chica.
1 Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del
1 fondo de Fondo Rotativo
5 | Apoyar de cotizacion de productos adquiros durante el mes de noviembre
1 Apoyar en el escaneo de documentos de Fondo Rotativo y Caja chica
1 Apoyar la publicacién de las facturas de Fondo Rotativo y Caja chica
|oTROS:
META

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
‘ De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DiAS: 30 MES: Noviembga— ANO: 2018
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NOMBRE COMPLETO DE LA

LUIS JOSE PINEDA CALDERON

PERSONA CONTRATADA: _
P
Numero de Contrato: 86-2018-029-UNCOSU IFefl‘-"a del 30 DIAS DE S ] Seccion SUPERVISION
o DE NOVIEMBRE _
2018 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE??D"I‘ 8 A 30 DE NOVIEMBRE DE
2018

r

ESCRIPCION DE LA ACTMD’Aﬁ

A Controlar y superwsar a nwel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

"1 SUPERVISION

"CANTIDAD

. bONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

 VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

48

48

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

» FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA,
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

EN LAS

2. LLAMADAS

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

NOVIEMBRE,

oRAmapaAlvarado Miyares (g:“\,
Pirectar
J &Nﬁ%ﬂ Eupw.fm‘, ‘.-‘.‘_- 4

r~

| e R



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos contractuales

NOMDAS COMPRm 1 ANA CECILIA DEL ROSARIO ANDRADE ROSALES DE FUENTES
persona contratada:
Namero de contrato; | 74-2018-029-UNCOSU | FEa%el | 304913018 | Seccion: PLANIFICACION
Periodo de prestacion del servicio de: 01 de noviembre de 2018 al: 30 de noviembre de 2018
TERMINOS CONTRACTUALES
Clausula Actividad
a) Apoyar a las secciones de Informatica y Supervision, en la modernizacion en el Sistema

b)
c)

d)

f)
0)

que conforma toda la informacion de las empresas de Cable Operadores a nivel
nacional.

Apoyar en la actualizacion de bases de datos de cable operadores y actualizacion de los
pagos realizados en el sistema correspondiente.

Apoyar en la elaboracion de correspondencia, recibirla, archivarla en la seccion de
Planificacion. : :

Apoyar en el archivo de los expedientes y adjuntar copias de los recibos de la
correspondencia enviada y recibida.

Apoyar en el ingreso a la base de datos la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala.

Apoyar en la clasificacion de expedientes (mes/afio/region/municipio).

Apoyar en la revision de los expedientes que entrega el asistente de supervision en
base a las diferentes visitas al campo.

Apoyar en transcribir documentos e informes.

Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros.

Apoyar en el registro de expedientes y/o recibir documentos para establecer si existen
anomalias en los mismos.

Apoyar en consultas de los usuarios del sistema y publico en general.

Apoyar por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina y por la presentacion de
la misma.

Apoyar temporalmente al encargado de la seccion en casos de licencias, vacaciones por
enfermedad, permisos y otras circunstancias similares.

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.

Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia.

Otras actividades que le asigne la jefatura de “LA UNIDAD".

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

Meta

Actividad Cantidad

1 Ejecucion de metas fisicas en Sistema de Gestion -SIGES-. 1

9 Elaboracion de expediente para modificacion de metas fisicas avalada con
Resolucion Interna de Planificacion No. 12-2018.

3 Elaboracion de expediente para reprogramacion (reversion) de metas fiscas. 1
4 Elaboracion de expediente para reprogramacion de cuatrimestre,
correspondiente a noviembre y diciembre, de metas fisicas.

1

Realizacion de actualizacién del informe para elaborar el tercer informe de
gobiemo, solicitado por la SCSPR, por medio de la Unidad de Relaciones
Publicas. -

Realizacion de modificaciones al borrador del Reglamento Organico Interno
de la Unidad de Control y Supervision.

Investigacion para desarrollar durante 2019 lo indicado en el Acuerdo
Gubernativo No. 229-2014 y 33-2016.

Gestion de modificacion de Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
para la Administracion y Control de Combustible de la UNCOSU, segln
cambios solicitados en oficio USEPLAN-992-2018.

Gestion de modificacion de Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados al Interior o
Exterior de la Republica de la UNCOSU, segln cambios solicitados en oficio
USEPLAN-993-2018.

R




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos contractuales

Nombre completo de la
persona contratada: ANA CECILIA DEL ROSARIO ANDRADE ROSALES DE FUENTES

Numero de contrato: | 74-2018-029-UNCOSU ﬁﬁg’:n‘f' 3011/2018 | Seccion: PLANIFICACION
Periodo de prestacion del servicio de: 01 de noviembre de 2018 al: 30 de noviembre de 2018

Elaboracion de expedlente para transferencia presupuestarla por Q 34, 480.00
avalada con Resolucion Interna de Planificacion No. 10-2018.
Elaboracion de expediente para transferencia presupuestaria por Q 58,910.00
avalada con Resolucion Interna de Planificacion No. 13-2018.

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. novena del

Contrato Administrativo, de los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del

contrato. Para constancia de lo anterior se firmaalos Giice 1l e
Dias | 30 B Mes | noviembre | Afio | 2018 |

FIRMA DEL NTﬁATISTA

3 MSc. Ana Cecilia Ardradede Fuentes
Planificacién
Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-

FIRMA Y SELLO DIRECTOR RESPONSABLE
4 A3 , ;,l 3 1'10 M"’tﬂ rc W
e r] :II Upervisior



'NOMBRE COMPLETO DE LA ' S o™
PEREORL CONTE TR, LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 82-2018-029-UNCOSU Fecha del NOVIEMBRE Seccion SUPERVISION
Informe
2(!18
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/11/2018 A: 30/11/2018

A Contro}ar y super\nsar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue a autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

olm m o

1. SUPERVISION -CONTROLAR Y SUPERVISAR ANIVEL NACIONAL LASEMPRESAS DE |
CABLE

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 236
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 25
SU DISTRIBUCION POR CABLE

«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 2%
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA. EN LAS 4
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

NOVIEMBRE 2018

FIRM

arado Miyares r“-;
X f_'fft 2

r.”-.“‘* Hisicn s

FIRMA Y SFII D

uis Farnando Guzman Rog “due;

GuperviIsion

o L

Unidad de Cantrol y Supervaine
uNCosy
- UNCODSU -

——

Cipn e

% Luis Fernando Guzman Koy - s

2 Superyriian
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completo de |
UIDIRR SIS N EDWARD LEONIDAS PORTILLO SAGASTUME
persona contratada:
P
, Fecha del _
NuUmero de Contrato: 99-2018-029-UNCOSU 30/11/2018 Seccion REGISTRO
Informe / 4
¥ 4
Z i
u /
Periodo de Prestacidn del Servicio: DE: 01/11/2018 / A: 30/11/2018
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
b Apoyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de |a informacion de empresas de cable

y/o propletarios de las sefiales de television via satelite para Guatemala.
c Apoyar con |la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.

Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
e Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstacias que lo ameriten.

f Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para
brindar el servicio.

'] Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de
"LA UNIDAD".

h Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la

"LA UNIDAD" por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

i apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de
autorizacion.

i Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos

k Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

I Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados,

entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".

n Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:
i META
206 ACTUALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO ( 46 EMPRESAS ) (

CHIQUIMULA, EL PROGRESO) TOTAL DE ARCHIVOS:
ESCANEQ E INGRESO DE DOCUMENTACION DE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO ( 46 EMPRESAS )

102 ( CHIQUIMULA, EL PROGRESO) TOTAL DE ARCHIVOS:

876 REVISION Y ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ARO 2.010 A 2,018 EN SISTEMA NUEVO ( 46 EMPRESAS ) {
CHIQUIMULA, EL PROGRESO) TOTAL DE ARCHIVOS:

25 ACTUALIZACION Y CAMBIO DE CODIGD A EMPRESAS CANCELADAS EN SISTEMA NUEVO ( 25 EMPRESAS ) (
QUICHIMULA, EL PROGRESO ), TOTAL: 4

44 APOYO EN REVISION INFORMES DE SUPERVISION DE EL PﬂgﬁﬁRES(), PETEN Y GUATEMALA. /

loTros: ]
META /

De los informes, evaluaciones y documentos qug forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DiAs: 30 MES: NOVIEMBRE / NO: 2018

El presente informe ha sido elaborado de confu?ldad con la cldusula No. Tercera del Contrato Administrativo

\

cafgada de Reg;s.
idad de Control y Supervisid

-UNCOSU.
FIRMA DEL c FIRMA Y SELLO EN LA SECCION

FIRMAY SELL ABLE o o3 4
Lic, Jose ATTafiuu A i W%
nijrector e

/

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona

Lic. Freddy Orlando Pineda Herndndez
contratada: J
; F s
NGmero de Contrato: 100-2018-029-UNCOSU ::fﬂ:nid MES DE NOVIEMBRE |Seccién Seccién Juridico
Periodo de Prestacion del Servicio: DE: 01/11/2018 A: 30/11/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
da

m -~ Q 0 o

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

B N

Apoyar y atender las actuaciones juridicas dentro de los Juicios Ordinarios Laborales con pla
Apoyar como Abogado y Procurador de los Juicios Ordinarios Laborales asignados.

Apoyar en la evacuacion de expedientes de las demandas laborales de la Unidad.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias encargadas.

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades.

Participar en comisiones o actividades nacionales o internacionales.

Otras actovidades que asigne la autoridad superior.

Casos Ordinarios Laborales.

Procuracidn de casos laborales.

Oficios evacuados

Asesoria al Director Ejecutivo

intercambio de Oficios con Unidad de Recursos Humanos y Contabilidad.

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Octava del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS:

30

MES: Noviembre ANO: 2018

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE LA SECCION

FIRMAY S E

OR RESPONSABLE

' aando
Vi, Jose Apmatidd

alyarado Miyares (g
WEIGER "y LN




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Térmlnos,l./ontractuales

Nombre completo de la
“ MARTA LIDIA JOLON SEN
persona contratada:
Numero de Fecha del 30 de péviembre de
70-2018-029-UNCOSU Z Seccién: | MANTENIMIENTO
contrato: Informe: 2018 / :
Periédo de prestacion de servicio: De: 01 DE NQYIEMBRE DE 2018 Al: }Kﬁ r:gr;EMBRE
f’/.r é
| Terminos Contractuales: |
a) Limpieza de oficinas y accesorios de oficina
b) Atencién a visitantes y a personal de la Unidad
c) Ordenar materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades
d) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina
e) Ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne
f) Otras actividades que se le asigne
Metas y Resultados
Cumplidos:
Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina 160
Atencidn a visitantes y al personal de la Unidad 20
Orden de materiales de limpieza 2
Limpieza y orden de el comedor de la Unidad 40
Atencidn a la Direccion 22
Atencion al encargado de Financiero 44
Apoyo en el odernamiento de almacen 0
7

V%

/
/

o

sella alos

El presente informe ha sido elaborado de copiérmidad con la clausula No. novena/a{
los Informes, evaluaciones y documentos glie forman parte del Contrato. Parg_zSnstancia de los anterjgs se firmay

DIAS: [ 30 |mes: /| NowE;oﬁiaIﬁE

0 o A o)
P AT [ £
S 27T Y

firma del Contratado

la Seccion

[

Fi r Responsable

b N
&€y

upe

HINCOYS T

Tende.

VIS




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Actividades
ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales L
Neombrs coampietn de by CLAUDIA VANESSA PEREZ AREVALO
persona contratada:
Nimero'ds 102-2018-029-UNCOSU Fechadel | 5, b ocTUBRE | seccién: Registro
contrato: Informe:
Periddo de prestacion de servicio: De: 1 de octubre de2018 Al: 31 de‘Octubre de 2018

| Terminos Contractuales: |

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar érdenes de pago y revisiones

¢) Revisidn y calendarizacion periddica de supervisiones

d) Revisar informacion vertida por supervisores

) Recibir y revisar expedientes nuevos

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

i) Atender llamadas para resolver dudas

j) Llevar control de ingresos del impuesto

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

1) Revisar correlativo de formularios para cuadre

m) Prestar colaboracion en las diferentes actividades

n) Otras actividades que le asine la Unidad

g) Revisar resoluciones y notificaciones

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

Metas y Resultados
Cumplidos:
LISTADOS PARA RUTAS 10
REVISION DE CITACIONES 180
REVISION DE INFORMES 250
ELABORACION DE OFICIOS Y/O CERTIFICACIONES 18
ELABORACION DE CITACIONES (11 DEPARTAMENTOS) 175
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS 8
Resolucion de dudas a cableoperadores (llamadas) 3
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS/ETC 3

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. novena del Contrato Administrativo de los
Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los anterios se firmay sella a

los * /
DIAs: | 31| MES: | OCTUBRE / |ANO: | 2018
/!
anessa Perez Areval
de Registro
Y SUpavieH Firma y $€llo del Director Responsable
LW o)
|
&

Y Al

' . —
i 0 _"Ju";:lr"1 ( 3

eral iy S e rielan AR
ontrany i




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Actividades
ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

7
CLAUDIA VANESSA PE'REZ/}S{E'VALO

/

| Terminos Contractuales: |

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar érdenes de pago y revisiones

c) Revision y calendarizacidn periddica de supervisiones

d) Revisar informacion vertida por supervisores

e) Recibir y revisar expedientes nuevos

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

g) Revisar resoluciones y notificaciones

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

Namero d D
i 102-2018-029-UNCOSU Fecha del o J/ Seccion: Registro
contrato: Informe: NOVIEMBRE )
/ yd
Periédo de prestacion de servicio: De: 10 Nfoiwm Al: 30 DE NOVI[M%IB
4 g

i) Atender llamadas para resolver dudas

J) Llevar control de ingresos del impuesto

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

1) Revisar correlativo de formularios para cuadre

m) Prestar colaboracién en las diferentes actividades

n) Otras actividades que le asine la Unidad

Metas y Resultados
Cumplidos:
LISTADOS PARA RUTAS 12
REVISION DE CITACIONES 160
REVISION DE INFORMES 200
ELABORACION DE OFICIOS Y/O CERTIFICACIONES 10
ELABORACION DE CITACIONES (11 DEPARTAMENTOS) 190
ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS 3
Resolucion de dudas a cableoperadores (llamadas) 2
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS/ETC 6

/

/

los

El presente informe ha sido elabofado de conformidad con la cldusula No. plovena del Contrato Administrativo de Igs
Informes, evaluaciones y docurpentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los anterios se firma y sélla a

/

/

NOVIEMBRE |ANO: | 2018

DIAS: | 30|MES: |
4

o

Ve

Firma y S5 del Director Responsable

o Algaradn Mivares (€
ie, 1258 Armpnao A% (
Directer
. contral ¥ b



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ

TERMINOS CONTRACTUALES:

Numero de Contrato: 97-2018-029-UNCOSU lref‘ha . 30/11/2018 Seccién JURIDICO
nforme #
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/11/2018 y A: 30!11/101;“'/
J/ g
.

CLAUSULA
1 Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes ¥ su conocimiento.
2 Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico.
3 Encargado del tramite de expedientes en la Asesocira Juridica ¥ Su procuracion
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD", las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
5 por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas actividades que se relaciones con el servicio a

prestar o que coadyuven en en |a eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:
01 Resoluciones 1era. Llamada de alencion a las empresas de cable 0
02 Resoluciones de Suspenciones de licencias 0
03 Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo 0
04 Licencias de Aulorizacion Impresiones 0
05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 0
06 Resoluciones de Autorizacion de Licencia 0
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 Revision de Expedientes Administrativos 0
09 Elaboracion de Dictamenes Administrativos 0
10 Elaboracion de requerimientos del Ministerio Publico 0
11 Revise informes de Supervisiones Realizadas durante el mes 0
12 Elaboracion de Requenimientos a Municipalidades 0
Archivos de Formularios de pagos de diferentes empresas de cable 511
OTROS  [Atencion de llamadas para el impuesto de cable 25
Aclualizacion de Informacion de empresas, El Progreso y Escuintia al sistema nuevo 27
Se hace referencia que se esta trabajando con el nombramiento que se emitio a mi persona,
El presente informe ha sido elaborado de conformidad conJa cldusula No.Novena del Contrato ministrativo 7/
De los informes, evaluaciones y documentos que formz’m"par‘te del Contrato . Para constanciagfle lo anterior, se firma a los /
DIAS: 30 Mies: NU\JIEMBRE/ ARiO: 2018
1 Fe —_
et /
=g FIRMA D, ONTRATADO
2 Li ; R
Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevedp
Asesor luridicg

FIRMA 'Y SE

ONSABLE

civ Unidad de Control ¥ Supervigion
~UNCOsYy -

1y Alvarado Miyares

—
—
\\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Activades ‘Eje_cutada.s conforme al Contrato y Términos Contractuales /"
Nombre Compieto:de la:pesione TIOFILO ELIZANDRO MARR RIN
lcontratada: ag MARINES
Fecha del <
Numero de Contrato: 81-2018-029 UNCOSU inf 3/12;"2018/ Seccidn ADMINISTRATIVO
nforme
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 2/11/20 A: 30/11/2018

TERMINOS CONTRACTUALES: / /

v/

A: Distribuir todo tipo de documentos.

B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido

D: Realizar compras menosres de la unidad

E:  Acompaiiar a las diferentes diligencias al Director de "LA UNIDAD"

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades 18
privados, asi mismo a los estatales.
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 12
s/
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. / 4
E: Acompafiar a las diferyﬂédiligencias al Director de LA UNIDAD" ;.a", 20

/

OTROS: f
[oTRO | /

El presente informe ha sido elaborado de conf{f\idad con la cldusula No. Novena del Contr_atb Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos gue forman parte del Contrato . Para constapcia de lo anterior, se firma a los

-~ -

DIAS: f 29 MES: NOQVIEMBRE ANo:| /2018

J

FIRMA DEL CONTRATADO FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE LA/ SECCION

e SRR

O i’,-;,-r_-\lf.-*ndr?

v

: l} Alyarado Miyares r- .

Yirector SN

Sy <’,‘,.,.n._a|'f.|.'--‘1




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

DIA:

MES:

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA'Y SELLO

FIRMA Y SELLO

. 9a. Avenida 1-89, Zona.3, Mixc

|t A

Ceal, Alvarado, Tel.: 3047-7114

; Tsm

' 9a. Avenida 1-69, Zona.3, Mixco
Col. Alvarado, Tel.: 3047-711%

FIRMA JEFE INMEDIATO?

~




ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018

1 |DIA:

MES:

FIRMA YSELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

'."_'_.'“nf'.ﬂ Tl

——

15 KV 0t e
g alianieing | TECPROD AUTDH |
v OEMACO 70ONA 1.9a. Avenida 1-69, Zona. 3. Mix
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ACTIVIDADES DE PILOTO Y MENSAJERIA ANO 2018
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TIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘ejecutadas conﬁormo al contrato y Términos uales

NOMBRE COMPLETO DE LA

ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES
PERSONA CONTRATADA: g
Numero de Contrato: 89-2018-029-UNCOSU Fecha del 30 DJIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
e DE NOVIEMBRE
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE 2018 A 30 DE NOVIEMBRE DE
4 2018
e zDESGRIPG&CJN DE LAACTWIDAD
A Controlar y supervlsar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO

Faccionar el acta correspondiente y realizar Ias diligencias que le encargue la autoridad superibr de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

oM ml o

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

METAS Y RESULTADOS CUMP

ACTIVIDAD

- DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

1
|

1. SUPERVISION

* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

46

"o VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

46

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y

_ SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

~ UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

NOVIEMBRE
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_ asusu.bn PRESUPUESTARIO 029
_' aloontratoyTéunlmCoanho

NOMERE COMP'—ETO DE LA JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ
PERSONA CONTRATADA: :
/
Numero de Contrato: 87-2018-029-UNCOSU | Fecha del 30 dias de[n‘ies de | Seccion SUPERVISION
Miomms NOVIEM/BRE 2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de NOVIEMBRE de 2018 A: 30de
NOVIEMBRE de
2018

' _‘_SCRJFCION DE LA ACTIVIDAD
A Controlar y supewlsar a nwel nacional Ias empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

D

E

F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

ACTIVIDAD m!zscmm DEACTVIDAD CANTIDAD
1. SUPERVISION o CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 47
D __ CABLE 1 - I =
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y a7
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE
« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 2
UNIDAD.
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA. EN LAS 2
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
ELABORACION Y CORRECCION DE INFORMES E whEsmN DE 0~
DOCUMENTOS :
MES | NOVIEMBRE

j de C .1..rml y Supervision

0
FIRMAK% Iiﬂ,
Unidad de Co '\



. e MFORME VENSUAL DE AC'!’MDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
LSRG  Actividades ejocutadaseo?fomcaloomratoy'lénnlmmmm
NOMBRE COMPLETO DE LA CARLOS EDUARDO MARTINEZ SALAZAR
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 91-2018-029-UNCOSU lrsfch- del 130 DIAS'DEL MES | Seccion SUPERVISION
e DE NOVIEMBRE
2018
lada de Prestacis icio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE 2018 A 30 DE NOVIEMBRE DE
TERMINOS CONTRACTUALES 2018

DEBGRIPGi DE LAAC

A Contrcﬂar y supervisar a nivel namonal las empresas de cable

/

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
| DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

@M m O

ACTIVIDAD nisscmlouoemmm 'y CANTIDAD

1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 43
CABLE _

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 43
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
~ SUDISTRIBUCION POR CABLE

e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA |

NIDAD. ) B

STAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 2

ERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. )

« SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 2

DIAS 30 MES | NOVIEMBRE ARO 2018




INFORME HENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
' Acuvldadq ejecutadas co aleonuatoynmino}ctﬁmmes
NOMBRE COMPLETO DE LA HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANO /
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 83-2018-029-UNCOSU lF"Ch' del 30 diﬁs del mes de | Seccion SUPERVISION
reme NOVIEMBRE 2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de NOVIEMBRE de 2018 A: 30 de
' NOVIEMBRE de
2018
TERMINOS CONTRACTUALES
i R § S [ ' DESCRIPCION. DELAACTIVIDAD
A Conlrotar y supervisar a nwel nacional las empresas de cable

B | Velar porel cumphmlento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales. B
G Ofras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD” - B
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS |
ACTIVIDAD ; DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD
1. SUPERVISION * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 52
CABLE _
» VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 52
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USQO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE -
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
. DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 0
' UNIDAD, y e
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 2
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. ¥ S
ELABORACION Y CORRECCION DE INFORMES E IMPRESION DE 0
DOCUMENTOS
NOVIEMBRE

2 Hunan Ariel Rodriguez Solorzano

% Supervisor

Unidad de Control y Supprvision
UNCOSU ot




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Activida elecuadaco?‘lfom alc_onuatoywmm? Contractuales

NOMBRE COMPLETO DE LA EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 90-2018-029-UNCOSU F:Ch‘ del 30 DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
"eme | DENOVIEMBRE
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE 2018 A 30 DE NOVIEMBRE DE
2018

DESCRIPC[ N DE LA ACTIVIDAD

A Controlar y supervisar a nwel nacional las empresas de cabie

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
'DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU D__I_STRIBUC]ON PCR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

D

"E | Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
F
G

ACTIVIDAD ’ oﬁscmpcm DE ACTIVIDAD CANTIDAD
LSUPERVISION _| ONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 52
P i ‘ E )
R POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y | 52
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR |
CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE _
o FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
~ UNIDAD. )
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 0
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LAUNIDAD. |
o CEANTADAS » SEREALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0

NOVIEMBRE

NSARIF
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Acﬂvidades ejecutadas conforme al contrato y Términos Contractuales

NOMBRE COMPLETODE LA | CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO P
PERSONA CONTRATADA: /
Numero de Contrato: 94-2018-029-UNCOSU IF‘:““ del 30 DIAS_DEPL MES {Seccion SUPERVISION
rlorme DE NOVIEMBRE
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE 2018 A: 30 DE NOVIEMBRE DE
2018

ITERMINOS CONTRACTUALES I

| - DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
|| DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
| SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" '
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales. - ) )
G__ | Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD" -

IMETAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS I
I ACTIVIDAD ; DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD

/ 1. SUPERVISION » CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 47
CABLE

* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y a7
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE |

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 2
SU DISTRIBUCION POR CABLE - _
*FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA

UNIDAD.
* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 3
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
2. LLAMADAS o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0

_ Eur‘ Qiget An\'"a"
: FIRMA'Y SE O D RECTOR R *
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INFORME MENSUAL mACTMDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos Contractuales
NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON
PERSONA CONTRATADA: 7
Numero de Contrato: 85-2018-029-UNCOSU [ Fechadel | A LOS 30DIAS DEL MES [ Seccion | SUPERVISION
idee DE NOVIEMBRE DE
" 2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBREDE 2018 A 30 DE
| NOVIEMBRE
o 2018
Z E
/

TERMINOS CONTRACTUALES I

| DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

| Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO B
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o _internacibnales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

G‘)i*nrnc o m »|

[ smosconrinee ]

ACTIVIDAD ~ DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD
1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
| caBLE ) N 45 -
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 46
CABLE
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 4
SUDISTRIBUCION POR CABLE i
«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 4
UNIDAD.
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. .
NOVIEMBRE




NOMBRE COMPLETO DE LA LESLY GLORIBEL M NDEZ PAEZ

PERSONA CONTRATADA: _
Numero de Contrato: 76-2018-029-UNCOSU Fecha del / | 30 dias del mes de Seccion REGISTRO
Informe / NOVIEMBRE
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01/DE NOVIEMBRE 2018 A 30 DE [ulﬁVIEMBRE 2018
/ £

Revision Periodica el ingreso de la base de dalos de la informacion de las empresas de cable ylo
propietarios de las senales de television via satélite para Guatemala

Firmar ordenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

Revision y calendarizacion periddica de las supervisiones.

Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.

Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
y/o circunstancias que lo ameriten

Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que lienen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.

ITam

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Llevar un control periddico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de * LA UNIDAD"

Z|IZ || X|—|—

Otras actividades que le asigne *LA UNIDAD" cuando se le requiera

ARCHIVO ) 200
o ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 25
OPERADORES PARA RECUPERACION DE PAGOS. (LLAMADAS)
ELABORAR PAGO DE AUTORIZACION EMPRESAS NUEVAS. 2
ASESORAR A CABLE OPERADORES PARA EMITIR FORMULARIO
PORTAL SAT. 6
 INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREQ 511
GESTION ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA
OE POR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
COBRO PAIS

NOVIEMBRE
DIAS

L L Y

o,

1
[[/ 14 .t,f,.
FIRMA BECTON 'éRkTADO

UNE QR Unidad de Control Supervision
UNCOSY -




 RENGLON PRESUPUESTARIO 029
. - Actividades ¢ S eal con _fl_""_jy'l'émlnosconmmm
o : & g e
NOMBRE COMPLETO DE LA WILLIAM VINICIO CRUZ FLORES
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 92-2018-029-UNCOSU  [Fecha el | 30 DIAS D!;;kfmes Seccion SUPERVISION
— DE NOVJEMBRE |
2018 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE | 01DENOVIEMBREDE 2018 | A | 30 DE NOWIEMBRE DE
-'I. ’r/ 2018

~ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD e

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
| SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. N
D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"
E | Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" N
:If_ Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales. -
| G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD” - )
1. SUPERVISION . CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 44
CABLE | \ -
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 44
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
__CABLE . . | .
e DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE S S
L el i * FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.
| e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 2
~_ DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. _ )
2. LLAMADAS  SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE QU_ATEMALA 0
NOVIEMBRE

AL

FIRMA Y ‘tﬂ{

idad de Contraly Supervisien
N alsidl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Acﬂvlded+o ejecutadas cohformc al ontratoy Términos Contractuales

NOMBRE COMPLETO DE LA SERGIO JOSUE ALVARWRROYO
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 93-2018-029-UNCOSU 'F':C'“ del 30 DIASBﬁL MES | Seccion SUPERVISION
o DE NOVIEMBRE /
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE NOVIEMBRE DE 2018 A 30 DE NOVIEMBRE DE
© 2018

Irtmngé’f mmma@

' o DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
= | Velar por er_cumpi|m|ento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO |
C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y '
CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU
! REGLAMENTO. - _
D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad
superior de “LA UNIDAD" )
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
- F Participar en comisiones o actividades nacionales ylo mlernacrc-nales ) i
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS I
l ACTIVIDAD _i DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD
‘ 1. SUPERVISION e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 47
CABLE - .
o VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y | 47
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY |
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE o
e FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA |
UNIDAD. o
* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 8
~ DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. ) B
2. LLAMADAS e SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 0
Et: I,.l.-.' L - R ’ = g i '-T-': :,,: m gl
DIAS 30 2018

MES | NOVIEMBRE ANO

FIRMA DEL CONTRATADO

Supervisor

uNCOSY

X Sergio Josue Alvarado Arroyc

Unidad de Control y Supervis¥

FIRMA Y SFYI Q) DIRFCTO
'-.-.:.!-_‘-.:é_:t[i‘ P*-M lvarado | Miyares Q—--.\J\
-,

director \\1_1

Umdad de Control y Supervisicn
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