NOMBRE COMPLETO DE LA

PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 76-2018-029-UNCOSU Fecha del 31 dias del les de | Saccion REGISTRO -
Informe DICIEMBRE Wi /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DlClEMBRE/aﬁa A: 31 DE DIC}WERE 2018

resas de cable y/o

Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las emp
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala

B Firmar ordenes de pago y revision de correlativos (anulados, pagados y en existencia).

C Revision y calendarizacion periddica de las supervisiones.

D Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las su pervisiones a las diferentes empresas de cable
de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad.

E Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion
ylo circunstancias que lo ameriten

Realizar autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del director de La Dependencia.

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.

Llevar un confrol periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision

Llevar un control periddico del trabajo de registro y Asistente de Supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismo (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en Ias diferentes actividades de * LA UNIDAD"

Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD" cuando se le requiera

Ii®O|m
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Tl

e ATENClON A CLIEN‘II'ES PAGOS ATRASADOS,

15
ARCHIVO 150
« ATENCION LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS DIFERENTES CABLE 20
OPERADORES PARA RECUPERACION DE PAGOS. (LLAMADAS)
ELABORAR PAGO DE AUTORIZACION EMPRESAS NUEVAS. 1
ASESORAR A CABLE OPERADORES PARA EMITIR FORMULARIO
PORTAL SAT. 6
« INGRESO DE FORMULARIOS DE PAGO RECIBIDOS VIA CORREQO 300
GESTION ELECTRONICO, TELEFONICO, LLAMADAS REALIZADAS DE COBRANZA
DE POR SUPERVISORES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la

personaTolitratad Alfredo Bertonio Villatoro Lépez

. Fecha del
Nimero de Contrato: 77-2018-029-UNCOSU J:fzrme 31/12/2018  |Seccién COMPRAS FINANCIERO
| Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/12/2018 A 31/12/2018
ERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
a Recibir, Tramitar, cotizar las requisiciones recibidas en el 4rea.
b Determinar, conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, el
procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondientes.
(o Enviar a autorizacion y firma de la Direccién de la Unidad los documentos para el requerimiento
de los servicios y materiales, suministro y equipo para los pedidos correspondientes.
d Realizar compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas

proporcionen.
Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos a
Elaborar los informes y reportes solicitados por los superiores.

e

f

g Brindar la asesoria necesaria a las diversas 4reas instituciones respecto a las actividades,

h Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serén utilizados por la

i Proporcionar la informacion necesaria para la autoridad o terceros contratados por la Unidad
lleven a cabo sus funciones de control y auditoria.

'

i Solventar las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la
Auditoria o autoridades fiscalizadoras a terceros contratados por la unidad.

k Otras actividades que le asignen "La Unidad"

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

1 Apoyar la publiccién de facturas es informes de personal por contrato bajo el
renglén 029correspondiente al periodo del 03 de septiembre a octubre del afio 2018
1 Se apoyo codigos de insumos del los utilies de libreria y de almacen
1 Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del
fondo de caja chica.
1 Se apoyo en realizar la documentacién que soporta los pago realizados a traves del
1 fondo de Fondo Rotativo
1 Apoyar de cotizacién de productos adquiros durante el mes de noviembre
1 Apoyar en el escaneo de documentos de Fondo Rotativo y Caja chica
1 Apoyar la publicacion de las facturas de Fondo Rotativo y Caja chica
OTROS:
META

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo anterior, se firma a los

DIAS: 31 MES: diciembre — ANO: 2018

e [
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IRMA DEL CONTRATADO Y SELLO ENCARGADO JE LA SECCION

I

FIRMA Y SEJLO DIRECTO PONSABLE. i iiiysge =




OMBRE COMPLETO DE LA DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA

N
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 78-2018-029-UNCOSU Fechadel | 31 DE Seccion FINANCIERO
Informe
DICIEM
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMQRE A: 31 DE DICIEMBRE DE
cym /fma
TERMINOS CONTRACTUALES = =
CONTRACTUALES
1. Asistir ala Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5. Otras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por

lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

01 | Resoluciones 1ra Llamada de Proceso Administrativo. 10
02 | Elaboracién Resoluciones de suspension de Licencia
3
03 | Elaboracién Resolucion de Cancelacién por procedimiento Administrativo 2
04 | Elaboracién de Informe Mensual de Metas 1
05 | Recibi llamadas para asesoria de requisitos de Autorizaciones, Ampliacién 0
de Cobertura, Renovacién de licencias.
07 | Me encargue del Procedimiento Administrativo de las estaciones terrenas 13
inscritas departamento Guatemala.
08 | Recibila papeleria, de evacuacion de audiencias de las diferentes empresas 3
de cable que se apersonaron a cumplir con lo requerido en las providencias
y citaciones oficiales, para que se resuelva conforme a derecho.
09 | Revisién y Anélisis de Expedientes Administrativos /.- 15
/ .
El presente informe ha sido elaborad6 de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de
los informes, evaluaciones y d entos que forman parte del contrato: Para constancia de lo anterior se firma a
los
DIAS /{ MES DlClWE ARO 2018

SV Unidad bl

A DEL CON

Uelia Surama Estrada Barrera
ASISTE NTE Jdu F%'IDFEJI:J

UNCDsU-civ
FIRMA'Y SELLO DIRECT SPONSABLE

Lic. Jose Armpndo Aivarado Mivares (==



~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

LOURDES SAIRETH CORONA?O CASTELLANQOS

/[

Numero Fecha del 1D { T
79-2018-029-UNCOSU } /Seccion: Informatica
de Informe: DICIEIBRE | J /
\"T “,
Fd
OTDE ) r4
Periédo de prestacién de servicio: Del: DICIEMBRE' Al: 31DE 0|C|EMB;:€ 2018
2018/ o

| Terminos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software

b) Instalacién de software

c) Soporte de aplicaciones administrativas a la institucién

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas de sofrtware

e) Configuracion de cuentas de correo electrénico

f)Revision de hardware y software con problemas

g) Mantemnimiento preventivo al equipo de cémputo

h) Instalacién de tarjetas

Metasy R_esultados
Cumplidos:

i) Detencidn de virus, analisis de confihuracidn antivirus

j) Llevar control de ingresos del impuesto

k)Configuracién de reuters, o dispositivos de distribucién de red

I) Formateo e instalcion de discos duro

m) Actualizacidn de software, antivisrus, seguridad de sistemas operativos

n) verificacion de software y hardware

o)Eliminacion de temporales y archivos, perdidos o corruptos
P) Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

Links compartidos

32

scaneo archivos a pdf archivos 47 total de hojas

1,451

Monitoreo de redes sociales y actualizaciones

Publicaciones facebook y twitter

twitter 32

Monitoreo de redes sociales y actualizaciones Facebook

El presente informe ha sido elaborado de con
de los Informes, evaluaciones y documen
firmay sella a los

midad con la clausula No.
que forman parte del Contr

ena del Contrato Administrativo
0. Para constancia de los anterios s

% Control y Supe, vislon

Sdel Controkagg)

T

DIAS: | 31] / MES: | DICIEMBRE | ANO: | /2018
7 -
@2‘_’!‘,, 20 aslelanes
b .I-: aformatica

Firma y Sello Encargado de la Seccion

Lic, José Armando Alvarado Miyares
‘ Director

(inidad de Control y SUpe

- NCOSL



Activades Ejecutadas conforme al C

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ontrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
contratada:

TIOFILO ELIZANDRO MARROQUIN MARINEZ

Numero de Contrato:

Fecha del

Informe

ADMINISTRATIVO

81-2018-029 UNCOSU 31;12/20}5" Seccion

2

Perido de Prestacién del

Servicio: DE: 1/12/2018 / Al

31/12/2018

TERMINOS CONTRACTUALES:

A

B:

C:

D:

E:

Distribuir todo tipo de documentos.

Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
Realizar compras menosres de la unidad

Acompaniar a las diferentes diligencias al Director de LA UNIDAD"

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

|oTrOS: |

: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades

privados, asi mismo a los estatales.

: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad

asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones.

: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad.

: Acompaiiar a las diferentes diligencias al Director de 'LA UNIDAD

/
J

; /

#

Z

METAS

12

12

20

De los informes, evaluaciones y documentos que formap/parte del Contrato . Para co

El presente informe ha sido elaborado de conformidad conda cldusula No. Novena del}?{trata Administrativo

ancia de lo anterior, se firma a los
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DIAS: 1 MES: __.—/DICIEMBRE ANO / 2018
/
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FIRMA DEL CONTRATADO ELLO ENCARGADO DE A SECCION
wer G, Rivera Méndez
vl e Conir upervis
FIRMA Y SE[LO DIR SPONSABLE




ks sl : RS SR
NOMBRE COMPLETO DE LA LUIS FERNANDO GUZMAN/RODRIGUEZ
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 82-2018-029-UNCOSU | Fechadel | DICIEMB Seccion SUPERVISION
Informe -
2018 L /ﬂ
Z
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 011 2!201V A: /8?11 2/2018

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIiA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. -
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

D

E

F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"

1. SUPERVIS]ON . CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 49
CABLE

o VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 49
CABLE

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 5
SU DISTRIBUCION POR CABLE -

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 5
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD. /

» PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME /(EQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

2018

DICIEMBRE

o e José Armando Alvarado Miyares (e

= qupety LIC, JUAE lalist ) I‘-.\\(-' ‘}-\\
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. " i Fernando Gutman Rodnigue:




. ¥ PA ar g e
NO”BRE COMPLETO DE LA HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANO
PERSONA CONTRATADA:
/
Numero de Contrato: 83-2018-029-UNCOSU | Fecha del del s de Seccion | SUPERWSION
Informe
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de DICIEMBRE de 2018 A: }ﬁle DICIEMBRE
de 2018

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. -

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad su superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

D

E

F | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G | Ofras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

. CONTROLAR Y SUPERVISARA NIVEL NACIONAL LASEMPRESAS DE
CABLE

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQO Y 12
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE -

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 0
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 2

DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

1 SUPERVISION

”a

FIRMA Y SFI1ODIRFCTOR RFSPONSARI F »
' | n (F=xn

Lic. José Armando Alvarado Miyares QAN

Director ;;“.:

Unidaod de C control y Suporision ~ 4

-l,'-'_[l-'_r- L

i
=3q” Hunian Ariel Rodriguez Solorzano
% Supervisor

UNcosy Unidad de Control y Supervisian FIRMA Y\SELLLO ENCARBAD( DE LA SELCION

~LINCOSL -

» Lusk rnando Guiman Rodrigue:

qupervinnT

Umdad de Control y Supenision
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NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE ARMANDO WA DE LEON
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 85-2018-029-UNCOSU | Fecha del A LOS™31 DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
R, DE DICIEMBRE DE |
2018 4
7 yd
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE I}OIEMBRE DE 2018 A: /131 DE
J/ DICIEMBRE
2018
i : DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
A Controiar y superwsar a nwe! nacuonal las empresas de cable |

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de  “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

Participar en comisiones o aclividades nacionales yio internacionales.
Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

Qm m 9

s rEsuravos o]

~ ACTVIDAD | DESCRIPCION DE ACTIVIDAD CANTIDAD
1. SUPERVISION » CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE o %
e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR 15
CABLE
|« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
| REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 1
SU DISTRIBUCION POR CABLE B
| eFACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
| DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 1
| UNIDAD. _ .
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1 )
DIFERENTES ACTIVDADES DE LA UNIDAD.

DICIEMBRE

o WIS fernando Gu:man Rodrigue

Superv's!

———_
nidad de Controly Supervisig

FIRMA Y SELLO DIRECTOR RESPONSABLE

e
p E P 1,'.'._.3':' r‘““"'
40 f ','?.faJ-J:"-l'! o \\// e




NOMBRE COMPLETO DE LA LUIS JOSE PINEDA CALDERON
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 86-2018-029-UNCOSU Fecha del /'V( DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
Informe
DE DICIE E
2 /_..
Y
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMBRE DE 2018 A: 31 DE DICIEh!,BﬁE DE
291’8
b
7
~ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD.

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. _ B -

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELiTE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

D
E
E Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

Faccionar el acta cerrespondiénte y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD" o

1 SUPERVISION | «CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 12
CABLE
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 2
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE |
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE _
«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SOPERIOR DE LA
UNIDAD. A |
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME,/REQUIERA EN LAS 1
DIFERENTESACTIVIDADES DE LA UNIDAD. - |
T — « SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 7

-~ b

EL CONTRATADO

g ernando Gui"_r‘.al' Rodriguei

wisit
superv!t




NOMBRE COMPLETO DE LA JORGE RAUL MAZAR!EGOS J EZ
PERSONA CONTRATADA:
Numero de Contrato: 87-2018-029-UNCOSU IF‘:'-‘ha del 31 dias delshes de  }Seccion SUPERVISION
s DICIEMERE 2w/ 2
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 de DICIEMBRE de/2618 A: 31 de DICIEMBRE
7 2018
) r_SGRiPCJON DE LAACT!VIDAD

A Contro ar y superwsar a nrve1 namonal las empresas de cable

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU

DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

D
E
F Participar en comisiones o actividades nacionales ylo internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 13
CABLE
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 13
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE
o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE _ B -
« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA 0
UNIDAD
 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 2
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LAUNIDAD. ;
| ELABORACION Y CORRECCION DE INFORMES ‘E IMPRESION DE 0
DOCUMENTOS

[UNEGEL -

HhMA DEL CONpRA

FIRMAY SELLLO® ENCARGAD®D DE
o Luisternando

Capety!

1man ot 1gue.

Y Limdad de Contr




* INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 025

forme al contrato y 'I'énmnos Contractualas

NOMBRE COMPLETO DE LA ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES

PERSONA CONTRATADA:

Numero de Contrato: 89-2018-029-UNCOSU IFﬂfch“ del 31 DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION

rerme DE DICIEMBRE
18
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMBRE DE 2018 A 31 DE DICIEMBRE DE
2018
£ /»"

o : _ DESCRIP{}IQN DELA ACTIWD \
A Controlar y superwsar a nwel nacmnal las empresas de cable

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. i -
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

D

E

E Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

DESCRIPCION DE ACT IVIDAD CANTIDAD

1.SUPERVISION | e CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 13
CABLE _

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 13
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE

« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS | 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS « SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA 2

PETUI PRk 1 LT S = 4
pluarado WiYates A0 s

FIRMA DEL CONTRATADO FIRMA Y SELLO DIRECTOR RESPONSABLE

o Luss Fernando Guzman Roc gue:
Lupereisir”

Umidad de Contral y Superusin

UMCOSUY UNCOSU



- INFORME ANUAL DE AcIMDAnEs RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Mvidada ajor:uladumnfom al oontrato y Términos Contucmales

NOMBRE COMPLETO DE LA
BERSONA AT A EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS
Numero de Contrato: 90-2018-029-UNCQOSU | Fecha del 31 DIASDEL ] Seccion SUPERVISION
Informe r
MES DE
DICIEMBR
2018 / /

Periodo de Prestacion del Servicio: DE | 01 DE DICIEMBRE %/m A | 31 }olclEMBRE DEL
2018

/

A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.

B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
| DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
c Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue |a autoridad superior de "LA UNIDAD",

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD"

Participar en comisiones o en actividades nacionales y/o internacionales.
Ofras actividades que se le asignen con relacion a LA UNIDAD"

umsvmmosc l mcm DE ACTIVIDAD e CANTIDAD

1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 16
CABLE.

o VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 16
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

o DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY 2
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE LA SENALES VIA SATELITE
Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

o FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 1
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD . !

o PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA EN LAS

DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

DICIEMBRE

o Luis Fernando \-uf Mman ROG.1gue:




INFGRME MENSUAL BEAG'!NIDADES RENGLQN PRESUPUESTARIO 029
ajocutadas conforme al contrato y Términos Contractuales

NOMBRE COMPLETO DE LA CARLOS EDUARDO MARTINEZ SALAZAR
PERSONA CONTRATADA:

Numero de Contrato: 91-2018-029-UNCOSU Fechadel 131 DIAS MES }Seccion SUPERVISION

Informe

DE DICHEMBRE~~
20 ,.-

01 DE DICIWE DE 2018 N E )mlcrEMBRE DE
2018

SO el :"DESCRJF'C N DE LA ACTIVIDAD
A Conlroiar y superwsar a mvel nac;onal Ias empresas de cable
B

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. - S ) _
C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. .
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”

o

m

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

F | Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G | Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

_ACTVIDAD | _ nsscamfm DE ACTIVIDAD 'CANTIDAD
1 SUPERVISION |« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 12
CABLE o
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 7
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE _
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE B -
«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
IDAD - -
IMETASYRESULTADOG mjupunos iESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS 1
— ' ERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTQ DE GUATEMALA | 1

2. LLAMADAS

DICIEMBRE




NOMBRE COMPLETO DE LA

WILLIAM VINICIO CRUZ FLORES

PERSONA CONTRATADA: 7
Nimero de Contrato: 92-2018-029-UNCOSU lfefcm del 31 DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
s DE DICIEMBRE
2018
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMBRE Dﬁ'2018 A: 31 DE DICIEMBRE DE

2018

A Controlar y superwsar a nivel nacional Ias empresas de cable

B | Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C | Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES ViA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

D
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
: :
G

I Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”

"1 SUPERVISION

« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE
CABLE

« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY

REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE

«FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

DIAS

/31 MES | DICIEMBRE ANO

iligi Vinicio Cruz Flores

Supervisor
{ CN!"O'




- ACTIVDARE Remﬂumwpuasrmm
*cowmaleonmtoyurmimcmm

PERSONA CONTRATADA:

NOMBRE COMPLETO DE LA

SERGIO JOSUE ALVARADO ARROYO

Numero de Contrato:

Fecha del
Informe

93-2018-029-UNCOSU 31 DIAS DEL MES

DE DICIEMBRE

%acién

2018 /

SUPERVISION

Periodo de Prestacion del Servicio:

DE 01 DE DICIEMBRE DE 2018 | A:

31 DE NOVIEMBRE DE

2018

/S

L DESCRLPG!QN DE LA ACTIVIDAD
Controlar y super\rlsar a nwel nacional las empresas de cabte
B B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
- | SENALES ViA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO. -
C Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DELUSO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU
REGLAMENTO. o S |
D Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad
_ superior de “LA UNIDAD" |
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
- F B Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales. 1
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

1 SUPERVISION

"« CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE

CABLE

» VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
CABLE

» DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
'SU DISTRIBUCION POR CABLE ]

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD.

e PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

o SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTQ DE GUATEMALA

FIRMA DEL CONTRATADO

R Sergio Josué Alvarado Arroyo
Supervisor

Unidad de Control y Stmvinbn
-UNCOSU-

uNCOSY

Luis Fernando Guzman Rog eye;

¢ U

—



- INFORME MENSUAL DE AGMRENGLGN PRESUPUESTARIO 029
- Actividades e}ocutadasmﬁonno al contrato y Términos Contractlulu

NOMBRE COMPLETO DE LA CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO /
PERSONA CONTRATADA:

Numero de Contrato: 94-2018-029-UNCOSU Fecha del 31 DIAS DEL MES | Seccion SUPERVISION
Informe
DE DICI RE
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMBRE DE 2018 A: 31 DE DICIEMBRE DE
18
i

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

C

D

| g
F_ﬂl

G

Participar en comisiones o actividades nacionales ylo internacionales.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
| SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"

Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD" |

‘ 1. SUPERVISION « CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE 13

CABLE
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y 13
CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR |
CABLE t
« DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY |
REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 0
SU DISTRIBUCION POR CABLE _
« FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS | 0
DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
UNIDAD,
« PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS
DIFERENTES AGTIVIDADES DE LA UNIDAD.

2. LLAMADAS

Dicie"rhbre

-

o Lugtemar o Guiman Kot gue:

— ‘irrnlu'l'"' Undig deCantiply AT




~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
NOMBRE COMPLETO DE LA FRANCISCO EFRAIN ACEVEDO
PERSONA CONTRATADA:
Namero de Contrato: 96-2018-029-UNCOSU fm"' 31 de“diciembre | Seccion JURIDICO
2018
P4 p
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICIEMBRE DE 31 DE
20 DICIE E DE
2018
TERMINOS CONTRACTUALES
1. Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;
2. Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;
3. Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4. Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y
5. Ofras actividades que le asignen ‘LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas ofras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la

eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Emision de Resoluciones, 1ra llamada de atencién a las empresas de Cable; | 10
02 Resoluciones de suspensiones de licencias; 03
03 Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento administrativo; . 02 |
04 JI Licencias de Autorizacion Impresiones 01
| 05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura - 00
06 Resolucion de Autorizacion de Licencia 01
07 Resoluciones de previo de Licencia 01
08 Revision de Expedientes Administrativos; 06
09 |  Elaboracion de Dictamenes Administrativos 01
10 Oficios - 00

— e -

/

El presente informe ha sido elaborado de?(urmidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo, de los informes,

evaluaciones y documentos que forman p

e del contrato. Para constancia de lo antegior se firma a los

X

=]

/31 MES DICIEMBRE

ANO

CEVEDO.

2 Lic. Francisco Firain Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

Unidad de Control y Supervision
civ ~UNCOSU~

FIRMA'Y SELLO DIR

Lic. Jose Ar

1 de Control y Supanvsicn




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completa d 4
Hieto dele ADOLFO NERY ROJAS MARTINEZ
persona contratada: /
. Fecha del )
Niumero de Contrato: 97-2018-029-UNCOSU 31}12{2}9{! Seccién JURIDICO
Informe
Periodo de Prestacién del Servicio: DE: 01/12/2018 . A 31[12}2018/‘
4
TERMINOS CONTRACTUALES:
CLAUSULA
1 Asistir a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.
2 Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico.
3 Encargado del tramite de expedientes en la Asesocira Juridica y su procuracion
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD", las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas,
5 por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas actividades que se relaciones con el servicio a
prestar o que coadyuven en en la eficacia y eficacia del mismo.

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:
01 Resoluciones 1era. Llamada de atencion a las empresas de cable 0
02 Resoluciones de Suspenciones de licencias 0
03 Resoluciones de Cancelacion a pelicion o por procedimiento Administrativo 0
04 Licencias de Autonzacion Impresiones 0
05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura 0
06 Resoluciones de Autorizacion de Licencia 0
07 Resoluciones de Rechazo de Licencia 0
08 Revision de Expedientes Administrativos 0
09 Elaboracion de Dictamenes Administrativos 0
10 Elaboracion de requerimientos del Ministerio Publico 0
11 Revise informes de Supervisiones Realizadas durante el mes 0
12 Elaboracion de Requerimientos a Municipalidades 0
Archivos de Formularios de pagos de diferenles empresas de cable. 300
OTROS  |Atencion de llamadas para el impuesto de cable 25
Actualizacion de Informacion de empresas, Depto. De Guatemala al sistema nuevo 47
Se hacefeferencia que se esta trabajando con el nombramiento }ue' se emitio @ mi persona
r 4 ../_-
/ /
El presente informe ha sido elaborado de ?chrmidad con la cldusula No.Novena del Contrata’Administrativo /
De los informes, evaluaciones y docum;p‘los que forman parte del Contrato . Para constaricia de lo anterior, se firma a los g
DIiAS: 31 MES: DICIEMBRE ARNO: 2018

. P

—

-
FIRMA CONTRATADO J—
o Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevede
Asesor Juridico
i ’ & Unidad de Control y Supervisior

civ ~UNCOSY =

FIRMA Y SELL RE BLE




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Actividades
ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nomb t

Ombre completade ls KATHERIN MARIELOS ALVAREZ AGUILAR

persona contratada:

Nu d -

e 98-2018-029-UNCOSU Fecha del 31 DE DICIE?RE Seccién: Registro
contrato: Informe:

r i

Peridédo de prestacion de servicio:

Del: 01 DE DICIEyBé 2018 Al:

31 DE DICIEMBRE 2018
Z

| Terminos Contractuales: |

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar érdenes de pago y revisiones

¢) Revisién y calendarizacion periddica de supervisiones

d) Revisar informacion vertida por supervisores

e) Recibir y revisar expedientes nuevos

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

g) Revisar resoluciones y notificaciones

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

~

i) Atender llamadas para resolver dudas

j) Llevar control de ingresos del impuesto

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

1) Revisar correlativo de formularios para cuadre

m) Prestar colaboracién en las diferentes actividades

n) Otras actividades que le asine la Unidad

Metas y Resultados
Cumplidos:

FOLIACION EXPEDIENTES TOTAL DE HOJAS: 400
DOCUMENTOS JURIDICOS ARCHIVADOS 530
INFORMES DE SUPERVISION ARCHIVADOS 350
ARCHIVO DE DOCUMENTOS PARA AMPLIACION DE EMPRESA 1
ARCHIVO DE DOCUMENTOS PARA INGRESO DE NUEVAS EMPRESAS 1
ARCHIVO DE DOCUIMENTACION POR CAMBIO DE NOMBRE DE PROPIETARIO
INGRESQ Y ARCHIVO DE INFORMES EMPRESAS NO INSCRITAS
APOYQ EN LA PLANTA 13
CORRECCION DE SUPERVISIONES 50

El presente informe ha sido elaborado de.conformidad con la cléusula/l)}d, novena del Contrato Administrativé de los Informes,
evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para copstancia de los anterios se firma y sella a los

DIAS: | 31] .
[

MES: |

DICITEMBRE

|

ANO: |

2018

ROTRerT Warielos Alvarez Aguila

Muistenie de Registro

1 19 P.': e
: rm.".w_l" ¥ 1arant filyalts
y AT NG o

Director s

jarpe (T e

’

Firma'y Sello Encargado‘de

e VeTesSe PRTe L AT
Encargada de Registro

'I‘U idad de Control y Supervis

-UNCOSU-
Seccion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la
persona contratada:

EDWARD LEONIDAS PORTILLO SAGASTUME
L

Z

Nimero de Contrato: 99.2018-029-UNcosy | o<na de! 31/12/20 Seccién REGISTRO
Informe y /
Periodo de Prestacién del Servicio DE: 01/12/2018 A 31/12/1018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA

a

b

METAS ¥ RESULTADOS CUMPLIDOS:

META

480

210

510

|oTrOs:

META

Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
Apoyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de empresas de cable
y/o propietarios de las sefiales de television via satelite para Guatemala.

Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.

Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.

Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstacias que lo ameriten.

Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para
brindar el servicio.

Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de
"LA UNIDAD"

Apoyar y dar seguimiento en el cantrol de los expedientes que son extraidos del archivo general de la
"LA UNIDAD" por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.

apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de
autorizacion.

Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datas
Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

Apoyar en la revision de correlativos de formularios de Ingreso para cuadre de los mismos (anulados,
entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".
Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.

ACTUALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO ( 30 EMPRESAS ) (
ESCUINTLA, GUATEMALAY TOTAL DE ARCHIVOS:

ESCANEQ E INGRESO DE DOCUMENTACION DE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVD ( 30 EMPRESAS )
[ ESCUINTLA, GUATEMALAS TOTAL DE ARCHIVOS

REVISION ¥ ACTUALIZACION DE PAGOS DEL AND 2,010 A 2,018 EN SISTEMA NUEVO ( 30 EMPRESAS ) (
ESCUINTLA, GUATEMALAS TOTAL DE ARCHIVOS:

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la€ldusula No. Tercera;?(f:ntrato Administrativo
De los iInformes, evaluaciones y documentos que forma

/

arte del Contrato . Para«€onstancia de lo anterior, se firma a los

DIAs:

31

~ ARO: 2018

DICIEMBRE /

e 7

| %
// J t///
w ATHO0

laugia Vanessa rerez Arevgio
ncargada de Registro
nidad de Control y Supervis

RMA Y SELLO ENCARGADO DE LA SECCMCOSU'

/U

FIRMA Y SELLO DRECTO!




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Actividades
ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre completo de la . .
CLAUDIA VANESSA PEREZ AREVALO
persona contratada: '
I/'-
Numero de Fecha del 4 -
102-2018-029-UNCOSU ion: i
— S 31 DE DICI;MBRE _Seccion Registro
7> /
e Grs
Periédo de prestacién de servicio: De: 1 DE DICIEpARE 2018 Al: 31 DE DICIEMBRE, 2018

| Terminos Contractuales: |

a) Revision periodica base de datos

b) Firmar érdenes de pago y revisiones

c) Revision y calendarizacién periddica de supervisiones

d) Revisar informacion vertida por supervisores

e) Recibir y revisar expedientes nuevos

f) Realizar autorizaciones cuando amerite

/

/

i) Atender llamadas para resolver dudas

j) Llevar control de Ingresos del impuesto

k) Llevar control del trabajo de Registro y Asistente

1) Revisar correlativo de formularios para cuadre

m) Prestar colaboracidn en las diferentes actividades

n) Otras actividades que le asine la Unidad

g) Revisar resoluciones y notificaciones

h) Revisar y llevar control de expedientes extraidos

Metas y Resultados
Cumplidos:
LISTADOS PARA RUTAS 5
REVISION DE CITACIONES 180
REVISION DE INFORMES 150
ELABORACION DE OFICIOS Y/O CERTIFICACIONES 10
ELABORACION DE CITACIONES (11 DEPARTAMENTOS) 100

ACTUALIZACION DE DATOS EMPRESAS 2

Resolucion de dudas a cableoperadores (llamadas) A5
INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS/ETC / 2
REALIZACION DE CORREO MASiyOI PARA TODAS LAS EMPRESAS DE CABLF,/ 450

Z Z
El presente informe ha sido elaboradé de conformidad con la cldusula No,Aovena del Contrato Administrativo de los
Informes, evaluaciones y documertos que forman parte del Contrato. Pdra constancia de los anterios se firma y sella a
los /S /]
DIAS: | 31}MES: | DICIEMBRE 18
/

|ANO: |




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la

Dersnen eontratacs: MILVIAN MARLENY GARCIA HWA

2

Numero de Contrato: 66-2018-029-UNCOSU Fiechi del 31 de dici re |Seccién — FINANCIERO
Informe A

" il

Periodo de Prestacion del Servicio: DE: 01/12/2018 / & 31/32/3018

TERMINOS CONTRACTUALES:

CLAUSULA
a Responsable de manejo de cuentas
b Revisar conciliaciones bancarias mensuales
c Archivar documentos
d Elaborar periédicamente érdenes de compra y de pago e ingresar a Siges
e Realizar e ingresar el Fondo Rotativo Interinstitucional al Sicoin
f Informes y oficios varios
g Efectuar pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia
h Arqueo de caja chica
i Otras actividades que se le asigne la autoridad superior

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS:

META
1 Lleve el seguimiento a la cuenta de Fondo Rotativo
1 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias
5 Ingresos de Fondos Rotativos al Sistema de Contabilidad integrada
Archive documentos de ingreso y egreso - fondo rotativo, reconocimientos de gasto, viaticos entre otros
200
2 Ordenes de compra/ Pago al personal del sub-grupo 18 / adquisicién de vehiculos
1 Revisién de Arqueo de Caja Chica
2 Realice expedientes para pago del 021 y 022
15 Oficios remitidos dentro de la UNCOSU y otras instituciones
31 Realice pagos mensuales al personal de la Unidad en guatenominas 029 -noviembre
OTRAS |
META
15 Revisiones de expedientes de caja chica
35-35 Revisiones de facturas de personal e informes mensuales
1 Apoyo a inventarios - ingresos de bienes muebles a SICOIN
33 Entrege informdtica los informes de personal, para libre acceso a la informacién
600 Revision de facturas de Reconomiento de gasto de los meses de agosto
30 Revigién de formularios de Reconocimiento de gasto de liquidacién, y anticipo
1 Revise Libro de bancos y el Libro de conciliaciones bancarias caja chica
: ) Elaboracién de expedientes y entrega a Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna del Miniserio
32 Revision de’expedientes de facturas de Fondo Befativo
El presente informe ha sido elaborado de conformidag<«€on la cldusula No. Novena del Contgato Administrativo =
De los informes, evaluaciones y documentos qtpﬁd%noafparte del Contrato . Para c‘%)ogri‘;ie lo anterior, se firma a los /

_L\! DIAS: }/ MES: .Dﬂmsf' ' AflO: As

4 Abyer G, Rivera Méndez

L

Contad:

1 nifad de C¢ 3 ¥ Supervisior

M w p—
- AYSELLO ENCARGADO [JE LA SECCION

FIRMA Y BELLO DIRECT!

Lic. Jose Ar[nanda Alvarado Miyares 2
Director
Unidad de Contral y Supervision \ i

- UNCOSH - =
UNCOSU C’V




Nembre Compieto de lapersona LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN
contratada:
rd 2
i Fecha del A
Numero de Contrato: 67-2018-029-UNCOSU MES DE DICIEMBRE _{Seccion FINANCIERO .~
Informe /
/z Z
Perido de Prestacion del Servicio: DE: 01/12/201 AL: 31412/2018
CLAUSULA
a Llevar el libro auxiliar de almacen
b Informes y oficios varios
c Archivar Documentos
d Lievar el control de ingresos y egresos de formas y talonarios
e Control de archivo de toda la informacion de los fondos rotativos [FRO3],Cur ‘s de pago a

proveedores y pago de honorarios previamente aprobados.

e archivo de los documentos de la Seccion

f Participar en comisiones o actividades de "LA DEPENDENCIA" o de " EL MINISTERIO",
& Control y alimentacion del sistema informatico d
de Contabilidad
h Elaboracion de Actas Administrativas
i Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad
i Llevar libros de ingresos y egresos de formas y talonarios
k Redaccion de Cajas Fiscales
|

Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD".

META
Elaboracion de Nomina con bonos mensual solicitada por Recursos Humanos del
1 Ministerio
4 Elaboracion de Cajas Fiscales del mes de Octubre
Reunion de Recursos Humanos en Aereonautica Civil con La Licenciada Padilla Y Licenciado
: Hector Gomez, tema elaboracion de contratos 2018
34 Ingresar informacion al Rgae,delpersb.na! de la Unidad
20 Se archivaron Documentos
15 Elaboracion de Oficios Varios )
3 Elaboracion de certificaciones de Trabajo solicitadas{or el personal de la unidad
2 Elaboracion de Acta Administrativa
f Inve}glﬂ?io delAlmacen solicitado por la Licenciada Nadia Samayoa de Auditorialnterna del
Wlsteric
El presente informe ha sido elaborado de conférmidad con la cldusula Octava del Cont?{o Administrativo /
De los informes, evaluaciones y documentgs que forman parte del Contrato . Para EB'nSti)I'IQa_d.E_IO\aﬂteriOI‘, se firma a los y
oias:| A1 | MES: DICIEMBRE [ ARO:] 2018/
| \
. : dé{giéc( el
NTRATADO FIRMA ¥ SELLO ENCARGADO DE LA SECCJON
I
A& 1y er (. f":l': Pl a‘—'L--.";I{f{':

FIRMA Y SELLO DIRECTO PONSABLE

* p 1\ a é Hll A &
T 31 e

: or ol -~
Dlredl ennmapyision

antadar
tdatlde Control y Supenvision
UNCOSI-



e e i . S il il LA
NOMBRE COMPLETO DE LA p 7 3 7
PERSONA CONTRATADA: Kimberly Alejandra P;"fdh Marroquin
Nimero de Contrato: 69-2018-029-UNCOSU |Fechadel |34 diaéépﬂﬂes S—r Recepcion
Informe
de DICIEMBRE
2018

DE 01 DE DICIEMBRE DE A 31 Dt DICIEMBRE DE

2018

Periodo de Prestacion del Servicio:

Atencion al Publico

Atender (a Planta Telefonica
Recepcion de Correspondencia y entrega de la misma.
Archivo de Documentos.

Apoyo a las diferentes Dependencias y Secciones de [a UNIDAD.

A poyo a las diferentes secciones de LA UNIDAD. _

Asistir a las reuniones de Direccion en la ‘Unidad de entidades Publicas o Privadas

Envio y Recepcion de Corvespondencia por los diferentes medios de comunicacion.
Actualizar diariamente el control de las (lamadas entrantes a (a recepcion de (a unidad.
Elaborar informes y oficios de requerimientos varios.

Manejo y control de archivos

Suscribir y transcribir actas.

Concertar citas de trabajo con empresarios de Cable.

Otras actividades que le asigne “"LA UNIDAD” O EL MINISTERIO cuando se requiera.
Atencion a la Unidad de Libre Acceso a (a Informacion Publica

Otras actividades que [e asigne (a Unidad.

olz{z|=z|r|x|lc|—|x|ed|m| M| oolo =f

il RIPCION DE ACTIVIDAD : 'CANTIDAD
ACCESO A LA| v  SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA 01
INFORMACION INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES ALI
PUBLICA
RECEPCION v ASISTENCIA EN EL CENTRO DE FOTOCOPIADO 25
| ASISTENCIAS
RECEPCION v ATENCION DIARIA A LAS LLAMADAS TELEFONICAS 150
~ ENTRANTES A LA RECEPCION DE LA UNIDAD. LLAMADAS
RECEPCION v RECEPCION, DISTRIBUCION Y ARCHIVO DE 45
CORRESPONDENCIA ENTRANTE A LA RECEPCION DE LA CORRESPONDENCIAS
UNIDAD
RECEPCION v MANEJOY CONTROL DE ARCHIVOS 40
ARCHIVOS
RECEPCION v' ELABORACION DE OFICIOS 03
OFICIOS

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. novena _de‘erc)ntrato Administrativo de

los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para cgﬁstancia de los anterior se firma y

sella a los ]

DIAS: 31|MES: DICIEMBRE |ANO: | /2018
/ - J/

Wi

o




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

MARTA LIDIA JOLON SEN
Z

£

Namero de Fecha del 31 de DICIEMBREde
70-2018-029-UNCOSU g Seccion: | MANTENIMIENTO
contrato: Informe: 2018 /
p
f;x/’ Z
y
Periédo de prestacion de servicio: De: 01 DE DICIE’I}IBRE DE 2018 Al: .~ e ZD;]CIISEMBRE
i
,/'J
| Terminos Contractuales: |
a) Limpieza de oficinas y accesorios de oficina
b) Atencidn a visitantes y a personal de la Unidad
c) Ordenar materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades
d) Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utensilios de cocina
e) Ademas de otras obligaciones, cualquier otra actividad que se le asigne
f) Otras actividades que se le asigne
Metas y Resultados
Cumplidos:
Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficina 160
Atencion a visitantes y al personal de la Unidad 15
Orden de materiales de limpieza 2
Limpieza y orden de el comedor de la Unidad 40
Atencion a la Direccion 25
Atencion al encargado de Financiero 40
Apoyo en el odernamiento de almacen 0
Truturar papel para reciclaje 100

sella alos

El presente informe ha sido elaborada.de conformidad con la cldusula No<novena del Contrato Administrativo de
los Informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato. Para constancia de los anterios sefirmay

DIAS:

]

DICIEMBRE -

|ANO;

| 7 2018

| 31 J_/%ﬂhes:

S 7 07

Firma del Contratado

A

W

Firmay SMio deél Director Responsable

Lic. José A vando Alvarado Miyares (‘; &

Director X \

Linidad de Control y Supervision ~z

UNCOS!H clv

\

gﬂiz(, -

e ———
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civ

) Unidad de Cuntrol y Supervision
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales

Nombre Completo de la persona
contratada:

FELIPE EDUARDO DIAZ

//
Numero de Contrato: 71-2018-029-UNCOSU- Eechadel 31/12018 seccién FINANCIERO
Informe
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 01/12/2018 A 31/12/2018
TERMINOS CONTRACTUALES: # !
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyo a las Diferentes secciones de la unidad.
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido.
D: Realizar compras menosres de la unidad.
METAS Y RESULT. UMPLIDOS:
ULTADOS C 0 METAS
A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 10
B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad
asi como el traslado de personal a distintos puntos de reuniones. 6
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 6
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 3
|oTROS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 13
g. Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 5
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 5
D: realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeridos en la Unidad. 6
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Contrato Administrativo
De los informes, evaluaciones y documentos que forman parte del Contrato . Para constancia de lo antérior, se firma a los
DIAS: A MES: Diciembre ANO: 2018

Fa

}

FIRMA Y SELL 'MOR RESPONSABLE

Lic. José Armando Alvarado Miyares :’{—"‘“\2&(\

Diregtor

f T rISION
Unidod de Control y Superuision

- UNCOSU -

N

civ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Activades Ejecutadas conforme al Contrato y Términos Contractuales
Nombre Completo de |
peae i parona EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL
contratada:
, Fecha del 2
Numero de Contrato: 72-2018-029 UNCOSU N —— 31/12/2019 Seccion ADMINISTRATIVO
A
Perido de Prestacién del Servicio: DE: 1/12/2018 4 A: 31/12/2018
¥ 4
TERMINOS CONTRACTUALES: /
A: Distribuir todo tipo de documentos.
B: Brindar Apoyi a las Diferentes secciones de la unidad
C: Efectuar pagos de la unidad cuando sea requerido
D: Realizar compras menosres de la unidad
METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS: METAS

A: Distribuir todo tipo de documentos a diferentes entidades
privados, asi mismo a los estatales. 20

B: Brindar apoyo a las distintas secciones de la Unidad

Traslado de personal de la unidad a otras entidades. 0
C: efectur pagos solicitados por la unidad financiera de la unidad. 6
D: Realizar compras menores solicitadas por la unidad 0
|oTROS: |
A: monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad 0
B: monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y reparacion de los
mismos 30
C: monitoreo de servicios y reparacion de la flotilla de vehiculos en la unidad. 0
D: Ingreso de datos del control de libro de Combustible, al igual que la realizacion de 0
solicitud de combustible V4 Z
El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la cldusula No. Novena del Cont?a’Administrativo %
De los informes, evaluaciones y documentos que for?a‘n parte del Contrato . Para consta}l a de lo anterior, se firma a los /
DiAS: /31 MES: DIGAEMBRE ANO: / 2018

. / ’

Conladu
-ORIrol y Supervidic

UNCOSU-

FIRMA DEL CONTRATADO

I/~

; &
ko Alyarado Miyares (
jose Armat o Alvarag (@\

Director ==

T control y Supervision c W
Unidod _UNCOSU




INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESFARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al Contrato y Términ

Contractuales

Nombre completo de la
persona contratada:

Erick Edua%dina Perez

r

Ndmero de Fecha del 31 di
73-2018-029-UNCOSU dlasde: | e iia Informética
Contrato: Informe Diciembre P
e
Periodo de prestacién de servicio: De: oy / Al: 31 de Diciembre de 2018

| Términos Contractuales: |

a) Revision de problemas de software.

b) Instalacién de software.

c) Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.

d) Asistencia a usuarios con resolucién de problemas en
software y hardware.

e) Configuracién de cuentas de correo electrénico.

f) Revisidn de hardware y software.

g) Configuracion de anchos de banda por equipo.

h) Mantenimiento preventivo al equipo de computo.

i) Revisidn de aplicaciones Google.

J) Actualizacion de Software del equipo de computo.

/

k) Deteccién y andlisis de virus,_spam, spyware, etc.
1) Configuracién de dispositivos de red, conexiones
y cables (patch cord).
m) Deteccidn de quipos no autorizados en la red interna.
o) Formateo e instalacion de discos duros.
p) Actualizacién de software antivirus, parches
de seguridad de sistemas operativos.
q) Revisidn de uso correcto de correos electrénicos.
r) Eliminacién de temporales y archivos perdidos
0 corruptos.
s) Otras actividades que se le asigne.

Metas y Resultados
Cumplidos:
MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES 38
ELABORACION DE OFICIOS 15
ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 956
REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS 8
ACTUALIZACION DE SERVIDOR 2
REVISION DE SISTEMA DE SERGURIDAD (INTRANET) 38
DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB 31
ACTUALIZACION DE FIRMWARE DE ROUTER 2
ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS. 36
CORREQS ELECTRONICOS Y APLICACIONES GOOGLE. 36
INSTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE) T2
OTROS 86

P

orado de conformidad con la cldusul
s, evaluaciones y documentos que fi

El presente informe ha sido el
Administrativo de los Infor

an parte del Contrato. Para

0. Novena del Contrato

ra

DIAS: [ 37 [mes: | Diciembre 2018
[N
4 g Modina Pére:
% éTﬁt alormalics
prslleir ol § Suparvision
uncosu™|_ DUMBNEOS0
Firma del Contratado esponsable
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. 1 mandg Alvarado Miyares k\r:-'\;;’%\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos contractuales

Nombre completo de la
persona contratada: ANA CECILIA DEL ROSARIO AND@DE ROSALES DE FUENTES

Nimero decontato | 742018.026.UNCOSU | FEeel | 51192618 | seccion | PLANIFICACION
Periodo de prestacion del senvicio | de: | 01 de diciembre de 2018 al | 31dediciémbre de 2018
TERMINOS CONTRACTUALES
Clausula Actividad

a) Apoyar a las secciones de Informatica y Supervision, en la modernizacion en el Sistema
que conforma toda la informacion de las empresas de Cable Operadores a nivel
nacional.

b) Apoyar en la actualizacion de bases de datos de cable operadores y actualizacion de los
pagos realizados en el sistema correspondiente.

c) Apoyar en la elaboracion de correspondencia, recibirla, archivarla en la seccion de
Planificacion.

d) Apoyar en el archivo de los expedientes y adjuntar copias de los recibos de la
correspondencia enviada y recibida.

e) Apoyar en el ingreso a la base de datos la informacion de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satélite para Guatemala.

f) Apoyar en la clasificacion de expedientes (mes/afio/region/municipio).

9) Apoyar en la revision de los expedientes que entrega el asistente de supervision en
base a las diferentes visitas al campo.

h) Apoyar en transcribir documentos e informes.

i) Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros.

) Apoyar en el registro de expedientes y/o recibir documentos para establecer si existen
anomalias en los mismos.

k) Apoyar en consultas de los usuarios del sistema y plblico en general.

1) Apoyar por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina y por la presentacion de
la misma.

m) Apoyar temporalmente al encargado de la seccion en casos de licencias, vacaciones por
enfermedad, permisos y otras circunstancias similares.

n) Prestar colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.

A) Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia.

0) Otras actividades que le asigne la jefatura de “LA UNIDAD".

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS

Meta Actividad Cantidad
1 Ejecucion de metas fisicas en Sistema de Gestion -SIGES- correspondiente a 1
noviembre 2018.
Ejecucion de metas fisicas en Sistema de Gestion -SIGES-, correspondientes
2 S 1
a diciembre 2018.
3 Elaboracion de expediente para transferencia presupuestaria por Q 58,910.00 1

avalada con Resolucion Interna de Planificacion No. 13-2018, correcciones.
Gestion de modificacion y envio a USEPLAN del Manual de Normas,
4 Procesos y Procedimientos para la Administracion y Control de Combustible 1
de la UNCOSU, segun cambios solicitados en oficio USEPLAN-892-2018.
Gestion de modificacion y envio del Manual de Normas, Procesos Yy

5 Procedimientos para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados al 1
Interior o Exterior de la Republica de la UNCOSU, seglin cambios solicitados
en oficio USEPLAN-993-2018.

6 Realizacion de correcciones, modificaciones y envio del Reglamento Organico 1
Interno -ROI-de la Unidad de Control y Supervision.

. Elaboracion de actualizacion del borrador del Manual de Normas, Procesos y 1
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones, en proceso.

8 Investigacion y seguimiento para desarrollar durante 2019 lo indicado en el 1

Acuerdo Gubernativo No. 229-2014 y 33-2016, -SSO-.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos contractuales

Nombre completo de la

persona contratada: ANA CECILIA DEL ROSARIO ANDRADE ROSALES DE FUENTES
Numero de contrato: | 74-2018-029-UNCOSU F:f?r;?' 31/12/2018 Seccion: PLANIFIC’ACION
Periodo de prestacion del servicio de: 01 de diciemb;p"&e 2018 al: 31 de diciémbre de 2018

El presente informe ha sido elaborado de conformidad con la clausula No. novenadel
Contrato Administrativo, dﬁmes evaluaciones y doyl(::tos que forman pa )Ael
contrato. Para constancia delo anterior se firma a los st
| Dias (31 /| Mes | diciembre . | Afo | 2018

7

FIRMA DEL CONTRATISTA
QS W8 Ana Ceciia Ancrage de Fenes

UNCOSU Planificacion
Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-

FIRMA'Y SELLO|DIRECTOR RESPONSABLE




~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos Contractuales

NOMBRE COMPLETO DE LA DIANA IVET FRANC IIAZ

PERSONA CONTRATADA:

Numero de Contrato: 75-2018-029-UNCOSU Fechadel | 31 e digiembre | Seccion JURIDICO

Informe {2918 /
Periodo de Prestacion del Servicio: DE 01 DE DICI RE DE A 31
18 CIEMBRE DE
2018
TERMINOS CONTRACTUALES

Asistir ala Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento;

Llevar a su cargo el archivo de la seccion de Juridico;

Encargado del tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;

Participar en comisiones o actividades relacionadas al cargo, y

Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD" las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficacia y eficacia del mismo.

L R

METAS Y RESULTADOS CUMPLIDOS.

01 Llevé el control de expedientes de la Asesoria Juridica; 06
02 Llevé el control de la documentacion de la Asesoria Juridica, 09 |
03 Archivé la documentacion de la Asesoria Juridica; 13 —]
OTROS
01 Redacté diferentes documentos relacionados a la Asesoria Juridica; o 09
02 Redacté denuncias al Ministerio Publico - ' 01 |
02 Atendi llamadas telefonicas e la Asesoria Juridica, | T |
03 Lievé el control del correo electronico denuncias@uncosu.gob.gt o 02
04 | Realicé llamadas telefonicas dando seguimiento a expedientes; - 05 ]
05 [ Envié informacioﬁeﬁuerida por correo electronico; B 02
06 |  Licenciasimpresas - 0
o7 Ampliaciones imprésas - 7 7 00
/S ) /

7

[ & presente informe ha sfdo elaborado de conformidad con la cldusyfa No. Novena del Contrato Mlnistrativo. de los informes,
| evaluaciones y docurpentos que forman parte del contrato. Para gonstancia de lo anterior se firmaalos
" DIAS | 31 MES DICIEMBRE A 2018 | |

A [ ) b
f

DIANA IVET FRANCO DIAZ F 0 12 ACEVEDO

2 fvet Franco o Lit.FrancismEtrale_.mﬂcevedU
\ \‘:'” Asistente Juridice - Asesor Juridico

== 2 Control y Supervisids Unidad de Control y Supervisior
UNCOSU Ldeaﬁdu_CC rol ¥ SUp civ —_UNCOSU -

UNCOSU -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR RESPONSABLE



