INFORME PERIODICO DE PRESTACIO

E SERVICIOS, RENGLON 029

HOWRRE SONPLRTO DL Milvian Marleny Garcia %em ' Ccul 26565
CONTRATISTA 4 / 7‘250103
Z 7
NUMERO DE CONTRATO 1-2019-029-UNCOSU / NIT DEL / 28509579
CONTRATISTA
-t rd
SRRV (Ternicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL rd
101,725.81

CONTRATO @ PLAZO DEL CONTRATO 02/08/2019 AL Wzs

HONORARIOS MENSUALES:

Q 8,500.00

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

ﬁ DE MARZO

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de lo Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne lo autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratisto debera desarrollar
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el sequimiento de los balances de la Unidad
1 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
480 Apoye en el archivo de documentos
3 Apoye en la realizacion de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES sub-grupo 18
4 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
1 Apoye en la elaboracién de informes y oficios varios para auditoria del MICIVI
Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
35 Guatendminas
1 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en Iyéalizacibn de caja fiscal mes de marzo 2019.
25 Apoye en lareyision de facturas de£aja chica y Fondo Rotativo.
800 4 Arpoye en la reﬁs%hqe facturas jé reconocimiento de gastos de diez personas
40 7 Apoye en la revision d} expeq.lé' ntes de reconocimientos de gasto de diez personas
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tramite de pago respectivo.

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito cofl el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refeérencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo queelautoriza a quien corgespe

da, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SEyluos, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL O,M/
LESBIA LORENA LE R
R TRATISA LO MUS MARRO cul 2510084440101
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 2-2019-029-UNCOSU 2-9
CONTRATISTA 20La
SERVICIDS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 02/01/2019 AL
Q 89,758.06 PLAZO DEL CONTRATO
CONTRATO 31/12/2019 / e
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,500.00 PERIODO DEL INFORME MARZO A/
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTQS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracion de Contrato del Personal bajo Renglon 183
Elaboracion de una Acta de Personal de la Unidad, bajo subgrupo 18
4 Informacion Solicitada por la Unidad de Libre Acceso a la Informacion Publica
1 Documentacion solicitada por Procuraduria General de la Nacion, respecto a demandas judiciales
15 Archivar Documentos
10 Elaboracion Oficios Varios
| . 4 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
1 Inventario de Almacen
1 Informacion solicitada por la Auditorialnterna del Ministerio

‘ 1 _—7mgteso al RGAE del compafiero Anthony Barrios
27" / \ Informacion Solicitada-por la Licenciada Aura Mejia de Contraloria General de Cuentas
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MBRE COMPLETO

El presente informeresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que £k autoriza a quien corresponda, para que
proceda al tramite de pago respectivo.




P4 ‘
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE S

Pd

ICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ; /
Alfredo B Villatoro L6
CONTRATISTA redo Bertonio Villatoro pez cul 2182 25458 1413
NUMERO DE CONTRATO 03-2019-02-UNCOSU NIY DEL 1233278-K
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

Servicios Técnicos

MONTO TOTAL DEL del 02 de enero al 31 de /
CONTRATO Q 83,774.19 PLAZO DEL CONTRATO diciembre 2019
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME | Del 1 al 30 de abril 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS Unidad de Control y Supervisién -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento tramite y cotizacion a los requerimientos recibidos en el drea
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable a el
2 procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondiente
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién de la Unidad de los documentos para el
3 requerimiento de los servicios, materiales suministro y equipo para los pedidos correspondientes.
Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas
4 proporcionen.
Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos derivados de los requerimientos de
5 los pedidos, con los proveedores
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades normativas y funciones
7 del drea de adquisiciones
8 Apoyar en la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad
Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleve a
9 cabo sus funciones de control y auditoria
Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presente con motivo de las funciones que realice la
10 Auditoria o autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la Unidad
11 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar en las compras realizadas durante el mes de marzo y expediente de servicios
2 Apoyar en la conformacion de expedientes de Fondo Rotativo
3 Apoyar en la preparacién de las bases para compra de cupones de combustible
4 Apoyar en la publicacion de las bases de los cupones de combustible
5 Apoyar en la publicacién NPG de los expedientes de gastos de fonfo rotativo de marzo
6 Apoyar en la renovacion de la péliza No. V-25289 de Vehiculos
7 Apoyar en la publicacién de las actas de GPS
8 Apoyar en la elaboracidn de la documentacién de reparacién de Vehiculos
9 Apoyar en la elaboracién de las cedulas financieras del POA
10 Apoyar en la elaboracidn de acta del de compra de cupones de combustible
4 ) |

El presente inform
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onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE;{RVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL = = . .
CONTRATISTA Himberly lejandra Pineda M%qum at] 2116-48027-C101
NUMERO DE CONTRATO 4-2019-029-UNCESU W) DL 7115447-7
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

Sewicios Técnicos en ba Seccidn de Secvetaria

MONTO TOTAL DEL ; Del 02 de Enexe al 31 de

CONTRATO €. 83,774.19 PLAZO DEL CONTRATO Diciembne 2019

H RARIOS M : (! Del € ; za 20
ONO! ENSUALES . 7,000 PERIODO DEL INFORME | 2£¢! ot 31 de mavzo 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS ‘Unidad de Contral y Supewisién -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 (poyax en atencidn al pubifica

2 UUpoyar en atendex la planta telefonica

3 Upayar en atenciin a la Unidad de (lccese a la Tnfoxmaciin Puiblica

4 Upaoyar en ta necepcidn de cavvespondencia y hacer entrega de la misma

5 Upayax en ef axchiva de documentos

6 Upoyax a tas difexentes seccianes de la Unidad

7 Usistencia del Centra de Fotocopiada

8 poyax en ba actualizacidn y control de lamadas entrantes a ba Unidad

9 (poyar en la elaboracidn de infoxmes y aficios de vequerimientos vaxios
10 paoya y sequimiente en ef control de archives
1 (poyar en la suscripciin y transcipcidn de (etas
12 Dax seguimienta a citas de trabajo con empresarios de cabile
13 (poya en la elabioraciin de manuales de a Unidad
14 Ctras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3¢ Pensonas atendidas durante ef mes.

145 Llamadas entrantes atendidas en ba planta tefefonica.

3 Soficitudes debidamente antendidas de Lifive (Leceso a ba Infoumacidn Publica.
50 Cones pendencias entrante, distribuidas en Las difexentes secciones de ba Unidad.
50 Documentos debidamente Unchivadoes.

28 (sistencias

145 llamadas entrantes a la Unidad debidamente controfadas, actualizadas y avchivadas.
¢ Oficios elaboradas

50 (paya y sequimienta en el control de archivos

¢ (poya en la suscripcidn y transcripcidn de (Letas

3 Citas de trabajo can empresarios de calbite |

2 paya en la elaboraciin de manuales de ba nidad

w actividades que Ce asigne ta unidad /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito,
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qpie s¢

tramite de pago respectivo.

el prestador de servicios y sus respectivos

autoriza a quien cprrasponda, para que proceda al

‘w




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
MARTA LID SEN
S IDIA JOLON cul 2358231391014
NUMERO DE CONTRATO 5-2019-029-UNCOSU SITOEL 9553932-8
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnlcos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE MANTENIMIENTO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL

Q 41,887.10
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 180
HONORARIOS MEN s: | Q 3,500.00

SUALE PERIODO DEL INFORME Del 1 al 31 de Marzo 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSU-

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA
2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES
4 LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTILES DE COCINA
5 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD
6 Y LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DEPENDENCIA.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
160 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINAS
25 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
2 ORDEN DE MANTERIAL DE LIMPIEZA
40 LIMPIEZA Y ORDENAR EL CIMEDOR DE LA UNIDAD
20 ATENCION AL DIRECTOR
40 ATENCION AL ENCARGADO DE FINANCIERO

]
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NOMBRE COMPLETO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

tramite de pago respectivo.

autoriza a quien corresponda, para que proceda al



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Felipe Eduardo O
CONTRATISTA p 1az cul 2597677350101
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 6-2019-029-UNCOSU 2535535-k
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

PILOTO Y MENSAJERO

A

MONTO TOTAL DEL /
71,806.45
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 1ARD
HONORARIOS MENSUALES: 6,000.00 |
PERIODO DEL INFORME | ¢! 1 81 31 de Marzo 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSU-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.

Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.

Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.

Bapoyar en compreas menores de la Unidad.

LB - PR S

Otras actividades que le asigne la Unidad.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.

Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.

Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.

Apoyar en compreas menores de la Unidad.

LV = RV N

Otras actividades que le asigne la Unidad

OTROS:

Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad

Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcion de los mismos

Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad

oo (U

Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por la unidad.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

tramite de pago respectivo.

N



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

-

EZER ROLANDO VA}G{EZ TAHUAL cul

1837 58595 0101

5
o
o L}

NUMERO DE CONTRATO

7-2019-029-UNCOSU

NIT DEL
CONTRATISTA

o

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

PILOTO-MENSAJERO

d

MONTO TOTAL DEL Q
CONTRATO

59,838.71

PLAZO DEL CONTRATO

D2 DE ENERO-31 DE DICIEMBR

3

HONORARIOS MENSUALES: | Q

5,000.00

PERIODO DEL INFORME

31 DIAS DEL MES DE MARZO

N\

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDA DE CONTROL Y SUPERVISION DE CABLE

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS

BRINDAR APUYO A LAS DIFERNTES SECCIONES

APOYAR A LOS PAGOS DE SERVICIOS

APAPOYAR EN COMPRAS MENORES

1
2
3
4
5

OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS/

18

BRINDAR APUYO A LAS DIFERNTES SECCIONES

10

APOYAR A LOS PAGOS DE SERVICIOS

APAPOYAR EN COMP

RAS MENORES

[P = AV R T

VEHICULOS

OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/CONTROL DE INGRESO Y SALIDA DE 45

EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se au

tradmite de pago respectivo.

o klbe gUOuIH

, para que proceda

al



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL . -
CONTRATISTA Erick Eduardo Medina Perez cul 2137-3736-10101
I
NUMERO DE CONTRATO 08-2019-029-UNCOSU BT L 7307691-0
CONTRATISTA
T
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
.95,741.94 i
CONTRATO 5 PLAZO DEL CONTRATO LANG
HONORARIOS MENSUALES: . 8,000.00
s Q PERIODO DEL INFORME | ©1 AL 31 DE MARZO 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Revision de problemas de Software.
2 Instalacién de Software.
3 Soporte a aplicaciones administrativas de la institucion.
4 Asistencia a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware,
5 Configuracién de cuentas de correo electrénico.
6 Revision de hardware y software.
7 Configuracién de anchos de banda por equipo.
8 Mantenimiento preventivo al equipo de computo.
9 Revision de aplicaciones Google.
10 Actualizacion de Software del equipo de computo.
11 Deteccion y analisis de virus, spyware, etc.
12 Configuracién de dispositivos de red, conexiones y cables (patch cord)
13 Deteccion de equipos no autorizados en la red interna.
14 Formateo e instalacién de discos duros.
15 Actualizacion de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
16 Revision de uso correcto de correos electronicos
17 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.
18 Otras actividades que se le asigne.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
40 MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES
2 ELABORACION DE OFICIOS
325 ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
6 REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
40 REVISION DE SISTEMA DE SEGURIDAD (INTRANET)
22 DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB
2 ACTUALIZACION DE FIRMARE DE ROUTER
36 ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS
36 CORREOS ELECTRONICOS Y APLICACIONES DE GOOGLE.
6 / ISNTALACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE)
45 7 OTROS

Erick Eduardo Medina Perez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRES% DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

SOMGRE CUMPLET( OEL DELIA SURAMA ESTRADA BARR
CONTRATISTA U ERA cul 1910-67881-0101
NUMERO DE CONTRATO 09-2019-029-UNCOSU WIT- DS 2479551-8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ic) e
Profesionales). SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL & - DEL 02 DE ENERO
CONTRATO 717419 2019 AL31DE

PLAZO DEL CONTRATO | DICIEMBRE 2019

HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 31 DUAS DEL MES DE
PERIODO DEL INFORME MIARZO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EL PROCESQO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES
4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS Y CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
6 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA
7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"
12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
12 RESOLUCIONES DE PRIMERA LLAMADA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
2 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIA
2 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE CANCELACION DE LICENCIA
1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS
0 EVACUACIONES DE AUDIENCIA POR PROCESO ADMINISTRATIVO
16 ELABORACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE ESTACIONES TERRENAS
16 REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
e ]
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

resnertiva
/-r\ \
'y



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SEBVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL / g
DIANA IVET FRANCO DIAZ
COMTATIEIA A cul 2276 77854 010 ’
=4 ¥
NUMERO DE CONTRATO 10-2019-029-UNCOSU NIT DEL 62257706
CONTRATISTA %

SERVICIOS (iicaioono SERVICIOS TECNICOS

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q 101,725.81 PLAZO DEL CONTRATO 02-01-2019 al 31-12-2019 o
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00 PERIODO DEL INFORME 31 dias de marzo /
UNIDAD ADMINISTRATIVA o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.

2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.

3 Apoyar en el tramite de expedintes en la Asesoria Juridica y su procuracion.

4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.

5 Otras actividades que le asignen,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

7 Redacté Dictamenes de diferentes solicitudes

8 Redacté cedulas de notificacion

1 Redacte Autorizaciones para ampliacién de cobertura

3 Redacté Autorizaciones para nuevas empresas de cable

1 Redacté Autorizaciones para cambio de propietario

0 Redacté Autorizacion para Renovacion de licencia

0 Redacté Autorizacion para arrendar empresa

5 Redacté Licencias de diferentes tramites

4 Redacté oficios

9 llevé el control del correo electrénico

12 envié informacion por correo electronico

11 archivé documentos dirigidos a la Asesoria Juridica

11 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica

11 lleve el control de expedientes entregados a la seccion de Registro

13 Realicé llamadas telefonicas a empresas de cable

18 Recibi llamadas de solicitud de inforamacion

8 Atendi a personas que solicitaban informacién en la Asesoria Juridica

DIANA IVET FRANCO DIAZ

—

¥ St

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito’cpndﬁ'ie_s-tadnr de servicios
terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo Ei[le se autoriza a :Qien corm

tramite de pago respectivo. P i

- ~
/.// F. //
7 = i
/Q.\_, 0. Bo. L. Francisco rain Ruiz Acevedo
,7/_."._-:-"’&'. . Asesar Juridico

/ Unidad de Control y Supervisit il
L -~ UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM?:';:?:::;ELO ORL Lourdes Saireth Coronado Castellanos cul 2280-26261-0101
NUMERO DE CONTRATO 11-2019-029-UNCOSU NIT DEL 8513379-5
CONTRATISTA
PERIICICE (tdericns SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO SHAN00E PLAZO DEL CONTRATO Late
HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,500.00 PERIODO DEL INFORME 01 AL 31 de marzo 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién de problemas de software
2 Apoyar en la instalacion de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativas de la institucion
- Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware. |
5 Apoyo en la configuracion de cuentas de correo electronico.
. 6 Apoyo en la revisién de hardware y software con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo del equipo de computo
8 Apoyo en la instalacion de tarjetas
9 Apoyo en la detencion de virus, analisis de configuracion de antivirus, anti sapm,hacking, etc.
10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracion, conexiones y cables
11 Apoyo en la configuracion de rauter, switches o dispositivos de distribucién de sefial de internet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de discos duro
13 Apoyo en actualizacidn de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
14 Apoyo en la verificacion periodica de softawre y hardware
15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.
16 Otras actividades que le asigne la "La Unidad”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
77 Links compartidos
1 scaneo archivos a pdf archivos 39 total de hojas
229y 76 Monitoreo de redes sociales y actualizaciones
43 Actualizaciones twitter
33 Actualizaciones facebook
2 Apoyo con disefios a seccion de planificacion
2 Informe de Comunicacién Social Y relaciones Piiblicas para Presentar a Seccion de Planificacion
. 3 Informes semanales
Lourdes Saireth Coronado Castellanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se agtoriza a quien corresponda, para que proceda al
tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMEIRE. LORRREID DEL TIOFILO ELIZANDRO MARROQUIN MARTINEZ cul 2019-17300-2207
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 12-2019-029-UNCOSU BREEES 1574790-5
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

PILOTO/MENSAJERO

4

MONTO TOTAL DEL 53,854.84 12 MESES
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

: 4,500.00 1A MESAMRZO
HONORARIOS MENSUALES SERBEE BE NiFORRE 31 DIAS DEL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL

Y SUPERVISION DE CABLE

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES
2 BRINDAR APOYO A LAS DIFERENTES SECCIONES
3 APOYAR CON LOS PAGOS DE SERVICIOS
F APOYAR EN COMRAS MENORES DE CARACTER URGENTE
5 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A 12
2 BRINDAR APOYO A LAS DIFERENTES SECCIONES 14
3 APOYAR CON LOS PAGOS DE SERVICIOS 3
4 APOYAR EN COMPRAS MENORES DE CARACTER URGENTE 2
5 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/ TRESLADO DE PERSONAL 16
6 TRASLADO DE DIRECTOR 20
Vi
F. Loa?

Fi O‘{LIZANDRO MARROQUIN MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
tramite de pago respectivo.




Q

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
ADOLF I} T
CONTRATISTA O NERY ROJAS MARTINEZ cul 1749 91185 0101
NUMERO DE CONTRATO 13-2019-029-UNCOSU NITOFL 7241488
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni £
G108 (Tinleos 0 SERVICIOS PROFESIONALES
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL e
.119,677.
CONTRATO Q.119,677.42 PLAZO DEL CONTRATO 12 MESES /
HONORARIOS MENSUALES: Q.10,000.00 PERIODO DEL INFORME 31 DIAS DE MARZO{I';IS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyarr a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el Archivo de la Seccion de Juridico
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
. 4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD"
é Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01 Resoluciones lera. Llamada de atencion a las empresas de cable
02 Resoluciones de Suspenciones de licencias
03 Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
04 Licencias de Autorizacion Impresiones
05 Resoluciones de Ampliacion de Cobertura

06 Resoluciones de Autorizacion de Licencia

07 Resoluciones de Rechazo de Licencia

08 Revision de Expedientes Administrativos
] i

10

Elaboracion de Dictamenes Administrativos

Elaboracion de requerimientos del Ministerio Publico

11 Revise informes de Supervisiones Realizadas durante el mes

12 Elaboracion de Requerimientos a Municipalidades

392 | Archivos de Formularios de pagos de diferentes empresas de cable.
30 | Atencion de llamadas para el impuesto de cable

OTROS
25 |Actualizacion de Informacion de empresas, Depto.de Jutiapa, al sistema nuevo.

Se hace referencia que se esta trabajapdo con el nombramiento que se emitio a mi persona.

e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Celen

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA FRANCISCO EFRAIN RUIZ ACEVEDO cul 2698 56536 0101
= —_— NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 14-2019-029-UNCOSU 2561795-8
CONTRATISTA
—
SERVICIOS (Técnicos o
z SERVICIOS PROFESIONALES
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 161,564.52 o 13-
CONTIATD 56 PLAZO DEL CONTRATO | ©2 0/2'019 al 31-12-2019
HONORARIOS MENSUALES: Q. 13,500.00 31di
PERIODO DEL INFORME 1aties dermans

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Asesoria luridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento

2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico

3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica Y Su procuracion

4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica

5 Otras actividades que le asigne La Unidad

[ B

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Dictamenes de diferentes expedientes
3 Oficios
11 Revise expedientes ingresados en la Asesoria Juridica
11 Revise expedientes entregados a la seccién de Registro
8 Atendi a personas que solicitaban informacion a la Asesoria Juridica
1 Revise autorizaciones para ampliacién de cobertura
3 Revise autorizaciones para nuevas empresas de cable
1 Revise autorizaciones para cambio de propietario
0 Revise autorizacidn para arrendar empresa
0 Revise autorizacién para cancelacién de licencia
5 Revise Licencias de diferentes tramites
12 primeras llamadas de atencién
2 segundas llamadas de atencién
2 00N

tramite de pago respectivo.

Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo
Asesor Juridico
Unidad de Control y Supervision

civ ~UNCOSU -

e ste reSponde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
2rminos de referencia asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auforiza a quien corresponda, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE ssly(uos, RENGLON 029

NOMBRE COMPLET: DEX BRANDON EDUARDO FLORES NAVARRO cul 2440 95116 0101
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUM E CONTRAT 15-2019-029-UNCOSU 009465-1
FRO'P _ CONTRATISTA 8
e

SERVICIOS (Técnicos o

Servicios Técnicos Financieros /

Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL
35,806.00 6 /
CONTRATO i o PLAZO DEL CONTRATO Eses.
. 6,000. Del
HONORARIOS MENSUALES Q 00 PERIODO DEL INFORME el 01 al 31 de marzo 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

Departamento Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la programacion de Cuota de Caja

Apoyar en reprogramacién de Cuota de Caja

Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intra 1,2

Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin

Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja

Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales

Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias

W~ w ]

Otras actividades que le asignen

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reprogramacion de cuota de caja de regularizacion del mes de abril

Reprogramacion de cuota de caja de normal del mes de abril

Solicitud de anticipo fondo rotativo mes de abril

Realizacién expediente financiero para transferencia tipo intra 1

Realizacion expediente financiero para transferencia tipo intra 2

Elaboracién de Certificacién de disponibilidad presupuestaria

| B

Registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin

-

/

Zz

F. A

>

Bran'ﬂcf

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qfs

tramite de pago respectivo.

~

Eduardo Flores Navarro

autoriza a quien

el prestador de servicios y sus respectivos
espongda, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE S?‘VICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO , . /
DEL CONTRATISTA Gabriela Abigail Giron Hernandez cul 2966262950101
NUMERO DE NIT DEL
CONTRATO 16-2019-029-UNCOSU CONTRATISTA 86642693

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

Servicios tecnicos

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO S e PLAZO DEL CONTRATO omeses /
HONORARIOS —

MENSUALES: Q6,000.00 PERIODO DEL INFORME 31 dias del mes de morzo/
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

Unidad de Control y Supervisidn de cable -UNCOSU-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la Elaboracion del informe anual del inventario ante la Direccidn de
contabilidad y Bienes del estado

Apoyar en la Elaboracion de tarjetas funijibles

Apoyar y dar seguimiento al libro de inventario

Apoyar en eliquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la Direccion

Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad Integrada -SICOIN-

Nl B W N -

Apoyar en la elaboracion de actas de inventario

Apoyar en realizar procesos de Altas, bajas y fraslado de Bienes muebles, ante Bienes de!
Estado

| o

Ofras actividades que le encargue la UNIDAD

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la Elaboracion de tarjetas funijibles

Apoyar y dar seguimiento al libro de inventario

Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la Direccion

Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad Integrada -SICOIN-

ol | BN —

Apoyar en la elaboracion de actas de inventario

~

Apoyar en realizar procesos de Altas, bajas y traslado de Bienes muebles, ante Bienes del
Estado

Otras actividades que le encargue la UNIDAD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

P




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM‘:'::Niﬁ:"T’;;ﬂO BEL Pablo Enrique Rodriguez Cameros cul 1683 06735 0101
NUMERO DE CONTRATO 17-2019-029-UNCOSU- NITDes 4664691-4
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o . ,
Servicios Técnicos
Profesionales). P
MONTO TOTAL DEL
41,774.19 i
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO Wi meses / /
: 7,000.0 |
HONORARIOS MENSUALES: | 0 PERIODO DEL INFORME 01 al 31 de Marzo /

UNIDAD ADMINISTRATIVA

S

DONDE PRESTA LOS Contabilidad
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del
Fondo Rotativo.

) Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la
Resolucidn de caja chica.

3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlasante la Contraloria
General de Cuentas.

4 Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y
Financiero.

5 Apoyar en el archivo de documentos

6 Apoyar en el scaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicaciénn de Guatecompras

7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarollar todas aquellas ptras actividades que se deriven de la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elabore los expedientes del mes de febrero correspondientes a caja chica con sus rendiciones ante el
encargado del Fondo Rotativo.

2 Realice cotizaciones y realize compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a
la Resolucion de caja chica.

3 Se realizo el arqueo de la forma mensual Cajas Fiscales y presentarlasante la Contraloria General de
Cuentas.

4
Apoye en el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.

5 Apoyar en el archivo de documentos

6 Apoyar en el scaneo de documentos financieros y alimentar el Namerro de Publicaciénn de Guatecompras

%

/

/

Pablo Enrique Ro&riguez Cameros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el rrestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

tramite de pago respectivo.

oriza a quien gb pdpda, para que proceda al

Ll



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL X
CLAUDIA VANESSA PEREZ AREVAL
SNRAAETA (o] cul 1709 47114 0101
. NIT DEL ”
NUMERO DE CONTRATO 18-2019-029-UNCOSU - 6950245-5
CONTRATISTA - i
P
SERVICI
S103\Tchionso SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE REGS%
Profesionales). P
MONTO TOTAL DEL
Q 107,709.68 -pict
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO ERBRS - RICIEMBRE
HONORARIOS MENSUALES: | Q 9,000.00 DELM
UAL SERIODO DEL INFORME 31 DIAS DEL MES DE MARZO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SECCION DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE EMPRESAS DE CABLE
5 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES
OFICIALES PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
y APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DFE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA
UNCOSU
4 APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL
NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD
5 APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DFE CABLE Y SU
INCORPORACION A LA BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
g APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE
EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN
5 APOYAR EN LAS REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA
"UNIDAD" ¥ "EL MINISTERIQ"
10 APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
1 APOYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA
UNIDAD Y EL MINISTERIO
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
85 LISTADOS PARA RUTAS
95 REVISION DE CITACIONES
78 REVISION DE INFORMES
4 ELABORACION DE OFICIOS Y / O CERTIFICACIONES
90 ELABORACION DE CITACIONES
7 ACTUALIZACION DE DATOS DE EMPRESAS
10 RESOLUCION DE DUDAS A CABLEOPERADORES (LLAMADAS)
3 INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS/ETC
15 REALIZACION DE CORREO MASIVO PARA TODAS LAS EMPRESAS DE CABLE
[ Y- \J Jr

El presente
de referencia, as
pago respectivo.

NG
d lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

& encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a,quien corresponda

arez Arevalo
Ese istro

ara que proceda al tramite de

N




INFORME PERIODICO DE P}AT/MON DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

AN

I
NOMBRE COMPLETO DEL pd
E X =
; Z
NUMERO DE CONTRATO | 19-2019-029-UNCOSU £ | NIT DEL CONTRATISTA | 731684-4
SERVICIOS {féenicas o A SERVICIOS TECNICOS.
Profesionales).

MONT E 774, / {
ONTO TOTAL DEL CONTRATO| Q 83,774.19/] P PLAZO DEL CONTRATO |  02/01/2019 AL 31/12/2019
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,00000] / PERIODO DEL INFORME | 31 DIAS DEL MES DE MARZO
UNIDAD ADMINISTRATIVA /

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS UNIDAD DE REGISTRO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de las sefales de television
via satelite para Guatemala.

Firmar ordenes de pago y revision de correlativos(anulados,pagados y en existencia)

Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.

Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable de todo el
Pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad

Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para la autorizacion y/o
circunstancias que lo ameriten,

Realizar las autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.

Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del Director de la Dependencia

Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de registro, asistente
de supervision y supervisores.

Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.

Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision.

Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision y supervisores

Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)

Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la UNIDAD.

th-r-——.mﬂm O |njw| >

Otras actividades que le asigne LA UNIDAD cuando se lo requiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
392 |Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
2 _|Elaboracion formularios para pago Autorizaciones Empresas Nueva. Portal SAT,
35 |Atencion llamadas telefénicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
392 |Archivo de formularios de pago, ingresados al Sistema de Empresas/
5 _|Atencion a clientes en la oficina, por pagos atrasados Impuesto d,(CabIe.
F. a4 Q

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrafivo sus
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo glie se autori
ectivo.

esly Gldribel Méndez Péez

ito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
3 @ quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

X Claudia Vanessa Perez Arevalo
Encargada de Registro
\inidad de Control yL?
st

oD



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N

NOMBRE COMPLETO DEL
KATHERIN M ALVAREZ AGUILAR
CONTRATISTA E ARIELOS EZ AGUILA cul 2265 26917 0101
NUMERO DE CONTRATO 20-2019-029-UNCOSU NIT DEL / 7905315-7
CONTRATISTA
rd
SERVICI
05 (Técnicos o TECNICOS /
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
77, i T
CONTRATO Q 790.32 PLAZO DEL CONTRATO | ENERO 2019 - DICIEMBRE 2019
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00 PERIODO DEL INFORME 31 DIAS DEL MES DE MARZO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision periédica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de televisién via satélite para Guatemala.
2 Apoyar con las érdenes de pago y revision de correlativo (anulados, pagados y en existencia).
. 3 Apoyar en la revisién y calendarizacién periédica de las supervisiones.
Apoyar en la revisién de la informacién vertida por los supervisiore, como el resultado de las supervisiones a
4 las diferentes empresas de cable de todo el pafs, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccién
de contabilidad.
5 Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten.
6 Apoyar en la realizacién de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar
el servicio.
v Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firmas del director de "LA
UNIDAD",
8 Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de "LA
UNIDAD" por personas ajenas de Registro,Supervisién y Juridico.
9 Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacién.
10 Apoyar en el seguimiento periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
11 Apoyar en el seguimiento periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisién.
12 Apoyar en la revisién de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados,
entregados y existencia).
13 Prestar colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD"cuando se le requiera.
14 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD".
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
t todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
16 Apoyo en |a Planta Telefénica
28 Correccion de Supervisiones
129 Archivo de Supervisiones
97 Archivo de Documentos Juridicos
310 Foliacién de expedientes (Total de Empresas /50) (Total de Departamentos / 20)
3 Traslado de Expedientes para Archivo por Cancelacién de la Empresas
2 Archivo de expedientes para nuevas empresas Rechazados
Archivo e Identificacion de Expedientes (Ampliacion de Cobertura / 1), (Cambio de nombre de la Empresa y
2 Propietario / 1)

» Warislne Alvarer Aquill
ragisiro

KATHERIN MARIELOS ALVAREZ AGUILAR

)0ty Supervisioe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auto

respectivo.

iz3/a quien corresponda, para que proceda al tradmite de pago

Tl
| X Claudia Vanessa Perez Arevalo



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
EDWAR 1D
CONTRATISTA D LEONIDAS PORTILLO SAGASTUME cul 2182 08766 2101
7
NUMERO DE CONTRATO 21-2019-UNCOSU / MTDEL 687598-K
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO Q.71,806.45 PLAZO DEL CONTRATO 12 MESES /
HONORARIOS MENSUALES: Q.6,000.00 PERIODO DEL INFORME 31 DIAS DEL MES DE MARZO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
2 Apoyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de empresas de cable y/o
propietarios de las sefiales de television via satelite para Guatemala.
3 Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.
4 Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
5 Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga
problemas para autorizacion y/o circunstacias que lo ameriten.
6 Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar
el servicio.
7 Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de "LA
UNIDAD".
8 Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la "LA
UNIDAD" por el asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.
9 apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
10 Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos
11 Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.
12 Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados,
entregados, existencia)
13 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".
14 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ACTUALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO (22
1 EMPRESAS ) ( HUEHUETENANGO ) ( JALAPA ) TOTAL DE ARCHIVOS: 200
ESCANEO E INGRESO DE DOCUMENTACION DE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVOD (
2 22 EMPRESAS ) ( HUEHUETENANGO ) ( JALAPA ) TOTAL DE ARCHIVOS: 219
REVISION ¥ ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ANO 2.010 A 2,018 EN SISTEMA NUEVO
3 (47 EMPRESAS ) ( HUEHUETENANGO ) ( JALAPA ) TOTAL DE ARCHIVOS: 3,740
ACTUALIZACION Y CAMBIO DE CODIGO A EMPRESAS VIGENTES, i!\_lCATIVAS Y CANCELADAS EN SISTEMA
4 NUEVO (29 EMPRESAS ) ( JALAPA) TOTAL DE Ancumo/s-_,-"" 29
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INFORME PERIODIC@ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/7
NOMBRE COMPLEYD DEL LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ cul 2265 93231 0301
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 22-2019-029- UNCOSU BT Bt 658124-2
CONTRATISTA e
SERVICIOS (Vdcnicos o SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVICION /
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q. 119,677.42 PLAZO DEL CONTRATO 12 MESES /
HONORARIOS MENSUALES: Q. 10,000.00 PERIODO DEL INFORME | DEL 1 AL 31 MARZO 2019.-
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION UNCOSU
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
8 Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES
C VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO,
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
. F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
267 * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
267 SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
10 SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
10 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
0 PRESTAR COLABORACION CUANDQO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD,
0 * SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

o lus ternando Guzman Rodngue:

“m,rwuﬂ'

Unidad de Control y Supenasior

UNCOSU - UNCOSU =

\ LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
NOMI{?E COMPLETO

El presen¥ informe responde a lo gstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza aulen corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANO cul 2684 52075 1212
NUMERO DE CONTRATO 23-2019-029-UNCOSU ey 8537003
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
) SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO 2 NI PLAZO DEL CONTRATO LARO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 01/03/2019 - 31/03/2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES ViA SATELITE ¥ 5U
B DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES
C VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y 5U REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisi o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
36 CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE
36 ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
1 DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
1 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
2 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME RECQLUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD
0 SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

al otorgamiento del Finiquito corresponde.

cios y sus respectivos
da, para que proceda

o Guiman Rodrgue:
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INFORME PERIODICO’DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON cul 1600 32288 0101
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NO.24-2019-029-UNCOSU- MY DEL 983128-2
i CONTRATISTA
P

SAVicIs (Yecsiowo SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 3 71,806.45 12 MESES  _A
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
H 3 6,000.00 01/03/2019 al 31/03/2019

ONORARIOS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME /03/2019 al 31/03/ /
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION -UNCOSU-
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES
VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
UNIDAD"

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

‘ Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"

‘ Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
63 * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
63 SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
) DE SERNALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA
3 AUTORIDAD SUPERIOR DE LA UNIDAD.
1 * PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION ¥ CORRECCION DE INFORMES E IMPRESION DE DOCUMENTOS

— ~

F. ) gilliv
( JORGE ARMANDO.MENDOZA DE LEON @1

.

e = In (

CiV tad
El presenté infarme responde a lo estipulado en' &} Eéntrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, par lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
al trdmite de pago respectivo. x




P
INFORME PERIODICO DE PRESTACION %SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
ALDER
AT LUIS JOSE PINEDA CALDERON cul 2588 70729 1108 P

NUMERO DE CONTRATO 25-2019-029-UNCOSU NITDEL 935094-2
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnico ’ [
VICIOS (Técnicos o
SERVICIOS T P
oo o 10S TECNICOS DE SUPERVICION /
MONTO TOTAL DEL 8 48065 12 MESES
CONTRATO T PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 DEL 01 AL 31 DE MARZO 2019
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION UNCOSU
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
B Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTQ,
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES
C VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Facclonar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracidn cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “"LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
54 * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE
54 Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
3 SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
3 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
2 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQIUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

* SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

—

P 7’77 _,)

T/ 4 LUIS JOSE PINEDA CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trimite de
pago respectivo.

-\.ro.f_ﬂ- )
o Luis Peepqnao Guzman Roc 1gue,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION BE/S;ERVICIOS, RENGLON 029

\ e

X

NOMBRE COMPLETO DEL /
JORGE RAUL MAZARIEGOS JWAREZ
CONTRATISTA cul 2498593271103.00
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 26-2019-029-UNCOSU 591035-8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
71,806.45
CONTRATO a PLAZO DEL CONTRATO S /
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 DEL 01 AL 31 DE MARZO 2019
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
B DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES
C VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue [a autoridad superior de "LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
SU DISTRIBUCION POR CABLE
DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
1 SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
1 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
1 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD
0 SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

JORGE RAUL)

fegos JUart?
b

94

3 \. Lupervisian

JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

tramite de pago respectivo.

(e tornando Guiman Rodrigu

i



INFORME PERIC')DICd.DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE CONFLETD DEL ERICK WILFREDO RAMIREZ REYES cul 2588 70729 1108
CONTRATISTA
I“’_
NUMERO DE CONTRATO 27-2019-029-UNCOSU e 81077157
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVICION
Profesionales). f
MONTO TOTAL DEL /’
71,806.45
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 12 MESES
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2019
PERIODO DEL INFORME y

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION UNCQS{

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
" Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES
Q VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que [e encargue la autoridad superior de LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracidon cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
51 * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE
51 Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
3 DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA
3 AUTORIDAD SUPERIOR DE LA UNIDAD.
2 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
2 * SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

NOMBRE COMPLETO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

tramite de pago respectivo.

o Luis Fernando Gdzman Kot Ilie
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA EDUARDO LEONEL SANTIZO RIOS cul 2364 04938 1101
NUMERO DE CONTRATO 28-2019-028-UNCOSU sl 33776202
CONTRATISTA
SERVICION {Téchieas 0 SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
|Profesionales).
MONTO TOTAL DEL —0/
CONTRATO 2 TR0 PLAZO DEL CONTRATO LA /
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 01/03/2019 - 31/03/2019
PERIODO DEL INFORME e
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION
SERVICIOS
__No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE ¥ SU
B DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALI’:S ]
C VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Facclonar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracidn cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”
_ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
61 CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE )
VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE
61 Y SU DISTRIBUCION POR CABLE =
DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTAC IENI
4 DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
4 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
4 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES OE LA UNIDAD
2 SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

1 SANTIZ® RIDS

El z{sentef&e finajfesponde a lo estipulade en el contrato administrativyo suscrito con el prestador de serviejos y sus respectivos
términos de'referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por/lo que se autoriza a quien corres onda, para que proceda

al otorgamiento del Finiquito corresponde =
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

AAR

\ N

NOMBRE COMPLETO DEL
CARLOS EDUARDO MAR SALAZAR
CONTRATISTA 0 MARTINEZ cul 2456 90972 2207
¥ NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 29-2019-029-UNCOSU 80791069
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o Qu/
SERVICIOS TECNI
Profesioneles). COS DE SUPERVIS| p
MONTO TOTAL DEL
Q 71,806.45
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO aRo
HONORARIOS MENSUALES: | Q1 6,000.00 01/03/2019 -
PERIODO DEL INFORME RNIOL0 < 4106/2010

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES ViA SATELITE ¥ SU
B | DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTOD
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES
C VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
D UNIDAD"
E Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
53 CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE
53 Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
2 DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
2 SUPERIOR DE LA UNIDAD.
2. PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD

SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

(2
£ /Wi
T

CARLOS EDUARDO MARTINEZ SALAZAR

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo spscrito con el prestador de serviciog
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a g
al otorgamiento del Finiquito corresponde.

q

sus respectivos

Q correspondf, para que proceda
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DEF'SERVICIOS, RENGLON 029

rd
NOMBRE COMPLETO DEL / :
WILLIAM VINICIO CR 4
CONTRATISTA UZ FLORES / cul 2280 47456 010/},_.
i J
7 7
NUMERO DE CONTRATO NO.302019.029-UNCOSU- ¢ s 1490;543
CONTRATISTA
SERVICI 4
08 (Técioes o SERVICIOS TEGNICOS DE SUPERVISION /
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL 7
Q 71,806.45 ES
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO AEPIESES
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 | / 014 E MARZO 2019 ]
PERIODO DEL INFORME p A0 /O G
UNIDAD ADMINISTRATIVA V4
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-,
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
55 Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE ¥ SU
55 DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES
2 VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
UNIDAD"
2 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes-actigidades de LA UNIDAD"
£ -
Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacigdMes. :
Ty .
Otras actividades que se |e asignen con relacion a “LA UNIDAD"
No. ACﬂ_\ﬂBnDESI RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
55 * CONTROLAR ¥ SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA
55 SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
p DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE

* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE | A
AUTORIDAD SUPERIOR DE LA UNIDAD.

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION Y CORRECCION DE INFORMES E IMPRESION DE DOCUMENTOS

"

Wiltiam Vinlzia Crz Flores

Swpervison
Usided ds Conire' ¥ Scpervinton

wiLLIAM IKICIO CRUZ FLORES ~YNCO3Y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qr‘ se autoriza a quien corresponda, paga que proceda
al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
RGI
CONTRATISTA SERGIO JOSUE ALVARADD ARROYO cul 2322676500101
: ) NIT DEL
NUMERO DE CONTRATOQ NO.31-2019-029-UNCOSLU.- 3178712-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
SERVICIOS TECNI PER
Pileslonekod). CIOS TECNICOS DE SUPERVISION ¥
MONTO TOTAL DEL N
Q 71,806.45 j
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO HMESES |+
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 A
PERIODO DEL INFORME QLALDY DEMaRRC20L

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-.
SERVICIOS -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

59 Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable

Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y 5U
59 DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO,
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SERALES
3 VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO.

Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA
3 UNIDAD”

Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD”

Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.

Otras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
59 * CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
« VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
59 SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION
3 DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA
59 AUTORIDAD SUPERIOR DE LA UNIDAD

* PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.

ELABORACION Y CORRECCION DE INFORMES E IMPRESION DE DOCUMENTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
al tramite de pago respectivo.

o — / o Luis Fernando Guzman Rodngue

win

Superv




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CARLO ALVARA
o S MANUEL GUTIERREZ ALVARADO cul 2111665020101.00
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 32-2019-029-UNCOSU 7986969-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL 7
Q 71,806.45
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 12 MESES
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 AL
PERIODO DEL INFORME | O 31%%20 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION

/

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable
Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
B DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO
Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES
¢ VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE Y SU REGLAMENTO.
Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de "LA
D UNIDAD"”
3 Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD"
F Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
44 CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
44 SU DISTRIBUCION POR CABLE
DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
2 SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE
FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
2 SUPERIOR DE LA UNIDAD.,
1 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD
0 SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
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El presente informe requ‘nc_ip\ak{ estipufa Zn el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
SWiNWUoU- 2 5 . .
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVI 98, RENGLON 029 A \

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Ana Cecilia del Rosanio Andrade Rosales de Fuentes(/ cul 1964-52643-0101
/I
NUMERO DE CONTRATO 33-2019-028-UNCOSU co#‘rnm:::'su 1490765.8
SERVICIOS (Técnicos o Profesionales). Servicios Profesionales Individuales en General /
MONTO TOTAL DEL CONTRATO | Q 14950677 |  PLAZO DEL CONTRATO 12 meses
HONORARIOS MENSUALES Q 1250000 |  PERIODO DEL INFORME del 012l 31 de marzo 2019 4
”"'0:':’5‘;2:'?@ i Unidad de Controly Supervision -UNCOSU-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el establecimiento de bases y criterios técnicos para la formulacion de los planas operativos y programacion de actividades de las diferentes
unidades administrativas de la Unidad.

2 Apoyar en la planificacion, organizacion, integracion y evaluacian de los logros inshitucionales con relacion a los proyectos establecides en el plan
operativo anual

3 Apoyar en a elaboracion de lo relacionado con el planteamient, programacion y ejecucion de proyeclos y programas, junto a 1a unidad seclonial de
planificacion del ministerio

4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de melas fisicas y la relacion plan presupuesto,

5 Apoyar en la formulacion del plan operativo anual y anteproyecto de presupuesto en conjunto con la seccion financiera

b Apoyar en Ia Elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion. modificacian y creacion de metas fisicas de la unidad

7 Apoyar en |a revision y entrega a la unidad sectorial de planificacion del ministerio los documentos del proyecto del presupuesto y plan operativo anual, y
dar sequimiento a 1a evaluacion de los mismos

8 Apoyar en a elaboracion de reportes y presentacion periodica de resullados cuando la autoridad Superior lo solicite
9 Apoyar en |as actualizaciones y/ o consullas de datos en archivos y registros

10 |Apoyar en Ia recopllacion de la informacion para elaborar la memonia de labores institucional

14  |Pérticipar en el trabajo de campo relacionado con &l material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores a efecto de mantener
actualizados los manuales adminisirativos

12 Apoyar en la elaboracion, actualizacion. ajustes y mejora continua de los manuales administrativos y tecnicos de la Unidad

13 |Atender Ias consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de manuales administrativos.

14 |Apoyar con la elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion

15 |Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.

16 |Apoyar por el buen uso y mantenimiento del equipo de Ia oficina, asi como la presentacion de la misma.

17 |Prestar colaboracion en las diferentes actividades de *LA UNIDAD" y EL MINISTERIO, cuando se le requiera.
18 |Dar opinion en asuntos de su competencia

19 |Otras aclividades que le asignen la Jefatura de ‘LA UNIDAD".

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de metas fisicas comespondienie a febrern 2019

2 |Elaboracitn de expedientes para sustentar modificaciones presupuestarias
3 Asistencia a reunion de informacion para elaboracion del POA 2020
. 4 |Llenado de matrices para elaborar POA 2020 |
5 |Reunion en ONSEC por seguimiento a la gestion del expediente para solicitar plazas 011
6 |Respuesta a requenmiento del Congreso de la Republica |
7 |Respuesta a requenimiento de la Auditoria Intemna del CIV '
8 Seguimiento a creacion de Subproducto nuevo para la estructura programética de la Unidad
9 Seguimiento a la desvinculacion del Producto y Subproducto que no son funcionales para la Unidad
10 |Elaboracion de modificaciones al Manual de Organizacion y Funciones de la UNCOSU
1" Programacion de la definicion de procesos y procedimientos del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la UNCOSU
12

Sobicitud de précedimientos para realizar capacitaciones de la CGC en UNCOSU
i

\ Qi AﬂiCECﬂiBAﬂdfaﬂQdEFuET‘\Ei

N \\cosu & Cofﬂ!ﬂ y W
MSc. Ana Coctta del Rosam\@dtpﬂe Rosales de Fuentes  UNCOSU-

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A

NOMBRE COMPLETO DEL
MAN T
pimedal UEL ALBERTO PORTILLO MENDEZ cul 1612 48500 0101
NUMERO DE CONTRATO 31-2019-029-UNCOSU NAT DEL 1198108-3
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PR
iofeckoriad 0S PROFESIONALES P
MONTO TOTAL DEL pd
Q 77,580.65
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO g
HONORARIOS MENSUALES: | Q 13,000.00 i
PERIODO DEL INFORME 3} gl maao /

P
>

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A Elaboracion de cuadro comparativo juridico de la ley decreto 41-92

B Elaboracion de cuadro comparativo juridico al reglamento de la ley 722-93

& Elaboracion de cuadro comparativo juridico del acuerdo ministerial 973-98

D Elaboracion de cuadro comparativo juridico de la exposicidn de motivos de la ley 41-92
Atencion a reuniones con el director y asesores juridicos para establecer la forma y fondo de la nueva

E iniciativa de la ley, producto de la comparativa y opiniones de los diferentes abogados de la Unidad de

Control y Supervision.
F Entrega de proyecto de ley de la "LEY REGULADORA DEL SERVICIO DE TELEVISION POR SUSCRIPCION"
G Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD"”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atencion a reuniones con el director y asesores juridicos para establecer la forma y fondo de la nueva

4 iniciativa de la ley, producto de la comparativa y opiniones de los diferentes abogados de la Unidad de

Control y Supervision.
10 Elaboracion de la iniciativa llamada: "Ley Reguladora del uso y captacion de television via satélite y su
distribucion por cable y otros sistemas.
. Entrega de la iniciativa llamada: "Ley Reguladora del uso y captacién de television via satélite y su
distribucién por cable y otros sistemas”.
2 Dictamenes juridicos de expedientes de renovacion de licencia.
1

Dictamenes juridicos dtﬂa-sabre competencia de la ley de presupuesto.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

tramite de pago respectivo.

Autoriza a quiep
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2

NOM?:EEN?R:HTT;TELO BEL Lic. Freddy Orlando Pineda Hernandez / cul 1692 67762 0101
/ -
NIT DEL
ERO DE CONTRATO 35-2019-029-UNCOSU
NUM CONTRATISTA 70931097
SERVICIOS {Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q. 148.596.77 fan 7
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
: .12,500.00 ¢
HONORARIOS MENSUALES Q PERIODO DEL INFORME 01/03/2019 al 31/03/2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1}Apoyar y atender las actuaciones juridicas dentro de los Juicios Ordinarios Laborales con plazo.
2| Apoyar como Abogado y Procurador de los Juicios Ordinarios Laborales asignados.
3|Apoyar en la evacuacion de expedientes de las demandas laborales de la Unidad.
4{Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias encargadas.
5|Prestar colaboracion cuando se |e requiera, en las diferentes actividades.
6| Participar en comisiones o actividades nacionales o internacionales,
7{Otras actovidades que asigne la autoridad superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

10| Casos Ordinarios Laborales.

Procuracion de casos laborales,

Oficios evacuados

Asesaria al Director Ejecutivo

intercambio de Oficios con Unidad de Recursos Humanos y Contabilidad.

Il AL

%va QRCANDO PINEDA HERNANDEZ
B e e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el g
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se adtgri
tramite de pago respectivo.

estador de servicios y sus respectivos
dnda, para que proceda al




