INFORMd PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETQ LEL
] LESBI ENA LI R
CONTRATISTA A LOR EMUS MARROQUIN Cul 2510084440101
i
NUMERC DE CONTRATG 2-2019-029-UNCOSU e 3625002-9
| CONTRATISTA
|
SER'
it g SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTOQ TOTAL DEL 02/01/2019 Al
Q 89,758.06 PLAZO DEL CONTRATO
CONTRATO 31/12/2019
HONORARIOS MENSUNfS: o] 7,500.00 PERIODO DEL INFORME Juuo
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LDS UNIDAD DE CONTRCL Y SUPERVISION -UNCQSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
L|APOYAR ¥ DAR SEGUIMIENTC AL LiBRO AUXILIAR DE ALMACEN
2;APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIDS VARIOS
3| ARCHIVAR DOCUMENTOS
4[APQYAR EN EL INGRESC DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
S)APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
B|APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"
7|APOYAR EN EL INGRESQ DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS
8]APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
SIAPOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
10[APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD
11[OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"
12|LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, “EL
CONTRATISTA™ DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Elaboracion de Contrato del Personal bajo Rengion 029, cada contrato contiene verlficaciones de
Solvencia, Rgae, Titulos, Antecedentes Penales y Policiacos.
. Elaboracion de Acta del Personal bajo Renglon 183, cada acta contiene verificaciones de Soivencia,
Rgae, Titulos, Antecedentes Penales v Policiacos.
1 informacion solicitada por Auditaria Interna, Respecto al personal y sus actividades
2 tnformacion Solicitada por la Unidad de Libre Acceso a la informacion Publica
15 Archivar Documentos
15 Elaboracion Oficios Varias
5 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el parsonal de la unidad
i Inventario de Almacen
Informacion soficitada por Recursos Humanos del Ministerio para |a creacion de puestos 2020,
4 renglon 022 y 021
1 - Ingreso a la Plataforma de Contraloria General de Cuentas del Contrato del Renglon 183
F. A% 1'(&( EL i Tt i ___:-JI
'.H MERE COMPLETO

El presente informg respande 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y sus respactivos
sadiloriza a quien corresponda, para que

términos de refergncia,
proceda al trdmite de p.

:ii:mismo, se encuentra recibido de confarmidad, por |

respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

DEL CONTRATISTA Gabriela Abigail Giron Hermandez |2 cul 2964242950101
]
/J
NUMERO DE / NIT DEL
39-2019-029-
CONTRATG _ Bk CONTRATISTA PagA28l
SERVICIOS (Técnicos o S — P
Profeslionales). N EEres /
MONTO TOTAL DEL t
CONTRATO Q35,806.45 PLAZO DEL CONTRATO omeses /
HONQRARIOS }e [ d
MENSUALES: @5.806.45 PERIODO DEL INFORME 30 dias mes de julio
UNIDAD
ADMINISTRATIVA 3 a0
DONDE PRESTA LOS Unidad de Control y Supervision de cable -UNCOSU-
SERVICIOS |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la Elaboracion del informe anual del inventario ante la Direccidn de
1 cantabilidad y Bienes del estado
2 Agovyar en lo Elaboracion de tarjetas funijibles
3 Anoyar y dar seguirniento al libro de inventario
4 Agoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
5 Agoyar en las diferentes actividades de o Direccion
& Agoyar en el ingreso de bienes muebles al sistera de contabilidad Integrada -SICOIN-
7 Aproyar en la eloborocion de actas de inventario
Apgoyor en redlizar procesos de Altas, bajas y frasiado de Bienas muebles. ante Bienes del
-] Estado
? Offas actividades que le encargue lo UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apjoyar en la Elaboracion de tarjetas funijibles
2 Afloyar y dar seguimiento al foro de inventario
3 Apoyar en etiquetar los bienes muebiles de la unidod
4 Afloyar en kas diferentes aetividades de la Direccion
5 Apovyar en la elaboracion de actas de inventario
Arloyar en realizar procesos ge Altas, bajas y fraslado de Bienes muebles, ante Bienes del
é Estado o
7 Ofras actividades que le encargue la UNIDAD
e /

GABRIELA ABIGAIL GIRO RNANDEZ

El presente informe resporde a lo estipulado en el confratoe administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, porlo que se autoriza a
quien cormresponda, para fue proceda al iramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL
B
CONTRATISTA RANDON EDUARDOC FLORES NAVARRO Cuwl 2440 95116 0101
NUMERO DE CONTRATO 38-2019-020-UNCOSU SILCE 8009465-1
CONTRATISTA
0$ (Técni 2
SRAEINS (i o Serviclos Técnicos Financieros
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 35,806.45
CONTRATD PLAZO DEL CONTRATO | . ,: '“e“?/
HONORARIOS MENSUALES) 6,000.00
% PERIODO DEL inFORME | D% 073431 Ae julio 2015
UNIDAD ADMINISTRATIVA V4
DONDE PRESTA LOS Departamento Financiero
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1]|Apoyar en la programacidn de Cuota de Caja
2|Apoyar en reprogramacién de Cuota de Caja
3|Apoyar en las transferencias presupuestarias de Yipo Intra 1,2
4|Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el mavimiento de cunta de caja y sicoin
5|Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
&]Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7iApoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
810tras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reprogramacidn de cuota de caja de regularizacidén del mes de agosto segundo cuatrimestre 2019

Repregramacidn de cuota de caja de normal del mes de agosto segundo cuatrimestre 2019

Solicitud de anticipo fondo rotativo, mes de agosto del segundo cuatrimestre 2019

Realizacion expediente financiero para transferencia tipo INTRAGRUPO

Edaboracidn de Certificacidn de disponibilidad presupuestaria

Registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicain

Registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin

O[O | L A e

Seguimiento, espediente financiero creacién de plazas 011

7z

Fi
~

Brafdon Eduardo Flores Navarro

El presente informe respond
términos de referencia, asin
tramite de pago respectivo.

Je a lo estipuladoe en el contrato administrativo suscrito con af prestador de sarvicios y sus respectivos
pismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N

-
—
NOMBRE COMPLETO DE 4
; . i
CONTRATISTA r Pablo Enrique Rodriguez Cameros.r’"_f - (1] 1683 06735 0101
1 /
1 ”
NOMERO DE CONTRATO | 37-2019-029-UNCOSU- / ML, 46646914
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o e
Profesionales). Servicios Técnicos
MONTO TOTAL DEL
4] 41,774.19
CONTRATO d PLAZO DEL CONTRATO BT
HONORARIOS MENSUALE! a 7,000.00
¥ PERIODO DEL INFORME CRAlSLOnNE
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS Contabilidad
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la elaboracidn mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante e encargado del
fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar cornpras menoves autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la
Resoluclén de caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria
General de Cuentas.
4 Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Secclén de Contailidad y
Financlere,
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 | Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
7 | [Ctras actividades que asigne ta autoridad superlor de "LA UNIDAD".
8 [ |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera
desarollar todas aquellas ptras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elabore los expedientes dei mes de febrera correspondientes a cafa chica con sus rendiciones ante el
encargado def Fondo Rotativo,
2 Realice cotlzaciones y realize compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a
la Resolucidn de caja chica.
3 Se realizo el arqueo de Ja forma mensual Cajas Fiscales y presentarlasante la Contraloria General de
| [Cuentas.
|
4 . 1 .
Apoye en el Argueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccidn de Contailidad y Financiero,
5 Apoye en el archivo de documentos
Apoye en el scaneo de documentos financieros y allmentar el Namerro de Publicaciénn de Guatecompras
e \
i
Pablo Enrique Rodriguez Cameros

El presente informe respon:r
5

términos de referencia, asi
tramite de pago respectivo,

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
mo, sé encuentra recibido de conformidad, por i e autoriza a quien corresponda, para que proceda al

Vo. Bo. —
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIDS, RE?U 429

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA / cul 1910-67881-0101
3 NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 09-2019-028-UNCOSU 2479551-8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Téenicos ¢
Rrolipnaits) SERVICIOS TECNICDS
MONTO TOTAL DEL SFLEATERME
CONTRATO Q 83,774.19 2019 AL 31 DE
PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2019
31 DIAS DEL MES DE
H p s
ONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME LG

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPEAVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EH EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA ¥ TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EH LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EM EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES
4 APOYAR EM LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS Y CANCE|ACION DE LICENCIAS
1
5 APOYAR EM LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
b APOYAR £K COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA
7 APOYAR EB LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
8 APOYAR El LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL BE LA UNIDAD
10 APOYAR EB LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"
12 LAS ACTIVEDZADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 RESOLUCI(PNES DE PRIMERA LLAMADA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
9 ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIA
Q ELABORACION DE RESOLUCIONES DE CANCELACION DE LICENCIA
i ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECLCION DE METAS
4] EVACUACIINES DE AUDIENCIA POR PROCESO ADMINISTRATIVO
i6 ELABORACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE ESTACIONES TERRENAS ’
16 REVISION RE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS .‘/
1
i ELABORACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO 1/
Fd
.
2, en e Eeipnda Barrera /
Delia Surama Estrada -1 : = X
i 1 2O s}
T .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencla, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autoriza a quien cg[_[__esponda, para que proceda al tramite de pago
~
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INFORI\flE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO l*l.
do B i

LONTRATESTA Alfredo Bertonio Villatora Lopez cul 2182 25458 1413

NUMERO DE CONTRATO 03-2019-02-UNCOSU NITGEL 1233278-K
CONTRATISTA
SERIELS (Yl Servicios Técnicos
Profesianales). Z]
MONTO TOTAL DEL del 02 de enerc al 31
83,774.19 PLAZO DEL CONTRATO

CONTRATO g diciembre 2019
HONORARIOS MENSUALES: | O 7,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 1 al 31 de julio 2019

UNIDAD ADMINISTRATIV]

DONDE PRESTA LOS

Unidad de Control y Supervisién -UNCQSL-

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apaovyar y dar seguimiento tramite y cotizacién a los requerimientos recibidos en el drea
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable a ef
2 procedimiento de adquisicicnes y adjudicaciones correspondiente
Apoyar y dar seguimiento a [as firmas de'Ta Direccidn de [z Unidad de los documentos para &l
3 requerimiento de Jos servicios, materiales suministro y eguipo para los pedidos correspondientes,
Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas
4 proporcianes.
Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos derivados de [os requerimientos de
5 los pedidos, con los proveedores
6 Apaoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por Jos superiores
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades normatlvas y funciones
7 del drea de adquisiciones
8 Apoyar en la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utitizados per la Unidad
Apovyar con la informacidn necesaria para que la Autoridad o terceros cantratados per ks Unidad, lleve a
9 cabo sus funciones de control y auditoria
Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presente con motivo de las funciones que realice la
10 Auditoria o autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la Unidad
11 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en la conformacidn de expedientes de Fondo Rotativo pago de servicios basicos
11 Apoyar en la conformacion de expedientes de Fondo Rotativo pago a proveedores
1 Apoyasr en rakizacién de matrices del Anteproyecto 2020
1 Apoyar en el ingreso de insumos al Sistema de Gestién (siges) del Atenproyecto
1 Apoyar en de monto de los renglones en el multianual del Anteproyecto 2020-2024 (sicoin)
35 Apoyar en el escanec de 35 facturas e informes de persanal 029 correspondientes al mes de junio 2019
Apovar en el publicacidn en guatecompras de 35 facturas e infarmes de personal 029 correspondientes al
3 mes de junic 2019 ¥
1 Apoyar en ordenamiento de aimacen  /
VA
= /
ry
F.

£l presente informe respot
términos de referancia, as
tramite de pago respectivi.

NOMIRE COMPLETO

hde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
misma, se encuentra recibido de conformidad, por

% % #itoeiza a quien corresponda, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM::EI\IC‘I'::::;TE:D o Milvign Morleny Gorcia Herrerg cu 2656535250108
NUMEROQ DE CONTRATO 1-2019-029-UNCOSU ki 28509579
CONTRATISTA
SERVICIOS [Tdemicos o
!
i fes). SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL
4] 31,725.81
CONTRATO - PLAZO DEL CONTRATO b e i e
HONOQRARIOS MENSUALES: | O 8,500.00
PERIODO DEL INFORME MEReRe
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-
|SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGLUN CONTRATO
1 A o el seg z de los bolances de ix tinidod
P Apayar con lo contiliocipnes bancarios mensuaies de ln Unidad
I Apayar en el orchivo de documentos
4 T periodicamente con lgs ordenes de compras y pagos € ingresorlas o SIGES
5 Ap en el ingreso de Fondo Rotative institucional o SICOIN
6 Ags en la elaboracién de informes y oficios vorios
I Apayar en la elaboracidnde pagos mensuales de henorarios al personoi de i Dependencia en 5i Guatendmings
8 Ap ton los orqueos de cajo chica
L] Otrgs oetivigh que fe asigne lo autoridod superior de fa Unided
10 Las petividodes descritas son enuncigtivas mas no lirmitativas, par ia gue f contratista debera desarroliar todas oquelios
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
i Apoye en el seg ¢ de Jos balances de ia Unidad
2 Apoye con lo concifieciones bancarias mensuoles de lo Unidod y llevar el fibro de bancas
00 Apoye en el archivo de documentos
4 Apoye en ko realizocidn de ordenes de compras y pogos ¢ Ingresorlos @ SIGES sub-grupo 18 -
2 A en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional o SICOIN
i0 Apoye &n ko eloboracidn de informes y oficios vorios
385 Apoyor en o elaboracidnde pogos mensunles de honorarios of personal de o Dependencia en Sistema Guatendminas
i Apopar con Jos erqueos de cgja chico
Otrgs actividades que fa asigne la outoridad superior de ia Uinidod
Lag pctividades descrites son enunciativas mag no limitativas, por Io que el contratista debera desarrollar todas agualiag

" hatras actividadas que s& deriven de |a presente contratacién
i / A*pe al encargada de Caja Chica, en la revisidr de las conciliaciones de caja chica y caja Fscat
25 / ‘.5 ye #n |a revisidn de facturas de caja chita y Fanda Rotativo.
800 _l.____ n la revisidn de facturas de reconocimiento de gastos de diez personas
4 ! Apole en la rifnadn de expedientes de reconocimientos de gasto de diez personas
T~

Fi,

W.:_-Wmmm;

i

El presente informe responde » Ig
Encuentra recibido o

asimismo, se |

umirito con el prestador de servicios y sus respectivos tdrminos de referencia,
g corresponda, para gue proceda al tramite de pago respectivo,

estipulade en el contrate administrati
e conformidad, por lo que se autorlz

T, & } -
W “y Abner Guse Eyeral
o CONT-D0R

idad de Control y Sup:
ANCOST
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1
"OMT:';E:T?‘:";;:I“’ e MONICA LUCRECIA SANTOS ROJAS DE AGUILAR cul 1834999720101
NUMERO DE CONTRAFO 41-2019-028-UNCOSU DEVEREL, 9722254
CONTRATISTA
ifxﬁg‘.‘““’“ e SERVICIOS TECNICOS
roo:;:grn DEL Q 35,854.84 PLAZO DEL CONTRATG | 16/07/2019 AL 31/12/2019
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00 PERIODO DELINFORME | 26 O/AS DEL MES DE 10

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS | UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU-
SERVICIDS
No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO
1 Hpoyor en atencion ol publico
2 fipoyar en atender la planta telefénica
3 Wpoyar en fu recepcion de correspondencio y entregn de ia mismo
] fipoyar en ef archivo de documentos
5 :ﬂpoyo en ias diferentes secciones de LA UNIDAD
& Iﬂsfstencr'a del centro de Fotocopiado
7 {Apoyar en la actusiizacién y control de liamadas entrantes a fa UNIDAD
8 fpovar en lo elaborocitn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el coantrol de archivos
10 Apoyor en la suscripcion y tronscripeion de actos
11 e seguimiento a citas de trabajo con empresorios de cable
12 Apoyo en lg elaboracion de Manuales de la UNIDAD
13 (ras octividodes que e osigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Fersonas atendidas.
60 liamades entrantes atendidos en la plonta telefonico.
15 Yorrespondencio entronte, distribuido en las diferentes secciones de jo Unidad.
25 Pocumentos debidamente Archivados.
12 Lsistencias
] Asistencias en Fotocopios
50 Ramodos entrantes a la Unidad, debidomente controlodas y actunlizadas
L) {icios eloborados
30 Apoio y seguimiento en el control de archivas
0 Apayar en la suscripcion y transcripeidn de actas
? fitas de trabajo
0 Apoyo en lo elaboracion de Manuales de la UNIDAD
3 Dtras aetividades que e asigne LA UNIDAD

términos de referencia, asimisio, se encuentra recibido de conformidad, por [0 que se

El presente informe responde & lo estipulado en ef contrato administrative suscrito con &l ?restador de servicios y sus respectivos
al tramite de pago respectivo.

riza a quien I:,athE:ur-da. para que proceda

, LLJ;LM

|II Vo.Bo. (¢ 6 Armant a0




INFORI\qE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"o”gziﬂr&ﬂo on TIOFILO ELIZANDRO MARROQUIN MARTINEZ cul 2019-17300-2207
NOMERO DE CONTRATO | 12-2019-029-UNCOSU et 1574790°5
CONYRATISTA
:f;fﬂgf"m . PILOTO/MENSAJERD
:ﬁ:u'?r:?\:g g - st PLAZO DEL CONTRATO 1LMERES
HONORARIOS MENSUALES: | O 4,500.00 PERIODO DEL INFORME | 21 045 DEL MES DE JULIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION DE CABLE
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TiPO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES

BRINDAR APOYO A LAS DIFERENTES SECCIONES

APOYAR CON LOS5 PAGOS DE SERVICIOS

APOYAR EN COMRAS MENORES DE CARACTER URGENTE

A e |l pa s

OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A 15
1 BRINDAR APOYD A LAS DIFERENTES SECCIONES 15
i APOYAR {ON LOS PAGOS DE SERVICIOS 12
4 APOYAR EN COMPRAS MENORES DE CARACTER URGENTE Z
5 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/ TRESLADO DE PERSONAL 10}
& TRASLADO DE DIRECTOR 20

TIGFILO ELIZANDRO PMARROQUIN MARTINEZ

El presente informe respon’% a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismao, se encuentra recibide de conformidad, por lo que
tramite de pago respectivo.

-UNCOSU -

autoriza a quien corresponda, para que proceda al

gsé Armando Alvarado Wiyare:
PIRECTOR
ol y Supervision




‘OLVIAGINNI 3437 YINYIA

N g

ASodRN—
SHupLiodag 1100100 ap — LEE S ]

Bty

'..r.
J.
g*
&
«
e

ax | _|
i:ra ,‘..r =t %
ﬁ.‘_ ; neey b

4 ISHAR
- Yo = = L_...,l.__

f?u O._.._.F e .;._._.lu_.ﬂu,rr—. ”1 2o AW

b MR LS wdy 30 ..._.......u |_...

= 01135 A YN OT13S A VI I .....___m_;ﬂm.__.. ﬁ.:.ﬂ. X o z_..__

=

SR

>

VIH3IrvYSNIw

A
0L10171d
SIAVAIAILLDY

TSI
zﬂ-n-bll:i 4 I0WANDD 30 TV DTN
VeI T T

VIVINAIVID

R. . &




SOLYIQIWNE 43T VINNTA

VB18-LLTZ XV 00MB L4TR ‘X Ee
§ EUOZ '35-§ WY E)
MTOAIL VIONIOV
ZILOWOLNY 130X3 ¥3TTY

07135 A YWY

OT13S A VINHIL OTI3S A VNI 4

OT13S A VNN

NSOODMN

>

-
i ol

VId3IrysNaw
A

010114

SIAVAIAILY

_ RSN
HOTETABNTE 4 TORLNGD 3O OVORND
VOINALUA & VH. LU VI

SAROE WP TWLEY S OiEESING A
VIVINELLVIIO)
R. .o




QU3INYSNIW A OLOd

o WDdvaYd ..L

Yrvo

TEH gl

g msm._%u B

d
o Ty
09S11390 VIDONIOV

m m.. u31.&6 uz:_. uu,:. NOS

.vf&’ﬂﬂ%ﬂ& 1\«# |
&

-
A avovd ., <
MO L4233 ,W.a
% o

T EE ]
Jﬁr@ﬁ;
_WCFE npe &

ML ,.iH_L..U,cr_

+$m§39%~ e
iYL IHO3S
D135 A wiHi O35 A e OMASA vy~ [T T RO s o501
—Irl.h_ﬂun.”- - AT 1 4L R el e
HOTTRA Bl 2 TN M e apwrorasn
M8OONN VIHIITYSNIN VONTIALA & VE LR DL SAVIANT
S WANCHIUVOIN, 1RO S ORN B ISINTIR

e *

o~
™ W 0101ld
. S3AVAIALLY

VLIV
I. S e .
_




- o

OUIHIVSNIWN A OLOTd

| 6D
P ﬁ .Mhn.n. ool BJRUWBIEND G7Cv-1850 X Ed
R m.fuw..ni; : § BUOZ ‘€587 .Y, EpIUaY 'BOL
L EUSIA NS ind seroen) .< .w MO._OU O.—.—.—<
7t 10-D
m.ﬂ(m. rp_v-rﬁﬂ L hhﬂﬂ
Oﬂfou wﬂ rﬂ ﬁ.ﬂﬂm

dotod

ShiL-LbOE (208) 8L, ¥ D ‘Bewajeng
CPERARY JEIY "100) C2X} 8P § BUOZ ‘53~ “3AY [BG Shha-Lp0¢ (206) 18l Y "D ‘efewajeng

é AR R OPRIBATY JBH[IJY '[00 OOXIJY 2D ¢ BUOZ ‘60-| *BAY [Bg . mmmm.“mnw - ey
T I.vv L307-0T¥2 V8L ' BUOZ PE-G '8 B/ é 3 BU0Z '65-52 .y, epwany "ep)
) 2101X43S 30 OLNINVLYYAI( 2 Y '$ 40100 oLny

'S "YONOH YOIHSYA A VION3OY

01138 A VINUI4 O135-A YINE OT13S & YINYIL 0T3S A YINHIA
= MOTEIANRINE A NGNS S WYL
NSODNN VIITYSNIW VOINTIALA A VUL DEASHAVI-IN

SINOT IV, BN SR OHNCREN NI

01011d i i
SIAVAIALLY K By el




:0H3 4

bhe-2908 (205) 2'j8L 'Y ') ejgwaieng
SEMIIN "10D 0OXIY AP € BUO7 '§0-) "BAY ¥5

ReEy

OT713S A YINHIA 01135 A VINHIS O3S A YINYIS C1735 A VIAYIA
TR
A VIVINEIV1O)
> % 010114 . P thir ® |
o SIAVAIAILY ~




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMERE COMPLETO DEL
N
ya bR e MANUEL ALBERTO PORTILLO MENDEZ cul 1612 48500 0101
NUMERO DE CONTRATO 31-2019-029-UNCOSU bl 1198108-3
CONTRATISTA
SER
VICIOS (Téenicos o SERVICIOS PROFESIONALES
Profeslonales). A
MONTO TOTAL DEL
77,580.
CONTRATO 4 & PLAZO DEL CONTRATO EMEES )
HONORARIOS MENSUA Q 13,000.00 iull
LY PERIODO DEL INFORME GEAJED /
i

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS LUNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
A Apoyar en la realizacién de analisis comparativo juridico de fa ley decreto 41-92
<] Apoyar en la elaboracion de estudic de posibles reformas a la ley cuadro decreto 41-92
¢ Apoyar en |a elaberacion de un etudio de |a normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y

Supervisién (UNCOSL)

D Elsboracion de cuadro comparative juridico de la exposicidn de motivos de fa ley 41-92
E Apovyar a la Asesarla juridica en el seguimianto de expedientes y su conocimienta
F Prestar colaboracién cuando se requiera en las diferentes actividades de "LA DEPENDENCIA"
G Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracitn
H Otras actividades gue le asigne la autoriad superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atencion a reuniones con ¢l director y asesores juridicos para establecer la forma y fondo de la nueva
5 iniciativa de la ley, producto de la comparativa y opiniones de los diferentes abogados de la Unidad de
Control y Supervision.
3 Elaboracidn de fa iniciativa llamada: "Ley Reguladora del uso y captacion de television via satélite y su
- distribucidn por cable y otros sistemas.
= 2
- il
-
e

"

1, L

El presentainfarme r

i
términos de referencia, asinfisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo g

trémite de pago respective.

| .
| £ Manuel Albérid Porbilln Meénde |

F

-nl6 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
se autoriza a quien corresponda, para gue proceda al

¢ L. Jost Armando Alvatado Miyar
k- DIRECTOR

T
idad He Control y Supervist
b - UNCOSU -



/

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL
ic. F
CONTRATISTA iic. Freddy Orlando Pineda Hernandez cul 1692 67762 0101
NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 35-2019-029-UNCOSU
CONTRATISTA il
SERVICIOS {Técnicos ¢ - ;
. Servicios Profesionales
Profesionales}. 3
o+’
MONTO TOTAL DEL e
. 149,596.77
CONTRATO o PLAZO DEL CONTRATO Lafio //
HONORARIOS MENSUALES: . 12,500.00
Q P R T L 01/67/2019 al 31/07/2019 )
UNIDAD ADMINISTRATIVA v
DONDE PRESTA LOS Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- ¢
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1| Apoyar y atender las actuaciones juridicas dentro de los luicios Ordinarios Laborales con plazo.
2| Apayar como Abogado y Procurador de fos luicios Ordinarios Laborales asignados.
3] Apovyar en |a evacuacién de expedientes de fas demandas laborales de la Unidad,
il{kaccionar ei acta correspondiente y realizar las diligencias encargadas.
S| Prestar colaboracidn cuando se le requiera, en las diferentes actividades.
6[Rarticipar en comisiones o actividades nacionales o internacionales.
71iQtras actovidades que asigne la autoridad superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
13]Gasos Ordinarios Laborales.
JjAracuracidn de casos laborates.
3} ficios evacuados
5|Asesoria al Directar Ejecutivo
3liptercambio de Oficios con Unidad de Recursos Humanos y Contabilidad.

Ef presente informe responds a
términos de raferencia, asimismp, se encuentra recibido de conformidad, por lo

tramite de pago respectivo.

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de servicios y sus respectivos _
€ se autoriza a quien corresponda, para que prot?ﬂi




INFORMI PERIODICO DE PREE‘!}CION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA|  Ana Cocilia del Rusgrle Arcirade Rosaes da Fuentes ol 1964526430101
NUKERO DE commng 332019028 UNCOSU . o:'erR:;lér 3 1490765.8
SERVICIOS (Técnicos o Profusionaian), Senvicros Profesionales Individuales en General
MONTO TOTAL DEL COMTRATO [#] 149,596 77 PLAZQ DEL CONTRATO 12 mesas
HONORARIOS MENSUALES Q 1250000  PERIODO DEL INFORME 0183 de o 2019 |
”"'T:é?:‘{‘gi‘:;;::g“f Unidad de Control y Supenvisién -UNCOSU- ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el establac
uridades administrativa

to de bases y ciilerios téonicos para {a formulacion de los planss operstivos y programacion de actividades de les diferenias
de la Unidad.

Apoyar en la planificas

b0, organizacion, Integracitn y evalvacion de los logros Inslitucionales con falacion a los proyectas establecidos en o plan

2 operative anual,

3 Apoyar en la aiamr_a:-u' da lo relacionado con el planteamiento, programacion y efacucion de proyectos y programas, junto a la undad seciorial de
planificacion del menisiono

4 [Apoyar en ia evaluation y monilone de las ejecuciones da matas fisicas y la relacion plan prasupuesto.

5 |Apoyar en la formulacion det plan operativo anval y anteproyecta de presupueslo en conjuni con ka seccitn financiera:

6 JApoyar en la Elaboracior| de los procesos de programacion, reprogramacion modificacion y treacion de metas fisicas de 13 unidad.

7 Apoyar en 1a revisin y drirega a la unidad sectorial de planrficacion del minisiario fos documentos del proyecio del prsupuesto y plan operstive anual, y
dar seguimiento a la evajuacion de los mismos.

§ Apoyar en la alabotambr*de raportes y presentacion perddica da resuliados cuanda la autorided Superior ko solcile

9 Apoyar en lag actuaiizachnes yi o consultes de dalos en archivos y registros.

10 |Agoyar en la recapliacior de la infarmacion paca elaborar I memoria de labones Insbtuckonsl.

19 Participar en ef trabajo di campo relacionado con el malerial que contiane descripcidn de puestos y funciones de los colaboradaces a aleclo de mantener
actuatizados los manuakle adminisiralivos

12 [Apoyar en la elaboracidn| acuslizacdn. ausles y mejora continua de 05 manuaies a0ministraiivos y \écnicos de la Unidad

13 |Atender las consullas de ks coiaboradores de 1a Unidad sobre el contenide de manuales admimisatvos.

4 |Apoysr con la elsboraci®l de los omanigramas de (a5 unidades organizativas que conforman I instlucion.

5 |Presemar propuesias de pricia: factibies a la Unidad

16 |Apoyar por of buen uso ﬂlmmhemrniento et 8quipa de 1a oficina, ast como la presentacion da la misma.

17 Frestar colaboracién en Ilh diferanies actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO", cuanda se le requlera.

18 |Dar opinion en asunlos 'J+ su competencia,

18 |Ottas aclividades que fe lllgnen la Jatatura dg LA UNIDAD".

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Epacucion de matas rislqs comespondents a junio 2019

2 Elaboracxin de a:c:m‘nh para suslenlar modificaciones presupuestanas

1 Realizacin de Cambios J axpadente R-23724 para creacion de plazas 011 {en ramile)

4 |Seguimiento a la acrohackin del Reglamento Organico Intemo de la UNCOSU

fi Elaboratsn de modcecionn pare sprobacidn del Manual de Organizacion y Funciones de ta UNCOSU y traslado a Jefalura para rewision

6 Recepcion de informaciofl para elaborar el bomador del Manual de Normias, Procesos y Procedimientes de da UNCOSU

7 Seguimiento en la a|aho4rk5n de nueva versidn det Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para adquisicionss y contratacionae de la UNCOSU

8 Eiaboracion da modiﬂcdl.lunes del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la adguisicion, administracin y conlrol de combustibia de la
UNCOSU P

g 3;1;:&?10 T aptiecion del Manual da Nommas, Procesos y Pmcadlmienmy( 8l Reconocimianto de Gaslos por Servicios Prestados de la

WS Ana Cela Arcade ot Fuenies /

Piarificacién
Unidad de Co' v Suponvisic:
LN 588

M5¢ Ana Cacl'sa(!elRt:\s.arim;\n(:hlqI Rosales de Fuenies

El prasents informe responde a ko asJoulado en &l conlrato administrative suscrito con o praslador de
encuentra recitido de conformidad, [ 1o que se autoriza a quien conasponda, para que proceda al

de referencia, BsIMISmMo, 58




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
"omzzicr?‘r:;::o — LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ cul 2265 93231 0301
NUMERO DE CONTRATO 22-2018.029- UNCOSU e 658124-2
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
L ) SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVICION ) /
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO LB PLAZO DEL CONTRATG ks
HONORARIOS MENSUALES: Q. 10,000.00 PERIODO DEL INFORME [ DEL 1 AL 31 DE JULIQ 2019 /
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LDS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION. - UNCOSU -
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Fontrolar y supervisar a nivel nactonal las empresas de cable
3 Melar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USQ ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
DISTRIBUCION PCR CABLE Y 5U REGLAMENTO,
teterminar fehacientemente las infracciones de Ja LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES
c WA SATEUITE ¥ SU DISTRIBUCIGN POR CABLE ¥ SU REGLAMENTO.
Facclonar el acta correspondiente y realizar Jas diligencias que le encargue 1a avteridad superior de “LA
D LINIDAD”
E Prestar colaboraclén cuando se le requlera, en las diferentes actividades de “La UNIDAD”
F articipar en comisiones ¢ actividades nacionales y/o internacionales,
G Diras actividades que se le asignen con relacion a “LA UNIDAD”
Mo, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
225 p CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
P VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADCORA DEL USC ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y
225 LU DISTRIBUCION POR CABLE
¥ DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE
15 BENALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE
t FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD
15 FUPERIOR DE LA UNMNAD.
0 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DI 1k UNIDAD.
0 # SE REALIZARON LLAMADAS AL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA _.-""

o s Farnando Guzman Rodrgue:

W Syperursoe

LT T IT]

Urmdad de Control y Suparnasinr
< [HNEOSL -

UI5 FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ

El presentejhforme responde a
de referencia, asimismo, se anc
pago respectivo.

o estijiilado e

5 i
Va. Bo.
7 Vi, Jhoé hemando Aarado Wi
ncosy DIRECTOR .
uUnidad de Controly Syupervisior

- UNCOSY -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I NOMBRE COMPLETO DE} .
CONTRATISTA Fellpe Eduardo Diaz cul 2597677350101
NOMERO DE CONTRATO 6-2019-028-UNCOSU T IEE 2535535-k
' CONTRATISTA
S
SERVICIOS (Técnicos o
PILOTO ¥ MEN R
Profesionales). SR ‘/
MONTO TOTAL DEL /
,806.4
CONTRATO a TLAmG PLAZO DEL CONTRATO 1480
RA 6,000. Il
| HONORARIOS MENSUALES: | Q 000.00 PERIODO DEL INEORME Del 1 al 31 de Julle 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA P
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSY-
SERVICIOS
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de fa Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad,
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de Iz Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Distribucion de documentos solicitados por la Unidad.
Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
Apoyar con lus pagos de Serviclos de la Unidad.
Apoyar en compreas menoares de |a Unidad.
Otras actividades que le asigne Ia Unidad

WA ] b e | s

OTROS:
Monitereo de remisiones de [a flotilla de vehiculos de la Unidad
Manitoreo de salida y entrada de vehlculos en comision, entrega y recepeién de los mismos
Monitoreo de servicios y reparacionde la flotitla de la unidad
Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requeride por la unidad.

_.‘_

| fun |8

= Y = T

términos de referencia, as!
tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE senycfﬁs, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ,"{
EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL |
Gk cria QU H cu 1837 58595 0101
NUMERC DE CONTRATO 7-2019-029-UNCOSU T 6601242-2
CONTRATISTA
|
SERVICIOS [Técnicos o PILOTO-MENSAJERG
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
59,838.71 E ENERO- E
CONTRATO i 4 PLAZO DEL CONTRATO [ ° BEAPE BRI /
HONORARIOS MEN :Q 5,000.00 31Dl UL
g i PERIODO DEL INFORME ERL
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDA DE CONTROL ¥ SUPERVISION DE CABLE
SERVICIQS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] | APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS
2 [ BRINDAR APUYO A LAS DIFERNTES SECCIONES
] [ APOYAR A LOS PAGOS DE SERVICIOS
4 ! APAPQYAR EN COMPRAS MENORES
5 ; OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE
1
f
1
f
i
i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APGYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS/ 17
1 BRINDAR APCYQ A LAS DIFERNTES SECCIONES 4
a APOYAR A £05 PAGQS DE SERVICIOS 10
4 APAPOYAR EN COMPRAS MENORES i
5 (OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/CONTROL DE INGRESO Y SALIDA DE 40
VEHICULOS
6

-
EZER ROLANDO VASQUEZ TAHUAL

El presente informe responde a Jo estipulado en ef contrato adminlstrativo suscflo fom al
de referencia, asimismo, se encgentsa recibido de conformidad, por io gue se a
pago respectivo.

i de servigion § sus respectivos términos
orresponda, fgra que proceda al trémite de

—
F ; s
Vo. Bo.
, ands Ahatdas we
’ LI -Joashrmam.- WL Wy s
DIRECTOR e
.:Nr'vnl . 1 e .f\“ﬂ'..-_-
smidad de Cont AU

= UNC ;.‘i-'
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INFORIV‘E PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomzzm:;:o By Erick Eduardo Medina Perez (o1]] 2137-3736-10101
NUMERO DE CONTRATO 08-2019-029-UNCOSU . L 73076910
CONTRATISTA Vi
i
egori £ o) SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA /
Profesionalas].
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO | i PLAZO DEL CONTRATO LARE
HONORARIOS MENSUALES_: . 8,000.00 PERIODO DEL INFORME 01 AL 31 DE JULIO 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Revisién de problemas de Software.
2 Instalacién de Software.
3 Soporte a aplicaciones administrativas de la institucion.
4 Asistencia a usuarios con resoluclén de problemas en software y hardware.
5 Configuracién de cuentas de correo electrdnico.
6 Revisidn de hardware y software.
7 | Configuracion de anchos de banda por equipo.
8 | Mantenimiento preventivo al equipo de computo.
9 Revisién de aplicaciones Google.
10 Actualizacidn de Software del equipo de computo.
11 Deteccidn y analisis de virus, spyware, ete.
12 Configuracidn de dispositivos de red, conexiones y cables {patch cord)
13 Deteccion de eguipos no autorizados en la red Interna.
14 Formateo e instalacion de discos duros,
15 Actualizacién de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
16 Revisién de uso correcto de correos electrdnicos
17 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.
18 | Otras actividades que se le asigne.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
42 MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO ¥ APLICACIONES
6 ELABORACICN DE OFICIOS
230 ESCANEO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
21 REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
42 REVISION DE SISTEMA DE SEGURIDAD (INTRANET)
22 DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB
2 ACTUALIZACION DE FIRMARE DE ROUTER
43 ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS
20 CORREQS ELECTRONICOS Y APLICACIONES DE GOOGLE.
3] [ 1 ISNTALACION DE SOFTWARE {MICROSOFT OFFICE)
75 | P OTRGS
F. JIVRL/
“~Trick Eduardo Medina Perez

El presente informe respondp 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lgFue se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
tramite de pagoe respectivo,




,"/I

INFORME PERIODICO D;'PRESTAclo/ﬂ DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL '
FRANCISC |
CONTRATSTA O EFRAIN RU}Aé-'EDD cul 2698 56536 0101
NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 14-2019-028-UNCOSU
CONTRATISTA S
SERVICIOS [Técriicos o
P SERVICIOS PROFESIONALES
MONTO TOTAL DEL
Q 161,568.52 . 13-
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO | 02-01-2019 8 31122019
HONORARI ALES: 13,500, H
MR - e PERIODO DEL INFORME i 2t

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS

No. ACTIVIOADES SEGUN CONTRATO

Apoyar 4 la Asesoria Juridica en ef seguimiento de expedientes y su conocimiento
Apoyar an el archivo de la Seccién de Juridico

Apoyar &n el trimite de expedlentes en la Asesoria Juridica ¥ SU procuracion
Apoyar gn comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria juridica

Otras actividades que le asigne L Unidad

Lok | O | e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Dictameses de diferentes expedientes

Doy r

Revisa expedientes ingresados en Ia Asesoria Juridica

Revise expedientes entregados a la seccién de Registro

Atendi & personas que solicitaban informacion a la Asesoria Juridica

Revise aytorizaciones para ampliacidn de cobertura

Revise avtorizaciones para nuevas empresas de cable

Revise Ligencias de diferentes tramites

| PPl et Dy sténcidn
a¢ Hami#s de atencian

o terceratddmadas a‘patencién

O&wwm;-a\-um.pm

\ic, Franciscn Efrain Ruiz Acevedo
Asesor Juridico

Umidad da Control y Supenvisinn
Ll ~UNEOSU -

E! presente informe responde a le estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se enquentra recibido de conformidad, por g que se autoriz responda, para que proceda al
tramite de pago respectivo.

i. José Armando Alvarad v,
DIRECTOR

Unidad de Control y Supervis:
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO D*I.
TA
" e MARTA LIDIA JOLON SEN cul 2358231391014
NUMERQ DE CONTRATO | 5-2015-029-UNCOSU T DEL 9553932-8
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
ik les). SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE MANTENIMIENTO |
o
MONTO TOTAL DEL
41,887.10
CONTRATO a 88 PLAZO DEL CONTRATO 1LAf0
HONORARIOS MENSUALES: | O 3,500.00 1 :
Eﬂ PERIODO DEL INFORME Del 1 3l 31 de Julo 2019},-’
UNIDAD ADMINISTRATIVA/ =
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVIGION -UNCOSU-
SERVICIOS
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 LIMPIEZA DF OFICINAS, EQUIPOS ¥ ACCESORIOS DE OFICINA
2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPERO DE SUS ACTIVIDADES
4 LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTILES DE COCINA
5 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD
6 ¥ LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DEPENDENCIA.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
160 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS ¥ ACCESORIOS DE OFICINAS
30 ATENCION A VISITANTES ¥ AL PERSONAL DE LA UNIDAD
2 | |ORDEN DE MANTERIAL DE LIMPIEZA
60 | JusPIEZA ¥ ORDENAR EL CIMEDOR DE LA UNIDAD
25 | |ATENCION AL DIRECTOR
60 | JATENCION AL ENCARGADO DE FINANCIERO
30 | |ATENCION AL DELEGADO DE AUDITORIA INTERNA.
I
|

Lot

NOMBRE!COMPLETO

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrative suscrity con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencia, asim|smo, se encuentra recibida de conformidad, por lo s autoriza p qui ponda, para que proceda al
trdmite de pago respactivo. |

Vo. Bo.

lic loch Armando Avatado Miyars.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL
LA
CONTRATISTA CLAUDIA VANESSA PEREZ AREVALD cut 1709 47114 0101
NUMERG DE CONTRATO 18-2019-029-UNCOSU paT-Oe 6950245.5
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Prafestonpladh SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE REGISTRO
MONTO TOTAL DEL
107,709, 5
CONTRATO & 0858 PLAZC DEL CONTRATO GHERG = LidihGE
HON MEN: : 9,000.00
ORARIOS SUALES: | | @ ERIOOG b IR e 31 DIAS DEL MES DE JULID

UNIDAD ADMINISTRATIVA

=

DONDE PRESTA LOS SECCION DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE EMPRESAS DE CABLE
5 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOQS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES
QFICIALES PREVIC AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
. APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA
UNCOSU
p APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL
NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE ¥ SU
L INCORPORACION A LA BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAIO CON EMPRESARIOS DE CABLE
APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE
s EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN
APOYAR EN LAS REUNIONES DF PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVOADES RELACIONADAS A LA
? "UNIDAD" ¥ “EL MINISTERIO"™
10 APOYAR Y DAR DPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
2% APOYAR EN REQUERIMIENTDS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA
UNIDAD ¥ EL MINISTERIO
32 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD* Y "EL MINISTERIG"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
60 {[LISTADOS PARA RUTAS
185 REVISION DE CITACIONES
100 REVISION DE INFORMES
5 ELABORACION DE OFICIOS ¥ / O CERTIFICACIONES
200 ELABCRACION DE CITACIONES
15 ACTUALIZACION DE DATOS DE EMPRESAS
10 RESOLUCION DE DUDAS A CABLEOPERADORES (LLAMADAS)
b INGRESO AL SISTEMA DE NUEVAS EMPRESAS/AMPLIACIONES/RECHAZOS/ETC
8 REALIZACION DE CORRED MASIVO PARA/TODAS LAS EMPRESAS DE CABLE
Vi
//
r
£
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e

mFoaqe PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

il i o HKimbedy Qlejandva M Mamoguin cut 2116-45027-0101
&
: NIT DEL
NUMERGC DE CONTRATO 4-2019-029-UNCOSH RAT G 7115447.7
SERVICIOS (Técnlcos o : . ;
Pm,ubml(eﬂ- Sexvicios Fécnicos en ba Seccidn de Secretaria
MONTO TOTAL DEL Det P de Enexo al 31 de
CONTRATD €. 83,774.19 PLAZO DEL CONTRATO Diciembre 2019
HONORARIOS MENSUALES: & 7,000 PERIODO DEL INFORME | D €7 at 31 de Jalis 2%
UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA 10 Unidad de Control ¢ Supersisiin -UNCESU.-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Qpeyax en atencidn af puibtico
2 Qpoyax en atender ta planta telefonica
3 Upoyar en atencisn a la Unidad de (cceso a ta Tnfoxmacin Puiblica
b Apaoyax en ba vecepcidn de covespandencia y Racex entrega de la misma
5 Upogax en of archivn de documentas
6 ((poyax a las difexemtes secciones de la Unidad
7 Wsistencia del Contro. de Fetacepiada
& | |Apoyar en a actuatizacidn y control de tamadas entvantes a la Unidad
9 | Qpoyar en tu elaboracidn de infovmes y oficios de vequenimientos vanics
10 | |@poye y sequimients en of control de archivos
11 ' QApeyax en la suscripcidn y tanscripcidn de Uetas
12 ' Dar sequimients a citas de teabajo con empresanios de cable
13 | |@paye en ta ebaboracidn de manuates de ta Unidad
4 | |Cteas actividades que te asigne ta unidad
1 :
/
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL 93260 DEL INFORME
15 Persenas atendidas durarte ef mes.
85 Lélamadas entvantes atendidns en ta planta telefonica. /
10 Solicitudes debidamente antendidas de Libse Ueceso gta Jaformacion Piblica.
2¢ Covrespondencins entrante, distnibuidas en bas difbentes secciones de la Unidad.
27 Documentos debidamente Uxchivades.
10 [ sistencias
85 | |ttamadas entrantes a la Unidad debidamente controladas , actualizadas ¢ axchivadao.
8 | |@ficios efadorados
27 | |@poye ¢ seguimients en of controf de axchives
¢ poye en ba suscripeidn y Bnanscripeidn de (Tetas
\ 1x {lpoge en ta elaaxacidn de manuafes de ta Unidad
W ) o aMloiTags gue le avigne la unided

El presente informe respomlr-
5

términos de referencia, asim
trdmite de pago respective.

"D | nidat de Control y Supervisian
alo estipi.rfado enel corﬂ%ﬁ%ﬁnistmtivo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
mo, s encuentirs recibido de conformidad, por laque se autgriza a quien corresponda, para que proceda al

Vo.Bo.

N1 Y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL
EDWI 0 ZALDA
CONTRATISTA N ESTUARD fA ACEVEDD cu 1683 30768 0101

¥ NIT DEL

NLHMVIERO DE CONTRATO 36-2019-029-UNCOSY 836785-K
CONTRATISTA

SERVICIOS [Téchicos o
Profesionales). SERVICIOS PROFESIONALES
MONTO TOTAL DEL
e 10 Q 104,000.0C PLAZO DEL CONTRATO 03-06-2019 at 31-12-2019
HONDORARIOS MENSUALES: Q. 15,000.00 30 dias de junio

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar #n la revision y andlisis de expedlentes del archivo de concesionarios para determinar si se
encuentfa morosas, canceladas o en operaciones que se encuentren inscritas de acuerdo a la ley
Reguladira del Uso y Captacion de Sefial Via Satélite, su distribucién por cable y su Reglamento.

1
Apoyar in ia procuracion de procesos penales nuevos e iniciados por la Unidad ante el Ministerio Pubiico y

2 Juzgadoy en lo ralativo a empresas de cable no registradas.
Apovyar dj-n la eonfrontacidn de la documentacion y el estado actual de cada expediente para su traslado a

1 Ia seccidp de juridico
Apoyar gn la elaboracién de un estudlo de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso v Captacion de

[ | Sefial Vil Satélite y su distribucién por Cable v su reglamento.
Apcyar 4nia revision de ios documentos solicitados por el Ministerio Pablco y en su defecto dar
acompafiamiento al Ministerio Publico, a las diferentes empresas de cable que se encuentren infringiendo

5 ia Ley.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

8 Revise y Bnalice expedientes de empresas morosas

4 Revise y finalice expedientes de empresas canceladas

1G Revise y inalice empresas no inscritas en la Unidad para trasladar a Juridico

2 procuré procesos de empresas no Inscritas denunciadas ante el Ministerio Pablico

L] Revise ddcumentacidn ingresada a registro

2 Revise y knalice expedientes de empresas rechazadas

IN ESTImREE

El présente informe responde a o estipiltada en el contrato administrativo
términos de referencia, asimismo, se entuentra recibido de conformidad,

tramite de pago respectivo.

|i. v Estuando Zadafa Acowedo
ASESOR JURIDICO

UNCOosY
1inidad de Control y Supervisién
‘Bl prestador de servicios y sus respectivos
ie se autorifa a quien corresponda, para que proceda al

SRR

I
Vo Bo.

A Ui, Jost Aemando Avarado it
! DIRECTOR
e ervisior

P I d de Control y Sup
ida i




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DWi
CONTRATISTA EDWIN ESTUARDO ZALDARA ACEVEDO cul 1683 30768 0104
NUMERO DE CONTRATO 36-2019-028-UNCOSU NI 836785-K
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Prafasonsles). SERVICIOS PROFESIONALES
MONTO TOTAL DEL
Q 104,000.00 : =17
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 03-06-2019 ai 31-12-2019
HONORARIOS MENSUALES: Q. 15000.00 i
R " PERIODO DEL INFORME 31.dusds julio
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar in la revisién y anilisis de expedientes del archivo de concesionarios para determinar si se
encuentfa morosas, canceladas o en operaclones que se encuentren inscritas de acuerdo a [a ley
Reguladara del Uso y Captacion de Sefial via Satélie, su distribucldn por cable y su Reglamento.
1
Apovyar an la procuracién de procesos penales nuevos & iniciades por fs Unidad ante el Ministeric Publico ¥
2 luzgadog en lo refativo 2 empresas de cable no ragistradas,
Apovyar en (a confrontacién de la documentacion y el estado actua) de cada expediente para su traslado a
3 la seccion de juridico
Apovyar an la elaboracldn de un estudio de posibles reformas a fa Ley Reguladora del Uso y Captacién de
4 Sefial Via Satdilte y su distnibucion por Cable y su reglamento.
Apoyar em i2 revislon de fos documentos solldtados por el Ministerio Pdblico y en su defecto dar
acompaflamiento al Ministerio Publico, a fas diferentes empresas de cable que se encuentren infringiendo
5 la Ley.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Revise y dnalice expedientes de empresas morosas
5 Revise y 4nalice expedientes de empresas canceladas
12 Revise y dnalice empresas no inscritas en la Unidad para trasladar a Juridico
1 procuré firocesos de empresas no inscritas denunciadas ante el Ministerio Publico
7 Revise dacumentacién ingresada a registro
1 Revise y dnalice expedientes de empresas rechazadas
B L Lic. v Esbuardo Lakdafs Notwe0
- - Bt )} AGESOR JURIDICO
- -ED St E_v;[-;c; mﬂ de Control Supervision
il e i Yinida -UNCOSyU'

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscfito con ef prestador de serviclos y sus respectivos

términos de referencia, asimlsmo, se entientra reclbido de conformidad, por

tramite de pago respectivo.

ue se autoriza apjuien corresponda, para que proceda al

- UNCOSUY ~




