INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
. CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO _ PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME |

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el sequimiento de los balances de lo Unidad
2 k Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos -
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarfas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema Guatenéminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad |
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarroliar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el sequimiento de los balances de la Unidad ‘ '
Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
60 Apoye enel archivo de documentos ’ ‘
26 Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES,a proveedoreS, renglén 136
5 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN '
45 Apoye en la elaboracidn de informes y oficios varios , Ministerio de comunicaciones
38 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas
1 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades due le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en la revisidn de las conciliaciones de caja chica y caja fiscal
38 Revisidn de facturas de! personal 029 y sub grupo 18
38 Revision de informes mensuales de personal 029y sub grupo 18
38 Revisidn de informes mensuales de personal 029 y sub grupo 18
y/‘\misién de Reconocimientos de gasto con expediente completo

GARCIA HERRERA

El presente infornie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

Gude

4 Rivera Ménaez
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO | - - ‘ . NIT DEL
. : K| conTraTISTA

SERVICIOS (Técnicos o " ' : :

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

WI0|N|h | Bjw [N

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

=
(=]

APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

[
[

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

[y
1N

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de Oficios Varios

Archivar Oficios Varios

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

=i ]e

Informacion solicitada por libre acceso

Informacion solicitada del personal de la Unidad, por la Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3 Informacion solicitada por La Contraloria General de Cuentas

1 Planilla del personal solicitada por RR.HH del Ministerio de Comunicaciones

39 Ingreso de personal 029 a Guatenominas

3 ma olicitada por la Licenciada Yvonne Mayorga, de Recurso Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
/ Infraestrus}yr\a Vivienda

El presente informe responde a lo ¢stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

B Unidad ¢ Controty &
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL 1
lga Elizabeth Lopez Quevedo
CONTRATISTA Olg : pez Quew cui 2059-81038-1301
NUMERO DE CONTRATO 114-2020-029-UNCOSU NIT DEL I 98948274
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

0.21,000.00 DEL 01/10/2020 AL 31/12/2020

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

@.7,000.00

PERIODO DEL INFORME 01/14260 81 01 1/200

UNIDAD ADMINISTRATIVA !
DONDE PRESTA LOS /’
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
2 odquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a Ias diversas areas instituciones respecto a las actividades, normativas y junciones del drea de
7 adquisiciones.
8 Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serén utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con mativo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
10 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
10 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 Apdyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
15 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
4 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del drea de
6 adquisiciones.
Apoyar con la informacion necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, Tleven a cabo sus funciones
7 de control y auditoria.

apoyo y seguimineto a las observaciones Gue se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o

autoridades fiscalizadoras o terceros contragados por la unidad

[ e

O/gtz\élizabeth Lépez Quevedo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
Sandry Meli: reio Ochog
CONTRATISTA y Melissa Garcia Oche cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO 115-2020-029-UNCOSU NIT DEL 85857238
CONTRATISTA
SERVICIIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q. 21,000.00 Del 01 de Octubre.6i 31 de
CONTRATO e PLAZO DEL CONTRATO Diciembre 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 01 af 30 de gpﬁriembre 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA M
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencion al Publico

2 Apoyar en atender la planta telefonica

3 Apoyar en atencion a la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica

4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales

5 Apoyar en el archivo de documentos

6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad

7 Asistencia del Centro de Fotocopiado

8 Apoyar en la actualizacidn y control de llamadas entrantes de la Unidad

9 Apovar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios

10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos

Apoyar en la suscripcion y transcripcion de Actas

T
s
N

Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable

13 Apoyo en la elaboracion de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
61 Personas atendidas durante el mes.
115 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
42
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
140
40 Oficios elaborados
40 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
22 Otras actividades que le asigne la unidad

E&ente ik

otorgamiento del Finiquito corresponde.

estador de servicios y sus respectivos
corresponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

*
NOMBRE COMPLETO DEL |
CONTRATISTA MARTA LIDIA JOLON SEN cul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO 116-2020-029-UNCOSU- NIT DEL 9553932-8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q 10,500.00 PLAZO DEL CONTRATO 3 MESES
MONTO PRODUCTO Q 3,500.00 : MES DE NOVIEMBRE
NUMERO DE PRODUCTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA e
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE INFORMATICA
SERVICIOS &
'l
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
2 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas
Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad y las autoridades superiores de la
5 dependencia
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
15 Atencién a visitantes y al personal de la Unidad
3 Orden de material de limpieza
60 Limpieza y orden del comedor de la Unidad
30 Atencion al encargado de financiero
60 Atencién al director Y Asesores

Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA

ey

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALE PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ‘Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la UNCOSU
2 Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de la UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
5 Otras actividades que le asigne LA UNCOSU
No. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.
28 Se brindo apoyo a las secciones de administrativo y supervision de la Unidad.
5 Se apoyd con tramite de los pagas de los servicios basicos de la Unidad
10 Blrealizaron papelerias de compras menores de la Unidad.
20/ / |Ofrasuctividades que le_asigne LA UNIDAD

rto Mufnz Bacer,
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Unidad de Controf y Sitsamsic
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NOMBRE COMPLETO DEL

i

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
= Otroe actividaes gue le agignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Redacté Oficio de metas fisicas
32 Redacté Dictamenes juridicos
14 Redacte Oficios varios
56 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
1 Redacté resoluciones de autorizacion
4 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica ‘
11 Revisé expedientes de diferentes trémites
0 Recibi llamas solicitando informacion
0 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
1 Realicé previos de empresas nuevas
3 Ilevé el control de expedientes de demandas laborales
4 entrequé expedientes d la seccion de registro
6 Redacté rechazos
1 Redacté licencias de autorizacion varias
8 Revisé expedientes de actualizacidn de datos
9 ./ Atendi a personas que solicitaban informacidn en la Asesona Juridica
% /u [)

DIANA IVET FRANCO DIAZ .
/
£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos término}’de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que proceda al tramite de pago respgftivo.
I

Vo. Bo. Dunia Lucia Roncal Dugue

Dunia Lucia Roncal Duque

ASESOR JURIDICO
Unidad de Controly Supervieion de Cable
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

. BRANDON EDUARDO FLORES MAVARRO cul

CONTRATISTA 2440951160101
" 5 v ; NIT DEL .
NUMERO DE CONTRATO 120:2020-029-UNCOSU ,
CONTRATISTA
SERVICIO i - o
RVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales). : i o
MONTO TOTAL DEL Py ; o
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO | Del 01 de octubre ol 31 0e dlcjgmbre 2020
NORARIOS MENSUALES: | o . Bot000 3 . 30 de A
HONORARIOS MENSUALES: | Q . » PERIODO DEL INFORME | . Del01¢l 30 de naviemble del 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA - : D : i - . \ &
DONDE PRESTA LOS ' ' UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTOQ FINANCIERO
SERVICIOS X ' - ' .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacién de Cuota de Cajo
2 Apoyar en reprogramacion de Cuota de Caja
3 Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intra 1,2
4 Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé la reprogramacion de cuota de caja de regularizacién del mes de diciembre Tercer Cuatrimestre 2020
2 Realicé la reprogramacién de cuota de caja normal del mes de diciembre del tercer de agosto 2020
3 Realicé la reprogramacién de cuota de caja adicional normal del més de noviembre del tercer de agosto 2020
1 Realicé informe de ejecucién presupuestaria al mes de octubre 2020
23 Realicé certificaciones de Disponibilidad presupuestaria
1 Actualicé movimientos de cuota de caja sicoin
1 Realicé transferencia presupuestaria de saldos negativos
Realice transferencia presupuestaria tipo INTRA 2 .
1

#irativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
toriza a quien corresponda, para que proceda al trémige ‘é;e&ago respectivo.
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L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admi
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
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INFORME PERIODICO DE ESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
- . : S - - CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o i
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATQ i PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES
. ] PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyaren la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucion de caja
chica.
r 3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
r 4
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos '
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de junio de 2020 y se presentaron ante la Contraloria General
de Cuentas.
15 Apoye en el archivo de documentos.
2 Realice el libro de Conciliacién Bancaria de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes de
junio de 2020
2 Realice el libro de Libro de Banco de La cuenta Unidad de Controly Supen)isién Caja Chica correspondientes al mes de junio de
2020
6 Elaboracion expedientes de caja chica de mes de mayo con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
6 Realice la publicacién de expedientes con;gé’f)ondientes a Caja Chica en e] portal de Guatecompras
6'0 Realice el traslado de 3 personas por idas de Covid-19 y falta de transporte hacia la Unidad de Control y Supervision el

f mes de julio.
’ //
F. {

"PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
da, para que proceda al tramite de pago respectivo.

£l presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 3
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL pablo Aroldo Fi pal
CONTRATISTA o Figueroa Paima Cul 2596-74265-0115
" NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 122-2020-029
CONTRATISTA 87579863
SERVICIOS (Técnicos o
SERVICIOS TECNICOS
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL a 1800000 DEL 01 DE OCTUBRE
CONTRATO ,000. 2020 AL 31 DE
PLAZO DEL CONTRATO |  DICIEMBRE 2020
HONORAI . ,000. i
ONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME Noviembre.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES

4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS Y CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
6 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA
7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"

12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS

—
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

70 REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

63 OPINIONES JURIDICAS.

19 ELABORACION DE OFICIOS.
1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS
1 REVISION DE EXPEDIENTES PARA PRESENTAR DENUNCIA AL MINISTERIO PUBLICO.
8 PRIMERA RESOLUCIONES DE APERCIBIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
1 SEGUNDO LLAMADO DE ATENCION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO.
1 ATENCION DE PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
1 ATENDI A PERSONAS QUE SOLICITABAN INFORMACION EN LA ASESORIA JURIDICA.
2 /" |LLDE CONTROL,DE CORREO ELECTRONICO.

Et presente inforpfe responde a lo/éstipulado en el contrato administr
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu

rocnoctive
recpetiive.

ativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
e se autoriza a quien carresponda, para que proceda al trdmite de pago

Dunia Lucia Roncal Duque

ASESOR JURIDICO
de Controly ®
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INFORME PERIODICO DE PRESTAC'I"(')N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
FREDY SANCHEZ RODRIGUE.
CONTRATISTA 2 RODRIGUEZ o] 1692 89699 1707
NUMERO DE CONTRATO 123-2020-029-UNCOSU NIT DEL 2497871k
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos 0

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERWLION

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
a 18,000.00
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: | Q@ §,000.00 2
PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD.DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPAR TAMENTO_ DE SUPERVISION

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de lus empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los cdncesionarios de las empresos de cuble a nivel

Apoyar con la pregramacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nembramientos y las liquidaciones de vidticos He las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacidn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

Apoyar en requerimientos, oficias, circulares, memordndum, que le sean solicitados por lu Unidad y el Ministerio

Dl |Nijninis jwNie

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

[
(=]

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

49

Apoyar en reglizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresa de cable a nivel nacional

49

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de ¢able a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de Jas empresas de cable para ser traslgdados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los doncesionarios de fas empreses de cable o nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidnide rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticog de las comisianes oficiales de los supervisores

cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, queé le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA YNIDAD "y " EL MINISTERIO "

2

Otras actividades que le usignen la jefatura de " LA UNIDAﬁ "

OTRAS ACTIVIDADES

1-3 [ 174

da Cahle

== FREDYSAWCHEZ RODRIBYEL

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA | _ L L « o .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en atencion al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a lo UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento d citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracion de Man uales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le_asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
45 Personas atendidas.
100 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
56 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
78 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencias.
40 Asistencias en Fotocopias. P
30 Oficios elaborados.
45 / poyo y sequimiento en el comrol/fe archivos.
24 [ Citas de Direccion y su seguimier(to.

55N =

uardo

El presente informe redponde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador g
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, que proc

Otrgﬁﬁﬁdades que le asigrie LA UNIDAD

‘naddez Pech

icios y sus respectivos términos de referencia,
da al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE P ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - . - .
M ; . .
CONTRATISTA e e e 3548067850101
- o NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO - 126-2020-029-UNCOSU-
; CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORM
UNIDAD ADMINISTRATIVA . - o
DONDE PRESTA LOS - UNIQAD OF @E‘ONTROEVSUP}:’&VIS!ONMNC ISL, QEPARTAME‘N Q\
SERVICIOS - « . a
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados
3 Archivar documentos
4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad
6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO
7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas
8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad
9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de UNIDAD
‘ 10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad
11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad ‘
l 12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
2 Apoyar en el ingreso de almacen
3 Apoye en el ordenamiento de expedientes
39 Apoye en la revision del ingreso de expedientes a Guatenominas
2 Apoye en actividades extras de la unidad
Apoye en revision de expedientes del afio 2020
1
5 Apoyar achivar de oficios varios

respectivo.

APROBADO POR EL DIRECTOR
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
2 Apoyar en la elaboracidn de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable, para ser trasladados a la seccién de registro
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico de cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacidn de actividades relacionadas a la "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO”
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que se le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD y "EL MINISTERIO”
10 Otras actividades que se le asignen a la Jefatura de la "UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Apoyo en el seguimiento semanal a los empresas de cablea nivel nacional, para regular el uso y operaciones de estaciones
0 Se apoyo en la elaboracidn de informes de visitas realizadas a las empresas de cable
10 Se apoyd en la revisién de los expedientes y documentos entregados por los supervisores y su andlisis.
35 Apoyo en seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable, y su cumplimiento
33 Se apoyd en la programacion y revision de los documentos de elaboracidn y programacidn de rutas
35 Apoyo en la realizacién de nombramientos y liquidaciones de viéticos de rutas
6 Apoyar y dar opinién en la programacién de rutas y programacién de actividades de la UNIDAD
3 Se brindd apoyo para la actualizacion de la base de datos.
0 Se apoyo en la revisién de los requisitos y autorizaciones de las empresas de cable.
Se apoyd en la revisidn de los documentos entregados por los supervisores y su andlisis.

A Max Roberto Arrio(\)z Coromac ,/,
- SUPERVISION .
d de Controly Supenvision de Cable.
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INFORME PERIODICO DEPRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

f
NOMBRE COMPLETO DEL
HURIAN ARIEL RODRI
CONTRATISTA IGUEZ SOLORZANO cul 2684 52075 1212
1 NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 128-2020-029-UNCOSU 853700-3
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
Q 18,000.00 1DE QCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 DETL 1 DENOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE 2020
PERIODQ DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

-
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable paro ser trasladodos a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable o nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wi{RiNID A WIN~

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

[
o

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

60

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

60

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de coble a nivel nacionol

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados o la Seccidn de Registro

Apayar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de octividades relacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ”,

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordéndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

4

Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIQ "

1

QOTRAS ACTIVIDADES

Otras actividades que le asigneﬁ la jefatura de " LA UNIDAD "
7

7
i

I
-+-

s

¥

~h

= Hurian Ariel Rodriguez Soldrzan
SUPERVISOR

Unidad de Cotrol y Supervision de Cable /
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos/t/érminos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de ngo respectivo.




INFORME PERIODIQO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
AMADO INRIQUE ALVAREZ MONZ
CONTRATISTA / Q oA cu 2511288300101
) NITDEL |
NUMERO DE CONTRATO 136-2020-029-UNCOSU | 2632824
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 7
18,000.00
CONTRATO Q | , PLAZO DEL CONTRATO 1DF OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2040
HONORARIOS MENSUALES: | @ 6,000.00 0
PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE NOVIEMERE 2070

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apayar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar q verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
[ Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD” y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividodes de " LA UNIDAD "y " EL. MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
36 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
36 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sed realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
2 Apoyar en requerimientos, oficias, circulires, memordndum, que le sean solicitados per la Unidad y el Ministerio
3 Prestar su colaboracion en las d:ferent/s actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIQ "
2 Otras actividades que le asignen la jeﬁtura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES

€

A %«v VAREZ MONZON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

L8



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETOQ DEL d
JULIO RENE BARRERA OCHO,
CONTRATICCA /oc’ A i 1963 59554 0413

NUMERO DE CONTRATO 128:2020-029-UNCOSU NIT DEL 1781459-6
CONTRATISTA }

SERV'C}OS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

Q 18,000.00
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020
s
HONORARIOS MENSUALES: | Q £,000.00 DEL 1AL 30 DE Nowms‘:yfs 2020

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD-DE CONTROL-Y SUPERVISION:-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION /

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel naciona!
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apayar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizad por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elabaracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO *
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
62 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable g nivel nacional
62 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable g nivel nacional

Py

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser tr a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES
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INFORME PERIODICO DE P

STACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CARLOS MANUEL Gud@: ARAD
CONTRATISTA 05 MANU £2 ALVARADO cul 211166502 0101
NUMERO DE CONTRATO 130-2020-029-UNCOSU NIT DEL 7986969-6
CONTRATISTA
RVI
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL i
Q 18,000.00 2
CONTRATO 8, PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEM3¢0 0
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 : £
PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE Novyén 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

4
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-=UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que Je sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wik |y |nid ([WiN |

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de * LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

10 Otras actividades que le asignen lo jefatura de " LA UNIDAD "

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

56 Apoyar en redlizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

56 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyor a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

1 Otras actividades que le asignen lg jefotura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

#

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus res
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tra

CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVAKADO

ctivos términos de referencia,
ife de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO D_ﬁ»ﬁRESTACI(’)N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
LUIS JOSE PINEDA CALDE
CONTRATISTA S JOS: EDA CALDERON cul 193072394 1101
NUMERO DE CONTRATO 131-2020-029-UNCOSU NIT DEL 935094-2
CONTRATISTA
SERVICI i
C10S (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
18.000.00 A 3 : 2021
CONTRATO Q 000. PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE Al 31 DE DICIEMBRE 20. 0
-
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 AL 30 DE N 2
’ PERIQODO DEL INFORME DEL1 30 OVIEMB?KO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ! /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en reglizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable pora ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”,
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que Je sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
48 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
48 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordandum, que le sean solicitados por o Unidad y el Ministerio
1 Prestar su colaboracién en los diferentes actividades de " 1A UNIDAD "y " EL MINISTERIO
2 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

TRASLADO DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION A SUS RESIDENDENCIAS CUANDO SE ME FUE

REQUERIDQ.

7.
/m JOSE PINEDA CALDERON

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus resp
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmi

ivos términos de referencia,
de pago respectivo.

SUPERVISION
ntrol y Supervision de Cable

s
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INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL "
) «
CONTRATISTA ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ cul 1689 62152 0101
NUMERO DE CONTRATO 132-2020-029-UNCOSU NIT DEL 6605637-3
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
Q 18,000.00 1DE QCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | 6,000.00 DEL 1 DE NOVIEMBRE AL 30 DI NOVIEMBRE 2020
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y. SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
-]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasu las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable paro ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea reolizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de octividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL. MINISTERIO",

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wi{IN|ID id WIN |~

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

[
S

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

60

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

60

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de coble a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable o nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y progromacion de octividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”,

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Minjsterio

2

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

3

OTRAS ACTIVIDADES

Otras actividades que le asignen lo jefatura de " LA UNIDAD "

OGEILIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

%
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INFORME PERIODICO DE PREI ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
rlos Al
CONTRATISTA Carlos Alberto Gonzalex Castro cui 2627308200713
NUMERO DE CONTRATO 133-2020-029-UNCOSU- NIT DEL 6332333
: : CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ‘ '
R ( SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTC DE SUPERVISION
Profesionales). ; ;
(. s
MONTO TOTAL DEL a DELOLDEOCTUBRE 2020 AL 31 DE
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q PERIODO DEL INFORME 01/11/2020 - 30/11/2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA : X :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
1 reqular el uso y operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nive
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores.
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO", cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
‘ 9 Prestar su colaboracidnen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO".
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
45 Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
45 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
12 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nive
S
25 Apoyar con la p%macidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en lo Rgllizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
20 supervisores,
Apo;;;r;ﬂas reuniones de planificacién y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
45 MINISTERIO", cuando se les requiera.
45 Apoyar en reguerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por I// Unidad y el Ministeri|
52 Prestar st colboracionen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
‘ Otras activida\]es fue le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".

PERVISOR
Unidad de Contret y Supervision de Gat )7

Carl ralez Cadtro
e AN iﬁﬂ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
No”iﬁ:ﬁm‘:’;}" DEL JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ i 2498593271103
ye
] NIT DEL
NUMERG DE CONTRATO 134-2020-029-UNCOSU CONTRATSTA 591035-8

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISJON

2’&':;2:?“ DEL a 18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO | | DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 OF DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE ZOZOJ y
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTD ‘DE SUPERVISION -
SERVICIOS 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
3 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados par lu Unidad y el Ministerio
9 Prestar su calaboracion en los diferentes actividades de “ LA UNIDAD "y * EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen lg jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
43 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a lus empresas de cable a nivel nacional
43 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
43 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
43 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
2 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
2 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
3 Apoyar en requerimientos, of[fios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
3 Prestar su colaboracion en Iq{ diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
3 Otras actividades que le asilnen I jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACT{VIDADES }
! ;
i ;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

(BN lalay
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA JENNER HOMERD CASTAREDARUIZ .0 cul 1682172761220
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO : 35-2020-022 UNCOSU CONTRATISTA JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ
SERVICIOS (Téenicos o SERVICIOS TEUNICOS DE SUPERVISION
Profesionales).
oL DEL a 18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO *11DE OCTUBRE AL 31 D DICIEMBRE
HONORARIOS MENSUALES: | @ 6,009.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA s i S . :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECEION
SERVICIOS . i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslad: dos a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”,
8 Apoyar en requerimientos, oficies, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
43 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
43 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rytas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticas de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se Je requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
1 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
2 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " ‘
OTRAS ACTIVIDADES
TRASLADO DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION A SUS RESIDENCIAS CUANDO SE ME FUE
REQUERIDO
/ /

«enner Homero Castabeda Ruiz
SUPERVISOR
ROk Sapervision de Cani-

1R/ " .
A LR L W UK X X i
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p gue proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o

NOMBRE COMPLETO DEL

- ELVIA REGINA 1) ;
CONTRATISTA ; RAMPE CHAMALE cul 2494112610101

NUMERO DE CONTRATO l s - 137-2020029-UNCOSU NIT DEL
gt . CONTRATISTA

6036678-8

ERV/ i i
SERVICIOS (Téenicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTA
Profesionales). //
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRAYO

HONORARIOS MENSUALES: 30 DIAS DE NOVIEMBRE 2020

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS _ :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de
A las sefiales de television via satelite para Guatemala.
B Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo ( anulados, pagados y en existencia ).
C Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones. -
Apoyar en la revision de la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
D empresas de cable de todo el pais, previo a presentaria al departamentb Juridico y a la seccion de Contabilidad
E Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
F Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo hacer llevadas a firma del Director de La Unidad
G Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extrdidos del archivo general de la Unidad por personas
H Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
i Apoyar en el sequimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
J Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisiones
K Apoyar en las revisiones de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos ( anulados, entregados y en
L Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad cuando se le requiera.
M Otras actividades que le asignen la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa, por lo que, el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
N actividades que se deriben de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
629 Impresion de Boletas de Pago
45 Seguimiento periodico de los ingresos de impuesto de cable a la base de datos
12 Generar reporte de empresas activas e inactivas
99 Ingreso de opinion juridica al sistema de distintos departamentos
30 Apoyar en la revision de control de supervision
200 Archivo de Boletas de Pago
50 Archivo de opiniones en el expediente azul
60 Archivo de expedientes
50 apoyar en la revision de expedientes inactivos
P /‘
(14
\ \ :

RAMPE CHAMALE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

uia Jugith Robles pareuc.

Unidad de Canft®l y Supervision de Cab:
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA HEBER HONELFER DAVILA DE-LA ROSA Cul 3094191580610
o — & ™ — g S5m0 s s S e s s cram a s
NUMERO DE CONTRATO l 141-2020-029-UNCOSU ] NIT DEL I : 92566154
—— s L ' C°NTRA“5“‘ e e :
. g o B ST e S S T ; . v ,
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales). : :
[MONTO TOTAL DEL o r o
CONTRATO Q1500000 | PLAZO DEL CONTRATO 3 MESES
— ” - e T .
HONORARIOS MENSUALES: Q6,000.00 PERIODO DEL INFORME bei o1 AL 30 DE NOV:EMBﬁE
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUP&'RVISIOMUNCDSU DEPARTAMENTO EINANCIERC
SERVICIOS o i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del informe anual del mventano ante la Direccion de Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracion de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaborac:on de tarjetas de responsablltdad
4 Apoyar y dar segu:m:ento a el libro de inventario
5 Apoyar en ethuetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la d/recclon )
7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad lntegrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracién de actas de inventario
9 'Apoyur en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unldud ) )
"Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 reporte fin-1 I ] ] o
2 reporte fin-2
3 Codifi'cacion de Bienes Activos Fijos
4 Oficio Bienes del Estado
5 Oficio Covial Taslado del Vehiculo
6 Ofiéio Requen:mieni‘o de Informacién Publica
7 Oﬁcto Ultimo Informe requendo Por el Congreso
8 Oficio Canella Tramite de Placa
F. e,

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ estador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizg/a quien corresponda,\para que preceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICdDE PRESTACIéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

A

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

p s NIT DEL n
NUMERO DE CONTRATO . 138-2020-029-UNCOSU .. : . 984394
CONTRATISTA : 9940-5

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

R’ATHERINf ALEIANDRA CARRILLO FLORES cul 3012 56330 0101

. SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DEREGISTRO

- T | 01 OCTUBRE DE 2020 AL 31 DE DICIEMBRE D
a - 1950000 PLAZO DEL CONTRATO 2020

]

HONORARIOS MENSUALES: | Q

6,500.00 PERIODO DEL INFORME o1 DENOVIEMBRE'&‘G DENQYIEMBRED 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS & - , UNIOAD DE CONTROL YSUPERVI5ION~UNCOSU~ 2 E‘PARTAMENTO B&‘ REGISTRO
SERVICIOS o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
APOYAR CON LAS ORDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO (ANULADOS,PAGADOS Y EN EXISTENCIA)
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCON DE CONTABILIDAD.
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA
REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL
6 SERVICIO
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE "LA
7 UNIDAD"
APOYAR'Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
8 UNIDAD" POR PERSONAS AJENAS A REGISTRO, SUPERVISION O JURIDICG
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
9 AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS {ANULADOS,
12 ENTREGADOS, EXISTENCIA}
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERA
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
123 REVISION DE SUPERVISIONES
12 DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO
21 DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
30 DEPARTAMENTO DE PETEN
6 DEPARTAMENTO DE JALAPA
13 DEPARTAMENTO DE SUCHITEPEQUEZ Y RETALHULEU
13 DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA
14 DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ Y EL PROGRESO
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
5 DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
64 ARCHIVO DE CITACIONES EN EXPEDIENTE AZUL, VARIOS DEPARTAMENTOS
51 FOLIACION DE CITACIONES SOBRE EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE MORAS DE LAS EMPRESAS DE CABLE
50 FOLIACION DE OPINIONES DE LAS EMPRESAS DE CABLE INACTIVAS J
2 CREACION DE NUEVOS EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

a Judith Robles pare-
aun\ REGISTRO

\dad de Control ¥ Supervision de Ce




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

CLAUDIA JUDITH ROBLfS PAREDES cul 2613784140501

; NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO ‘
CONTRATISTA 12451509
vICH ,
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
Profesionales). ¥
MONTO TOTAL DEL i - ‘
CONTRATO o 36,000.00 PLAZO DEL CONTRATO 01-10-2020 AL 31-12-2020

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFOI‘#ME 30 DIAS DELMES DE NOVIEMBREZOZ%

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE EMPRESAS DE CABLE
2 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
3 APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA UNCOSU
APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA
4 BRINDAR EL SERVICIO
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD,.
6 APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE Y SU INCORPORACION A LA BASE DE DATOS
7 APQOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
8 APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN
APQYAR EN LAS REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO", CUANDO SE LE
9 REQUIERA.
10 APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
11 APOYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO"
13 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE "LA UNIDAD".
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, "BL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
14 ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE LAS EMPRESAS DE CABLE ACTIVAS CON MESES PENDIENTES DE PAGO, PARA SER ENTREGADOS A LOS SUPERVISORES, DE LOS
DEPARTAMENTOS DE: ESCUINTLA, BAJA VERAPAZ, EL PRORESO, ZACAP, ALTA VERAPAZ, JUTIAPA, IZABAL, SOLOLA, GUATEMALA, SAN MARCOS, JUTIAPA, SOLOLA, QUICHE,
QUETZALTENANGO, HUEHUETENANGO, SANTA ROSA, PETEN, JALAPA, TOTONICAPAN SUCHITEPEQUEZ, RETALHULEU
220 ;
APOYO EN LA ACTUALIZACION DE USUARIOS DE EMPRESAS DE CABLE INGRESADOS A LA BASE DE DATOS MEDIANTE CERTIFICACIONES DE USUARIOS ENVIADAS POR LOS CABLE
7 OPERADORES(HUEHUETENANGO (2), SAN MARCOS (2), SANTA ROSA (1), ALTA VERAPAZ (2)
629 APOYO EN LA REVISION DE PAGOS INGRESADOS AL SISTEMA, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
1 APOYO EN LA REALIZACION DE INFORMACION SOLICITADA POR EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
220 APOYAR EN LA REVISION DE LAS SUPERVISIONES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES, DE LAS VISITAS REALIZADAS.
20 APOYO EN LA ELABORACION DE {07 ) OFICIOS, ( 11) MEMOS ¥ (02 ) CERTIFICADOS.
APOYO A LA ENTREGA DE EXPEDIENTES EXTRAIDOS DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO, PARA APOYO EN LA INFORMACION SOLICITADA POR EL DEPARTAMENTEO JURIDICO,
1
APOYO EN LA REALIZACION DE REVISION E IMPRESION DE LOS 04 DEPARTAMENTOS A SUPERVISAR, DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE SE ENCUENTRAN INACTIVAS EN EL
4 SISTEMAS : DE: ALTA VERAPAZ, JUTIAPA, IZABAL Y SOLOLA.
APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES
220 s

7997

APOYO EN LA RE\;}@N DE OPINIONES JURIDICAS DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE SE ENCUENTRAN INACTIVAS

e
e
e
7 P

Cloudia

AL

#

Robles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspg proceda al tramite de pago respectivo.

DIRECY.D
nidad de Control y Suoarngion da Cable

ERLY T art i
AL PN bl
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

NIT DEL
CONTRATISTA

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME :

[ de Octubre de 2020 ol 31 de Diciembre de 2020

30 DIAS DE NOVIEMBRE 20,

UNIDAD ADMINISTRATIVA o e o :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRD
SERVICIOS . | g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas al registro de empresas de cable.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
[:] archivos.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
C archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
D para brindarel servicio.
3 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de fa Unidod.
F Apoyar en lg revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion o la base de datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "
! cuando se requiera.
J Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.
K Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.
M Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas oquellos otras
N actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
629 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
10 Apoyar en la revision de Control de Supervision
15 Generar Reporte de Empresas Activas e Inactivas
50 Archivo de Expedientes
4 60 Apoyar en la revision de Expedientes Inactivos
F. o
U/ DIANA LETICIA GARCIA TEPEN e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus re
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tr

ctivos términos de referencia,
ite de pago respectivo.

ith Robles parede.
REGISTRO



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

- CARLOS RENE LEMUS MONTES DE OCA cul , . 1991.37293.0101

NUMERO DE CONTRATO 42-2020-028-UNCOSU- o NITDEL | .. 4394920-7

CONTRATISTA

Profemacnicos SERVIOIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE JURIDICO DE LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVICION -UNCOSU-
MONTO TOTAL DEL > " =
CONTRATO Q . 3000000 PLAZO DEL CONTRATO | PEL 01 DE OCTUBREAL 31 DE DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: | Q. 10,000.00 4 PERIODO DEL INFORME DEL1DE NOVIEMBREAL 30 omawiyakfmq
UNIDAD ADMINISTRATIVA _ e
DONDE PRESTA LOS - UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU: DEPARTAMENTO. DE JURIDICO ‘,%
SERVICIOS e ' : ‘ ‘ - , :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR A LA ASESORIA JURIDICA EN EL SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES Y SU CONOCIMIENTO
2 APOYAR EN EL ARCHIVO DE LA SECCION DE JURIDICO
3 APQYAR EN EL TRAMITE DE EXPEDIENTES EN LA ASESORIA JURIDICA Y SU PROCURACION
4 APOYAR EN COMICIONES O ACTIVIDADES RELACIONADAS A LA ASESORIA JURIDICA
5 APOYAR EN LO CONCERNIENTE DE LOS EXPEDIENTES QUE TENGAN RELACION ENTRE JURIDICO Y REGISTRO
6 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN "LA UNIDAD"
7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, EL CONTRATISTA DEBERA DESAROLLAR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
49 APOYO EN FOLIACION DE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS
99 APQOYO EN EL ARCHIVO DE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS

OPOYO EN LA REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION DE LOS DEPARTAMENTOS DE GUATEMALA, QUETZALTENANGO,

71 PETEN,QUICHE Y HUEHUETENANGO.
APOYO EN UBICAR LOS DISTINTOS EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE EMPRESAS INACTIVAS PARA EMISION DE OPINION
134 JURIDICA.
65 APOYO EN EL ARCHIVO DE CITACIONES DE PAGO A DISTINTOS CABLE OPERADORES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DEL PAIS,
APOYO EN EL FOLEO DE CITRACIONES DE PAGO A DISTIONTOS CABLE OPERADORES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DEL
35 PAIS.
2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS NUEVAS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

- Vo. Bo.

/1 mz Harrars
A T
} - £ ) {
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIQDO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencién al publico
2 Apoyar en atender la planta telefénica
3 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos ]
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
8 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcién y transcripcién de actas
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le asighe LA UNIDAD
No. __ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
40 Personas atendidas. ]
0 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
45 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de lo Unidad.
50 Documentos debidamente Archivados. ] )
20 Asistencias
Q Asistencias en Fotocopias
0 llamadas entrantes a la Unidad, debidamente controladas y actualizadas
22 Oficios elaborados '
50 Apoyo y sequimiento en el control de archivos
0 Apoyar en la suscripcidn y transcripcién de actas
0o_— Citasde trabajo
4 Apoyo eMa elaboracion de Manuales de la UNIDAD
/ 10 & ., |Otras actividades que le_gsigne LA UNIDAD

RE ONA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

PIRECTOR
[ Unidad de Control y Supervisicn de Cable

AR LTS e
AR I LW oy



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e o s G & T -

NOMBRE COMPLETO DEL | L ; .
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA b :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefial Via Satélite y su
1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas.
Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial Vio Satélite y
2 su Distribucién por Cable y su Reglamento.
Apovyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
6 Apoyar en el trdmite de expedientes en la Asesorla Juridica y su procuracién
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervisién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Revisé y firmé oficios varlos
3 Revisé expedientes de casos laborales
1 Procuré casos laborales
23 Revisé y Firmé resoluciones de actualizacion
2 solicité informacion a la Procuraduria General de la Nacion
Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccién de juridico

r informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Lic. Edwin Estuardo Zaidana Acevedo

ASESOR JURIDICO
Unidad de Controt y Supervisién de Cable
UNCCSU~- F.
oo Dunia Lucia Roncal Dugue
ASESOR JURIDICO
Unided de Control y Superveon de

[ Tale 4N
UNCOou™




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO l 145-2020-029-UNCOSU

Diego Andrés Garcia Ndjera - cut

216072344010

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

8467306-0

SERVICIOS TECNICOS EN RR PP

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

a 99,000.00 PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

a 10,000.00
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION- NCOSU- Administrative

£ DEL AND 2020 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2020

NOVIEMBRE

2
Q

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoya en el disefio de paginas web

Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.

Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.

Apoyar en la informacion de los redes sociales

Apoyar en el archivo de documentos

Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD

Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional

Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios

Wik |N{hin A [w N

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

[y
(=]

Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad

-
LY

Otras actividades que le asigne

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD

Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.

Apoyar en la informacion de las redes sociales

Otras actividades que le asigne

N RN A=

Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad

Apoya en el disefio de paginas web

0 Andrés Garcia Néjera

El presente informp responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, ‘s entlh ntra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

- 2278550510101

NUMERO DE CONTRATO

Profesionales).

SERVICIOS (Técnicos o

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS|

PERIODO DEL INFORME

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y progr: jon de actividades de las diferentes secciones administrativas de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con rel al POA.
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el pl jento, programacion de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 Apoyar en la elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del presupuesto y POA, y dar seguimiento a la evalucion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancidn periodica de resultados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
10 Apoyar en la recopilacion de la infor: para elaborar la memoria de labores institucional.
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y fi de los colaboradores para mantener act|
12 Apoyar en la elaboracién, actualizacién, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el ¢ o de los les administrativos.
14 Apoyar en la elaboracidn de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucién.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficina, asi como la presentacion de la misma
17 Prestar colaboracién en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO" cuando se le requiera.
18 Dar opinién en tos de su comp it
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Programacién Anual de metas al mes de septiembre
1 Informe de Rendicion de Cuentas
1 Organigrama actualizado por jefaturas la -UNCOSU- USEPLAN
1 Requerimiento por el Congreso Organigrama de la -UNCOSU-
1 Acuerdo Ministerial primera revision -USEPLAN-
1 Requerimiento por el Congreso Organigrama de la -UNCOSU-
1 Presentacion de Plan Estrategico Institucional
1 Evaluacion comparativa POA/MICIVI
45 oficios varios /
45 Apoyo y seguimiento en el control de archivos /
25 Otras actividades que le asigne la unidad /

DIRECT R

" \Unidad de Contr!y Stszvision de Cahie

TIRIA AN 3,
LAV LA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Delig Suramo Estroda Botrera cul ’ 191067881 1_0_1—}
CONTRATISTA HWoeanlo

) ‘ T NTDEL | s

NUMERO DE CONTRATO 118-2020-029-UNCOSU
CONTRATISTA L 24795518
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionajes).
MONTO TOTAL DEL 61 000.00 5 haiis
CONTRATO i o PLAZO DEL CONTRATO .
N N : 7,000.00 ;Q '

HONORARIOS MENSUALES . Q ‘ PERIODO DEL INFORME DEL D1 AL 30 DE TIQVIEM&REMZ

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
L . i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD '
2 ARCHIVO DE PERIODICO
3 ATENCION AL PUBLICO
4 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
5 APOYAR EN LA SELECCION DE DOCUMENTOS CONTABLES PARA EL ARCHIVO DIGITAL Y FISICO
6 APOYAR EN LA DIGITALIZACION DEL ARCHIVO FISICO FINANCIERO CONTABLE EN LA BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NUMEROS DE PUBLICACIONES DE (NPG) __
= :
9
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD o
31 TARCHIVO DE PERIODICO
5 ATENCION AL PUBLICO
50 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
15 APOYAR EN LA SELECCION DE DOCUMENTOS CONTABLES PARA_EL ARCHIVO DIGITAL Y FISICO
10 APOYAR EN LA DIGITALIZACION DEL ARCHIVO FISICO FINANCIERO CONTABLE EN LA BASE DE DATOS
35 APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NUMEROS DE PUBLICACIONES DE (NPG)
i
F.
DEL

€l presente informe responde a lo estipuTado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento
2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesorio Juridica y su procuracion
4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica
5 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Revisé y firmé oficios de respuesta de solicitud de informacion
14 Revisé expediente de diferentes tramites
5 Revisé y firmé Dictamenes Juridicos
8 Revisé y firmé previo de solicitudgs
9 Atendi a personas que solicitabin informacién
103 Revisé y firmé opinidnes juridicas
2./ /|Reviséy firmé oficio de metas fisicas
F.
NiA LUSRARONCAL DUQUE

El presente info
asimismo,

rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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