INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Téc¢nicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

PLAZC DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

4
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidod
2 Apoyar con ila conciliaciones bancarios mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresaritos a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios varios
7 Apoyar en lg efaboraciénde pogos mensuales de honorarios ol personal de lo Dependencia en Sistemos Guatenéminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
g Otras actividades que le asigne la autoridod superior de la Unidad
Revisar Ja correcta oplicacidn de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones al personal de Ja
10 institucudn
Apoyar en Ja Revisidn de facturas e informes mensuales prestados por s personas que prestan sus Servicios bajo fos renglones
11 029y sub grupo 18.
12 apoyar en lievar el control de los tolonarios de cheques y su resquordo
13 Apoyar en la revision de las liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
14 Las actividades descritas son enunciatives mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarroliar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliociones bancarias mensuales de la Unidod y Hevar el libro de bancos
50 Apoye en el archivo de documentos
3 Apoye en la realizacion de ordenes de compras v pagos e ingresarlas a 5IGES,a proveedores,
9 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
0 Apoye en la elaboracién de informes y oficies varios, Ministerio de comunicaciones
150 Apoyor en la elaboracidnde pagos mensuales de honorarios af personal de la Dependencia en Sistema Guatendéminas- planilias
1 Apoyar con los arqueos de cajo chica
Revisé lo correcta aplicacién de los pagos de salarios, honotarios y prestaciones, realtivas o retribuciones ol personal de la
152 institucudn
52 Apoye en la Revisién de_informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo fos renglones 629
1 apoye en llevar el control de Jos talonarios de cheques y su resguardo
60 Apoye en la revision de los liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
Otros octividodes que le osigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apovye a la revision de Cajas Fiscales del mes
1 pove a la revision de conciliacion bancaria y libro de bancos a caja chica

T “ . - ) ) . . . .
El presentEinformefresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuehtra recibido de conformidad, por do que se autoriza a quien correspanda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO BEL
LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN
CONTRATISTA 5 M Q cul 2510084440101
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATQ 2-2021-029-UNCOSU 3625092-9
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
profesionales).

MONTO TOTAL DEL
53,129.03

CONTRATO a PLAZO DEL CONTRAYO DEL 04/01/2021 Al 30/06/2021
HQONORARIOCS MENSUALES: | Q 9,000.00 L3

PERIODO DEL INFORME DEL 01/03/2021 A :/q;/zozz
UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA REVISION ¥ CONFRONTACION DE DIVERSOS CUADROS RELATIVOS A LAS ACCIONES DE PERSONAL, PREVIO A
SU ENVIC A LA ONSEC

APOYAR EN LA REALIZACION Y VERIFICACION DEL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ¥ PROCEDIMIENTODS ANTE LA
ONSEC, RELATIVOS A CONTRATACIONES Y ACCIONES DEL PERSONAL.

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTQ AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ¥ OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTQS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

10|APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

11]APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

1Z]APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

13|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

14[LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR (O QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

N

Wl |~w|[on || |w

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad de Control y Supervision
2 Solicitudes del Personal a lao plotaforma del RGAF
Informe Mensual al Viceministro Rodolfo Letona, Resefia Hostorica de [a Unidad
1 Informacion solicitada por la Licda Sandra Leiva de personal de la unidad bajo renglon 029
10 Archivar Documentos
12 Elaboracion de Oficios Varios
6 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
Inventario de Almacen
3 {Elaboracion de Rescision de Contrato bajo renglon 029
3 nf ymacion solicitada por la Licda Dunia Lucia Roncal Duque, Asesoria Juridica de esta Unidad referente a las demandas
. 3 teadas por personal que se retiro de esta unidad.

/ |
(ﬂ(((((y (

1¢\esbm Lw¢£gmas Marroguin

N
El presente informe res‘onde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términps de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectiva.

A

/ 7‘/ vo. 8o.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Olga Elizabeth Ldpez Quevedo - -
CONTRATISTA G pez Q cul 2059-81038-1301
J NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 03-2021-029-UNCOSU 78548274
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL
Q 59,032.26
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO DEL 04/01/2021 AL 30/ OE/ZQZI
HONORARI N 1 Q 10,000.00
0S MENSUALES 0 PERIODO DEL INFORME DEL 01/03/2021 At 31/03/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacion o las requisiciones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones Ja normativa aplicable, a el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento o los firmas de la Direccidn d elo Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por ios superiores.
Brindar opoyo necesario a las diversds areas instituciones respecto o 105 actividades, normativas y Junciones del dred de
7 odquisiciones.
8 Apoayar a la formulacion presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utifizados por la Unidod.
Apoyar con {a informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, leven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y sequmineto a los observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacidn a las requisiciones recibidas en el drea.
9 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compros y controtaciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
18 Apoyar y dar seguimiento o las firmas de la Direccidn d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
3 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
4 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar epoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividodes, normativas y funciones del area de
2 adquisiciones.
Apayar con la informacidn necesaria pora que I Autorfdod o terceros contratodos por 1 Unidad, leven o cabo sus funciones
1 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice o Auditoria o
1 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Sandry Meliss rCi
CONTRATISTA 4 a Garcio Ochoa cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO 4-2021-029-UNCOSU NIT DEL 8585723 8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni .
-10S (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales),
MONT —
ONTO TOTAL DEL Q. 41,322.58 Del 04 de Enero al 30 de Junio |
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.60 PERIODO DEL INFORME Del 01 ai 31 de Marzo 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA A
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencién al Publico
2 Apovyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencion a la Unidad de Acceso a la Infermacion Publica
4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales
5 Apovar en el archivo de documentos
6 Apoyo a ias diferentes secciones de la Unidad
7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
l——.— 8 Apovyar en |a actualizacion y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apovyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcién y transcripcion de Actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apovyo en la elaboracion de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
65 Personas atendidas durante el mes.
440 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
1 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacion Publica.
Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de 1a Unidad.
50
30 Decumentos debidamente Archivados.
Asistencias
140
L 42 Oficios elaborados
. 40 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
| 27 Otras actividades que le asigne 1a unidad

Sandry Melis% Garcia Ochoa

A
l

El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu
otorgamiento del Finiquito corresponde.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA MARTA LIDIA JOLON SEN cul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO 5-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 95539328
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL )
CONTRATO Q 29,516.13 PLAZO DEL CONTRATO 04/01/2021 AL 30/06/2021
MONTO PRODUCTO Q 5,000.00 01/03/2024 AL 31/03/2021
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accescrios de oficinas
2 Atencion a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de Ia Unidad, incluyendo utiles de cocinas
5 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
[ Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
Apovar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y pablicas para la atenciony
8 Servicio
9 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad |
Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor |
10 y sanitarios |
Apovar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza |
11 general del piso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
100 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
10 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
62 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas
30 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
60 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
15 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y pablicas para la atencion y
Servicio
20 Apovyar en llevar el control de existencia de atiles de aseo para la limpieza de la unidad
30 Apovar en revisar la reposicién de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
y sanitarios
Apovyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de lgs cubiculos del personal y limpieza
30 general del piso.
. . ”
F.” Ry

Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—

NOMBRE COMPLETO DEL .
Juan losé Mis Cos cui
CONTRATISTA 2554 97520 1008
NUMERO DE CONTRATO 06-2021-029-UNCOSU NIT DEL 39857123
4 CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionaies).

/
SERVICIOS TEC}CU:‘S ENEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

|
MONTO TOTAL DEL 1
CONTRATO Q 38,370.97 PLAZO DEL CONTRATO 04 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DFL 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00 PERIODO DEL INFORME 01 Al 31 DE MARZ0 DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
B 1 Apoyu en i distribucion de 1odo tipo de documentos de fo UNCOSU
2 Apoyar a jas diferentes secciones de fa UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de lu UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
5 Otras actividodes que le asiqgne LA UNCOSU ]
E No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
75 Se entregaron documentos a diferentes dependenc ias ﬂ
84 Se brinde upoyo a fos secciones de adminisirativo y supervision de lo Unidad.
15 Se apoyd con tramite de fos pagos de los servicios basicos de la Unidad
30 Se realizaron papelerias de cormpras menores de la Unidd.

Otrus actividades que le asigne LA UNIDAD

—




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL DIANA IVET FRANCQ DIAZ / cui 2276 77854 0101
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 8-2071-029-UNCOSU NIT DEL 6225770-6
CONTRATISTA
STRVICIOS (TéLmivud v i ~ :
T SERVICIQS TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO |
Fromesionaiesy.
MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO 017742 . PLAZO DEL CONTRATO 04-01-2021 al 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00 /‘/ PERIODO DEL INFORME mes de marzo
UNIDAD ADMINISTRATIVA L4
DONDF PRFSTA I1DS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCQSU- SECCION DE JURIDICO
iﬂFD\II(lﬂQ ! |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar a la Asesornia Jurfdica en el sequimiento de expedientes v su conacintiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico
3 Apoyar en el tromite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracidn
4 Participar en comisiones o actividades relocionadas a la Asesoria Juridica
5 Otras actividaes que le asignen. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
3 Redacte Dictamenes juridicos
1l Redacte Oficias varios
22 Archivé documentas de la Asesora Juridica
| ! Tecdoces ooz oc dr gutorizocion ;
z Uleve &l cunlivd v e ape Uie e s igrc sudvs w e Ase sun it Junidicu
Z2 Envié informacion por carreo electronico
7 Revisé expedientes de diferentes tramites
10 Recibi ilamaos soficitande informacion
3 Realicé llarmadas teléfonicas a empresas de cable
7 Realicé previas de empresas
! * fenfrogue ovpodinnter o lo ceocinn de rogicten !
i l ‘RL‘U’ULI:L' lEL"AULU IJ'E FRTIIUVHLM;H !
2 Revisé expedientes de actualizacion
4 Redocté cedulos de notificacidn
- Redacte licencias de autorizacion varias
L4 /'\ ¢ f/ ) /‘ Atendf g personas que solicitabon informocion en la Asesorfa Juridica
S o
FUATem U LT FRARNG G (8
Flpreseme ndorme responde a 1o estipulado encel contiato sdminstiative susctito csn el prestador de servicios y sus respectivos terminos de relerencia,
dsIISING, St .e.”i\.g‘(;“l’l_d H'ﬁﬂﬂdq gde conformidad, pei o que se autoriza 3 quien cuiresponda, para que procieda al tramite de pago respeedivo.
Duria Lucia Roncal DLaue
ASESORJURIDICD

L T s BRI N NI T, PRSI




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
8randen Eduardo Flores No
CONTRATISTA a uardo Flores Navarro cul 2440951160101
NIT DEL
NUMERC DE CONTRATO 08-2021-029-UNCOSU 8009465-1
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE FINANCIERG
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 41,322.58 g 2021 AL

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO ’ 04/01/2021 AL 30/06/2021
HONORARI ALES: 7,000.060

o] OS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME Del 01 al 31 de marzo de 2(51,

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

7

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERC

SERVICIOS
| -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la programacion de Cuota de Caja
2 Apoeyar en Reprogramacion de Cuota de Caja
3 Apouyar en transferencias presupuestarias Tipo Intra 1,2
4 . .
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el moivimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos del drea dinanciera y contable del presupuesto de cuota de caja
[ Participar en comisiones o actividades nacianales e internacicnales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que e asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé la reprogramacion de cuota de caja normal del mes de abril 2021
2 Apoye en el archivo de documentos.
1 Realice informe al mes de marzo 2021
23 Realicé certificados de disponibilidad presupiuestaria
1 Realice transferencia presupuestaria tipo intra 1
2 Realice reprogramacién de cuota de caja de reguiarizacién del mes de abril 2021
7’
P -
F. T

Brandon Eduarde Fi@/es Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectiveo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO DEL

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL |

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apayar en cotizar y realizar compras menares autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucian de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4 . . 1T . - .
Apoyar en realizar el Arquec de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de “LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por To que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
13 Apoyar en la eiaboracidn mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
1 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autarizadas por las autoridades de la Unidad y conforme 3 la Resalucion de
caja chica.
3 Apoyar en la elaboracién de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libre de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Febrero de 2021
6 Apoyar en forma mensual a realizar |a elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccidn de Contailidad y Financiero.
13 Apoyar en el archivo de documentos
13 Apoyar en e escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacion de Guatecompras
0 Otras actividades que asigne |a autoridad superior de "LA UNIDAD".
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

F. (ﬁw:;_‘\

A

b

PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMERQS

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrati
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se aut

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
iza a quien corresponda, para que priceda al tramite de pago respectivo.

a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA 1
CONTRATISTA }ﬂ/ cu 3094191580610
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 11-2021-029-UNCOSY 92566154
CONTRATISTA
seanos (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN £L DEPARTAMENTO FINANCIERD
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
044,274.19 3
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 6 MESE
HONORARIOS MENSUALES: 7,500.00 At DE M,
a PERIODO DEL INFORME | : DE/LOI L ARZO
UNIDAD ADMINISTRATIVA i
DONDE PRESTA LOS ) UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERD
SERVICIOS '

4
Q

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracidn del informe anual def inventario ante la Direccidn de Contabilidad y bienes del Estado

Apoyar en Ja elaboracidon de tarjetas fungibles

Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad

Apeyar y dor seguimiento a el libro de inventario

Apecyar en etiguetor los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes sctividades de la direccion

Apoyar en el ingrese de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN

Apoyar en la elaboracidn de octas de inventario

Gl (v ln o |w|r |

Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado

~
L=

Otras actividades que le encargue lo unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporte fin-1
I Reporte fin-2

13 Codificacion de Bignes Activos Fijos
4] Sequimiento o los bienes trasladados o Sosep
0 Sequimiento tramite de placas moto
7 Tarjeta de responsabilidad
2 Tarjetas Bienes Fungibles
1 oficio para la sit solicitud nombramiento Superintendente

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA 4

1/’
~
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administpatvo suscrito ten el prestador de sérvicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aupbriza a quien corresponda, para q roceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERI()DIC?DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
Pabio Aroido Figueroa Pafma 5
CONTRATISTA g cul 2596 74265 0115
: NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 12-2021-029-UNCOSU 87579863
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
rrofesionaies).

SERVICIGS TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO

MONTOQ TOTAL DEL
. 50,177.42 .01-
CONTRATO @ PLAZO DEL CONTRATO (4-01-2021 ol 30-06-2031
f

NSUALES: , 8,500.00 -
HONQRARIOS ME Q PERIODO DEL INFORME 01 de Marzo 0l 31 dei\garzo
UNIDAD ADMINISTRATIVA . v
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- SECCION DE JURIDICO
‘QFR\IN"IGG !

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar o la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimientc.

1
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico

3 Apoyor en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
g

5

Participar en comisiones o actividades relacionadaos a la Asesoria Juridica.

Otras actividoes que le asignen

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
9 Resolucion de Prirner Liamado de Atencion
Resolucion de Suspension per 7 digs.
2 Resofuciones de Evacuaciones de Audiencia, proveniente de procedimiento administrative
20 Elaboracion de Oficic.
M Divbovadiiog ue difeniic Mensdul de Mefus.
2 Revision de Providencias para denuncias Penales.
1 Atencion de Propietarios de Estacion terrenas.
2 Antendi a personas que soficitaban informacion en la asesoria Juridica.
T Respuestas a aficios presentados por el Ministerio Publico,
/ 2 7 ) Ueve/dmtml de Corveo Electronico.
! ;L/
T il —PablaBroldo Figuaroa Paima
S PABIO AR GUERCA PAT MBeTENTE JURIDICO

Unidad de Controf ¥, S ervlslén de Cable

[_!y(aeme informa4 aio estipufado en el cantrato administiative suscrito con el prestador de servicios y sus respectives werminos de referencia,
asImismo, se encuen

Nibido de mnfowNéog gt#wtoriza a quien cortesponda, para que proceda al tagite de pago respectivo. Duque
— s
| O usisﬂ“‘*““‘m oo G
1]

Vo Bo. Duniv Lucia Roncal Dugue



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

=
=

Apoyar en revisar y obtener documentos de respaido para completar los expedientes de las empresas inscritas.

Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.

Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.

Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de coble a nivel nacional que Henan los requisitos

Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.

Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legoi y contable de ias empresas.

Servir de enloce en los procesos de coordinocion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU

Enlace directo con las autoridades superiores.

WwWlto|~N{ghvwn|a|w|r]—=

Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion def cumplimiento de ley.

Otras actividades que le asigne la cutoridad superior de lo Unidad para el mejor funcionamiento de fa misma.

[
(=1

[
[N

Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.

[
¥

Prestar su colabaracidn a los diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.

4
©

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.

apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cabie .

se realizo analisis de cuota de pago segun usuarios registrados vis pogo efectuado.

analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual y anual.

se inicio proceso administrativo de analisis de empresas con pago menor a cantidad reportado en UNCOSU.

se apoyo en la creacion de videos de plon de ejecucion de la Unidad.

se opoyo en acercamiento con cableoperadores

se Inicio proceso administrativo juridico de recuperacion de saldos pendientes de cable operadores

Se inicio proceso administrativo de coll center para recuperacion de boletas

ot s ]nla]ls

Se realizo informe de resultodos de coif center

Nestor ARG PP oIy 250 y
LU LA WS AR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respevﬂ(vos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que proce/d‘SaI tramite de pago

respectivo. -

LaTE LR



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
M j b
CONTRATISTA aynor Estuerdo Herndndez Pec Cui 2692 87108 0301
NUMERG DE CONTRATO 15-2021-028-UNCOSU NITDEL 8462506-6
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS £N EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
56,080.65
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 04 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2027
HONORARIOS MENSUALES: | Q 9,500.5 74
ENSUA PERIODO DEL INFORME 01 AL 31 DE MARZO DEL 2921

UNIDAD ADMINISTRATIVA : ‘ . &
DONDE PRESTA LOS ' UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSL- DEPAR TAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion af publico,

i
2 Apoyar en atender la pionta telefonica.

3 Apoyar en fa recepcion de correspondencia v entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.

5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD,
6 Asistenciu del centro de Fotocopiado.
7/ Apoyar en fa actualizacion y control de Namadas entrantes a fo UNIDAD.,
8 Apoyur en la elaboracion de informes y oficios de requUerimientos varios.
9 Apoyoe y sequirniento en el control de atrchivos.
16 Apoyar en fo suscripcion y transcripoion de dactas.
11 Dar sequimienito a citas de trabafc con empresarios de cable.
- 12 Apoyo ert o elaboracion de Manuales de o UNIDAD.
i3 Otras nctividades que fe asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
45 Personas atendidas.
25 Coordinacion de reuniones con persona! adininistrativo
100 Liamadas entrantes atendidas en la planta tefefonica.
56 Correspondencia entrante, distribuida en fos diferentes secciones de la Unidad.
78 Documentuos debidarmente Archivados.
30 Asistencias.
40 Asistencias en Fotocopias,
30 Oficios elaborados.
15 Informes elaborados
Circutares elaboradas
45 Apoyo y seguimiento en el control de arehivos.
24 C)ﬂjs de Direccion y su seguimiento.
40— /\tjncmn avisitas y/o cableoperadores
\; 755 ey trostthyidades que le asigne LA UNIDAD
A
[ Y ey a

T enrmandez Pech




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Marco Antonio Martinez Figueroa cul 354806785010,
CONTRATISTA g 80678 1
. NIT DEL
NUMERQ DE CONTRATO 16-2021-029-UNCOSU- 107517787
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL DEL 04 DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIO
35,419.35 -

CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 2021

HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 01/03/2021 - 31/03/2021 -

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen

2 Apovyar en la elaboracion de imformes y oficios variados

3 Archivar documentos

4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE

5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad

6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO

7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas

8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad

. 9 Apovyar en la elabaracion de contratos del personal de UNIDAD

10 Apoyar en la elabaracion de certificaciones al personal de la unidad

11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad

12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
51 Ingresar contratos a la contraloria de cuentas

2 Elaboracion terminos de referencia

2 Un oficio de libre acceso a la imformacion publica

3 Alimentacion del NPG Julio a Septiembre 2020 029

1 Oficios varios

4 Archivar oficios

3 Colaboracion verificion de papeleria en la Super Intendecia Administracion Tributaria -SAT -

1 Realizacion y creacion de apertura RGAE individual

(.

Y
S

Marco Antonio Martinez Figueroa




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
NOE GILBERT: N MORAN
CONTRATISTA O MORA cul 2445 96018 1415
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 18-2021-029-UNCOSU 62165933
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL

$,500.00
CONTRATO Q 19,500 PLAZO DEL CONTRATO Del 04/01/2021 Al 30/06/2021
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,500.00 PERIODO DEL INFORME 04/01/2021 AL 15/03/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

-

Yi/

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo en Ia distribucion de todo Tipo de documeéntos de LA UNIDAD™ a Jas diferentes entidades Estatales y
1 Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Apoyar con los pagas de servicios de "LA UNIDAD" cuando se le requiera
4 Apoyar en compras menores de "LA UNIDAD" que sean de cardcter urgente
5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de {a Uncosu
. 7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la
Unidad
8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio
20 Archivar documentos para lo unidad de control y supervision de cable
3 Apoyar en actividades de la unidad de control y supervision de cable
20 Verificacion de personas que ingresan a la uniad de control y supervision de cobie
3 Apayar en el traslado de las autoridades de 1a unidad de control y supervision de cable

oe Gjlberta Mor

El presente informeYinal responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien carresponda, para que proceda a
otorgamiento del Finiquito corresponde

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
Hi nel ‘ndoffio Via
CONTRATISTA ugo Leonel Ayéndafio Vdsquez cui 2425145100101
NUMERO DE CONTRATO 20-2021-029-UNCOSU NIT DEL 1961472%
CONTRATISTA :

SERVICIOS (Técnicos o

i SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
73,790.32

CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATQ 6 MESES
HONORARIOS MENSUALES: 12,500.00

[0} S Q PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZQ,
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION -UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERD
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisidn de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el sequimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas par la Unidad de Auditoria
Interna de la UNCOSU, y lo UDAI def Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda
Apoyar en la eloboracidn de manuales de procesos dela Unidad. Para el control interno-financiera- contable;

Apoyar en lo revision de procesos de gestion parg evitor riesgos;
Apoyar y dar seguimiento a los procesos de lo Controloria General de Cuentos;

[N R RVE ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la revisidn de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Procticadas por lo Unidad de Auditoria
interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la elaboracidn de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;

Apoyar en la revisién de procesos de gestién para evitar riesgos;

-

LS I K ) [

Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;

7 
Ve

N

HUGO LEDNEL AYENDARIO VASQUEZ

El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se attoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.

2
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

- .
Evelyn Roxana Alvarez Patzan Cul 2278 55051 0101

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

21-2021-023-UNCOSU 8983595-6

SERVICIOS ({Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

Q. 53,129.03 Del 04 de enero of 30 de junio 2021

PLAZQO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

Q. 8,000.00 Mes de marzo 2021

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, PLANIFICACION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
i Apoyar en la formulacion def POA y programacion de actividades de ias diferentes secciones administrativas de la Unidod
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los lagros institucionales con relacion af POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el planteamiento, programacion de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaiuacion y monitorea de ios ejecuciones de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de lo seccion financiera
6 Apoyar en la elabarocion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de lo Unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto de/ presupuesto y POA, y dar sequimiento a lo evalucion de ios mjsmos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancién periadica de resuftados cuando la auteridad superior o solicite
9 Apayar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
i0 Apoyar en la recopilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional,
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener g
12 Apayar en ia elaboracion, actualizacion, ajustes y mejora continua de Jos manuales admin. Y téenicos de ia Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de los manuales administrativos.
14 Apoyar en la elaboracidn de fos organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucicn.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcicnamiento del equipo de la oficina, osi como la presentacion de lo misma
17 Prestar colaboracidn en las diferentes actuvidades de "L A UNIDAD" y "EL MINISTERIO" cuando se fe requiera,
18 Dar opinion en asuntos de su competencia.
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Programacion de metas mes de enero

Rendicion de cuentas mes de enero

Elaboracion de POA 2022

Reprogramacion de Metas mes de marzo

Entrega de Acuerdo Ministerial de Organizacion Interna, y Funciones especificas de la -UNCOSU- ante el CIV

[Ny N PR RS PO PN

Realice informe de Convenio de Cooperocion Interinstitucional

Informe paro lo Unidod de Acesso a la Informacion Publica

1
oficios varios
30
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
15 Otras actividades gue le asigne la unidad

corresponde.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE I
CONTRATISTA cu 1840413170101
- No.22- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO .
2021-029- UNCOSU CONTRATISTA 5705545-9

SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFECIONALES EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO

Profesionales).
MO TOTAL
NTO DEL ().88,548.3% 4 DE NERO DEL ANO 2021 AL 30 JUNIC DEL 2021
CONTRATO : PLAZQ DEL CONTRATO
HONORARICS MENSUALES: Q.15,000.00 PERIODO DEL INFORME 1 0E MARIO DFL ARIO 2021 At 31 DEMARZQ DEL Aﬁozour

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCGSU- DEPARTAMENTO O SECCIGN
SERVICIOS
No. ACTWIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a o asesotia juridica en el sequinmiento de expedientes y su conocimiento

2 apoyar en la seccion de archivo de juridico

3 apoyur en el tramite de expedientes en fa usesoria juridicd y su proucracion

4 apoyar en comisiones o dctividades refusiondas a la asesorio jutidica

5 otrus artividndes que se designen

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

9 Revise y Firme oficios en respuesta de soliciiudes de informacion

15 revise caperentes de diferentes tramites

4 Refuice opiniones jutidicos sobre expsientes de la Unidad

4 Revise y Firme Dictames furidicos

10 Revise y Firme previos de Solicitudes

2 Revise y Firme oficio de ias metas fisicus

10 Atendi personas que solicitahan infarmaocion

8 Participe en la reuniones con el Director de la Unidad

DUNIA .l UCIA RONCAL DUQUF
Ounia Lucia Roncal Ducus

Orme res | ado en el contrato administrativo suscrito rnn el prestading de servicios y sus respectivos 1érminos de referencia,
> HSESOR JURIL Y

Wa&%%ﬂla&@a&g,pm i que se autatiza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Karlo Dolores Xifoj Chavaja
CONTRATISTA f yay cul 1682 163100718
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 24-2021-029-UNCOSL 31666205
CONTRATISTA |
|
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS ‘PROFESIONALES EN Seccion de Juridico |
Profesionales). .
MONTO TOTAL DEL 2 58,548 39' Cm;rro {4) de ;nzro 'de .dos nf:l velr:‘riurfo {2021 )
CONTRATO 348, al treinta (30} de junio de dos mil veintiuno
,4 PLAZQ DEL CONTRATO (2021},
HONORARIOS MENSUALES: | Q 15,000.00 del 1 al 31 de morzo de 2021
PERIODO DEL INFORME ol 31 de marzo dg 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA v o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacion de un estudio de lo narmative legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-
i .
2 Apoyar a lo Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.
Apoyar v atender las actuaciones juridicas dentro de los Juicios Ordinarios Laborales, que le sean asignados por la Direccion
4 de esta Unidad cumpliendo con los plazos fijados en la Ley.
5 Apoyar como Abogado y Procurador de los juicios Ordinarios Laborales que le sean asignados por la Direccidn.
[ Prestar colaboracidn cuando se le requiero, en las diferentes actividades de ‘LA DEPENDENCIA’.
7 Qtras actividades que le asigne la autoridod superior de la Unidad de Cantrol y Supervisidn.
8 Apoyar en velar por cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacidn de sefiales via satélite y su distribucidn por cable.
9 Apoyar en la revisidn de la elaboracién de manuales de la unidad.
10 Apoyar en la revisidn de la elaboracion del reglumento de lo unidad.
11 Apayar en la elaboracidn de expediente de pago de sentencias judicioles por juicios ordinarios laboroles.
12 Apoyar en realizar, opiniones judiciales de distintas secciones o departamentos de ia unidad.
13 Apoyar en el asesoramiento a la direccidn de la Unidad, secciones o departamentos de la Unidad .
14 Apoyar en revision de expedientes de empresas de coble cuando se le sea proporcionado.
Las actividades descritas son enunciotivas mas no fimitativas, por lo que, "€ CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
15 oquellas otras actividodes que se deriven de lo presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovo en el sequimiento de metas fisicas de lo Seccidn de Juridico
Apoyo al drea de Planificacién en relacion of seguimiento del Acuerdo Ministerial que regula las funciones de la UNCOSU.
Acompaflamiento a distintas reuniones sostenidas en fa Unidod.
4 Apovyo en el andlisis de temas juridicos y administrativos de lo Unidad.
5 Apoyo en la redaccion de distintos documentos administrativos de la Seccién de Juridico.
6 Apoyo en el seguimiento o requerimientos de jo Contraloria Generol de Cuentas.
7
Jf A
< E. ‘%/' iy 7L /
e iToj Chavajay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo,

Vo. Bo.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e
CONTRATISTA JOSECHOC COC i 2400-33299-1608
NUMERC GE CONTRATO 30-2021-023-UNCOSU / NIT DEL 78365?3‘9/
” CONTRATISTA
SERVICIOS {Técricos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales). o
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO a 38370.97 PLAZO DEL CONTRATO © MESES
MONTO PRODUCTO Q 6,500/00 ] 01/03/2021 AL 31/03/2021
NUMERO DE PRODUCTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE INFORMATICA
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la !nstitucion
4 Apoyo a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracidon de cuentas de correo electrdnico
6 Apoyo en la revision de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacion de tarjetas
9 Apoyo en la detencidn de virus, andlisis de configuracidn de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc
10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apoyo en la configuracidn de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefial intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacidn de disco duros
Apyo en |3 actualizacion de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema aperativos y
13 aplicaciones de productividad
14 Apayo en la verificacién periddica de hardware y software
15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 Revision de problemas de software
10 instalacion de software
40 Soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
40 Resolucion de problemas en software y hardware de usuarios
1 Configuracién de cuentas de correo electronico
30 Revisidn de software y hardware con problemas anunciados
1 Mantenimiento preventivo al equipo de computo
10 Configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracidn de red, conexiones y cable
2 Configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucidn de sefial intranet
1 Formateo e instalacion de disco duros
10 Actualizacion de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
productividad
10 Verificacién periédica de hardware y software
2 Eliminacién de temporales y atchivos perdidos o corruptos
B
("’ i . /.‘
F. S i /
— . JOSé’_ /'

/ ’/
El presemucto {s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimisma, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autoriza a Quien corresponda, para)ue proceda al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLEVO DEL ff;aniel Alejandro Rosal Tobar cul 21813 101
CONTRATISTA b ) 8555010
NUMERO DE CONTRATO 42-2021-029-UNCOSU NIT DEL 65477669
CONTRATISTA
SERV S {Técni
I(.JIO {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
41,322.58 iav
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 04 De Enero al 30 De Junio
HONORARIOS MENSUALES: Q 7,000.00 01 De Marzo al 31 De Marzq/.

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU - SECCION DE INFORMATICA

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracion de cuentas de correo electronico
6 Apoyo en la revisidn de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoya en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacion de tarjetas
] Apovo en la detencién de virus, anglisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware, instruccicnes, backing, etc
10 Apoyo en |a configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apoyo en |a configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefial intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de disco duros

13 Apovyo en |a actualizacion de software antivirus. asi como parches de seguridad de sistema aperativos y aplicaciones de productividad
14 Apoyo en la verificacion periddica de hardware y software

15 Eliminacidn de temporales y archivas perdidos o corruptos

15 QOtras actividades que le asigne "LA UNIDAD™

No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en la revision de probiemas de software

30 Apaoyar en la instalacién de software
6 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion

25 Apoyo a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware

25 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados
R Apoyo en (a detencién de virus, andlisis de contiguracion de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc
20 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software

25 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos
3 Apoyo en el formateo e instalacion de disco duros

SN
14\
7
F_ <"/ /i
~ | Alejandra-Rosal Tobal

El presente producto (s} responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien carresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.

LI SR A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JOSE ALBERTO MENDIZABAL FORTUN
CONTRATISTA U cul 1645 60564 0101
NUMERO DE CONTRATO 43-2021-029-UNCOSU NIT DEL 15608271
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técenicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ASESORIA JURIDICA DE LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVICION DE CABLE

MONTO TOTAL DEL Q 59,032.26 DEL 4 DE ENERO AL 31 DE JUNIO DE 2021
3,032
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:| Q 535714
PERIODO DEL INFORME DEL 1 DF FEBRERO AL 15 DF FEBRERO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
OONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- SECCION JURIDICA

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )

APOVIr €N 10 elaboracian ae Gpinicnes, Pravigencias, FesoIiciones, ojitins, memorandos, Crcaiares de g uniaad

2 furidica en los cosos sefialados por la ley v en los casos solicitados por funcionarios de la UNCOSU, asf como cuando seon
salicitedos por fos distintos funcionarios y personal de la institucion

1 Apayar en asespramiento of departamento de Direccidn de la UNCOSU y demas funcionarios de g institucion y, cuondo lo
requieran, acompariartos y asesorarlos leqalmente en las reuniones a las que asistan en cumplimiento de sus atribuciones.

0 Apoyar en revisar documentos remitidos por las unidades, departamentos y secciones administrativas y epecutoras de la
UNCOSU, que lo requieran,

5 Apoyar a la UNCOSU y a lo seccidn de juridica, frente a los procesos administrativos-juridicos y de cualquier otra indaole, en
que la institucion sea parte.

0 Apoyar en Analizar documentos y expedientes que ingresen a ia UNCOSU, relacionados o lo solicitud de gutorizacion de
funcionamiento de estaciones terrenas.

0 Apoyar en Analizar tas solicitudes dirigidos a lo UNCOSU, por tos cencesionarios, refacionadas o la actuglizocion de
informacian, a la venta, enajenacién a arrendamiento de cualquiera estacion terrena o la red de distribucion por cable.

P Apoyar en la revisidn de expedientes gue contengan los documentaos determinados en la ley recrara de la UNCOSU, y de
haber cumplido con todos los requisitos para gprobacion de la eutoridad maxima de lo institucion.

0 Apoyar en el pracedimiento sancionatorio determinedo en la ley de ta UNCOSU, derivado de las faitas cometidas por jos
concesionarios.

1 Apayar en la procuracidn de los procesas administrativas y judiciales en los que dehe intervenir lo UNCOSU.

5 Apoyar en Velar por el cumplimiento de los leyes administrativas en el quehacer de lo UNCOSU.

] Apoyar en la coordinacion con fa Asesorin juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuro y Vivienda, todas los
actividades relacionadas con ef dreo.

1 Apoyar en Cumplir con las demds actividades inherentes o la noturaleza de su puesto.

4] Otras actividodes que le asigne “LA UNIDAD”.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarroilar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacicn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ApOYyor en 1a elanoracion de opiniones, providencias, FesoIutiones, DJICios, Memoranaos, CrcLIares ae 1o anaod

2 Jjuridica en los casos seAalados por le ley y en los casos solicitados por funcionarios de fo UNCOSU, osf como cuando sean
solicitados por los distintos funcionarios y persanal de lo institucidn.

1 Apovor en asessramiento al departamenta de Direccidn de la UNCOSU y demas funcionarios de ia institucion y, cuanda fo
requieran, acompafarlos y osesorarlos legalmente en las reuniones o fas que asistan en cumplimiento de sus atribuciones.

0 Apoyar en revisar documentos remitidos por fas unidades, departamentos y secciones administrativas y ejecutoras de la
UNCOSU, que lo requieran.

3 Apoyar o la UNCOSU y o lor seccion de juridico, frente ¢ las procesos odministrativos-jurfdicos y de cuclquier otro indole, en
gue fa institucion seo parte.
Apoyor en Analizor documentos y expedientes que ingresen a o UNCOSU, relacionados a ia solicitud de autarizacion de

6 funcionamiento de estaciones terrenas

4] Apoyar en Analizar las solicitudes dirfgidas a la UNCOSU, por fos cancesionarios, relacionadas a lo actualizacidn de
informacion, a la venta, enajenacion o arrendamiento de cualquiera estacion terreng o la red de drstribucion por cabie.

0 Apoyar en ia revision de expedientes que contengan los documentos determinados en ia ley rectora de [a UNCOSU, y de
haber cumplido con todos los requisitos pare aprobacion de lo autoridad mdxima de la institucion.
Apayar en el procedimiento sancionatorio determinado en la ley de o UNCOSU, derivado de las faltas cometidas por fas

0 CoNCesionarios,

1 Apoyar en i procuracion de los procesos administrativos y judiciales en los que debe intervenir lo UNCOSU.

5 Apoyar en Velar par el cumplimiento de las leyes administrativas en el quehacer de fo UNCOSU
Apoyar en la coardinacidn con la Asesoric juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, todas las

1/_\ actividades relacionadus con el drea.

1 ] Apoyar en Cumplir cfin las demds actividades inherentes a la naturaleza de su puesto.

/G | __totresaggividades gfif le asigne “LA UNIDAD".
' Las gltividades defdritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroflar todas
° ] / aqﬁas}rms octfpidedes que se deriven de ln presente contratocion.

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA KARINA JENNIE WALESKA GUZMAN SANCHEZ cul 2581441060301
NUMERO DE CONTRATO 49-2021-029-UNCOSU NIT DEL 19643276
‘__ CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL L
CONTRATOQ a #1,250.90, PLAZO DEL CONTRATO o 16/02/2021 AL 30/06/2021
‘ HONORARIOS MENSUALES: | G 7,000.06 PERIODO DEL INFORME / 01/03/2021 AL 31/03/2921
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO-ARCHIVO
‘ SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1 Apoyar en la elaboracion del archivo digital financiere contable
Apoyar en sacar jotocopia de los documentos del Departameénto Financiero de la Unidad, y scaneo de documentos
2 de lgs diferentes secciones de la Unidad
‘ 3 Apoyar en el archivo fisico financiero-contable
4 Apoyar en archivar el diario de Centroamérica
‘ 5 Apoyar en la otencién al publico
& Apoyar en i seccidn de documentos contabies para el archivo digital y fisico
7 Apoyar en la digitalizacion del archivo fisico financiero contable en ln base de dotos
8 Apayar en la realizacion de los nimeros de publicaciones de (NPG), en el portal de G uatecompras
‘ . 5 Realizar cotizaciones qutorizades por lo autoridad superior de la Unidad
‘ L 10 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
r—_ 30 Revisién de leitz e ingreso de datos en archivo digital
25 Sconeo de documentos del Departamento Financiero de fa Unidad
30 Apoyar en la realizacién de Jos nimeros de publicaciones de (NPG), en el portal de Guatecompras
20 Revision de reconocimientos de gastos
i1 £scaneos de Fondos Rotativos
? - |
i

Karing Jennie Walesko Guzman Sénchez
S

TGN
7

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo,\se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

il M SAURGS Ll
) DIRECTOR
" gy de Control y Supsrvision de Gt
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE LOMPLETO DEL MARLON ALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN cul 3113845950409
CONTRATISTA i o
. ‘ NIT DEL
NUMERQ DE CONTRATO 54-2021-029-UNCOSU 91324904
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN Et DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q 21,096.77 16/83/2021 AL 30/06/2021
CONTRATQ PLAZO DEL CONTRATO 1
HONORARIOS <
3,096.77 % 21
MENSUALES: a PERIODD DEL INFORME 16/03/2021 AL 31/03/20.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
! Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Brindar apoyar alas instalaciones que ocupa la unidad
4 Apoyar en la recepcion de correspondecia y entrega de la misma
5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
8 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD"
s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por Jo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Entrega de orchivos de lo unidad de control de supervision de cable af ministerio
2 Brindar opoyo a diferentes secciones de lo UNIDAD
5 Apoyar con los pagos de la Unidad
7 Apovar en campras minimas de la UNIDAD
2 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

EXAND{R MICULAK BARTOLOMIN
¢

€l presente informe responde a o estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

i€n corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL L '
Diego Andrés Gareia Ndjer: 10
CONTRATISTA iego s Garcio Ndjera cul 2160723440
NOMERO DE CONTRATO 17-2021-029-UNCOSU. NIT DEL 84673060
¢ CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN RR.PP
Profesionales). .
MONTO TOTAL DEL K
’ 70,838.71 4 funi 21
CONTRATO a : | 70838 PLAZO DEL CONTRATO de enero o/ 30 junio def 20
, .. 2,000.
HONORARIOS MENSUALES: | Q o 12,000.00 PERIODO DEL INFORME 01 Imarzo al 31 marzo del 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA _ i o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- Administrativo
SERVICIOS
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyu en ¢l disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones,
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso o la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
3 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apovyar con toda la informacion solicitada vio correo electronico institucional
8 Apoyar en la elabaracion de informes y oficios de requerimientos varios
. 9 Apoyo y seguimiento en ef control de archivos
10 Apoyo en lo elaboracion de manuales de la unidad
11 Ctras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad

Apayo y seguimiento en ei cantrol de archivos

Apoyar en el control de los medios de comunicacion, escritos, televisivos y aplicaciones,

3
3
2 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
2
3

Apoyar en fa informacion de ias redes sociales

5 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.

2 Apoyar en atencion a la unidad de geceso a lo informacion.

referencia, asinlismo, se encuentra recibido de conforimidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
LUIS EDUARDO CALBERON CURUP
CONTRATISTA U cul 3019 18775 0101
NUMERO DE CONTRATO 019-2021-029-UNCOSU NIT DEL 9868926-6
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales),

SERVICIGE TECNICOS EN DEP. REGISTRO

Z.
MONTO TOTAL DEL ;
38,370.97
CONTRATO Q s PLAZO DEL CONTRATO {4 de ENERO de 2021 al 30 de JUNIO de 2021
HONORARIOQS MENSUALES: 6,500.00
0s UALES: | Q PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021/

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRG
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar enla revision periddico del ingreso de lo base de dotos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de
las seflales de televisidn via satélite para Guotemala.

2 Apoyar en proporcionar al departamento de supervisién las empresos de cable a supervisar,
3 Apoyar en la revisidn y calendarizocién periédica de las supervisiones,
Apoyar en la revision de la informacidn vertida por Jos supervisores, como resultodo de las supervisiones o las diferentes
4 empresas de cable de todo el pais, previa a presentario al departaomento juridico y a lo seccidn de contabilidad.
Apoyar en i revision de expedientes de los empresas que deseen suscribirse y/o popeleria que tenga problemas parg
5 sutorizacién y/o circunstancias que lo omeriten,
6 Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a los empresas de coble.
7 Apoyor en la revisién de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevados ¢ firma del director de “LA UNIDAD",
Apoyar y dar seguimiento en el control de fos expedientes que son extraidos dei archivo general de "LA UNIDAD” por el
8 osistente de registro, osistente de supervisién y supervisores
9 Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por 10s trémites de autorizacién
10 Apoyar en ef sequimienta periddico de los ingresos def impuesto de cable a fo base de datos.
11 Apoyar en el sequimiento periddico del trobajo de Registro y Asistente de Supervision.
Apoyar en la revisidn de expedientes de empresos de cable pora constotar que los documentos estén completos LA UNIDAD”
12 cuando se le requiera.
13 Apoyar en revisién de nuevos expedientes de empresas de cable, poro ingresarios of sistema de la Unidod,
14 Apoyar en el ingreso de informacidn en la base de datos de empresas de cable de la Unidad,
15 Otros actividades gue le asigne “tA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 APOYQ EN FOLEO DE CITACIONES DE PAGO
65 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES
7?5 UBICACION DE EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTQ
79 UBICACION DE EXPEDIENTE AMARILLO POR DEPARTAMENTO
80 UBICACION DE EXPEDIENTE CELESTE POR DEPARTAMENTO
234 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
280 ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO
85 APOYO EN FOTOCOPIAS OF LICENCIAS, RESOLUCIONES Y OPINIONES POR DEPARTAMENTO

+ TSTDUARD CALDERON CURUP

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7 B
NOMBRE COMPLETO BEL EDWIN ESTUARDO ZALDARA ACKVEDO cui 1683 30768 0101
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERQ DE CONTRATO 23-2021-029-UNCOSU 836785K
- CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECCION DE JURIDICO
rroresionailes),
MONTC TOTAL DEL
CONTRATO Q, 88,548.39 / PLAZO DEL CONTRATO 04/01/2021 a! 30/06/2021
7
HONORARIOS MENSUALES: Q 15,0060.00 7 PERIODO DEL INFORME mes de marzo
UNIDAD ADMINISTRATIVA };T
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCIQN DE JURIDICO
[SERVIFIOS [
3 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en fa realizacion de analisis comparativo de fo Ley Requladura del Uso y Captacion de Sedal Via Satefite v su
! Pistribucion por Cable y su Reglomento con otias leyes vn la materia a nivel americano y estableces posibles reformas.
Apayar en in elaboracion de un estudio e posibles reformas a la ley Requlndora del Uso y Captacion de Sefial Vie Satélite v
7 su Distrbucion por Cable y su Reglomento
) } Agiopuy e fa rahracion de st éstoahis de o ot g ool vige nite aphoalife a o Unrdad e Jontiad y wapeitisi, |
3 [CIR NV EI¥E
4 Apovar a lo Asesorta lurichca en ef sequiniento de expedientes y su conocinienta
. 5 Presiar colaboracion cuando se fo reguiera. en lus diferentes actividodes de LA DEPFNDTNCIA.
& Apopar en ef tramite de expedientes en ia Asesona Jutitdhcs v su procurooen
7 Otras actividades que ke asigee fa autondad superior de fe Unidad de Controt y Supervision
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME {
f 3 Revisé y firme oficios varios e
T TRewse expadien es de casos faborales o o ' }
2z Procure casos laborales
Revise y Fume denuncias presentadas onte ef Ministeoo Pubtico
2 Revise y anclice expedientes ingresudues u o seccion de juridico

A ACFVELD

pdunte nforme respaftda to estipulado en el contrata administeativa suscto con el prestadaer de serviclos y sus respactivos terminos do referencia,

se encuentra redbido de confurmidad, par le que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respecivo.

Lic. Edwin Estuardo Zaldada Acevedo
‘ ASESOR JURIDICO
Unidad de Control y Supervisidn de Cable

1IN~
i, OSU=

Dunia Lucia Ronlca! Dugque
ASESOR JURIDICO .



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CLAUDIA TUDITH ROBLES PAREDES
CONTRATISTA cut 2613784140501
NUMERQ DE CONTRATO  25.2021-029-UNCOSU NIT DEL 12451509
CONTRATISTA
SERVICIOS [Técnico:
{ 50 SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
Profesionales). K
MONTO TOTAL DEL /
a 70,838.2( 01 .06-
CONTRATO + PLAZO DEL CONTRATO 04-01-2021 Al 30-06-2021 //
HONORARIOS MENSUALES: | 4 12,000.00 D AL
. PERIODO DEL INFORME EL 01 AL 31 DE MARZO 2071
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
OONDE PRESTA LOS UNIDAD DE:CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRC
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable
Apoyar en la revisidn de documentos emitidos por los supervisores de 1as comisiones oficiales previo al ingreso en
2 los archivas
3 Apoyar en proporcionar al departamento de Supervision el listado de empresas de cable a supervisar
Apoyar en (a revision de nimercs de formulario en la pagina de superintendencia de administracién tributaria {SAT)
4
s Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
Apoyar en la revision y seguimiento del ingresc periddico del impuesto de cable y su incorparacion a la base de
6 datos
7 Apoyar en la cancentracidn de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion
8 que soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL.
g MINISTERIO”, cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opimon en asuntos de su competencia a las técnicos de supervision
Apeyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracién en tas diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenie contratacion
14 g
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
200 APOYO EN LA REVISION Y ELABQRACION DE CITACIONES
120 APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES
4 APOYO EN LA REVISION OF IMPRESIONES DEL LISTADO DE LAS EMPRESAS POR LEPARTAMENTQ A VISITAR POR LS SUPERVISORFS
690 APQYO EN LA REVISION DE LOS FORMULARIOS DE PAGD, SEGUN REPORTE DE FMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
15 APQYD FN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DF CADA UNA DF |05 CONCESIONARIDS
690 APOYO EN LA REVISION ¥ SEGUIMIENTO OE INGRFSO OFL IMPUESTO DF CABLE ¥ ACTUALIZACION EN EL $1SFEMA
5 APOYQ REFERENTE A INFORMACION RELACIONADA AL TRAMITE EN LA UNIDAD
20 APOYQ EN REALIZAR 04 MEMO, 13 OFICIOS, 03 CERTIFICACIONES
25 APOYC EN LA REVISION 25 EXPEDIENTES DF LOS DEPARTAMENTOS SOLICITADOS POR LA CONTRAIORIA DE CULNTAS
138 APOYO EN LA REVISION DE CITACINES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES

‘Robles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢o 3, para que proceda al tramite de pago respectivo.

vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
ELVIA REGINA TRAMPE CHAMA . ;
CONTRATISTA LE cu 2494-11261-0101
NUMERO DE CONTRATO 26-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6036678-8
CONTRATISTA
Icl i
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 41,322.58 )
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATG | 04 DE ENERO 2021 AL 30 DEJUNIO 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000. A ARZ
/000.90° PERIODO DEL INFORME DEL O1 AL 31 DE MARZ0 DEL 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SERIALES DE TELEVISION Via SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION ¥ CALENDARIZACION PERICDICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VFRTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PASS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO ¥ A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APGYAR ENTA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE V/0 PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
‘ 6 APOYAR EN LA ELABORACIGN DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISIGN DE LAS RESOLUCIONES ¥ NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “IA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DF “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DF AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN FL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAIO DE REGISTRO ¥ ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDO SF LE REQUIFRA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD,
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNJDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIDDO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DF LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
‘ 197 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
100 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DF CABLE
67 DIGITALIZACION DE PARRILLA DE CANALES DE EMPRESAS ACTIVAS
15 REVISION DE SUPERVISIONES
174 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
174 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE

El presente informie responde

PF CHAMALE

{
&Jg'estipulado en el contrato administrativo suscrita con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

e Controd




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
KATHERINE ALEJANDRA CARRILLO FLORES
CONTRATISTA cul 3012 56330 0101
NUMERQ DE CONTRATO 27-2021-029-UNCOSU NIT DEL 9843940-5
CONTRATISTA A

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DFE REGISTRO

MONTO TOTAL DEL a 38.370.97 04 DE ENERO 2021 A -
CONTRATO o PLAZO DEL CONTRATO L 30 DE JUNIO 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00

( PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

P

e
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- BEPARTAMENTG DE REGISTRO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/0 PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APQOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO OE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PASS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/0 PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/0 CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LIEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION ¥ SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRFSOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REWS!ON DE EXPEDIENTES DE EPMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERA
13 APQYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DF LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD”
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
197 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTQS
100 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
67 DIGITALIZACION DE PARRILLA DE CANALES DE EMPRESAS ACTIVAS
i5 REVISION DF SUPERVISIONES
174 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
174 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
o
¢ 7

N

. N " ril
El presente informe responfle a lo

fTKat(]en‘né Alejandra Carrillo Flo, i

e
estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra retibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

vl Ju't Sebies pare: s
REGISTAG
igad de Control y Supenvision de Oai

CARISTANE )
PR LY W I T b

Vo. Bo.




INFORME PERI(JDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

rd

CARLOS RENE LEMUS MONTES DE OCA cul 1991-37293-0101

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

23-2021-029-UNCOSU- 4394920-7

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSU-.

MONTO TOTAL DEL
CONTRATQ

DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021

70838..71 PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

Q 12,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL1 Al 31 DE MARZO DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTQ DE REGISTRO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN VIGILAR POR EL CUMPUMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE.
2
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
3 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES
PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS.
a APOYAR EN LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN A LAS EMPRESAS QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR
EL SERVCIO.
5 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO.
6 APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE [AS SUPERVISIONES.
7 APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESDS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE
INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS
ESTEN COMPLETOS
9 APOYAR EN EL MANEIQ Y CONTROL DE ARCHIVO.
10 APCYAR EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEAN DE
COMPETENCIA.
1 APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE L AS EMPRESAS
U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 APOYAR EN FL INGRESQO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE
13 APOYAR EN LA REVISION DE NUMERQOS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT).
19 APOYAR EN LA ATENCION A CABLEQPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y
DUDAS EN SU PAPELERIA.
15 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
16 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EL LISTADO DE EMPRESAS DE CABLE A
SUPERVISAR.
17 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA UNIDAD™
18 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, EL CONTRATISTA DEBERA
DESARGLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
70 APOYO EN ARCHIVO DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
70 APOYQ EN ARCHIVO DE INFORMES SUPERVICION
10
APOYO EN ARCHIVO ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
45 APOYO EN ARCHIVO DE DISTINTOS DOCUMENTOS FOLEADQS DE DISTINTOS EXPEDIENTES
5 APOYO EN EL ARCHIVO DFE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS
40 APOYO EN FOLIAR, ARCHIVAR PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y ACTUALIZAR DATOS
EN FL SISTEMA DE CONTROL DE EMPRESAS
30 APOYO EN EL CONTROL ¥ MANEIO DF EXCEL DE LAS DISTINAS EMPRESAS DE ACHIVO ACTIVO Y ARCHIVO MUERTO
6 APOYO CON LA IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES CON UCENCIAS VENCIDAS
3 APOYC NUMERACION DE EXPEDIENTES CANCELADQS
75

- 4/‘/
-

F.

APOYQ EN FOTOCOPIAR LICENCIAS, RESOLUCIONES Y OPINIONES DE LAS EMPRESAS CANCELADAS DE DIFERENTES

v
e
-
;-
'

=
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. WWFWUS (ONTES DF OCA

oty -4
El presem.e’mforme responde a te gvtipulada en el conlra'm adrnlnlslratlvo suscrito con el prestador de servicios y sus respecuvos términos de referencia, as-mlvﬁo se

encuaﬁ{a recibida de conformid




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL “
DIANA LETICIA GARCIA TEPEN
CONTRATISTA cul 2248 27235 0101
, NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 028-2021-029-UNCOSU 6365295-1
CONTRATISTA
ERVICIOS {Técnicos o
SERVICIOS {Técnico SERVICIOS TECNICOS EN DEP, REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 38370.97 4
CONTRATO Y PLAZO DEL CONTRATO 04 de ENERO de 2021 al 31 de JUNIO de 2021
P
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00
PERIODO DEL INFORME DEL 1AL 31 MARZO 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRG
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
A Apoyar en lo eloboracion de actas refacionados ol registro de empresas de cable.
Apoyar en lo revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen Ios
8 orchives.
Apoyar en la revision de dacumentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
C archivos.
Apoyor en la revision de los autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que lienan los requisitos
2} para brindarel servicio.,
£ Apoyar y dar seguimiento a las expedientes del archivo en general de la Unidad.
F Apoyar en la revision y sequimiento del ingreso periodico del impuesto de cabie y su incorporacion o lo base de datos.
G Agoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion o personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.
Apoyar en los reuniones de planificacion y programacion de actividades relocionadas a " LA UNIDAD ¥ "EL MINISTERIO "
! cuondo se requiera.
1 Apoyar y dar apinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.
K Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memorandum que le sean solicitados por lo tinidad y el Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividodes de la Unidad y Ministerio.
M Otrgs octividades que le asignen la Jefature de la Unidod,
Las actividodes descritas son enunciativas mas no fimitativas por lo que el contratisto debera desarroltar todas oquelias otras
N actividodes que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE Et PERIODO DEL INFORME
690 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamados telefonicas

8 Apoyo en la realizacion de reporte de Activos e inactivos
1 Reporte de Empresas Activos e nactivos San Marcos

1 Reporte de empresos Activos e inactivos Jutiopa

1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Petén

1 Reporte de Empresas Activos e Inactives Sacatepequez
1

1

1

1

Reporte de Emnpresas Activos e Inactivos Solold
Reporte de Empresas Activos e [nactivos Quiche
Reporte de Empresas Activos e Inactivas Zacopa
Reporte de Empresas Activos e Inactivos Guatemala

12 Reporte de Empresas Activas
54 Apoyo en lo Digitolizacion de Parrilla de Canales de Empresas Activas
4 ) |Apoyo en la realizacion de reporte, de Empresas Vencidas

]

DIANA LETICIA GARCIA TEPEN

.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

= 44 d.‘i"\‘."‘
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODPéO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=

o T i

0 _ 5 cul

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL

1-2021-029-UNC
? 029-UNCOsY CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en llevar el control de los requerimientos de traslado del departamento de supervision en el interior del pais
2 Apoyar en la elaboracion de formulario de Reconocimiento de Gasto de Anticipo y entregarlo al departamento de contabilidad
3 Apoyar en ia entrega de formulario de constancia a los supervisares y flevar el control y archivarlo
4 Apoyar en la revision del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visit3
5 Apoyar en la revision de la planilla de gastos, que Jos numeros de facluras y montos estén correctamente en cantidad y en letr|
6 Apoyar en la revision de facturas de reconacimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, num
7 Apoyar en la elaboracion del Formulario de Reconocimients de Gasto de Liguidacion, firmados y sellados por las personas corl
8 Apoyar en la entrega de Ios expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
9 Apoyar en entrega de melas fisicas de supervision mensuales y entregarias a ia seccion de planificacion
10 Apoyar en la pragramacion, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable
11 Apoyar en la reprogramacion de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las emp
12 Apoyar en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
i3 Apovyar en |a elaboracién de un informe mensual y presentarlo al departarmento de direccion, para indicar el avance de jas sup
14 Apoyar en la elaboracién dge plan operativo anual cuando concierne en la programacion o reprogramacion de supervisiones a g
15 Apoyar en planificar, organizar, dirigic y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamenta.
16 Apoyar en lievar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas
17 Apoyar en ia elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este fc
18 Apoyar en la elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este f
19 Atender requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de Ia Unidad y el Ministerio
20 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
36 Apoyao en el control en el requerimiento de traslado del departamento de supervision
36 Se apoya en la elaboracion de formularios de reconocimiento de Gastos de anticipo y entregarios al departamento
36 Se Apoyo en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el control y archivarlo
36 se apoyo en la_ravisién del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitadas, firm
36 Se realizo |a revision de |a planilla de gastos, que los nimeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras, firmados
36 Se apoya en I3 revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, némero de id
36 5e Apayo en la elaboracién del Formulario de Recanocimiento de Gasto de Liquidacion, firmadas y sellados por las personas consignadas
3 Se a apoyo en la entrega de los expedientes de liquidacién por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
1 Se apoyo en entregar las_metas fisicas de supervision mensuales y entregarlas a la seceidn de planificacien
1 5e apoyo en |la programacidn, anual y mensual de fas supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y presentarla
1 se brindo apoyo en_en |a reprogramacién de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empri
3 se apoya en llevar el control de |as empresas supervisadas por departamento.
1 Se Apoyo en la elaboracidn de un informe mensual y presentarlo al departamenta de direccion, para indicar el avance de las supervisionay
0 Se apoyé en la elaboracién de plan operativo anual cuando concierne en la programacidn o reprogramacion de supervisiones a empresas
3 se brindo apoyo en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades 1écnicas y administrativas del departamento.
3 Se Apayd en llevar el archive de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
20 Se apoyo en |a elaboracicn de célculo de kilometraje de los requerimientas de traslado de as personas consignadas. o de este formulario.
20 Se brindo Apoye en la elaboracion de cilculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este form)
5 Sewquerimiemos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de {a Unidad y e} Ministerio
3
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INFORME PERIODICO DE PR

ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
HURIAN ARIEL RODRI 5
CONTRATISTA QORIGUEZ SOLORZANC cul 2684520751212
{ NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 32-2021-029-UNCOSU
CONTRATISTA 853760-3

SERVICIOS {Técnicos o ERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). //9 /
I(\:AOC:“I?;C’)‘]TDSTAL DEL Q 41,32258 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.0?’ PERIGDO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE MARZD D‘E/Zbﬂ
UNIDAD ADMINISTRATIVA o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION -
SERVICIQS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyor en reclizor visitos de sequimiento semanal o guincenal o los empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyer en la elaboracion de informes de visitas realizodasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en canformar jos expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seg realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
5 Apoyar con lg prograemocién de los documentos técnicos pora lo eloboracién de rutas o nivel naciongl
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidod y el Ministerio
9 Apoyar en lievar el control de la docmentacion tecnico de los distintos supervisores g las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de o ley regulodora dei uso y captacion de sefales, vie satélite y su distribucion por coble y su
reglamento
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacidn o reprogramacidn de supervision a empresas
de cabie a nivel nacional
12 Apoyor en reportara a los gutoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de o
Ley Reguladora del Uso v Coptacién de Sefales Vio Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, pravidencias y resoluciones emanadas de la Asesoria juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecta a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ™
16 Otras actividades que le asignen fa Jefatyra de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
&9 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
69 Apoyar en la elaborocion de informes de visitas realizadasa las empresas de caoble a nivel nacional
69 Apoyar en conformar los expedientes de ias empresas de cable para ser trasladodos o fa Seccion de Registro
Apoyar o verificar que elimpuesto especifico del cable sea reclizado por los concesionarios de Jas empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidén de fos documentos técnicos para la elaboracion de rutas g nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyor en lfevar el controf de la docmentacian tecnica de los distintos sugervisores o las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de ia ley requiadore def uso y captocion de seffales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
Asistir a reuniones semanales o mensuaies sobre el avonce de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
2 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a los autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Coble cuando exista fegalidad e Micito de Ja
Ley Regulodora de! UUso y Captocidn de Sedales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglomento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
! a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria luridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
1 pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades

Traslado de Personal
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asimismeo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETG DEL '
JULIO REN RA
CONTRATISTA ULIO RENE BARKERA OCHOA cut 1963595540413
NUMERD DE CONTRATO 33.2021-029-UNCOSU NIT DEL 1781459-6
CONTRATISTA

SERVICIOS [Técnicos o
Profesionales),

SERVILIDS TECNICOS EN SUPERVISION

-

MONTO TOTAL DEL Q 4132268 EL4 DE ENE .
CONTRATO ,322. PLAZO DEL CONTRATO NERQ AL 30 DE JUNIO DE 2023
HONORARIOS MENSUALES: | G 7,000,004

g PERIODQ DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE MAR/%ODE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

Fd
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
rd
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizor visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de coble a nivel naciongl
2 Apoyar en ia eloboracion de informes de visitas realizodasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar ios expedientes de las empresas de cable para ser trasladados o la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con fa programacion de los documentos técnicos pora la eloboracion de rutas o nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con fas progromociones o reprogramaciones de supervision a empresos de coble a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientas, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en levar ef control de la docmentacion tecnice de los distintos supervisores a ios empresos de cable o nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y Taptacion de sefiales, vio satelite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de sSupervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las outoridades de lo Unidod de Control y Supervision de Cable cuando existo ilegalidad e ilicito de lo
Ley Requlodora del Uso y Captacion de Sedales Vie Sotélite y su Distribucion por Coble y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pagg del impuesta de cable
1 Apoyar en notificar Jas sanciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo e
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captarién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
52 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal ¢ los empresas de cable o nive! nacionai
52 Apoyar en lg efaboracion de informes de visitas realizadusa las empresas de cable a nivel nacional
52 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladodos a lo Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar can la programacidn de los documentos técnicgs para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable g nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, gue le sean solicitados por la Unidod y el Ministerio

Apoyar en llevar ef control de la docmentacion tecnica de los distintas supervisores a fas empresas de cable o nivef nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o0 mensuales sobre el avonce de lo programacion o repragramacion de supervision g empresas
de cable g pivel nacional

Apayar en reportara o las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista fegatidad e Hicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sedales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resolucicnes emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apovar en nofificar las sanciones emanadas de la Asesoria juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pafis gque tienen infracciones a la Ley de! Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal

F SUPERVIGOR .
' it de Conirofy Sagérvisidn de Cathe
'
, VMONS -
El presentginforme responde a to estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
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. . ,
INFORME PERIODICO DE'PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO (V] 2111 66502 0101

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

34-2021-029-UNCOSU 79869696

SERVICIOS (Fécnicos o
Profesionales).

SERVICTOS TECNICOS EN SUPERVISION

ONTO TOTAL DEL Q 41,322.58 4 DE EN 0 202
CONTRATO + - PLAZO DEL CONTRATO DEL ERQ AL 30 DE HUNIO DF 1
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 DEL 1|

: PERIODO DEL INFORME 1AL 31 DEMARZO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
OONODE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTRQL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

=
=]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nive! nacional

Apoyar en la elaborocion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de fas empresas de coble pora ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del coble sea realizado por los concesionarios de las empresas de coble a nivel

Apoyar con 1o programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel nociono!

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisianes aficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresos de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wty | Wik

Apoyar en ifevar el control de lo docmentacion tecnica de los distintos supervisores o los empresas de cable a nivel nacional

[
(=

Apoyar por el cumplimiento de la ley requiadora del uso y captocion de sePales, vio satélite y su distribucion por cable y su
reglamentg

[
™

Asistir o reunfones semonales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision g empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyer en reportara o los outoridades de jo Unidad de Control y Supervision de Coble cuando existo ilegalidad e ilicito de la
Ley Regulpdora del Uso y Captacion de Seflales Vig Sotélite y su Distribucion por Coble ¥ su Reglamentc

13

Apoyar en |as notificacianes citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria luridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable

15

Prestar su cofaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "€L MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen Ja Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

64

Apoyar en reolizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

64

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadaso los empresas de cable a nivel nacionai

64

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable paro ser trasladados o o Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seo realizodo por Jos concesionorios dé 1as émpresas de coble a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para io elabhoracidn de rutos a nivel nacionol

Apoyar en ias liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumnplir con los programaciones o reprograrmaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacionel

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por o Unidod y ef Ministerio

Apoyar en Hevar ef control de la dacmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimienta de lo ley reguladora del uso y captacion de sefales, vio satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision @ empresas
de cable a nivel nacionol

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervisiont de Cable cuando exista itegalidad e ilicita de ia
Ley Requiadora del Usa y Captacidn de Sefoles Via Satélitz y su Distribucion por Cable y su Reglomento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a 13 Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Sl advely

SUISIGe 3L

El preseme mforme respbnde a‘ha estlpuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra reubldo de conformidad, por lo que se avtoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
LUIS JOSE PINEDA CALDE

CONTRATISTA CALDERON cut 1930 72394 1101

NUMERO DE CONTRATO 35:2021-029-UNCOSU NIT DEL 945094-2
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o -

105 ( ~ SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). K K

. g
MCNTO TOTAL DEL
(41,322.58
CONTRATO ‘ PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q7,000.00 . 1
, PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTQ DE SUPERVISION

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apgyar en realizar visitas de sequimienta semonal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizadasu las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladodos a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico dei cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyor con la progromacion de los documentos técnicos para lo elaboracidn de rutas g nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de viGticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wla N || bWk

Apoyar en llevar ef control de lo docmentacion tecnica de jos distintos supervisores o los empresas de coble o nivel nacional

[
<

Apoyar por el cumplimiento de la ley regulodora del uso y coptacion de sefigles, vio satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
[

Asistir a reuniones semanales 0 mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara o los gutoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exisio ilegalidod e ilicito de lo
Ley Regulodora del Uso y Captacion de Sefoles Via Sotélite y su Distribucion por Coble y su Reglamento

13

Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias'y resoiuciones emanadas de la Asesoria luridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite y su Distribucion por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERID"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODC DEL INFORME

46

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o los empresas de cable a nivel nacional

46

Apoyar en lg elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

46

Apoyar en conformar os expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccidn de Registro

a6

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seo reolizado por 1os concesionarios de las empresas de coble a nivel
nacionof

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memoréndum, que le sean solicitados por lo Unidod y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable @ nivef nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y coptacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuoles sobre el avonce de lo progromocién o reprogromacién de supervision o empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de lo Unidad de Control y Supervisian de Cable cuando exista ilegalidad e flicite de fa
iey Reguladora del Uso y Captacidn de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesor(a Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la tey del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ"

Otras actividades que le asignen |a Sefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Perscnal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspoped




-~

v

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - "/
10
CONTRATISTA ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ cut 1689 62152 0101
NUMERD DE CONTRATO 36-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6605637-3
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

~

MONTO TOTAL DEL a 4132258 eLdDEE 3 " = or
CONTRATO s3eLs PLAZO DEL CONTRATO NERO AL 30 DE JUNIO DF 2021
HONORARIOS MENSUALES: | 4 7,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL QT AL 31 DE MAR20 DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA,
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

-

P Pe
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

=
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en reolizar visitos de seguimiento semanai o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadase las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de coble parg ser trasiadados o ia Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la progromacion de los documentos técnicos para la eloberacion de rutos o nivel nacional

Apoyur en las liquidaciones de vigticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le seon solicitedos por io Unidad y el Ministerio

L RE NIRRT ENY PO S 1Y

Apoyar en llevar el control de lo docmentacion tecnico de los distintos supervisores a las empresas de coble o nivel nocional

ey
jul

Apoyar por el cumplimiento de lo ley reguladoro deil uso'y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
[

Asistir o reuniones semanales 0 mensuales sobre el avonce de la progromocion o reprogramacién de supervision o empresas |
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las outoridades de lo Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista itegaiidad e ilicito de fa
Ley Reguladaro del Uso y Coptocion de Sefigles Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglomento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria lutidica, con respecto
a empresas de cable operadoras de tode el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

i4

Apovyar en notificar {as sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seffales Via Satélite y su Distribucion por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

59

Apoyar en realizor visitas de seguimiento semonal o quincenal a las empresos de coble o nivel nacional

59

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable o nivel nacional

59

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trastadedos a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de Ios empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacidn de los documentas técnicos pare la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cabie a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memeordndum, que le sean solicitades por la Unidod y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de Ja docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por ef cumplimiento de la ley requiadora del uso y captacion de sedales, via satdlite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de o programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a mivel nacional

Apoyar en reportara a los autoridades de la Unidad de Controly Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e flicito de Ja
Ley Requladora dei Uso y Captacidn de Sefiales Vig Sotélite y su Distribucion por Cable v su Reglomento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providentias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colahoracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "€L MINISTERIO™

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

G,

DE JF5LS GODO

0gelro de Jesus Godoy Hernanae:
SUPERVISOR
Unidad de Control y Supervisién de Cabin
ANDEZ Ullf‘f\fll .

i RS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismao, se encuentra recibido de confarmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA CARLOS ALBERTO GONZALEZ CASTRO cul 2627308200713
NUMERO DE CONTRATO 36-2021-029-UNCOSU NIT DEL
CONTRATISTA 86332333
SERVICIOS {Técni
105 (Técnicos o SERWEIOS TECNICOS EN SUPERVISION .
Profesionales). o . -
MONTO TOTAL DEL .
41,322/58 -
CONTRATO Q , I/S/ $\AZ0 DEL CONTRATO DEL-4 DE ENERQ AL 30 DEJUN?,D{ 2021
4 s
HONORARIOS ME LES: 7,000.00| .~
NSUALES:| Q " PERIODOC DEL INFORME DEL D1 AL 31 DE MARZO sz/o;{
UNICAD ADMINISTRATIVA . . /‘/
DONDE PRESTA LOS UNJDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION 4
SERVICIOS : . PR
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO P

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanoi o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en lo elaboracion de informes de visitos reglizodasa las empresas de cabie g nivel nacional

Apoyar en conformor los expedientes de los empresas de cable para ser trosladados o fa Seccion de Registro

Apoyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de fos documentos técnicos para la elabaracion de rutas a nivel nacional

Apayar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficioles

Apoyar en cumplir con Jas programaciones o réprogramaciones de supervisian @ empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memardndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimienta de la ley reguiadoro del uso y captacion de seficles, via satélite y su distribucion por coble v su

reglomento
Asistir a reuniones semanuoles o mensuales sobre el ovence de la progromaocion o reprogramacion de supervision o

empresas de ceble o nivel nacional
Apoyar en repartara a las autoridades de la Unidad de Controf y Supervision de Cable cuando exista ileqalidad e ilicito de la

Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con

respecto a empresas de cable operadoras de todo ef pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar [as sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadaras de todo el

pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracion en |as diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de LA UNIDAD"

WwdN WS |[w]|r |-

[
(=}

[
[

12

13

14

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincengl a las empresas de cable a nivel nacional
47 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas reglizadasa las empresas de cable a nivel nacional

47 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiadados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por las concesionarios de Tas empresas de cable a nivel

nacional

Apoyar can ia programacién de Jos documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de los comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprograomaciones de supervision @ empresas de cable o nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitadas por fa Unidad y el Ministeric

Apoyar en ilevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisares a las empresas de cable a nivel nacional
. Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladara del uso y captacion de sefales, via sotélite y su distribucion por coble y su

reglamento
Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programaocion o reprogramacion de supervision o

empresas de cabie a nivel nacional
Apoyar en reportara a fos gutoridades de la Unidad de Controly Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de lo

Ley Requladora del Uso y Captacién de Sefales Vio Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con

respecto a empresas de cable eperadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apovyar en notificar las sanciones emanadas de g Asesoria Juridica, con respecto @ empresas cable operadaras de todg e
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cahle

5 Prestar su colabaracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

XN 7
Y 7

F. - R ; L
CARLOS ALBERTO GONZALEZ CAS o

Ef presente informe responde a lo estipstado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERl()cho/ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JORGE RAUL M, S )
CONTRATISTA AZARIEGOS JUAREZ cul 2498 50327 1103
NUMERD DE CONTRATO 38-2021-029-UNCOSU NIT DEL 5910359
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
- { SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 41,322,858
CONTRATO 25 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
e
HONORARIQS MENSUALES: | Q 7,000.00
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MA__chw.E/zlozz

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

P
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMEENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
El
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyor en realizar visitos de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadaso las empresas de cable g nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados g la Seccidn de Registro
4 Apoyor a verificar que el impuesta especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de coble a nivel!
5 Apoyor con lo programacién de los documentos técnicos para la elaborocién de rutos a nivel nacional
6 Apoyar en las Ir'qu)'daciones de vidticos de las comisiones aficioles
7 Apoyar en cumph’r' con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en ilevar el control de lo docmentacion teenica de los distintos supervisores g los empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyor por el cumplimiento de ia iey regulodora del uso y captocion de seAales, vio sotélite y Su distribucion por cable y su
reqlamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de i programacion o reprogramacion de supervision g empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara o los autoridodes de lo Linidod de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de ia
Ley Reguladora del Uso y Captocion de Sefales Vio Sotélite y su Distribucion por Coble y su Reqlomento
13 Apovyar en |as notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de tode el pais, atrasadas en el pago del impuesta de cable
1 Apoyar en notificar 1as sanciones emanadas de la Asescrfa Juridica, con respecto a empresas cable cperadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso vy Captacion de Sefales Via Satélite v su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
67 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
67 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a Ia Seccidn de Registro
Apoyor a verificar que el impuesto especffico del cable sea realizado por Ios concesionarios de 1as empresas de coble a nivel
67 nacional
4 Apoyar con lg programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
4 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales )
4 Apoyer en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresas de cable o nivel nacional
10 Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en flevar el cantrol de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, vio satélite y su distribucion por cable y su
4 reglamento
Asistir a reuniones semanales 0 mensunles sobre el avance de la programocion o reprogramacion de supervision g empresas
1 de cable o nivel nacionai
Apoyar en repertar a las gutoridades de ta Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicita de ja
} Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sedales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
67 a empresas de cable operadoras de todo el pafs, atrasadas en el pago del impuesto de cable
6 Apovyar en notificar |as sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pais que tienen infracciones a ia Ley del Uso y Captacidn de Sefales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD™ y "EL MINISTERIO”

Qtras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gque proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JENNER HOMER A RUIZ
CONTRATISTA 0 CASTAREDA RU cul 1682172791220
NUMERO DE CONTRATO 39-2021-029-UNCOSU NIT DEL 1595806.K
CONTRATISTA
SERVICIOS ({Técnicos o
105 { SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL '
Q 41,322.58
CONTRATO . PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOS()- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS

2
1

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en reaiizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a fas empresas de cable a nivel nacionol
Apoyor en la elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable poro ser troslodados o la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas o nivel nacional
Apoyor en las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o repregramaciones de supervision a empresas de coble o nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyat en ilevar el control de lo docmentacion tecnica de Jos distintos supervisores o las empresos de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley requladara del uso y captacion de seflales, via satélite y s distribucion por cable y su
reglamento
Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programocion o reprogramacion de supervision a empresas

Wiy | ]d [win e

-
[

11 . .
de cable g nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de lo Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglomento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria luridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacidn de SeRales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracion en (as diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen |a Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semonol o quincenal o las empresas de cabie a nive! nacionof
50 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizodasa las empresas de cable a nivel nacienal
50 Apoyor en conformar los expedientes de las empresos de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificor que el impuesto especifico def cable séo realizado por los concesionorios de los empresos de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidn de fos documentos técnicos para la elaboracién de rutas o nivel nacional
Apoyar en las liguidociones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyor en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresas de cable a nivel nacional
Apoyor en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por o Unidad y ef Ministerjo
Apoyor en llevar el control de la docmentacion tecnica de fos distintos supervisores o las empresos de cable a nivel nacional
. Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via sotélite y su distribucion por cable y su
reqlomento
3 Asistir @ reuniones semanoles o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a los autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de Ia
tey Requladora del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite v su Distribucion por Cabie y su Regiomento
50 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de Ia Asesoria luridica, con respecto
a emprtesas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
12 Apoyar en notificar 1as sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pais gque tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades
3 Traslado de Personal

SUPERVISOR
Unidad de Control y Supervision e Zare -

M e TIRI/AACT S,
'O CASTANEDA RUIZ [ TL RSN LV

JENN 2. OME

/
El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos t&rminos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pag/o respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
A
CONTRATISTA MADO ENRIQUE ALVAREZ MONZON cul 2511288300101
NUMERO DE CONTRATO 4D-2021-029-UNCOSU NIT DEL 2532824
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

Siws TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL a P

CONTRATO ,322. PLAZO DEL CONTRATO OEL 4 DE ENERO AL 30 DE 1UNIQ DE 2021

HONORARIOS MENSUALES: | Q 7.000.00 ). - -
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 202‘1“1

N,

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyor en realizar visitos de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiadados o lo Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizodo por los concesionarios de las empresas de coble a nivel
5 Apoyor con Ja programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel nociono!
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean selicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en ifevar el control de la docmentacicn tecnica de los distintos supervisores o los empresas de cable o nivel nocional
10 Apoyor por el cumplimiento de la fey reguiadora del uso y captacion de sefiales, vio satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo progremacion o reprogromocion de supervision a empresas
de cable a nivei nacional
12 Apoyar en reportara a las sutoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requlodora del Uso y Coptacidn de Selales Vio Sotélite y su Distribucion por Cable y su Reglomento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de (a Asesaria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la tey del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable
15 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
4 Apoyor en realizar visitas de seguimiento semanal 0 quincenal o las empresas de cable a nivel nacionai
53 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas reolizadas a los empresas de cable a nivel nacional
53 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladodos a la Seceidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del coble sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de coble a nivel
53 nacional
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la eloboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con fas programaciones o regrogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de coble a nivel nacionol
Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de seffales, via satélite y su distribucion por cable y su
8 reglamenta
Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacidn o reprogramacion de supervision o empresas
3 de cable a pivel nacional
Apoyar en repartar a @ las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista dlegalidad e iicito de o
Ley Requladora del Usg v Captacion de Sedfales Vie Satélite y su Distribucion por Cable y sy Reglomento
53 Apovar en |as notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

Prestar su calaboracion en |as diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen |a Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

El presente informe responde a lg)
asimismo, se encuentra recibide Ne ¢

ique &varer Manzen
5 f“..ﬂSOn
stlﬂwtw’%m%%%hvo suscrito con el prestador de servicios y sus respectiyes términos de referencia,

rmnﬁf‘ﬁeuuamoma a quien corresponda, para que proceda al trdmite g€ pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DfL
FREDY SANCHEZ RODRIGUEZ
CONTRATISTA SANCHE, 16 cu 1692896991707
NUMERO DE CONTRATO 42-2021-028-UNCOSU NIT DEL 2497871k
. CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicas o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
P

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

Q 41,922.59 [

h
PLAZG DEL CONTRATO DE( 4 DF ENERO AL 30 DE JqN 0 DE 202/

HONORARIOS MENSUALES:

Q 7,0&).00

v
1A DE A/
PERIODO DEL INFORME DELO1AL 31 /MAR?O DF 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISIO, s

+

=2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de coble a nivel naciona!

Apoyar en la efaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser tresladedos o la Seccién de Registro

Apoyar g verificor que el impuesto especifico del coble sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable o nivel

Apoyar con {a programacidn de los documentos técnicos para la elaborocion de rutas a nivel nacional

Apoyar en los liguidociones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue Je sean solicitados por lo Unidad y el Ministerio

LNE NN WL RN P L T

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a fas empresas de cable a nivel nacional

a
<

Apoyar por ef cumplimiento de la ley reguiodora del uso y coptacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
regiamento

[
[

Asistir @ reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacién de supervision o empresas
de cable o nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegafidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apovar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de Ja Asesoria Juridita, con respecto
aempresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apovyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de toda el T
pais que tienen infracciones a la Ley de! Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ"

16

Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

55

Apoyor en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a lgs empresas de cable a nivel nacional

55

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

55

Apoyor en conformar los expedientes de los empresas de cable pora ser trasiadados a lg Seccion de Registro

Apoyar a verificar que ef implesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de fas empresas de coble a mivel
naciongl

Apoyar con lo progromaocion de los documentos técnicos para In elaborocion de rutas o nivel nacionol

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones aficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por ia Unidad y el Ministerio

Apoyar en Hlevar el control de la docmentacion tecnica de Jos distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimfento de fa ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satéiite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo progromocion o reprogromacion de supervision @ empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara o fas autoridodes de o Unided de Controly Supervision de Coble cuando exista ilegolided e ilicito de Io
Ley Regufadora del Uso y Captacidn de Seflales Via Satélite y su Distribucion par Cable v su Regqlamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesor(a Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de 1odo el pals, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Usp y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de LA UNIDAD” y "EL MINISTERIO"

Otras Actividades

Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"

Traslado de Personal
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL G 3 o
- LEONEL FERNANDO TOXCON BA
CONTRATISTA ¢ ; LEONEL FERNANDO TOXCON BAC cul 258504920111
NUMERO DE CONTRATO 44.2021-029-UNCOSU NIT DEL 68554923
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS PROFESIONALE EN EL DE}_—"ARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-.

MONTO TOTAL DEL - T > —
CONTRATO Q L e PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021
:ﬁz:gs:ﬂgs Q _ 7 13.000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 DE MARZOAL 31 DE MARZO 2021
UNIDAD .
ADMINISTRATIVA DONDE UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO REGISTRO
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULABORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ S0 DISTRIBUCION POR
1 CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO ALINGRESD
2 EN LOS ARCHIVOS.
3 APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE,PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
4 COMPLETOS

APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA DEPENDENCIA.

APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES, PREVIO A LA ENTREGA DE PAPELERIA A LA SECCION DE

6 JURIDICO Y SECCION DE CONTABILIDAD.
; APOYAR EN EL CONTROL PERIODICG DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE INGRESA A REGISTRO,
8 APGYAR EN CONCERTAR CITAS DE TRABAIO CON EMPRESARIOS DE CABLE.
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVOS
10 APOYA EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEA DE COMPETENCIA.
APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS U OTRA
11 INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN "LA UNIDAD”
13 APOYAR EN EL INGRESQO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE ADMINISTRACION
14 TRIBUTARIA (SAT].
APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y DUDAS EN SU
15 PAPELERIA.,
16 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| e 40 INGRESO DE INFORMACION DE CEDULAS DE NOTIFICACION POR MUNICIPIOS
’ 30 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS
ED REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION POR SUPERVISORES
10 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS
15 REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES POR EMPRESA DE CABLE
30 ARCHIVO DE DOCUMENTQS VARIGS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL
10 INGRESO DE INFORMACION DE SERVICIO DE VECHICULOS A BASE DE DATOS.
10 REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESAR AL SISTEMIA.
20 DRGANIZACION DE EXPEDIENTES DE RUTAS POR SUPERVISORES
20 REVISION, FOTOCOPIADO DE HOJAS DE SUPERVISION PARA CONTROL DE RUTAS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO
DEL JOSE CORNELIO GARCIA COC cus 1972580340112
CONTRATIST ’
A
NUMERQ DE NIT DEL
CONTRATO 45-2021-025-UNCOSU- CONTRATISTA 37858595
SERVICIOS
{Técnicos o : .
brofesionale SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION -UNCOSU-.
s).
MONTO
TOTALDEL | Q 35419.35 DEL 4 DE ENERC AL 30 DE JUNIO DEL 2021
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIO
s Q 6,000.00 DEL 1 AL 31 DE Marzo 2021
MENSUALES: -
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD
ADMINISTRA
TIVA DONDE UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA REVISION PERICDICA DEL INGRESQ DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE Y/0 PROPIETARIOS
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR.
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
4 APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES A LAS
5 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE ¥/O PAPELERIA QUE TENGAN PROBLEMAS PARA
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
7 APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES ¥ NOTIFICACIONES PREVIO A SER LIEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE LA "UNIDAD"
8 APOYAR ¥ DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA UNIDAD" POR EL
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION.
10 APOYAR EN Et SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATQS.
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL RABAJO DE REGISTRO ¥ ASISTENTE DE SUPERVISION,
12 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LO'S DOCUMENTOS ESTEN COMPLETOS “LA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVDS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE (A UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “tA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
70 APOYO EN REVISIONES DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
70 APQYO EN REVISIONES DE INFORMRES DE SUPERVISION
10 ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
75 ARCHIVOS DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES EMPRESAS POR DEPARTAMENTO
65 FOLED Y ADICION DE DOCUMENTO
20 FOLEQ DE OPINIONES JURIDICAS
40 APOYG EN FOLIAR, ARCHIVAR PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y ACTUALIZAR DATOS EN £L SISTEMA DE
75 APOYO EN FOTOCOPIAR LICENCIAS, RESQLUCIONES Y OPINIONES DE LAS EMPRESAS CANCELADAS DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS

K 10fe CordELo-6ERCIA COC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadar de servicias y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
-
k)

PR

FIWmESTEATE R
Lo ¥

LR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Karen Yohana Chdvez Co.
CONTRATISTA aren Yo vez Castro cul 3012953950101
NUMERO DE CONTRATO 46-2021-029-UNCOSU NIT DEL 107704676
CONTRATYISTA

SERVICIOS (Técnicos o
profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

Q2678571 / -
7 PLAZO DEL CONTRATO Del 16 de febrero de 2021 of 30 de junio del 2021

HONORARIOS MENSUALES:

1202 /
PERIODO DEL INFORME 1de marzo ol 31 de marzo del 20 J/

UNIDAD ADMINISTRATIVA
OONDE PRESTALDS

Q 6,000.09/

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar el archivo digital de expedientes de Recursos Humanos, scaneo Fotocopios del archivo del personal
2 Apayar en el ingreso de informacidn de expedientes del personal a la base de datos _
3 Apoyar y dar seguimiento a la verificacidn de documentos, para contratacion de personal
4 Apoyar en el ensomblaje de expedientes del personol
5 Archivar documentaos
] Apoyar en lo revision de expedientes pare las nuevas contrataciones
7 Apoyar en las comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EiL MINISTERIO"
8 Otros octividodes gue le delegue la "LA UNIDAD"
9 La actividades descritas son enunciadas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aqueflas actividad,
10
No. ACTiVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL \WNFORME
109 Archivar documentos
1 Apoyar en las comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO"
109 Recepcion de documentos
1 Eloboracitn de informe de febrg‘co' del 2021 por el Viceministro
/
25 Elaboracidn de oficios von’oL

F.

Ll(a‘reﬁohuna Chévez Castro
.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios yjéus respectivos términos de referencia,
asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce?/al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—— ———

NOMBRE COMPLETO DEL . ,
Sarnuel Peinado Tacatic C
CONTRATISTA ut 1742419920112
NUMERQ DE CONTRATO 47-2021-029-UNCOSU NIT DEL 968206-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni 4
SERVICIOS {Técnicos o /smwaos TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO
rroTesiaondies). L
MONTC TOTAL DEL 7
Q. 35714.29 6/02/2021
CONTRATO / PLAZO DEL CONTRATO 16/02/2021 o] 30/06/2021
HONOGRARIOS MENSUALES: Q. 8,000.00 03, 10/ 31 :
i PERIODO DEL INFORME 01/03/2021 0l 31/03/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA e
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCION DE JURIDICO
lsFRVICINS !
— .
- No. d ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l
1 Apoyar ala Asesoria Jutidica en el sequimiento de expedientes y su cenocmiento; !
2 ApGyest en el archivo de ta Secaon de furidi,
3 Apaoyar en el tramite de expedientes en la Asesaria luridica y su procuracion.
| 4 ‘lﬂm(:pm en cothniones o actividades relucionadas o ke asesoria jurdica,
5 CHrers e tugietrdes qoe te oiinnen LA HIMIDAD
= L ! & E
ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Revise 2 expedientes de nuevas demondas iohorales ordinarias,
UHahore & oficios te requenimentos y contesian ones,
Flabore y entreque 2 memariales chitigidos a Tribinales Laboralfes por casos revisados
Aperturé expediente df las diferentes actugciones g los 2 casus trabajados. {
Seguimento a OUU\I(.,L‘&US labargles en cursos en diferente estado def procese. |
Heciby Hamadas uﬁ/c'ﬁsunm gue solicitaban i fonmauon
s
/.' /

; -
I presente informe responde a lo estiputado en el contrato adninistrativo susciito con of prestador de servicios y SUSJJES/UBI'UVUS términos de referencia,

Ssimismo, se encuentrs recibivio de conformidad, por (o gue se gutorize a quien torresponda, para gue proceda al tramite de page respectivo.




s g
s

s

e

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEt JULIO CESAR vﬂ/cnsnuo cul 1857 95315 0101
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 48-2021 -Q25-UNCOSY 5151228
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSL-
Profesionales).
MONTO TQTAL DEL
CONTRATO Q 5803571 | - bLAZO DEL CONTRATG |  DEL 16 DE FEBRERC AL 30 DF JUNIO DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 13,000.00 . //PERFODO DEC INFORME DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021 /
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
|SERVICIOS
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES OF (A UNCOSU.
2 APOYAR EN FL ESTUHDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES ¥ PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 APQOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DF PERFILES.
r— k) APOYAR EN [A ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDQ SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
7 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEIOR FUNCIONAMIENTO DE LA
MISMA.
. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO [IMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
8 DESARROULAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE S5E DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
B No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ 5 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNCOSU,
I 2 APQOYAR EN EL £STUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
8 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
5 APQOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOUICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
8 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDQ SEA REQUERIDO
QTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA “UNJDAD", PARA EL MEJIOR FUNCIONAMIENTO DE LA
10 AMISAA, ]
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DERERA
10 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE GERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

@ .
Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Ang Est ia Mejia Lara
CONTRATISTA na Estefania Mejia Lara E cul 1625013230101
e
. s NIT DEL
NUMERC DE CONTRATO 50-2021-029 ~ 43940587
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS PROFESIC, ALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

e

'/3

MONTO TOTAL DEL Q 60,000 00( 01 DE MARZO DF 2021 AL 30 DE

CONTRATO s PLAZO DEL CONTRATO JUNIO DE 2021

HONQORARIOS MENSUALES: 15,000.00, 20
o S 51 Q ’ PERIODO DEL INFORME MAR.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRA o

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en ia ereacion de puestos de lo UNCOSIJ, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Apoyar en la elaboracidn y actualizacion de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU;

Apoyar en la elaboracion de manuales administrativos de lo UNCOSU:

Apoyor en la recopilacién de lo informacion, para elaborar lo memoria de labores institucional de la UNCOSU;

Archivar documentos y oficios varios;

Apayar en comisiones o actividades de “La Unidad o de £ Ministerio™

Ny (s lw N

QOtras actividodes que le delegue "La Unidad”,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoyé en la creacion de puestos de lo UNCOSU, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Viviendg;
1 Apoyé en la correcién del Acuerdo Minieterial aprueba la Organizacion Interna y Funciones Especificas de
\los Departamentos y Secciones y Unidades de lag UNCOSU;
Archivar documentos y oficios varios;
16 escaneos de expedientes 029;
T

E ~\
. -

!

A{na Egtefania Mejia Lara

.gresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
EYD! MARIBEL RAMIREZ URIZAR DE GALIND
CONTRATISTA EZ UR E GALINDO cul 1686 78262 1412
NUMERO DE CONTRATO 53-2021-029-UNCOSU- NIT OEL 8493409
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técni
RVICIOS (vécnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
0.52,741.94 03 -06-
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 16-03-2021 al 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,741.94 . 03
. PERIODO DEL INFORME 16-03-2021 o 31-03-2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la creacion de puestos de la UNCOSU, ante la Oficing Nacignal de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Viviendo.
2 Apoyar en la elaboracién y actuolizacion de los manuoles de puestos y funciones de ja UNCOSU.
3 Apoyar en ia elaboracién de manucles administrotivos de fa UNCOSU.
4 Apoyar en la recopilacion de la informacién, para elaborar la memaoria de labores institucional de la UNCOSUL.
5 Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual -PGA-.
6 Apoyar en las diferentes capacitaciones ol personal de "LA UNIDAD".
7 Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.
8 Apoyar en comisiones o actividades de "tA UNIDAD" o de "El MINISTERIO™.
9 Otras Actividades que le delegue "LA UNIDAD".
Los actividades descritas son enunciotivas mas no fimitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrolfor todas
10 aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacin.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en fg creocion de puestos de lo UNCOSU, onte lo Gficino Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
1 Comunicociones, Infraestructura y Vivienda
1 Apoyar en lo elaboracion y actualizacién de los manuales de puestos y funcicnes de la UNCOSU.
1 Apoyar en lg efaboracién de manuales administrativos de la UNCOSU.
2 Apoyar en lg recopilacion de ia informacién, para eloborar lo memoria de labores institucional de la UNCOSU.
7 Apoyar en lo eloborocion del Plan Operotivo Anuaf -POA-.
1 Apoyar en las diferentes capacitociones al personal de "LA UNIDAD".
1 Archivar y eloborar oficios, memos y circulares.
1 Apoyar en comisiones o octividades de "LA UNIDAD" o de "Ef MINISTERIO".
’; 5 Otras Actividodes que le delegue "LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciotivas mas na limitativas, por lo que, "EL CONTRATIS TA" debera desarroliar todas
| 5 ; y _|oquelias otros actividades que se deriven de lo presente contratacién.

El presente infofme responde a lo estipulado en el cantrato adrministrativo suscrita con el prestador de servicios y su

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

s respectivos términos de referencia,



