INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL £ gr o ekt
Milvian Marleny Garcia Herrera ;
CONTRATISTA igadile o i i _ cul 2656535250108
NUMERO DE CONTRATO | 55-2021-029-UNCOSU § il 28509579
? g e Y CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos s
105 {Teenicos 0 ssnwaosrécww% EN FINANCIERO
Profesionales). LRI
MONTO TOTAL DEL e SR - ! 3
Q : : : s 0. 30/
CONTRATO : e e PLAZO DEL CONTRATO 1,/07/2022 ol 36/05/202
HONORARIOS MENSUALES: e e  9,500.00 Mes de julio
o Peoas Wasises PERIODO DEL INFORME ok
UNIDAD ADMINISTRATIVA S FIAT .7
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE FINANCIERO
SERVICIOS : : : '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con el libro de bancos mensualmente de la Unida
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de lo Unidad
3 Apoyar en el archivo de documento, Fondo Rotativo, CUR, oficios enviados, recibido, notificaciones y planillas
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboracionde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatenominas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Apoyar en la elaboracion de cheques
10 Apoyar en la elaboracion de recibos varios
11 apoyar en la elaboracion de planillas del personc!
12 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de La Unidad.
Dtras actividades descritas son enunciativas mas no Timitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Ralice el libro de bancos mensualmente de la Unida
1 Realice conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
65 Realice el archivo de documento, Fondo Rotativo, CUR, oficios enviados, recibido, notificaciones y planillas
15 Realice ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
6 Realice ingresos de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
46 Realice informes y oficios varios
2 Realice pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatenominas
1 Realice arqueos de caja chica
45 Elabore cheques
6 Realice recibos varios
2 Realice planillas del personal
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apovye a la revision de Cajas Fiscales del mes
1 Apoye a la revision de conciliacion bancaria y libro de bancos a caja chica
1 _~— s _|Apoyo a la sescion de inventario para trasladar los bienes a resguardo en el sistema de Sicoin
/46 / | |Realice la progran’iésig‘m del 029 en el sistema de Guatenominas
46 / Revisé los contratos en Guatenominas en los montos de contratacion para los meses de julio a septiembre
Obervaciones m |

f“ A 4 A [z ‘ ,/J
- k_mu ; '2‘/?”,'}'}.{? i""ﬂl
LVIAN MARLENY GARCIA HERRERA ~
his _;,_,_;’—,——’"_ /

El pre@espcnde 3 16 estipulado en el contrato adminigtrativo suscrito con el prestador d
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auforiza a quie correspondﬁ, par3 qu

rvicios y sus respectivos términos de referencia,
roceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SﬁRVICIOS RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

2510084440101

LESB.'A LORENA Lyz/ MAnnoqum ' cul

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

' -‘-{,56-2021_:4;?}(}:\':95&;57 . észsosz—é -

SERVICIOS (Técnicos o

A I’TAMENTO ADMI‘N!‘ST RATJVQ

_ SER wc;os Técn:/p(

Profesionales). e f 'i
MONTO TOTAL DEL [ -
ehrinies 27, ag’éo DEL ozy’pffzon AL 39/09/2021 -

HONORARIOS MENSUALES:

PLAZO DEL CONTRATO |

DEL owmoz: AL 31107/2021

> = ~9,aa_o.5b

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL INFORME -

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUfsestaouévncc sU- DEPARTAMENT;Y Aomrmsmmvo
SERVICIOS = : . ! g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién y confrontacién de diversos cuadros relativos o las acciones de personal, previo a su envié a la ONSEC
2 Apoyar en la realizacién y verificacion del adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos ante la ONSEC, relativos a
contrataciones y acciones de personal.
3 Apoyar en la elaboracion de Informes y oficios varios
!
4 Archivar documentos '
5 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
6 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del Personal de la Unidad
7 Apoyar en comisiones o actividades de “LA UNIDAD" o de JEL MINISTERIO"
8 Apoyar en el ingreso de Contratos del personal a Guatenominas
9 Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas del Peréonal
10 Apoyar en la elaboracién de contratos del personal de la unidad
11 Apoyar en la elaboracién de Certificaciones al personal de Ja Unidad
12 Otras actividades que le delegue “LA UNIDAD".
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informe Mensual al Viceministro Rodolfo Letona, Resefia Hostorica de la Unidad
1 Informacion solicitada del personal de la unidad bajo renglen 029, por Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones
5 Archivar Documentos
8 Elaboracion de Oficios Varios
5 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
1 Inventario de Almacen
3 Informacion solicitada por Ja Licda Dunia Lucia Roncal Dugue, Asesoria Juridica de esta Unidad referente a las demandas
4 Elaboracion de Contratos del Personal, Terminos de Referencia, Acuerdos y Delegaciones
1 Informacion solicitada por la Licenciada Pia Karina Angel, del Ministerio de Comunicaciones Ingraestructura y Vivienda,
2 Infarmacion solicitada por el Licenciado Hector Gomez del Min|sterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
3 Se entrem los contratos en el Departamento de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

—

;. "*fi.c[é/( 0

u,éc((f) /

Lesbia L en{f.em Marfoqu.'n

£l presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondp, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ils Alberto Munoz HBarrei.
DIRECTOR

Unidad de Control y Supervisidn de Cable

FIRIZmMACH
Larus v ™
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INFORME PEB‘bDICO DE PRESTA(‘._'.JéfN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e '
0l e/ . . =
CONTRATISTA lga Eﬂzabeth Lopez aq_ védo L cul 2059-81036-1301
= |
NUMERO DE CONTRATO | 57-2021-029-UNCOSU. o ] Lo 78948274
e CQNTRATISI’A : :
SERVICICH (mAtnlced SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO =
Profesionales). S , L ./-
MONTO TOTAL DEL \ . L i £
30,000.00 / - :
CONTRATO = L / PLAZO DEL CONTRATO OFL 030772023 A D e

HONORARIOS MENSUALES:

10,000.00 |

I— - ba qz_{w/zazz‘ﬁgr/oﬂzou

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL

DONDE PRESTA LOS _ UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS L ; Bl i
No. ACTIVIDADES SEGqN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacidn a las requisiciones fecibidas en el dreo.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d elo Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas areas instituciones respecto a los actividades, normativas y funciones del drea de
7 adgquisiciones.
8 Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten corl mativo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en el recibimiento tramite y catizacidn a las requisiciones recibidas en el drea.
5 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
25 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
3 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
5 Apoyar y dor seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respectp a las actividades, normativas y funciones del drea de
2 adquisiciones.
Apoyar con la Informacion necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
1 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
2

loutoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad

El presél

abeth’|dpez Quevedo

Grme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Alberto Murioz Barre;

) DIRECTOR

“niciad de Control y Supervisin de Cah-
UNCDS!HS 7
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INFORME PERIOKCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A 45
™ 40

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

| 25

Otras actividades que le asigne la unidad

Gty +

el1ssa Gar Ochoa

El presente informe PEfIOdICO responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a

tramite de pago.

ien corresponda, para que proceda al

) 7

Vo. Bo.

4rto Munoz Barrera
')IRECTOF’

¥ Uridad de Conw Y ‘*UDPT"“'"” de Cabl

\

NOMBRE COMPLETO DEL /
CONTRATISTA Sandry Melissa Garcia Och : cul ; 2305 92323 1213
> e NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO ! ~ 58-2021-029-UNCOSU 723-8
it CONTRATISTA #2R5/258
SERVICIOS (Técni o e : -
(Téenicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales). - e cat s
MONTO TOTAL /

ONTO TOTAL DEL a2, 08 oo / Del 01 de Julio ai30de
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO septhmbre 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 01 al 31 d_e Julio 2021}
UNIDAD ADMINISTRATIVA . |
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL }{S_UEERVJSI ON-UNCOSU, ADMINISTRATIVO.

SERVICIOS E - :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en atencion al Publico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencién a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
8 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcidn y transcripcion de Actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
60 Personas atendidas durante el mes.
125 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
4 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacion Publica.
o Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentek secciones de la Unidad.
5 ‘
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
130
Oficios elaborados




DE SERVICIOS, RENGLON 029

)
A

NOMBRE COMPLETO DEL '
CONTRATISTA cul
v
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICI .y
okl - EL DEPARTAMENTO AQMINISTRATIVO
Profesionales). . / L e - _
MONTO TOTAL DEL P ) T 912(‘
CONTRATO ..in". _~PLAZO DEL CONTRATO ";.01/ 472081 AL?-QIQ. }{
MONTO PRODUCTO q 0xfo7{zbiiAL-3'M021
. PERIODO DEL INFORME| =

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS - e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
2 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
5 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
6 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencién y
8 servicio
9 Apoyar en llevar el control de existencia de (tiles de aseo para la limpieza de la unidad
Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
10 y sanitarios
Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza
11 general del piso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
120 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
10 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
62 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
35 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
60 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
35 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencién y
servicio
20 Apoyar en llevar el control de existencia de Utiles de aseo para la limpieza de la unidad
10 Apoyar e:{évisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, De?ﬁnentos, cocina, comedor
y sanitarios
30 Apoy;zén la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de I7dbiculos del personal y limpieza

2/ 7
A L iian /
LI,

geneyal del piso.

V4

&

Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.

eric Muioz Barrarg
. DIRECTOR
Unidad da Cantrol y Supervisin de Cable

iRy~
UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRE

CION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL bt
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | € PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA e T NEBL
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ‘Apoyo en la distribucion de todo tipe de decumentos de la UNCOSU
2 Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de lo UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
S Otras actividades que le_asigne LA UNCOSU

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

75 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.

84 Se brindo apoyo a las secciones de admlnisﬂﬂva y supervision de la Unidad.

15 Se apoyd con tramite de los pagos de los gervicios basicos de la Unidad

30 Se realizaron papelerias de compras ménores de la Unidad.

60 Otras actividades que le_asigne LA JNIDAD
F.

uan José Mis Cos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios espectivos términos de referencia,

que proceda al trémite de pago respectivo.

wpry

Vo. Bo.

Lut Alberto Munoz Barrers
DIRECTOR

\nidad de Control y Supervisidn de Gabie

i '”':CSU"




INFORME PERI

DICO DE PRESTACION DE

SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES
Apoyar en la recepcion de expedientes de emp nuevas, ampliaciones, cancelaciones, cambios de proppietario, cambios
1 de nombre, compraventas.
2 Apoyar en lo realizacion de previos por incumplimiento de requisitos g los exp fientes ingresados a lo asesorio juridica.
3 | Apayar en la redaccion de dictd favorables o desfavarables sequn el coso de cada expediente.
4q Apoyar en la redaccion de rechozos de expedientes.
5 Apoyar en la redaccion de resoluciones de cada expediente ingresades o la asesoria juridica.
6 Apoyar en el archivo de expedientes.
7 Apoyar en la redaccidn de oficios solicitando informacion de las empresas de cable ingresades a le seccidn de juridico.
. 8 Apoyar en la ion a los concesi ios via telefénica, personal y orreo electronico.
9 Apoyar en la revisién de expedientes y requerimientos solicitados o ésta asesoria juridica por otras dreas de esta Unidad.
10 Qtras actividaes que le asig "LA UNIDAD".
11 Apoyar en comisiones o avtividades relacionadas a la rig juridi
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Redacté Dictamenes juridicos
25 Redacte Oficios varios
42 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
1 Reducté resoluciones de gutorizacion
1 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
15 Revisé expedientes de diferentes tramites
13 Recibi llamas solicitando informacidn
3 Realicé llamadas tef]fom’cas a empresas de cable
6 Realicé previos dgﬂifemntes tramites
2 entregué expedfentes a la seccidn de registro
3 Redacté rechy;us
1 Redacté h‘cqﬁcfas de autorizacion varias
5 Realice naﬁﬂcaciones
¥ T |Atendi a personas que solicitaban informacidn en la Asesgria Juridica
T 3
F
. DIANA IVET FRANCO DIAZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contratoadministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qye se autoriza a quien correspond

“ L

a, para que proceda al tramite de pago respectivo.

ryiion da Cable

va




INFORME PERIODICO DE PRESTACI(;N/DE serwlcuos, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

Brandon Eduardo Flores Navarrp/ FUI

/‘

2440951160101 i

NUMERO DE CONTRATO

7

63-2021-029-UNCOSU

/ r
CONT STA
Y

8009465-1

.

N

SERNMIR st SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE FINANCIERO /
Profesionales). 7 /
/ s /
MONTO TOTAL DEL a 21000100 / 4 _ 5'02 .
CONTRATO st }ﬁzo DEL CONTRATO 01/03/2021 AL 30/05/2021
.| a 7,000.00 il
HONORARIOS MENSUALES VRIS, (W—— Del 01 al 31 de julio d}éﬂ

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERQ

v

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacion de Cuota de Caja
2 Apoyar en Reprogramacion de Cuota de Caja
3 Apouyar en transferencias presupuestarias Tipo Intra 1,2
4 ; ) A -
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el moivimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos del area dinancieray contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
|
No: ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Realicé la reprogramacion de cuota de caja normal del mes de junio del ejercicio fiscal 2021
1 Realicé la reprogramacion de cuota de caja de regularizacion del mes de junio del ejercicio fiscal 2021
15 Apoye en el archivo de documentos.
1 Realice informe al mes de junio 2021
70 Realicé certificados de disponibilidad presupiuestaria
1 Realice transferencia presmy{estaria tipointral
/ |
— /
F -~ .rf

Brandon Eduardp/F%es Navarro

El presente informe responde a lo es
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a

rreré

Sl ‘

yhoz B2

tipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
iza a quien correspondP, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE]SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL _ b
CONTRATO - _ L : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES /
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA : i
DONDE PRESTA LOS - UN : ROL ¥ ISION-UN
SERVICIOS e L
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas pdr las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4 i ) |
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos |
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
10 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
10 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica. [
i Apoyar en la elaboracién de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libro de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Abril de 2021 [
6 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
10
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
10 Apoyar en el archivo de documentos
16 Apoyar en el escaneo de documento?nancieros y alimentar el Ndmerro de Publicacién de Guatecompras
8 Otras actividades que asigne la augp’ridad superior de "LA UNJDAD".
8 Las actividades descritas son enurpciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
otras actividades que se deriveryde la presente contratacién.

PABLO ENRIQUE RODRquEZ CAMEROS |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

n el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizea quien corresporita, para que

ceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTAC

DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

cul

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
TRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracién del informe anual del inventario ante la Direccidn de Contabilidad y bienes del Estado

Apoyar en la elaboracidn de tarjetas fungibles

Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad

Apoyar y dar seguimiento a el libro de inventario

Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la direccién |

Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN

Apoyar en la elaboracién de actas de inventario

O 0| |N| | & Wk

Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado

Otras actividodes que le encargue la unidod

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reporte fin-1 |

Reporte fin-2

Seguimiento a los bienes trasladados a Sosep

Seguimiento tramite de placas moto Yamaha

Tarjeta de responsabilidad /

Tarjetas Bienes Fungibles

Seguimiento Proceso de baja /

Ingresos a SICOIN

o

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza aquien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

7~ Undlac/de Control y 3

Inidad da Ban

LRI TIng is

Unervision de Cable

DE L
oau™

n el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION bE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA R e
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento del proceso administrativo.
2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas por incumplimiento de obligaciones por parte de los concesionarios.
3 Apoyar en el seguimiento de recursos provenientes por sanciones administrativas.
4 Apovyar en la elaboracion de Denuncias Penales.
5 Apoyar en la redaccion de oficios con relacion a materia administrativa y penal.
6 Participar en actividades o comisi relacionados a la asesoria juridicq especificamente en materia administrativa y penal.
7 Apoyar en dar atencion a los concesionarios via telefonico, personal y cdrreo electronico.
8 Apoyar en dar sequimiento a los requerimientos del Ministerio Publico,
9 Revision de expedientes y requerimi solicitedos a esta esesoria juridica por otras areas de esto unidod.
10 Otras actividades que le asigne la unidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURA| EL PERIODO DEL INFORME
4 Resalucion de Primer Llamado de Atencion.
4 Resolucion de Suspensién de la Autorizacion por siete dias.
1 Resoluciones de Evacuaciones de Audiencia, proveniente de grocedimiento administrativo.
8 Elaboracion de Oficio.
1 Elaboracion de infome Mensuglde Metas.
6 Revision de Providencias pard denuncias Penales.
4 Atencion de Propietarios gé Estacion terrenas.
1 Respuestas a oficios pr#ntudos por el Ministerio Publico.
17 Revision de expedient!s para la verificacion de su estado.
6 _— _|Comreos Electronicos revisados.

PABLG AROLDO FIGUEROA PALMA.

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el pre;idur de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

ontioly Supervision de Caple

Liwdes
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ra que proceda al tramite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL |

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

INFORME PERIGDICO DE PRESTAGION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NIT DEL
| CONTRATISTA |

MONTO TOTAL DEL 4
CONTRATO _PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS ;
MENSUALES:
UNIDAD :
ADMINISTRATIVA DONDE |
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
Apoyar en la revision de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los
4 requisitos para brindar el servicio.
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supérvisiones verificacion del cumplimiento de ley.
10 Otras actividades que le asigne la qutoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.
11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracidn a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio. )
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS bURANTE EL PERIODO DEL INFORME
26 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.
25 apoyo en la revision de empresas con saldos pendien tes de pago de impuesto unico de cable .
6 se realizo analisis de informe SAT de empresas activas
3 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensua
1 se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.
1 se realizo analisis de infore SAT de empresas inactivas
5 se inicio procedimiento administrativo de notificaiciones para cable operadores de filiacion en SAT
1 se realizo informe detallado de avances de primer semestre 2021
4 Se realizo informe de resultados de call center
1 se realizo informes requeridos por maximas autoridades de Ministerio de Comunicaciones
1 Se realizo informe de resultados a solicitud del Congre.{lo de la Republica de Guatemala

Néstor Amilcar Navas Monterroso

IRECCION
de Cable

Nestbr Ami

o
I‘\.\.I-J'ho'cﬁ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago

respectivo.

Luis 0 Munoz Barrera
DIRECTOR
Unidad de Control y Supervision de Cable

CARIFT T
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | cul
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA s S e L i
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencién al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de lo mismg.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos|varios.
9 Apoyo y sequimiento en el control de archivos.
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracion de Manuales de Ja UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Personas atendidas.
25 Coordinacion de reuniones con personal administrativo
85 Llamadas entrantes atendidas en la plantg telefonica.
40 Correspondencia entrante, distribuida er las diferentes secciones de la Unidad.
40 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencios.
20 Oficios elaborados. V4
8 Informes elaborados pd /
4 Circulares elaboradas /"~ /
35 Apoyo y seguimientao eff el control de archivos. 7
24 Citas de Direccidn y su seguimiento. /
30 Atendion a visitas y/o cableoperadores i
Z agtid 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asi mismo, se encuentra rechbido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ponda, pats que proceda al tramite de pago respectivo.

P
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DIRECTOR .
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i lalall
URNTOSUr=

.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE ;ERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o . - .
CONTRATISTA o dt cul
NUMERO DE CONTRATO NEFDEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL ) 2
CONTRATO . PLAZQ DEL CONTRATO EMBRE 20 /
HONORARIOS MENSUALES: : ' PERICOO DELINFGRIE 021 - 3

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados
3 Archivar documentos
4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad
6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO
7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guaténominas
8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad
9 Apoyar en |a elaboracion de contratos del personal de UNIDAD
10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad
11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad
12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera
Na: Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
1 Apoyar en el ingreso de almacen
25 Apoye en el ordenamiento de expedientes
10 Apoye en la revision del ingreso de expedientes a Guatenominas
1 Apoye en actividades extras de la unidad

Apovye en revision de expedientes del afio 2020

1 Apoyar achivar de oficios varios

-
ueroa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que prbee% al tramite de pago
respectivo. )

ya Lorena Lemus
D?ntrol y Supervision de Cable
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UV LA T




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

cul

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
ICONTRATISTA

. ?é-'zoéiibﬁucos ‘

8983595-6

r

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

s

- .igm’}:crc}s TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL - s A
CONTRATO PLAZO|DEL CONTRATO | Del 01 de julio al 30 de septiembre 2021 |
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME - - Mes de julio 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA e S e o = : -‘;
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ VISION-UNCOSU, PLANIFICACION
SERVICIOS - . ‘ = .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y programacion de actividades de las diferentes secciones administrativas de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de lo$ logros institucionales con relacion al POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el planteamiento, programacion de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metass fisicas|y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 Apoyar en la elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del presupuesto y POA, y dar seguimiento a la evalucion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancién periodica de resultados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
10 Apoyar en la recopilacion de la infermacion para elaborar la memoria de labores institucional.
Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener d
13
12 Apoyar en la elaboracidn, actualizacién, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboraderes de la Unidad sobre el conteniflo de los manuales administrativos.
14 Apoyar en la elaboracién de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucién.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles @ la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficina, asi como la presentacicn de la misma
17 Prestar colaboracidn en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "ELIMINISTERIO" cuando se le requiera.
18 Dar opinidn en asuntos de su competencia.
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Programacion de metas mes de julio
1 Rendicion de cuentas mes de julio
1 Solicitud de plan de trabajo por el Viceministro Rodolfo Letona
1 Incorporacicn de instrumentos de planificacion por parte de SEGEPLAN
1 Solicitud por parte del Congreso de la Republica, Presentacion del Plan de Trabajo de la UNCOSU
1 Seguimiento al Acuerdo Ministerial de la UNCOSU
Mesa tecnica para la creaccion de plazas
1
Justificacién sobre proyectos pendientes a ejecutar -CIV-
1
Oficicos varios
30
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
15 Otras actividades que le asigne la unidad /

F. # i e
%\l&é‘lﬁ Roxana Alvarez Patzan
- =

El presente informe responde a la estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencias, asimismo, se escuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

respectivo.

| corresponda, para que proceda al tramite de pago
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE skawaos, RENGLON 029

NOM:';;i?‘AM;:i? DEL DUNIA LUCIA RONCAL DYQUE v Ccul 1840413170101
NUMERO DE CONTRATO : e = puT bt 57055459
2021-029- UNCOSU CONTRATISTA
SERVICIQS {Fécnieos o ssnwa?éreaomtfs EMEL DEPARTEMENTO JURIDICO /
Profesionales). /
::ngnh'lr‘::::gml DEL Q.45,000.00 ol / PLAZO DELl CONTRATO 1 DE JULIO DEL ARO 2021 AL 30 SEPTIMBRE DEL 2
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 / PERIODO DEL INFORME 1 JULIO DEL ARO 2021 AL 31 DE JULIO neué 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en coordinar y organizar las actividades que realiza el Departemnto Juridico
Apoyar en asesorar a la direccion de la Unidad, secciones o departemntos de la Unidad de Control y supervcion de Cable -
2 UNCOSU-
apoyar en asesorar y realizar opiniones Jjuridicas de las disntas secciones o departemntos de la Unidad, debiendo paracticar
3 el analisis Juridico Correspondiente
Apoyar en la Revision, Analisis y Firma de oficios de respuesta a solicitudes de informacion, de cualquier persona o
4 uncionario al Departemnto Juridico .

ﬁ Apoyar en la Revision, Analisis Juridico de los expeidentes que contienen solicitudes de inscripcion de empresas nuevas,
solicitudes de renovacion de autorizacion, solicitudes de ampliacion de cobertura de las empresas ya inscritas, solicitudes de
cancelacion de autorizaciones, solicitud de autorizacion de cambio de nombre de las empresas registrdas, cambio de

5 porpietario, compraventas de empresas autorizadas.
‘Apoyar en revision, andlisis juridico y firma de los oficios que contiene los previos por incumplimiento de requisitos en los
6 expedientes ingresados al Departamento juridico.
Revisién, andlisis juridico y firma de dictdmenes Juridicos favorables o desfavorables segun el caso de cada expediente.
8 Apoyar en la redaccion de oficios que contengan los rechazo de expedientes
Apoyar en dar companamiento y asesoria Juridica, de Tos proce$os penales, loborales y administrativo de Jos cuoles el
9 departamento juridico tenga conocimiento y participacion, segun el desarrollo de las actividades de la entidad.
10 Apoyar en dar asesoria_y Acompafiamiento al Director de la Uniidad, en las reuniones que lo solicite.
11 Cualesquiera otras actividades relacionadas a su funcidn, que gn su momento se le requiera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informaci&'l
35 revise expedientes de diferentes tramites
3 Relaice opiniones juridicas sobre expsientes de la Unidad
4 Revise y Firme Dictamenes Juridicos
10 Revise y Firme previos de Solicitudes
2 Revise y Firme oficios de las metas fisicas
15 Atendi personas que solicitaban informacion P
6 Partjcipeerryeuniones con el Director de la ﬁdad
1
F.
e —

DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seryi€ios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiepgrrespondaypara que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE #ERVlClos, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Karla Dolores Xiloj Chavaja ¢
CONTRATISTA loj jay J Ccul 1682 16310 0718
.
NUMERO DE CONTRATO 70.2021-020-UNCOSU PUY B 31666205
CONTRATISTA
SEONICHE: Ticcatie SERVICIOS PROFESIONALES EN Seccidn de Juridico
Profesionales). P
MONTO TOTAL DEL Uno (1) de julio de dos mil veintiung’(2021) al
CONTRATO Q 45,000.00 // treinta (30) de septiembre de dos'il veintiuno
P PLAZO DEI{CDNTRATO (2021).
HONORARIOS MENSUALES: | Q 15,000.00 i /1 al 30 di
PERIODO DEL INFORME deld of M ge o e 21
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCION JURIDICO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar asesoria técnica, juridica y administrativa.
2 Apoyar en la elaboracién y seguimiento a documentos relacionaflos con el que hacer dela Unidad.
3 Brindar acompafiamiento y asesoria en las distintas reuniones réqueridas por la autoridad superior.
4 Apoyar en la actualizacion de la estructura organizartiva y administrativa de la Unidad.
5 Apoyar en la actualizacion y elaboracion del MOF. |
6 Apoyar en el andlisis y actualizacion de los manuales operativos.|
7 Apoyar en el andlisis de procesos e iniciativas impulsadas por la Unidad.
8 Apoyar y promover otras tareas que le sean requeridas por la autoridad superior.
9 Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
10 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la UNCQSU.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
P Recopilacién y elaboracidn de informe relacionado con el avance de metas fisicas de la Secccidn de Juridico.
Coordinacidn de reuniénes con la Oficina Nacinal de Servicio Civi| con el objetivo de establecer una linea de trabajo en relacién
2 a la creacion de puestos dentro de la UNCOSU.
8 Redaccidn de distintos oficios relacionados a los procesos administrativos de la UNIDAD.
10 Apoyo en la revision de expedientes, como parte del proceso de identificacidn de filiacion tributaria de los cable operodores.
Andlisis de documentos remitidos por Contraloria General de Cuéntas en relacién Sistema Nacional de Control Interno
1 Gubernamental. |
Andlsis de documentos remitidos por la Procuraduria de Derechos Humanos en relacion a las recomendaciones emitidas por
H———_w:'hg-enﬁdod.mjg_qonadas al respeto delos derechos humanos,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

A
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INFORME

PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r

NOMBRE COMPLETO DEL . 66/;
CONTRATISTA cul ' 2400-33299—1 /
NUMERO DE CONTRATO |  712001008-uNcost | ee B / 78369'33/
----- i L .| CONTRATISTA | . : ; :
SERRICHEES YAthicoD - ssnwcaos TECN 96{;1\: LASECCtON DE IWYICA 4
Profesionales). = - e e : / o
MONTO TOTAL DEL e o - -
CONTRATO “* - 19 50960 PLAZO DEL CONTRATO 01/07[20{AL 3%.972021
s / s
MONTO PRODUCTO Q g,‘_sbb,‘ao v 0110712021 AL 31/07/20_21
e NUMERO DE PRODUCTO i
UNIDAD ADMINISTRATIVA - -
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SU u -szccujn DE ENFORMATICA
SERVICIOS L
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software !
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracidn de cuentas de correo electrénico
6 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas
9 Apoyo en la detencidn de virus, andlisis de c&nfiguracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc
10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apovyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacién de disco duros
Apyo en la actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y
13 aplicaciones de productividad
14 Apoyo en la verificacion periddica de hardware y software
15 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 Revision de problemas de software
2 Instalacién de software
15 Soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
20 Resolucion de problemas en software y hardware de usuarios
1 Configuracion de cuentas de correo electrénico
20 Revision de software y hardware con problemas anunciados
0 Mantenimiento preventivo al equipo de computo
0 Configuracién de dispositivos de red, arreglo/o configuracién de red, conexiones y cable
0 Configuracion de routers, switches o dlspOSIﬁvos de distribucion de sefial intranet
0 Formateo e instalacion de disco duros
45 Actualizacién de software antivirus, yﬂ'af parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
productividad
10 Verificacion periodica de hardware y software
0 f Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos /

Elp
referencia, asimismo, se encue
pago respectivo.

.

broducto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista_

ooy

s respedtivos términos de

pridreResk Tobar
SECCION DE INFORMATICA
Uniéad o Coniraly Supervieidn de Cable
UNCOSU-

ntra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon{da,"




INFORME PERIODICO DE PRESTACI()N@E"SERVICIOS, RENGLON 029

|

NOMBRE COMRYETD DEL Daniel Alejandro Rosal To cul 2181385550101
CONTRATISTA . P oE e
NUMERODECONTRATO | 732021.020UNCOSU, AIT.DEL | 6547766-9
i : CONTRATISTA .
SERVICIOS (Técnicos 0. (S SERVICIOS TEC 4& LA SECCION DE INFORMATICA -
Profesionales). l;ﬁ - - A
MONTO TOTAL DEL - 7 aemses rw/
CONTRATO 2 21 ooe m ,/PLAzo DEL CONTRATO| - "= /NG S GHUS ipdengtie
HONORARIOS MENSUALES: | Q , n1ineju'n'o a_i_31 De'juljo'f
i PER!ODO DELINFORME : o
UNIDAD ADMINISTRATIVA i '
DONDE PRESTA LOS cosu sscc;ON DE INFORMATICA
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software
2 Apoyar en la coordinacién instalacién de software
3 Apoyar en coordinacion de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
4 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la coordinacién de configuracién de cuentas de correo electrénico
6 Apoyo en la revision de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas |
9 Apoyo en la detencién de virus, andlisis de configuracién de antivifus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc
10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
11 Apoyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefal intranet
12 Apoyo en la coordinacién de formateo e instalacién de disco duros
Apoyo en la coordinacién de actualizacién de software antivirus, abi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de productividad
13
14 Apoyo en la verificacién periédica de hardware y software
15 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corfuptos
16 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
43 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software
7 Apoyar en la coordinacidn instalacion de software
4 Apoyar en coordinacion de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
30 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
0 Apoyo en la coordinacién de configuracién de cuentas de correo electrénico
19 Apoyo en la revisién de software y hardware con prablemas anunciados
5 Apoyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo
0 Apoyo en la instalacién de tarjetas
9 Apoyo en la detencion de virus, anélisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc
2 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
2 Apoyo en la configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
10 Apoyo en la coordinacién de formateo e instalacién de disco duros
Apoyo en la coordinacion de actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de productividad
45 /
5 Apoyo énla verificacién periédica de hard\,/are y software
20 Eljrﬁinacloﬁ de temporales y archivos perﬁdos 0 corruptos
3 _|0tras actividades que le asigne “LA UNIBAD"
[

/
/

;’ QL// ’

e! A|EJandl'B Rosal Tobal

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.

%Myn(u barre,
IRECTOR
u Ida de Contral y Supervisian de Capi:

PRl e
Lo L r_;:_:'\r-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

¢ 7]

CONTRATISTA M LERANDER MICHLAX B TOLOMIN. cul 3113845950409
NUMERO DE CONTRATO | 75-2021-029-UNCOSL NJT.DEL
iy i : CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

.-:SERﬁGéS:‘{EE i ':b'ﬁzw___e DE

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO |

HONORARIOS
MENSUALES:

DONDE PRESTA LOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA |

PERIODO DEL INFORME

U-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 . z . ’ .
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Brindar apoyar a las instalaciones que ocupa la unidad
4 Apovyar en la recepcion de correspondecia y entrega de la misma
5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu |
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio
2 Brindar apeyo a diferentes secciones de la UNIDAD
5 Apoyar con los pagos de la Unidad
7 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD
2 Otras actividades que le asigne la UNIDAD
F. 78 /

MA

e MICULAX BARTOLOMIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Igdorena Lemys
ntraly Supenvisign de Cable

2 A .}7 Barrara
7 gugle]

i de Cable




INFORME PERIODICO DE PRESTA}Z!ON DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - e - : :
Diego Andr g o -
CONTRATISTA Hgo Andole Galae ”"f‘ r cul 216072344010
NUMERO DE CONTRATO - 76-2021-029-UNCOSU | NIT/DEL 63060
. - o e CONTRATISTA
L
SERVICIOS (Técnicos o s £ - ¢
: : ERVICIOS TECNVICOS EN RR.PP
Profesionales). _ _ S e
MONTO TOTAL DEL e EmEE ' ' o
Q - . -36,000. | 1JULIO DEL AR 2021 AL 30 negmsmnns DEL 202.
CONTRATO S A i : PLAZO DEL CONTRATO ; }
HONORARIOS MENSUALES: | @ 12,000. = a
e _ mf PERIODO DEL INFORME . /61 5
UNIDAD ADMINISTRATIVA i - £ : e ; 5
DONDE PRESTA LOS ' . 'UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- Administrativo
SERVICIOS . . h ¢ pE e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a lo unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
ﬁ 8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos |
10 Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Otras actividades que le asigne
5 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos vorios
2 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos,;_televisivos y aplicaciones.
2 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD |
f .", |l F4
F. 5 b
DIEG S GARCIA NAJERA

El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
|

DIRECTOR
d de Contrnl v Supervision da Cable
MMEogU=




INFORME PERIODICO DE PRESTACIO

E SERVICIOS, RENGLON 029

N\

NOMBRE COMPLETO DEL = / - :
CONTRATISTA - CLAUDIA JUDITH ROBLES PAREDES / cul 2613784140501
- i : : NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 88-2021-029-UNCOSU - / 12451509
e G : CONTRATISTA
. Z
SERVICIOS (Técnicos o S S
meesimal‘es’ .SERVI_WS EN SECCION DE REGISTRO / .
MONTO TOTAL DEL = o z
Q 36,000.00 07-
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO VLGS 01 092001
o R 4 ; T
HONORARIOS MENSUALES: | @ 12,000.00 : ;
- ; PERIODO DEL INFORME | ek e
UNIDAD ADMINISTRATIVA ! T S
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPA !TAMENT O DE REGISTRO .
SERVICIOS i s
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de actas relacionadas al registro de empresag de cable
Apovyar en la revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
2 los archivos
3 Apoyar enconformar los expedienes de las empresas de cable que desgen suscribirse a la UNCOSU
Apoyar en la revisién de las autorizaciones que se emitien de las emprgsas de cable a nivel nacional, que llenan
4 los requisitos para brindar el servicio |
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de
6 datos |
7 Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atencidn a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion
8 que soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL
y
9 MINISTERIO", cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervision
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LA REVISION Y ELABORACION DE ACTAS, QUE CUENTAN CON MESES PENDIENTES DE PAGO SOBRE EL IMPUESTO DE CABLE
152
APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES DE LOS DEPARTAMENTOS.VISiTADOS POR LOS SUPERVISORES EN LOS DEPARTAMENTOS DE
152 TOTONICAPAN, QUETZALTENANGO, CHIMALTENANGO, JALAPA, SOLOLA, PETEN, JUTIAPA, SACATEPEQUEZ, SAN MARCOS, ZACAPA, QUICHE,
APOYO EN LA CONFRONTACION VIA TELEFONICA PARA PODER BRINDAR INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEAN SUSCRIBIRSE A LA
3 UNIDAD
100 APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
432 APOYO EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DE INGRESO DEL IMPUESTO DE CABLE Y ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
APOYO EN BRINDAR INFORMACION A LOS EMPRESARIOS DE CABLE CON RELACION A LOS REQUISITOS U OTRA INFORMACION ADICIONAL QUE NECESITEN PARA LA
15 INSTALACION DE UNA ESTACION TERRENA.
3 APOYO EN LAS REUNIONES PARA PLANIFICAR ACTIVIDADES O DAR OPINION REFERENTE A LA UNIDAD
30 APOYO EN LA REVISION DE LAS SUPERVISIONES DE LOS DEPARTAMEENTOS SUPERVISADOS
21 APOYO EN REALIZAR 09 MEMO, 10 CERTIFICACIONES, 02 OFICIOS
1 PARTICIPACION EN LA CAPACITACION DEYMODULO Il DE PROGRAMA DE PREVENCION CONTRA LA CORRUPCION
50 APOYO EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR JURIDICO DE LAS EMPRESAS REGISTRADAS EN LA UNIDAD

APOYO EN LA REVISION DE FECHA? CADA UNA DE LAS SUPERVISIONES INGRESADAS A UN REPORTE DE EXCEL

/e ek

laudig/ludith Rables Phredes

Cuis Alberto Munoz Barrera
DIRECTOR
Unidad de Control y Supervision de Cahle

EiTalalALS
LFARRL s B




INFORME PERIGDICO DE Pnydcl(m DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

cul

 ELVIA REGINA TRAMPE CHAMALE 2494-11261-0101

i

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

91-2021-029-UNCOSU / ~ 6036678-8

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN DEPA RTAMEN TO DE REGISTRO

z

-

MONTO TOTAL DEL a 57.000.00 74y 01 DE JULIO DE 2023AL 30 DE SEPTIEMBRE DE
CONTRATO /1 PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: 7,000. 0

Q 000. // PERIODO DELINFORME DEL 01 AL 31 DE JULIE DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNGOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOSPARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO DE CABLE.
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
2 YACTUALIZAC.'ON DE DATOS
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS.
) APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DDE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE CABLE AL
4 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESA DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
6 UNIDAD" POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
7 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PARIODICA DE LAS SUPERVISIONES
8 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
9 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
39 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
b 76 REVISION DE SUPERVISIONES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS
q
144 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
152 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
4 ACTUALIZACION DE REPORTE DE MORASPOR DEPARTAMENTO |
152 INGRESO DE BOLETAS DEL rMPUES;Z/DE CABLE AL SISTEMA -UNCOSU-
80 ELABORACION DE CITACIONES P@R DEPARTMENTO
—— BY0 EN REALIZACION DE}MPRESASACTNAS E INACTIVAS POR DEPARTAMENTO
4 [ \SEGUIMIENTO PERIODICQ/DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL . posie i
CONTRETSTA KATHERINE ALE.I:._A{V: RA CARR!LLIO FLORES / cul 13012 56330 0101
..... //
NUMERO DE CONTRATO . 92-2021-029-UNCOSU RITDEL 9843940-5
e CONTRATISTA —
. >
SERVICIOS (T ; |
(Téenicos o SERVICIOS TEGNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTR
Profesionales). S l _ .
MONTO TOTAL DEL : e 7 4 :
 19,500.
CONTRATD C__I 1950000 A LAZO DEL CONTRATO | 0% DEJULIO 2021 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | @ .
e e PERIODO DEL INFORME WELOI AL ‘? "_:"U“C' it 209/

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS  UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION:UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS - ;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO DE CABLE
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
2 Y ACTUALIZACION DE DATOS |
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
1
APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE CABLE AL
4 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
6 UNIDAD" POR ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
7 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
8 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD
9 APOYAR EN EL INGRESQO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO RERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
36 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
12 REVISION DE SUPERVISIONES
143 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
152 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
152 INGRESO DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE EN SISTEMA DE -UNCOSU-
80 ELABORACION DE CITACIONES
4 ACTUALIZACION EN EL REPORTE DE MORAS POR DEPARTAMENTO

Katheriné Alejandga Carrillo Flores

El presente informe respond

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorde servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pdra que proceda al trdmite de pago respectivo.

Claudia Judith Robles pareae:
REGISTRO
Unidad de Control y Superyision

iV alels
Wi T

Vo. Bo.

L]
o




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /
NOMBRE COMPLETO DEL oA rey i cul . 48 2723
CONTRATISTA LR RS FA ] S U - 12248 272350101 /
7 e
NUMERO DE CONTRATO 89-2021-029-UNCOSU i 6365295-1 #
e CONTRATISTA L
. v
SERVICIOS (Técni e gh ana i
{v6onicos o  SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO /
Profesionales). G e | _
MONTO TOTAL DEL a 19 500.00/ 01 DEJULIO DE 2021 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE
CONTRATO . o PLAZO DEL CONTRATO | : L . ann
HONORARIOS MENSUALES: | @ 650000 - AL 31 DE JULIC
i : e PERIODO DEL INFORME L ot A£_3_1_ D I 203)
UNIDAD ADMINISTRATIVA 3 o - :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS i G el :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso diario del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion reﬂ'rente al tramite de empresas u otra informacion que
B solicite.
C Apoyar en la realizacion del reporte de empresas activas e inactivas del departamento de supervision.
D Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo ( anulados, pagados y en existencia)
E Apoyar en los requerimientos oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la unidad y el ministerio.
F Apoyar en las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
G Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para que cuadre de los mismos.
H Apoyar en el archivo de citaciones, pagos y supervisiones ( expediente azul, amarillo, verde) .
I Apoyar en presentar colaboracion en las diferentes actividades que la unidad se le requiera.
J Otras activadades que le asigne la Jefatura de " LA UNIDAD"
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porllo que " EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
K aquellos otras actividades que se deriven de la presente contratagion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
130 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico, listados de supervisores y llamadas telefonicas
6 Apoyo en la realizacion de reporte de Activos e inactivos
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Huehuetenango
1 Reporte de empresas Activos e Inactivos Chiquimula
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Suchitepequez
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Zacapa
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Solold
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Retalhuley
5 Reporte de Empresas Activas
130 Apoyo en la impresién de Boletas via What;.‘ﬁp, y correo
130 - Archivo de Boletas de Pago

(_BIANA LETICIA GARCIA TEPEN

€l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

F. b

V5. Bo.

funoz Barrera
=OTOR

Suparvision de Cable
&.: f’-_.l :_'.'. F'.:i.‘ Lo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL '
_CARLOS RENE LEMUS MONT a :
CONTRATISTA = ” DESCA v cui 1991-37293-0101
L T
. : ! - NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 90-2021-028-UNCOSU
: . ey / CONTRATISTA 43549207
) : . - .
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ENEL DEPARTAMENTO BE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSU-.
Profesionales). ¥ ; : iy g ieman it ;
MONTO TOTAL DEL 7
© 36,00000 :
s a 38,0004 #{xz0 bEL donTRaTo | DEL 1 DEJULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2021
HON NSUALES: | Q 12,000.00
ORARIOS MENSUALES - PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE JULIO DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UN COSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en suscribir y Transcribir Actas
Apoyar en la revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
2 los archivos
Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas
3 para autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten posteriormente a la revisién que realiza el asistente de registro
4 Apoyar en las autorizaciones que se emiten a las empresas|que llenan los requisitos para brindar el servicio
% Apoyar en el manejo y control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la Dependencia
Apoyar en la revisién de los resultados de las supervisiones previo a la entrega de papeleria a la Seccién de
6 Juridico y Seccién de Contabilidad
7 Apoyar en el control periédico de los ingresos del impuesto del cable a la base datos que ingresa a registro.
8 Apoyar en concertar citas de trabajo con Empresarios de Cable;
9 Apoyar en el manejo y control de archivos
10 Apoyar en otras funciones que de conformidad con la ley o por razon de materia, sean de competencia.
Apoyar en la atencién a las personas que deseen informacion referente al tramite de las empresas u otra
11 informacion que soliciten.
12 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD"; _
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
13 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES OFICIALES EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
150 APOYO EN EL ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
150 UBICACION DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
200 UBICACION DE EXPEDIENTES AMARILLOS PARA ARCHIVAR SUPERVISIONES POR DEPARTAMENTO
200 ARCHIVO DE EXPEDIENTES AMARILLOS POR DEPARTAMENTO
180 REVISION DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTO
60 FOLEQ DE CITACIONES POR DEPARTAMENTO
20 UBICACION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS CANCELADAS/SIN OPERACIONES
0 APOYO DE INGRESOS DE FECHAS DE SUPERVISIONES EN TABLA PERIODICA DE EXCEL
15 APOYO EN ARCHIVO DE PROVIDENCIAS EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
300 INVETARIO DE SUPERVICIONES FISICAS

/ Judith Robles paredes
| REGISTRO
‘ k ol y Cable
iy CG SU.-




INFORME PERIO

NOMBRE COMPLETO DEL |

’

rd

O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

cul

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en llevar el control de los requerimientos de traslado del departamento de supervision en el interior del pais
2 Apoyar en entrega de metas fisicas de supervision mensuales y entregarlas a la seccion de planificacion
3 Apoyar en la programacion anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable
4 Apoyar en la reprogramacion de metas anuales y mensuales de las supervisiones gue se realizaran a nivel nacional a las emp)
5 Apoyar en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
13 Apoyar en la elaboracién de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las sup!
7 Apoyar en la elaboracion de plan operativo anual cuando concierne en la programacion o reprogramacion de supervisiones a g
8 Apoyar en la elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este f
Ll Apoyar en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades {écnicas y administrativas del departamento.
10 Atender requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
11 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD Y EL MINISTERIO™
12 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD'!
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas po lo que "EL CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquella
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
28 Apoyo en el control en el requerimiento de traslado del departamento de supervision
1 Se apoyo en entregar las metas fisicas de supervision mensuales y entregarlas a |a seccion de planificacion
1 se apoyo en |a programacion, anual y mensual de las supervisiones gue se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y presentarlaj
1 se brindo apoyo en en la reprogramacion de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empr
1 Se Apoyé en la elaboracién de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las supervisiones
4 se apoya en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
0 Se apoyd en la elaboracién de plan gﬁerativn anual cuando concierne en la programacion o reprogramacion de supervisiones a empresas
3 Se a apoyo en la entrega de los eﬁedientes de liquidacién por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
4 se brindo apoyo en planificar, gﬂganizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
20 Se apoyo en la elaboracion dp’célculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este formulario.
5 Se Atendio requerimientoa/oficios, circulares, memaréndum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministeric
3 Se apoyo en las feuninng!del departamento de supervision |
,’ T

Vo. Bo.
o Munoz Barrer2
DIRECTORA
de Contral y Supervision de Caht
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INFORME PERIODICO DE PRESTACM SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
HURIAN ARIEL RODRIGU Lgn/ ;
CONTRATISTA i OONGUEL o e / cul 2684520751212
7 !
. NIT DEL -
NUMERO DE CONTRATO 78-2021-029-UNCOSU / : 853700-3
CONTRATISTA |

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

7

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

ssﬁyfoé TE)wfa. EN gyén VISION /
a 21,000.00 | ¢ DEL 01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE D
PLAZO DEL CONTRATO -

HONORARIOS MENSUALES:

AL
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE JULIO DE2021

Q 7,000.00

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para hlj elaboracidn de rutos a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y pregramacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO ul
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
52 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional
52 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
52 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a lo Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realjzado por 0s concesionarios de las empresas de cable a nive
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" ¥ EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
2 Apoyar en requerimientos, oficios; circulares, memordndum, que le sean solicitados por lo Unidad y el Ministerio
1 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y JEL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignén la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

/ | /

/ | /

/ [

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

Hurian Ariel Rodriguel a-;io:ar
SUPEWISGP-‘ N
. Unidad de Control y Supervision e ¢

SiVlalal i
U TR LS

restador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien c ponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

| Vo. Bo.
s Alberte Munoz Barre.
DIRECTOR
Unidad de Control y Supervision de Cab'
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INFORME PERlOmc’b DE PRESTAgéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

1963595540413

- JULIO RENE BARRERA O';H/ / cul
4 4 |

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL

82-2021-029-UNCOSU / |
S CONTRATISTA

/ 178145
. oyt

/

- —
ERV i ! .
SERVICIOS (Técnicor o SERVICIOS TECNICOS EN supznm;éﬁ
Profesionales). & f‘ i .
MONTO TOTAL DEL 4 / 2
21,000.00 ¢
CONTRATO _ Q _ PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEBRE DE zoz;
7
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 4 :
ARIOS s , _ T DEL 1 AL 31 DE JULIO oeté1
-

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCQSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a lo Seccion de Registro
Apoyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizqdo por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional |
5 Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionados a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
41 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
41 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable o nivel nacional
41 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable pora ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacicén de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidacionés de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen lo Jefatura df""LA UNIDAD"
Otras Actividades /
4
/ ]
— / rd

- A (A were Barreia Ochoa

eé Barrera Otifoat- -0 L
5 Umegd de Conual y S.arvic!n de Cadle

fesponde a Iﬁn'efﬁp@ﬁdgkﬁontram administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
o, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

4

sy

Luis Alberto Murioz Barrers
¥% . DIRECTOR
w1 Unidad de Cantroly Supervisign de Capie
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION'DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e .
TIERREZ - ; 6650,
CONTRATISEA CARlOSMANUE.t Gu é__ gz_aftﬁygmno Leul | - 2111665020101
. - NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 81-2021-029-UNCOSU / 7986969-6
s _CONTRATISTA -
{ T
RVICIOS (Técni - : .
SEIHSIOR dFémion  SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION -
Profesionales). G . =
MONTO TOTAL DEL i i Z ' T g
o} , - 1 DE
CONTRATO . e /Puazo peiconTaaTo | DERLOF UL ACA0AE SEFRIERACTE 024 /
HONORARIOS ALES: | Q. 7 00 | S L
MENSUALES _ ,000. PERIODO DEL INF —— . DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL YSUPERWSION—UN osu- DEPARTAMENT 0 DE SUPERVISION

SERVICIOS i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadaso Jos empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea reuh'EaE‘o por los concesionorios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de los comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
14 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de coble a nivel nacional
14 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
14 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados o la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidn de los documentas técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividodes relacionados a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién en las diferentes actividodes de “LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades f

Ilhif“f\t Ii
it

El presente informe responde a lo esnpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respecti
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon

ARADO

S, /

s términos de referencia,
pago respectivo.

ra gue proceda al tramite

Luis Alberto Munoz Barrera
” OIRECTOR
nidad de Contr/ ¥ Sunervisidn de Cabiu

I!Alr'r\
el L r‘;: o




INFORME PERIODICO DE PRESTAC}ON DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL #
LUIS JOSE PINEDA CALDER
il 7/ / cui 1930723941101
— yd 1
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 79-2021-029-UNCOSU 935094-2
/4 CONTRATISTA
7 ;
RVICIOS i
A (Téemios'e SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). :
MOhYG TOTALDE a 21,0000 DEL 1 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEBRE DE 2021
CONTRATO et PLAZO DEL CONTRATO D,
4 |
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 | UL
PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DEJULIO DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA : /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable paro ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico delcable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos parg la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en lo Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidgticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
48 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincen al a las empresas de cable a nivel nacional
48 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa Ios empresas de cable a nivel nacional
48 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos parp la elaboracién de rutas o nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las-iquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y progrefnacion de nctividades relacionadas o "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIG",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, ct‘rculagé, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las dfferenr;ﬁctividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen fa/(fatum de “LA UNIDAD'|
Otras Actividades "
P i, |

Fo
/ / 2 {Uis 4osE PinEORTATDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con j prestador de serviglos y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que pri

eda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

A5 Alperto Mynoz Barre::
BIMECTOR
Unidadl du Ganiral y Bupgrvision de Cable

e
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INFORME PERIODICO DE PRESTAM DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL i | -
ROGELIO DE JESUS GODI Wﬂ/ ; A . . ;
CONTRATISTA 0G, ESUS GODOY HERNANDEZ / | cu - - 1689 .52152 0101
.4 -
i . . | [wmom .
NUMERO DE CONTRATO 83-2021-029-UNCOSU. S 2 i : - e 6605637-3
G - - | CONTRATISTA E = : : :
i g v T 5 -
SERVICIOS (Técni L T e A
108 {Tenkion o _SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION. s
Profesionales). . S e 3
MONTO TOTAL DEL i 7 ) OEETEE e —
o . - 21,000.00 L 01 DE JULIO AL 30 TIEMBRE DE 2021
CONTRATO e e - St / PLAZO DEL CONTRATO | Df_i_»_??.i’ MORSCTE TN :
HONORARIOS MENSUALES: | Q . 7,000.00 - D. AL 31 DE JULIO DE 2021
i e : 4 PERIODO DEL INFORME | i : L. ik
UNIDAD ADMINISTRATIVA - - o e ao i
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS - - i e
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable g nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especijico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nive,
4 nacional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionados o "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
50 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
50 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar gue el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cable o nivel
nacional |
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos pard la elaboracidn de rutas a nivel nacional
[
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vigticos de las comisiones oficiales de los supervisores
3 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de ¢1ctividades relacionadas o "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
2 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen Ia/léfatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades /
P : _ _
Rogelio de Jesus Godgf Hernaide.

ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ A

SUPERYSOR .
P\ Inidad de Contral y Supervision de Cabl
II RIS S U“ /,

rd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de-ervicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr a, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ério Munoz Barrers
DIRECTOR

" nidad de{Genraly Supenialon de Ga0E

T
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE s’Fchms, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o f .
A CAS 308,
GOSN LTA CARLOS ALBERTO GONZALEZ TRV cu 2627 30820 0713
: 2z i
NUMERO DE CONTRATO s4-zozz«ozsw~cos/ T REL 86332333
/ CONTRATISTA
7

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

|
)’4#(."10 ECNICOS EN SUPERVISION

I

MONTO TUTALBEL Q : 21,000.00 DEL 01 DE JULIO AL BO:DE SEPTIEMBRE DEL 2021
CONTRATO - PLAZO DEL CONTRATO : v A
HONORARIOS MENSUALES: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE}Oé

|
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

a 7,oaa.?f
: 7

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS ; :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o guincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para lo eloboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nocional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
id Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captdcion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
13 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su\Distribucion por Cable y su Reglomento
13 Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias vl resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
50 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresas de cable o nivel nacional
50 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable o nivel
50 nacional
4 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
4 Apoyar en las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
4 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captdcion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
s reglamento
i Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de l'? programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional |
5 Apoyar en reportar a las autoridades de Ja Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regquladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
i a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
! pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades //
2 NI >

D

7 P P
i W

—

(:'/aaﬁios ALBERTO GONZALEZ CASTRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sefvicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

NOMBRE COMPLETO DEL : '
JORGE RAUL MAZARIE
CONTRATISTA QRGE RAY Gasiusnee cul 2498593271103
7
; T e NIT DEL =
NUMERO DE CONTRATO 80-2021-029-UNCOSU o e -8
= : / | conTraTISTA . L igﬂsz
rd
SERV! 3 2 o G ?
clas (Taticosd  SERVIGIOS TECNICOS EN SUPERVISION '
Profesionales). - :
MONTO TOTAL DEL : x g 1 :
B 21 10 AL :
NG Q ma.oe’ /mo bELCONTRATO | DEL1DEJULIO AL Dfssmesnfggzﬁ'zq
HONORARIOS MENSUALES: | Q = - 7,000.00 EL 1 AL 31 DE JULI
o o : : ; o PERIODO DEL INFORME PR 1AL SRk e

..... ' - - o
- UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal 4 los empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para lg elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciofes de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO" ,
7 cuando se le requiera. |
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
44 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional
44 Apoyar en la elaberacion de informes de visitas realizadasa laslempresas de cable a nivel nacional
44 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cablepara ser trasladados g la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de oc:t."w'dades relacionadas @ "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera. |

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.
uts Alberto Munoz Barrera
DIRECTOR

Unidad de Central y Supervisibn d
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INFORME PERIODICO DE PRESTAEION n;ssavu:los RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL D/
i JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ cul 1682172791220
. l NIT DEL I
NUMERO DE CONTRATO 85-2021-029-UNCOSU 1595806-K
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o sealICIOs TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). ¥
MONTO TOTAL DEL o
CONTRATO Q 21,000.00 / PLAZO DEL CONTRATO DEL 01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021
”
HONORARIOS MENSUALES: | Q 70000?/ PERIODO DEL INFORME DEL 01 ALj.rbE JULIO DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA L4
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVLM
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de segui iento semanal o qui l a los empi de ¢able a nivel nacional
2 Apoyar en la elaborocion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conf los expedi de las emp de cable para ser traslodados a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea reali do por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la prog i6n de los documentos técnicos para la elabaracion de rytas a nivel nacional
6 Apayar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprog iones de supervision o empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitadps por la Unidad y el Ministerio
g Apoyar en llevar ei control de la docmentacion tecnica de los di pervis a las emp de cable a nivel nacional
10 ‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sedales, Via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 Asistir a reuni les o Jes sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision o empresas de
cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a los autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la Ley
Requladora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a
B empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el del impuesta de cable
1@ ‘Apoyar en notificar las sanciones emanadas de Ta Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el pais que
tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO™
16 Otras actividades que le asignen la Jef; de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
48 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
48 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las emp de cable a nivel nacional
48 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccion de Registro
Apoyar a wn%r queé el Impuesto especiico E‘e; cable sea reahzu,aa por los concesionarios de Jas empresas de cable o nivel
i nacional
r con la prog ion de los documentas técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liguidaciones de vidticos de las comi aficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o repfogramaciones de supervision a emp de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimi oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apayar en llevar el control de lo docmentacion tecnica de los distintos supervisores o los empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el ¢ fimienta de la ley reguladora del uso y captacit de senales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
Asistir o reunjones semanales o mensuales sobre el avance de la progromacion o reprogramacion de supervision a empresas de
2 cable o nivel nacional
‘Apoyar en reportara a los autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista llegalidad e ilicito de la Ley
Requladora del Uso y Captacion de Seflales Via Satélite y su Distribucion por Cal su Reglamento
Apoyar en las natificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a
0 empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del im) to de cable
‘Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respectq a empresas cable operadoras de todo el pais que
0 tienen infracciones del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Disttibucion por Cable
Prestar su colabor n en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL M "
Otras actividadeyque le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
2 Traslado de Pérsonal
[4

JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo,

se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

o {ECTOR
de Control y Supenvis
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jon de Cadle




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HOMERE COMPLETY BEL AMADO ENRIQUE ALVAREZ MONZON cul T 2511 28830 0101
CONTRATISTA ; : P ‘
e |
. : NIT DEL
NUMERO DE CONTRAT! : 86-2021-029-UNCOSU. 253282-4
e ° . : = | conTraTISTA e
SERVICIOS Chicstaes i _ '  SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION /
Profesionales). - i : . S .
MONTO TOTAL DEL L i . - : :
Qo 21,000.00 \ DEL 1 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEBRE DE 2021
CONTRATO an A /uuo DEL CONTRATO : IO g A
. 3 : 700 } e - :
HONORARIOS MENSUALES: | Q _ . z PERIODO DELINFORME | DEL )t’s’z DE JULIO DE 202%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ; - e _ -
DONDE PRESTA LOS - UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS . - .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
‘Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea reallzodo por los concesionarios de las empresos de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para I elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nembramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
41 Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
41 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
41 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Tos concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en lo Realizacion de los nombramientos y las liquidacianes de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su coloboracion en las diferentes actividades de "LA MNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UN?/D"
Otras Actividades / 1
4

f o ,,,,,u,wa" |
- : Amado Envigue Alvarez Monzon
;,—4'"“7 T Alvarez Monzo SUPERVISOR

Usidad de Controly Supeevisiin de Calie
El presente informe responde a lo estipul Jta.
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr

AIIJJHH Munoz Barrers
| DIRECTOR
Unidad da Captml ¥ Bupervision de Cabls
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

+

NOMBRE COMPLETO DEL ”~

CONTRATISTA FREDY SANCHEZ RODRIGUEZ /(;uf 1692 89699 1707
v
z ]

A : NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO 87-2021-029-UNCOSU 2497871-K
ONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SLPERWSION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL - # i
: 21,000.00 o !

CONTRATO 2 = Aﬂ DEL CONTRATO - DEJUUQ.A"‘ 30 06 NFIEMERE 202;
HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Q 7,000.00 /
. PERIODO DEL INFORME

/ofl 1AL 31 DE JULIO DE 2021
UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- ‘LEPARTAMENT e sup

] 4

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
Pprd
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladadas a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado po( los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacin de los nombramientos y las liguidaciones de viéticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " ‘
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
34 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
34 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
34 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizade por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la pregramacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de viliticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacicén de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

7
¥

/

¥4

Fredy Sanciez roGngues
- EISFERTSOR |
NCHEZRCID WGUEZ '~ |

Unidad de Control y &
@responde a Igﬁﬁ‘bﬁaﬂg En'ef eontrato administrativo suscrito con el prestador ‘Fe servicios y sus
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

y Supervision da Gahi= ‘
spectivos términos de referencia,
mite de pago respectivo.

tto Munoz Barrerz
DIRECTOR
Jnidad de Control y Supervision de Cable
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INFORME PERIODICO DE PRESTAcpM DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | e e P
CONTRATISTA ; FERNANDO TPX0 el R
NUMERO DE CONTRATO N
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD .
ADMINISTRATIVA DONDE |
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A POYAR EN LA ELABORACION DE FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO DE GASTO DE ANTICIPO Y ENTREGARLO AL DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD Y LLEVAR EL CONTROL Y ARCHIVO DE ESTOS FORMULARIOS, FIRMADOS Y SELLADOSPOR LAS PERSONAS
1 CONSIGNADAS.
, APOYAR EN LA ENTREGA DE DE FORMULARIO DE CONSTANCIA A LOS SUPERVISORES Y LLEVAR EL CONTROL Y ARCHIVARLO.
SPOVA EN LA REVISION DEL INFORME DE REQUERIMIENTO DE TRASLADO DE CONCATENE CON LAS FOTOGRAFIAS DE LAS
| M 3 EMPRESAS DE CABLE VISITADAS, FIRMADAS Y SELLADOS POR LAS CONSINGNADAS.
"APOYAR EN LA REVISION DE PLANILLA DE GASTO QUE LOS NUMERO DE FACTURAS Y MONTOS ESTEN CORRECTAMENTE EN
4 CANTIDADES Y LETRAS, FIRMADOS Y SELLADOS POR LAS PERSONAS CONSIGNADAS.
APOYAR EN LA REVISION DE FACTURAS DE RECONOCIMIENTO DE TRASLADO QUE CONTENGAN LO SIGUIENTE: FECHA, NOMBRE DE
LA UNIDAD, NUMERO DE INDENTIFICACION TRIBUTARIA -NIT- MONTO EN NUMERO, MONTO EN LETRAS DE RESOLUCIONE DE
s SUPERINTENDENCIA DE ADMISTRACION TRIBUTARIA -SAT- FUERA FATURAS FISICAS PARA VER SU VENCIMIENTO.
APOYAR EN LA ELABORACION DEL FORMULARIO DE RECONOCIMIENTQ DE GASTO DE LIQUIDACION, FIRMADOS Y SELLADOS POR
6 LAS PERSONAS CONSIGNADAS.
POYAR EN LA ENTREGA DE LOS EXPEDIENTES DE LIQUIDACION POR MEDIO DE UN OFICIO PARA EL DEPARTAMENTO DE
7 CONTABILIDAD.
8 "APOYAR EN LLLEVAR EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS OFICIALES, FORMAS UTILIZADAS Y NO UTILIZADAS.
9 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN “LA UNIDAD"
TAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITADAS, POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLAR
10 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
80 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS
30 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS ESPECIALES EMPRESAS INACTIVAS
S @ REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION POR SUPERVISORES
20 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA PE VEHICULOS
60 ARCHIVO DE DOCUMENTOS VARIOS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL
25 ORGANIZACION DE EXPEDIENTES DE RUTAS POR SUPERVISORES
30

REVISION, FOTOCOPIADO DE H‘Q{.'AS DE SUPERVISION PARA CONTROL DE RUTAS

El presente infor"‘\me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

asimismo, se encuentra

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
da, para que proceda al tramite de pago respectivo.

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr

PSs”
v /) Vo. Bo.
4 is »-,s/p'erto Munoz Barrera
> -~ DIREQTOR

Unidadl de Control y Supervisidn de Gable
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INFORME PERIODICO DE PRESTACI(?}I-ﬁE SERVICIOS, RENGLON 029

/
NOMBRE COMPLETO DEL JOSE CORNELIO GARCIA €OC cui 1972 58034 012
CONTRATISTA : : / oy
V4 - //
NUMERO DE CONTRATO 93-2021-029-UNCOSU i NI DEL 3788859-5
e “CONTRATISTA
SERVIEIDS {Téenlaos:0 SERVICIQS TECNICOS EN DEP, REGISTRO
Profesionales). Jf,f .
MONTO TOTAL DEL 5 sy ¢ 01 DE JULIO DE 2021 AL 30 DE SEPTIMBRE DE
CONTRATO T e 0 DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MEN e ' 6,000.00
ORARIOS MENSUALES: | @ 000 R e— DEL 01 AL 31 DE Jytio 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO /

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en inventario de expedientes activos y cancelados de todas las empresas registradas en el sistema de la -UNCOSU-
2 Apoye en la revision de informes de supervision de tedas las emprésas de cable
3 Apoyo en el archivo de las boletas pago en expediente verde que spn ingresadas en el sistema de la -UNCOSU-
4 Apoyar en la foliacion de hojas de actualizacion de datos de las diferentes empresas de cable
Apoyar en la ubicacion de expedientes para el uso de registro y otras areas (Juridico, Contraloria o Ministerio de
5 Comunicaciones)
6 Archivo de informes de supervision en expediente amarillo
Archivo de documentos en expediente azul de las empresas de caH/e (Actualizacion de informacion, citaciones, providencias
7 etc.)
8 Apoyo en fotocopias de licencia, providencias, citaciones, patentes de comercio y/o sociedad que se le requiera
9 Apoyo en la organizacién de expedientes cancelados, rechazos y vencidos
Apoyo en archivo de citaciones, opiniones juridicas, informes de sqpervision y boletas de pago de expedientes cancelados y
10 vencidos
11 Apoyo en la actualizacion periodica del excel que contiene los folios de cada expediente
12 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
112 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES OFICIALES EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
485 APOYO EN EL ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
85 UBICACION DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO |
85 ARCHIVO DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
145 UBICACION DE EXPEDIENTES AMARILLOS PARA ARCHIVAR SUPERVISIONES POR DEPARTAMENTO
145 ARCHIVO DE EXPEDIENTES AMARILLOS POR DEPARTAMENTO
265 REVISION DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTO
112 FOLEO DE CITACIONES POR DEPARTAMENTO
90 UBICACION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS CANCELADAS/SIN OPERACIONES
APOYO EN ELABORACION DE OFICIOS PARA ACTUALIZACION DE DATOS DE DIFERENTES EMPRESAS EN LA UNIDAD DE CABLE
40 POR DEPARTAMENTO. )
170 APOYO DE INGRESOS DE FECHAS DE S}WERVISION ES EN TABLA PERIODICA DE EXCEL
112 APOYO EN ARCHIVO DE PROVIDEﬁL{AS EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO

kjiasﬂ:ﬁmmwm?oc 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciosy s
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda a

respectivos términos de referencia,
ramite de pago respectivo.




IPE SERVICIOS, RENGLON 029

INFORME PERIODICO DE PRESTACION
— —

NOMBRE COMPLETO DEL 5 ‘
Karen Yohana Chévi 5t A
CONTRATISTA dvez Costro L [ 3012953950101
P
, NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 95-2021-029-UNCOSU / 107704676
CONTRATISTA ;
SERVICIOS (Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). _ e P
MONTO TOTAL DEL a A ; 7
.18,000.00
YD Q // | PLAZO DEL CONTRATO | D€l de.ulio de 2021 ol 30 de septiembre del 2021
s e
HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,000.00 e juli 21al31 julio
/ 7 Pemond TR Del 1 de julio de 2021 al 31 de julio del 2021

i

3

UNIDAD ADMINISTRATIVA L 4
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencidn al publico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
6 Asistencia en el centro de fotocopiade
7 Apoyar en actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
8 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
Cl Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcién y transcripcién de actas
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la Unidad
13 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
114 Archivar documentos
97 Recepcion de documentos
17 Elaboracion de oficios varios
4 Agenda semanal de Director de "LA UNIDAQ/
97 Entregar documentos, expedientes w(r‘ﬁmciones a las secciones ) dreas correspondientes
54 Atender llamadas y trasladar a a‘;és y personas respectivas i
5 Elaboracién de informes merpﬁ'ales para el Viceministro /

El presente informe respbnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

nda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Luis Alber
|

M

Vo. Bo.

0 Munoz Barrers
RECTOR

Unidad de Contre! v Supervision de Gahic

kBl




INFORME PERIODICO DE PREST. DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL ; :
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
JV ME! 5
HONORARICS MM UMER ) PERIODO DEL |[NFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA o ; 5 &l
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyara la Asesoriu Juridica en el sequimiento de expedientes |y su_conocimiento;
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico;
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesorla Juridica y su procuracion;
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la asesoria juridica,
5 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revise 4 expedientes de nuevas demandas laborales ordinarias,
2 Elaboré 19 oficios de requerimientos y contestaciones,
3 Flaboré y entregué 4 memoriales dirigidos a Tribunales Laborales|por casos revisados y requerimientos
4 Aperturé expediente de las diferentes actuaciones a los casos trafjajodos.Cuatro en total.
5 Flaboracion de una opinion juridica de un expediente enviado al Ministerio de Comunicaciones... para Resolucion Ministerial.
6 Recepcion de notificacion de actuaciones pﬂaabncdas a los diferdntes casos laborales en trémite.
7 Envic de expedientes requeridos por Pm{umdun’a General de la Nacion y Ministerios de Comunicaciones...
8 Se sacaron 1088 fotocopias para expﬁr‘entes y actuaciones procesales
2 Procuracion de casos tanto en Juzghdos de Trabajo, asi como en Procuraduria General de fa Nacién -PGN-

SAMUEL PEINADO TACATIC

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

d T A Kplnoz Barrera
e
'.’J'ﬂ' O TOR
JBMKH?QQ§MWSMﬁd&CaNE

e s
LMcoouS




NOMBRE COMPLETO DEL : :
CONTRATISTA b .185? 35315 ozo.t
j NIT DEL R
NUMERO DE CONTRATO . 28
CONTRATISTA | 5‘15‘12”

SERVICIOS (Técnicos o : oo
Profesionales). %_5_ : t{?zﬂglsraﬂqujyfoﬁu-
MONTO TOTAL DEL e Er e .

: 39, 1/ . DELO. ! EMB 1
CONTRATO o - 9,000.00 /' $iazO DEL CONTRATO .Dﬂ;,:iﬂfimoﬁuooswn RE DEL 202
HONORARIOS MENSUALES: | @

. om 01AL31 os:uuvz{

PERIODO DEL INFORME

\‘ \

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE C NTROL ?S‘UFEFWSTQN-UJ‘\ CD.SU- DEPAR?AMENTO ADMIN!STRAHVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
2 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES ¥ PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
5 _|APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
5 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEIOR FUNCIONAMIENTO DE LA
MISMA. |
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRAT/STA DEBERA
8 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
10 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES ¥ PERSONAL DE LA UNIDAD.
10 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
10 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
10 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
10 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
10 MISMA.
LAS ACTIVIDADES pesc.z;yfa.v ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
10 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

spectivos términos de referencia,
mite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Albera MuRoz Barrera
DIRECTOR
Unidad de Control y Supervision de Cahie
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA e 1. a cul - 16250,’(%3.2%0101_‘::
NUMERO DE CONTRATO 5 :97~202i:40294UNC6§d/- NIT BEL 43940587
P o - CONTRATISTA Pl

{Técnicos 0 SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). s i o : e / ,
MONTO TOTAL DEL o 1 DFJULIO DE 2021 AL 30 DE

. 45,000. e L 4

CONTRATO : 4300000 PLAZO DEL CONTRATO ‘Pf SEPTIEMBRE DE 2021 |
HONORARIOS MENSUALES: | Q@  1500000{ ' Del 01 ol 31 de JutlD 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS _ UNIDAD DE CONTRO
SERVICIOS - =
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios varios;
2 Archivar documentos;
3 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma de RGAE;
4 Apoyar y dar seguimiento a los expediente del personal de la Unidad;
5 Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO";
6 Apoyar en el ingreso de contratos del personal a Guatenominas;
7 Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas del personal;
8 Apoyar en la elaboracién de contratos del personal de la unidad;
) Apoyar en la elaboracidn de certificaciones al personal de la Unidad;
10 Otras actividades que le encargue "LA UNIDAD";
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriveb de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Escaneo de expedientes de los meses de enero a junio 2021 de los contratos del personal 029.
2 Escaneo de los Acuerdos 683-2021 y 684-2021.
3 Reunidn con asesores de la Oficina Nacional de Servicio Civil para la ereacion de puestos 011.
4 Archivar documentos.
)%
W 4
o
F. fi

Ana Estefania Mejia Lara

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori

sponda, para que proceda al trdmite de pago




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA | cul 1679313340116
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL | e
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS ’ :
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Brindar apoyar a las instalaciones que ocupa la unidad |
4 Apoyar en la recepcion de correspondecia y entrega de la mismal
5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
4 8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Entrego de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio
3 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD
4 Apoyar con los pagos de la Unidad
6 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD
4 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

/‘.
CALDERON HERRERA /

'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de;érvicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qué proceda al tramite de pago respectivo.

m |

ja Lorena Lemu:
Control y Supervision de Catie

IRl Y ala YR |
WIIN L

Unidad d& Contraj v &,
G de Control v Supen 1SI0n de Caple
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INFORME PERIODICO D PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

RIBEL RAMIREZ URIZAR DE GALIND cul

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o .
AD D
Profesionales). = :
MONTO TOTAL DEL '
CONTRATO | PLAZO DEL CONTRATO
—~——£0 DEL CONTRATO
HONORARIOS MEN UALES: .
5 PERIODO DEL INFORME |

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la creacion de Puestos de la UNCOSU, ante Jo Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC ¥ Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en la elaboracién ¥ actualizacién de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU.
Apoyar en la elaboracién de manuales administrativos de la UNCOSU.
Apoyar en la recopilacion de o informacién, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOsU.
Apoyar en la eloboracién del Plan Operativo Anual -POA-,

Apoyar en los diferentes capacitaciones al personal de "LA UNIDAD".

Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.

Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "El MINISTERIO",

Otras Actividades que le delegue “LA UNIDAD"

J

‘nm\lmkhh\u'u

Los actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aguellos otros actividades que se deriven de la presente contratacidn.

~
o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la creacion de buestos de la UNCOSU, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC ¥ Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3

7 [Apoyar en la elaboracién Y actualizacién de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU,
6 [Apayar en lo elaboracion de manuales administrativos de Jg UNcosu.
1

1

5

Apoyar en la recopilacién de la informacién, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU.
Apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual -POA-,

IApoyar en las diferentes capacitaciones al personal de "LA UNIDAD",
Archivar y elaborar oficios, memos Y circulares.

as

Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "g] MINISTERIO".
8 Otras Actividades que fe delegue "LA UNIDAD", | B

Las actividades descritas son enunciativas ;:yﬁo limitativas, por Ip que, "EL CONTRATISTA" deber/dd’msarroﬂar todas
1 qloquellas otras actividades gue se deriven dé la presente contratacign. /

/

W Ramirez Urizar de Galindo

A :‘ ’ : . - ¥
% M Unifiad de Contrsy { Supsrvision da Cane

MM OCy, -




