) 30. -

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL :
CONTRATO / PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA . '
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
= 7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema Guatendminas
. 8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
25 Apoye en el archivo de documentos
Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SiGES,a proveedores, telefonia y luz
1 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN ,
8 Apoye en la elaboracion de informes y oficios varios, Ministerio de comunicaciones
L]
35 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Slstema Guatendminas
1 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en la revisién de las conciliaciones de: caja chica y caja fiscal
’ N 40 / MApoye en Ia revisién de expedientes de co_ntfgtacién de contratos 029 y sub grupo 18
0 /an de factiras del personal 029 y!s’ﬁvb grupo 18
49/ / / Revisién de |nforme§ mensuales de'personal

e %ﬂ// -

MILVI/?/N MARLENY A HERRERA
El presente infofme responde a lo estipulado en el contrato administratiyd suscrito con el pré“ tador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se ghcuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizafa quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

f /\bnerVO 2 Rivera Méndez

UNC’GS;U k,r)l T+ D0R
Unidad de Contral y Supsrvinin
-UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CO NTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

" No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
j __1|APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
ARCHIVAR DOCUMENTOS
APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO®
APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS
APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

W RN ||| ({win]m

/"
=
=)

oy
[y

{=
~

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Por tercera vez, Elaboracion de Contrato del Personal bajo Renglon 029, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia,
Rgae, Titulos, Antecedentes Penales y Policiacos
5 Por tercera vez,Elaboracion de Contrato del Personal en sub grupo 18, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia,
Rgae, Titulos, Antecedentes Penales y Policiacos.
4 Elaboracion de actas del personal correspondiente al mes de Julio, subgrupo 18
5 ~|r1aboracion de Oficios Varlos
5 Archlvar Ofi cnos Varios
15 Elaboramon cert:f'cacrones de Trabajo soI|c1tadas por el personal de Ia unldad
2 Informac:on sohcntada por hbre acceso
1 ) Informacion solicitada del personal dela Unidad, por la Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Informacion solicitada por el Licenciado Silvio Sosa

Reunion con Los Licenciados David Soler y Silvio Sosa, para verificacion de contratos del personal, verificar el quita y pone del

5 : .
. personal que se retiro y de nuevo ingreso

1 Creacion de Puestos para el ejercicio fiscal 021y 022

1 ' Informacion solicitada por el Congreso, Diputada Carolina Orellana

3 / Informacion solteifada por la Licenciada Yvonne Mayorga, de Recurso Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestrucygra y Vivienda
Fa) A 7? Y

UNCCSU

- UNCOSU -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION B,E,SEchlos, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e g L
CONTRATISTA ' cul . Sl 059-81038-1301)
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
. CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL e G , :
CONTRATO oi Sl - PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacion a las requts:c:ones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, o el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes. )
) Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, sum/ntstros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedldos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas Greas Instituciones respecto o las actividades, normativas y funciones del area de
7 adquisiciones.
8 Apoyar a la formulacidn presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacidn necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y seqgumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
2 Apoyar y dar sequimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
3 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
4 Apoybr en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a Ias actividades, normativas y funciones del drea de
7 adquisiciones.
Apoyar con la informacidn necesaria para que lo Autoridad o tercgfos contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
8 de control y auditoria. /
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se preser?ﬁf con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
9 {autaridades fiscalizadoras o terceros contratados por la yfidad

?@[ﬂ’ ez Quevedo

. El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativp
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizd

uscrito coh\el‘p\restador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
a quien corresponda; para que prdceda al trémite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

lio‘al 3D‘de

Septlembre 2020

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE:CONTROL Y SUPERVISION:UNCOSU, ADMINISTR
SERVICIOS il : )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al Plublico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencién a la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica
4 Apoyar en la informacion de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
8 Apovyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apovar en la suscripcidn y transcripcion de Actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
68 Personas atendidas durante el mes.
450 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
8 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.
50 Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
150
50 Oficios elaborados
46 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
22 Otras actividades que le asigne la unidad

Sandry Meli

QC); rﬂ(@ rv‘%’//

El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador d
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Ga Ochoa

Vo. Bo.

Luis Alberto Mufioz Barrera
DIRECTOR

weost  {Jnidad de Control ¥ Supervision
- UNCOSU -

e servicios y sus respectivos
onda, para que proceda al

éa. -
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NOMBRE COMPLETO DEL cui
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRA!

< 7 < p
INFORME PERIODICO DE-PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA

¥

HONORARIOS MENSUALES:

‘ PERIODO DEL INFOR
UNIDAD ADMINISTRATIVA e .

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA

2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD

3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES

4 LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTILES DE COCINA

‘ 5 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD
Y LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DEPENDENCIA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
240 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIQOS DE OFICINAS

25 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD

2 ORDEN DE MANTERIAL DE LIMPIEZA

60 LIMPIEZA Y ORDENAR EL CIMEDOR DE LA UNIDAD

20 ATENCION AL DIRECTOR

30 ATENCION AL ENCARGADO DE FINANCIERO

','//
Vi
VA
VA
'41

i &

N NOMBRE DE LA PERSONA
' El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
| asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gGe

ute
uweodu | Jnidad de‘Control y Supervision Unid
- UNCOSU -

N
%ﬁﬁ;@{ Abner Gudiel |

servicios y sus respectivos términos de referencia,
N . .
proceda al tramite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL
CONTRATIS

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

"

0S, RENGLON 029

HONORARIOS MENSUALES: |

UNIDAD ADMINISTRATIVA

i DONDE PRESTA LOS
; SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
10 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
1 Apoyar en compras menores de a Unidad.
0 Otras actividades que le asigne la Unidad
* OTROS:
14 Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad
0 Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcién de los mismos
6 Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad
5 Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por la unidad.
/
/
/
Vd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de s

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que g

Uk

g
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ervicios y sus respectivos términos de referencia,
roceda al trdmite de pago respectivo.
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

o i ‘ng@&au
GOBIERNO /¢ NOMBRE: Eduardo Diaz FECHA: 8¢ ~O2-2072 REFERENCIA - »«w.'
GUATEMALA  weescs: suzuk PLACA: M-032FMY - U 5\‘3%@@
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HoBre SRS bRy LM Bk

UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

=LUNCUSU-

NOMBRE: Eduardo Diaz
MOFECIEEETA: SUZUKI

FECHA: 300 #-7270  REFERENCIA
PLACA:_M=B32EM¥ -

ESTABLECIMIENTO, SELLO Y FIRMA

ESTABLESIMIENTO, SELLO Y FIRMA

ESTABLESIMIENTO, SELLO Y FIRMA

ESTABLESIMIENTO, SELLO Y-FIRMA

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda
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GOBIERNO /¢
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

-UNCOSU-

NOMBRE: ';duardo Diaz FECHA: 27~ 077 -Z0C Chererencia

» SUZUKI PLACA: M-032FMY
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

~HNCO5U-

FECHA: 2§~/ -ZJZ O REFERENCIA
PLACA: M-032FMY -

NOMBRE: Eduardo Diaz
MOTOCICLETA: SUZUKI
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1  fotocopias de Documentos de las Secciones de la Unidad
2 Archivo de Periodico
3 Atencion al Publico \
4 Escaneo de Documentos de las Secciones de la Unidad
5 Otras Actividades que le asig derivado de la contratacion ,
6 :
7 .
8
9
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15  fotocopias de Documentos de las Secciones de la Unidad |
30 Archivo de Periodico
10 Atencion al Publico
25 Escaneo de Documentos de las Secciones de la Unidad
5 Otras Actividades que le asignen derivado de la contratacion

NOMBRE DE LA PERSONA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativi
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaa quien corresponda; p\ara que procegha al trdmite de pago respectivo.
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fito con el-prestador,de servicios y sus respectivos términos de referencia,
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10S, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO  CONTRATIST
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALE
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su|conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesonia Juridica y su procuracion.
4 Participar en comisiones o actividades reiacionadas a la Asesona Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Redacté Oficio de metas fisicas
2 Reducté opinion juridica 1
1 Redacté Dictamen juridico |
g Redacte Oficios varios J/
9 Llevé el control del correo electronico /
12 Archivé documentos de la Asesoria Juridica i
7 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica #
21 Envié informacidn por correo electronico £
18 Revisé expedientes de diferentes trémites 4 |
10 Recibi llamas solicitando informacion 3}
6 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable /
1 Realicé previos de empresas nuevas /
1 llevé el control de expedientes de demandas laborales /
3 4] /') [lAtendi a personas que solicitaban informacidn en la Asesoria Juridica /
F ALY
BIANA IVET FRANCO DIAZ

£l presente informe responde a lo estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite/de pago respectivo.

Vo. Bo. Dunia Lucia Roncal Duque




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

0S, RENGLON 029

HONORARIOS MENSUALES: |

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en Ia programacron de Cuota de Caja
2 Apoyar en reprogmmac:on de Cuota de Caja
3 Apoyar en las transferencias presupuestanas de Tipo Intra 1,2
4 Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el ‘movimiento de quota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen

No. ) ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 ] Realicé la reprogramacion de cuota de caja de regularizacion del mes de agosto 2020
1 Realicé la reprogramacién de cuota de caja normal del mes de agosto 2020 '
1 Realicé informe de ejecucién presupuestaria al mes de junio 2020
1 di seguimiento a requerimientos solicitados por el anteproyecto de presuptesto 2020

27 Realicé certificaciones de Disponibilidad presupuestaria

1 Actualicé movimientos de cuota de caja sicoin

BrandorfE, ar:io Flores Navarr, Y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo gliscrito con el prestador de
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ¥'quien corresponda, para que
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servicios,y Yus respectivos términos de referencia,
v
procedad al framite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO fo RESTACION DE SERVICIOS,

-

RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME .
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO &
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encgﬁrgado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de caja
chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4 ) ; i
| Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
t 5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
P Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de junio de 2020 y se presentaron ante la Contraloria General
de Cuentas.
15 Apoye en el archivo de documentos.
3 Realice el libro de Conciliacién Bancaria de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes de
junio de 2020
3 Realice el libro de Libro de Banco de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes de junio de
2020
9 Elaboracién expedientes de caja chica de mes de;r’ﬁ:yo con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
9 Realice la publicacién de expedientes corres‘gondientes a Caja Chica en el portal de Guatecompras
Realice el traslado de 3 personas po didas de Covid-19 y falta de transporte Hacia la Unidad de Control y Supervision el
12 mes de julio ‘/e

—]

| \

Foo = \

PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servici
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

s Alberto Muitoz Barrera
L DIRECTOR

°"°°°“ Unidad de Control y Supervision
-UNC

espond\a, para que procegda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL Pablo Aroldo Figueroa Pal
CONTRATISTA guel alma cul 2596-74265-0115
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 81-2020-029 757,
CONTRATISTA 87579863
SERVICIOS (Técnicos o
SERVICIOS TECNICOS
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL a 1800000 DEL 01 DE JULIO 2020
CONTRATO J i AL 31 DE SEPTIEMBRE
PLAZO DEL CONTRATO 2019
HONORARIOS MEN : K
SUALES: | Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME Jutio
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROLY SUPERVISION - UNCONSU- SECCION JURIDICO.
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES
4 APQYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LJCENCIAS Y CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
6 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA
7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
8 APQOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"
12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL/PERIODO DEL INFORME
24 REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
1 ELABORACION DE RESOLUCION DIRECTIVA
9 ELABORACION DE OFICIOS.
1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS
15 PRIMERA RESOLUCIONES DE APERCIBIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
3 ATENCION DE PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
2 REDACCION DE OFICIO PARA APROBACION DE MINUTA DE SANCIONES.
2 REALICE LLAMADAS TELEFONICAS A EMPRESAS DE CABLE,
2 LLEVE CONTROL DE CORREQ ELECTRONICO.
2 ATENDI A PERSONAS QUE SOLICITABAN INFORMACION EN LA ASESORIA JURIDICA.
FAB (AROLDO FIGUEROA PALMA.
El presente infrme respon stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencidyasimismo, s
respectivo.
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ncuentra redibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp
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onda, para que proceda al trdmite de pago

\ & Dunia Lucia ﬁoncal Duque
‘ g Asasor Juridico

fioz Barvera
Control y Supervision E. L
UNCOSU - : 0. to.

Dunia Lucia Roncal Duque.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA cu
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de|cable a nivel nacional, para regular el uso y
1 operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladgdos a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizad los conct ipsde las empresas de cable a nivel nacional.
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de|rutas a nivel Nacional.
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones o_ﬁcibles de los supervisores.
7 Apoyar en las reunlones de plonificacidn y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO", cuando se les requiera,
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitqados por la Unidad y el Ministerio.
9 Prestar su colaboracidnen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO".
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de|cable a nivel nacional, para regular el uso y
operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresos de cable a nivel nacional.
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor fos c ipsde las empresas de cable a nivel nacional.
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de|rutas a nivel Nacional,
Apoyar en la Realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de Actividodes relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se les requiera. )
1 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
2 Prestar su colaboracionen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
1 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
OTRAS ACTIVIDADES:
Colaborar con traer y llevar a sus casas a los compafieros de las diferentes areas de la institucion
por la falta de transporte. o
/I/ i
2

o Jorge Arinando Mesﬁ

' Supegisc

LEON A
Unidad de Coptrot y Sups:s-

-~ UNCOSH -
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servi

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc

cios y sus resgectivos términos de referencia,
eda al trémite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL ’

NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales),

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO |

PERIODO DEL INFORME

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas lnscr/tas
Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de'la Unidad.
Apoyar en d/senar y operar reglstros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacmnal que Ilenan los requ:s:tas D
Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiéera,
Apoyur enla rev:s:on y @ la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas
|Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publlcas y prlvadas vmculadas con UNCOSU
Enlace directo con las autoridades superiores. )
Apoyo en area admm:strat/va sobre proyecciones, supervisiones verlf/cac:on del cumplimiento de ley.
Otras actividades que le as:gne lg autoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.

12
o

I EIES [CY FN [ IV I

Y
o

11 Apoyar los requlerlmlentos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracion a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.
" No. - ____ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 " |Se efabord Ia planificcion de lineamientos de trabajo en el departamento de registro.
6 Se elaboro plan de recuperacion de saldos morosos de cable opreadores via telefonica.
5 Se apoyo en asusntos administrativos y tramites del despacho superior. |
3 |se apoyd en revisar los expedientes de las empresas actuales. .
8 Se elaboro diseiio de imagen insitucional de la Unidad. )
5 Seguimietno del ingreso periodico del impuesto de cable.
5 Apoyo en la revision de empresas con saldos pend:entes de pago de lmpuesto
18 Elaboracion de Logotipo de la Unidod |
9 Apoyar en verificar que el impuesto de cable sea realizado por las empresas:
2 Analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico mensual y anual. '
2 Apoyo en unidad de planificacion y desarrollo Institucional. '
2 Seguimiento de Organigrama funcional.

)

. El presente ik\forme responde allo estipulado en el contrato administrativo su

F.

Nestor Amilcar Navias Monterroso

e Unidgd de Control ¥ Supervision

- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIbS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o /;«,sr""
Profesionales). 1
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: 1
. o
UNIDAD ADMINISTRATIVA |
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al piblico. ]
2 Apoyar en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actuglizacién y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo yseguimi'ento en el control de archivos.
10 |Apoyar en Ia suscripcién y transcripcién de actas. .
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracion de Manuales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Personas atendidas.
175 Liamadas entrantes atendidas en la planta telefonica. !
50 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
80 _|Pocumentos debidamente Archivados.
35 Asistencias. o
25 Asistencias en Fotocopias. Vs
20 Oficios elaborados. &
75 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
22 Citag/fle Direccién y su segliimiento.
35— |Ofghactividades que lefbsigne LA UNIDAD

: ' -

7 %
ra
Maypdr arflo HenfnafdeZ Pec

El presente informe respovide a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

\(o. Bo.

ertc Mufioz Barrera

DIRECTOR

hidad de Control y Supervisién
- UNCOSU -



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA cul
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL INFORME

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento a el libro auxiliar de almacen )
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios varios
3 Archivar documentos
4 Apoyar en el ingreso de documentos a la plataforma del RGAE
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes a los expedientes del personal de la uidad
6 Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o del "EL MINISTERIO"
7 Apoyar en el ingreso de contratos del personal a Guatenominas
8
9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de la unidad
' 10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 |Apoye en darie seguimiento al el libro de almacen
3 Apoye en hacer imformes y oficios
5 Apoye en archivar documentos
1 Apoye en la elaboracion de certificaiones
3 Apoye en hacer terminos de referencia

El presente irfforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

Vo. Bo.

respectivo.
.k
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erto Mufioz Barvera
DIRECTOR
nidad de Control y Supervisién

= UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO .
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales). e
MONTO TOTAL DEL ' ~ |
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
|
HONORARIOS MENSUALES: | PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
2 Apoyar en la elaboracidn de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable, para ser trasladados a la seccidn de registro
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico de cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para lo elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a la "UNIDAD" Y “EL MINISTERIO"
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que se lé sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
. 9 Prestar su colaboracicn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD y “EL MINISTERIO™
10 Otras actividades que se le asignen a la Jefatura de la "UNIDAD™ |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Apoyo en el seguimiento semanal a las empresas de cablea nivel nacional, para regular el uso y operaciones de estaciones
Se apoyo en la elaboracidn de informes de visitas realizadas a las empresas de cable
20 Se apoyd en la revisidn de los expedientes y documentos entregados por los supervisores y su andlisis.
12 Apoyo en seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable, y su cumplimiento
7 Se apoy6 en la programacion y revision de los documentos de elaboracidn y programacidn de rutas
Apoyo en la realizacion de nombramientos y liquidaciones de vidticos de rutas
12 Apoyar y dar opinidn en la programacidn de rutas y programacion de'actividades de la UNIDAD
14 Se brindd apoyo para la actualizacidn de la base de datos. !
6 Se apoyo en la revisidn de los requisitos y autorizaciones de las empresas de cable.
|
12 Se apoyd en la revision de los documentos entregados por los supervisores y su andlisis.

] Supervision
' idad de Control y Supervision ‘
-UNCOSU- ,
' El presey foXme responde a lo estipuladg£n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimjgMmo, se encdentra recibido de conferfidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ique proceda al tramite de pago respectivo.
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|
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar gue el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesit ios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaci de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesi: ios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de ritas a nivel nacional
Apoyar en la realizacidn de los nombromientos y las liquidaciones de vidticos de lds comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera !
5 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
6 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
7 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " i
OTRAS ACTIVIDADES
20 Traslado de personal
]
! |
F.

'Z SOLORZANO : !

' 3 . .
El presente inforine responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios'y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Contral y Supervision
- UNCOSU -




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL

CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o0

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS

2
[=]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

W IN[( | |D W N~

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

o
(=1

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

4

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

3

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

)
OTRAS ACTIVIDADES !

TRASLADAR PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION CUANDO ME FUE SOLICITADO

.

> Hilian Yimisia U7z Flores 4

Supervizor
= Unided ¢9 Gonro! ¥ Suparvision

1IAM VINICIO CROB DRSS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

atyde Control y Supervisidn

)

Vo. Bo.

= UNCOSU -
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INFORME PERIODICO DE PRES'I;QGIDN DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o e
Profesionales). e
MONTO TOTAL DEL - , e /
CONTRATO . o ‘ PLAZO DEL CONTRATO | - ' . o p

. - 7 o L
HONORARIOS MENSUALES: A

PERIODO DELINFORME | .. T o . -
UNIDAD ADMINISTRATIVA ’ . ‘
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracin de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relaci fas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2
°

Gl (N[ || |w N -

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO *

a
o

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " i

!
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos conce. ios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de lus comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera |

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO

Otras actividades que le asignen la jefotura de " LA UNIDAD " :

OTRAS ACTIVIDADES !

20 TRASLADOS DE PERSONAL

<& .
El pres te informe responde alo estlpulado enel contrato admlmstratlvo suscrito con el prestador de servicios y sus respectlvos termmos de referencia,

oberto-Arriola Coromac -
‘ Supervision
Unidad de Control y Supervisién

© o JUNCOSU-

- UNCOSU -




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERC DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Pe
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |:
HONORARIOS MENSUALES: / ‘
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA i = = R "
DONDE PRESTA LOS CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU= DEPARTAMENTO: DE SUPERVISION
SERVICIOS L . : .
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de Imi | 0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedi de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la progr ion de los doc técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisi ficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuni de planificacién y progr idn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
| 8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " \
|
@ |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de imie | o quil | a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedit de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar gue el imp especifico del cable sea realizado por los concesi ios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramit y las liguidaci de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
Apoyar en requerimi oficios, circulares, indum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
2 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
1 Otras actividades que le asil la jefatura de " LA UNIDAD
OTRAS ACTIVIDADES - |
;
/
v 4 ‘ .
7 rd 4
~ Cdl
F.

Carlos I%lanuel ét}ﬂérrez Alvarado

| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios'y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Sjpervision
ntrol y Supervision
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION I)/EfSIE/ﬁVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL 'LUISIOSE PINEDA CALDERON™ = #0 cul
CONTRATISTA " i :
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnlcos o
Profesionales).’
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de imlento 1 o quil | a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedi de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las ¢ ficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y progr ién de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO ”
. 10 Otras actividades que le asi la jefatura de " LA UNIDAD ”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimienti | 0 quincenal a las empresas de cable a nivel n /
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedi de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesi ios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los doc tos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las ¢ ficiales de los supervisores
cuando se le requiera '
Apoyar en requerimit oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
3 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *
5 Otras actividades que le asi la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES
TRASLADO DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION A SUS RESIDENDENCIAS CUANDO SE ME FUE
" REQUERIDO.
7

7 i
" d

MLDERON

£l presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, -
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Supervision
Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-

» Luis Alberto Muiioz Barrera
DIRECTOR

uneost | nidad de Control y Supervision

- UNCOSU -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE}ERVICIOS, RENGLON 029

4

NOMBRE COMPLETO DEL . .
CONTRATISTA '

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales),

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO |

/e

HONORARIOS MENSUALES:

ERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA ’

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

i
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a lés empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informés de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " !

|

|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a lds empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

5 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *
3 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " |

OTRAS ACTIVIDADES |
|

2
°

VI |IN[D [N [WIN |~

B
(=]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

z

NOMBRE COMPLETO DEL

|

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO <
1 Apoyar en visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regulor el uso y
operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en poder conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea reallzado por los consecionarios de las empresas de cable a nivel
nacional,
5 Apoyar con la programacion de los documentos tecnicos para la eldboracion de rutas a nivel nacional.
6 Apoyar en la elaboracion de los nombramientos y las liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en Ias reuniones de planificacion y programacion de actlv:dades relacionadas a LA y
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad o el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoye con la programacion de los documentos tecnig:as para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoye en las diferentes actividades asignadas por la jefatura de "LA UNIDAD"

Apoye en las reuniones de planificacion y programacion de acuwdades relactonadas a "LA UNIDAD"

FL /

Carlos Alberto Gonzalez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

|
!
1
|
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s ~

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: “
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA Ry ¢
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en redlizar visitas de imiento | o qui | a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladddos a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentas técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos delas comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitddos por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO * ]
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombrami y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera ‘
4 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
8 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
6 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " ’
OTRAS ACTIVIDADES l
o WP
Y

F. iy /

JORGE ) GOS JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servlicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

oberto Arriola Coromac
Supervision B
Control y Supervision

Bnirol y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION

DE SEI}/V-IC/IOSi, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL » /
WVIERO.
CONTRATISTA : e
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
1 CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | ¢
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de i | 0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladddos a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el imp especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombrami y las liquidaciones de vidticos dellas comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”,
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

ba
o

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de imi 0 gui) 1 a las empresas de cable a nivel nacional

q,

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas r

las empresas de cable a nivel nacional

1,

Apoyar en conformar los de las empresas de cable para ser tr

dos a la Seccién de Registro

D

Apoyar a verificar que el imp 0 especifico del cable sea real;

jo por los concesii jos de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la progr ion de los doci tos técnicos para la elaboracién de

rutas a nivel nacional

)

Apoyar en la realizacién de los nombrami y las lig

iones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, ordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

4

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

3

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

TRASLADQ DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISIONA S

US RESIDENDENCIAS CUANDO SE ME FUE

REQUERIDO.

\ ‘é oo 14

umcosy

Unidad de Control y Supervisién

ERO CASTANEDA RUIZ

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servic
@ recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce

NCOSU -

-UNCOSU-

da al tramite de pago respectivo.

jola Coromac
ision

ios y sus respectivos términos de referencia,



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO
CONTRATIS

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

i |
LPLAZO DEL CONTRATO

{0DO DEL INFORME

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de
A las sefiales de television via satelite para Guatemala.
B Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo ( anulados, pagados y en existencia ).
C Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
Apoyar en la revision de la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
D empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamenta Juridico y a la seccion de Contabilidad
' E Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
F Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo hacer llevadas a firma del Director de La Unidad
G Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la Unidad por personas
H Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen| por los tramites de autorizacion.
i Apoyar en el sequimiento periodico de los ingresos del impuesto de cablé a la base de datos.
J Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisiones
K Apoyar en las revisiones de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos ( anulados, entregados yen
L Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad cuando sg le requiera.
M Otras actividades que le asignen la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa, por lo que, el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
N actividades que se deriben de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
47 Revision de expedientes azules ( verificacion de documentos legales de las empresas registradas ante la UNCOSU)
14 Jalapa
5 Retalhuleu
16 [\, [Santa Rosa
/ 12\\ \J’ otonicapan
[ 47 \\/ Axghivar expedientes
\ AN

’ e
. VIA REGINA TRAMQE CHAMALE #

El presente informe responde @'lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE/SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Ul
CONTRATISTA -
<
~~
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

e

MONTO TOTAL DEL /

CONTRATO .*"_ PLAZO DEL CONTRATO |

HONORARI Les: | # | |
ON OS MENSUALES: | ] PERIODO DEL INFORME | -

it

UNIDAD ADMINISTRATIVA . ' o
0L Y SUPERVISION-UNCOSU- D

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

2
o

WG |||t N [Ww Nk

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracidn del informe anual del inventario ante la Direccién de Contabilidad y bienes del Estado
Apoyar en la elaboracidn de tarjetas fungibles

Apo‘yar en la elaboracidn de tarjetas de responsabilidad
Apoyar y dar seguimiento a el libro de inventario
Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
Apoyar en las diferentes actividades de la direccion
Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN
Apoyar en la elaboracién de actas de inventario

P

Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y tr

de bienes bles ante bienes del estado

Ja
(=1

Otras actividades que le encargue la unidad

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realizacidn de Acta traslado de vehiculo )
‘1 Conformacion del expediente baja de 5 vehiculos
1 Oficio suscripcién de acta de recepcion
2 Certificaciones de vehiculos
13 Tarjetas de responsabilidad Bienes Activos Fijos
3 Tarjetas de responsabilidad Bienes Fungibles
|
|
)
‘ 7

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

4

servicios y sus respectivos términos de referencia,
proceda al trdmite de pago respectivo.

Abrier Gudlel Rivera
—_ CONTADOR
dad de Control y Supervisién de Cable

Yol
vitwwou'®

Ontrof y Supgryieis.
= UNCOSU .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION D}SERVIC

i

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

KATHERINE ALEJANDRA CARRILLO:FLORES’

7
7, -

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATIST,

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales). A - :

MONTO TOTAL DEL o / / EMBRE DE.+, i
CONTRATO N PLAZO DEL CONTRAT e

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

.

A&IODO DEL INFOR

|DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR CON LAS GRDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO {ANULADOS,PAGADOS Y EN EXISTENCIA)
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERV|SIONES
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCON DE CONTABILIDAD.
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE V/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA
REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL
6 SERVICIO l
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE "LA
7 UNIDAD"
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
8 UNIDAD" POR PERSONAS AJENAS A REGISTRO, SUPERVISION O JURIDICO
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
9 AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS (ANULADOS,
12 ENTREGADOS, EXISTENCIA)
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERA
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
34 ARCHIVO DE CITACIONES EN EXPEDIENTES EN FOLDER AZUL
34 REVISION No. DE FOLIO CORRELATIVO DE EXPEDIENTES EN FOLDER AZUL
12 REVISION DE EMPRESAS MOROSAS DEL DEPARTAMENTO DE PETEN
REVISION DE EXPEDIENTES AZULES /VERIFICACION DE DOCUMENTOS LEGALES DE LAS EMPRESAS REGISTRADAS ANTE LA
53 UNCOSU)
7 DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
12 DEPARTAMENTO DE EL PRROGRESO,/”
12 DEPARTAMENTO DE IZABAL /
14 DEPARTAMENTO DE QUET;A{TENANGO
53 ARCHIVO DE EXPEDIENTES

F. AL

22
U

Katheriné AIW Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

servicios y s s'{spectivos términos de referencia,
proceda,al trdmite de pago respectivo.

Vg

Claudia Judith Robles Paredes

Registro

. Unidad de Controj Y Supervision

UNCOSU -

Vo. Bo.'UNCOSU.

AGb . -



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

NIT DEL
CONTRATIST,

10S, RENGLON 029

: Vi

élaudia Juz/l-th Robles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
asimismo, se encuentra recibi

- UNCOSU -

ontrol y Supervision

do de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE Y/O
PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA. El ABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE
1 EMPRESAS DE CABLE
APOYAR CON LAS ORDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO(ANULADOS, PAGADOS Y EN EXISTENCIA), APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS
2 EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES. APOYAR|EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE
3 QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA UNCOSU
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES A LAS DIFERENTES
EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA SECCION DE CONTABILIDAD.APOYAR EN LA
REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL
4 SERVICIO
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/Q PAPELERIA QUE TENGA PROBLEMAS PARA AUTORIZACION
5 Y/0 CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN, APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD,.
APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE|LLENEN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO. APOYAR
6 EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE Y SU IN CORPORACION A LA BASE DE DATOS
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA UNIDAD". APOYAR EN LA
7 CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA UNIDAD” POR PERSONAS
AJENAS DE REGISTRO, SUPERVISION Y JURIDICO. APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE
8 EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR [0S TRAMITES DE AUTORIZACION. APOYAR EN LAS REUNIONES
9 DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO"
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A ALS|BASE DE DATOS. APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE SU
10 COMPTENCIA A LOS TECNICOS
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION. APOYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES,
11 MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS (ANULADOS, ENTREGADOS, EXISTENCIA).
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO"
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERE.
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA JEFATURA DE "LA UNIDAD"
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATRIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL|CONTRATISTA DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
300 Verificacion y Revision en el Sistema del listado de Empresas Activas morosas, de la deuda de arastre a la fecha
1 lucion de dudas a Cabl adores (llamadas)
Se realizo [a actualizacion de usuarios de 08 empresas de Cable ingresadas a la base de datos mediante certificaciones de usuarios enviadas por los Cable
8 Operadores.
257 Revision de pagos ingresados al sistema, seguin reporte de empresas activas morosas
6 Elaboracion de Certificados Solicitados a traves de Acceso a la nformacion publica y del Depar Juridico
1 Se elaboro listado 414 empresas registradas ante la UNCOSU, solo con nombre de la Empresa, Cobertura y Usuarios.
Se llevo a cabo la pévision y actualizacion de expedientes de 3 empresas del departamento de Guatemala, Huehuetenango y Alta Verapaz
3 para la extraccign de expedientes vigentes y su respectivo traslado hacia el archivo fe empresas vencidas

servicios y sus respectivos términos de referencia,
proceda al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. -

W20 —
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' INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

- 'DIANA LETICIA GARCIA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o G ’ : =
Profesionales). - i
MONTO TOTAL DEL ) 4 , DEL 01 DEJULIO AL 30 DE. SEPTIEMBRE 2020
CONTRATO S| pLAZO DEL CONTRATO |+ 7o L2587t s i o
HONORARIOS MENSUALES: 500:00. /

& PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS ' UNIDADDE CONTROL ¥ SUPERVISION-U
SERVICIOS 2 -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas al registro de empresas de cable.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
B archivos.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
C archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
X D para brindarel servicio.
. E Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de.la Unidad.
F Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "

] cuando se requiera.

J Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.

K Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.

L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.

M Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.

N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
257 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico, listados de supervisores y llamadas telefonicas

4 Atencion llamadas telefdnicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
257 Archivo de formularios de pago, ingresados al Sistema de Empresas.

20 Revision de expedientes azules { verificacion de documentos legales de las empresas registradas ante la UNCOSU)
10 Chiquimula

10 Suchitepequez / /

Archivar expedientes / /

o ./l 7
(V4

DIANA LETICIA GARCIA TEPEN N

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

A Judith Robles Paredes
Registro

woost nidiu-defiontrol y Supervision
- UNCOSU -




7 '
INFORME PERIODICO DE PRES

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

TACION DE.SERVICIOS, RENGLON 029

cul

NITDEL |
CONTRATISTA
o .

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o Profesionales)

MONTO TOTAL DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS

No. | ‘ ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el establecimiento de bases y criterios técnicos para la formulacion de los plénes operativos y programacion de actividades de las diferentes
unidades administrativas de la Unidad.

' P Apoyaren Ia planiﬂcécién, organizacién,‘ihtegracién y evaluacion de los logros institucionales con relacion a los pfoyectos establecidos en el plan
operativo anual,

3 Apoyaren la elaboracién de lo relacionado con el planteamiento, programacion y ejecucion de proyectos y programas, junto a la unidad sectorial de
planificacion del ministerio,

Apoyar en la evaluacion y monitoreo de fas ejecuciones de metas fisicas y la relacion plan presupuesto.

Apoyar en la formulacion del plan operativo anual y anteproyecto de presupuesto en conjunto con la seccion financiera.

Apoyar en la Elaboracién de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la unidad.

7 Apoyar en la revision y entrega a la unidad sectorial de planificacion del ministerio los documentos del proyecto del presupuesto y plan operativo anual,
y dar sequimiento a la evaluacion de los mismos.

Apoyar en la elaboracion dé reportes y presentacion periodica de resultados cuando la autoridad Superior lo solicite.

Apoyar en las actualizaciones y/ o consultas de datos en archivos y registros.

10 |Apoyar en la recopilacion de la informacién para elaborar la memoria de labores institucional.

11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el malerial que contiene descripcion de puestos y funciones de os colaboradores a efecto de
mantener actualizados los manuales administrativos.

12 |Apoyar en Ia elaboracion, actualizacion, ajustes y mejora continua de los manuales administrativos y técnicos de la Unidad.

13 |Atender las consuiltas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de manuales administrativos.

14 |Apoyar con la elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.

15 |Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.

16 |Apoyar por ef buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina, asi como la presentacion de Ia misma.

17 Prestarbcolaburacién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL MINISTERIQ", cuando se le requiera.
18 Dar opinién en asuntos de su competencia. .

19 |Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".

Cant. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Finalizacion y entrega a la direccion del Codigo de Etica de la UNCOSU, para su evaluacion.

Entrega del Plan Estratégico Institucional de la UNCOSU, para evaluacion de Ia direccion.

Modificacion presupuestaria (refacion plan - presupuesto).

Gestibn para actualizar el organigrama general en la pagina de la UNCOSU.

Gestion de Controles de Némina de fa UNCOSU, ante el CIV.

Seguimiento al MNPyP para Reconocimiento de Gastos por Servicioé Prestados.

Elaboracion y seguimisrtoal MINPYP para la Adquisicion, Administracién y Control de Combustible.
Elaboraciop6{ MNPyP para la Aﬁéuisicibnes y Contrataciones’.

[ RN IECUN IO NGy P TG

F.

El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. Asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

h
oM

Hertd Nigimoz Barrera

<

2 OR | Vo. Bo.

wwcost | Jnidad de Conlrol y Supervision




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL A cul NS NP
CONTRATISTA : : .,13_3499,4_;7_2‘0,19;.;
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
294 CONTRATISTA

SERVICIOS {Téenicos o SERVICIOSTECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 1.
Profesionales). ) O D P :
MONTO TOTAL DEL g
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |-
HONORARIOS MENSUALES: |

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL INFORME |-

ES

DONDE PRESTA LOS - ... UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO.
SERVICIOS - T T S T T L e Tl
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico
2 Apoyar en atender la planta telefénica
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
8 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcidn y transcripcion de actas
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
130 Personas atendidas.
325 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
140 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
145 Documentos debidamente Archivados.
90 Asistencias
30 Asistencias en Fotocopias
325 Hlamadas entrantes a la Unidad, debid te controladas y actualizadas
12 Oficios elaborados
100 Apoyo y sequimiento en el control de archivos

Apoyar en la suscripcion y transcripcién de actas

Citas de trabajo

[Apoyoemia elaboracién de Manuales de la UNIDAD

Otras actividadss que le_asigne LA UNIDAD

ILAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivas términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

%y

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

| HONORARIOS MENSUALES:

| UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefial Via Satélite y su
1 Distribucién por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer reformas.
Apoyar en la elaboracién de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial
2 Via Satélite y su Distribucién por Cable y su Reglomento.

Apoyar en la realizacién de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y
Supervision -UNCOSU-

Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento

Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de la Dependencia.

Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién

N[y j» [”hw

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervisién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisé y procuré expedientes de casos laborales

Procuré procesos de empresas no inscritas denunciadas ante el Ministerio Publico

Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccion Juridico

Solicité informacion a la Procuraduria General de la Nacién

Porcuré procesos laborales ante el juzgado laboral

Revisé Oficios

iR (N -

Procure procesos laborales en Procuraduria General de la Nacién

otorgamiento del Finiquito corresponde.

pargge procedaal
atlcia Roncai JUQuE
ASESOR JURIDICO

. Control y Supervisidn g Cate
Umdaddﬁ T |r'yhsu‘

LRt - —



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NITDEL |
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web )
2 Apoyar en el control de los medios de comuhicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 ] Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la infarmacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
' 9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos i
." 10 Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Disefio de la pagina web
3 Disefio de rotulos para la nueva oficina
1 Disefio de materiales impresos
1
2

Disefio de documentos para redes sociales
Apoyo en el traslado de la unidad

1 Cotizar en diferentes empresas rotulos pvc con vinil con luz led
1 Crear contenido para redes sociales
1 Disefio de camisas de uncosu

D
\

o
F Uil fetFn A ="
<—_/F* Aihre ok 14 persona

El presgnté iAfgrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo] se englientra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

beYtgMuiioz Barrera
: D\RECTOT—_\ _ \
ridad-geTontrol y Supervision de Gabls
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