INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORM

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de lo Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatendminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidod
Revisar Ia correcta aplicacion de Ios pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones ol personal de la
10 institucuon
Apoyar en la Revisidn de facturas e informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones
11 029 y sub grupo 18.
12 apoyar en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
13 Apoyar en la revisién de las liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidod
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
35 Apoye en el archivo de documentos
1 Apoye en la realizacidn de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES,a proveedores,
2 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
1 Apoye en la elaboracién de informes y oficios varios, Ministerio de comunicaciones
0 Apoyar en la elaboracidnde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas- planillas
1 Apoyar con los arqueos de caja chica
Revisé la correcta aplicacién de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones ol personal de Ia
45 institucuon
45 Apoye en la Revisién de_informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones 029
1 apoye en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
30 Apoye en la revisién de las liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye a la revisién de Cajas Fiscales del mes
1 /\insién de conciliacion bancaria y libro de bancos a caja chica

57

R*cisiones hqontratos en el Sistema de Guatenominas

s [

RJaIice nomina de re}a{arizacién del renglon 029 en el Sistema de Guatenominas

a5 [

f)'ﬁiquite los contratos OZ\en Sistema de Guatenominas

lobservaciones: sp hace de s conomicento que las casillay que se presentan a 0 no hay una cantidad cuantitativa puesto que no se le pago al personal 029 el
¥
mes de febrero.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- - - - - —y
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO cul 2111665020101
NUMERO DE CONTRATO 34-2021-029-UNEOSUY NIT DEL 79869696
e CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
?OON'\,::;:STAL DEL Q 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL'4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021 l
HONORARIOS MENSUALES: [ G 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA T i T ’
DONDE PRESTA LOS {NIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
S_ERVICIOS ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las progrbmaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de coble a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacidn o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento i
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable i
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pals que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
] Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
46 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
46 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccidén de Registro
’ Apoyar a verificar que el impuesto espécifico del cable sea realizado por los concesionarios de 1as empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las quuidacidnes de viticos de las comisiones oficiales -
‘ Apoyar en éumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de o ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento )
Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacidn o reprogramacién de supervision a empresas
4 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilfcito de Ia
Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pals, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas-table operpfloras de to
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su D'Et{::i;n por gable
Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO" / j .
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD" / 917 %
Otras Actividades / 4

; "
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SOy Sirsinidn o ¢

CARLOS MANUEL §UHERREZ ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,p proceda al trdmite de pago respectivo.

718
UNCOS!




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

. LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN cul - 2510084440101

CONTRATISTA
. NIT DEL '

NUMERO DE CONTRATO S 2:2021-029-UNCOSU. .

C e e CONTRATISTA 4025092-9
SERVICIOS (Técnicos o - SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). . , :
MONTO TOTAL DEL ‘ ‘

,129,

CONTRATO Sl PLAZO DEL CONTRATO DEL 04/02/2024 AL 30/06/2021.
HONORARIOS MENSUALES:

' DEL 01/02/2021 AL 28/02/2021

. UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA .

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA REVISION Y CONFRONTACION DE DIVERSOS CUADROS RELATIVOS A LAS ACCIONES DE PERSONAL, PREVIO A
SU ENVIO A LA ONSEC

APOYAR EN LA REALIZACION Y VERIFICACION DEL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ANTE LA
ONSEC, RELATIVOS A CONTRATACIONES ¥ ACCIONES DEL PERSONAL.

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APQYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATQS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

12[APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

13|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

14]|LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

N

We|vNjoa|ln|sajw
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o

1

[

N
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad de Control y Supervision

BN

Solicitudes del Personal a lo plataforma del RGAE
Informacion solicitada por el sefior Viceministro Rodolfo Letona referente al personal de la Unidad.

Informacion solicitada por Ia Licda Sandra Leiva de personal de la unidad bajo renglon 029

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
Elaboracion de Contrato bajo renglon 021 del contador de la Unidad.
Elaboracion de Movimiento de Personal baja y toma 021

KHM&MHH&

AA_ /,f ’

L&U orgna Lemus Marroquin /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Vi

Tto Mufoz Barrera
’ DIRECTOR .
™ \niad te Contioly Superision da Cable

&*nd 3
e il

M TR AL



’

INFORME PERIéDICO"ISE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

Olga Elizabeth Ldpez Quevedo ' cul : 2059-81038-1301

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

. ‘ . ' NIT DEL :
NUMERO DE CONTRAT , 03-2021-029-UNCOSU
CONTRATO l : 03 29-UNCO | CONTRATISTA . , 78948274

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

/ DEL 04/01/2021 AL 30/06/2021

DEL 01/02/2021 AL 28/02/2021

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSL- DEPARTAMENTO ADMiNlSTRATlVO /
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a Ia ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccion d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
[Brindar apoyo necesario a 1as diversas Gréas mstiuciones respecto a las actividades; normativas y Juniciones del Grea de
7 adquisiciones.
8 Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacion necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
5 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
5 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
3 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
3 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas mstltuc:ones respecto a las actividades, normativas y funciones del drea de
1 adquisiciones.
Apoyar con la informacidn necesaria para que Ja Aatorldad o terceros contratados por Ta Unidad, Tleven a cabo sus funciones
1 de control y auditoria.

Dar apoyo y segumineto a las observaciones. q/ue se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria 0

avteqdades fiscalizadoras o terceros contrdtados por la unidad

/ i % ) . ,,//

Olga\mabeth Lépez Quevedo

El presente mforme responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.
erto Munoz Barrera
DIRECTOR
" Unidag de Control y Suoer\ﬂs'én docatt

gHate” meit

PR N



INFORME PERIOBICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA Sandry Melissa Garcia Ochoo cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO 4-2021-029-UNCOSU NIT DEL 8585723-8
CONTRATISTA
£ i
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOSEN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO e
Profesionales). L g
MONTO TOTAL DEL Q 41,32258 < Del 04 gc‘fnero al 30 de Junio
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q 7,000.00 PERIODO DELINFORME | 0¢101 6l 28 de Febrero 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

o

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al Piiblico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencion a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
8 Apoyar en la actualizacidn y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcién y transcripcién de Actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
70 Personas atendidas durante el mes.
425 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
3 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.
Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
40
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
165
40 Oficios elaborados
42 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
30 Otras actividades que le asigne Ia}nidad
7
/
/

th@rf"’ fl

s

San {yMehss(Garma Ochoa /

El presente mforme responde a lo estipula
referencia, asi mismo, se encuentra recibj

respectivo.

en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sus respectivos términos de
o de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

(o MuP%z Barrera
HMREGTONR

X¥arat <N
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INFORME PERIODICQBE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL —'
CONTRATIOEA MARTA LIDIA JOLON SEN ‘ cul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO | 5-2021-029-UNCOSU- NIT DEL l 9553932.8
CONTRATISTA
E (| i
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). .
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q 29,516.13 PLAZO DEL CONTRATO| 04/01/2021 AL 304672021
MONTO PRODUCTO | Q 5,000.00 01/02/2021 AL 28/02/20

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UINCOSU -SECCION: DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas

Atencidn a visitantes y al personal de la unidad

Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades

Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas

Ademds de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.

Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencién y

Njojn|slw N e

8 servicio
9 Apoyar en llevar el control de existencia de dtiles de aseo para la limpieza de la unidad
Apoyar en revisar la reposicién de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
10 y sanitarios
Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza
11 general del piso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
100 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
10 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
62 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas
30 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
60 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
15 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencién y
servicio
20 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad
30 Apoyar en revisar la reposicién de ma}er‘iyales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
Y sanitarios yd
Apoyar en la limpieza de cristalerid de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza
30 general del piso. /

Marta Lidia Jolon Sen 7

o

bectivos términos de
ue proceda al tramite de

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus r
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par
pago respectivo.

Luis Alperio Muno: Bairrars
DIRECTOR

" radad e Tontral v Superwsan st At



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRAT
DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA i
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la UNCOSU
2 Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de la UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
5 Otras actividades que le asigne LA UNCOSU
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
75 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.
84 Se brindo apoyo a las secciones de adpﬂhistrativo y supervision de la Unidad.
15 Se apoyd con tramite de los pagoy{e los servicios basicos de la Unidad
30 \Se realizaron papelerias de com{ras menores de la Unidad.
807 ) /) |0das actividades que le_agiine LA UNIDAD
4

. ,
n José Mis Cos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

rio Munoz Barrers

DIRECTOR

¥ | inidad de Control y Superasion g8 Lanh
TR LA




NOMBRE COMPLETO DEL cul
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ; PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccién de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
k 3 Redacté Dictamenes juridicos
7 Redacte Oficios varios
Archivé documentos de la Asesoria Juridica
1 Redacté resoluciones de autorizacion
13 Lievé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
3 Envié informacion por correo electronico
11 Revisé expedientes de diferentes tramites
10 Recibi llamas solicitando informacion
4 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
6 Realicé previos de empresas
8 Recibi expedientes de demandas laborales
2 entregué expedientes a la seccion de registro
1 Redacté rechazo de renovacion
4 Revisé expedientes de actualizacion
8 Redacté cedulas de notificacion
0 Redacté licencias de autorizacion varias
5,/ /q‘_ Atendy a personas que solicitaban informacidn en la Asesoria Juridica

7 T piana IVET FRANCO DIAZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos tégefiinos de referencia,
‘] asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pagd respectivo.

Dunia Lucia Roncal Duque

ASESOR JURIDICO
et S 56
UNCOov



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM o : '
OMBRE COMPLETO DEL ‘Brandon Eduardo Flores Novarro . cul

.
CONTRATISTA . 2440951160101

NUMERO DE CONTRATO |~ 09-2021.026-UNCOSU NIT DEL

S o - . CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: |

Del 01 ol 28 de febrero de 20.

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA ’ o e

DONDE PRESTA LOS o 'UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO.
SERVICIOS . - . . ‘ e o o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacién de Cuota de Caja
2 Apoyar en Reprogramacién de Cuota de Caja
3 Apouyar en transferencias presupuestarias Tipo intra 1,2
4 . ) - . .
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el moivimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos del 4rea dinanciera y contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé la reprogramacion de cuota de caja normal del mes de marzo 2021
2 Apoye en el archivo de documentos.
1 Realice informe al mes de enero 2021
32 Realicé certificados de disponibilidad presupiuestaria
1 Realice transferencia presupuestaria tipo intra 1
2 Realicé reprogramacién de cuota de caja de regularizacién del mes de marzo 2021
1 Asisti a reunién de apertura presupuestafia 2021

dor de serviciofy sus respectivos términos de refergficia,

N Vg,ABo
Awnor O

,49 oAl
08 e



INFORME PERIODIC@ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO _’ . , : , NIT DEL
: : i : CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL S ‘ -
CONTRATO : ' PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: |

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.

) Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.

3 Apoyar en forma mensual a realizar |a elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.

4 .
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.

5 Apoyar en el archivo de documentos

6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Ndmerro de Publicacién de Guatecompras

7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

7 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.

7 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.

3 Apoyar en la elaboracion de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libro de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Febrero de 2021

6 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.

4
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.

7 Apoyar en el archivo de documentos

7 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras

0 Otras actividades que-asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".

0 Las actividades d itas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
otras,d{twndade ue se deriven de la presente contratacion.

=]/

PABLO ENRIQUE RODRIdUEZ AMEROS

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadof de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a-quieii €orresponda, paya que proceda al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo,

xers BAL




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA HEBER HONELFER DA ‘ cul . 3094191580610
NUMERO DE CONTRATO | 111-2021-029-UNCOSU NITDEL \ - 92566154
. CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni - : ' :
(Técnicos o . SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales). , o L e
MONTO TOTAL DEL '
CONTRATO 49427419 PLAZO DEL CONTRATO 6 MESES
HONORARIOS :
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME 05k 911 26 DE FEBRERO OF 202
UNIDAD L v . - .
ADMINISTRATIVA DONDE | . UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU=- DEPARTAMENTO FINANCIERO
PRESTA LOS SERVICIOS . . o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del informe anual del inventario ante la Direccién de Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracién de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad
4 Apoyar y dar seguimiento a el libro de inventario
5 Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la direccién
7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracion de actas de inventario
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Apoyar en la elaboracién de tarjetas fungibles
5 Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad
5 Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
3 Apoyar en las diferentes actividades de la direccion
2 Apoyar en la elaboracién de actas de inventario
47 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
0 Otras actividades que le encargue la unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarroliar todas aquellas
0 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
7

I /
% - # .
F. ‘lm / /
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA-~
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador dg/servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Joque se autoriza a quien correspofida, para que proceda al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NITDEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
_ prd
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracidn.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Denuncias Penales.
1 Resolucion de Primer Llamado de Atencion.
1 Resolucion de Suspension por 7 dias. 4
2 Resoluciones de Evacuaciones de Audiencia, proveniente de procedimiento administrativo. yd i
21 Elaboracion de Oficio. i
1 Elaboracion de infome Mensual de Metas. o
2 Revision de Providencias para denuncias Penales.”
1 Atencion de Propietarios de Estacion terrenqs./

Antendi a personas que solicitaban inforrpd’zion en la asesoria Juridica..

Pabie Araide Eigiierba Palma

ASISTENTE JURIDIGO

Lleve Coptrol de Correo Electronico. /
Vi

Vo. Bo. Dunia It Roncal Duque

Unidad de Control v Supervision de Cabie

I ACEL
AW EL LW WS LV

Bunia Lucle Roneal Dugue
AGEBOR JURIDICO

Unided de Controly

A
UNCCSu-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO DEL

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
4 Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos p
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.

10 Otras actividades que le _asigne la autoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.

11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracién a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

20 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.

20 apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .
5 se realizo analisis de cuota de pago segtin usuarios resitrados vrs pago efectuado.
1 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual y anual.
1 se inicio proceso administrativo de analisis de empresas con pago menor a cantidad reportada en UNCOSU.
8 se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.
2 grabacion de videos institucionales y transparencia
2 se apoyo en acercamiento con cableoperadores
1 se inicio proceso administrativo juridico de recuperacion de saldos pendientes de cable operadores

Néstor Amil

€ intorme res

Nestg/ AmilcagMavas Monterroso

y

on%%ra %ae!gsw nterrloggwﬁfo administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos }érminos de referencia,
Rodleh DAREL
Unidad de Control y Supervision de Cable

r lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de/p{go respectivo.

T Vale L1 PN

NG o

DIRECTOR '
" nittad dé Control v Supervisidn de Sable
Limd € ENE b,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios,
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
45 Personas atendidas.
25 Coordinacion de reuniones con personal administrativo
100 Liamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
56 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
78 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencias.
40 Asistencias en Fotocopias.
30 Oficios elaborados.
15 Informes elaborados
5 Circulares elaboradas
45 poyo y seguimiento en el control de archivos.
24 J{itas de Direccidn y su seguimiento.
A~ tencjon a visitas y/o cablepperadores
/ 55 Offas ab(lvidades que Msigne LA UNIDAD
£ -
ua rndndez Pech

£l presente informe respdypde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asi mismo, se encuentra rigibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo w proceda al trémite de pago respeetivo.
! e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
A
CONTRATISTA Marco Antonio Martinez Figueroo Ccul 3548067850101
NUMERO DE CONTRATO I 16-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 107517787
; CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni
CIOS Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 35.419.35 DEL-O4 DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIO
CONTRATO ¢ PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME 01/02/2021 - 28/02/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE.CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen

2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados

3 Archivar documentos

4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE

5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad

6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO

7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas

8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad

9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de UNIDAD

10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad

11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad

12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera

No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme

7 Certificaciones de contratos de enero a junio 2021

7 Elaboracion terminos de referencia

3 Un oficio de libre acceso a la imformacion publica

30 Alimentacion del NPG Julio a Septiembre 2020 029

3 Oficios varios

3 Archivar oficios

4 Colaboracion verificion de papeleria en la Super Intendecia Administracion Tributaria -SAT -

1 Realizacion y creacion de apertura RGAE Individual

7

onio Martinez Figueroa

arco

- Bo. »
% Mufoz Bara
|RECTOR
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#
INFORME PERIODICO PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL ) ' 4 4 /’ -
NOE GILB, MORAN. MORAN
CONTRATISTA Q% Gi 0 Mo cul 2445 96018 1415
NUMERO DE CONTRATO 3§;2021029~dNéOSU NIT DEL 62165933
. s . CONTRATISTA , .
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). L
MONTO TOTAL DEL 38270097
CONTRATO ; : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA o L ... o
DONDE PRESTA LOS ‘ UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSL)-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas

2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"

3 Apoyar con los pagos de servicios de "LA UNIDAD" cuando se le requiera

4 Apoyar en compras menores de "LA UNIDAD" que sean de cardcter urgente

5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores

6 Apovyar en el traslado del personal de la Uncosu

7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad

8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

25 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio

4 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD

4 Apoyar con los pogos de la Unidad

2 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD

2 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

SRS o
e ) T
. ‘«“‘“\“‘m

e

5
(\)Noe Gilberto Moran Moran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

LI R
AL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA Hugo Leonel Avendofio Vdsquez cul 2425145100101
NUMERO DE CONTRATO 20-2021-029-UNCOSU NIT DEL 19914725
’ CONTRATISTA .
SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL 1
73,790,32
CONTRATO g ; g PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: Q12,500,00

6 MESE;/
DEL 01 AL 28 DE FEBRER

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION ~UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas por la Unidad de Auditoria
Interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Apoyar en la elaboracion de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;

Apoyar en la revision de procesos de gestién para evitar riesgos;
Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;

nid{wnN

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorfas Practicadas por la Unidad de Auditoria
interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;

Apoyar en la revisién de procesos de gestion para evitar riesgos;

(S P P S

Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contralorfa General de Cuentas;

WWA& VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sdS respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA Cul 2278 550510101
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 21-2021:029-UNCOSU 8983595-6
CONTRATISTA 5
SERVICIOS (Técnicos o
A SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales). i
MONTO TOTAL DEL |
Q. 53,129.03
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS M : 5 .
0 0S MENSUALES Q- 9,000.00 PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y.SUPERVISION-UNCOSU, PLANIFICACION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y programacion de actividades de las diferentes secciones administrativas de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con relacion al POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el planteamiento, programacion de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 Apoyar en la elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del presupuesto y POA, y dar seguimiento a la evalucion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancion periodica de resuitados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
10 Apoyar en la recopilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional,
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener d
12 Apoyar en la elaboracion, actualizacion, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de los manuales administrativos.
14 Apoyar en la elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficina, asi como la presentacién de la misma
17 Prestar colaboracion en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO" cuando se le requiera.
18 Dar opinién en asuntos de su competencia.
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Programacién de metas mes de enero
1 Rendicion de cuentas mes de enero
1 Envio de PE! a nivel Comunicaciones
1 Lineamientos de POA 2021-2026
1 Seguimiento de Acuerdo Ministerial de Organizzciones Interna, y Funciones especificas de la -UNCOSU-
2 Realice intra 1 en débitos
Informe sobre el funcionamineto y Organizacién, solicitada por el Ing. Rodolfo Letona,
1 4
1 Entrega de Acuerdo Ministerial,d diferentes secciones, Mnaual de Normas y Procedimientos de Reconocimientos de gastd
oficios varios
20
10 Apoyo y seguimiento ;/ el control de archivos
15 Otras actividade;q(e le asigne la unidad

corresponde.

/ IRECTOR
idd de Coptrat y Supervision de 520
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIO}I DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE /
CONTRATISTA Q cul 1840413170101
. No.22- NIT DEL
NUM|
ERO DE CONTRATO 2021-029- UNCOSU CONTRATISTA 57055459
SERVICIOS (Téenicos o SERVICIOS PROFECIONALES EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
88548.3 /
CONTRATO Q 9 PLAZO DEL CONTRATO 4DE NERO DEj o 2021 AL 30 JUNIO DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 PERIODO DEL INFORME 1 DE FEl DEL ARIO 2021 AL 28 D FeBRERO DEL ARE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la asesoria juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento
2 apoyar en lg seccion de archivo de juridico
3 apoyar en el tramite de expedientes en la asesoria juridica y su proucracion
4 apoyar en comisiones o actividades relasiondas a la asesoria juridica
5 otras actividades que se designen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informacion
25 revise expeientes de diferentes tramites
8 Relaice opiniones juridicos sobre exp s de Ja Unidad
4 Revise y Firme Dictames Juridicos
10 Revise y Firme previos de Solicitudes
2 Revise y Firme oficio de las metas fisicas
10 Atendi personas que solicitaban informacion
15 Participe en la reuniones con el Director de la Unidad
{!
F . e
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

os términos de referencia,
e pago respectivo.

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respe
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramit

Luis Alberto Munoz SaiTers
DIRECTOR N
Unicac de Controly Supemvadn de G2t




INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA JOSE CHOF coc cul 2400-33299-1608
NUMERO DE CONTRATO 30-2021-029-UNCOSU v NIT DEL 7836033.9
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN LA'SECCION DEINFORMATICA

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

Q 38,370.;’;[ 6 MESES

MONTO PRODUCTO

PLAZO DEL CONTRATO :
lf 6,500.00 | i 01/02/2021 AL 28/02%21
NUMERO DE PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

N\

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE INFORMATICA
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracion de cuentas de correo electrénico
6 Apoyo en la revision de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas
Apoyo en la detencién de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
9 hacking, etc
10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apoyo en la configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de disco duros
Apyo en la actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y
13 aplicaciones de productividad
14 Apoyo en la verificacion periddica de hardware y software
15 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 Revision de problemas de software
10 tnstalacién de software
40 Soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
40 Resolucidn de problemas en software y hardware de usuarios
1 Configuracion de cuentas de correo electrénico
30 Revision de software y hardware con problemas anunciados
1 Mantenimiento preventivo al equipo de computo
10 Configuracidn de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
10 Configuracién de routers, switches o dispositivgs de distribucién de sefial intranet
1 Formateo e instalacién de disco duros /
10 Actualizacion de software antivirus,a?&no parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
productividad
5 Verificacién periddica de hardwq’{ y software
2 Eliminacién de temporales y q&sivos perdidos o corruptos

El presente producto (s) re
referencia, asimi.
pago respectivo.

hoc Coc

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contrgy spectivos términos de

7se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppfida, para que roceda al tramite de




INFORME PERIO

CO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T
NOMBRE COMPLETO DEL Daniel Alejangfo Rosal Tabar cut 2181385550101
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 42-2021:029-UNCOSU NIT DEL 6547766-9
L . CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO 2 . n 41’3358 PLAZO DEL CONTRATo| 04 DeEneroal3
HONORARIOS MENSUALES: I a 7,000.00 01 De Febrerg al 28
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU ~SECCION DE INFORMATICA
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de problemas de software

2 Apoyar en la instalacién de software

3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién

4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware

5 Apoyo en la configuracién de cuentas de correo electrénico

6 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados

7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo

8 Apoyo en la instalacién de tarjetas

9 Apoyo en la detencién de virus, analisis de configuracidn de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable

11 Apoyo en la configuracion de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefal intranet

12 Apoyo en el formateo e instalacién de disco duros

13 Apoyo en la actuallzacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicactones de productividad

14 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software

15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos

15 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD”

No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

30 Apoyar en la revision de problemas de software

12 Apovyar en la instalacién de software

S Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién

24 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware

24 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados

10 Apoyo en la detencién de virus, anélisis de configura:ién/de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

30 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software

4 Eliminacién de temporales y archivos pyﬁidos 0 corruptos

16 Apoyo en el formateo e instalacién d;/disco duros

g

S\
i |

/
(4

DaWI Tobal

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el col

atista y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.

_uls Alperio Munoz Barrar:
| DIRECTOR

Vinidad e Controty Dup




INFORME PERIODTCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: |

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacién, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyo en la elaboracion de manuales de lo unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Otras actividades que le asigne

5 Apoyar en la informacion de [as redes sociales

1 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
2

2

Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
Apoyar en el archivo de documentos

1 Apoyar en el control de los medios de comunicacién, escritos, televisivos y aplicaciones.

2 Apoyar en atencion a la unidod de acceso a la informacion.

AR\
/I/ \

L
]

'S GARCIA NAJERA

i
El presente|informg responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de peferencia,
asimismo, sk encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respeet?o.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA LUIS EDUARDO CALDERGN CURUIP cul Shiyiioresint
NUMERO DE CONTRATO 019-2021-029-UNCOSU NIT DEL 98689266
: CONTRATISTA

Profesionales).

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO

MONTO TOTAL DEL
Q 38,370.97
CONTRATO h PLAZO DEL CONTRATO 04 de ENERO de 2021 al 30 de JUNIO de 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q
PERIODO DEL INFORMEI DEL 01 AL 28 DE FEBRERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar enla revisién periédica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o propietarios de
1 las seflales de televisién via satélite para Guatemala.
2 Apoyar en proporcionar al departamento de supervisién las empresas de cable a supervisar.
3 Apoyar en la revisién y calendarizacién periddica de las supervisiones.
Apoyar en la revisién de la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
4 empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento jurfdico y a la seccién de contabilidad.
Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para
5 autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten,
6 Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable.
7 Apoyar en la revisién de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de “LA UNIDAD".
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA UNIDAD” por el
8 asistente de registro, asistente de supervisién y supervisores
9 Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los trémites de gutorizacién
10 Apoyar en el seguimiento periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
11 Apoyar en el seguimiento periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisién.
Apoyar en la revisién de expedientes de empresas de cable para constatar que los documentos estén completos “LA UNIDAD”
12 cuando se le requiera.
13 Apoyar en revisién de nuevos expedientes de empresas de cable, para ingresarios al sistema de la Unidad.
14 Apoyar en el ingreso de informacién en la base de datos de empresas de cable de lo Unidad.
15 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyo en llamadas de cobros de boletas de pago, por departamento
90 archivo de boletas de pago por departamento
75 Apoyo en ubicacién de expediente azul por departamento
43 Apoyo en ubicacién de expediente amarillo por departamento
208 archivo de expedientes por departamento (Amarillo, azul, celeste)
125 apoyo en copias a expedientes
OTRAS ACTIVIDADES:
19 Apoyo en la entrega de documentacion o UDAF
7 Apoyo en la entrega de documentacion a Informacion Pablica.
16 Apoyo en la entrega de documentacion al despacho del Viceministro y Ministro.
14 Apoyo en la entrega de documentacion a USEPLAN.
5 Apoyo en la entrega de documentacion a Contraloria general de cuentas.
4 Apoyo en la entrega de documentacion a MINFIN,
2 Apoyo recoger expediente;fechazados

-

T
e
ot : 5

/

Zﬂqs ”E'D'&A’Rk)o CALDERON CURUP
\

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Claudia Judith Robies parea..
REGISTRO
nidad de Control y Supervision de Cab:.
PIMCOCH

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL wi
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ! PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefial Via Satélite y su
1 Distribucion por Cable y su Reglamenta con otras leyes en la materia g nivel americano y establecer posibles reformas.
‘Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Senal Via Satélite y
2 su Distribucién por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
[ Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de lo Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
11 Revisé y firmé oficios varios
4 Revisé expedientes de casos laborales .~
4 Procuré casos laborales o
3 Revisé y Firmé denuncias presentaghis ante el Ministerio Publico
1 solicité informacion a la Procurgduria General de la Nacién
2 Revisé y analicé expedientes jgresados a la seccion de jurfdico
.é“{é
F.

:}ﬁww ESTURRE0 ZALDARA ACEVEDO
es

El pr fiforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

3 Lucia Roncal Duque
ASESOR JURIDICO cae

d‘| Y0 S
U

a———

F

VOWI Duq%

e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL » : '
CONTRATISTA CLAUDIA JUDI’I’H ROBLES PAREDES cul . . 2613784140501
. ’ NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 25-2021-029-UNCOSU 500
. o eo CONTRATISTA 12451
SERVI Técni ! -
C10S (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
Profesionales). . .
MONTO TOTAL DEL - o - -
70,838, : 2021
CONTRATO q Vage.r1 PLAZO DEL CONTRATO | 08-:01-2021 AL 2021
HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

a o 12,000.00 \ DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2921

DONDE PRESTA LOS UNtGAD O C‘ONTROL YSUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGIST‘RO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la elaboraci6n de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable
Apoyar en la revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
2 N
3 Apoyar en proporcionar al departamento de Supervisién el listado de empresas de cable a supervisar
Apoyar en la revision de nimeros de formulario en la pagina de superintendencia de administracion tributaria (SAT)
4
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
6 Apoyar en la revisién y seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de
7 Apoyar en la concentracién de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atenci6n a personas que deseen informaci6n referente al trdmite de empresas u otra informacién
8 que soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL
9 MINISTERIO”, cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervisién
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL. MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
440 APOYO EN LA REVISION DE PAGOS INGRESADOS AL SISTEMA, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
18 APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
146 APOYO EN LA REVISION DE INGRESOS PERIODICOS POR EMPRESA Y DEPARTAMENTO
18 APOYQ EN PROPCRCIONAR INFORMACION A LOS CONSECIONARIOS REFERENTE A LA ACTUALIZACION DE DATOS
1 APQYQ EN REUNIONES PARA DAR A CONOCER PUNTOS DE VISTA Y PODER REALIZAR EN LA UNIDAD
APAOC EN LA REVISION DE CITACINES DE LOS DEPARTAMENTOS CHIQUIMULA, HUEHUETENANGO, IZABAL, RETALHULEU SUCHITEPEZ, ALTA VERAPAZ, BAJA VERAPAZ, EL
138 PROGRESO, ESCUINTLA, SANTA ROSA, CHIMAXTENANGO, JALAPA, QUETZALTENANGO, TOTONICAPAN
7 APOYO EN REALIZAR 07 MEMO, 10 OFICI@S, 15 CERTIFICACIONES
79 APOYO EN LA REVISION 79 EXPEDIENTES DE LOS DEPARTAMENTOS SOLICITADOS POR LA CONTRALORIA DE CUENTAS

AL

\ﬂdia Judith Rob redes

uis Alberto LY
DIRES .
" it e Controt ¥ y Sune
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA ELVIA REGINA TRAMPE CHAMALE cul 5406 1196 L0801
NUMERO DE CONTRATO | 26-2021-029-UNCOSU NIT DEL 60366788
CONTRATISTA g
4
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL i T
41,322,
CONTRATO Q 132 Sf/ PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: I aQ

o

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS L
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICOYALA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/0O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDQ SE LE REQUIERA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
15 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
69 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
44 REVISION DE CITACIONES
24 REVISIGN DEL REPORTE DE MORAS. DE LAS EMPRESAS
1 APOYO EN IMPRESION DE BO}({TAS DE PAGO DEL IMPUESTQ DE CABLE.
1 CREACION DE BASE DE DATOS PARA CONTROL DE LLAMADAS Y CITAS
20 APOYAR EN EL SEGU/MIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
4
3 _|APOYAREN ELABO}A:ION DE LOS ARCHIVOS DE LAS EMPRESAS ACTIVAS. /
7

El presente info
asimismo, se encuentra recib|

afe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

dia Judith Robles paredes
RERISTRO -
{Jnidad de Control y Supervision ge Cabkt
|}
L OSW™
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA KATHERINE ALEJANDRA CARRILLO FLORES cul So1s cesadibs
NUMERO DE CONTRATO 27:2021:029:-UNCOSU NIT DEL 9843940-5
- | cONTRATISTA .

ER
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL :
CONTRATO g 3831097 I PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS . UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCQSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y70 PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/0 CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJQ DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDO SE LE REQUIERA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
15 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
69 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
44 REVISION DE CITACIONES
24 REVISION DEL REPORTE DE MORAS DE LAS EMPRESAS
1 CREACION DE NUEVA EMPRESA EN ARCHIVO
1 CREACION DE BASE DE DATOS PARA CONTROL DE LLAMADAS Y CITAS

Katheriné Alejandra Ca

El presente informe responde a lojestipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

F. M Claudia-dudith Robles pars..
7

Vo. Bo.
REGISTRO
Unidad de Control y Supervision de Ca:
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMEBRE COMPLETO DEL
ANA
CONTRATISTA DIANA LETICIA GARCIA TEPEN cul 545 39355 A1t
NUMERO DE CONTRATO 028-2021-029-UNCOSU _] NIT DEL . 63652951 i
CONTRATISTA
SE
RVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO

Profesionales). :
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO a 38,373.97 PLAZO DEL CONTRATO | 04 @€ ENERD de 2021 01 31 de JUNIO de 2021
H RARI ME : 6; A

ONORARIOS MENSUALES: | Q 500.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 28 DE FEBRERO 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas al registro de empresas de cable.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
8 archivos.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
C archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
D para brindarel servicio.
E Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de la Unidad.
F Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "
/ cuando se requiera.
J Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencio a los tecnicos.
K Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.
M Otras actividades que le osignen la Jefatura de la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
N actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
400 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
6 Apoyo en la realizacion de reporte de Activos e inactivos
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Jalapa
1 Reporte de empresas_Activos e Inactivos Jutiapa ya
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Petén /
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Sacatepgﬂlez
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Solold /
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Retyﬁuleu
14 Reporte de Empresas Activas
2 Apoyo en la realizacion de reporte, de Empresas Vencidas
125 4 \ |Archivo de Boletas de Pago
4

U7 DIANA LETICIA GARCIA TEPEN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmi
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago r.

s de referencia,

REGISTRC

Unidad de Control y Supervision de Cat:
LIRIANCEH]
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INFORME PERIODI

DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL . =~ - ' , T T
CONTRATISTA CARLOS RENE LEMUS MO@ES PECCA; cul . . . 1991:37293-0101
NUMERO DE CONTRATO I . 29-2021-029-UNCOSU- «,
. : - CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni » T T
o mfesional(es)‘“ coso SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICIONUINCOSU-
MONTO TOTAL DEL — ; : = S e S
IONTO TC PLAZO DEL CoNTRATO | DEL4DE ENERO AL 30 0F suni pél 2021
HONORARIOS MENSUALES: \L 28 DE FEBRIAO DEL 2021
SUALES: | PERIODO DEL INFORME | DELZ pLaBDEFE
UNIDAD ADMINISTRATIVA , - = —
DONDE PRESTA LOS DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS . . . - . .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. APOYAR EN VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE.
2
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
3 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES
PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS.
4 APOYAR EN LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN A LAS EMPRESAS QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR
EL SERVCIO.
5 APOYAR EN EL MANEIO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO.
6 APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES.
7 APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE
INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS
ESTEN COMPLETOS
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVO.
10 APOYAR EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEAN DE
COMPETENCIA.
1 APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS
U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE
13 APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT).
10 APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y
DUDAS EN SU PAPELERIA.
15 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
1 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EL LISTADO DE EMPRESAS DE CABLE A
SUPERVISAR.
17 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN “LA UNIDAD"
18 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, EL CONTRATISTA DEBERA
DESAROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
60 APOYO EN ARCHIVO DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
60 APOYO EN ARCHIVO DE INFORMES SUPERVICION
» APOYO EN ARCHIVO ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
50 APOYO EN ARCHIVO DE DISTINTOS DOCUMENTOS FOLEADOS DE DISTINTOS EXPEDIENTES
15 APOYO EN EL ARCHIVO DE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS
75 APOYO EN LA UBICACION Y COPIA DE DISTINTOS INFORMES DE SUPERVICION DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS REQUERIDOS
POR PARTE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
APOYO EN INGRESO DE DATOS EN EXCEL DE CONTROL DE PAGOS ANTE LA SAT EMITIDOS PWTE DE LOS CABLE
30 OPERADORES
3 APOVO CON LA DGR TIFICACION DE EXPEDIENTES CON LICENCIAS VENCIDAS 7
5 fo¥e-NUMERKCION DE EXPEDIENTES CANCELADOS /

_

rato-administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

i Judith Hobles paredes
‘ de Cab




INFORME PERIODIC@'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL :
CONTRATO : ey o PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
TR T ?
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en llevar el control de los requerimientos de traslado del departamento de supervisién en el interior del pais
2 Apoyar en la elaboracién de formulario de Reconocimiento de Gasto de Anticipo y entregario al departamento de contabilidad y |
3 Apoyar en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el control y archivarlo
4 Apoyar en la revision del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitad3
5 Apoyar en la revisién de Ia planilla de gastos, que los nimeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras
6 Apoyar en la revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, nimer:
7 Apoyar en la elaboracion del Formulario de Reconocimiento de Gasto de Liquidacion, firmados y sellados por las personas consi
8 Apoyar en la entrega de los expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
9 Apoyar en entrega de metas fisicas de supervision mensuales y entregarias a la seccion de planificacion
10 Apoyar en ia programacién, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y p
11 Apoyar en la reprogramacién de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las emprey
12 Apoyar en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
13 Apoyar en la elaboracion de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las supery
14 Apoyar en la elaboracién de plan operativo anual cuando concierne en la programacién o reprogramacion de supervisiones a em
15 Apoyar en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
16 Apoyar en llevar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
17 Apoyar en la elaboracién de célculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este forn
18 Apoyar en la elaboracion de célculo de kilometraje de los requerimientos de trastado de las personas consignadas. o de este fori
19 Atender requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
20 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Apoyo en el control en el requerimiento de traslado del departamento de supervision
32 Se apoyo en la elaboracion de formularios de reconocimiento de Gastos de anticipo y entregarios al departamento
32 Se Apoyo en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el control y archivario
32 se apoyo en la revisién del informe de requerimiento de traslado que contiene con Jas fotografias de las empresas de cable visitadas, firmadd
32 Se realizo la revision de 1a planilla de gastos, que los nimeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras, firmados y 5§
32 Se apoya en la revisién de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, nimero de identi
32 Se Apoyo en la elaboracién del Formutario de Reconocimiento de Gasto de Liquidacion, firmados y sellados por las personas consignadas
3 Se a apoyo en la entrega de los expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficial para el departamento de contabitidad
2 Se apoyo en entregar las metas fisicas de supervision mensuales y entregarlas a la seccién de planificacion
2 se apoyo en la programacién, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y presentarlas al
2 se brindo apoyo en en la reprogramacion de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresa
2 se apoya en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
1 Se Apoy6 en la elaboracién de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las supervisiones a ny
1 Se apoy6 en la elaboracién de plan operativo anual cuando concierne en 1a programacién o reprogramacién de supervisiones a empresas de g
4 se brindo apoyo en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades tétnicas y administrativas del departamento.
4 Se Apoyé en levar el archivo de documentos oficiales, formas utiliz;dgs y no utilizadas.
15 Se apoyo en la elaboracién de célculo de kilometraje de los reqyfi'mientos de traslado de las personas consignadas. o de este formulario. Firt
15 Se brindo Apoyo en la elaboracion de calculo de kilometraje}{Ios requerimientos de trasiado de las personas consignadas. o de este formul
4 Se Atendio requerimientos, oficios, circulares, memora’n%, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
4 [Sanqpoyo en las reuniones del departamento de superylfion
.

pectivos términos de referencia,
ite de pago respectivo.

iberto Mufioz Barrera
‘ DIRECTOR l
¥ tinidad de Control y Supenasion de Sahle
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INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLéN 029

CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO DEL

NUMERO DE CONTRATO

1L noamsuenowmwo - cul . zssesza:rmzz
32.2021-029-UNCOS NIT DEL
3 » neow CONTRATISTA e

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION - /(-

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

41,320.58

DEL 4 O ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2075,

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: | @

zow.oo; peRi000 b wroRmE | DEL 1 AL 28 DE FEBRERO p#2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. UNIDAD DE CONTROL YSUPERVfSlON-UNCOSU~ DEP{ RTAMENTO 3 SUPERVISION

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en reglizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
realamento
11 Asistir a reuniones semanales 0 mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de ¢ i
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
ey . . P
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
14 Apoyar en notlﬁcar Ias sanciones emanadas de la Asesorla Jurldlca, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen a Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
38 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
38 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
38 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
ZApoyar a verijicar que el Impuesto especlfico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
'Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
realamento
2 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
leu R, ind, del lisn v Contacidn de SeBnles Via Satdlite v su Distrihucion nor Coahle v su Real £
1 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
A emo 3 3 le
1 Apoyar en notlf' car Ias sanciones emanadas de la Asesorla Juridlca con respecto a empresas cable operadoras de todo el
na)
Prestar su colaborac;éq,en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades quﬂe asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades v
Traslado de PeysSnaI
s
PR i
Hurian Ariel Hodriguez Soldrzand
F. SUPERVISOR
DRIG ZAN Unidad de Control y Supervisién de Cabl o
. UNCOSU= d
El presente informe responde a ulado en el contrato admlnistratlvo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTAZION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

(MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientés de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidén de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, :}ue le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wl |{N [ S [WiN |-

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a los empresas de cable a nivel nacional

(g
(=3

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora deluso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

s
[

Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regulodora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de ta Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

15

pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

35

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

35

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable @ nivel nacional

35

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los conceslonarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales 0 mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de Ia
Ley Requladora del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamentq

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pafs, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais gue tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal e

(Fn

né Barrera Ochoa

El presente

orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro

Us respectivos términos de referencia,

al tramite de pago respectivo. / .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

L : l
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO cul 2111665020101
NUMERO DE CONTRATO 34-2021-029-UNCOSU I NIT DEL 79869696
_ - CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
y - T S TS AT T oo S owe SN N VRSO0, ECSTE,
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO B3228 PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: |
PERIODQ DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA oy
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL: Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS . o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conforma’r los expedientes de las empresaf de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional '
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales )
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficlos, circulares, memorédndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 "apoyar en llevar el control de Ja docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 “{Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento .
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 ‘Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 ) Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesorfa Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
i {pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD" )
No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal 0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
46 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
46 ) Apoybr en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registfo
Apoyar a verificar gue el Impuesto especlfico del cable sea realizado por fos concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
"|Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o feprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apayai en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
‘Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso'y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
) Asistir d reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
4 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista flegalidad e flicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pafis que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades ’
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de reférencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL : 3
CONTRATISTA LUIS JOSE PINEDA CALDERON cul 1930 72394 1101
NUMERO DE CONTRATO 35-2021-029-UNCOSU NIT DEL 945094-2
CONTRATISTA S L
- .
SERVICLOS (Técnicos o " SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). ‘ fy’ ] /
MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO Q41,322.58 / P - PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DEAERO AL 30 DE JUNIO DEZ%
HONORARIOS MENSUALES: Q7,000.00 / PERIODO DEL INFORME DEL 1AL 28 DE FEBRERQO DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA V4 :
DONDE PRESTA LOS UNIDALYDE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cabie a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la pragramacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 ‘Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la pregramacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional )
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de fa Asesoria Juridica, con respecto a
empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el pais
que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracion en fas diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
39 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o guincenal a las empresas de cable a nivel nacional
39 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
39 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de Tas empresas de cable a nivel
39 nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas @ nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefioles, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
"Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
2 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportapt a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladoradel Uso y Captacién de Sefiales Vio Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en lasAotificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a
! empresas g€ cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar efl notificar las sanciones emanadas de Ja Asesorfa Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el pais
que ti% infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prespér su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO"
Ot actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD" 4
Otras Actividades /

/
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parag

a al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e A
CONTRATISTA ROGELIO DE JESU.(':‘ DOY HERNANDEZ cul ( " 168962152 0101
NUMERO DE CONTRATO 36-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6605637:3
e CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION e
Profesionales). : L
conTRATO i 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE EQ#RO AL 30 DEJUNIO DE 2021 |
HONORARIOS MENSUALES: | O 7,000.00 PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA . : : g
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, vio satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pafs, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
28 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
28 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
28 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Tos concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
2 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a Ias autoridades de lo Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglomento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefaturg de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
Vd
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£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmings-de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIO&O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ;
CONTRATISTA CARLOS ALBERTO GONZALEZ CASTRO cul : 262730820071:‘
NUMERO DE CONTRATO 36-2021-029-UNCOSU NIT DEL b 86332333
CONTRATISTA S
. <
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION /
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL a 41,322.58 DE¢ DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q . 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DELO1 AL 28 DE FEBRERO DE 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROQL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de viéticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de Ia ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacién o reprogramacion de supervision a empresos
i de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de fa Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pafs, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
40 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
40 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable paro ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verijicar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de Jas empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de viéticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento -
"Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
3 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Vi Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pals que tienen jffacapnes a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
5 Prestar su cotdboraciénjen las difybrntes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras,actividgees que I¢ asignep/la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades ]/\/ 2 -
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El presente informp€ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos dgfeferencia,
asimismo, se epfuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectifo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"o“”z';i‘i;’;‘;;f;o DEL JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ cui . 249859327 1103
NUMERO DE CONTRATO 38.2021-028-UNCOSU NIT DEL 5910359
. CONTRATISTA ;
ﬂf‘:ﬁ:ﬁgj{"'"’ °  SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION ’
conmmaTo a | - 13258 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DEJUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: |: Q : 7,000.00 PERIODO DEL INFORME bfl. 01AL28 MFEBRERQ DE?O?I

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS " “UNIDAD DE CONTROL YSUFERWS{ON-UNC@U« DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS B S B g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento | o qui | a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar fos expedi de las emp de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesi jos de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
g Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el ¢ limiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
ealgmento
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supetvision a empresas
de cahle g pivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de fa Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de Ia
Lev Reauladara del {Jso v Captacicn de Sefiales Via Satélite v su Disteibuciop por Cable v su Real 1
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, ofi cuales, provndenclas y resoluctones emanadas de Ja Asesoria Juridica, con respectoa
14 Apoyar en notlﬁcar Ias sanciones emanadas de Ia Asesorla Juridma con respecto a empresas cable operadoras de todo el pais
aue ti
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO®
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
45 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable o nivel nacionof
45 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccién de Registro
Apoyar a verificar gue el impuesto especijico del cable sea realizado por 10s concesionarios de las empresas de cable a nivel
45 nacional
4 Apoyar con la programacion de ios documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
4 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
4 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de Jos distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
45 Apoyar por ef cumplimiento de fa ley requladora del uso y captacion de sefiales, via lite y su distribucion por cable y su
realamento.
4 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la progromacion o reprogramacion de supervision a empresas
3 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
ey B ladara del [iso v Captacidn de Sefales Vig Satélite v su Distribucion nor Cable v su Real
20 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de {a Asesorfa Jur{dlca, con respectoa
emoresas de cable pperadoras de todo el nais. atrasadas en el paeo del impuesto de cable
Apoyar en notlﬁcar las sanciones emanadas de Ia Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el pais
o o efia &
Prestar SU colaboramén en Ias dlferentes acthades de "LA UNODAD“ 'EI_ MINISTERIO‘
Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades

Artiola Coromac

VISION
ER arvisién de Ceble



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

NOMBRE COMPLETO DEL cul o 42
CONTRATISTA ‘ 1692172791220
| l o . NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO
: CONTRATISTA 1505806°K
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: DEL 01 AL 28 DE FEBREROME 2021

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

_|Apoyar en conforhmr los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de viéticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

LY N ANE L N EE EN LVER [ NF 10N

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[~3
[

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

L
LY

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesorfa Juridica, con respecto

14

a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seftales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO™

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

10

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

12

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verlficar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal

-

her Homero Castaiieda Ruiz o~

SUPERVISOR

A Unidad de Control y Supervisitn dg£ablz

[ETeV. Y.V

NI\;ER HOMERO CASTARBD AR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmni:?tfeferencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago res ivo.

-

Max Roberto Agrdia Coromac
SUPERVISION
antrol y Supervision de Cable

Ffals
UNCOSUu-




INFORME P DICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

AMADO ENMQU;IVAREZ MONZON 2511288350101
NIT DEL :
-2021-029-UNC! I
40 029- oSy CONTRATISTA_ 2532824

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

e

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

Q. _ S 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DEJUNIO DE 20

Q ‘ 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 828 DE FEBRERO DE 20 ’1

UNIDAD DE CONTROL YSUPERV!SION*UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wi {N{ | b {wiN .-

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

a
o

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de seRales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
Y

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Seflales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

15

pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

35

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

35

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuésto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

"Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

‘Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Seflales Vig Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pals que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboraci6n en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD}”

Otras Actividades

/

oz Nowarflon

Ll
GUPERVISOR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos irén)m

NZON.?" s e Gontcy Supanin d2 Cable
s EashiN Tl
WO uCoSsUe

s de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago pfspectivo.

: pérto Arricla Gosemac
SUPERVISION
antrol y Supervisiér

el oty
i}g\;\“\,l,} (Wiat




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e o o
FR
CONTRATISTA EDY SANCHEE RODRIGUEZ i 1692896991707
NUMERO DE CONTRATO ‘ -41-2023-029-0:\!6050 NIT DEL = 2497871k
. : CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o : ‘ SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). . R ;
MONTO TOTAL DEL - _ : e
CONTRATO Q 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE J
HONORARIOS MENSUALES: 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2_021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SRR

&
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Jojo|N{anjnianlwlnis

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[
p=)

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

(=3
Y

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las outoridades de Ja Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

14

a empresas de cable operadoras de todo el pais atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de 1a Asesorfa Juridica, con respecto a empresas cabie operadoras de todo el

pals que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captaci6n de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO"

V1§

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

45

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable o nivel nacional

45

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

45

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que €l impuésto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para lg elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de a ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

"Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

pr ppe

Apoyar en reportara a las autori de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sefiales Vio Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

a empresas de cable operadoras de todo el pais, atr, cadas en el pago del impuesto de cable

Apovyar en noftificar las sanciones emanadas de laAsesoria Juridica, con Trespecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a fa Ley del Uso y @aptacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actjfidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatur;’de “LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal

v a8 {v"/lm

s

~t “ " n e A ". o . CPRY . o -
El presente infgef€ responde a lo estipulado en el S¥ritrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e o : s

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA cul o -
e
NUMERO DE CONTRATO . NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o -
Profesionales). - o L .
MONTO TOTAL DEL e
CONTRATO e ‘ - PLAZO DEL CONTRATO .
HONORARIOS - e 1 =
[MENSUALES: T . Lo - PERIODO DEL INFORME i
UNIDAD « " - . — '/
ADMINISTRATIVA DONDE |: UNIDA ‘ ‘ ON:L
PRESTA LOS SERVICIOS . - e e S . e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
1 CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO
2 EN LOS ARCHIVOS.
3 APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE,PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
4 COMPLETOS
5 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA DEPENDENCIA.
APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES, PREVIO A LA ENTREGA DE PAPELERIA A LA SECCION DE
6 JURIDICO Y SECCION DE CONTABILIDAD.
; APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN CONCERTAR CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE.
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVOS
10 APOYA EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEA DE COMPETENCIA.
APQOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS U OTRA
11 INFORMACION QUE SOLICITEN,
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA UNIDAD"
13 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE ADMINISTRACION
14 TRIBUTARIA (SAT).
APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y DUDAS EN SU
15 PAPELERIA.
16 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS
15 REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION POR SUPERVISORES
10 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS
15 REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES POR EMPRESA DE CABLE
30 ARCHIVO DE DOCUMENTOS VARIOS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL
15 INGRESO DE INFORMACION DE SERVICIO DE VECHICULOS A BASE DE DATOS.
10 REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESAR AL SISTEMA.
15 ORGANIZACION DE EXPEDIENTES DE'RUTAS POR SUPERVISORES
10 REVISION, FOTOCOPIADO DE HQJAS DE SUPERVISION PARA CONTROL DE RUTAS

5

y.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrg‘gbo a, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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Vo.B REGISTRO
Unidad de Control y Supervision de Cab
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE/SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA 1972580340112

JOSE CORNELIO GARCIA COC

. ; . NIT DEL : -
NUMERO DE CONTRATO | 45-2024-029-UNCOSU- .
152000 . o CONTRATISTA 37888595

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: | !
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNI&JAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS - 7 o » '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
'APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 ¥/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA.
2 'APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR.
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
"APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PA[S, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD.
"APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGAN
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTACIAS QUE LO AMERITEN.
6 'APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
7 "APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE LA
APOYAR Y DAR SEGUIIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA |
8 UNIDAD" POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION _Y SUPERVISORES.
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION.
10 "APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS.
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL RABAIO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION.
12 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 "APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
60 REVISION DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
60 REVISIONES DE INFORMRES DE _SUPERVISION
35 ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
40 ARCHIVOS DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES EMPRESAS POR DEPARTAMENTO
50 FOLEOQ Y ADICION DE DOCUMENTO
15 FOLEO DE OPINIONES JURIDICAS
APOYO EN FOLIAR, ARCHIVAR PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y ACTUALIZAR DATOS
40 EN EL SISTEMA DE CONTROL DE EMPRESAS
APOYO EN FOTOCOPIAR LICENCIAS, RESOLUCIONES Y OPINIONES DE LAS EMPRESAS CANCELADAS DE DIFERENTES
75 DEPARTAMENTOS REQUEIDOS POR CONTRALORIA GENERALDE CUENTAS
F. A
UJOSE CORNELIO GARCIA COC

El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ’
Karen Yohana Chdve: Castro
CONTRATISTA ! who cul 3012553950101
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 46-2021-029-UNCOSU 107704676
L CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o servI0S THENICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). ;
MONTO TOTAL DEL
.26,785.71
CONTRATO Q 20 PLAZO DEL CONTRATO Del 16 de febrero de 2021 ql 30 de junio del 2021
HONORARIOS M : ,.2,785.71 l
ONO 0S MENSUALES Q. 2,785, PERIODO DEL INFORME 16 de febrero del 2021 01 28 de febrero del 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS . UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSL): DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar el archivo digital de expedientes de Recursos Humanos, scaneo Fotocopias del archivo del personal
2 Apoyar en el ingreso de informacién de expedientes del personal a la base de datos
3 Apoyar y dar seguimiento a la verificacién de documentos, para contratacién de personal
4 Apoyar en el ensamblaje de expedientes del personal
5 Archivar documentos
6 Apoyar en la revisién de expedientes para las nuevas contrataciones
7 Apoyar en las comisiones o actividodes de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO"
8 Otras actividades que le delegue la "LA UNIDAD"
9 La actividades descritas son enunciadas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividady
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar el archivo digital de expedientes de Recursos Humanos, scaneo Fotocopias del archivo del personal
55 Archivar documentos
Apoyar en la revisién de expedientes para las nuevas contrataciones
1 Apoyar en las comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO"
55 Recepcion de docuentos
1 Elaboracién de informe de febrero del 2021 par el Viceministro
9 Elaboracién de oficios varios
H /
F. =Wy A

Karen Vo(‘ na Chavez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato gdministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo qué’se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PéESTACIéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA o cPan YAC?"W“O - cul , 185795315 0101

- ; T NIT DEL '

M TRAT! | 282021-029-UNCOSU-
NU Fno DECONTRATO | 8-2021-025-U cosU: CONTRATISTA 5151228 .
e micose SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRTIVO DE (A UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-,
MONTO TOTAL DEL g : v o anesn
CONTRATO \» e pLAZO DEL cONTRATO | OF i e FEBREROALA0 G2 MO peLa0n
HONORARIOS MENSUALES: | 6,035.71

PERIODO DEL INFORME | DEL 16 AL ZSQEFEQREROZM )

UNIDAD ADMINISTRATIVA

' UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
2 'APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 'APOYAR EN INDUCCIONES DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE SEURIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACION DE PERFILES.
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO.
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
7 MISM.
TAS ACTIVIDADES DESTRITAS T 3
8 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRSENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 APOYAR EN LA LOGISITICA DE_SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
1 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
6 APOYAR EN INDUCCIONES DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE SEGURIDAD.
4 'APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACION DE PERFILES.
5 'APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDQ SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO.
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS CON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO EL CONTRATISTA DEBERA DESARROLLAR
10 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Iberto Munoz BaiTers
DIRECTOR
inifiad e Control y Suparvis:dn e £

dappel T
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO : i ] PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALE PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a fa Asesoria Juridica en el sequimiento_de expedientes y su conocimiento;

2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico;

3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesorfa Juridica y su procuracion;

4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la asesoria jurldica,

5 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD”.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revise 4 expedientes de nuevas demandas laborales ordinarias,

2 Elaboré 11 oficios de requerimientos y contestgef)nes,

3 Elaboré y entregué 4 memoriales dirigidos p’f ribunales Laborales por casos revisados,

4 Aperturé expediente de las diferentes ag!ﬂaciones a los 4 casos trabajodos.

Pt
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MUEL PEINADO TACATIC

Rectivos términos de referencia,
e pago respectivo.

£l pfesente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios




