INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO . NIT DEL
3 CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos 0
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional @ SICOIN
6 Apoyar en lo elaboracién de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteemd Guatenéminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
20 Apoye en el archivo de documentos
12 Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos € ingresarlas a SIGES Sub grupo 18 enero y febrero
0 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
15 Apoye en la elaboracion de informes y oficios varios
35 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas
0 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion
1 N Apoye al encargado de Caja Chica, enla revision de las conciliaciones de caja chica y caja fiscal
40 I/ Revisién de facturas del personal 029 y sub grupo 18
Revision d& nfarmes de personal

R
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El presente infogme responde a lo estipulado en el contrato administrativ
asimismo, se entuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriz

uscrito con el prestk'ci‘dqg de servicios y sus respectivos términos de referencia,
quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
7 T At P % o o4 7 N g e ENE i FNCECE ISR
g.%a_ £ v P N . S L -
NOMBRE COMPLETO DEL ebh™ Tropus 1 ORENA LEMUS MARROQUIN cul oy 2510084440101 T
CONTRATISTA - e - oW E e s T
R . o E: S & UG D IR
) e T NIT DEL AT T
J E 2:2020-0290-UNEOS : & T 13625092:9;, g
NUMERO DE CONTRATO | "+ PUNGOSY CONTRATISTA | - 0 36250929,
SERVICIOS [Técnicos 0 B T o T e A e =
SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANGIERD, 4o :
Profesionales). o : : . . = T
MONTO TOTAL DEL T 5 i ] A N T
22,258.06 ‘ 01 /2020°AL 31703/202
CONTRATO 4 %258 PLAZO DEL CONTRATO | % . 02'/ /20201 _V?r/z 920 . .
H ' 7.500.00 i A : L
HONORARIOS MENSUALES: | S ] PERIODO DELINFORME | . MES DEFEBRERD . /
UNIDAD ADMINISTRATIVA | . B} T . P @ LA con
DONDE PRESTA LOS o UNIDAD.DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ‘DE;FII!A»'_\:CTERO N o T "; )
SERVICIOS " . L - ' . L . )
ND. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1TAPOYAR ¥ DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN
2| APOYAR EN LA ELABCRACION DE INFORMES ¥ OFICIOS VARIOS
3|ARCHIVAR DOCUMENTOS
4| APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
=[APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
&IAPOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"
~TAPOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS
3|APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
9lAPOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
T0|APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD
11| OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD'

12{LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA™ DEBERA
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

35 Ingreso de Contratos del Personal bajo Renglon 029, al Portal de la SAT

6 Ingraso de Contratos del personal del Subgrupo 18, al Portal de la SAT

1 Informacion de Libre Acceso a la informacion

4 Informacion solicitada por el sefior Viceministro Rodolfo Letona referente al personal de la Unidad.

3 Informacion solicitada por el sefior Vicemlnistro Edwin Zufiiga referente al personal de la Unidad, relacionada a los contratos
del personal

5 Informacion solicitada por la Licda Sandra Leiva de analisis y proyeccion financiera relacionada a los contratos del personal
para los profesionates y tecnicos bajo renglon 029 y subgrupo 18

5 Archivar Documentos /
Elaboracion de Oficlos Varios /
Elaboracion certificaciones de Trabajo solig';édas por el personal de fa unidad

e /

=
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El presente informe responde b lo estipulado en ¢l contrate administrativo sefcrito con el prestaddg de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibi de conformidad, por lo que se autoriza ¥Quien corresponda, para qbg proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S - .

MONTO TOTAL DEL CONTRATO

\ B . o -
NOMBRE COMPLETD DEL o o :
~'MARTA LIDIAJOLON SEN
CONTRATISTA - MARTALIDIA JOLON SEN -, cul
- = e L r
NUMERO DE CONTRATO . © 5-3019-029-UNCOSU Y L LI NIT DEL
| b e N CJ 5% 3| CONTRATISTA
VIC ) KA
SERVICIOS (Téenicos o . ¥ SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO A
Profesionales). I Lt R s g e
= . e R e e . 2q e,
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PRESTA LOS SERVICIOS -
T LRI v i T
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA
j 2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD

3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPERO DE SUS ACTIVIDADES
4 LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTILES DE OFICINA

5 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD Y LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA

DEPENDENCIA.
|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
240 Limpieza de oficinas, equipos ¥ accesorios de oficina

10 Atencion a Visitantes y al personal de la unidad

2 Orden de materiales y equipos para el buen desempefio de sus actividades.

60 | Limpieza y orden del comedor de |a Unidad

T 10 Atencion a la Direccion
— &0 Atencion al Encargado de Financiero
/
//
/
/!
/
£
F%ﬂ%& / /
MARTA LIDIA 101./0»1 SEN

El presente inform

asimismo, se encuentra recibido de conformi

e responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta

dor de servicios y sus respectivos términos de referencia,

dad, por lo que se autoriza a quien corre ra que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - . cul
CONTRATISTA ' - . .

5 NIT DEL
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL :
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: -~

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
51 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.

2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
7 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
1 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
1 Otras actividades que le asigne la Unidad

OTROS:

14 Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad

0 Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcion de los mismos
(1] Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad

51 Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por la unidad.

y /
C 3 - /
F N —F W
i DE tA PERSO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscri stador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gdfien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

\
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o, G TR T W”” —
NOMBRE COM?LETO DEL | ; . - b ; ! Lo
ERICK EDUARDO MEDINA PER .
CONTRATISTA ' REZ : cu : i 2413;{_3736-1010_1;‘
] _ . _ . ¥y Sm L adh e h
- 7 T e y NIT DEL TR R T R g
NUMERC DE CONTRATO 08-2020-029-UNCOSU w o mo T E :
- ' conTRATISTA | . . % T W L . 73&769_1"1
: : - — T —
SERVICIOS (Técnicos o % SERVICIOS TECNICOS EN INFORMATICA -
Profesianales).
MONTO TOTAL DEL (.23, 74184 - -
CONTRATO N - .. PLAZO DEL CONTRATO . , .
: . T . . . I -
HONORARIOS MENSUALES: ) Q.8.000.00 PERIODO DEL INFORME |° e 01 AI. ZQ,EElFEBRERG 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA | _ . ;,; e et
DONDE PRESTA LOS : UNIDAD DE CONTROLY SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTC DEINFORMATICA . et
SERVICIOS . — S . s
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Revisién de problemas de Software.
2 Instalacidn de Software.
3 Soporte a aplicaciones administrativas de la institucidn.
4 Asistentia a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware.
5 Configuracién de cuentas de correo electrénico.
3 Revision de hardware y software.
7 Configuracién de anches de banda por equipo.
8 Mantenimlento preventivo al equipo de computo,
9 Revisién de aplicaciones Google.

O

Actualizacién de Software del equipo de computo.

11 Deteccidn y andlisls de virus, spyware, stc.
12 Configuracion de dispositivos de red, conexiones y cables (patch cord)
13 Deteccién de equipos no autorizados en |a red interna.
4 Formateo e instalacion de discos duros.
15 ' Actualizacién de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
16 Revisién de uso correcto de correos electrénicos
17 Eliminacidén de temporales y archivos perdidos o corruptos.
18 Otras actividades que se Je asigne.
No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
42 . MANTENIMIENTO A SISTEMA QOPERATIVQ Y APLICACIONES
1 ELABORACION DE OFICIOS
50 ESCANEQ DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
5 REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
42 REVISION DE SISTEMA DE SEGURIDAD {INTRANET)
22 DOCUMENTOS PUBLICADOS PAGINA WEB
2 ACTUALIZACION DE FIRMARE DE ROUTER
43 ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS
20 CORREOS,éLECTRONICOS ¥ APLICACIONES DE GOOGLE.
o ISNTA(ACION DE SOFTWARE (MICROSOFT OFFICE)
15 P N / OTROS

O &eil /

ERICK EDUARDO MEDINA PEREZ

or de servicios y sus respectivos términos de referencia,
e proceda al trémite de pago respective,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserit
aslmismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiescorresponda, para

o{ Abrer Gudiel Rivera Ménde.

UNCOSU CONTAIOR
Unidad de Control y Superv.uidn
-UNCOSU-




| - INFORME PERIODIC

E PRESTACION DE SERVICI

oS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETOQ DEL " ) o A - Eﬂ;w 4 P
% . . ) e
DELIA SURAMA ESTRADA EARRERA 1 ; i ) B TR
conmmansta  [* ) 4 i fe s % ﬁﬁﬁﬁﬁﬂﬁﬁ SR
. T . 8 i
- s — — L R TR T
NUMERO DE CONTRATO 9-2020029 NITDEL  fw 2 :.:479551-;3”“‘ﬁ S 4
CONTRATISTA i e sl f
W oy PR a = T ‘%»a‘,, 4““’ w?%-ﬁh O
RVICL T i L . + il W
SERVICIOS {Téenlcos o SERVICIOS TECNICOS, ik P ﬁi, £
Profesionales). . . s .:.3* w' ~3,;‘*¢':*"‘2=
MONTO TOTAL DEL a- - 20,774.19 i
CONTRATO : : PLAZO DEL CONTRATO
. . . S
H ) 7.000.00 B
HONCORARIOS MENSUALES: | O _ . .00000 PERIODO DEL INFORME 1t «
UNIDAD ADMINISTRATIVA | * ' ’ '
DONDE PRESTA LOS )
SERVICIOS j g ER
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APQYAR £N EL PROCESD ADMINISTRATIVO JURIDICD, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABCRACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APDYAR £N EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES
4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS ¥ CANCELACION DE UCENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE £XPEDIENTES DEL PERSONAL DE L& UNIDAD
6 APOYAR EN COMISIOKES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCLA
7 APOYAR EM LAS EVACUACKINES DE AUDIENCIA
8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
g APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATGS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 ARCHIVO DE PRIMERA LLAMADA DE ATENCION PROCESO ADMINISTRATIVO
4 ARCHNVO DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCLA
1 ARCHVO DE RESOLUCHONES DE CANCELACION DE LICENCLA
1 ; ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCICN DE METAS
0 T EVACUACIONES DE AUDIENCIA PGR PROCESC ADMINISTRATIVOD
13 ELABORACION DE PROCESQ ADMINISTRATIVG DE ESTACIONES TERRENAS

APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACHONES TERRENAS

/

O

.;-5';','.' '
ENT “’-J_Jmmcg
Osu-oiy

uUNcosU
Unidad de

]

ONTAI0R
Control ¥ Supervision
-UNCOS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- = O 5
NOMBRE COMPLETO DEL DIANA IVET FRANCO, DIAZ cui ) “y37é 77854 0101
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO | " 10.2020-629-UNCOSU - NIT DEL T a B2257I08
T i ¢ CONTRATISTA . . C
SERVICIOS (Téehicos o " SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO 4 .
Profesionales). ) B . . ;
MONTO TOTALIDEL . . s *
25,275.41 . . 0201 .
CONTRATO . Q2% . PLAZO DEL CONTRATO [ 02-01-2020 0l 31;03-2020
. ' - e "
. 8,500.00 * N mes’
HONORARIOS MENSUALES: - Q850000 ) PERIODO DEL INFORME . " jmesdefebrerd
UNIDAD ADMINISTRATIVA - . - . . e
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- SECCION DEJURIDICO .
SERVICIOS . . N
No ACTIVIDADES $EGUN CONTRATO

Apoyor a fa Asesorfa Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento,
Apoyar en el archive de la Seccidn de Juridico.

Apoyar en el trdmite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procurocidn,
Participar en comisiones o actividades relacionadas a lo Asesorfa Jurldica.

Otras actividaes que e asignen.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Redacté Oficios

tievé el control dei correo efectronico

Archivé documentos de lo Asesoria Juridico

Hevé ef control de expedientes ingresados a io Asesorfa Juridica

Envié Informacién por correo electronico

Revisé expedientes de diferentes trémites

Recibi llamas solicitando infofmacion

Realicé llamadas teléfanjtgs a empresas de cable

levé el control de exp;tﬁen tes de demandas laborales

Redacté opinidn .Iy(dica

o) endf & personas que solicitabon informacién en lo Asesorfa Juridica
-

m
Iy
fR
!Bpnbmn‘:\awamwg nialw|n]w

IVET FRANCO DIAZ

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de referencia,
asimismo, se enlcuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo,

Vo. Bo.

2 lic, Francisco Firatn Ruiz Acevedo

Asesor Juridico

Unidad de control ¥ Supervision
cv - UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL |

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 20-02: NEEDEL
; - : CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL : _ _ 4
CONTRATO o : PLAZO DEL CONTRATO 4

HONORARIOS MENSUALES

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacidn de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativas de la institucion
4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware. ‘
5 Apoyo en lg configuracion de cuentas de correo electronico. |
6 Apoyo en la revisidn de hardware y software con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo del equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas
9 Apoyo en la detencion de virus, analisis de configuracicn de antivirus, anti sapm,hacking, etc
10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién, conexiones y cables
11 Apoyo en la configuracion de rauter, switches o dispositivos de distribucion de sefial de internet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de discos duro

13 Apoyo en actualizacion de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
14 Apoyo en la verificacion periodica de softawre y hardware

15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.

16 Otras octividodes que le asigne la "La Unidad"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

114 Links compartidos

459 Documentos escaneados 15 archivos

177 Monitoreo de redes sociales y actualizaciones

24 Actualizaciones twitter

39 Actualizaciones facebook
0 actividades ,fotogrdfia
4 Informes Semanales
4 / Apoyar en la revisién de problemas de software
2 Disefios

Lz /

Lourdes Saireth Coronado Castellanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para queproteda al tramite de pago respectivo.




\
" INFORME PERIODICO

DEPRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
i * R T T v N, &
NOMBRE COMPLETODEL | = . i . B L S i e :
7 - Cade T 7 T
CONTRATISTA 1OFILO ELIZANDRO MA:‘!ROQU’&'_MARTINEZ 1 cu o i s,:f\"% ?9:19 _73w2§?z M
: i . i Bay o e .
NUMERO DE CONTRATO 12-2026-026-UncoSY- NIT DEL - ’
. - L CONTRATISTA . # ‘ L
iCh N o . . et A
SERVICIOS (Técnlcos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO COMO PILOTO/MENSAIERG
Profesionales). * X HE ey WY
MONTO TOTAL DEL . ’ : ) ) " LR e R Y e R i
-13,354.84, ,
CONTRATO @ ° , 58 PLAZO DEL CONTRATO | . % OF ENERC AL 31DE MARZO DE 202
3 *.‘. ' ) " V‘A' BN i - ‘.4 ‘3""‘
HONORARIOS MENSUALES: | (2 - 4,500.00 ; ¢ A : ) =
ENSUALES: 4,500.0 PERIODO DEL INFORME || “#9 DIAS DELMES.DE FEBRERD™ ™4

UNIDAD ADMINISTRATIVA

t g pe o &

ST

DONDE PRESTA LDS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO: DE ADMINISTRATIVO  © 5 ©. .
SERVICIOS - SR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DGCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES
z BRINDAR APOYO EN LAS DIFERENTES SECCIONES
3 APOYAR EN LOS PAGOS DE SERVICIOS
4 APOYAR EN COMPRAS MENORES DE CARACTER URGENTE
s OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LES ASIGNE
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORFIE
13 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO T1PO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES
10 BRINDAR APOYO EN LAS DIFERENTES SECCIONES
2 APOYAR EN COMPRAS MENORESDE CARACTER URGENTE
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/ TRASLADO DE PERSONAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sua
asimismo, se encuentra reclbido de conformidad, por lo que se autoriza #4uien corresponda, pary

DFO MARROQUIN MARTINEZ

ador de servicios y sus respectives términos de referencla,
que proceda al trdmite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

¥ T » ar e~ 43? e T
NOMBRE COMPLETO DEL  |? . L
CONTRATISTA L ADOLFO NERYROJAS MARTINEZ «L cul
. L EF 0 3 b s "
" e T e NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 13-2020-029-UNCOSU
i . N CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o S _ T A A AT
Profesionales), . oo SENWCI_OS PROFESIONALES EN:LA SECCION DE {Q&lDIQQﬂ L 3 A
MONTO TOTAL DEL — A o -
CONTRATO | Q.29,677.42 ) PLAZOQ DEL CONTRATO i . 3 MESES m ]
. . : T Y 7 -
HONORARIOS MENSUALES: : Q.16,000.00 PERIODO DEL INFORME | 29 DIASTDEL Mg'; 205 z REBRER of’f . /
UNIDAD ADMINISTRATIVA - " ‘ e éf"f i B e I
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU,- D gp,gnrAMsggro DE' REGISTRO s\"‘ "’ “"@‘"’
SERVICIOS ’ ‘ ; 5 L -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el control de expedientes ¥ Su conocimiento.
2 Apoyar en el Archivo de la Seccion de Juridico
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD"
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar todas
3 ) aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Resoluciones lera. Llamada de atencion a las empresas de cable
Resoluciones de Suspenciones de licencias
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
Licencias de Autorizacion Impresiones
Resoluciones de Ampliacion de Cobertura
Resoluciones de Autorizacion de Licencia
Resoluciones de Rechazo de Licencia
Revision de Expedientes Administrativos
Elaboracion de Dictamenes Administrativos
Elaboracion de requerimientos del Ministerio Publico
) Revise informes de Supervisiones Realizadas durante el mes
: Elaboracion de Requerimientos a Municipalidades
T
C) : 319 Revision y Archivos de Formularios de pagos del impuesto a empresas de cable a nivel Nacional
OTROS 25 Atencion de llamadas para el impuesto de cable

Actualizacion de Informacion de expedientes de empresas de cable del Depto. de ZACAPA,
(PRIMERA PA,RTE) al sistema nuevo.
a que se egta trabajando con el nombramiento que se emitio a mi persona.

informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
tia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago

2 Lt Frantisco Eirain Ruiz Acevedo
Asesor Juridico

Unidad de Controly Supervision
cwv —UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
o s CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO EL INFORME |

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacién de Cuota de Caja
2 Apoyar en reprogramacién de Cuota de Caja
3 Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intra 1,2
4 Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de cajo
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
9

)

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Apoyé en la reprogramacion de cuota de caja normal del mes de marzo

1 Apoyé en la reprogramacion de cuota de cajo de regularizacién del mes de marzo o
14 apoyé en la realizacion de Certificados de Disponibilidad Presupuestaria /

1 asisti a Capacitacion SEGEPLANformulacidn presupuesto por resultados /

1 Asisti a evento GUATECOMPRAS Compra Directa con Oferta Electronica (Unidades Ejecutoras) '/

/ |
/ |

o

smmno@-’éuﬁﬁo FLORES NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo syscfito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 3uien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

UNCOSU .
Unidad de Control y Supservibion
-UNCOSU-




INFORME PERIOBTCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | © o ’ IR B A
GabrielaA 4, . Y , L T s T
CONTRATISTA . - Gabrlelg'Abigail Giran Heraandez . cul L by 295_62@;95&;31
e « L . . Y - b =
- — — — : P T I
NUMERO DE CONTRATO 16-2030-029- UNCOSU NITDEL | oot 8662693 - ¢ LF
: _ ) . . CONTRATISTA LTI WS RO N S
S R R RS
RVICIOS {Té g . P ’
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE FINANCIERG . © o
Profesionales). - - i i & 7 \
MONTO TOTAL DEL . o : T =
! woo : 17, 45 S =
CONTRATO : Q - & »806.4; - PLAZO DEL CONTRATO [, 5, 2, e w
i i ) j T W R w AT
HONORARIOS MENSUALES: |. Q@ 5,000.00 Fatt L Z :
i : - , : - PERIODO DEL INFORME [/ 5 5 <2 AT QEL MES BEeBnERO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA [~ o o e TR T T Y
DONDE PRESTA LOS .- UMIDAD DE CONTROL Y. SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO. DE FINANCIERD™ &% o* Lt
SERVICIOS . 2 . . . TN T :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la Elabaracion del informe anual del inventario ante la Direccidn de contabilidad y Bienes del estado
2 Apoyar en la Elabaracion de tarjetas funijibles
3 i Apoyar y dar seguimiento al libro de inventario
4 Apoyar en etiguetar los bienes muebles de la unidad
5 Apovyar en las diferentes actividades de la Direccion
& Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad Integrada -5ICOIN-
7 Apoyar en |a elaboracion de actas de inventario
8 Apoyar en realizar procesos de Altas, bajas y traslado de Bienes muebles, ante Bienes del Estado
9 Otras actividades que le encargue fa UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informe de inventarios -SICOIN-
1 . Apoyar en realizar procesos de Altas, bajas y traslado de Bienes muebles, ante Bienes del Estado
10 Actuolizacion de torjetos de responsabilidad
i

[]
. D e
GABRIELA ABIGAIL GIRON HERNANDE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito o estador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quiepOrresponda, pata que procada al trémite de pago respectivo.

\ Vo Bo

£ Abner Gudiel Rivera Ménao:

e Con b O ,
i Sypare e nn
iud ge Conlrol y Sup®
Unidsd ¢ ncasu-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO / _ NITDEL
G L CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO . _ . : PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: | ¢

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.

) Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.

3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.

4 .
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.

5 Apoyar en el archivo de documentos

6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Ntimerro de Publicacién de Guatecompras

7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de febrero de 2020 y se presentaron ante la Contraloria
General de Cuentas.

5 Apoye en el archivo de documentos.

5 Apovyar en el escaneo de documentos del sub grupo 18 de LA UNIDAD.

5 i .
Apoye en alimentacidén documentos de NPG'S en Guatecompras

F./‘A;J—'— /

PABLO ENRIQUE RDDRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cgereSponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

UNCOSU CONTADQR

Unidad de Control y Supervisién
-UNCOSU-




O

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE yﬁwcnos, RENGLON 029

* Birg T ™M . T i

NOMBRE COMPLETO DEL , / ) LT :

CONTRATISTA MONICA LQ@REGA SANTOS ROIAS DE AGUILAR f cu 1834999720;0;

; [ ; NIT DEL ” o ST

NUMEROC DE CONTRATO 18-2020-029-UNCOSU- ; e :

r FUNC CONTRATISTA | . . . G n, Saass

SERVICIOS [Técnicos o o s e Ty e

3 SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 3 W

Profesionales). ! - g -f )
MONTO TOTAL DEL - ‘ - ' ] I

9,290.32 ’ g

CONTRATO Q ‘ 19,290.3 PLAZO DEL CONTRATG | 2 DEENERQ AL31 DEMARZO DEL 2020
HONORARIOS MENSUALES: : 8,500, ] -

© 05 ME i -500.00 PERIODO DEL INFORME |, 1 AL 29 DE FEBRERQ OFL 2020

UNIDAD AGMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO " ,
SERVICIOS LB
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencidn al piblico
2 Apoyar_en atender la planta teiefénica
3 Apoyar en la recepcidn de correspondencia y entrega de lo mismo
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
& Asistencia del centro de Fotocopiodo
7 Apoyar en la actuglizacién y control de llamados entrantes o la UNIDAD
3 Apoyar en la elobaracidn de informes y oficios de requerimientos varios
g Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcibn y transcripcidn de actas
11 Dar seguimiento o citas de trobojo con empresorios de cable
12 Apoyo en la eloboracién de Manuoles de la UNIDAD
13 Otros actividades que le_asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
&0 Persongs atendidas.
160 Liemados entrantes atendidas en fa plonta telefonico.
100 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de lo Unidad.
160 Documentos debidamente Archivados.
&0 Asistencias
75 Asistencias en Fotocopios
160 flamadas entrentes a fo Unidad, debidomente controlodas y actualizedas
4] Oficios elaboradas
&0 Apoyo y seguimiento en ef control de archivos
[ Apoyar en la suscripcidn y transcripién de actas
4] Citas de trabajo s
o Apoyo en la elaboracién de Mdnuales de in UNIDAD
25———._  |Otras octividedes gue le_asfgne LA UNIGAD
= ura
Unidad gb Control y Supervisitn
F.

El presente informe responde a lo estipu
asimismo, se encuéntra recibido de canformidad, por lo que se autoriza a quien

UNZCSU

R50NA

0 £n el contrato administrative suscrito I de servicios y sus respectivos términos de referencia,

o€ Abner Gudiel Bved Ménden

UNCOSU CONTADOR

Unidad de Control y Supervisidn
-UNCOSU-




|
~ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
; L. e AR TR TERAE L TR weghen R0
NOMBRE COMPLETO DEL {: . _— ‘ I R L G ‘
RIST, 3 e - P .
CONTRATISTA CHRISTIAN DIRCEGU ROMERO $0T0 cul LR ssoaitonsoios
b B BRcS M2
) s NITDEL | " .. e = F T T
NUMERD DE CONTRATO |- 19-2026-029 e # 5568408
. CONTRATISTA |, . . ) 366684081
T — P i ——r —
SERVICIOS (Técni . T A O o i B
S (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO. * IR
Profesionales). K IR i .7
MONTQ TOTAL DEL D e ey
44,516.13 : Coow A 5
CONTRATO 2 , PLAZO DEL CONTRATO |- 5 QAen2030431/03/202 /
HONORARIOS MENSUALES: | @ 15,000.00 M ‘ £ ERO.2020.
JENSU > PERIODO DEL INFORME | 29 DIAS DEL MES DE FEBRERO.2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

. . — . P - o i LA
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSLS DEPARTAMENTO OF REGISTRG  ~ 2™ =

SERVICIOS . O
No. ACTIVIDADES S5EGUN CONTRATO
P APOYAR EN LA ELABORACIGN DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE EMPRESAS DE CABLE
2 APQYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL
3 APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA UNCOSU
APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE
4 LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO
s APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE ¥ SU INCORFORACION A LA
6 BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
APQYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE EMPRESAS U OTRA
8 INFORMACION QUE SOLICITEN
9 APOYAR EN LAS REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" ¥ "EL
10 APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICDS
11 APOYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL
2 PRESTAR 5U COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES GE LA "UNIDAD" ¥ “EL MINISTERIOQ"
13 Otras actividades que le asigne la Jefatura de Ia Unidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADDS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
3 CERTIFICACIONES
10 ACTUALIZACIONES DE EMPRESAS
[ OFICIOS
3 RESOLYCION DE DUBAS A CABLEOPERADORES {LLAMADAS)
AN A 7 pd /
NN VAR A /
NN A VAV | /

QSAWBI‘ Gudiet Pivera Méndez

UNCOSU CONTADOR

Unidad de Control y Supervikion
-UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA .

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o Profesionales)

MONTO TOTAL DEL CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Revision Periodica del ingreso de la base de datos de Ia informacion de las empresas de cable y/o propietarios de las sefiales
de television via satelite para Guatemala.
2 Firmar ordenes de pago y revision de correlativos(anulados,pagados y en existencia)
3 Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
4 Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable de
todo el Pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad
5 Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/0 papeleria que tenga problemas para la autorizacion
y/o circunstancias que lo ameriten.
6 Realizar las_autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
7 Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del Director de la Dependencia
P Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de registro,
asistente de supervision y supervisores.
9 Llevar un control periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
10 |Llevar un control periédico del trabajo de registro y asistente de supervision.
11 Llevar un control periédico del trabajo de registro y asistente de supervision y supervisores
12 |Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)
13 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la UNIDAD.
14 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD cuando se lo requiera
Cant. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
319 |Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
0 Elaboracion formularios para pago Autorizaciones Empresas Nueva. Portal SAT.
15  |Atencion llamadas telefénicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
150 |Archivo de formularios de pago, ingresados al Sistema de Empresas.
0 Atencion a clientes en la oficina, por pagos atrasados Impuesto de Cable.

Lesly Gloribel Méndez Péez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el g
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro

ador de servicios y sus respectivos térpinos de referencia. Asimismo,
eda al tramite de pago respectivg.




INFORME PERIODICO

E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A T - —
NOMBRE COMPLETO DEL - / . :ow
* KATHERIN MARIELOS ALV, A
CONTRATISTA € L5 ARE‘Z AGURAR r i .
e ™ h RN e
. N ; - NiT DEL e R N
NUMERDQ DE CONTRATO 21-2020-029-UNCOSY P T ..
. - coNTRATISTA | #7% =% ¥ \7905315-7
ty - B ¢ BUE T B B X a
ERVICIOS (Técni . e N Figfons :
8 $ {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRD A
Profesionales). R : ; i .
MONTO TOTAL DEL i " ¥ [y ,., = . T
a 19,250.32 .
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO . ¥ ‘_02/01{20294‘31(03‘/2020
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500,00 e ESDE
Ml su 5 - - PERIODOQ DEL INFORME - 25 DiAs QEL MESD{f ‘FEBRER‘_) 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA . ' : i . . ’ ¥ Tt
DONDE PRESTA LOS X UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCDSU- DEPARTAMENTQ . DE REGISTRO N # -
SERVICIOS G
No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
Apoyar en lo revisidn periddica del ingreso de lo base de datos de Io informacidn de las empresos de cable y/o progietarios de
1 los sefiales de television viu satélite para Guotemala,
2 Apoyar con las drdenes de pogo y revisitn de correlative {onulados, pogados y en existencia).
3 Apoyar en la revisidn y colendarizacién periddica de las supervisiones.
Apoyor en lo revisién de la informacién vertida por los supervisiore, como el resultado de las supervisiones o los diferentes
g empresas de cable de todo el pois, previo a presentorla af departamento juridico y a lo seccion de contobilidad,
Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tengo problemas para
5 autorizacidn y/o circunstoncias que lo omeriten.
6 Apoyar en Io realizatidn de autorizaciones para todas aquellos empresas que flenen los requisitos pera brindar el servicio.
7 Apoyar en lo revisidn de las resoluciones y notificociones previo a ser llevados a firmas del director de "LA UNIDAD",
Apoyar y dor seguimiento en el control de los expedientes que son extraides del archivo general de "LA UNIDAD" por
8 |personos ajenas de Registro, Supervisidn y Juridico.
9 Apoyar con las llomadas de empresarios pare resolver dudas que surgen par los tromites de outorizacicn.
10 Apoyar en el seguimiento periddico de los ingresas del impuesto de cable o fo base de datas.
i1 Apoyar en el sequimiento periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.
Apoyar en la revisidn de correlativos de formularios de ingreso pora cuadre de los mismos {anulados, entregados y
12 existencia).
13 Prestar colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD"cuando se le requiere.
14 Otras octividades que le asigne "LA UNIDAD".
Las actividodes descritos son enunciatives mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA® deberd desorrollor togos cguellas
15 otras actividades que se deriven de lg presente contratacidn.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Correccign de Supervisiones,
3 Archivo de Supervisiones.
15 Archive de Documentos furidicos,
35 Foiiacidn de hojos (Total de Empresas / 6) {Total de Deportamentos / 4). s
1 Listado de empresas_vigentes parg respuesta de certificacionsolicitada por Libre Acceso o la Informacidn. /
1 informacidn para Certificociones de solicitud por denuncia MP. /
2 Archive e Identificacién de Expedientes {Ampliaciones/ 2). /

ectivos términos de referencia,
ite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e S B TV TP T o
NOMBRE COMPLETO DEL . - B N . ;
ARD' T 33 o
CONTRATISTA EDW, LEQNIDAS PORTHLO SAGASTUME cu . <2182 0B766°2101 - -
NUMERO DE CONTRATO " 22-2020-028-UNCaSU NiT DEL Y Teaiseek o
A CONTRATISTA . il
SERVICIOS {Técnl ) £ R
08 {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN §L DEPTARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL : =
"Q.17.806.45 ; -
CONTRATO - PLAZO DEL CONTRATO | IMESES i v
HONORARIOS MENSUALES: ©0.8,000.00 20DiAS BRES o e
SUALES Q PERIODO DEL INFORME |- 29D1AS DEL MES D FEBRERD DEL 2,020 /
UNIDAD ADMINISTRATIVA = ’
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPART :
SERVICIOS ’ . .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
2 Apovyar en [a Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de empresas de cable y/o propietarios de las sefiales de
television via satelite para Guatemala,
3 Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.
4 Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
5 Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion vio
( | |circenstacias que lo ameriten.
= [ Apovyar en la realizacion de autorizaciones para todas aguellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio,
Apovyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de "LA UNIDAD".
8 Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la "LA UNIDAD" por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.
9 apoyar con |as llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
10 Apoyar en el seguimiente periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos
11 Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.
12 Apovyar en la revision de correlativos de formularios de ingrese para cuadre de los mismos {anulados, entregados, existencia}
13 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD™.
14 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aqueilas otras actividades que
15 se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ACTUALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO
1 ( 08 EMPRESAS, DEPTO. DE ZACAPA ] 160 ARCHIVOS.  TOTAL DE ARCHIVOS: 160.
i ESCANEO E INGRESO DE DOCUMENTACION DE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO
2 { 08 EMPRESAS, DEPTO. DE ZACAPA ) 206 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 206.
C REVISION Y ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ANO 2.010 A 2,020 EN SISTEMA NUEVO
1 3 ( 08 EMPRESAS, DEPTO. DE ZACAPA } 976 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 976,
ACTUALIZACION Y CAMBIO DE CODIGD A EMPRESAS VIGENTES, INACTIVAS Y CANCELADAS EN SISTEMA NUEVO
4 { 19 EMPRESAS, DEPTO, DE ZACAPA ) 19 ARCHIVOS., TOTAL DE ARCHIVOS: 19.




asimlsmo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

' INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
T RS T By o 2L
NOMBRE COMPLETO DEL : : k3 1 B G AL F T
" LUNS FE) [ IM, - - ;
CONTRATISTA - LUISFERNANDO GUIMAN ROCRIGUEZ cu AR 226593231 0301
N e ot oot e F g o
- B “ - T % O v
NUMERO DE CONTRATD |- 23.2020- 029 - UNCOSU- { MNmoeL gL
{| CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ’ T
Profesionales). ' SERVICIOS rfcmco; EN SUPERVISION.-
MONTO TOTAL DEL ) P
. 29,672.42 i i
CONTRATO 267 PLAZO DEL CONTRATO o w  ow .  AMESES
HONORARIOS MENSUALES: . 10,000.- : 1AL 29 DE FEBRERG DEL 2010,
R ‘ LES 2 10,000 PERIODO DEL INFORME OFL VAL 29 DEFERRERO DEL2010..
UNIDAD ADMINISTRATIVA o o : N * . '“g,? )
DONDE PRESTA LOs UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- 5EPARTAMENT 0 DE SUEER_WSIQN.’»- L
SERVICIOS , ’ ' " o
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A.- Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.-
B.- Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR
C.- Determinar fehacientemente las infracclones de la_LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SENALES VA SATELITE ¥ 5U
D.- Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"
E.- Prestar colaboraci6n cuando se le requlera, en las diferentes actividades de "LA UNIDAD"
F.- Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales,
G.- Otras actividades que se le asignen con relacién a *LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
+ VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGLULADORA DEL USD ¥ CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA
= FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
1 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
432 * SE REALIZARON 432 LLAMADAS A DIFERENTES CABLE OPERADORES DE GUATEMALA PARA EL PAGO DE IMPUESTO.-
‘ 4|
[ | e
O =l -
éﬂNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
NOMBR PERSPNA
El presente Kiforme responde a lo ulado en el cantrato adminlistrativo#0scrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

Abrer Gudiel Rivera Miénads

UNCOSU CONTADOR

Unidad de Control Superv.yish
-UNCOS){}- P g




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

E 5 = w = ERRTE
:, = SR e & L
L < - 15:%

NOMBRE COMPLETO DEL . u 5 : £
CONTRATISTA - T HURIAN ARIEL RODR(GUEZ_’SQ;QRZ:HO: a8 Ao cul
NUMERO DECONTRATO  |: - 24-2020-029.UNCOS i WrrDEL li@?‘%‘f"if?@: AR ST
O R T ~|_CONTRATISTA [ ... Lyt ¥R e
e . p - = - T R TR T T T
:::f‘;'::‘: ::::""“ M S W SERVIOOS TECNKCOS :N%ugggv‘:g%ﬁ“ w VR B ?’% s é;;;:? o
- . L, S A BT T g .
MONTO TOTAL DEL : v ) o i U e wh vé} P
CONTRATO p - PLAZO DEL CONTRATO | FNEROZAL 3100 MRzo 2020
' - 1
HONORARIOS MENSUALES: ‘ S
PERIODO DEL INFORME || .+ & = oy
UNIDAD ADMINISTRATIVA R A i a
DONDE PRESTA LOS . UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO . DE SUPERVISION it
SERVICIOS o B b e ]
No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizodasa los empreses de cable a nivel nocional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresos de cable pera ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar o verificar que el impuesto especifico del coble sea realizado por ios concesionarios de los empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la progremacidn de los documentoes técnicos paro lo elaboracidn de rutas o nivel nacional
[ Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las fiquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyor en los reuniones de planificacién y programacidn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO™,
7 cuando se le requlera
8 Apoyer en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
L Prestar su colaboracitn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD * y " EL MINISTERIO *
10 Otros actividades que fe asignen fa jefatura de " LA UNIDAD =
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguirniento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nocional
Apoyar en fa elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresos de cable a nivel naclonol
Apoyar en canformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccidn de Registro
Apeyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de coble a nivet
44 nacional
: Apayar con lo programacidn de los documentos técnicos para la elaborocién de rutas a nivel nacionol

Apoyar en Io reclizacion de los nombramientos y Jus liguidaciones de vidticas de las comisiones oficicles de los supervisores

Apoyar en los reuniones de planificacién y programacién de actividades relaclonodas @ "LA UNIDAD™ y "EL MINISTERIO",
¢uondo se le requiers

Apoyar en requerimientos, oficlos, circulares, memordndum, que le sean solicitodos por ia Unidod y el Ministerio
Prestor su colaboracidn en las diferentes actividodes de " LA UNIDAD * y ™ EL MINISTERIQ "

Otras actividodes que le asignen la jefotura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

8 CORRECICNES DE INFORMES
i
L R |
W o
H &, A
.. (s’ f s
I R R Errez D ORZAND

El presente infdrme responde a o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien/tdrresponda, para que proceda al trdmyjte de pago respectivo.

Sunervisén

’[ . Bo.
\\‘ \Q P Lis Fernando Gutman Rodrigue:

ynidad de Control y Supervision
uneay - UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

R RN S SRR G D

NUMERO DE CONTRATO

e p—
S N .. o
MONTO TOTAL DEL
CONYTRATO
HONORARIQS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en reolizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para reguler el uso ¥
1 operacidn de estaciones terrenos de empresos de cabie.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitos realizadas o fas empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable paro ser trastododos o la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realitedopor los conceci iosde las empresos de cable a nivel nacional,
5 Apoyar con la programocidn de los documentos téenicos para o elaboracidn de rutes a nivel Nacional.
& Apoyar en la Realizacidn de los nombremientes y las liquidaciones de vidticos de fas comisiones oficizles de los supervisores.
Apoyar en las reunfones de planificacion y progremacidn de Actividades relocionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se les requiero.
g Apoyar en requerimientas, oficios, circulares, memordndum, gue les sean salicitados por la Unidad y el Ministerio.
9 Prestars su colaboracidnen lus diferentes octividades de “LA UNIDAD” ¥ "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen ia Jefotura de “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizor visitos de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable o nivel nacionel, parg regular el uso y
1 aperecion de estociones terrenas de empresas de cable.
1 Apoyar en i eloboraclon de informes de visitos realitodas o los empresos de cable o nivel nacional.
Apoyar en conformar las expedientes de las empresos de cable para ser trasiadados o Ia Seccion de Registro.
32 Apoyar en verificer que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable o nivel nacional.
Apoyar con Io programacién de fos documentos técnicos pora ia elaboracidn de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en ia Realizacidn de jos nombramientos y fas liquidaciones de vidticos de fus comisiones oficiles de los supervisores.
Apoyar en los reuniones de planificacidn y progromocidn de Actividades refacionadas o "LA UNIDAD” y "EL MINISTERIO"™,
cuenda se les requiero, :
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,mernordndum, que les sean solicitodos por lo Unidad y el Ministerio.
i Prestar su cotaboracidnen las diferentes octividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
1 . |Otras actividades que le asignen la fefatura de "LA UNIDAD".
) /
{, !
i
ya
F.

PERSONA | _ - :

TiC MR -lrt'l\n‘?}?d & LEon

informe respo eﬂi'lbsggtipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos términos de referencia,

asimisolbe en 146 de Lb¥ifdHHI Had, por lo que se autoriza a qulen corresponda, para que proceda g trémite de pago respectivo.
NLOGL = .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- — " AT i e
e i sy D e, ot
= . N 3 . . . L
NUMERO DE CONTRATO 26-2020-028 UNCOSY. ) NITDEL |, 93599;’2““ OV g
D L “ . CONTRATISTA . -
SERVICIOS (Técnicos o : R
Profesiona l“:)_ s : ‘ szch:os ngurcos EN memng,, . '
rOON,:"I;OAng TAL DEL a- K o 17 805.45 PLAZO DEL CONTRATO | ZEL o‘z DE Eﬁszomzo AlU'S1 ‘ns_ﬁmzo 2020
HONORARIOS MENSUALES: . a’ . - 6000.00 PERIODO DEL iwroRmE . oswz AL b} of FEBRERD 20 mﬁ:
UNIDAD ADN!INISTRATIVA P u ’ "‘;
DONDE PRESTA LOS ummo DE corvmm vsupenws:on -UNCOSU- DEPARTAMENTO DE  SUPERVISIO, N .« ol
SERVICIOS T . . N EN
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
AFOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
1 USC ¥ OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
z APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
3 APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
4 NIVEL NACIONAL.
5 APOYAR CON LA PROGRAMACIGN DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS ¥ LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
5 SUPERVISORES.
I APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A * LA UNIDAD™ ¥ * EL MINISTERIO"™
7 CUANDO SE LA REQUIERA.
). APOYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOS, CIRC ULARES, MEMORANDUN, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO,
g PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE " LA UNIDAD"™ ¥ " EL MINISTERIO"
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"
Nb. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QQUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGLILAR EL
1 USO ¥ OPERACICN DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
| APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
I APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
30 NIVEL NACIONAL,
APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS$ TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NiVEL NACIONAL,
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS ¥ LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
SUPERVISORES. .
APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD" ¥ " EL MINISTERIC™
CUANDO SE LA REQUIERA,
APOYAR EN REQUERIMIENTO, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUN,QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD ¥ EL MINISTERIO.
2, PRESTAR 51 COLABGRACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE " LA UNIDAD™ ¥ " EL MINISTERIO"
1 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE * LA UNIDAD"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencla,

asimismo, se encuentra reclbido de conformidad, por lo que se autoriza a quign corresponda, para que proced

| trdmite de pago respectivo.

o luisfernan Guzman Rodnigue:

Supervision

Unidad de Control y Supervision
[LL [~ L1] —UNCOSU _




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUAL

ES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con fa programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en o realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen Ja Jjefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a Ja Seccidén de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
30 nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas o nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos v las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracicn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

/.

6

CORRECIONES DE INFORMES /S

/

/

N\ P yd

g 7

JORGE

MAZARIBGOS JUAREZ )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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\
\ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE €O Pl S e T e Seg, SR

MPLETO DEL |; ™, o L e w 3
B CERICK WILFREDO RAMIREZ REYESH ™. 2142 cul

CONTRATISTA BP e L

3

B o PR v

o ™ RS

. i . LG, AR T ] [
NUMERO DE CONTRATO | B 28-2020-028-UNCOSU A é"s' NITDEL [ dvs
Ell e JHRET T e L BT Uhe CONTRATISTA i,

. e

o et TR T oY T Ty i BB g
SERVICIOS (Técnicas o ¢ 3 R A TR A
{ ! ‘ " SERVICIDS TECNICOS EN SUPERVISION =215
Prefesionales), 5 v N P S B A S
. sy, & A b o F PR B
MONTO TOTAL DEL . ) R R S e
(e Vo [ %.%syeno-'z AL
CONTRATO g i 2l PLAZO DEL CONTRATO (& gt T Igh it i ) :
HONORARIOS MENSUALES: |, & Y P B
j L . o2 PERIQDO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA |+, ey G R o i 7
w " - + - - B % - 1oLk AT ] TS
DONDE PRESTA LOS B, a s i ~UNIDAD DE CQN}'?QI.-YSUPE@WS!OI}{:‘UQFCOS%‘DEPA&TQMEQ}TO_=D"E‘S ERVISION B,
SERVICIOS e R N e nL A e YT
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
d Apoyar en reolizor visitos de seguimiento semanai o guincenal 8 las empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizodosa las empresas de cable a nivel nacionol
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasledodos a la Seccidn de Registro
Apoyor o verificor que el impuesto especifice def cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con lo programacion de fos documentos técnicos para lo eloboracidn de rutas o nivel nocional
3] Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las iquidaciones de vidticos de los comisiones oficiales de los supervisores
Apeyar en las reuniones de planificacidn y programacion de actividades relacionadas a “LA, UNIDAD" y "EL MINISTERIO™,
7 cuendo se le requiery
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memordndum, que le sean solicitados por lo Unidad y &l Ministerio
g Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD ™ y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen lo jefatura de " LA UNIDAD "
T
|
i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apayar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la eloboracion de informes de visitas realizaduosa los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados o lo Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el iImpuesta especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
62 naclonol

Apoyar con la progromocidn de los documentos técnicos pora lo elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en lg realizacion de los nombramientos y los liguldaciones de vidticos de las comisiones oficlales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de octividodes refacionadas a "LA UNIDAD” y "EL MINISTERIO®,
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestor su colaboracién en lus diferentes actividades de ™LA UNIDAD " y * EL MINISTERIO *

| Otras actividades que le osignen la jefatura de ™ LA UNIDAD "

\
OTRAS ACTIVIDADES 2

2 CORRECIONES DE INFORMES L"’

£
i

L

Ny

Efjcx wrt}'nknla RAMIREZ REYES

El presente infarme responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ! ¢
CONTRATISTA ; EDUARDON EONELSANTIZORIOS: cu

) ' ' ; NIT DEL SR
NOMERD DE CONTRATO :
TR b CONTRATISTA 3226302

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL : T
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO S S mgﬂ%

AR
HONORARIOS MENSUALES: RERO 2020,

PERIODO DEL INFORME R AL
UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visites de seguimients semanel o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyer en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformer los expedientes de las empresas de cable para ser trosladados o iz Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por igs concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nocional
5 Apoyor con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel nacional
] Apayar en la realizacidn de los nombramientos y las liguidaciones de vigticos de los comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reunianes de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ "
7 cuando se le requierg
gi Apoyar en requerimientas, oficios, circulares, memordndum, que fe sean solicitados por lo Unidad y el Ministerio
g Prestar su coloborocidn en los diferentes actividades de * LA UNIDAD " y "EL MINISTERIO *
10 Otras gctividades que Je asignen lo jefotura de " LA UNIDAD "
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en reofizar visitas de seguimiento semanol o quincenal a los empresas de cable a nivel nacionol

Apoyar en lo efaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacionol

Apoyar en conformar fos expedientes de las empresos de coble pare ser trasiadados a Ja Seccidn de Registro

Apoyar @ verificar que el impuesto especifice del coble sea reolizado por los concesionorios de las empresas de coble a nivel
40, nacional

1 Apoyar con lo programaocién de los documentos técnicos para lo elaborocidn de rutes o nivel nacional

Apoyar en lg reolizacion de los nombramientas y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficivles de ios supervisares

Apayor en las reuniones de planificacién y progromacisn de actividodes relocionodas @ "LA UNIDAD" ¥ "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera

Apayar en requerimientos, oficios, circulores, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestor su colaboracion en las diferentes octividodes de " LA UNIDAD " y * EL MINISTERIO

2 Otros actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

i
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El prgsente énfor‘jme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien responda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

o Luis Fernando Guimaitfos 1gue
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLﬁN 029

: EEar T T T
NOMBRE COMPLETO DEL s E§ E
El E
CONTRATISTA : CARLos m.mnno MARersnmm . cul
. El - K L,
NUMERD DE CONTRATO |- 30-2020-029-UNCOST il  NITDEL
\ ; , : .w?.‘% CONTRATISTA
|
SERVICIOS {Técni =l - T ERREL VT TR ey
{Técnicos o N SERVICIOS TECNICOS EH supsnws:d‘:w
Profesionales). ’ a S ity
- . « .. [
MONTO TOTAL DEL T : ' . s i LR T
‘ ‘ Q1780645 L B . :
CONTRATO | : - . L PLAZO DEL CONTRATO %‘&; & j‘;ﬁ%@f{? ié”%ii DEMARZGZDZO
uomommos‘meus -  aedonoo l o P 1 B FEBRER e
UALES: | L6, LGG ™ ' H
‘ L c peRi000 o meomme s DEL1DE Fsanena Ai.29 bE FEBRERO zozo

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semonal o gquincenal a lgs empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en lo eleboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de coble o nivel nacional
3 Apoyar en confarmar los expedientes de los empresas de coble para ser trosladados a ia Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seo reclizado por los concesionarios de los empresos de coble a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos pora Iz elaboracidn de rutas a nivel necionol
5 Apoyar en fa realizocidn de los nombramientos y tas liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisares
Apoyar en las reuniones de plonificacidn y programacién de actividodes relacionados a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
g Apoyar en requerimientos, oficlos, circulares, memordndum, que le seon solicitados por lo Unided y el Ministerio
2 Prestar su colaboracin en las diferentes actividodes de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
1¢ Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyar en realizar visitas de sequimiento semonal o quincenal @ las empresas de cable a nivel nacional
Apoyor en la elaboracion de informes de visitas realizodosa Jas empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de coble paro ser trasladados o o Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del ceble sea realizado por los concesionarios de los empresos de coble a nivel
39 nacional
Apoyar ton la programacidn de los documentos técnicos para la eloboracidn de rutas o nivel nocional
Apoyar en la reofizacidn de tas nombramientas y los liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apaoyar en los reuniones de planificacidn y programacién de octividedes refocionadas @ "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
| cuondo se le requiera
: Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue le seun salicitados por fa Unidad y el Ministeric
2 Prestor su coloboracidn en los diferentes octividades de " LA UNIDAD * y " EL MINISTERIO *

Otras octividades que le osignen lo jefaturo de " LA UNIDAD "

El presente infu:rm responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODI

F ¥

g : S I
3 . Lt b g
NOMBRE COMPLETO DEL }s vt . de® Y
CONTRATISTA P . WILLIAM VINICIO CRUZ .FLOR.E:._"S‘,@@) PN ‘% cul
- N P . .f‘i" . I,
- — — — — L
NOMEROOECONTRATO  f .  3r20zp0zeuscosy | NITDEL AR EEET
o e | CONTRATISTA [ R ™ aEf "o 00 s
- - ——— R e TR T R
SERVICIOS (Técni ® ey e R T
S (Téznicos o o SERVICIOS TEGNICOS EN SUPERVISION' 3 o 4T g
Profesionales). . : " ) g o e &5
MONTO TOTAL DEL K = KA Sy PO
. . {L17,806.45 . ’ iy T RIOH
CONTRATO o = / PLAZO DEL CONTRATO |2 ™ L3t DE MARID'2020,
- ” : P T : . b g
HONORARLOS MENSUALES: " Q.6,000.00. P AL 29 SRERO 2070,
NN PERIODO DEL INFORME [ | AOAL A DE FERTERD 2020,
UNIDAD ADMINISTRATIVA L - L T oAy T ek 2
DONDE PRESTA LOS “UNIDAD DE CONTROLY su‘PERv_:s:om-im_co_ﬁ.iagnEPARrAagw "
SERVICIOS o v e g T
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanai o quincenai a los empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizodasa fos empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyor en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodes a la Seccidn de Registro
Apayar o verificar que el impuesto especifico def cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la progremacidn de los documentos téenicos para la eloboracion de rutas o nivel nacional
& Apoyor e fo realizacidn de los nombramientas y los liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se fe requiera
g Apoyar en requerimientos, oficlos, circulares, memordndum, que Je sean solicitados por la Unided y el Ministerio
9 Prestor su colaboracidn en los diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO *
i Otras octividades que le asignen lo jefatura de " LA UNIDAD "
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ Apoyar en realizer visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable o nivel nacional
Apoyor en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresos de cable o nivel nacional
Apayar en conformar los expedientes de las empresos de cable para ser trasladades o la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizade por los concestonarios de las empresas de cable a nivel
33 nacional

Apoyar con la progremacidn de los documentos técnicos para la elaberacion de rutas o nivel nocional

Apoyar en la reslizacidn de los nombramientos y los liguidaciones de vidticos de fas comisiones oficlales de Jos supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacion de actividades relocionades o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO®,
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que Ie seon solicitades por la Unidad y ef Ministerio

Prestar su colaboroacidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD * y " EL MINISTERIO *

Otras actividades que le osignen ia jefotura de * LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

v

il
( WILLIAM VINICIO CRUZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a qui

corresponda, para que proceda al tfimite de pago respectivo.

i Femaﬁl Guzman Rodrigue.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETODEL | .. - R
CONTRATISTA s SERGIO 1OSQE‘ ALVARADQ%R&O‘YO ) [al]]
N # . . e
Ap o me o e
NUMERD DE CONTRATO | 32-2020-029-UNCOSY _ ., NIT DEL
RN W . K Lx CONTRATISTA
EL . T [ TR —— —
SERVICIOS {Técnicos o R T X B L s e
Profesionales). P : o o {_Sff{ylaqs ]isenrpos,sn SUPERVISIOA
. - N . L R L L .
MONTO TOTAL DEL . b S SR AT T By o
0.17,806.45' v A TOEN
CONTRATO o PLAZO DEL CONTRATO | A remszozn |
HONGRARIOS MENSUALES: [ "~ . Q600000 - e 29'pe
SR - - F PERIQDO DEL INFORME |, R W T
UNIDAD ADMINISTRATIVA | N N LR e T Fa R >
DONDE PRESTA LOS ; . UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTOIDE SU
SERVICIOS ; L Ry o
No. ACTIMIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyor en lo elaboracion de informes de visitas realizodasa los empresas de cable @ nivel nacional
3 Apoyor en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosiododos a la Seccidn de Registro
Apoyar ¢ verificar que ef impuesto especifico del coble sea realizado por fos concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacionol
5 Apoyar con Ia programacidn de los documentos téenicos para Jo eloboracion de rutas o nivel nacional
] Apoyar en lo realizacién de los nombramientos y las fiquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en los reuniones de plenificacidn y programocién de actividades relocionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
g Prestar su colaboracidn en fas diferentes octividodes de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefaturo de " LA LUNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitos de seguimiento semanal ¢ quincenoi a las empresos de coble a nivel nacional
Apoyor en la elaboracion de informes de visitas realizodosa fas empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar lgs expedientes de ios empresas de cable para ser trosfodados a la Seccidn de Registro
Apoyar o verificar gue el impuesto especifice del cable sea realizodo por las concesionarios de los empresas de coble o nivel
40 nacional
Apoyar ton la prograrnacidn de Jos documentos técnicos paro Io eloboracidn de rutas o nivel nacional
Apoyar en lo realizacion de los nombramientos y los figuidacianes de vigticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyor en los reuniones de planificacidn y progromuocidn de actividades relocionadas o "LA UNIDAD® ¥ "EL MINISTERIOD",
cuando se le requiera
Apoyor en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por ia Unidod y el Ministerio
Prestor su coloboracidn en los diferentes actividodes de * LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
Otras actividades que le osignen Ig jefatura de " LA UNIDAD *
OTRAS ACTIVIDADES

E presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestactor de servicios y sus respectivos términ
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trd

de referencia,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02

TE T L E o s BRI v TR T
NOMBRE COMPLETO DEL [°% = . O EooHETRN B edn P R
; CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALV, M
CONTRATISTA S UEL GUTIER ARADO. S e cul
e . i SR g BT
. ‘ Cre T gL BT E T n o e
NUMERO DE CONTRATO |+ ™« " 'N0.33:2020-028:GNCOSU o5 E] co:':';:::sm
e o [ - . N __ by
Tar .t om o R TS
RVICI i WG e T 5
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOSTEGNICOS'EN $UP
Protesionales); e Rt e
MONTO TOTAL DEL T R
‘ ~17/806.45 g
CONTRATO . T PLAZO DEL CONTRATO |+ 7=
s S R N
HONORARIOS MENSUALES: | Q¢ &% .o <7 % ¥ 600000 B
| R S o et PERIODO DEL INFORME |5
. e - e

UNIDAD ADM(FJISTRATIVA

; . e e o
DONDE PRESTA LOS Z . ipao DE ConTroL ¥ fuefnm;bu-u&gééscj:qu,qﬁyifmsfgr‘%gg;sfy }q’w
SERVICIOS . S TP Rl
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
j Apoyar en reclizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional, paro regular el uso y
1 opercidn de estaciones terrenas de empresos de cable o nivel Nocional
2| apoyar en Iu elaboracidn de informes de visitos realizadas en Ios empresas de coble a nivel Nacional
3: Apoyar en canformar los expedientes de las empresos de cable para ser traslododos o lo Seccidn de Registro
Apoyar en vérificar que el impuesto especijico der ?Wmﬁﬁcmm
4 Nacional
5 Apoyar con fa pregramacién de fos documentos téenicos para la eloborocion de rutasa nivel Nacional
[3 Apeyar en la Realizocidn de los nombramientos y las liquidaciones de vititicos de las comisiones oficioles de los supervisores
‘ Apoyar en las reuniones de plonificacién y progromacion de actividades relocionodas " LA UNIDAD Y EL
7 MINISTERIO cuendose le requiera
8 Apoyar en reguerimientos, oficios, circulares,memardndurm, que le sean solicitados por fa Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividodes de "LA UNIDAD" y "Et MINISTERIO ™
10 Otras actividodes que le aseigenen la Jefaturo de lo " LA UNIDAD”
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyor en reglizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable o nivel Nociongl
Apoyer e fa realizocidn de informes de visitas realizodas o las empresas de cable a nivel Nacional
Apoyar en conformar los expediente de las empresos de cable para ser traslododos a la Seccién de Registro
Apoyar a VErificor Gue €1 Impuesto eSpeciico mo por lo5 ToNZesiGRaTios de 1as empresas Jde cable o mivel |
74 Nacional
Apoyar en Ia realizacién de los nombramientos y los liguideciones de vidticas de las comisiones oficiales de Ios supervisores
Apoyor en los reuniones de planificacién y progromacidn de actividodes relacionadas @ * LA UNIDAD ¥ "EL MINISTERIO"
Prestar su coloboracidn en los diferentes actividades de "LA UNIDAD" Y "EL MINISTERIO
Otras actividades que le asigenen fa jeforuro de "LA UNIDAD"
OTRAS ACTIVIDADES

/

/

/
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Carlros Mol Gutiérrez Alvarado

£l presente infone responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ Sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se enfuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.
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o Luis Fernamy Gurman Roa:rgue
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NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
. CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o Profesionales)

MONTO TOTAL DEL CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el establecimiento de bases ¥ criterios técnicos para la formulacion de los planes operativos y programacion de actividades de las diferentes
unidades administrativas de fa Unidad.
2 Apayar en la planificacion, organizacion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con relacion a los proyectos establecidos en el plan
operativo anual.
3 Apoyar en Ia elaboracién de lo relacionado con el planteamiento, programacién ¥ ejecucion de proyectos y programas, junto a la unidad sectorial de
planificacion del ministerio.
Apoyar en la evaluacion y monitoreo de Jas ejecuciones de metas fisicas y Ia relacién plan presupuesto,
Apoyar en la formulacién del plan operativo anual y anteproyecto de presupuesto en conjunto con la seccién financiera.
6 Apoyar en la Elaboracion de los procesos de programacién, reprogramacién, modificacion y creacion de metas fisicas de la unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a la unidad sectorial de planificacion del ministerio los documentos del proyecto del presupuesto y plan operativo anual,
y dar seguimiento a la evaluacion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentacion periodica de resultados cuando la autoridad Superior lo solicite.
Apoyar en las actualizaciones y/ o consultas de datos en archivos y registros.
10 (Apoyarenla recopilacién de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcién de puestos y funciones de los colaboradores a efecto de
mantener actualizados los manuales administrativos.
12 |Apoyaren la elaboracion, actualizacion, ajustes y mejora continua de los manuales administrativos Yy técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de fa Unidad sobre el contenido de manuales administrativos.
14 Apoyar con fa elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.
15 |Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad,
16 Apoyar por el buen uso y mantenimiento del equipe de la oficina, asi como la presentacion de la misma.
17 |Prestar colaboracin en las diferentes activigades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ, cuando se le requiera.
18 |Dar opinién en asuntos de su competencia.
19 |Otras actividades que le asignen fa Jefatura de “LA UNIDAD",
Cant. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Gestiones para obtener aprobacion del sefior viceministro para la firma de documentaciones relacionadas a equiparacion poa presupuesto,
programacion cuatrimestral y no ejecucion de metas fisicas.
1 Elaborar y remitir al CIV el Plan de Trabajo de Jla UNCOSU para 2020,
‘ Respuesta por acciones de cumplimiento al arficulo 19 del AG 18-98 Reglamento a Ley de Servicio Civil
1 Gesriones para solicitar mensualmente los resportes de ejecucion de metas fisicas a las &reas involucradas.
T |Efecucién de metas fisicas febrero 2020. v
1 Elaboracion del informe de Rendicion de Cuegie{de la UNCOSU, numerales 1, 2 y 4.
1 Elaboracion de organigrama institucional yﬂf:osu 2020, con base en el AG 311-2019,

Elaborag:‘nﬁfgéfenaﬂos de es!ru% organizacional de la UNCOSU, con base en el AG 311-2019, (Proyecto de plazas bajo renglon 011, personal
e).

£

permanegnt
/

& WA Cecilia Andrade ge Fuentes

,}‘ A ) UNCOSU Planficacion

Unidad de Confrol y Supervisit

\ i
¥ UNCOSU
MSc. A ilia del Rosario/Andrade Rosales de Fuentes

) R .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pi a al tramite de.p_ago respectivo.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. Asimismo,



