INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

, : NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 2-2021-029-UNCOSU i : .
e ey I CONTRATISTA l , 3625092.9
SERVICIOS (Técnicos o ' SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). . o . a) : ‘

- LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN cul © 2510084440101

| DEL D4/01/2021 AL 30/06/2021

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

MONTO TOTAL DEL a «, . 5312903

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME DEL 04/03/2021 AL 31/01/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘ :
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOS| - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS o v - wall ; :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN LA REVISION Y CONFRONTACION DE DIVERSOS CUADROS RELATIVOS A LAS ACCIONES DE PERSONAL, PREVIO A
SU ENVIO A LA ONSEC

APOYAR EN LA REALIZACION Y VERIFICACION DEL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ANTE LA
ONSEC, RELATIVOS A CONTRATACIONES Y ACCIONES DEL PERSONAL.

3|APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

4|APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

5]ARCHIVAR DOCUMENTOS

6|APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

7

8

9

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

10{APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

11|APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

12|APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

13|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

14|LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

45 Elaboracion de Contratos del personal de la Unidad de Control y Supervision
45 Verificacion de papeleria del personal para su recontratacion
45 Solicitudes del Personal a la plataforma del RGAE

1 Informacion de Libre Acceso a la Informacion

3 Informacion solicitada por el sefior Viceministro Rodolfo Letona referente al personal de la Unidad.

Informacion solicitada por la Licda Sandra Leiva de analisis y proyeccion financiera relacionada a los contratos del personal
para los profesionales y tecnicos bajo renglon 029

[

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

Elaboracion de Prorroga del Director de la Unidad 022

Elaboracion de Contrato bajo renglon 021 del contador de la Unidad.

Elaboracion de Acta de toma de puesto del sefior Director de la Unidad.

Efaboracion de Movimiento de Personal baja y toma 021

[SEISSISS S IR N R

m boracion de Actas de Personal 021 alta y baja

F. < x

Lesbi a Lemus Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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Alherto Mufioz Barrera
DIRECTOR
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

Olga Elizabeth Ldpez Quevedo cu 2059-81038-1301

. | NIT DEL I
NUMERO DE CONTRATO 03-2021-029-UNCOSU -+~ 7894,
: CONTRATISTA 8274

SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
000,
CONTRATO a 6000000, | o oNTRATO DEL 04/01/2021 AL 30/06/2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 9,032.26 | PERIODO DEL 'UTE ORME DEL 04/01/2021 AL 31/01/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones Ta normativa aplicable, a el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccidn d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dor seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar Gpoys NEcesorio o 1as diversas areas mstituciones respecto o 1as actividades, normativas y Funciones del érea de
7 adquisiciones.
8 Apoyar a la formulacidn presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
1 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
3 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
1 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
3 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
3 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del drea de
1 adquisiciones.
Apoyar con la Informacion necesaria para que la ‘Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
1 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
1 utoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
a
F. ’ /
Ig

a Elizabeth Lépez Quevedo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus/espectivos términos de refe/r}(mia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond

ue proceda al tamite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
‘ CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatendminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Revisar la correcta aplicacion de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones al personal de la
10 institucudn
Apoyar en la Revision de facturas e informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones
11 029 y sub grupo 18.
12 apoyar en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
13 Apoyar en la revisién de las liguidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
1 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
25 Apoye en el archivo de documentos
5 Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES,a proveedores,
0 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
1 Apoye en la elaboracién de informes y oficios varios, Ministerio de comunicaciones
45 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas- planillas
0 Apoyar con los arqueos de cgja chica
Revisé la correcta aplicacién de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones al personal de la
45 institucudn
Apoye en la Revisién de facturas e informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones
90 029y sub grupo 18.
1 apoye en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
0 Apoye en la revisién de las liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
45 | |Apoye a Recursos humanos en la revisién de contratos administrativos clausulas cuarta, quinta y sexta
45 . i Apoye a Recursos humanos en la elaboracién de la programacién del renglén 029 en el sistema de Guatenominas
45~ / Apoye a Recursos hymanos en la elaboracién de contratos del renglén 029 en el sistema de Guatenominas

Observaciorfes: se ?ce dg’su conomicento que la?asillas que se presentan a 0 no hay una cantidad cuantitativa ya que a la presente fecha no han

proportefonado el F nd/d’Rotativo por tal motivo ng hay movimiento.

AL 7/7

ARCIA HERRERA

onde a lo estipulado en el contrato administgétivo suscrito con el prestadoide servicios y sus respectivos términos de referencia,
mite de pago respectivo.

El presente informe resp
asimismo, se endientra recibido de conformidad, por lo que se au ériza a quien corresponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

G i f

CONTRATISTA Sandry Melissa Garcla Ochoa cul [ 280692323 1213
L
NUMERO DE CONTRATO 4-2021-029-UNCOSU NIT DEL 85857238
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o l SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO

Profesionales). :

MONTO TOTAL DEL Q.41,322.58 Del 04 de Enero ol 30 de Junio

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 2021

HONORARIOS MENSUALES: Q.6322.58 Del 04 al 31 de Enero 2021

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO

z
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion al Publico

Apoyar en atender la planta telefonica

Apoyar en atencién a fa Unidad de Acceso a la Informacion Publica

Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales

Apoyar en el archivo de documentos

Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad

Asistencia del Centro de Fotocopiado

Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad

Clo|jvw oy [ TWIN =

Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios

g
o

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

C

Apoyar en la suscripcion y transcripcidn de Actas

12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
60 Personas atendidas durante el mes.
428 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
7 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.
as Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias .
150 //
45 Oficios elaborados
50 Apoyo y seguimiento en el cgnfrol de archivos
25 Otras actividades que Iy{gne la unidad

pu—g

s \
‘ (\ Sandry Melissa G{rcia Ochoa

El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ¢
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
otorgamiento del Finiquito correspondiente.

tador de servicios y sus respectivos
riza a quien colesponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA MARTA LIDIA JOLON SEN | cul 2358 23139 1014
£
NUMERO DE CONTRATO £.2021-029-UNCOSU- NIT DEL 9553932-8
CONTRATISTA
: — S — — —
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). !
g —— i ‘
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q m29,516.13 bLAZ0 DEL CONTRATO| O4/01/2021 AL30/06/2021
MONTO PRODUCTO a 4,516.13 04/01/2021 AL 31/01/2021
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

T

I
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS &
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
2 Atencion a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
5 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
6 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atenciény
8 servicio
9 Apoyar en llevar el control de existencia de ttiles de aseo para la limpieza de la unidad
Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
10 y sanitarios
Apoyar enla limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos dei personal y limpieza
11 general del piso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
15 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
10 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
62 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
30 Ademds de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
60 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
15 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atenciony
servicio
10 Apoyar en llevar el control de existencia de Gtiles de aseo para la limpieza de la unidad
30 Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
y sanitarios
30 Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza

general del piso.

ST

Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de

pago respectivo.

Gontro! y Supervision de Cable

4
TN T ol a L L
B DRl




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | 5
CONTRATISTA
. NIT DEL
NU CON
MERO DE TRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la UNCOSU

Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU

Apoyar en compras menores de la UNCOSU

1
2
3 Apoyar con los pagos de servicios de la UNCOSU
4
5

Otras actividades que le asigne LA UNCOSU

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
75 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.
84 Se brindo apoyo a las secciones de administrativo y supervision de la Unidad.
15 Se apoyd con tramite de los pagos de los servicios basicos de la Unidod
A30 "\ [Se realizaron papelerias de compras menores de la Unidad.
] |60 / ] |otras actividades que le_asigne LA UNIDAD

Juan José Mis Cos

iperto Munoz Barrera
DIRECTOR

{iridad ge Control Y gupervision 4
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INFORM

RIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA 1910678810101

NUMERO DE CONTRATO

07-2021:029-UNCOSU 24795518

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO. -

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

- 41,322.58 04 DE ENERO AL 31 DE JUNIO D

(

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

7,000.00 28 DIAS DEL MES DE ENEROD

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD OF CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EL ARCHIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS
2 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LA SECCION DE LA UNIDAD
3 ARCHIVO DE PERIODICO
4 ATENCION AL PUBLICO
5 ESCANEQO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
6
7

8

9

10

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 APOYAR EN EL ARCHIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS

20 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LA SECCION DE LA UNIDAD
25 ARCHIVO DE PERIODICO

10 ATENCION AL PUBLICO

40 ESCANEQO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD

v
~ )
/ /

El presente informe respond

ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATSTA DELIA SURAMA ESTRADA BARRERA ‘ cul
NUMERO DE CONTRATO : 07-2021-029-UNCOSU , NIT DEL 24795518
G | CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL o : :
CONTRATO Qe 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO suggqm 31 DE JUNIG DE 2021

vonomsoswnsunzs. fat: | 0 ocoonmome| e et
UNIDAD ADMINISTRATIVA e ‘ T
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ ! ADMINISTRATIVO FINANCIERO
SERVICIOS o - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN EL ARCHIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS

2 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LA SECCION DE LA UNIDAD

3 ARCHIVO DE PERIODICO

4 ATENCION AL PUBLICO

5 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 APOYAR EN EL ARCHIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS

20 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LA SECCION DE LA UNIDAD

25 ARCHIVO DE PERIODICO

10 ATENCION AL PUBLICO

40 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD

otorgamiento del Finiquito corresponde.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL u
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL ;
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO g /r ’
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME ) ‘ /
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apayar en el archivo de la Seccién de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracidn.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Redacté Dictamenes juridicos
g Redacte Oficios varios
17 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
1 Redacté resoluciones de autorizacion
11 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
3 Envié informacidn por correo electronico
13 Revisé expedientes de diferentes tramites
Recibi llamas solicitando informacidn
2 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
Realicé previos de empresas nuevas
3 llevé el control de expedientes de demandas laborales
13 entregué expedientes a la seccidn de registro
1 Redacté rechazo de renovacion
6 Revisé expedientes de actualizacion
1 Realicé opinion juridica del caso laboral
1 Redacté cancelacion de empresa
5 Redacté cedulas de notificacion
1 Redacté licencias de autorizacion varias
Atendi a personas que solicitaban informacidn yﬂa Asesaria Juridica

a7 o
. //

{ DIANA IVET FRANCO DIAZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmij de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Dunia Lucia Roncal Duque

Dunia Lucle Ronca\g)uque
ASESOR JURIDIC o



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=

2440951160101

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA cut

“Brondon Eduam'& Flores Navarro: -

NUMERO DE CONTRATO . 09-2021-029-UNCOSU) NIT DEL
- i CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL 5 ,
. 41,322.58 06/2
CONTRATO ‘ ' PLAZO DEL CONTRATO Gab1)2023 AL S0/08 2021

 SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE FINANCIERO

o o A o i

HONORARIOS MENSUALES: . . 832225 PERIODO DEL INFORME Del 04 ol 31 de enero de 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA : : :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO ‘
SERVICIOS - ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacién de Cuota de Caja
2 Apoyar en Reprogramacién de Cuota de Caja
3 Apouyar en transferencias presupuestarias Tipo Intra 1,2
4
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el moivimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos del drea dinanciera y contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reralicé la Programacion de cuota de caja del primer cuatrimestre 2021
2 Apoye en el archivo de documentos.
1 Realice informe 2021
40 Realicé certificados de disponibilidad presupiuestaria
1 Realice transferencia presupuestaria tipo intra 2
2 Realicé reprogramacion de cuota de caja normal
1 Asisti a reunién de apertura presupuestaria 2021

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo-stiscrito comel prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizf a quien corresponda;, para que progeda al tramite de pago respectivo.

d ion d
) v Supervist
\Inidad de Cof\}r’gi }{ngw

%.

e C?h\ﬁ



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o

cul

NIT DEL
CONTRATISTA

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES
0S su PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
) Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante Ia Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el NGmerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
0 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
2 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
0
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
0 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
0 Otras actividades que asigne la autoridad sdperior de "LA UNIDAD".
0

Las actividades descritas son enunciatiyés mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de jf presente contratacion.

PABLO ENRIQUE RODRI(‘:‘UEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizgaquien corresponda, ‘para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO PE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA
CONTRATISTA cul 3094191580610
NUMERO DE CONTRATO 11-2021-029-UNCOSU NIT DEL 92566154
/ CONTRATISTA

2

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVIEIOS TECIWMCOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO

MONTO TOTAL DEL V4
CONTRATO 044,274.19 / PLAZO DEL CONTRATO GMESES
HONORARIOS MENSUALES: Q6,774.19 / PERIODO DEL INFORME * DEL 04 AL 31 DE ENERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL.Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERD
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del informe anual del inventario ante la Direccién de Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracién de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad
4 Apoyar y dar seguimiento a el libro de inventario
5 Apoyar en etiguetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la direccicn
7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracién de actas de inventario
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporte fin-1
1 Reporte fin-2
10 Codificacion de Bienes Activos Fijos
1 Oficio Bienes del Estado
3 Realizacion de actas administrativas de bienes
1 Oficio del informe de inventario enviado a UDAF
0 Seguimiento a los bienes trasladados a Sosep
1 Modificacion de bien en Sicoin
0 Seguimiento tramite de placas moto
1 Tarjeta de responsabilidad

F. qw;%m‘i@

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencid,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

réponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL . e cul
CONTRATISTA : /

NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA ' ’
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 Revision de Expediente Administrativo.
20 opinones Juridicas.
7 Elaboracion de Oficio.
1 Elaboracion de infome Mensual de Metas.
4 Revision de Providencias para denuncias Penales.
1 Atencion de Propietarios de Estacion terrenas.
2 Antendi a personas que solicitaban informacion en la asesoria Juridica..
2 m Lleve Control de Correo Electronico.

e

F.

PABLO AROLDO FIGUEROA PALMA.

El presente Mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo.,Bo. Dunia Lucia\Rancal Duque

Dunia Lucia Roncal Duque
ASESOR JURIDICO
Unidad de Controly Supervisiin do Cable
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA c
NUMERO DE CONTRATO . ' . NIT DEL
e : CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL : :
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico
2 Apoyar en atender la planta telefénica
3 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
8 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcién de actas
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le_asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 Personas atendidas.
80 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
54 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
60 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencias
5 Asistencias en Fotocopias
80 llamadas entrantes a la Unidad, debidamente controladas y actualizadas
10 Oficios elaborados
60 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
0 Apoyar en la suscripcién y transcripcién de actas
0 Citas de trabajo
0 Mpoyo en la elaboracidn de Manuales de la UNIDAD
5 . Ol%lactividades que le_asigne LA UNIDAD

a0 Mufoz Barrm
DRECTOR
de Conirai v Suparvision de Cable




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACIONDE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

----- . cu

E NIT DEL :
CONTRATISTA E

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME |

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
4 Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos p
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidod requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.
10 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.
11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracidn a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se solicito opinion Juridica en relacion a las empresas de cable con pago menor a 75 usuarios.
1 Se solicito opinion Juridica en relacion a las empresas de cable con pago menor a usuarios declarados.
5 Se iniciaron mesas tecnicas para proyectos 2021 de la Unidad de Cable UNCOSU
4 se recibieron actualizaciones de documentacion legal de empresas de cable
20 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.
10 apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .
4 se apoyo en acercamiento con cableoperadores
2 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual y anual.
2 seguimiento a proceso administrativo de analisis de empresas con pago menor a cantidad minima de suscriptores segun ley
5 seguimiento a proceso administrativo de analisis de empresas con pago menor a cantidad minima de suscriptores segtin ley
15 se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.
10 se inicio grabacion de videos institucionales y transparencia
3 se apoyo en otras actividades requeridas por direccion y Ministerio.

.
Nﬁ Navas M/o‘)aoso /
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£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO }i
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
45 Personas atendidas.
25 Coordinacion de reuniones con personal administrativo
100 Liamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
56 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
78 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencias.
40 Asistencias en Fotocopias.
30 Oficios elaborados.
15 Informes elaborados
5 Circulares elaboradas
45 Apoyo y sequimiento en el control de archivos.
24 Citas de Direccion y su seguimiento.
40 Atencion a visitas y/o cableoperadores
55 N Ofrasqctividades que le_asigne LA UNIDAD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor{ge para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
Aibarto Muficz Bariars
N DIRECTOR

Unebee! de Control y Suparvision de Ganle
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."/
INFORME PERIOD)(O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Marco Antonio Martinez Figueroo cul 3548067850101
CONTRATISTA 9
NUMERO DE CONTRATO 16-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 107517787
CONTRATISTA
- j
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL 35,419.35 DEL DA DE ENERO "2021 AL 30 DE JUNIO
CONTRATO LT PLAZO DEL CONTRATO 2021

- ol o
HONORARIOS MENSUALES: 5,4;9.35 PERIODO DEL INFORME 04/01/2021 -31/01/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

i

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados
3 Archivar documentos
4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personat de la unidad
6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO
7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas
8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad
9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de UNIDAD
10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad
11 Apovyar en otras activiades que le encargue la unidad

Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera

c

No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
45 Certificaciones de contratos de enero a junio 2021
45 Elaboracion terminos de referencia
1 Un oficio de libre acceso a la imformacion publica
105 Alimentacion del NPG Julio a Septiembre 2020 029
15 Alimentacion del NPG Julio a Septiembre 2020 sub-grupo 18
5 Oficios varios
5 Archivar oficios
3 Colaboracion verificion de papeleria en la Super Intendecia Administracion Tributaria -SAT -
2 Realizacion y creacion de apertura RGAE Individual

s
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INFORME PERIODJCO DE PRESTACI | DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NOE GILBERTO MORAN MORAN cul 244596018 1415
NIT DEL
18-2021-029-UNCOSU :
CONTRATISTA 8et05933 .

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS
MENSUALES:

SERVICIOS TECNICOS ENAEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

38370.97 : -"Del 04/0 Al 30/06/20
a PLAZO DEL CONTRATO G4/01/2081 Al 30/06/2021

a 58709 04/01/2021 - 31/01/2021 -

RIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL ¥ SHPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIV

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 . .
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Apoyar con los pagos de servicios de "LA UNIDAD" cuando se le requiera
4 Apoyar en compras menores de "LA UNIDAD" que sean de cardcter urgente
5 Apoyar para |a verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el trastado del personal de la Uncosu
) 7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
L 8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
‘ N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrolfar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio
3 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD
7 Apoyar con los pagos de la Unidad
1 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD
1 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

| N\ >
. \

N Gilb'erW Moran

El presente inforfne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se enCuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Hugo Leonel Avendaiio Vdsquez cul 24251451
CONTRATISTA 2 9 P 5100101
e
NUMERO DE CONTRATO 20-2021-029-UNCOSU NIT DEL 19914725
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
73,790.32
CONTRATO a PLAZO DEL CONTRATO & MESES
HONORARIOS MENSUALES: 11,290.32
0 SUALES Q // PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DE ENERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE (.47' ROL Y SUPERVISION ~UNGCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

~

Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas por la Unidad de Auditoria

Interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;

Apoyar en la revision de procesos de gestién para evitar riesgos;

“niidhjwin

Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la revision de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU

Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas por la Unidad de Auditoria

Interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;

Apoyar en la revisién de procesos de gestion para evitar riesgos;

RINO | &

Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratido suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL bl Boxins Alubtes Botion cul 2278 55051 1]
CONTRATISTA i 5 g
. il ey
NUMERO DE CONTRATO | 21-2021-029-UNCOSU NIT DEL 8983595-6
: CONTRATISTA 8

SERVICIOS (Técnicos o E
X ( SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales). :
MONTO TOTAL DEL
Q. 53,129.03 Del 04 de enero al 30 de Junio 2021
CONTRATO ! PLAZO DEL CONTRATO g al3 i
HONORARIOS MENSUALES: J_ Q. 9,000.00 i PERIODO DEL INFORME Del 04 ol 31 de enero 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA . el
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSL, PLANIFILACION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y programacion de actividades de las diferentes secciones administrativas de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con relacion al POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el pi: ), Progra de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 Apoyar en la elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
7 Apoyar en lo revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del presupuesto y POA, y dar seguimiento a la evalucion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancién periodica de resultados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
‘ 10 Apoyar en la recopilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional.
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener d
12 Apoyar en la elaboracién, actualizacidn, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de los manuales administrativos.
14 Apoyar en la elaboracién de los organigramas de los unidades organizativas que conforman la Institucién.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficina, asf como la presentacidn de la misma
17 Prestar colaboracién en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO" cuando se le requiera.
18 Dar opinidn en asuntos de su competencia.
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apertura de ejercicio fiscal 2021 USEPLAN- UDAF y Unidades Ejecutoras
1 Equiparacién de metas POA-PRESUPUESTO 2021
1 Programacion Cuatrimentral meses enero, febrero, marzo, abril
1 Programacion mensual de metas mes de enero
1 Rendicion de cuentas mes de enero
Envie Acuerdo Ministerial de la UNCOSU a CIV
1
1 Reprogramacion de Productos y Subproductos
oficios varios
10
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
15 Otras actividades que le asigne la unidad

iRECTOR
fiact de Contraf y Suparvision de Gabi-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION D, '(I/ERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

 DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE cul . 1840413170101

No.22- - ) NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO 2021-029- UNCOSU CONTRATISTA

57055459

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

| SERVICIOS PRQ&E}(}IIONA&E{,S;{E,EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO

4 DENERO DEL ANO 2021 AL 10 JUNIO DEL 2021

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: - 4OF NERD DEL ARO 2021 AL 31 DE ENERO DEL ARO 2021

V‘,,Qf13,548.39 PERIODQ DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS

 UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO 0 SECCION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la asesoria juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento
2 apoyar en la seccion de archivo de juridico
3 apoyar en el tramite de expedientes en la asesoria juridica y su proucracion
4 apoyar en comisiones o actividades relasiondas a lo asesoria juridica
5 otras actividades que se designen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informacion
10 revise expeientes de diferentes tramites
4 Relaice opiniones juridicos sobre expsientes de la Unidad
5 Revise y Firme Dictames Juridicos
6 Revise y Firme previos de Solicitudes
2 Revise y Firme oficio de las metas fisicas
8 Atendi personas que solicitaban informacion
6 Participe en la reuniones con el Director de la Unidad
F.
=

DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

e - - sy b skl
Fr. . LT s meresion fe Uabls

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ;
CONTRATISTA JOSE CHOC COC cul 2400-33299-1608
NUMERO DE CONTRATO l 30-2021-025-UNCOSU NIT DEL 7836933-0
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA

-

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

38,370.97
a PLAZO DEL CONTRATO 5 MESES

MONTO PRODUCTO

i ——————

Q 6,500.00 3 04/01/2021 AL 30/06/2021
NUMERO DE PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

s e

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE INFORMATICA

SERVICIOS L .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracion de cuentas de correo electrénico
6 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas
9 Apoyo en la detencién de virus, anélisis de configuracidn de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc
10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apoyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefal intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de disco duros
Apyo en la actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y
13 aplicaciones de productividad
14 Apoyo en la verificacion periddica de hardware y software
15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Revision de problemas de software
10 Instalacién de software
20 Soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
20 Resolucién de problemas en software y hardware de usuarios
1 Configuracion de cuentas de correo electrénico
25 Revision de software y hardware con problemas anunciados
1 Mantenimiento preventivo al equipo de computo
10 Configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracion de red, conexiones y cable
10 Configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
1 Formateo e instalacién de disco duros
10 Actualizacidn de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
productividad
) Verificacién periddica de hardware y software
2 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos
}/ A ' oc Coc

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y s
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon

pago respectivo.

tivos términos de
7para que proceda al tramite de

V/ 7" Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA Danlel Alejandro Rosal Tobor cul 2181385550101
NUMERO DE CONTRATO 42-2021-029-UNCOSU NIT DEL 65477569
Ll CONTRATISTA
SERVICIOS Técnicos o * SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCIDN DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL T
CONTRATO : (41,32258 PLAZO DEL CONTRATO 04,08 SNERO AL 30 DEJULIC
HONORARIOS MENSUALES: | 4 6,322.58 PERIODO DEL INFORME Enero 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA }
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPEHVISIOMUNCO#U- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS i ‘ .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién de problemas de software.
2 Apoyar en la instalacién de software.
3 Apoyar en el Soporte a aplicaciones administrativas de la institucion.
4 Apoyo a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware.
5 Apoyo en la configuracién de cuentas de correo electrénico.
6 Apoyo en la revisidn de hardware y software con problemas anunciados.
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de cémputo.
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas.
9 Apoyo en la detencidn de virus, andlisis de configuracién de antivirus, anti spam, antispyware, instrucciones, hacking, etc.
10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
11 Apoyo en la_Configuracién de Reuters, Switches o dispositivos de distribucién de sefial de intranet.
12 Apoyo en el formateo e instalacién de discos duros.
13 Apoyo en la Actuolizacién de software antivirus, osf como de parches de seguridad de sistemas operativos y aplicaciones de productividad.
14 Apoyo en la verificacién periédica de hardware y software.
15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.
16 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
43 Apoyar en la revisién de problemas de software.
10 Apoyar en la instalacién de software.
10 Apoyar en el Soporte a aplicaciones administrativas de la Institucion.
2 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware.
2 Apoyo en la revision de hardware y software con problemas anunciados.
43 Apoyo en la detencién de virus, andlisis de configuracién de antivirus, anti spam, antispyware, instrucciones, hacking, etc.
43 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracidn de red, conexiones y cables.
1 Apoyo en la Configuracién de Reuters, Switches o dispositivos de distribucién de seflal de intranet.
10 Apoyo en el formateo e instalacién de discos duros.
43 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software.
10 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp ara que proceda al trdmite de pago respectivo.

"o Mufoz Barrera
DIRECTOR
- e e Comroly Sugeryiti 4 £2°

o ALY
3 A2




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE RVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JOSE ALBERTO.MENDIZABAL FORT
CONTRATISTA LEORTUN cul 1645 60564 0101
NUMERO DE CONTRATO 43:2021-029-UNCOSU / NIT DEL 15608271
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).

57(605 TECNICOS EN | /

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO

a 5,032.2¢/] g
)L/Azo DEL CONTRATO DEL4DW)AL31 DE JNIO DE 2021

HONORARIOS MENSUALES:

Q 9,032.26 /
/ PERIODO DEL INFORME DEL 4 DE ENERO gd81.DF ENERO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCION JURIDICA

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en Ia elaboracion de opiniones, providencias, resoluciones, oficios, memorandos, circulares de g unidod
1 juridica en los casos sefialados por la ley y en los casos solicitados por funcionarios de la UNCOSU, asi como cuando sean
solicitados por los distintos funcionarios y personal de la institucion.
2 Apoyar en asesoramiento al departamento de Direccién de la UNCOSU y demds funcionarios de la institucién y, cuando lo
requieran, acompaiiarios y asesorarlos legalmente en las reuniones a las que asistan en cumplimiento de sus atribuciones.
3 Apoyar en revisar documentos remitidos por las unidades, departamentos y secciones administrativas y ejecutoras de la
UNCOSU, que lo requieran.
4 Apoyar a la UNCOSU y a la seccion de juridico, frente a los procesos administrativos-juridicos y de cualquier otra indole, en
que la institucién sea parte.
5 Apoyar en Analizar documentos y expedientes que ingresen a la UNCOSU, relacionados a la solicitud de autorizacicn de
uncionamiento de estaciones terrenas.
6 Apoyar en Analizar las solicitudes dirigidas a la UNCOSU, por los concesionarios, relacionadas a la actualizacion de
informacicn, a la venta, enajenacion o arrendamiento de cualquiera estacion terrena o la red de distribucion por cable.
7 Apoyar en la revision de expedientes que contengan los documentos determinados en la ley rectora de la UNCOSU, y de
haber cumplido con todos los requisitos para aprobacidn de la autoridad méxima de la institucion.
3 Apoyar en el procedimiento sancionatorio determinado en la ley de la UNCOSU, derivado de las faltas cometidas por los
concesionarios.
9 Apoyar en la procuracidn de los procesos administrativos y judiciales en los que debe intervenir la UNCOSU.
10 Apoyar en Velar por el cumplimiento de las leyes administrativas en el quehacer de la UNCOSU.
11 Apoyar en la coordinacion con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, todas las
actividades relacionadas con el drea.
12 Apoyar en Cumplir con las demds actividades inherentes a la naturaleza de su puesto.
13 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD”,
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacicn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en Ia elaboracion de opiniones, provigencias, resoluciones, oficios, memorandos, Circulares de 1o unidad
2 juridica en los casos sefialados por la ley y en los casos solicitados por funcionarios de la UNCOSU, asi como cuando sean
solicitados por los distintos funcionarios y personal de la institucion.
5 Apoyar en asesoramiento al departamento de Direccién de la UNCOSU y demds funcionarios de la institucion y, cuando lo
requieran, acompaiiarlos y asesorarlos legalmente en las reuniones a las que asistan en cumplimiento de sus atribuciones.
Apoyar en revisar documentos remitidos por las unidades, departamentos y secciones administrativas y ejecutoras de la
1 UNCOSU, que lo requieran.
2 Apoyar a la UNCOSU y a la seccion de juridico, frente a los procesos administrativos-juridicos y de cualquier otra indole, en
que lo institucidn sea parte.
Apoyar en Analizar documentos y expedientes que ingresen a la UNCOSU, relacionados a la solicitud de autorizacion de
0 | funcionamiento de estaciones terrenas.
0 Apoyar en Analizar las solicitudes dirigidas a la UNCOSU, por los concesionarios, relacionadas a la actualizacién de
informacidn, a la venta, enajenacion o arrendamiento de cualquiera estacion terrena o la red de distribucién por cable.
Apoyar en la revisién de expedientes que contengan los documentos determinados en lo ley rectora de la UNCOSU, y de
0 haber cumplido con todos los requisitos para aprobacion de la autoridad méxima de lo institucion.
Apoyar en el procedimiento sancionatorio determinado en la ley de la UNCOSU, derivado de las faitas come/t'das por los
0 concesionarios.
2 Apoyar en la procuracion de los procesos administrativos y judiciz/es en los que debe intervenir la UNCO}{L
3 Apoyar en Velar por el cumplimiento de las leyes administrativqfen el quehacer de la UNCOSU. /
Apoyar en la coordinacién con la Asesoria Juridica del Minist/(io de Comunicaciones, Infraestructuz;/y Vivienda, todas las
/\0 actividgdes relacionadas con el drea.
/ 2 / (poyatien Cumplir con las demds actividades inherentes a la naturaleza de su puesto.
3 \ tras grtividades que le asigne “LA UNIDAD”.

as acyfvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas
quellgs otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

M

El presente in
asimismo, se §

1Z, FORTUN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
Diego:Andrés Garcia Ndjera
CONTRATISTA tego.an clo Najer cut
NUMERO DE CONTRATO 17:2021-029-UNCOSUL. .. NIT DEL
g CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o  SERVICIOS TECNICOS ENRR.PP -
Profesionales). K :
MONTO TOTAL DEL o CaiaT1
CONTRATO ~ ~ PLAZO DEL CONTRATO
: 10,838.00
HONORARIOS MENSUALES: | Q SERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD.DE CONTROL Y:SUPERVISION-UNCOSU- Administrativo .
SERVICIOS ' ' P
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacion, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronica institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Otras actividades que le asigne
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
2 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
1 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
2 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar en el control de los medios de comunicacion, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.

asimismo, se encuel

Elpresente infq rme:r spohde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
ra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda at tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
Muhez Barrora

vi y! aupamsmn de Cable
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA LUIS EDUARDO CALDERON CURUP cul 301918775 0101

L
NUMERO DE CONTRATO ozs‘zazx-ozsu&coiu J|  NmoeL 98689266
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o S i g
Profesionales). SERVES TECNICOS ENDEP, I?EGISTRO /
MONTO TOTAL DEL 1 e
CONTRATO Q 38370, +20 DEL CONTRATO NERO de 2021 0/ 30 de

AL 31 DE ENERO 2021

HONORARIOS MENSUALES: | 0 587097
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar enla revision periédica del ingreso de la base de datos de la informacién de las empresas de cable y/o propietarios

1 de los sefiales de televisién via satélite para Guatemala.

2 Apoyar en proporcionar al departamento de supervisién las empresas de cable a supervisar.

3 Apoyar en la revision y calendarizacién periédica de las supervisiones.

Apoyar en la revisién de la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes

4 empresas de cable de todo el pal;, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccién de contabilidad.
Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para
5 autorizacidn y/o circunstancias que lo ameriten,
6 ] Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable.
7 Apoyar en la revisién de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de “LA UNIDAD".
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA UNIDAD” por el
8 asistente de registro, asistente de supervigdn y supervisores
9 Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los trémites de autorizacién
10 Apoyar en el seguimiento periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
11 Apoyar en el seguimiento periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.
Apoyar en la revisién de expedientes de empresas de cable para constatar que los documentos estén completos “LA UNIDAD”
12 cuando se le requiera.
13 Apoyar en revisién de nuevos expedientes de empresas de cable, para ingresarlos al sistema de la Unidad.
14 Apoyar en el ingreso de informacion en la base de datos de empresas de cable de la Unidad.
15 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.
No. " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Apoyo en llamadas de cobros de boletas de pago, por departamento
61 archivo de boletas de pago por departamento
65 Apoyo en ubicacién de expediente azul por departamento
79 Apoyo en ubicacién de expediente amarillo por departamento
205 arch/vo de exped:entes por departamento {Amarillo, azul, celeste)
30 apoyo en copias de exspediente de supervision, Quiché.
OTRAS ACTIVIDADES:
17 Apoyo en la entrega de documentacion a UDAF
5 Apoyo en la entrega de documentacion a Informacion Pablica.
12 Apoyo en la entrega de documentacion al despacho del Viceministro y Ministro.
13 Apoyo en la entrega de documentacion a USEPLAN.

Apoyo en la entrego dé documentacion a Casa Precidencial,

Apoyo en la entrega de documentacion a MINFIN. /

Apoyo en la entregg/de documentacion a Contraloria general de cuentas.

=2 IR LY

/

/ =5 ﬂ@ / /

LUIS] JARDO EALDERON CURUP

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

L

Vo. Bo.




INFORME PERIODICQAE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

' CLAUDIA JUDITH ROBLES PAREDES

25-2021029-UNCOSU f
L = -1 CONTRATISTA -

2613784140501

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o - e

Profesionales). , N OF AEohy O '

MONTO TOTAL DEL — e
CONTRATO - 70,838; et PLAZO DEL CONTRATO . OH0L2021 AL J0062021
HONORARIOS MENSUALES: |. 108387,

PERIODO DEL INFORME " DELOSAL 3] DE ENERO 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOS

DONDE PRESTA LOS e - DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS o .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable
Apoyar en la revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
2 ! i
3 Apoyar en proporcionar al departamento de Supervisién el listado de empresas de cable a supervisar
Apoyar en la revisién de nimeros de formulario en la pagina de superintendencia de administracién tributaria (SAT)
4
5 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
6 Apoyar en la revisién y seguimiento de! ingreso periédico del impuesto de cable y su incorporacién a la base de
7 Apoyar en la concentracidn de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atencién a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacién
8 que soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL
9 MINISTERIO”, cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervisién
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que fe asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
221 APOYO EN LA REVISION DE PAGOS INGRESADOS AL SISTEMA, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
10 APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
221 APOYO EN LA REVISION DE INGRESOS PERIODICOS POR EMPRESA Y DEPARTAMENTO
25 'APOYO EN PROPORCIONAR INFORMACION A LOS CONSECIONARIOS REFERENTE A LA ACTUALIZACION DE DATOS
14
2 APOYO EN REUNIONES PARA DAR A CONOCER PU#TOS DE VISTA Y PODER REALIZAR EN LA UNIDAD
1 APOYO EN LA REALIZACION DE tAS ACTIVIDADES/EAUZADAS POR CADA SUPERVISIOR
7 APQOYO EN REALIZAR 01 MEMO, 3 OFICIOS, 3¢TIFICACIONES
5 APOYO EN LA COPIA DE 05 EXPEDIENTES [yOS DEPARTAMENTOS SOLICITADQS POR LA CONTRALORIA DE CUENTAS

[ Clauditw Robles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corgesponda, pal

tador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

-

o UG Bairera
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
DEL CONTRATISTA ELVIA REGINA TRAMPE CHAMALE cul 2494 11261 0101
NUMERO DE : NIT DEL
026-2021:029-UNCOSU
{CONTRATO | | CONTRATISTA 6036678-8
SERVICIOS (Técnicos ,
D
o Profesionales). SERVICIOS TECNICOS EN Oif' ;}fG]STRO
g |
MONTO TOTAL DEL - 04 de ENERO de 2021
CONTRATO / al 30 de JUNIO de
PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONGRARIOS / 04 de ENERO de 2021
MENSUALES: e 4l 31 de ENERO de
. yd PERIODO DEL INFORME | 202
UNIDAD 7o
ADMINISTRATIVA ]
INIDA NTROL Y SUPERVISION-UN '
DONDE PRESTA LOS U D.DE CONTROL Y SUPERVISION-U COSL}! DEPARTAMENTO. REGISTRO
SERVICIOS i s s —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revisién periddica del ingreso de la base de
1 datos de la inforchidn de las empresas de cable y/o propietarios de las sefiales de televisién via satélite para Guatemala
2 Apoyar en proporcionar al departamento de supervisién las empresas de cable a supervisar
3 Apoyar en la revisién y calendarizacion periddica de las supervisiones.
Apoyar en la revisién de la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
4 empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccién de contabilidad,
Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para
autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten,
Apoyar en la elaboracién de citacionesvoﬁciales de pago a las empresas de cable
Apoyar en la revisién de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de “LA UNIDAD”
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA UNIDAD” por el
8 asistente de registro, asistente de supervision y supervisores
9 Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los trémites de autorizacin.
10 Apoyar en el seguimiento periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos
11 Apoyar en el seguimiento periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision,
Apoyar en la revision de expedientes de empresas de cable para constatar que los documentos estén completos “LA UNIDAD”
12 cuando se le requiera,
13 Apoyar en revisién de nuevos expedientes de empresas de cable, para ingresarlos al sistema de la Unidad.
14 'Apoyar en el ingreso de informacién en la base de datos de empresas de cable de la Unidad
15 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
74 Apoyo en llamadas telefonicas para el seguimiento periédico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
25 Venfrcac:on de providencias y resoluciones
15 Archivo de pravidencias y resoluciones de distintos departamentos.
10 Copias expe?ilentes de superwgff;nes de distintos departamentos._
50 Ithpresién\de baletas para /ngrggarlas a la base de datos.
15 Axchivo dg opiniones juridicad al sistema de distintas empresas.
- :
F.
EGINA TRAMPE CHAMALE

El presente informe responde a

estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térpiinos de referencia,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA KATHERINE ALEJANDRA CARRILLO FLORES cul 3012 563300101
NUMERO DE CONTRATO 27-2021-029-UNCOSU NIT DEL 9843940°5
CONTRATISTA
ERVI i °
SERVI C.IOS (Técnicos o SERVICIOS TECIHEOS EN DEPJ\RTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales). ;
MONTO TOTAL DEL ] (
CONTRATO v Q . 383709 AZO DEL CONTRATO 04.DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIQ 2021
HONORARIOS MENSUALES: 20.97 #
0 LES: | Q 5,870.9 PERIODO DEL INFORME 04 DE ENERO 2021 AL 31 DE ENERO 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

.
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISION-UA{COSU— DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS ;
e e e R
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE [AS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDO SE LE REQUIERA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
44 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
38 VERIFICACION DE PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES
1 ARCHIVO DE EXPEDINTE, EMPRESA NUEVA
21 ARCHIVO DE PROVIDENCIAS Y SEOLUCIONES
4 DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS
3 DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO
DEPARTAMENTQ DE GUATEMALA
11 DEPARTAMENTO DE PETEN /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus fespectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

mite de pago respectivo.

1

/]
;o '
Gleudia ﬁi} Roblas :
£ AREGISTEC
Unidad d8 Control y Supyq*tﬁﬂz o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE/SrERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DIAN /
CONTRATISTA A LETICIA GARCIA TEPEN cul 3348 27235 Bty
NUMERO DE CONTRATO r 028-2021-029-UNCOSU / NIT DEL 6365295-1
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

|
SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

04 de ENERO de 2021 0l 31 de JUNIQ de 2021

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

Q ’ 38,370..97]/ LM(/
. PLA26 DEL CONTRATO
a ' 5,870.97
X PERIODO DEL INFORME

E

UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISIQN»UNCOS%}- DEPARTAMENTO 'REGISTROD
:

DEL 04 AL 31 DE ENERO 2021

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionaduos al registro de empresas de cable.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
B archivos.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
C archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
D para brindarel servicio.
E Apoyar y dar sequimiento a los expedientes del archivo en general de la Unidad.
F Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "
[ cuando se requiera.
J Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.
K Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.
M Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
N actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
221 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
34 Apoyar a la realizacion de Llamadas para seguimiento de boletas de pago
39 Apoyar en la copia de expedientgs de supervision de Quiche
1 Apoyar en la realizacion de qnﬁ)ivo para la cuenta de usuarios
2 Generar Reporte de Activ;{e inactivos

N/

L'EIANA LETICIA GARCIA TEPEN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos téninos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Viguwia wuuiiii Hoblgs Paituc.
' REGISTRO
nidad de Control y Supervisin ds Cab!.
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INFORME PERIODICQDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
R o -
CONTRATISTA CARLOS RENE LEMUS MONTES DE OCA cul 1991:37293-0101
NUMERO DE CONTRATO 29-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 43949207
CONTRATISTA .

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAME

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

NP

I 70838..71

; PLAZO DEL CONTRATO DEL'4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

10,838.71 /
a : PERIODO DEL INFORME DEL 4 DE ENERC-AL 31 DE ENERO DEL 20%
T

DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION -UNCOSU-, /

2

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL vsupmws:orv.um:os&' DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS {
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR CABLE.
2
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
3 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES
PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS.
s APOYAR EN LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN A LAS EMPRESAS QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR
EL SERVCIO.
5 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO.
6 APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES.
7 APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE
INGRESA A REGISTRO.
3 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS
ESTEN COMPLETOS
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVO.
10 APOYAR EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEAN DE
COMPETENCIA.
1 APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS
U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE
13 APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT).
14 APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y
DUDAS EN SU PAPELERIA.
15 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
16 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EL LISTADO DE EMPRESAS DE CABLE A
SUPERVISAR.
17 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN “LA UNIDAD"
18 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, EL CONTRATISTA DEBERA
DESAROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYO EN LA VERIFICACION FISICA DE 394 EXPEDIENTES ACTIVOS
1 APOYO EN EL ARCHIVO DE 72 OPINIONES JURIDICAS EN EXPEDIENTES CANCELADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.
1 APQYO EN VERIFICACION FICICA DE 72 EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA CON ESTADO CANCELADO
10 APOYO EN EL ARCHIVO DE DISTINTOS INFORMES DE S,IJPERVICION PROVENIENTES DE LA UNIDAD DE SUPERVICION
25 APOYO EN FOLEQO DE ACTULAIZACIONES DE DATO.?KE DISTINTOS DEPARTAMENTOS. /
12 APQYQ CON LA IDENTIFICACION DE EXPEDIEN7/CON LICENCIAS VENCIDAS /
3 APOYO CON EL FOLEO Y ARCHIVO DE EMPRE,AS NUEVAS /
5 APOYO EN CORRECCION Y NUMERACION D EXPEDIENTES CANCELADOS /

//

%



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL

31-20201029-UNCOSU
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN|SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

88,548.39
PLAZO DEL CONTRATO [

PERIODO DEL INFORME |

UNIDAD DE CONTROL Y.SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en llevar el control de los requerimientos de traslado del departamento de supervision en el interior del pais
2 Apoyar en la elaboracion de formulario de Reconocimiento de Gasto de Anticipo y entregarlo al departamento de contabilidad y |
3 Apoyar en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y Hlevar el control y archivario
4 Apoyar en la revision del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitad;
5 Apoyar en |a revision de la planilia de gastos, que los nameros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras
[ Apoyar en la revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de ia unidad, ndmer
7 Apoyar en la elaboracion del Formulario de Reconacimiento de Gasto de Liquidacién, firmados y sellados por las personas cons
8 Apoyar en la entrega de los expedientes de liquidacién por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
9 Apoyar en entrega de metas fisicas de supervision mensuales y entregarlas a la seccion de planificacién
10 Apoyar en la programacién, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y p
11 Apoyar en la reprogramacién de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empre;
12 Apoyar en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
13 Apoyar en la elaboracion de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccién, para indicar el avance de las supeny
14 Apoyar en |a elaboracién de plan operativo anual cuando concierne en la programacion o reprogramacién de supervisiones a em
15 Apoyar en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
16 Apoyar en llevar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
17 Apoyar en la elaboracion de calculo de kilometraje de ios requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este fom
18 Apoyar en |a elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este fori]
19 Atender requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
20 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyoen el control en el requerimiento de traslado del departamento de supervision
Se apoyo en la elaboracion de formularios de reconocimiento de Gastos de anticipo y entregarlos al departamento
Se Apoyo en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el control y archivarlo
se apoyo en la revisién del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitadas, firmadd
Se realizo la revision de la planilla de gastos, que los nimeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras, firmados y sg
Se apoya en la revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, nimero de identi
Se Apoyo en la elaboracién del Formulario de Reconocimiento de Gasto de Liquidacion, firmados y sellados por fas personas consignadas
Se a apoyo en la entrega de los expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficia! para el departamento de contabilidad
2 Se apoyo en entregar las_metas fisicas de supervisidn mensuales y entregarlas a la seccién de planificacion
2 se apoyo en la programacion, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a tas empresas de cable y presentarlas al
se brindo apoyo en en la reprogramacién de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresag
se apoya en llevar el control de tas empresas supervisadas por departamento.
Se Apoyé en la elaboracién de un informe mensualy presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las supervisiones a n
1 Se apoy6 en la elaboracién de plan operativo anual cuando concierne en la programacién o reprogramacién de supervisiones a empresas de d
2 se brindo apoyo en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
3 Se Apoyd en tlevar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
Se apoyo en la elaboracién de célculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este formulario. Firt
Se brindo Apoyo en la elaboracién de célculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este formul
3 Se Atendio requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
5 / Se apoy}eq las reuniones del departamento de supervision

£ el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
orfidad, por lo que se autoriza a quien correspondarparaque proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANG

CONTRATISTA cul 2684520751212
i
NUMERO DE CONTRATO 32-2021-029-UNCOSU NIT DEL 253700:3
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021

HONORARIOS MENSUALES:

DEL4 AL 31 DE ENERO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

S

=
-]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de viéticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

W[ |N{D|[n]h Wik~

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

b
(=3

Apoyar por el cumplimiento de la ley regulodora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
realamento

13
Y

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
le cab ivel naci

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la

13

lev Reaulodora del Liso v Cantacién de Sefales Via Satélite v su Distribucion nor Cable v su Realamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oﬁcnales, providencias y resoluc:ones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

14

Apoyar en notlf icar Ias sanciones emanadas de la Asesorfa Jur[dlca con respecto a empresas cable operadoras de todo el
[oF i

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de viGticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
realamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
Bl ivel naci

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Superws:an de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
lev Reauladarn del 1 isn v Cantacidn de Sefinles Via Sat.

Apoyar en las notificaciones citaciones, oﬁcnales providencias y resolumones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

Apoyar en noﬂf’car Ias sanciones emanadas de la Asesor[a Jurldlca, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pai

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal

Hurian Ariel Rodriguez Soldrzar..
SUPERVISOR
Unidad de Control y Supervisidn de Gabi

LIRE/ACTE
unLwvou™

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

4
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA JULIO RENE BARRERA OCHOA cul Soasbase40 13
NUMERO DE CONTRATO 33:2024-029-UNCOSU NIT DEL 17814596
r CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

T
Profesionales). SERVICIOS TECNICOS £§v SUPERVISION

£
MONTO TOTAL DEL
Q 41,3258
CONTRATO Pu&u CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2071 |

HONORARIOS MENSUALES: | @ 632258 Cp/
; {71000 DEL INFORME DEL 4 AL 31 DEENERO DE 2621
UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘

¥
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISION-UNCO:SM DEPARTAMENTO DE SUPERWSIOI/
SERVICIOS i

i

4
o

Wl |N[n{n|s[wWwIN|=

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para fa elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apovyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pais que tienen infracciones a la Ley del Usg y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucidn por Cable
15 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

[y
(=}

-
[N

12

13

14

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de Ia Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
ais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

4 Traslado de Personal

Juiio Her.e Barrera Ochoa /
SUPERVISOR
iiad de Control y Supervisidn dg Cab's
I R1 Y
g UNCOS U~ . . .
El presente iffforme responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de referendia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
M,
CONTRATISTA CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADD (o]} 2111 66502 0101
-
NUMERO DE CONTRATO 34-2021-029-UNCOSU NIT DEL 79869696
CONTRATISTA
SERVICI i #
C10S (Técnicos o SERVICIOS TEENICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL a P AE 4 BEENERG A
CONTRATO " PLAZO DEL CONTRATO 0 AL 30 OFJUNIO DE 2021
e

HONORARIOS MENSUALES: | @ 6,322.5 DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2021

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacicén de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

lo|vav || w|N=

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[y
[}

‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

a
[

Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apovyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

“Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la progromacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

‘Apoyar en reportara a las autoridades de Ta Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regulodora del Uso y Captacidn de Sedales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reqlamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pafs, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

/

/

/

/

/

e

CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

SUPFRVEION
Unidéd de Control y Superv!




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

B o————
NOMZ';EN:_?‘:“T:;:O DEL LUIS JOSE PINEDA CALDERON cul 1930 72394 1101
NUMERO DE CONTRATO 35-2021-029-UNCOSU NIT DEL 945094-2 /
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ‘
Profesionales). VIC{[OS TECNICOS E';; SUPERVISION
?:h:_;i:gml DEL 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: 06,322.58 PERIODO DEL INFORME DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2021 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA i
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISION-UNCOSPJ- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS S |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea.realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
(o]
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacién o reprogramacion de supervision a empresas
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
1ev Reauladora del Uso v Cantacidn de Sefiales Via Satélite v su Distribucion nar ( able v su Realamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
i ade cable
14 Apovar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
nmmmmwmmmmﬁﬁdﬂﬂﬁﬂﬂwmfién nor Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD" ‘
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de lo docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
0
5 Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable g nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
leu R Indara del Lisa v Cantacidn de SeBales Via Satélite v it DNistrihucion nor Cable v i Real tn
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
q de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
i i i i i i istribucién nar Cable
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades /
5 Traslado de Personal //
) / /

, Luié dosé Pinecs Camatnfl

, : ] ‘n.&-wﬁs"‘" - aht
W!NEDA CALDERON U"'d’“f Comrr 47 e
: ot £V Vo s o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACI

DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

e —

ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANWEZ /{"X cul 1689 62152 0101

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

36-2022:029-UNCOSUY 6605637-

pdl

A\

d

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

T
SERVICIOS TECNICOS Erl SUPERVISION /

MONTO TOTAL DEL a - 4132258 DELADEEN
CONTRATO 1322, | PLAZO DEL CONTRATO 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | @ / DEL2 AL:31 DE ENERQDE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NN\

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS L ot i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais gue tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
5 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo ygi:, atrasadas en el pago del impuestg de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley_ﬁﬁso y Captacién_de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracién en las difegéntes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIC"
Otras actividades que le asignep/a Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades / //
T

Rogelio de Jesus Godoy Hernand

UPERVISOR
Rt Rofroly Supenvision do Cae

LRV N

g cry ) . - . o .
El presente informe responde a lo estipuladS-EAeRcAt L gy Mministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

yi3i0n

de Cab




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA Carlos Alberto Gonzalez Castro ’ cul 2627308200713
NUMERO DE CONTRATO . 37.2021-029-UNCOSU- : NIT DEL 86332333
: v CONTRATISTA
SERVICI i
ERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
Profesionales). - ) }

MONTO TOTAL DEL , o 4132258 DEL 04 DE ENERD DEL 2021 AL 30 DE
CONTRATO o oy PLAZO DEL CONTRATO | - JUNIO DEL 2021

HONORARIOS MENSUALES: . 6,322.58 PERIODO DEL INFORME 04/01/2021 0l 31/01/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA . . el i
DONDE PRESTA LOS : UNIDAD DE CONT) ROL YSUPERVLSION«UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
1 regular el uso y operacidn de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel Nacional.
oY b Yoy hokd o od o7 ok
6 supervisores.
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ", cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
9 Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ".
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
No.

Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nive

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.

Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacidn de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
5 MINISTERIO", cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndurm, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
5 (' L Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 /\ \ lOtras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
! '

rlos Alberto Gonzalez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sys respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda 3 /. roceda al tramite de pago




e
INFORME PERIODIC@ DE PRESTACI/a( DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL J v
CONTRATISTA JORGE RAUL MAZARIEGOS JUAR <ol 2498 59327 1103
o j/(/
- ks NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 38-2021-029-UNCOSU
CONTRATISTA 5910359
SERVICIOS (Técnicos o
orofesionales) SERVICIOSTECNICOS EN SUPERVISION
MONTO TOTAL DEL
22,
CONTRATO Q 41,322.58 PLAZO DELCONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: 632258
SUALES: | @ 322 oo DEL INFORME DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SU, VlSlON-UNCO.FU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

G st e i

2
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que ke sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

wle|N[|n|AjwN =

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[
(=]

‘Apoyar por el cumplimiento de Ia ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
[

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de Ia Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la Jey reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades Je la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
ais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable

Prestar su colaboraciépren las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades qyé’le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

OS JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda &l tramite de pago respectivo.

N\



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA o

st i i S e Sty i -
DONDE PRESTA LOS L L ¥ SUPERVISION-UNCOSU: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS . e e
No. 'ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en reglizar visitas de segyimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conférma; los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Tos concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con fa programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 "Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficlos, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion teenica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
i 0 Apoyar por el cumplimiento de la Tey reguladora del uso y captacion de seflales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 Asistir a reunii les 0 mer Jes sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresos
de cable a nivel nacional
2 ‘Apoyar en reportara &' los autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regyladora del Uso y Co tacién de Sefiales Via Satélite y su Distribycion por Cable y su Re, lamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficlales, providencias y resoluciongs emanadas de Ia Asesorfa Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de 1a Asesorfa Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
| als que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en Tas diferentes actividades de "LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO”
16 Otras actividades que le asignen Ia Jefatura de “LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en conforma}' los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

‘Apoyar a verijicar que el Impuesto especifico del Table Sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en requerimi oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

‘Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

‘Apoyar por el cumplimlento de la ley reguladora del uso 'y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportard a Tas outoridodes dé la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista llegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Yso y Captacién de SeRgles Vig Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

‘Apoyar en las nofificaciones citaciones, o Ciales, providenciasy resoluciones ‘emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto

a empresas de cable operadoras de todo el %als, atrasadas en el pago del impuesto de cable
‘Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesorfa Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pals gue tienen infracciones a laLey del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

4 Traslado de Personal A

/
.odll  Jenner Homero Castaneda Huiz /
’  SUPERVISOR
ision de Cable

RHOMERQIMETAS BRI

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

rriola Coromac

P RVISION
servision de Cah'®



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
AMAD Ri
CONTRATISTA 0 ENRIQUE ALVAREZ MONZON cul 2511288300101
NUMERO DE CONTRATO 2532824

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

40:2021-029-UNCOSU NIT DEL
R CONTRATISTA ﬁ

SERVIRIDS TECNICOS E*l SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

DEL 4 DE ENERO AL 30 DEJUNIO DE 2021

aQ 41,322.58 1
. LAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

6,322,5 /
Q 322,58 PERIODO DEL INFORME DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2021

o F

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

SRR

UNIDAD DE CONTROL VSUPERWSION~UNCO.?U~ DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la eloboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wl N[ |n & [W]N |k

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[
o

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, vio satélite y su distribucion por cable y su
0

-
Y

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Loy Reaulad 1ol 11 ‘. i4n de. Sefales Via Satél Distribuci Cabl Real o

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria juridica, con respecto
a Pmnremwwmwmmﬂm

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a lo Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en lievar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
0

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacién de supervision a empresas

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
1 pu Reauladora del isn v Cantacidn de Sefl los Vio Satélite v su Distribucion nor Cohle v su Real 17

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
0 de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
, . . . i { i istribucion nor Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen fa Jefatura de "LA UNI[)A’D"

Otras Actividades

Traslado de Personal /

/
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€l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




"

INFORME PERIODICO DE PREﬁTACIéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
7
NOMBRE COMPLETO DEL *‘
CONTRATISTA FREDY SANCHEZ RODRIGU cul 1607896991707
- —
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 41-2021-029-UNCOSU 4
CONTRATISTA 2497871
SERVICIOS (Técnicos o
profesionales). _ ECNICOS E+ SUPERVISION
MONTO TOTAL DEL DEL 4 DE ENEROD AL 30 DE JUNIO DE 20277 :
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: e
PERIODO DEL INFORME DEL 4 AL 31 DE ENERO t)i:‘Z(JZlJ

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

o

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

|

e it

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable pafa ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

[N |n|a|wiINnie

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[
o

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Ly
LY

"Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacién o reprogramacién de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

‘Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de SeAales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
ais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especijico del cable sea realizado por Tos conceslonarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de Ta ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las Gutoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
ais que tienen infracciones ala leydelUsoy Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

3

Traslado de Personal

orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond

e proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JOSE CORNELID GARCIA €OC
CONTRATISTA CiA €O cul 1677580340112
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 45:2021-029-UNCOSU-
CONTRATISTA 37888595

SERVICIOS (Técnicos 0
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-.
—“"“‘_""'"—"’T—i—-‘ ________.___.__J

MONTO TOTAL DEL Q 35,419.35 ~ DEL 4 DE ENERG AL 30 DE JUNIO DEL 2021
CONTRATO L PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | 5,419.35
S MENSUALES 3 PERIODO DEL INFORME DEL 4 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2021
T

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISION-UNCO%M DEPARTAMENTO DE REGISTRO.
SERVICIOS . :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
'APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 ¥/0 PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA.
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR.
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD.
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGAN
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTACIAS QUE LO AMERITEN.
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
7 APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE LA
ZPOVAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
8 UNIDAD" POR EL ASISTENTE DE REGISTRQ, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION.
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIGDICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS.
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL RABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION.
12 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
13 "APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
31 REVISIONES DE FECHAS ACTUALIZADAS EN CONTROL DE SUPERVISION.
20 ARCHIVOS DE SUPERVISIONES
25 ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
27 ARCHIVOS DE BOLETAS DE PAGO
32 ARCHIVOS DE EXPEDIENTES VENCIDOS
35 INGRESOS DE OPINIONES DE EMPRESAS CANCELADAS
28 ARCHIVO CON NUMERO DE FOLIO
36 ARCHIVO DE IDENTIFICACION DE EMPRESAS VENCIDAS
35 REVISION FOTOCOPIADO DE HOJAS DE REVISI@N POR DEPARTAMENTO REQUERIDO POR CONTRALORIA

;

/
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F. y”

( / JOSE CORNETTO GARCIA COC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue proceda al tramite de pago respectivo.




r INFORME PEB)QﬁOCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
-
NOMil::Ni?‘:n;;::o DEL o LEONEL FERNANDO TOXCON BAGs cui 258504920111
NUMERO DECONTRATO | 44:2021:029-UNCOSU NIT DEL 48551923
; : : : j ] CONTRATISTA
if::’;:ﬁ I‘:;f“"“ ° | SERVICIOS PROFESIONALE £N €U DEPARFAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU-.
MONTO TOTAL DEL M , , L
CONTRATO a . . 76741941 L 0 DELCONTRATO DEL 4 D ENEAD AL 30 DE JUNIC DEL 2021
HONORARIOS Qi DEL 4 DE ENERO AL 31 DE ENERD 2021
- o ’ . PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD s '
ADMINISTRATIVADONDE | 1 ¢ i &/ UNIDAR DECONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO REGISTRO
PRESTA LOS SERVICIOS [ . i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
1 CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO
2 EN LOS ARCHIVOS.
3 'APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE,PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
4 COMPLETOS
5 APOYAR EN EL MANEIO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA DEPENDENCIA.
APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES, PREVIO A LA ENTREGA DE PAPELERIA A LA SECCION DE
6 JURIDICO Y SECCION DE CONTABILIDAD.
7 APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN CONCERTAR CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE.
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVOS
10 'APOYA EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEA DE COMPETENCIA.
APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS U OTRA
11 INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN "LA UNIDAD"
13 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE ADMINISTRACION
14 TRIBUTARIA (SAT).
APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y DUDAS EN SU
15 PAPELERIA.
16 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 ARCHIVOS DE EXPEDIENTES DE CONTROL DE SUPERVISIONES
15 ACTUALIZACIONES DE INFORMACION DE EMPRESAS DE CABLE
30 VERIFICACION DE EXPEDIENTES COMPLETOS POR EMPRESA DE CABLE DE CADA DEPARTAMENTO.
15 REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES.
40 INGRESOS DE OPINIONES A LA BASE DE DATOS QUE INGRESA A REGISTRO.
20 INGRESO DE INFORMACION DE ACTUALIZACIONES DE EMPRESAS POR DEPARTMENTOS DE CABLE EN LA BASE DE DATOS.
10 REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
20 TRASLADO DE EXPEDJENTES DE EMPRESAS CANCELADAS A ARCHIVO MUERTO.
40 REVISION, FOTW/ADO DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTOS REQUERIDO POR CONTRALORIA ‘J
\
F.
N BAC

El presente inforine responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta 2 servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se entra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL R [N
CONTRATO i : - : Y g : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: ' ‘
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA LAy :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefial Via Satélite y su
1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel ameticano y establecer posibles reformas.
Apoyar en I elaboracion de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefial Via Satélite y
2 su Distribucién por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Jurfdica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracidn cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesorfa Jurfdica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Revisé y firmé oficios varios
3 Revisé expedientes de casos laborales
1 Procuré casos laborales
0 Revisé y Firmé denuncias presentadas ante el Ministerio Piblico
2 soficité informacidn a la Procuraduria General de la Nacién
2 Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccién de juridico
3 Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccién de jurfdico

D ,/

ANA ACEVEDO

Et presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre s y al tramite de pago respectivo.

< Vo. Bo.

Roncal Duque
Dunia Lucia JURIDICO
de Cable
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