NOMBRE COMPLETO DEL
AR V.4
CONTRATISTA ERICKIEDUARDOIMEDINAIPERE
NUMERO DE cimmwro 08:2020:029:008COSU,
] - —
SERVICIOS (TéEnicos o ’
Profeslonales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HDNORARIOSIMENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDADIOECONTROS URER VISIONSUN COSURDEPARTAMENTORDENINEORMATICA
SERVICIOS _ e i
No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO
1 Revisién de problemas de Software.
2 Instalacién de Software.
3 Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién.
4 Asistencia a usuarlos con resolucién de problemas en software y hardware.
5 Configuracidn de cuentas de correo electronico.
8 Revisidn de hardware y software.
7i Configuracién de anchos de banda por equipo.
8 Mantenimiento preventivo al equipo de computo.
g Revisién de aplicaciones Google.
14 Actualtzaclén de Software del equipo de computo.
11 Deteccidn y andllsis de virus, spyware, etc.
12 Configuracién de dispositivos de red, conexiones y cables {patch cord)
13 Deteccién de equipos no autorizados en la red Interna.
14 Formateo e instalacién de discas duros.
15 Actualizacion de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
14 Revisién de uso correcto de correos electronicos
17 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos.
18 Otras actividades que se le asigne,
Ve
yd
Na. yd ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
42 pd MANTENIMIENTO A SISTEMA OPERATIVO Y APLICACIONES
a ELABORACION DE QFICIOS
20 ESCANED DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
10 REINSTALACION DE SOFTWARE ADMINISTRATIVOS
42 REVISION DE SISTEMA DE SEGURIDAD (INTRANET)
22, DOCUMENTOS PUBLICADQS PAGINA WEB
2| ACTUALIZACION DE FIRMARE DE ROUTER
43, ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS
20, ) -~ CORREQS ELECTRONICOS Y APLICACICNES DE GOOGLE,
ol yd ISNTALACION DE SOFTWARE [MICRQSOFT QFFICE)
51 pd OTROS

; -
F. i

ERICK EDUARDO MEDINA PEREZ

ortel-prestador de senvicios y sus respectivos términos de referencia,
fidien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo,

El presente infofme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
asimismo, s& encuentra reclbido de conformidad, por lo que se autoriza a

T
St

F. % " . Y \ p i AT
s NG B8
UNT |
i Contral y Supsafv-ic
Unidad de o




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l‘.t‘-%“".uf‘h‘.“'"“ v -
NOMBRE COMPLETO DEL | “SERGID JDSUE'AtVARADO ARROYO T
CONTRATISTA : . T ‘:3
NUMERO DE CONTRATO " 322000009 uncosU @ s NITOR
: - N i . ~ - .| CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o i’ I . SERVJGOS TéCN!COS EH
Profesionales). 3 : ) . S ) TR
MONTO TQTAL DEL ¢ N RPN
CONTRATO by, QanEoeds . F PLAZO DEL CONTRATO [»*
HONGRAR|OS MENSUALES: | . - Q6000.00° ;
| a < PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA |. ” N
DONDE PRESTA LOS t o UMDAD DE CONT ROL YSUPERWS!ON-UNCOSU' DEPARTAMENTO VDE SUPERWS!ON
SERVICIOS . i . e o T
- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en realizar visites de sequimiento semanal o quincenal a las empresos de cable o nivel nocionol
2 Apayor en la eloboracion de informes de visitas replizodasa los empresas de cable a rivel nocional
3 Apoyor en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiadodos o la Seccion de Registro
Apoyor a verificor que ef impuesto especifico del cable sea realizodo por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyor con lo progremacidn de los documentos técnicos para lo elaboracién de rutas a nivel nacional
5 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y Ias liguideciones de vidticos de ias comisiones oficigles de los supervisores
. Apoyar en los reuniones de planificacidn y programacion de actividodes relacionodas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
| 7 cuando se le requigro
] Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memardndum, gue le sean solicitados por o Unidad y el Ministerio
.9 Prestar su colaboracidn en les diferentes actividodes de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIQ "
; 10 Otros actividades que fe asignen la jefatura de ¥ LA LUNIDAD "
}
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitos de sequimiento semanal o quincenal o las empresas de coble a nivel nacional
Apoyar en lg eloborocion de informes de visitas realizadosa jos empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslododos o la Seccidn de Registro
Apoyor a verificar que el impuesto especifico del cable sea reolizado por los concesionarios de Jas empresas de cable a nivel
47 nacional

Apoyor con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas o rivel nacional

Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y los liguidociones de vidticos de las comisiones oficioles de Jos supervisores

Apayar en los reuniones de planificacidn y programacidn de actividades refacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficias, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestor su colaboracion en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otros octividades que le asignen lo jefatura de " LA UNIDAD ”

OTRAS ACTIVIDADES

3

Revisar en el "MINISTERIO" los contratos realizados para el afio 2020

F. ;

& vergio Josue Alvarado Arroyo

iSl:'RG.lO JOSUE ALVARADO ARROYO

uNCosy Supervisor
Unidad de Control y Suparvisién
-UNCOSU-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

(

o Luisternd do Guzman Rodrigue:

Suparviston

Umdad de Control y Supenision
~UNCOSU -




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 18---

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
MONTO PRODUCTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision de la base de datos de informacion contable 2018 y 2019, e informacion de Recursos
1 Humanos afos 2004 a 2019.
Scaneo de expedientes, Fondo Rotativo, Proveedores, Pagos 021, 022, 029 y subgrupo 18 de los afios 2018
2 y 2019. Expedientes del personal de los afios 2004 al 2019.
Digitalizar informacién de los expedientes, de fondo rotativo, proveedores, y pagos de 021,022,029 y sun
grupo 18 al programa de archivos de contabilidad y expedientes del personal al programa de Recursos
3 Humanos.
4 Apovyar en la actualizacién de datos en sistema de Contabilidad y Recursos humanos.
5 Prestar colaboracidn de las diferentes actividades de "LA UNIDAD" cuando se le requira .
6 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
Las activiades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
7 desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. PRODUCTO (S)
Se realizon la base de datos de informacion contable de los afios 2004 al 2019 y se brindo informacién de
50 Recursos Humnaos de los afios 2004 a 2019.
Scaneo de expedientes, fondo rotativo, proveedores. Pago 021, 022, 029 y sub grupo 18 de los anos 2004 al
115 2019. Expediente
Digitalizar Informacion de 105 expedientes, de Tondo rotativo, proveedores, pago de U21, U2Z, 029, ysub |
grupo 18 al programa de archivos de contabilidad y expedientes del personal al programa de Recursos
115 Humanos.
20 Apoya en la actializacion de datos en sistema de Contabilidad y recursos Humanos.

n

wr;

/thf’-\N STEPHANIE CACERES AYALA DE TRUJILLO

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el contratista y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

pago respectivo.

oriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

:'::'.V (]
Wt }
UHCOSU CONTADOR

tUnided de Control y Supearyisic

-UNCOS8LI-




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 18---

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTQ TOTAL DEL
CONTRATO

MONTQ PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NIT DEL
CONTRATISTA

PLAZO DEL CONTRAT

NUMEROQ DE PRODUCT

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision de la base de datos de informacién contable 2018 y 2019, e informar de Recursos
1 Humanos afios 2004 a 2019.
Scaneo de expedientes, Fondo Rotativo, Proveedores, Pagos 021, 022, 029, y subgrupo 18 de los afios
2 2018y 2019, Expedientes del personal de los afios 2004 al 2019.
Digitalizar informacién de los expedientes, de fondo rotativos, proveedores, y pagos de 021, 022, 029 y
subgrupo 18 al programa de archivo de conrtabilidad y expedientes de personal al programa de recursos
3 humanos.
4 Apoyar en la actualizacién de datos en sistema de Contabilidad y Recursos Humanos.
5 Prestar colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
6 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. PRODUCTO (S)
83| Serevisé la base de datos de informacién contable de los afios 2018 al 2019 y se brindo informacion de
123| Scaneo de expedientes, fondo Rotativo, proveedores. Pago 021, 022, 029 y Subgrupo 18 de los afios 2018
123| Se Digitalizé informacion de los expedientes , de fondo rotativo, proveerodes, pagos de 021, 022, 029, y
20 Apoyar en la actulizacién de datos en sistema de Contabilidad y Recursos Humanos.

erencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sé autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NIT DEL
CONTRATISTA

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema Guatendminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
El Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
25 Apoye en el archivo de documentos
0 Apoye en la realizacidn de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
Q Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoye en la elaboracidn de informes y oficios varios
0 Apoyar en la elaboracidnde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatenominas
0 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en |a revision de las conciliaciones de caja chica y caja fiscal

\BevisiéMturas del personal 029 y sub grupo 18

evisién de info\rrqes de personal

/| Revisiones de contr‘é;os y expedientes de personal para recontratacién

~7

Apoye al cierre del IiB{u fisico de inventario




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 184

NOMBRE COMPLETO DEL
H L | Avendaiio Va
CONTRATISTA Ugo Leonel Av n asquez Ccul 2425145100101
4 NIT DEL
RO DE CONTRAT! 1-2020-184-UNCOSU- o
NUME 0 / CONYRATISTR 1991472-5
SERW‘?IOS (ool Servicios Profesionales, Departamento de Financiero
Profesionales). < A
&
MONTO TOTAL DEL 7
37,096.77
CONTRATO " PLAZO DEL CONTRATO Sy
MONTO PRODUCTO Q 12,500.00 2 1
/ NUMERO DE PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

r

=
Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- Departamento de: Financiero

o

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1|Apoyar en la revisién de las operacions adminsitrativas y operativas de la -UNCOSU-.
Apoyar para dar seguimiento y apoyo a las recomendaciones formualadas en informes de Auditorias Practicadas por
la Unidad de Auditoria Interna de la UNCOSU, del Ministerio de Comunicaciones , Infraestructura y Vivienda y por la
2|Cotraloria General de Cuentas
3 Apoyar en la elaboracion de manuales de procesos de la Unidad para el control interno-financiero -contable.
4|Apoyar en la revision de procesos de gestion para evitar riesgos
5|Apoyar y dar seguimiento y apoyo a los procesos de la Contraloria General de Cuentas
6|Otras actividades que le asignen ‘EL MINISTERIO’ y/o la autoridad inmediata de “LA DEPENDENCIA”.
No. PRODUCTO (S)
Confarmacién y revisién de expediente de informacidén contable para la toma de posesion de las autoridades
2 entrantes y salientes, regulada en el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por la Contraloria General de Cuentas y
solicitado por la Auditoria Interna del MICIV
Se elabor¢ oficio en respuesta de la CIRCULAR UDAI-CIV-04-2020, de fecha 10 de enero de 2020 enviada por la
1 Auditoria Interna del MICIV
1 Se elaboré Oficio -AAF-02-2020 para darle seguimiento a las recomendacioenes indicadas en informe de inventarios.
Se procedio a realizar oficio AAF-01-2020 para requierimiento de informacion para la revision de vehiculos de la
1

Unidad

@44/

eonel

pago respectwo

endafo Vasquez




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

PERIODO DEL INFORM

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APQOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIQ"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

Wit~ b (wr |-

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

[
i=]

APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

-
-

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

[y
N

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de Contrato del Personal bajo Renglon 029, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia, Rgae, Titulos,
Antecedentes Penales y Policiacos.

o

Elaboracion de Contrato del Personal del subgrupo 18, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia, Rgae, Titulos,

Antecedentes Penales y Policiacos.
Elaboracion de Contrato 021 del Contador, contiene verificaciones, acuerdo y delegacion

Elaboracion de baja del Director bajo renglon 022

Elaboracion de acta de baja del Contador y director de la Unidad

Elaboracion de acta de alta del Contador de la Unidad

W= M|

Elaboracion de formularios FUM de alta y baja de los renglones 021y 022

3 dias

Por instrucciones de la Unidad de Recursos Humanos del Despacho Superior, fuimos delegados para la confrontacion de
Contratos del Personal y verificacion de papeleria para su contratacion para el presente afio en el salon de aereonautica civil

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Archivar Oficios Varios

& o

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

Informacion solicitada del personal de la Unidad, por la Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Informacion solicitada por el sefior Viceministro Rodolfo Letona referente al personal de la Unidad.

TN rd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite-conetp estador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentfa recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gdien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO W pE.
_ | CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL
PLAZO DEL CONTRAT! /
CONTRATO 0
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento tramite y cotizacion a los requerimientos recibidos en el area
2 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable a el
procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondiente
3 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién de la Unidad de los documentos para el requerimiento de
los servicios, materiales suministro y equipo para los pedidos correspondientes.
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas areas, con los recursos que las mismas proporcionen,
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos derivados de los requerimientos de los
pedidos, con los proveedores
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores
ﬁ 7 Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades normativas y funciones del
) drea de adquisiciones
8 Apoyar en la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que seran utilizados por la Unidad
9 Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleve a cabo
sus funciones de control y auditoria
10 Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presente con motivo de las funciones que realice la
Auditoria o autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la Unidad
11 Otras actividades que le asignen
12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Apoyar en el escaneo de contratos de personal bajo el renglén 029 correspondientes al periodo de 02 de
enero al 31 de marzo 2020
35 Apoyar en el escaneo de facturas e informes de personal 029 correspondientes al mes de diciembre 2019
5 Apoyar en la publicacién en Guatecompras de facturas e informes de personal 029 correspondientes al mes de
diciembre 2019
1 Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras 2020 en el Sistema de Guatecompras
.
/f
I
A P
F.

Alfredo Bertonio Villatoro Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PREST

/
ION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=

NOMBRE C]OMPLETO DEL

F
CONTRATISTA i g

NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA

SERVICIOS (1i’écnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATQ

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA
2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
3 ORDENAR MANTERIALES EQUIPQS PARA EL BUEN DESEMPERNO DE SUS ACTIVIDADES
4 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD
5 Y LAS AUTORIDADES SUPERIQRES DE LA DEPENDENCIA
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
N 240 LIMPIEZA DE OCICINAS, EQUIPOS Y ACCESQORIOS DE OFICINA

0 ATENCION A VISITANTES ¥ AL PERSONAL DE LA UNIDAD
{2 ORDENAR MANTERIALES EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPERQ DE 5US ACTIVIDADES
60 IMPIEZA ¥ ORDENAR EL COMEDOR DE LA UNIDAD
40 ATENCION AL DIRECTOR
60 / [ATENCION AL ENCARGADO DE FINCIERO
"/
i /

/

I

|

|
]

O Mty

NOMBRE DE LA PERSONA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo syscfito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a4uien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL |

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO . 152090029.UNG ;s e
- - . CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ' o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL _ - . i
CONTRATO - . e PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: : .

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA = .
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

2
-}

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la programacién de Cuoto de Coja
Apoyar en reprogramacion de Cuota de Caja
Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intrag 1,2
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin
Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de cajo
Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
Otras actividades que le asignen

Rtol e VT [0 (V. S (VY Y N

)

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoyé en la programacion cuatrimestral de cuota de caja normal
1 oyé en la programacion cuatrimestral de cuota de cajo de regularizacién
2 Apoyé en la reprogramacién de cuota de cajo normal del mes de febrero
1 / Apoyé en la reprogromacion de cuota de caja de regularizacién del mes de febrero
2 / apoyé en la realizacién de informe final de ejecucion presupuestaria 2020

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscriteton el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quigh corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02
NOMBRE COMPLETO DEL o ‘ o P A
! 1ol &,
con ‘:I’ RATISTA ‘Gobrigla Abigoit Giron Hernander [s1]] - : . 95‘6262!531)01 . .
NUMERO DE CONTRATO 7 162020025 uncosu | Nmoen 1 " T sesarss i F
5 - : < . CONTRATISTA | .- . 2t
SERVICIOS (Técnicos o cea SERVICIDS TECNICOS EN LA SECCION DE FINANCIERO® o
Profesionales). . . ) e " .
MONTO TOTAL DEL e A C ot
CONTRATO a L | Anoeds PLAZO DEL CONTRATO | | ImEEs |
; - i ” L
HONORARIOS MENSUALES: | - 5,000-‘00 PERIODO DEL INFORME . 39?!1&5 DEL MES DE ENERG -
UNIDAD ADMINISTRATIVA . : to ) : ’ ! ) i ; . , i e ‘«” . i / *
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTRGL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO™ DE FINANCIERO. i "
SERVICIOS S N ) . : ' :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Elaboracion del informe anual ded inventario ante la Direccidn de contabilidad y Bienes del estado
.2 Apoyar en la Elaboracion de tarjetas funijibles
i) Apoyar y dar seguimiento al libro de inventario
‘4 Apovyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
3 Apoyar en las diferentes actividades de la Direccion
& Apovyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad Integrada -SICQIN-
7 Apoyar en la elaboracion de actas de inventarlo
3 Apoyar en realizar procesos de Altas, bajas y traslade de Bienes muebles, ante Bienes del Estado
O 8 Otras actividades que le encargue la UNIDAD
110
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informe anual del inventario ante la Direccidn de contabilidad y Bienes del estada
1 Dar seguimiento al libro de inventario
3 Actuolizacion de tarjetas de responsobilidad
20 Revision de contratos MICIV

GABRIELA ABIGAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscei
asimismo, s& encuentra recibido de conformidad, por lo que s¢ autoriza a

NANDEZ

con elprestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
en corresponda, para que proceda al tramite de pago respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

|

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD .PDMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fonde Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores auterizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante |a Contraloria General de Cuentas.
4 : :
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de enero de 2020 y se presentaron ante la Contraloria
General de Cuentas.
10 Apoye en el archivo de documentos.
42 Apoyar en el escaneo de los contratos 029 y sub grupo 18 de LA UNIDAD.
200 Apoye en la revisidn de contratos correspondientes al Ministerio de Comunicacidn Infraestructura y Vivienda de las Unidade;

Caminos, Imsivumen, Aeronautica Civil.

h

——

PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo susefito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a glien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I e VT ﬁ%e{‘ o G e
NOMBRE COMPLETO DEL . - = < . A - .
- MONIEA LUCRECIA SANTOS ROJAS DE AGUILAR R 1
CONTRATISTA MO FCIASANTOS ROIAS DEAGUILAR cul SR . I8%4990720101
. . i 2 . 4
i + i - - - T - - '. ] N ;,;‘ T — :‘1:_ —— - A
NUMERO BE CONTRATO  18-2020.029-UNCOSU- | MTDEL RS . * 9723354,
o S : - N o CONTRATISTA L - o LS
— - — =
SERVICIOS {Técnicos o , : serydios TECNJCG‘$ EN EL DEPARTAMENTO AoMfmmzn‘va,
Profesionales). P R ; L )
MONTO TOTAL DEL DT ey T L . L
: . 2 - "ENERC AL 31 DE MARZO D
CONTRATO : Q- o ; {fga PLAZO DEL CONTRATO | . 5055 ERQAL 31’ Z £ 5 g
AI la T . s s : 01
HONORARIDS MENSUALES Q RS - 50000 PERIODO DEL INFORME . o ZAL 31 OE ENERO DEL 2021/
UNIDAD ADMINISTRATIVA : L T - Tr
DONDE PRESTA LOS b . UMDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA}?VO
SERVICIOS A > . s PR 54 ceo ot
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Apoyar en atencidn al publico
2 Apayor en atender fa planta telefdnica
3 Apoyor en la recepcidn de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archiva de documentas
5 Apoyp en las diferentes secciones de LA UNIDAD
3 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en ia actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
g Apoyar en fa elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
El Apoyo y sequimienta en el control de archivos

Apoyar en la suscripcidn y transcripcion de actas
Der seguimiento @ citas de trabojo con empresarios de cable

s
Lol k=1

12 Apoyo en la eloboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otros actividades que le_asigne LA UNIDAD

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
50 Personas otendidos.

150 Llamados entrantes atendidas en lg planta telefonica.

75 Correspondencia entronte, distribuidg en los diferentes secciones de g Unidad.

100 Documentos debidamente Archivados.
75 Asistencias
&0 Asistencias en Fotocopios

140 liamadas entrantes o la Unidad, debidamente controlados y actualizadas
0 Oficios elaborados
70 Apayo y sequimiento en el control de ar;ﬁl‘vos

L0 Apoyor en lo suscripcién y transcn’pc;‘q{ de actos

0 [Citas de trabajo

0 en Io elaboracidn de Manugfes de lo UNIDAD
/ 30 o ,’Orrqqa?ﬁyidades que le asign;ﬂ UNIDAD
BRE ERSONA
) 77
Eil presente informe responde a lo estipulade en el ¢ontrate administrativo suscrife-con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismg, 54 encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo,
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INFORME PERI

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

‘ les).

SERVICIOS (Técnicos o

CONTRA

MONTO :gTAL DEL

HONORA+IOS MENSUALES:

[SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA |
DONDE PRESTA LOS

[

ICO DE PRESTACION

NIT DEL
CONTRATISTA

_~PLAZO DEL CONTRATO

DE SERVICIOS, RENGLON 029

\\

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a Ja Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.

Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.

Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.

Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.

Otras actividades que le asignen.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisé y firmé oficios de respuestas de solicitudes de informacion.

Revisé expedientes de solicitud de outorizacion nueva

Revisé expedientes de solicitud de Renovacién

Atendf a personas que solicitaban informacion en la Asesoria Juridica

Recil solicitando igfermacion
Programé los met as de empresas sancionadas por incumplimiento a la Ley

TProgramé josThetasdisicas de empresas nuevas ’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
aslmksmo,{se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizg4

= \ic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo /

Asesor Juridico

QUnidad de Controly Supervision
~UNCOSU -

Z

UHCOSU

Unidad de C(’"tj%le ‘




INFORME PERIODICO D

RESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

NOMBERE COMPLETO DEL . o 4 : .5
DELIA SURARIA ESTRADA BARRE, cul : o w 1910678810101
CONTRATISTA o s * . I ‘ 5
o - n /
NUMERO DE CONTRATO *9.2020-039 NIT DEL
. Nl . . | contRaTISTA
SERVICIOS {Técnicos o - . " ’ : ) L e 4
S R T . SERVICIOS TECNICOS =, ;
Profesionales). L L o - S :
MONTO TOTAL DEL - o N ; =
20,774:19 e * ’ MARZO 202

CONTRATO a . _ PLAZO DEL CONTRATO |7 JZDEENEROAL 31 DE MARZO 2020, /
HONORARIOS MENSUALES: | Q _ S ?OOOOO PERIODO DEL INFORM #7530 glaf de mes-demgrferyq

UNIDAD ADMINISTRATIVA

]

3 N . A= S
NIDAD DE GCONTROL Y SUPERVISION-UNCOSY PARTAMENTQ s DE FINANCIERD

.

DONDE PRESTA LOS L d 4
SERVICIOS : PN i ) e P w .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APCYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDHCO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION

2 APCYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ¥ OFICIOS VARIOS

3 APQYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES

q APQYAR EN LA ELABORACION DE RESCLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS ¥ CANCELACION DE LICENCIAS

5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

[ APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA

7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA

8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO

9 APOYAR EN LA ELABCRACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

10 APOYAR EN LA ATENCICN A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

7 ARCHIVO DE PRIMERA LLAMADA DE ATENCION PROCESD ADMINISTRATIVO

4 ARCHIVG DE RESOLUCICNES DE SUSPENSKON DE LICENCIA

1 ARCHVO DE RESOLUCIONES DE CANCELACION DE LICENCIA

1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS

0 EVACUACIONES OE AUDFENCIA POR PROCESO ADMINISTRATIVG

13 ELABORACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE ESTACIONES TERRENAS

5 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s

o ton e prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gUien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Aprer GuAP TR Mando.
CONTADOR

Control ¥ guparv:sion

UNCasu
Umdad de _UNGOSU'




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL g I AR
CONTRATISTA K_fmbedy Alejondra Pineda‘glarﬁmqufn [ul]] . m‘: N 21;64«2?270101 .
- — e - e
NUIMERQ DE CONTRATO 4-2020-029-UNCOSU MTDEL  [E% T F e B
MR . CONTRATISTA ¥ LR
- — T - -
SERVICIOS (Técnicoso [ SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DF Anwmsmmvo * i
Profesionales). N B « -
MONTO TOTAL DEL ’ ! C
CONTRATO. 2 _ 20,774.19 PLAZO DEL CONTRATO [& . ? DE‘ 2 DE'EWO ",Lfg oF MARZO A
e - e e - 2
HDNOM'“‘?S MENSUALES: | iq"?'m'm _PERIODO DEL INFORME & %; D’f 02 a # de'mfﬁo .
UNIDAD ADMINISTRATIVA ¢ ) :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE.CONTROL' YSUPERVESION-UNEOSU SECCION /3 ACCESO A LA INFORMAGGN PUBUCA YF
SERVICIOS sl ‘_"::.*‘ Ly ?r - £
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en atencidn of publico
L2 Apoyar en atenderia planta telefénica
L3 Apoyer en atencidn g la Unidod de Acceso a la Informacidn Publica
4 Apoyer en lg recepridn de correspondencio y entrega de fo misme
5 Apayaor en el archivo de documentos
6 Apoyo en los diferentes secciones de la unidad
7 Asistencia en el centro de Fotocopiado
8 Apoyo en lo actualizacidn _y control de ilamados entrontes o la Unidad
g Apoyar en la elaboracién de Oficios y requerimientos varios
O 10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcién y transcripcién de actas
.12 Dar seguimlento a citas de trabajo con empresarios de caksle
13 Apoyo en la elaboracidn de manuales de la Unidad
14 Otras actividades gue le asigne la Unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Personas otendidos durante el mes
1 35 Llamadas entrantes a lo Unidad
5 Solicitudes de Acceso a lo Informacidn debidomente atendidas
- 5 Correspondencia LAl entrante
10 Documentos debidomente archivodeos
E[s] Ageyo en fa seccidn de Recepridn una hora diaria
|
| 15 Asistencios
‘ 35 Liemadaos entrantes o o Unidad debidamente otendidos y archivadas
5 Oficios Elaborodos
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoye en la suscripcién y transcripeidn de actas .
0 Citas de trabajo con empresarios de cable P
poya en fa elaboracién de manuales de la Unidad 7
D Oy \ W ﬁtras actividades que le asigne fa Unidad /

imberly Alejandra Pineda Marioquin

SUNGEE -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
¥ NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRA PLAZO DEL CONTRATO
HONORAkiIos MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE 55“\ Los
SERVICI
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial Via Satélite y su
| 1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas.
Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a Ja Ley Reguladora del Use y Captacion de Senal Via Satélite y
2 su Distribucidn por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la reglizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria luridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracidn cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
6 Apoyar en el trdmite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
| 7 Otras actividades gue le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Revisé y procuré expedientes de casos laborales
2 procuré procesos de empresas no inscritas denunciadas ante el Ministerio Pblico
3 Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccion de Juridico

DO ZALDARNA ACEVEDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gliien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

!
206

Gudiel Bivera Mo
CONTROOR




INFORME PERIéDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLéN 029

I S, FEE g
NOMBRE COMPLETO DEL ! N o
CHRISTIAN DIRCEOU ROMERO $OT ‘
CONTRATISTA U ROMERO 5010 DPI 1602410140108
NUMERO DE CONTRATO 18-2020-029 - I LLLC o 26668408
; #|  CONTRATISTA . -
1 o
? ] g = — - - TT——
SERVICIOS {Técnicos o " SERVICIOS PROESHONALES EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales). ) : R R K )
MONTO TOTAL DEL - .{' 4 ’ T . i
44,5162 "
CONTRATO, Q_ - PLAZO oﬂ.émm\'ro 02/03/2020 A 31/03/2020
HONORARIOS MEN : 15,000.00 ' S i
05 MENSUALES: | & . (D 0 DELINFORME | _ .-wqhs DEL MES DE ENERQ 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘ - R e £
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSI- DEPARTAMENTO -0F REGISTRO =
SERVICIOS : ‘ . )
‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRQ DE EMPRESAS DE CABLE
2 APQYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL
3 APQYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA LINCOSU
APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE
4 LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD
. APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTOQ DE CABLE ¥ SU INCORPCORACION A (A
6 BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
. APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE Al TRAMITE DE EMPRESAS U OTRA
8 INFORMACION QUE SOLICITEN
iE] APOYAR EN LAS REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" Y "EL
10 APOYAR ¥ DAR QPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
11 APQYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD ¥ EL
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA “UNIDAD" ¥ "EL MINISTERIO"
13 Otras actlvidades que le asigne la Jefatura de la Unidad.
No. ACTVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 CERTIFICACIONES yd
N ACTUALIZACIONES DEjﬁPRESAS
.7 OFICIOS
5 RESOLUCION DDUDAS A CABLEOPERADORES (LLAMADAS)
\\\.\ e 4 // /./’//7
X
I‘.>A
DIBCES D 50T8

Elfresent

esponde a lo e
astmism '- $ enciyéntra recibido de

pulado en el contrato administrativo suscriteton el presta}br de servicios y sus respectlvos términos de referencia,
scmidad, por lo que se autoriza a quled corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE/SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL o ) ¢ s C '
; * LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ q cul 226593231 0301
CONTRATISTA B e . . ;
e . .
i £
. ' NIT DEL i / ! )
NUMERO DE CONTRATO 23 2020 - 029 - UNCOSU / : / 658124 .2,
- . CONTRATISTA | . . _ g
Vi 7
I — .. —————— EN T E S j O
SERVICIOS [Téenlcos 0 i ; s'znw‘cros TECNICOS EN SUPERVISION-
Profesiona Iles). ’
MONTO TOTAL DEL f -
N 29 677.42 i
CONTRATO - / PLAZO DEL CONTRATO . _ 3 MESES
H : Q. 10,000 a JDEL 2 AL RO 0]
ONORARIOS MENSUALES Q ] PERIODO DEL INFORME 7 D;é;!. 2AL31 DEE!?‘ERQ DEL 202 ‘o
UNIDAD ADMINISTRATIVA : - : T =
DONDE PRESTA LOS UNIDAG DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPAFTAMENTO DE SUPERVISION.~
SERVICIOS uzf
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A.- Controlar y supervisar a nivel nacional las ernpresas de cable.-
B.- Velar por el curnplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO ¥ CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR
C.- Determinar fehacientemente las Infraccicnes de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ SU
D.- Facclonar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD”
E.- Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
F.- Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G.- Otras actividades que se le asignen con relacidn a LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* CONTRDLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIQONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USQ Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE ¥ 5U
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE ¥ REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA-
1 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD. / 1
:417 » SE REALIZARON 417 LLAMADAS A LOS CABLEOPERADQRES DE GUATEMALA.-
71 =
——
F. LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ
i | NOMBRE DE LAJPERSON.
El presente infprme responde i lo estipufydo en el contrato administrativo suserifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencla,
asimismo, se ercuentra recibldo de confd¥midad, por lo que se autorlza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO BE PRESTACIé‘N/DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL A * T TN e AT T
* EDUARDO LEONEL'SANTIZO RIGS Ao - 2364049381301 %
CONTRATISTA : HLEONG iy ‘ cut e e, PIHUIBHOL
— -y - > . L - P T
- — s SRR
NUMERO DE CONTRATO . 26-2020-029°UNCOSU NIT DEL 337765202 ,
3 R CONTRATISTA - f L.
el
D w-'. - Era o - -
SERVICIOS [Técnicos o T sERVIGIOS TECNSCOS EN-SURERVIS, .
Profesionales). oo : T ’ ’ i PP
MONTO TOTAL DEL ; P s ’ o WOt
a 17,5045 / L 3 MESES
CONTRATO : ] PLAZO DEL CONTRATO :f S M w & = _
HONORARIDS MENSUALES: | @ - 6,000000° " et 0 OEENERD AU3 1. DEL 2028
L | PERIODO DEL INFORME W Lo ot W ‘p
UNIDAD ADMINISTRATIVA . ' " : T m‘ ¥ P C x,‘_“{; «a“’ - ! .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CQNTROL?Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO D& SUP| RVISION £ .
SERVICIOS . o . s 0.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal o los emprescs de cable a nivel nocional, para regular el uso y
1 operacidn de estociones terrenas de emoresas de coble.
2 Apoyar en lo elgboraion de informes de visitas realizados o las empresas de cable o nivel nacional .
3 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados o la Seccion de Registro.
Apoyar en verificar que el impuesto especifico del coble sea realizedo por los concesionarios de Jos empresas de coble o nivel
4 nacional.
5 Apeyar con fa programacion de los documentos tecnicos para lo elaboracion de rutes a rivel nacional.
6 Apoyar en Jo realizacion de los nombramientos y liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en Igs reuniones de plenificacion y programacion de actividades relacionodas g "LA UNIDAD y "EL MINISTERIO",
7 cuondo se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulores, memorandum, que le sea solicitados por lo Unidady el Minesterio.
8 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y MINISTERIO ",
10 Otros actividades que l2 asignen la jefatura de " LA UNIDAD *.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en reglizar visitas de seguimiento semanal o quinceng! a las empresas de cable o nivel nocional, para reqular ef uso y
operacidn de estaciones terrenas de emoresas de cable.
Apayar en le elaboraion de informes de visites realizadas o las empresas de cable a nivel nocignal .
Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable paro ser trosiodedos a o Seccion de Registro.
Apoyar en verificor que el impuesto especifico del cable sea reglizado por los concesionarios de los empresas de coble a nivel
£l nacional.
Apayor con fo programacion de los documentas tecnicos para fo elaboracion de rutgs o mivel nacional.
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y liquidociones de viaticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacion y progromacion de actividades relacionadas o "LA UNIDAD y "EL MINISTERIO",
cuondo se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sea solicitados por lg Unidady el Minesterio.
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y MINISTERIO ",
Otros actividades gue le asignen la jefotura de " LA UNIDAD "
g N, 4 /
s o JR— Y =
F. <7
e —FOUARDY LFONELSANTIZO RIOS

informg rekpon
ntra rec

El presen
asimismg, se enc

e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

+

NUMERQ DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales),
MONTO TOTAL DEL ARBAR  h
f| B
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO g@i&gﬁg’&g@é&%"
HONORARIOS MENSUALES:
RA UALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA : : o
DONDE PRESTA 105
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadaso los empresos de cable a nivel naclonal
3 Apoyar en conformar los expedientes de Ios empresas de coble paro ser trosladados a fa Seccién de Registro
Apoyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por fos concesionarios de los empresas de cable o nivel
4 nocional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos pora fa elaboracidn de rutos a nivel neclonal
O .6 Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y los liguideciones de vidticos de los comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en los reuniones de planificacidn y programacidn de octividodes relaclonadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO®,
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, offcios, circulares, memordndum, gue le sean solicitados por lo Unidad v ef Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en los diferentes actividades de * LA UNIDAD " y " EL MINISTERIC *
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyor en realizar visitas de seguimiento semanal o guincenal o los empresas de coble a nivel nacional
Apoyar en lo elaboracion de informes de visites realizadasa las empresas de cable a nivel nociono!
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable pora ser traslodados a Iz Seccidn de Registro
e |Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarias de las empresas de cable a nivel
44 nacional
Apoyar con fa programacidn de fos documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel noclonal

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liguidociones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacidn y progromocién de actividades relocionodas @ "LA UNIDAD™ y "EL MINISTERIO®,
cuando se le requiera

{Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su coloboracién en las diferentes actividodes de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

5 CORRECIONES DE INFORMES 7

/
/
1 /

rian Ariel Rogriguer Solorzano

/ Supervisor

SOHWEAMNC ontrol y Supervisior

-UNCOSU -

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus rgsp s términos de referencia,
asimismd, se encuentra recibido de conformidad, por 10 que se autoriza a quien gorresponda, para que proceda al trafpite de pago respectivo,
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DONDE P.RESTA LOs
SERVICIOS

INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
- . — TR
o . : L - s . .
NOMBRE COMPLETO DEL | JORGE ARMANDO MENDOZA DE LEON. . cul BT W 1600322880101 ¥ ad
CONTRATISTA . . R 2 o B * )
£ - . . )
: : — o T :
: 25-2020-025-UNCOSU 7 | v Ga3198-2-
NGMERQ DE CONTRATO [ P / -| CONTRATISTA W o 9831282 F
SERVICIOS [Técnl - CoT REEEg e L o e s
(Técnicos o SERVICIOS TEQNICDS EN'SUPERVISIONE 4
Profesionales). ' S . f e, R ) Lt
MONTO TOTAL DEL ‘ L [ et e e
17,806.45 A : 020,
CONTRATO 4 PLAZO DEL CONTRATO | PEL 02 DEENERG 2020 AL 31 DEMA Ao20 g‘,
. : 0. T i :
HONORARIOS MENSUALES: | @ ) /{30000, PERIODO DEL INFORME  oorebayonion ¢ 4

UNIDAD ;ADMINISTRATIVA

: T fa
UNIDAD DE-CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU DEPARTAMENTO DESUPERVISION

+

T2 E e 7

= '

No,

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitos de sequimientosemanal o quincenoia las empresos de cable a nivel noclonal, para regular el use y
operacidn de estociones terrenas de empresas de cobie.

Apoyar en lo elaboracion de informes de visitos realizadas o los empresas de cable a nivel nacionol.

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de coble paro ser trasladados o lo Seccion de Registro.

Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concetionariosde las empresas de cable a nivel nacionai.

Apoyar con lo progromaocidn de los documentas técnicos para fa eleboracidn de rutas o nivel Naciong!,

o e |w| N

{Apoyar en la Realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores.

~

Apoyar en los reuniones de plonificacidn y programacion de Actividades relacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se les requiera.

L.}

Apoyar en requerimientas, oficios, circulores,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.

Prestar su coloboraciénen Ios diferentes octividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

10

QOtras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD",

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenale los empresos de coble o nival nacionol, para regulor el uso y
operacidn de estociones terrenas de empresas de coble,

Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizados o las empresas de coble a nivel nocional.

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de coble para ser trasladodos a fa Seccion de Registro.

129

Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realitadopor los concecionariosde las empresas de cable o nivel nacional.

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutos o nivel Nacional,

Apoyar en la R de los nembremigatos y las liquidociones de vidticos de las comisiones aficioles de los supervisores.

Apoyar en los reuniones de planificocion y programacién de Actividodes relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se les requiera.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que ies sean solicitados por la Unidad y el Ministerio,

Prestar su colaboracidnen los diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO™

Otras actividades gue le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
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ndeada estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

}&F enausntra redbido.de copformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progeda al tramite de pago respectiva.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIO

N DE SERVICIOS, RENGLON 029

E R F B R TR o
NOMBRE COMPLETO DEL |- ¥ ‘ BT @ T PR L ;
i LLNS JOSE PINEDA CALDERON - + 239411010 N s o
CONTRATISTA S cut X 4, 193072394 1104 LT
. . _ 2.0 e e dow 4 e gt
- - s — DI - T T
NUMERQ DE CONTRATO |- 26-2020-0259 UNCOSU. . 9350942 )
i AR L #| CONTRATISTA T L
- [}
SERVICIOS (Técni A wem o ‘
Cnices O . JH . A
i -SERVICIOS TECNITOS SUPERVISION
Profestonales). R o3 E~ :
MONTO TOTAL DEL ; e anriar Bagi - K
: 17,806.45 " .DEL 02 DE ENERO 2020 AL 31 DE MARZO 2020+
CONTRATO Q 17,806.4: PLAZO DEL CONTRATO [liw =« "o e L
" N ik Coauo I
HONORARIOS MENSUALES: | Q- . 5,000,00 = 4 -DEL 02 AL 31 DE ENERO.2020 e
i i PERIODO DELINFORME |© . © ;»;2 LT ;
UNIDAD ADMINISTRATIVA | _ o A s ot ; ¥ .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU: DEPARTAMENTO DE  SUPERVISION o
SERVICIOS L - . T s gt
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
1 USO ¥ OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
2 APQOYAR EN LA ELABORACHON DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS D CABLE A NIVEL NACIONAL,
3 APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
APOYAR EN VERIFICAR CHUE EL IMPUESTOQ ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
4 NIVEL NACIONAL
5 APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.
APCYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS ¥ LAS LIQUNBACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
& SUPERVISORES.
APCYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD™ ¥ " EL MINISTERIO"
7 CUANDO SE LA REQUIERA.
8 APQYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOQS,CIRCULARES, MEMORANDUN, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD ¥ EL MINISTERIO,
| 9 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO™
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE * LA UNIDAD"
i
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYAR EN REALZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
USO ¥ OPERACIGN BE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
36 NIVEL NACIONAL.

APOYAR CON {A PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL,

APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS ¥ LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
SUPERVISORES.

APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A * LA UNIDAD" Y * EL MINISTERIO"
CUANDO 5E LA REQUIERA.

APQYAR EN REQUERIMIENTO, OFICIOS, CIRCULARES MEMORANDUN,QUE LE SEAN STHICITADOS POR LA UNIDAD ¥ EL MINISTERIQ,

PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE * LA UNIDAD" Y * EL MINISTERIO”

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"

El present
asimismo,)

.
JoRe Qmeﬁ Ca(é €ror
NOMBRE DE LA PERSONA

e informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corjesponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

o LuisFernaf o Guzman Rodrigue.

Supervision
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=~ UBNLOSU -




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO ; PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la eloboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINIS TERIO",
7 cuando se e requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
32 nacional

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacicn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ",
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colabaracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otros actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

10 CORRECIONES DE INFORMES

o

; ] 1‘ v K r TV‘ :"f_‘"' oL /
I ] Supervision/
JORWZA}*EE‘MREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLC)N 029

NOMBRE COMPLETO DEL cur
CONTRATISTA
. T TR ek e e P T T NITDEL
NMERQ DE CONTRATQ | ~ & -28-2020-029-UNCOSU™ &
P et T . CONTRATISTA .

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: A
UNIDAD ADMINISTRATIVA |57 "~ & B Tk
DONDE FRESTA LOS [ UNIDAD ‘DE CONTROL YSUPERWS{ON—UNCOSU
SERVICIOS " Bk -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en realizar visitas de seguimiento semonal o quincena! o las empresos de coble a nivel noclono!
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitos reolizodosa los empresas de cable o nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados o la Seccidn de Registro
Apoyar o verificar que el Impuesta especifico dei cable sea reolizado por los concesionorios de las empresas de coble a nivel
4 nacionol
5 Apoyar con lo programacidn de los documentos técnicos para la eloboracidn de rutas o nivel nacional
[ Apoyar en la reclizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificaclén y programacién de actividades relacionadas a LA UNIDAD™ y "EL MINISTERIO",
7 cuando se la requiera
8 Apoyar en requerimientes, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidod y el Ministerio
g Prestar su colaboracidn en los diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERID "
10 Otras octividades que le osignen la jefotura de " LA UNIDAD ”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal 0 quincenal o las empresas de coble o nivel naclonal

Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizadoso los empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizodo por los concesionarios de las empresas de cable o nive!
67 nacional

Apoyar con la programacidn de los documentos técricos para la eloboracién de rutas o nivel nacional

Apoyar en la realizocidn de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de los comisiones oficiales de los supervisares

Apoyar en los reuniones de planificacidn y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuondo se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados per lo Unided y el Ministerio

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otros octividades que le osignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

3 CORRECIONES DE INFORMES /

e
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0 RAMIREZ REYES

El presente informe r de a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referengia’
aslmismao, se encuentfa recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien gorresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

" PR £ A T T T L,
NOMBRE COMPLETO DEL kT i - .
) CARLOS EDUARDO MAR?TNEZSALAZAR 4 Eﬂ B g T e Ly
CONTRATISTA A e T z::ss 9&972 220:
e -~ i
; T 3p.08s ncir . NIT DEL @P ar 8
NUMERO DE CONTRAT 30-2020-029-UNCOSU w ; Ten791
NTRATO S . i X CONTRATISTA !1 8 9 Ao«sﬁ,
SERVICIOS (Técnicos o T . o i SR 3‘«1
'SERVA‘CIOS TECNfCOS EN SUF’ERWSION&, ﬁix \,M, o !, |
Profesionales). g "‘§v b i e
o ¢ i i LJ
MONTO TOTAL DEL f s; T N G
iz 806.45 J: * MARIO 202
CONTRATO / PLAZO DEL CONTRATO | ::* ki E’?{ERQ 2 AL ILOEMARIO 202%
- N £
HONORAR : 600000 f A ; RO 2020
0 ARIOS MENSUALES Q PERIODO DEL ineorme | - DELZ DEENERCJ AL 31 DE ENE 0 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA i ) T T i ‘*5;;; ™ S ow
DONDE PRESTA LOS i UNIDAD DE CONTROL YSUP£H VI'SI'ON UNCOSU- DEPARTAMENT o) DE SUPERWSIGN o ! ¥
SERVICIOS @ ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nive!l nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitos realizadasa las empresas de coble o nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de Ios empresas de cable pare ser trosladados a lo Seccién de Registro
Apoyar a verificor que el impuesto especifico del cable sea reaiizado por los concesionarios de los empresos de cable a nivel
4 nocionol
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la eleborecién de rutos o nivel nacional
6 Apoyar en lo reglizacidn de los nombromientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficigles de los supervisores
Apoyar en las reuniones de plonificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO®,
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficias, circulores, memordndum, que le sean solicitedos por la Unided y el Ministerio
£ Prestar su coloboracidn en los diferentes octividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIQ "
10 Qtros actividodes que le osignen la jefotura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanol o quincenol g fos empresos de cable a nive! nocional

Apoyar en la eloboracion de informes de visitos realizodose los empresas de cable o nivel nacional

AApoyar en conformar ios expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a fa Seccién de Registro

42

\

Apayor @ verificar que el impuesto especifico del cable seo realizado por los concesionarios de las empresas de cable g nivet
nacional

Apoyar con Jo programacién de los documentos téenicos pore la elaboracidn de rutas o nivel necignol

Apoyor en fa realizacidn de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de los comisiones aficiales de los supervisares

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionodas @ "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuondo se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, gue le sean solicitados por o Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracion en las diferentes actividodes de * LA UNIDAD " y " EL MINISTERIOQ *

Otras actividades que le asignen lo jefotura de " LA UNIDAD ™

Canus Eqoary damtiver Setarsr—

Suparvisor
umﬂla do Coatral y Bupervision

E ARMWEZ SALAZRRNGOBY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador d

Brvicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quierycorresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

I

fernando Gutman Rodrigue:

15

o W .

umdad de Control ¥y Supennsion
-~ UNCOSU ™~

YMNCOSY




INFORME PERIODICO DE PRESTACION.DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

NOMBRE COMPLETO DEL *=228047196 010%
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
: CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales),
NTO TOTAL ? ;
MO : DEL NERG%W MARZC 0.{ ;
CONTRATD PLAZO DEL CONTRATO | W % ;
HONO H ;
RARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en le elaboracion de informes de visitos realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyur en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiodados ¢ la Seccidn de Registro
Apoyar @ verificar que el impuesto especifico del coble sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable o nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para lo eloboracion de rutes a nivel nacional
& | Apayor en ta realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
[Apoyar en los reuniones de planificacién v programacién de octividades refocionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se Je requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memardndum, que le sean solicitados por fa Unidad y el Ministerio
g Prestar su colaboracion en las diferentes octividodes de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOCRME

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en lg elaboracion de informes de visitas reolizodesa las empresas de cable @ nivel naciono!

Apayar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiadados a la Seccidn de Registro

Apayar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
47 nacicnal

Apoyar con la programacion de los documentos técnicas pare la eleboracidn de rutas a nivef nacional

[ Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

[Apoyar en las reuniones de planificacién y programacidn de actividades relacionadas @ "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se fe requiera

| Apayar en requerimientos, oficios, circufares, memordndum, que le sean sclicitados por fa Unidad y el Ministerio

! Prestar su colaboracin en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERI

Otros actividades que le usignen la jefetura de * LA UNIDAD

OTRAS ACTIVIDADES
3 Revisar en el "MINISTERIO" los contratos realizados para el afio 2020

William Vinicie Craz Flofes

Saparasor
s Contro! ¥ Suparvisidn
I Viam WORUZFLORES.UHCQ

f
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adrministrativo suscrito con el prestadar de servicios y sus respectivos términos de

referencip, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago
respectivo.

i .

‘ \/ 7 2 Lms fernango Guzman Roargue
Sugemsmn

| Unidad de Contre! y Supervisior

~UNCOSU -

C;




o o o | N Y T 7
NOMBRE COMPLETODEL |, - ir i B mANUEL GUTERREZ ALVARADD .
CONTRATISTA : 5"1 SR TS W o d

PN

s

=7
. B amoagtamre L e TRETH NITDEL
NUMERQ DE CONTRATO “N0.33:2020-028-UNCOSU wd  F
G I N ) ”?mﬁl CONTRATISTA
B O RERNRD . E o)
SERVICIOS {Técntcos o HECA B ERVACIOSTECNICES EN SUPERWS?QM.&?
Profesionales). L Ay RN e e il £
MONTO TOTAL DEL N e ]
i i DEENERCTAL 3L, DEM, 20205
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO L ;om%g&&‘n égggm"gpm‘sﬁ
HONORARIOS MENSUALES: |
05 MENSUALES: | ¢ ! : PERIODO DEL INFORME 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA I T S . S
DONDE PRESTA LOS \UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOS UL DEPA
SERVICIOS T e e e e
No. ACTIVIDADES $SEGUN CONTRATCO
Apoyar en realizar visitos de seguimiento semanol o quincenal o los empresas de cabie a nivel nacional, para regular el usa y
1 opercidn de estociones terrenas de empresoes de cable g nivel Nocional
2 opoyar en la eloboracitn de informes de visites realizadas er las empreses de cable a nivel Nacional

3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable paro ser trasladedos a ta Seccidn de Registra
ApPOYOr en Verificar que el impuesto especiico del cable sea reahizodo por 105 concesionarios de Jas empresos de coble a nivel

4 Naciono!
5 Apayar con Jo progromacién de los documentos técnicos pora la elaboracion de rutesa nivel Nacional
& Apoyar en la Reolizacidn de los nembramientos y las liquidociones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacidn y progromacion de actividades relacionodas " LA UNIDAD Y EL
7 MINISTERIQ ,cuandose le requiern
8 Apeyor en requerimientos, oficios,circulares,memordndum,que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su coloborocién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO ~
10 Otros actividodes que le aseigenen lo Jefotura de la " LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en reolizar visitos de seguimiento semanal o quincenal o los empresas de cable a nivel Nocionol

Apoyar e lg realizacidn de informes de visites realizodas o los empresas de cable o nivel Nacionat

—— 79 Nacional

Apoyar en conformar los expediente de los empresas de cable para ser trastadados o la Seccidn de Registro
ApOyar G Verijicar QUE el Mpuesto especiico Gel coble sen reolizado por 103 CONSesionarios ge 1as empg_‘_ﬂ_resas e CGDIE 0 nivel
_— —

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y Jos liguidaciones de vidticos de las comisiones aficiales de los supervisores

Apoyar en los reuniones de pianificacion y programacidn de octividades relacionadas o ” LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO"™

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" Y “EL MINISTERIO

Otras octividodes que Je asigenen la jeferura de "LA UNIDAD™

OTRAS ACTIVIDADES

8 Correcciones

=7y |

NOMBRE DE LA PERSONA
A, he el T e

£l presente informe responde 2 o _es'lfnbulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuerfiatedibide de confbi’nl'nidad, por lo que se autoriza a quien,corresponda, para que procedazl tramite

B vq Bo.
’ Luisfmmx Roarigue

QupeTvisin®

Umdad de Control y Supervisior
umeony ~ UNCOSU -

pago respectivo,

|



INFORME PERIODICO DE PRESTACIC)E DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL A ) : Vs M e
- EDWARD LEQONIDAS PORTILLD SAGASTUME” | cul H w2182 087662101 ¢ o
CONTRATISTA b : : P S P
// . B} .
NUMERO DE CONTRATO 22.2020-029-UNCOSU- | DR G ;
CONTRATISTA i
SERVICIOS (Técni R R T e T
cricas e R SERVIGIOS TECNICOS &N EL-DEPTARTAMENTO DE REGISTRO >
Profesionales). . - : ’x" T ) . > . . Y
MONTO TOTAL DEL . ¢ |~ = AT
17,806.45 .
CONTRATO a 0 ol PLAZO DELCONTRATO | . . . . . SMESES ff )
B P e R e Tom_ LT R g T .
: 6,000.00 - . gl
HONORARIOS MENSUALES Q , PERIODO DEL INFORME cp 30 DIAS DEL MES DE ENERO 2,030 /
= Eal d - AR - - i - b e

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

e

e

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPi

?h A
SERVICIOS . PR N
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,

2 Apoyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de empresas de cable y/o propietarios de |as sefiales
de television via satelite para Guatemala,

3 Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.

4 Apoyar en la revision y calendarizacion pericdica de las supervisiones.

s Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para autorizacion yfo
circunstacias gue lo ameriten.

3 Apovyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que [lenen los requisitos para brindar el serviclo.

7 Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de "LA UNIDAD",

a Apoyar y dar seguimienta en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la "LA UNIDAD" por el asistente de
registro, asistente de supervision y supervisores.

9 apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorization.

10 Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos

11 Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.

12 Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)

13 Prestar calaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".

14 Dtras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras

15 actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ACTUALIZACION ¥ REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN $SISTEMA NUEVO {

1 12 EMPRESAS, DEPTO. DE TOTONICAPAN } 240 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 240.
ESCANEQ E INGRESC DE DOCUMENTACION OE RESPALDO DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO {

2 12 EMPRESAS, DEPTC. DE TOTONICAPAN } 215 ARCHIVOS, TOTAL DE ARCHIVOS: 215.

REVISION Y ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ARO 2.010 A 2,020 EN SISTEMA NUEVOD
{ 12 EMPRESAS, DEPTO. DE TOTONICAPAN ) 1,462 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 1.462.

ACTUALIZACION Y CAMBIQ DE CODIGO A EMPRESAS VIGENTES, INACTIVAS Y CANCELADAS EN SISTEMA NUEVD

4 { 23 EMPRESAS, DEPTO. DE TOTONICAPAN ) 23 ARCHIVOS., TOTAL DE ARCHIVOS: 23.
/ pd
]

S

WARdLEON ILLO SAGASTUME

nde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador d
o de conformidad, por fo que se autoriza a quien &g o€

El presente informe re
se encuentra recibé

icids y sus respectivos términos de referencia, affmismo,
ite de pago respective.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i v - > T W R T . L R
NOMBRE COMPLETO DEL KATHERIN MARIELOS AVAREZ AGUILAR 3 cul é“‘{%{ ‘ :f“ T saes sserForor
CONTRATISTA . o i_,_? Ty e S
. it 7 N ks ¥ LB i L5t o .
NUMERO DE CONTRATO 21-2020-029-UNCOSU T NITDEL PR pdneasty
SRR ) CONTRATISTA - )

— — T
. ; - L " . d ="

SERVICIOS (Técnicos o & SERVICIOS TECNICOS EN.EL DEPARTAMENTD DE REGISTRO

Profesionales). : L o ; . ) . )

MONTO TOTAL DEL ' " raiban 3yl T e 34 /¢

CONTRATO Q : '1? 2 32 PLAZO DEL CONTRATO [ i/ 1 roz,{g:/gozoa 31/03/2020

HONORARIOS MENSUALES: | @1 6/500.00' PERIODO DEL INFORME P .. '30°DIAS DEL MES, DE ENERO 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA

T Bty

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSL- DEPARTAMENTC: DE REGISTRO
SERVICIOS ' - 5 . . :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revisién periddica del ingreso de la bose de dotos de lo informocidn de los empresas de cable y/o propietarios de
1 fas sefinles de televisidn vio sotélite para Guotemalo,
S 2 Apoyar con las 6rdenes de page y revisidn de correlativo fanulades, pagados y en existencio).
i3 Apoyar en la revision y calendarizacién periddica de las supervisiones.
5 Apoyar en la revisitn de fo informacién vertida por los supervisiore, como el resuftada de los supervisiones ¢ ias diferentes
: 2 empresas de cable de todo el pals, previo a presentarla of departomento juridico y a lo seccidon de contabilidod,
) Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas pora
L5 outorizacidn y/o circunstancias gue o ameriten,
' 6 Apoyar en la realizacidn de autorizaciones pora todas aquellas empresas que flenen los requisitos para brindar el servicio.
7 Apovar en la revisién de las resoluciones y notificaclones previo o ser llevadas a firmas del director de "LA UNIDAD".
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de LA UNIDAD® por
i personas ajenos de Registro, Supervision y jurfdico.
9 Apoyor con los lamadas de empresarios paro resolver dudos que surgen por los tramites de autorizacion.
10 Apoyar en el seguimiento periddico de los ingresos del impuesto de cable o la base de dotos.
11 Apoyar en el seguimiento periddico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisidn.
. Apoyar en la revisién de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de fos mismos (anuledos, entregodas y
12 existencia).
13 Prestar colabaracidn en los diferentes actividades de "LA UNIDAD "cuando se le requiera.
14 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD".
Las aetividudes descritas son enunciativas mds no limitetivas, por fo que "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas
15 otrgs actividades que se deriven de la presente contratacidn.
iNo. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. 40 Correccitn de Supervisiones.
62 Archive de Supervisiones.
57 Archivo de Documentos Juridicos.
‘150 Foliacién de hojas (Totol de Empresas / 29} [Total de Departamentos / 7).
, 1 informacidn para Certificaciones de solicitud por denuncia MP.
i 2 informacién para Certificaciones de solicitud acceso a ia informacidn.
1 Oficios.
1)




#

/

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA}

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

_ B NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO o L _ CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o Profesionales)

MONTO TOTAL DEL CONTRATO |  PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES : - PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de las sefiales
de television via satelite para Guatemala.
2 Firmar ordenes de pago y revision de correlativos(anulados,pagados y en existencia)
3 Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
4 Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable de
todo el Pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad
_’? Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para la autorizacion
y/o circunstancias que lo ameriten.
6 Realizar las autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
7 Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del Director de la Dependencia
3 Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de registro,
asistente de supervision y supervisores.
9 Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
10 Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision.
11 |Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision y supervisores
12 |Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)
13 |Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la UNIDAD.
14 |Otras actividades que le asigne LA UNIDAD cuando se lo requiera
Cant. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
_ﬂs Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
1 Elaboracion formularios para pago Autorizaciones Empresas Nueva. Portal SAT.
10 |Atencion llamadas telefénicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
435 |Archivo de formularios de pago, ingresados al Sistema de Empresas.
3 Atencion a clientes en la oficina, por pagos atrasados Impuesto de Cable.
F. ‘\:‘ ' &
Lesly Gloribel z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmi
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

de referencia. Asimismo,

. Christian Dirceou Romero Soto
Seccion de Registro

Unidad de Control y Supervisién

- UNCOSU -

F./




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
. NIT DEL
MERO DE €O T
s RIS CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apovar a la Asesoria Juridica en el control de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el Archivo de la Seccion de Juridico
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividades que se le asigne "LA UNIDAD"
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera realizar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Resoluciones lera. Llamada de atencion a las empresas de cable
Resoluciones de Suspenciones de licencias
Resoluciones de Cancelacion a peticion o por procedimiento Administrativo
Licencias de Autorizacion Impresiones
Resoluciones de Ampliacion de Cobertura
Resoluciones de Autorizacion de Licencia
Resoluciones de Rechazo de Licencia
Revision de Expedientes Administrativos
Elaboracion de Dictamenes Administrativos
Elaboracion de requerimientos del Ministerio Publico
Revise informes de Supervisiones Realizadas durante el mes
Elaboracion de Requerimientos a Municipalidades
483 Revision y Archivos de Formularios de pagos del impuesto a empresas de cable a nivel
Nacional
TROS :
ﬂ el 30 Atencion de llamadas para el impuesto de cable
12 Actualizacion de Informacion de expedientes de empresas de cable del Depto. de
referencia que se esta trabajando con el nombramiento que se emitio a mi persona.
F.

ROJAS MARTINEZ

. Vo.Bo.
Lic. Francisco Efrain Ruiz Acevedo

&
% Asesor Juridico

Unidad de Control y Supervision
oo -UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | . _ 7
CONTRATISTA o .

. e ; NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO (R . e onTraTsTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL o o )
CONTRATO ' . ; PLAZO DEL CONTRATO
L i " i

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revisién de problemas de software
Apoyar en la instalacidn de software
Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativas de la institucién
Apoyo a usuarios con resolucidn de problemas en software y hardware.
Apoyo en la configuracidn de cuentas de correo electronico.
Apoye en la revision de hardware y software con problemas anunciados
Apoyo en el mantenimiento preventivo del equipo de computo
Apoyao en la instalacion de tarjetas
Apoyo en la detencion de virus, analisis de configuracion de antivirus, anti sapm,hacking, etc
Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracion, conexiones y cables

F
o

Wl |~ & Wk

D

11 Apoyo en la configuracion de rauter, switches o dispositivos de distribucidn de sefial de internet
12 Apoyo en el formateo e instalacion de discos duro
13 Apoyo en actualizacion de software antivirus, parches de seguridad de sistemas operativos.
14 Apoyo en la verificacién periodica de softawre y hardware
15 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos.
16 Otras actividades que le asigne la "La Unidad"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
78 Links compartidos
1,452 Documentos escaneados 15 archivos
134 Monitoreo de redes sociales y actualizaciones
23 Actualizaciones twitter
33 Actualizaciones facebook

actividades ,fotogrdfio

0

1 Informes Semanales -

4 Apoyar en la revision de problgp-m’; de software
4 Diseﬁpa/

Lourdes Saireth Coronado Castellanos

f . £l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

@ ) Erick Edvardo Medina Pére;
% Encargado de Informatics
. - Unidad de Control y lluﬁrum

Vo.Bo CORU T _yNCOSU




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomnnsicomwro DEL
COITTRA‘I'ISTA
I
i [ [ NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
meu!oni;cs).
MONTO TOTAL DEL
CONTRAT! PLAZO DEL CONTRATO A
"°N°“""+°s SRCBLES: PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PI*ESTA Los
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.
3 Apoyar en el trdmite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesorfa lurfdico.
5 Otras actividaes que le asignen.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Redacté Cedulas de notificacién
Redacté Oficios
Llevé el control del correo electronico
Archivé documentos de la Asesorfa Juridica
Lievé el control de expedientes ingresados a lo Asesoria Juridica
Envié informacién por correo electronico
Revisé expedientes de diferentes tramites
Recibi llamas solicitando informacion
Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
llevé el control de expedientes de demandas laborales
Atend a pefsonas que solicitaban informacién en la Asesoria luridica
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.
érminos de referencia,

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectiv
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr , para que proce trd ago respectivo.

Vo. Bo.
\ic. Francisco Ffrain Ruiz hcevede
L Asesor Juridico

Unidad de control Y Supervision
~UNCOSU~




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO DEL

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA |

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

PLAZO DEL CONTRATO |

PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS b o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES
2 BRINDAR APOYO A LAS DIFERENTES SECCIONES
3 APOYAR CON LOS PAGOS DE SERVICIOS
4 APOYAR EN COMRAS MENORES DE CARACTER URGENTE
5 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE
r No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

12 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES

11 BRINDAR APOYO A LAS DIFERENTES SECCIONES
0 APOYAR CON LOS PAGOS DE SERVICIOS
4| APOYAR EN COMPRAS MENORES DE CARACTER URGENTE

10 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/ TRESLADO DE PERSONAL
0 TRASLADO DE DIRECTOR

/
-

Gk 4

; ! M R
El presente informe responde a lo estipulado en el confrato. a(fn“l'ﬁ“ﬂm suscritd con el prestadopde servicios y sus resp ivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza & quien corresp

respectivo.

TIOFILD FLIZANDRO MARROQUIN MAR
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onda, para que procedafal trémite de pago



CO DE

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERI

STACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
| CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO | =
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad
OTROS:
14 Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad
0 Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcion de los mismos
1] Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad
10 Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por la unidad.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ce @sponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




e

ERVICIOS, RENGLON 029

INFORME PERIODICO DE PRESTACION D

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO L - NIV DEL
:- : e 0w CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: @R . o —
UNIDAD ADMINISTRATIVA ' - : -

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS
BRINDAR APUYO A LAS DIFERNTES SECCIONES
APOYAR A LOS PAGOS DE SERVICIOS
APAPOYAR EN COMPRAS MENORES

OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE

Ve w N

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
5 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTQS/
1 BRINDAR APOYO A LAS DIFERNTES SECCIONES
5 APOYAR A LOS PAGOS DE SERVICIOS
2 APAPOYAR EN COMPRAS MENORES
0 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE/CONTROL DE INGRESO Y SALIDA DE VEHICULOS

sus respectivos términos de
proceda al tramite de pago

tador de servicios

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se dutoriza a quien {?rrespnnda, para

respectivo.




