INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT 0L,
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el tramite y cotizacion de las requisiciones recibidas en el drea.
) Apoyar y dar seguimiento a los procesos conforme lo indicado en la Ley de Compras y Contrataciones, normativa aplicable,
procedimientos de adquisicion y adjudicacién correspondientes.
3 Apoyar y dar seguimiento a los procesos de firmas de las requisiciones y expedientes, en la Direccién de la Unidad, para las
compras o adquisicién de servicios, materiales, suministros y equipo.
” 4 , !
oo Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.
7 Brindar apoyo necesario a las diversas areas institucionales con respecto de las actividades, normatividad y funciones del
area de compras.
2 Apoyar con la formulacién presupuestaria y plan operativo anual, relacionado principalmente a insumos utilizados por la
Unidad.
9 Apoyar con la informacién necesaria para que las autoridades, o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus
funciones de control y auditoria.
10 Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o

autoridades fiscalizadoras o terceros contados por la Unidad.

11 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

1 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

10 Se realizo el tramite y las cotizaciones correspondientes de las requisiciones de las diferentes 4reas de |la Unidad de Control y
Supervision de Cable -UNCOSU-.

15 Se dio seguimiento a los procesos conforme lo establecido en la Ley de Compras y Contrataciones, Normativa aplicable,
procedimientos de adquisicién y adjudicacién correspondientes.

20 Se dio seguimiento a los procesos de firmas de |as requisiciones y expedientes, de las compras o adquisicién de servicios,
materiales, suministros.

ﬂ 10 Se brindo el apoyo en las compras menores solicitadas por las diferentes areas de la Unidad de Control y Supervisién de
- cable -UNCOSU-.

10 Se dio seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.

15 Se brindo el apoyo y se dio seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.
Se dio apoyo necesario a las diversas areas de la Unidad con respecto a las actividades, normatividad y funciones del drea de

= compras.
Se proporciono la informacién necesaria para que las autoridades, y demds personal contratados por la Unidad, lleven a

= cabo sus funciones de control y auditoria.

3 Se dio seguimiento a las observaciones realizadas por la Auditoria y las autoridades fiscalizadoras.
Se dio cumplimiento a otras actividades designadas por la autoridad superior de "LA UNIDAD", referente a Ia programacion,

5 y conformacién del expediente de solicitud de cuota financiera para el mes de diciembre de 2021, y conformacién de

expediente de solicltud,de modificacién presupuestaria.

Las actividades desc?és son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

.’
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/@entei ‘orme responde a lo estipulade-en-€l contrato administrativo susgri el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, s€ encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a-quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL D@J‘ﬁRESTACIéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO M oL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el trdmite y cotizacién de las requisiciones recibidas en el rea.
2 Apoyar y dar seguimiento a los procesos conforme lo indicado en la Ley de Compras y Contrataciones, normativa aplicable,
procedimientos de adquisicion y adjudicacion correspondientes.
3 Apoyar y dar seguimiento a los procesos de firmas de las requisiciones y expedientes, en la Direccién de la Unidad, para las
compras o adquisicion de servicios, materiales, suministros y equipo.
4
Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.
7 Brindar apoyo necesario a las diversas areas institucionales con respecto de las actividades, normatividad y funciones del 4rea
de compras.
8 Apoyar con la formulacién presupuestaria y plan operativo anual, relacionado principalmente a insumos utilizados por la
Unidad.
9 Apoyar con la informacién necesaria para que las autoridades, o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
de control y auditoria.
10 Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
autoridades fiscalizadoras o terceros contados por la Unidad.
11 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2021
25 Se realizo el tramite y las cotizaciones correspondientes de las requisiciones de las diferentes dreas de la Unidad de Control y
Supervision de Cable -UNCOSU-.
30 Se dio seguimiento a los procesos conforme lo establecido en la Ley de Compras y Contrataciones, Normativa aplicable,
procedimientos de adquisicién y adjudicacién correspondientes.
60 Se dio seguimiento a los procesos de firmas de las requisiciones y expedientes, de las compras o adquisicion de servicios,
materiales, suministros.
5 Se brindo el apoyo en las compras menores solicitadas por las diferentes dreas de la Unidad de Control y Supervisién de cable -
UNCOSU-.
30 Se dio seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.
15 Se brindo el apoyo y se dio seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.
15 Se dio apoyo necesario a las diversas areas de la Unidad con respecto a las actividades, normatividad y funciones del drea de
compras.
g Se proporciono la informacién necesaria para que las autoridades, y demds personal contratados por la Unidad, lleven a cabo
sus funciones de control y auditoria.
2 Se dio seguimiento a las observaciones realizadas por la Auditoria y las autoridades fiscalizadoras.
2 Se dio cumplimiento a otras actividades designadas por la autoridad superior de "LA UNIDAD", referente a la programacién, y

conformacién del expediente de solicitud de cuota financiera para el mes de noviembre de 2021.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2021

30 Se realizo el trémite y las cotizaciones correspondientes de las requisiciones de las diferentes areas de la Unidad de Control y
Supervision de Cable -UNCOSU-.

25 Se dio seguimiento a los procesos conforme lo establecido en la Ley de Compras y Contrataciones, Normativa aplicable,
procedimientos de adquisicion y adjudicacién correspondientes.

70 Se dio seguimiento a los procesos de firmas de las requisiciones y expedientes, de las compras o adquisicién de servicios,

15 Se brindo el apoyo en las compras menores solicitadas por las diferentes dreas de la Unidad de Control y Supervisién de cable -
UNCOSU-.

25 Se dio seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.

25 Se brindo el apoyo y se dio seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.

25 Se dio apoyo necesario a las diversas areas de la Unidad con respecto a las actividades, normatividad y funciones del 4rea de
compras.

10 Se proporciono la informacién necesaria para que las autoridades, y demés personal contratados por la Unidad, lleven a cabo
sus funciones de control y auditoria.

3 Se dio seguimiento a las observaciones realizadas por la Auditoria y las autoridades fiscalizadoras.
Se dio cumplimiento a otras actividades designadas por la autoridad superior de "LA UNIDAD", referente a la programacion, y

5 conformacién del expediente de solicitud de cuota financiera para el mes de diciembre de 2021, y conformacién de expediente
de solicitud de modificacién presupuestaria.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE ELMES DE DICIEMBRE 2021

10 Se realizo el tramite y las cotizaciones correspondientes de las requisiciones de las diferentes dreas de la Unidad de Control y
Supervision de Cable -UNCOSU-.

15 Se dio seguimiento a los procesos conforme lo establecido en la Ley de Compras y Contrataciones, Normativa aplicable,
procedimientos de adquisicién y adjudicacién correspondientes.
Se dio seguimiento a los procesos de firmas de las requisiciones y expedientes, de las compras o adquisicién de servicios,

20 materiales, suministros.

10 Se brindo el apoyo en las compras menores solicitadas por las diferentes areas de la Unidad de Control y Supervisién de cable -
UNCOSU-,

10 Se dio seguimiento con los proveedores a los compromisos derivados de los requerimientos.

15 Se brindo el apoyo y se dio seguimiento a los informes y reportes solicitados por las autoridades.
Se dio apoyo necesario a las diversas areas de la Unidad con respecto a las actividades, normatividad y funciones del 4rea de

5 compras.
Se proporciono la informacién necesaria para que las autoridades, y demas personal contratados por la Unidad, lleven a cabo

10 sus funciones de control y auditoria.

3 Se dio seguimiento a las observaciones realizadas por la Auditoria y las autoridades fiscalizadoras.
Se dio cumplimiento a otras actividades designadas por la autoridad superior de "LA UNIDAD", referente a la programacion, y

5 conformacion del expediente de solicitud de cuota financiera para el mes de diciembre de 2021, y conformacién de expediente

de solicitud de modificacién presupuestaria.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ;
ilvi Hi .
CONTRATISTA Milvian Marleny Garcia Herrera cul 2656535250108
NUMERO DE CONTRATO 55-2021-029-UNCOSU MIEOEL 28509579
CONTRATISTA
SERVIGIOS (T4cnieat 6 SERVICIOS TECNICOS EN FINANCIERO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
28,500. .
CONTRATO = s PLAZO DEL CONTRATO PO AN 4 o
: 9,500.00 STl
HONORARIOS MENSUALES: | Q 00.0f PERIODO DEL INFORME Mes de diciembre

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE FINANCIERO

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con el libro de bancos mensualmente de la Unida

2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad

3 Apoyar en el archivo de documento, Fondo Rotativo, CUR, oficios enviados, recibido, notificaciones y planillas

4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES

5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN

6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios

7 Apoyar en la elaboracionde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatenominas

8 Apoyar con los arqueos de caja chica

9 Apoyar en la elaboracion de cheques

10 Apoyar en la elaboracion de recibos varios

11 apoyar en la elaboracion de planillas del personal

12 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de La Unidad.

Dtras octividodes descritas son enunciativas mas no limitativas, por Jo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras

13 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ralice el libro de bancos mensualmente de la Unida

51 Realice conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad

35 Realice el archivo de documento, Fondo Rotativo, CUR, oficios enviados, recibido, notificaciones y planillas

8 Realice ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES

5 Realice ingresos de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN

18 Realice informes y oficios varios

45 Realice pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistemas Guatenominas

1 Realice arqueos de caja chica

20 Elabore cheques

0 Realice recibos varios

3 Realice planillas del personal 021-022-029

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Apoye a la revision de Cajas Fiscales del mes

Apoye a la revision de conciliacion bancaria y libro de bancos a caja chica

= e

P

Apovyo en la seccion de planificacion

B

Apoyo en la seccion inventarios

)
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El presenfe informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrj
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiep corresponda,

GARCIA HERRERA

con el presgador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ara que proceda al thgmite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM?:)EN":;:‘TF:;ELO BEL Milvian Marleny Garcia Herrera cul 2656535250108
NUMERO DE CONTRATO 55-2021-029-UNCOSU PRERHEL 28509579
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN FINANCIERO

MONTO TOTAL DEL G0l :
CONTRATO % Zamm PLAZO DEL CONTRATO 01/07/2021 al 30/09/2021
HONORARIOS MENSUALES: Q 9,500.00 PERIODO DEL INFORME 01/07/2021 al 30/09/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
7 Guatenominas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne lo autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
6 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
159 Apoye en el archivo de documentos
20 Apoye en la realizacidn de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES.
20 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
135 Apoye en la elaboracion de informes y oficios varios
Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
135 Guatenominas
3 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar
45 Apoye en revisar contratos para la contratacién de personal y documentos
38
Apoye en la revision de expedientes 029
3 Apoye al encargado de Caja Chica, en la realizacion de caja fiscal Adiestramiento al encargado de caja chica
120 Revision de facturas de personal 029
1 Apoye a seccion de inventario
1 Apoye a seccion de planificacion

VY it Wk i

MILVIAN ARCIA HERRERA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
otorgami det Finiquito corresponde.




INFORME PERIODICO gﬁ'isRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE COMPLETO DEL LESBIA LORENALEMUS MARROQUIN cul 2510084440101
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 103-2021-029-UNCOSU NiTDeL 3625092-9
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL L~
CON 27,000.00
TRATO Q O DEL CONTRATO DEL 01/10/2021 AL 31/12/2021 /
: 9,000. A
HONORARIOS MENSUALES: | Q 00 PERIODO DEL INFORME DEL 01/12/2021 AL 31/12/20?/
UNIDAD ADMINISTRATIVA P
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision y confrontacion de diversos cuadros relativos a los acciones de personal, previo o su envio a la ONSEC
2 Apoyar en la realizacion y verificacion del adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos ante lo ONSEC, relativos a
contrataciones y acciones de personal.
3 Apoyar en la elaboracién de Informes y oficios varios
4 Archivar documentos
5 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
6 Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del Personal de la Unidad
7 Apoyar en comisiones o actividades de “LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO”
g Apoyar en el ingreso de Contratos del personal a Guatenominas
9 Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas del Personal
10 Apoyar en la elaboracidn de contratos del personal de la unidad
11 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones al personal de la Unidad
12 Otras actividades que le delegue “LA UNIDAD".
13 Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informe Mensual al Viceministro Rodolfo Letona, Resefia Historica de la Unidad
1 Informacion solicitada del personal de la unidad bajo renglon 029, por Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones
i Informacion solicitada por la Licenciada Vivian Alejandrina Chacon Guerra, del Ministerio de Comunicaciones Ingraestructura
y Vivienda, referente a la proyeccion del Personal de la Unidad para enero 2022.
8 Archivar Documentos
6 Elaboracion de Oficios Varios
6 Elaboracion certificaciones de Trabajo selicitadas por el personal de la unidad
5 Informacion solicitada por la Licenciad.a’Vivian Alejandrina Chacon Guerra, del Ministerio de Comunicaciones Ingraestructura

y Vivienda, referente al Personal deﬁ Unidad del mes de noviembre

Informacion solicitada por la Licenciada Pia Karina Angel, del Ministerio de Comunicaciones Ingraestructura y Vivienda,
referente a informacion solicitadd de las evaluaciones de los renglones 021y 022

Jahm&r::;citada por la Ligénciada Yvonne Mayorga del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ,
referente a

y bajas del personal 021-022

El presente informe respondg a lo estipulado en el contrato administratjvo suscrito confel presi’qdor de servicks y sus respectivos términos de referencia,

nda, paﬂa que procedla al tramite de pago respectivo.

2Lt

Ahner Gudiel
Director
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

NOMBRE COMPLETO DEL

LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN
s, EMUS MARROQ cul 2510084440101
NUMERO DE CONTRATO 103-2021-029-UNCOSU NIT DEL 3625092-9

CONTRATISTA

SERVICIOS {Tiécnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL CONTRATO 27,000.00 PLAZO DEL CONTRATO | DEL 01/10/2021 AL 31/12/2021
HONORARIOS MENSUALES: 9,000.00 PERIODO DEL INFORME |  DEL 0%/10/2021 AL 31/12/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNJDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

(=

APGYAR RE) ' ATAS A AT
PREVIO A SU ENVIO A LA ONSEC

APOYAR EN LA REALIZACION Y VERIFICACION DEL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
ANTE LA ONSEC, RELATIVOS A CONTRATACIONES Y ACCIONES DEL PERSONAL.

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

-
ole|lw|lw]lo|u]ls|wl M

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

1

[

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

12

APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

13

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

14

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

\nforme Mensual al Viceministro Rodolfo Letona, Resefia Hostorica de la Unidad

Informacion solicitada por la Licda Vivian Alejandrina Chacon Guerra, de personal de la unidad bajo renglon 029,
proyeccion 2022

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

Inventario de Almacen

Informacion solicitada por la Licda Dunia Lucia Roncal Dugue, Asesoria Juridica de esta Unidad referente a las

Elaboracion de Contratos del Personal, Terminos de Referencia, Acuerdos y Delegaciones

Informacion solicitada por el Viceministro Rodolfo letona del Personal de la Unidad de enero a junio 2021, y
recontratacion de julio a diciembre 2021

Se entregaron los contratos en el Departamento de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Informacion solicitada del personal de la Unidad, por la Licda Vivian Alejandrina Chacon Guerra, Directora de Recurso
Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Solicitudes del Personal a la plataforma del RGAE

Solicitud de Libre Acceso a la Informacion

Elaboracion de Actas de los Renglones 021-022

Hlinlwlo

Comunicagianes, Infraestructura y Vivienda, referente a la informacion sobre las contrataciones del personal 029 del

ReunNa Licenciada Vivian Alejandrina Chacon Guerra, Directora de Recurso Humanos del Ministerio de

abo 2

/
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prestador de'servicios y'suf respectivos términos de
rresponda, para que prgcedp al otorgamiento del Finiguito
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=
NOMBRE COMPLETO DEL 7
Sandry Melissa Garcia Ochoa
CONTRATISTA /7 o cul 2806 92323 1213
7
» NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO f/ 104-2021-029-UNCOSU 4
CONTRATISTA Peceiarr
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q. 21,000.00 Del 01-de octr.fbre al 31 de
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO diciembre 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME /941101 al 31 de Diciembre 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al Publico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencién a la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica
4 Apoyar en la Informacién de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
Lo 6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
f’ ] 7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
8 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyo en atencion a la Unidad de Género
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo con llevar el control y actualizacién de la pagina Web de la Unidad
14 Apoyo en el drea de denuncias a traves del correo electrénico
15 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
63 Personas atendidas durante el mes.
125 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
1 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacion Publica.
51 Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
36 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
P 133
\ a2 Oficios elaborados
45 Apoyo y-seguimiento en el control de archivos
31 Otras actividades que le asigne la unidad

Y o

‘L Sandry M issa Gara{Ochoa
El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

tramite de pago.

que se autorjza a quien correspon

, para que proceda al

Ly




INFORME FINAL DE PRESTACI()N DE SERVICIOS, RENGLON 029

of

Sandry Melissa Garcla Tchoa

g

NOMBRE COMPLETO DEL Sandryéissa Garcia Och
CONTRATISTA 0d cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO 104-2021-029-UNCOSU MIPDEL 8585723-8
CONTRATISTA ;
SERVICIOS (Técnicos o -
( SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO -
Profesionales). ; /_/
MO [
NTO TOTAL DEL Q. 21,000.00 De! 01 de octubre al 31 de
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO s diciembre 2021
] Del 01 de octubre al 31 de
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME dici of
UNIDAD ADMINISTRATIVA =
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO =g S
SERVICIOS L o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al Publico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apovar en atencién a la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica
4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
o, 6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
( ] 7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
8 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyo en atencién a la Unidad de Género
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo con llevar el control y actualizacion de la pagina Web de la Unidad
14 Apoyo en el drea de denuncias a traves del correo electrénico
15 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
183 Personas atendidas durante el mes.
391 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
7 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.
- Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
1
94 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
~ 396 srend
127 Oficios elaborados
120 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
73 Otras actividades que le asigngla unidad

El presente informe Final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismio, se encuentra recibido de conformidad, pop16 que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
£ >

otorgamiento del Finiquito,correspondiente. | {

Vi
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
MARTA L N
CONTRATISTA IDIA JOLON SEN cul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO 105-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 9553932-8
' CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
15,000.
CONTRATO Q o g0 PLAZO DEL CONTRATO 2 MESES P
MONTO PRODUCTO Q 5,000.00 DEL 01 AL 31DE DICIENéR'E
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas

2 Atencion a visitantes y al personal de la unidad

3 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades

4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas

5 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.

6 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y pablicas para la atencién y

8 servicio

9 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad
Apoyar en revisar la reposicién de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor

10 y sanitarios
Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza

11 general del piso.

No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

89 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas

25 Atencion a visitantes y al personal de la unidad

42 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades

36 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas

39 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.

47 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA

27 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atenciény
servicio

10 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad

15 Apoyar en revisar la reposigién de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
y sanitarios /

10 Apoyar en la limpieza de/cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza

general del piso.

//V // /
[ a2 A 787 77
LA

/
/

Marta Lidia Jolon Sen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
MARTA LIDIA JOLON
CONTRATISTA ARTA LIDIA JOLON SEN cul 2358 23139 1014
- i NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 105-2021-029-UNCOSU- 9553932-8
CONTRATISTA
ERV .
SER¥ICIOS {réunicos:o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
15,000. .
CONTRATO Q 5,000.00 PLAZO DEL CONTRATO| 01/10/2021 AL 33/12/2021
V4
MONTO PRODUCTO Q 15,000.00 01/10/2021 AL 31/12/2021
PERIODO DEL INFORME /

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

-

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTNIMIENTO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
2 Atencidn a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo ttiles de cocinas
5 Ademds de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
6 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
8 Apovar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencién y
9 Apoyar en llevar el control de existencia de Utiles de aseo para la limpieza de la unidad
10 Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
11 Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2650 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
400 Atencion a visitantes y al personal de la unidad
89 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
450 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas
250 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
414 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
200 Apovar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencion y
152 Apoyar en llevar el control de existencia de Utiles de aseo para la limpieza de la unidad
100 Apoyar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
150 Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza

Ve

/ _/ /;/ J
3 ;/'//-,’F/ﬁ’—v"]/j'l g

Marta Lidia Jolon Sen

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
al otorgamiento del Finiquito respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTA(;I&\l DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
Juan Jose Mis Cos |
CONTRATISTA cu 2554975201008
NUMERO DE CONTRATO 106-2021-029-UNCOSU IOt 39857123
~ | CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 019,500.00 3 MESES
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
N : 6,500.00 - DEL 01 DI 1
HONORARIOS MENSUALES: Q PERIODO DEL INFORME AL 31 DE DICIEMBRE DE 202.
UNIDAD ADMINISTRATIVA i //’
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO-"
SERVICIOS
.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucidn de todo tipo de documentos de “LA UNIDAD” a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de “LA UNIDAD”
3 Apoyar eon los pagos de servicios de “LA UNIDAD” cuando se le requiera,
4 Brindar apoyo en el mantenimiento de las instalaciones que ocupa la Unidad,
5 Apoyar para la verificacidn del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores.
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
8 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyo al trsaldodo del personal
4 Apoyo verificacién del funcionamiento del vehiculo
1 Apoyo a la_entrega de correspondencia
2 Apoyo a participar en actividades o comisiones
6 poyo en el mantenimiento de las instalociones
a Vsl
)
F.

4
//
/ / Juan Jose Mis Cos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit n el prestador de servicios y sus-fgspectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien/orresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

+ara Manaet




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL dn Jote M Chs Ul sEsa I
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 106-2021-029-UNCOSU NIT DEL : 39857123
CONTRATISTA
SERVIEICS {sécniensa SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL '
CONTRATO s PLAZO DEL CONTRATO SMEE L,
HONORARIOS MENSUALES: Q6,500.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 20_._21
' ra
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPE RVISJO&-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucién de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD” a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de “LA UNIDAD”
3 Apoyar con los pagos de servicios de "LA UNIDAD” cuando se le requiera,
4 Brindar apoyo en el mantenimiento de las instalaciones que ocupa la Unidad,
5 Apoyar para la verificacién del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores.
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividodes o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de lo Unidad
f ( 8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD”.
[ |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
OCTUBRE
5 Apoyo al trsaldado del personal
2 Apoyo verificacidn del funcionamiento del vehiculo
1 Apoyo a la_entrega de correspondencia
4 Apoyo a participar en actividades o comisiones
7 poyo en el mantenimiento de las instalaciones
NOVIEMBRE
1 Apoyo al traslado del personal
9 Apoyo verificacién del funcionamiento del vehiculo
2 Apoyo a la entrega de correspondencia
3 Apoyo a participar en actividades o comisiones
6 poyo en el mantenimiento de las instalaciones
DICIEMBRE
4 Apoyo al trsaldado del personal
3 Apoyo verificacién del funcionamiento del vehiculo
3 Apoyo a la_entrega de correspondencia
4 Apoyo a participar en actividades o comisiones
8 poyo en el mantenimr‘eﬁto de las instalaciones

/

I
— :
/ / Juan Jose Mis Cos
El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administratiyo suscrito con, | prestador de servigios y sus respectivos tégminos de referencia, asi
mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quierfcorresponda, igamiento del Finiqy(to corresponde.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO | 107-20204 .
: . s = | CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o . /
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 2
CONTRATO - ; = : PLAZO DEL CONTRATO
HONO! 10S MENSUALES: :
ONORARIGS SIAREES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucion de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4 ; i i
A Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
3 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacion de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
1 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
P Apoyar en la elaboracién de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libro de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Abril de 2021
4 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
12
Apovar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
12 Apovyar en el archivo de documentos
16 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras
! v,. 10 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

. C><\—:l— /

PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINALDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO 7-2020 NITDEL
. .| conTRaTISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL e
CONTRATO - - PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucion de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Ndmerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
22 Apovyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
i3 Apoyar en la elaboracién de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libro de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Abril de 2021
6 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
36
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccidn de Contailidad y Financiero.
36 Apoyar en el archivo de documentos
47 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
19 Otras actividades que asigne |a autoridad superior de "LA UNIDAD".
19 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
.
F.

PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

&
,L/ el l‘-\ /]{
F. —— :




NOMBRE COMPLETO DEL |
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL v
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA et
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

;

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la recepcion de expedientes de empresas nuevas, renovaciones, ampliaci laciones, cambios de proppietario, cambias
de nombre, compraventas.

Apoyar en la realizacion de previos por incumplimiento de requisitos a los expedientes ingresados a la asesoria juridica.

Apoyar en la redaccion de dictdmenes favarables o desfavorabies segun el caso de cada expediente.

Apoyar en la redaccidn de rechazos de expedientes.

Apoyar en la redaccion de resoluciones de cada expediente ingresados a |a asesoria juridica.

Apoyar en el archivo de expedientes.

Apoyar en la redaccion de oficios solicitando i fe ion de las empresas de cable ing das a la seccién de juridico.
Apoyar en la atencion  los concesionatios via telefonica, personal y correo electronico.
Apoyar en la revision de expedi y requerimit solicitados a esta asesoria juridica por otras dreas de esta Unidad.

Otras actividaes que le asignen "LA UNIDAD".
Apoyar en comisiones o avtividades relocionadas a la asesoria juridica.

Hlslelo|v|o|n|s]w =

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Redacté Dictamenes juridicos
6 Redacte Oficios varios
=3 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
2 Redacté resoluciones de autorizacion
5 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
10 Revisé expedientes de diferentes trdmites
16 Recibi liamas solicitando informacién

6 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
7 Realicé previos de diferentes tramites

2 entregué expedientes a la seccidn de registro
2

2

4

Redacté rechazos
Redacté licencias de autarizacion varias
Realice notificaciones

12 Revisé expedientes para yériﬂcacién del estatus
1 Apoyé en el tema de s}lﬁpliflcacién
. [ 8 ‘Atend| a personas que solicitaban informacion en la Asesoria Juridica

DIANA IVET FRANCO DIAZ ./

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

udiel Rivera Mpnaez

interinoa.!

Cyairony Gupervision
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en 1a recepaion de expedientes de empresas nuevas, renovaciones, ampliaciones, cancelaciones, cambios de propietario,
1 cambios de nombre y compraventas.
2 Apoyar en la realizacién de previes por incumplimientos de requisitos a los expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
3 Apoyar en la redaccion de dictamenes favorables y desfavorables segun el caso de cada expediente
4 Apoyar en la redaccién de rechazos de expedientes
5 Apoyar en la redaccion de resoluciones de cada expediente ingresados a la Asesoria Juridica
6 Apoyar en el archivo de expedientes
7 Apoyar en la redaccion de oficios solicitando informacion de las empresas de cable ingresadas a la Asesoria Juridica
8 Apoyar en la atencion a los concesionarios via telefénica, personal y correo electrénico
9 Apoyar en la revision de expedientes y requerimientos solicitados a esta Asesoria Juridica por otras dreas de la Unidad
10 Otras actividades que le asignen "LA UNIDAD"
11 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
17 Redacté dficios varios
131 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
17 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
62 Revisé expedientes de diferentes tramites
16 Redacté resoluciones de autorizacion
21 Redacté Dictamen Juridico
6 Entregué expedientes a la seccion de registro para su archivo
4 Redacté rechazo de renovacion
8 Redacté licencias de autorizacion varias
80 Revisé expedientes para verificacion del estatus
39 Recibi llamadas solicitando informacién
t 17 Realicé llamadas telefénicas a emrpesas de cable
12 Realice notificaciones
20 Atendi a perspa(as que solicitaban informacién en la Asesoria Juridica
2 Apoyé en ,(tema de simplificacion de procesos

17 Realicé grevios de empresas
£ /u 4 ¢ "

ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se ghcuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICQDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO iy
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL !
CONTRATO b PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA q A R
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento del proceso administrativo.
2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas por incumplimiento de obligaciones por parte de los concesionarios.
3 Apoyar en el seguimiento de recursos provenientes por sanciones administrativas.
4 Apoyar en la elaboracion de Denuncias Penales.
5 Apoyar en la redaccion de oficios con relacion a materia administrativa y penal.
6 Participar en actividades o comisiones relacionadas a la asesoria juridica especificamente en materia administrativa y penal.
7 Apoyar en dar atencion a los concesionarios via telefonico, personal y correo electronico.
8 Apoyar en dar segui a los requerimientos del Ministerio Publico.
9 Revision de expedientes y requerimientos solicitedos a esta asesoria juridice por otros areas de esto unidod.
10 Otras actividades que le asigne la unidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Resaolucion de Primer Llamado de Atencion.
2 Resoluciones otrogando Audiencia a los concecionarios proveniente de procedimiento administrativo.
10 Elaboracion de Oficio.
1 Elaboracion de infome Mensual de Metas.
4 Denuncias Penales, presentadas al Ministerio Publico.
4 Respuestas a Requerimientos solicitados por el Ministerio Publico.
1 Revision de pmvidencias,p’am Denuncias Penales.
15 Revision de expedientgs para la verificacion de su estado.
1 Apoyo para la realizdcion diagramacion, flujugrama para la implementacion del decreto 5-2021.
10 / 4\ [Correos Electronigés revisados.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL |
CONTRATISTA
. : | NITDEL
NUMERO DE CONTRATO ‘
2= : CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ' 2
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL |
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: T
UNIDAD ADMINISTRATIVA '
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el seguimiento del proceso administrativo.

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas por incumplimiento de obligaciones por parte de los concesionarios.

Apoyar en el seguimiento de recursos provenientes por sanciones administrativas.

Apoyar en la elaboracion de Denuncias Penales.

Apoyar en |a redaccion de oficios con relacion a materia administrativa y penal.

Participar en actividades o comisiones relacionadas a la asesoria juridica especificamente en materia edministrativa y penal.

Apoyar en dar atencion o los concesionarios via telefonico, personal y correa electronico,

Apayar en dar seguimiento a los requerimientos del Ministerio Publico.

Revision de expedientes y requerimientos solicitados o esta asesoria Juridica por otras areas de esto unidod.

Otras octividades que le asigne la unidad,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Resolucion de Primer Llamado de Atencion.

Resoluciones de Evacuaciones de Audiencia, proveniente de procedimiento administrative.

Elaboracion de Oficio.

Elaboracion de infome Mensual de Metas.

Revision de Providencias para denuncias Penales.

Apoyo para la realizacion diagramacion, flujugroma para la implementacion del decreto 5-2021.

Respuestas a oficios presentados por el Ministerio Publico.

Revision de expedientes para la verificacion de su estado.

Respuesta a solicitudes de informacion publica.

Denuncias Presentadas a la Unidad.

Correos Electronicos revisados,

}““&'&“Eh%hwﬁ E‘bhwmmbwup—.g
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Finiguito

corresponde,
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SEB\IICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
HEBER HONELFER DAVILA DE SA
CONTRATISTA cul 3094191580610
=" NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 112-2021-028-UNCOSU 92566154
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos © SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
profesionales).
MONTO TOTAL DEL
22,500.00
CONTRATO & PLAZO DEL CONTRATO L 8 MEses
HONORARIOS MENSUALES: Q7,500.00 DERIODO DEL INFORME DEL 01 ALlsﬁe DICIEMBRE
UNIDAD DE CONTROL v SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO FIVANCIERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la elaboracion del informe anual del inventario ante la Direccién de Conta
Apoyar en la elaboracion de tarjetas fungibles
Apoyar en la elaboracidn de tarjetas de responsabilidad
sequimiento o el libro de inventario

bilidad y bienes del Estado

T a  leyreds
— Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la direccion
Apoyar en el ingreso de bienes muebles al siistema de contabilidad integrada SICOIN

s de inventario

7

8 Apoyar en la elaboracion de acta

9 Apoyar en realizar procesos de altos, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo Auscrito con &
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se auto

F\ F.
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liza a quien correy
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INFORME FINAL DE/PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1’ NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA H.E%HONELFER DAVILA DE LA ROSA Cul 3094191580510
NUMERO DE CONTRATO 112-2021-029-UNCOSU RS 92566154
: CONTRATISTA P
i Z
SERVICIOS (Thenftes 0 SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO /
Profesionales). : - o f
MONTO TOTAL DEL : i
CONTRATO eis PLAZO DEL CONTRATO o g MESES
HONORARIOS MENSUALES: Q7,500.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01-_1,04621 Al 31-12-2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA e S _
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL.YSUPERVISION—UNCOSU, DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS : - ; . -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del informe anual del inventario ante I Direccién de Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracion de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad
4 Apoyar y dar seguimiento @ el libro de inventario
5 Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la direccién
) 7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al siistema de contabilidad integrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracién de actas de inventario
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
OCTUBRE
1 Reporte fin-1
1 Reporte fin-2
3 Tarjetas de Responsabilidad Activos Fijos
6 Responsabilid
1 Seguimiento a los bienes trasladados a Sosep
1 Seguimiento tramite de placa moto
15 codificacion de bienes
NOVIEMBRE
1 Reporte fin-1
1 Reporte fin-2
4 Tarjetas de Responsabilidad Activos Fijos
3 Tarjetas de Responsabilidad Fungibles
1 Seguimiento a los bienes trasladados a Sosep
1 Seguimiento tramite de placa moto
10 codificacion de bienes
DICIEMBRE
1 Reporte fin-1
1 Reporte fin-2
Bienes Activos Fijos

 —

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe final res
términos de referencia, asi
otorgamiento del Finiqui

ismo, se encuentra recibido de conformidad, pgr lo q
corresponde.

nde a lo estipulado en el contrato administrati

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
psponda, para que proceda al
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA _ -
y i NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO | / _
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO ' : PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS . ==
MENSUALES: : o PERIODO DEL INFORME
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DONDE |
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
Apoyar en la revision de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los
4 requisitos para brindar el servicio.
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.
10 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.
11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracién a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
22 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.
9 apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .
4 se realizo listado de empresas morosas para solicitud de pago de impuesto atrasado mediante call center
1 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual
1 se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.
2 Se realizo informe de resultados de call center
1 se realizo informes requeridos por maximas autoridades de Ministerio de Comunicaciones
4 se apoyo en el departamento de planificacion .
2 se realizo analisis de empresas con pago variable segtin la cantidad de usuarios reportados en la unidad.
3 se inicio verificacion de papeleria de cayf operadores para solicitar actualizacion en el afio 2022
o T

Nestor A
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El presente informe re3ponde a [0 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO : ' NIT DEL
. . e CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o " ' : o
Profesionales). | Sl e e B Gl i e
MONTO TOTAL DEL _ . -
CONTRATO i - ; o : PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL INFORME

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.

Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos
4 para brimdar el servicio.
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
_ﬁ 6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.

7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las outoridades superiores.
9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.

10 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.

11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracion a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

63 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.

33 apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .
4 Se realizo material digital para informe ejecutivo, sequndo cuatrimestre 2021
3 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual
3 se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.
1 se realizo informe de avances de ejecucion financiera
3 se realizo informe ejecutivo del segundo Cuatrimestre 2021
5 Se realizo informe de resultados de call center
5 se realizo informes requeridos por maximas autoridades de Ministerio de Comunicaciones
1 Se realizo informe de avances metas y logros de enero 2021 a Agosto 2021

?. ) 6 se realizo informe ejecutivo presidencial 2022
6 se apoyo en el departamento de planificacion
4 Se realizo memoria de labores institucional
4 se realizo listado de empresas morosas pgra solicitud de pago de impuesto atrasado mediante call center
2 se realizo analisis de empresas con pagd variable segun la cantidad de usuarios reportados en la unidad.
—3 se inicio verificacion de papeleria de‘cable operadores para solicitar actualizacion en el afio 2022
( < PPN )7)
friterroso

) B i , . ; ; ;
El preSest&informe ﬁnamﬁ wstifllado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se enc recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Finiquito corresponde.
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INFORM

/s

E PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/.

NOMBRE COMPLETO DEL 7
Daniel Alejand T
CONTRATISTA aniel Alejandro Rosal Tobar cul 5181385550101
NUMERO DE CONTRATO 118-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6547766-0
CONTRATISTA
SERV T
ERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
21,000.00

CONTRATO Q " PLAZO DEL CONTRATO 01 De Octubre al 31 De Diciembre
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 01.0¢ biciembre 231 De

- PERIODO DEL INFORME Diciembre

-

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU - SECCION DE INFORMATICA

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software

2 Apoyar en la coordinacién instalacion de software

3 Apoyar en coordinacién de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion

4 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucién de problemas en software y hardware

5 Apoyo en la coordinacién de configuracién de cuentas de correo electrénico

6 Apoyo en la revision de software y hardware con problemas anunciados

7 Apoyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo

8 Apoyo en la instalacién de tarjetas

9 Apoyo en la detencién de virus, analisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracion de red, conexiones y cables.
11 Apoyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefial intranet

12 Apoyo en la coordinacién de formateo e instalacién de disco duros

Apoyo en la coordinacién de actualizacion de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones

13 de productividad

14 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software

15 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos

16 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

Realizados ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

42 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software

8 Apoyar en la coordinacién instalacién de software

2 Apoyar en coordinacién de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion

15 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucién de problemas en software y hardware

2 Apoyo en la coordinacion de configuracién de cuentas de correo electronico

4 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados

2 Apoyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo

0 Apoyo en la instalacién de tarjetas

12 Apoyo en la detencién de virus, anilisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

7 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
3 Apoyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet

5 Apoyo en la coordinacion de formateo e instalacion de disco duros

Apoyo en la coordinacién de ‘actualizacién de software antivirus, asl como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones

38 de productividad /

5 _|Apoyo en la verificacién periddica dgﬁardware y software

22 / A Eli‘q:'linacidn de temporales y archivos perdidos o corruptos

2 /S /4 Otras actividades que le asigne /LA UNIDAD”

F. 4

a

ndro Rosal Tobal

(4
El presente pfoducto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de

referencia; asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori

pago respectivo.

ien corresponda, para que proceda al tramite de

prvisiorn




INFORME FINAL DE PRE

P

.

/

ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
CONTRATISTA Daniel Alejandro Rosal Tobar : Ccul 2181385550101
NUMERO DE CONTRATO 118-2021-029-UNCOSU NIT DEL 65477669
CONTRATISTA /
it
VICIOS i

SERVICIOS {Fésrilcos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA

Profesionales). . T

MONTO TOTAL DEL ; 01 De Octubre 3l 31 De

21,000.00

CONTRATO 2 PLAZO DEL CONTRATO Diciembre

HONORARIOS MENSUALES: | Q 21,000.00 SRR Eeunre hakie
PERIODO DEL INFORME Diciembre

L

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

>
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU - SECCION DE INFORMATICA

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software
P4 Apoyar en la coordinacién instalacién de software
3 Apoyar en coordinacién de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucion
4 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucion de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la coordinacién de configuracién de cuentas de correo electronico
6 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacién de tarjetas
9 Apoyo en la detencién de virus, analisis de configuracion de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc
10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
11 Apoyo en |a configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
12 Apoyo en la coordinacién de formateo e instalacién de disco duros
13 Apoyo en la coordinacién de actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
14 Apovyo en la verificacién periédica de hardware y software
15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos
16 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
122 Apoyar en la coordinacién revision de problemas de software
36 Apoyar en la coordinacién instalacién de software
12 Apoyar en coordinacion de soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
50 Apoyo en la coordinacién de usuarios con resolucion de problemas en software y hardware
12 Apoyo en la coordinacién de configuracion de cuentas de correo electronico
10 Apoyo en la revision de software y hardware con problemas anunciados
9 Apovyo en la coordinacién de mantenimiento preventivo al equipo de computo
0 Apoyo en la instalacién de tarjetas
60 Apoyo en la detencién de virus, analisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc
25 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
10 Apoyo en la configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
16 Apovyo en la coordinacién de formateo e instalacion de disco duros
122 Apoyo en la coordinacién de actualizacién de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
13 Apoyo en la verificacién periddica de hardware y software
60 ,Efﬁ—in’a’ﬁidnqe temporales y archivos perdidos o corruptos
as,ﬁctividﬂdes que le asigne “LA UNIDAD"
F.

El presente informé final rgsponde a lo estipulado en el contrato administrative’suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia
al otorgamiento del

si mismo, se encuentra recibido de conformidad, pgr lo que se auteriza a quien cor
iquito corresponde.

ponda, para que proceda
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INFORME PERfODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE cl 18404
CONTRATISTA ul 13170101
. No.119- NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO 02102 UNCOSU EORTRATISEA 5705545-9
SERVICIOS (Técnlcos o SERVICICS PROFECIONALES EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO /
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL

.45,000.00 BRI 31 Dicil 1
CONTRATO Q. DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE yﬁm AL EMBRE DEL 202.

. .15,000. DIECIEMBAE
HONORARIOS MENSUALES: Q. 00 SERIODO!DEL INFGRME 1 DI DEL ARO 2021 AL 31 DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coordinar y organizer los octividades que realiza el Departemnto Juridico

Apoyar en asesorar a la direccion de la Unidad, secciones o departemntos de la Unidad de Control y supervcion de Cable -

2 UNCOSU-
apoyor en asesorar y realizar opiniones juridicas de los disntas secciones o departemntos de lo Unidad, debiendo paracticar el
3 analisis Juridico Correspondiente
Apoyar en la Revision, Analisis y Firma de oficios de respuesta a solicitudes de informacion, de cualquier persona o
4 ncionario al Depertemnto Juridico .
Apoyar en la Revision, Analisis Juridico de los expeidentes que contienen solicitudes de inscripcion de empresas nuevas,
solicitudes de renovacion de cutorizacion, solicitudes de ampliacion de cobertura de las empresas ya inscritas, solicitudes de
cancelacion de outorizaciones, solicitud de auterizacion de cambio de nombre de las empresas registrdas, combio de
5 porpietario, compraventas de empresas autorizadas.
Apoyar en revision, andlisis juridico y firma de los oficios que contiene los previas por incumplimiento de requisitos en los
6 expedientes ingresados al Departamento Jjuridico.
Revision, andlisis juridica y firma de dictdmenes Juridicos favorables o desfavorables segun el coso de cada expediente.
8 Apoyar en la redeccién de oficios que contengan los rechazo de expedientes
Apoyar en dar compenamiento y asesoria Turidico, de los procesos penales, laborales y administrativo de los cuales el
2 departamento juridico tengo conocimiento y participacion, segun el desarrollo de los actividades de la en tidad.
10 Apoyar en dor asesorio_y Acompafiomiento al Director de la Unidad, en las reuniones que lo solicite.
11 Cualesquiera otras actividades relacionadas a su funcidn, que en su momento se le requiera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informacion
12 revise expedientes de diferentes tramites
1 Relaice opinianes juridicas sobre expsientes de la Unidad
2 Revise y Firme Dictamenes Juridicos
9 Revise y Firme previos de Salicitudes
2 Revise y Firme oficios de las metas fisicas
8 ‘Atendi persongs que solicitaban infermacion
0 Participe en reuniones con el Digéctor de la Unidad
4
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DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE cl 18404
CONTRATISTA a ul 13170101
A No.119- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 2021-029- UNCOSU co TISTA 5705545-9
SERVICIOS (Tdenicos o SERVICIOS PROFECIONALES EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO |
Profesionales). /
NOWTCH FALOE Q.45,000.00 1 OCTUBRE DEL ARO 2021 AL 31 DICIEMEBRE Ay
CONTRATO e PLAZO DEL CONTRATO
H Q.15,000.00 RE DEL ANO 2021 AL 31 DICIEMBR mzy
HONORARIOS MENSUALES 4 PERIODO DEL INFORME 1ocTus 021 AL 31 i3
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar o lo asesoria juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento
2 apoyar en la seccion de archivo de juridico
3 apoyar en el tramite de expedientes en la asesoria juridica y su proucracion
4 apoyar en comisiones o actividades relosiondas a la asesoria juridica
5 otras actividades que se designen
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
31 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informacion
50 revise expedientes de diferentes tramites
6 Relaice opiniones juridicas sobre expedientes de la Unidad
8 Revise y Firme Dictamenes Juridicos
32 Revise y Firme previos de Solicitudes
6 Revise y Firme oficios de las metas fisicas
40 Atendi personas que solicitaban informacion
2 Participe en_reuniones con el Director de lo Unidad

ponda, para que proceda al otergamiento del finiquito

niyera M
Abner Gudiel fvera ¥ gndet
pirector Intering 3.
uoly Superve

sion
- Lipiar e €n
T ——— s, NEU T

(1] e

DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE
El presente informe final resbonde alo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de //
referencia, asimismo, se eficuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriz
correspondiente.
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INFORME PERIODICO DE @EszaéN DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
MARLON ALEXANDER MIGULAX BARTOLOMIN cul 113 4
CONTRATISTA 113845050409
7
NUMERO DE CONTRATO 120-2021-029-UNCOSU il 91324904
CONTRATISTA
SERVICIOS (Téenicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
18,000.00 A
CONTRATO e PLAZO DEL CONTRATO ot s e o
HONORARIOS
6,000.00
MENSUALES: g PERIODO DEL INFORME DUIZ!ZOZWMOZJ
UNIDAD M(
ADMINISTRATIVA DONDE UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apayo en la distribucion de todo tipo de documentos de “LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION DE CABLE"
3 Brindar apoyo en el traslado del personal hacia las diferentes dependencias del"MINISTERIO"
4 Brindar apoyo en ingreso de ALMACEN
5 Apoyar en la verificacion del funcionamiento del vehiculo, Solicitando sus Respectivos servicios
6 Brindar apoyo en inventario de "ALMACEN"
a 7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
h 8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Entrega de documentos de la Unidad de Control y Supervision de cable al Ministerio
10 Brindar apoyo o diferentes secciones de la UNIDAD
12 Apoyar en el Inventario de Almacen dela Unidad de Control y Supervision de Cable
9 Apoyar en compras minimas de lo UNIDAD
5 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

MARLON ALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN /

El presente infogme respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de :i?d/os y sus respectivos términos de referencia,
Q ’ asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prbceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
MARLON ALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN
CONTRATISTA CULAX cul 3113845950409
NUMERO DE CONTRATO 120-2021-029-UNCOSU NIT DEL 91324904
CONTRATISTA
SERVICIS i dosicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
18,000.00
CONTRATO 2 PLAZO DEL CONTRATO o S 30/}&6
HONORARIOS
6,000.00
MENSUALES: i PERIODO DEL INFORME MR BE LI
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DONDE UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo en la distribucion de todo tipe de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas

2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"

3 Brindar apoyo en el ingreso de "ALMACEN"

4 Apoyar en el inventario de "ALMACEN"

5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios Menores y Mayores

6 Apoyar en el traslado del personal de la UNCOSU

0 ) Participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
L4 8 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

15 Entrega de orchivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio

10 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD

12 Apoyar con los pagos de la Unidad

9 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD

5 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

g

MARLON ALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN

El presente inférme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respecti
referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del finiquito

” correspondiente.
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INFORME PERIODICO DE If_RESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Me/
MARIA FERNANDA MERIDA PAVON
CONTRATISTA cul 3726568621013
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 147-2021-029-UNCOSU 100497330
CONTRATISTA
SERVIIOS [T écicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
15,935.48
i Qis, PLAZO DEL CONTRATO 18 DF OCTURE AL 31 DE DICIEMBRE 2021
HON ME : 6,500.00 i _‘,.(
ORARIOS MENSUALES Q R O—— 01 AL 31 De Dicjefibre

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el registro archiva y resguardo de la documentacion de respaldo de operaciones financieras,administrativas, fisicas y electronicas
2 Apoyar en la entrega digital de la informacion de documentos del lider acceso ala informacion a financiero contable .
3 apoyar en la publicacion de compras de baja cuantia del sistema de Guatecompras nimero de piblicacion de Guatecompras .
4 Apoyar en atender solicitudes de documentos contable-financiero
5 Apoyar en la foliacion de documentos financiero-contable
6 Apoyar en el archivo de documentos de ingreso y egreso de la institucion
7 Apoyar en el escaneo de documentos financiero-contable
8 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de LA UNIDAD .
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 apoyo a CDP
1 separacion de archivos de recibido y eingresado
10 ordenacion de cajas por afio
1 apoye con documentos solicitados por auditoria interna
1 apoye al encargado de compras a_realizacion de cotizaciones de compras,alimentaciones de CDP

(P

MARIA PERNANDA MEREA PAVON

/ 4
El presente informe responde a lo esdimlado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor

onda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

MARIA FERNANDA MERIDA PAVON cul - 3726568621013

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL

147-2021-029-UNCOSU

CONTRATISTA AOaIa20
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO ‘
Profesionales). : . e e . /
MONTO TOTAL DEL ;
CONTRATO et - PLAZO DEL CONTRATO / 2 MfESE-S
HONORARIOS MENSUALES: '_Q_G',SO0.00 - PERIODO DEL INFORME | DEL_I&.-!Q -2(151"31. 31-12-2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA . . : - ; - : o
DONDE PRESTA LOS ~ UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION MJSTRA TIvo
SERVICIOS e : -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el registro archivo y resguardo de la documentacion de respaldo de operaciones financieras,administrativas, fis
2 Apoyar en la entrega digital de la informacion de documentos del lider acceso ala informacion a financiero contable .
3 apoyar en la publicacion de compras de baja cuantia del sistema de Guatecompras numero de publicacion de Guatecompr(
4 Apoyar en atender solicitudes de documentos contable-financiero
5 Apoyar en la foliacion de documentos financiero-contable
A 6 Apoyar en el archivo de documentos de ingreso y egreso de la institucion
) 7 Apoyar en el escaneo de documentos financiero-contable
8 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de LA UNIDAD .
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
OCTUBRE
6 apoyo a CDP
1 separacion de archivos de recibido y eingresado
1 ordenacion de cajas por afio
1 apoye con documentos solicitados por auditoria interna
1 apoye al encargado de compras a realizacion de cotizaciones de compras,alimentaciones de COP
NOVIEMBRE
1 apoyo a CDP
1 separacion de archivos de recibido y eingresado
25 ordenacion de cajas por afio
1 apoye con
1 apoye al encargado de compras a realizacion de cotizaciones de compras,alimentaciones de CDP
~ :
DICIEMBRE
1 apoyo a COP
1 separacion de archivos de recibido y eingresado
10 ordenacion de cajas por afio
1 apoye con documentos solicitados por auditoria interna
1 apoye al encargado de’compras a realizacion de cotizaciones de compras,alimentaciones de CDP

r 4
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El presente informe final respondea lo estipulado en el contrato administr.
términos de referencia, asi misno, se encuentra recibido de conformidad,/por lo que se a
otorgamiento del Finiquito corresponde.
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ARIA FERNANDA MERIDA PAVON
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INFORME PERIODJCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
CONTRATISTA P Y 'y"" e cul 2843419590101
NUMERO DE CONTRATO 148-2021-028-UNCOSU | NIT DEL | . 85787299
CONTRATISTA
SERVICIOS (Féchloos o  SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO
Profesionales). e
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO el PLAZO DEL CONTRATO e
HONORARIOS MENSUALES: :‘?agm-m RIS L N del 01 al 31 de diciembre 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA L 3 = o ? :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS - /;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ~
1 Apoyar en el registro, archivo y resguardo de la doc ién de resp de operaciones financieras, ativas, fisicas y electrénicas
2 Apoyar en la entrega digital de Ja informacion de d de libre occeso a la informacidn o financiero contable
3 Apoyar en atender solicitudes de d ble -financiero.
4 Apoyar en la foliacién de documentos financiero-contable
5 Apoyar en el archivo de documentos de ingreso y egreso de la institucion
& Apoyar en el escaneo de doc financie bl
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Apoye en el registro, archivo y do de la documentacién de respaldo de operaciones financieras, administrativos, fisicas y electrénicas
8 Apoye en la entrega digital de la informacidn de documentos de libre acceso a lo inf aff contable
4 Apoye en atender solicitudes de documentos contable -financiero.
2 Apoye en la foliacién de documentos financiero-contable
[ Apoye en el archivo de documentos de ingreso y egreso de la institucion
10 Apoye en el escaneo de doc financiero-contable
0 Otros actividades que le asigne la outoridad supérior de “LA UNIDAD™

/

= z@-esenia gonzalez corea

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro

rito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
a al trdmite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMARECOMPLETODRL zurama yesenia gonzalez,corea cul 28434195901
CONTRATISTA sxils o1
7
NUMERO DE CONTRATO 148-2021-029°UNCOSU NITOR 85787299
CONTRATISTA
SERICIS (Técolcots SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL -
16,756.67
CONTRATO ¢ PLAZO DEL CONTRATO £ MEaES
HONORARIOS MENSUALES: Q8,500.00 PERIODO DEL INFORME DEL 02-11-2024 Al 31-12-2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS |

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVC /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el registro, archivo y resquardo de la documentacidn de respaldo de operaciones financieras, administrativas, fisicas y electrénicas

Apoyar en la entrega digital de lo informacién de documentos de libre acceso a la informacién a financiero contable

Apoyar en atender solicitudes de documentos contable -financiero.

Apoyar en lo foliacién de documentos financiero-contable

Apoyar en el archiva de documentos de ingreso y egreso de la institucion

Ny (s W=

Apoyar en el escaneo de documentos financiero-contable

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de “LA UNIDAD”

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

noviembre

Apoye en el escaneo de documentos financiero-contable

Apoye en el registro, archivo y resguardo de la documentacidn de respaldo de operaciones financieras, administrativas, fisicas y

Apoye en la entrega digital de la informacién de documentos de libre acceso a la informacidn a financiero contable

LN LV LN

entrega digital de la informacién de documentos de libre acceso a la informacidn a financiero contable

diciembre

Apoye en el archive de documentos de ingreso y egreso de la institucidn

Apoye en el escaneo de documentos financiero-contable

foliacion de documentos

(TRl S o R FY)

Apoye en el escaneo de documentos financiero-contable

W

! zurama yesenia gonzalez corea y e
y

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativg suscrito cop el prestador de s
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc

icios y sus respectivos términos de referencia,
ﬁorgamlento del Finiquito corresponde.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL 2 '
Karen Yohan
CONTRATISTA u C:'}"é Ganss cul 3012953950101
NUMERO DE CONTRATO 139-2021-029-UNCOSU WIT DEL 107704676
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o : = :
( s SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). ; o ot : i i .
MONTO TOTAL DEL B ' - :
Q.18,000.00 i :
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO Del 1 de octubre de 2021 gl 31 de diciembre de!}aﬂ
HONORARIOS MENSUALES: Q. 6,000.00 fcie
U X PERIODO DELINFORMEE Del 1de n{iclembre de 2021 ol 31 de drcaemb/rr4;2021
2 3 <
UNIDAD ADMINISTRATIVA e
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS !
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencién al publico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archive de documentos
5 Apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
6 Asistencia en el centro de fotocopiado
7 Apayar en actualizacidn y control de llamadas entrantes de la Unidad
8 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas
11 Dar seguimiente a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la Unidad
13 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
18 Archivar documentos
15 Recepcion de documentos
3 Elaboracidn de oficios varios
1 Agenda semanal de Director de "LA UNIDAD"
18 Entregar documentos, expedientes y notificaciones a las secciones y dreas correspondientes
13 Atender llamadas y trasladar a dreas y personas respectivas
1 Elabomc—iéhbiqforme mensual para‘el Viceministro
R
f
F. b — 1 i

Karem ZW /

‘esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Karen Yohana Chévez Castro cul 3012953950101
NUMERO DE CONTRATO 139-2021-029-UNCOSU NIT DEL i 107704676
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o Profesionales). SERVICIOS TECNICOS EN ADMINISTRATIVO
MONTO TOTAL DEL CONTRATO Q.18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO | Del 1 de octubre de 2021 al 31 de diciembre del 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.6,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 1 de octubre de 2021 al 31 de diciembre del 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE PRESTA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico
2 Apoyar en atender la planta telefénica
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
6 Asistencia en el centro de fotocopiado
7 Apoyar en actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
8 Apayar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
g Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcidn y transcripcion de actas

11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable

12 Apoyo en la elaboracidn de Manuales de la Unidad

13 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
240 Archivar documentos
200 Recepcidn de documentos

40 Elabaracidn de oficios varios

10 Agenda semanal de Director de "LA UNIDAD"

204 Entregar documentos, expedientes y notificaciones a las secciones y reas correspondientes
113 Atender llamadas y trasladar a dreas y personas respectivas

3

Elaboracién de informes mensuales para el Viceministro

i

#

7 de servicios y sus respectivogdérminos de referencia, asimismo, se encuentra
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INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&

NOMBRE COMPLETO DEL =
CONTRATISTA Diego :y{és Garcia Ndjera cul 216072344010
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 121-2021-029-UNCOSU 8467306-0
CONTRATISTA
SERASCIS [Féion SERVICIOS TECNICOS EN RR.PP
Profesionales). .
MONTE TOTAL BEL Q 36,000.00 ; . 10CTUBRE DEL ARO 2021 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
CONTRATO : : PLAZO DEL CONTRATO : :
HONORARIOS MENSUALES: | @ 12,000.00 PERIODO DEL INFORME MES DE DICIEMBRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA ; ' s
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERWS!OMUNCOSU»ZAdmfnlsl‘rah‘vo
SERVICIOS o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacién, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyo en la elaboracion de monuales de la unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J
5 Apoyar en el control de los medios de comunicacién, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion @ la unidad de acceso a la informacion.
2 Apoyar en la informacion de las redes sociales
1 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
1 Apoyo y seguimiento en el control de archivos

f/\ -

LA

\

4]

==
|
\

w Dj.é\eo’h.féfzé—s_c?hncm NAJERA
) |

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspol

raque proceda al tramite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL

INFORME FINAY DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA i

. NIT DEL
NUMER( INTRA’

J 0 DE CO T0 CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

PERIODO DEL INFORME

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacién, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a Ia informacion,
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archive de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y eficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el cantrol de archivos
10 Apoyo en la elaboracion de manuales de lo unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Disefio de la pagina web

Apoyo con documentoes al area de juridico

8 Apoyar en la informacion de las redes sociales
3
5 Disefio de materiales impresos
5 Disefio de documentos para redes saciales
10 Crear contenido pora redes sociales
Y Apoyar en la elaboracion de informes y ofiglos de requerimientos varios
— $ = \ \ Otras actividades que le asigne

—

S

EGOANDRES GARCIA NAJERA

El presente inférme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
por lo que se alitoriza a quien ¢

ara que proceda al otorgamiento del Finiguito corresponde.
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Cios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANO
pot weiee / 5010 cul 2684520751212
J{,
" NIT DEL
NUMER 123-2021-029-UNCOSU
0O DE CONTRATO CONTRATISTA 853700-3

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL :

c (;)NTR ATO Q 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
i

HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL}{DE DICIEMBRE DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL YSUPERWS}:(:)N—UNCOSU— DEPARTAMENTO,DE SUPERVISION

SERVICIOS
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registra
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en los reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
25 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
25 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIOQ",
cuando se le requiera.
2 Apoyar en requerimientos, oficios, citculares, memordndum, gue le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferéntes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen f.fefarura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades /
3 Hacer llamadas a las empresas de Cable
2 /
furian Anel hoariguez oo,
SUPERVISOR
E {\7)’ Unidad de Control y Supervisién de ('
Rl olbszANe Prsmes g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie rresponda, para,ﬁue proceda al trdmite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL R’/
HURJAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANG 6845,
CONTRATISTA cut 2684520751212
NUMERO DE CONTRATO 123-2021-029-UNCOSU A DEL 853700-3
CONTRATISTA
SERVICIOS (Yécnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL 8 i DEL 1 DE OGTUBRE AL 31 DE
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO EMBRE DE 2021
) DEL 1 DE OCTUBRE AL'31 DE
HONORARIOS MENSUALES: | @ 7,000.00 ROD0 BEL INFERIGE 5 b

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
1 regular el uso y operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
4 cable a nivel nacional
“ 5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
7 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
7 MINISTERIQ", cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorédndum, que le sean solicitados por la Unidod y el
8 Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
12 regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
121 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
121

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" Y EL
MINISTERIO", cuando se le requiera.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
Ministerio

Prestar su colaboracicn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asr'gpén la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

ESCAWO DE DOCUMENTOS

' SUPERVISOR
Unidad de Control y Supervision de 0~

Huriap FERI/ e
El pr responde a lo estipulado/en el contrato administrativd suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
té

1,
J : i e encuentra cibido de conformidad, pgr lo que se futoriza a |er| col esponda, para que proceda al
gamlento el Finiquito cofr ] )
¢ ,L ) i

95




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e
- LUIS JOSE PINEDA CALDE
CONTRATISTA }O,ﬂ cui 1930723941101
/ ;i
NUMERO DE CONTRATO 124-2021-029-YNCOSU AWTDEL : 935094-2
CONTRATISTA s
SERVIC ' - -
03 Hexioos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). _
MONTO TOTAL DEL o ' - 74 =
a= 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
CONTRATO : = e : b ;
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 |  PERIODO DEL INFORME DEL1AL31DE mﬂéﬂsns DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA = _ = - ;
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS ; -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable @ nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
[ Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de los comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la lefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
32 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
32 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladados a la Seccidn de Registro
‘Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIQ",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficies, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le gmi'men la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades /
2 Hacer llamadas a las empresas de Cable

/7

L ¥ o

) i S /
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que proceda al tramite de pagorespectivo.
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INFORME FINAL DE PRES'I}CIC’)N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL éuil : 3072494110,
CONTRATISTA v g i
NUMERO DE CONTRATO NIT BEL 935094-2
CONTRATISTA Tl L
SERVICIOS (Técni - 2 S
(Técnicosio SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). B
MONTO TOTAL DEL ; T = 4
PLAZO DEL CONTRAT .
CONTRATO Q Ci 0 f'.DE.L ..‘!.E.iEII)'Cr.UBREAL 31 DE%MBRE DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME | DEL 1 DE OCTUBRE AL % DICIEMBRE DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA o ; ey A
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS = o . P
F-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser traslodados a lo Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en lo Realizacion de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
134 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
134 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
134 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
‘Apoyar a verijicar que el impuesto especifico del coble sea realizodo por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutos a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de plonificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" ¥ EL MINISTERIO"
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
6 Hacer llamadas a las empresas de Cable

s
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Finiquito

/

/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e e

CONTRATISTA - JORGE RAUL MAZARIEROS "W-Rﬁz - cul : 2498593271103

NUMERO DE CONTRATO - : ‘125-2021—629’-0@@30:' =] MITDEL 5910358
e CONTRATISTA . -
ERUICICS (Hacnicag o ssnwao TECM'COS ENSUPERVISION /
Profesionales). . :
MONTO TOTAL DEL Q - . > 21,00&00 - .DE.L 1 DEOF/TyJﬁE AL 31 DE DICJEMBRE DE
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO | _ 2021
HONORARIOS MENSUALES: | @ 7,000.00 | PERI on 0 DEL INFORME  DELIDEAL31 n_E DICIEA}ERE DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA | s s e e s
DONDE PRESTA LOS e UNIDAD DE CONTROL YSUPERWSION—UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERWSKJN
SERVICIOS
/’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para regular el uso y

1 operacion de estaciones terrenos de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable o nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
ﬁ 6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIQ",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en los diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para regular el uso y
7 operacidn de estaciones terrenas de empresas de cable.
7 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
7 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladodos a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los conceslonarios de las empresas de coble o nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la eloboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO" ,
cuando se le requiera.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que /e sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

“"\ Otras Actividades /

T
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sfrespectwos términos de referencia,
asimismo, armidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE/Pf{ESTACIC')N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM';';EN(;C;:"T':'SﬂO HEL uyé RAUL MAZARIEGOS JUAREZ cul 2498593271103
NUMERO DE CONTRATO 125-2021-029-UNCOSU NIT.DE. 591035-8
CONTRATISTA
SERYIIS (Yeanicos @ SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION e
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q 21.000.00 DEL E OCTUBRE AL 31 DE
CONTRATO S PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 N
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
1 regular el uso y operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de fos empresas de
F i 4 cable a nivel nacional
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
7 MINISTERIO", cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
8 Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
o regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
91 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
9 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional
f‘\ Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
= ‘Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales de los
supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
MINISTE| be" , cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
Ministerjo
Prestar su colaboracicn en las diferentes octividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
5 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
R -

Raul Mazariegos Judrez
\Supervisor
¥ Control y Supenvision d Cable

| responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

¥y . 0] .
ancuentra'recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

otorgamiénto del Fifiquito corresponge. £ )
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

g’ 5
NOMBRE COMPLETO DEL
RLOS MANUE| RADO
CONTRATISTA ;d) 0S MANUEL GUTIERREZ ALVA cul 2111665020101
y A
NUMERO DE CONTRATO = 126-2021-029-UNCOSU NIT DEL 7986969-6
CONTRATISTA _
SERVICIOS (Técnicos o ;
( SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). ; -
MONTO TOTAL DEL ; =
CONTRATO Q 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 WBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME /DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA oo
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIQ",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
25 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
25 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Réalizacion de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se Je requiera.
2 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
3 Hacer llamadas a las empresas de Cable

AT s e
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

' == ¢ Supervision




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
R
CONTRATISTA Q‘ LOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO Ccul 2111665020101
NUMERO DE CONTRATO 126-2021-029-UNCOSU NIT DEL 7986969-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técni ’
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). }
MONTO TOTAL DEL DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE
Q 21,000.00
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE DE 2021
. DEL 1 DE OCTUBRE AL 31.DE
HONORARIOS MENSUALES: Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DICIEMBRE D
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
1 regulor el uso y operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional

3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
A 4 cable a nivel nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
7 MINISTERIO", cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
8 Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para

a2 regular el uso y operacidn de estaciones terrenas de empresas de cable.

121 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

da Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
A Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vigticos de las comisiones oficiales de los

supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
MINISTERIO", cuando se le requiera.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
Ministerio

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

7

27 ESCANEO DE DOCUMENTOS
/

/

7 " VD i
. Cﬂ/&d/«,ﬂéﬁf’mmd de Control y Supervisicn ds

et

-
z Likgor~
Carlos Manuel Gutierrez Al.warado vinC oS!

orme ﬁna}'responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
cuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondaar Fgmwf

Leon

El presente j
términos de referencia, asimismo, se
otorgamiento del Fi ito corresponde.

107



INFORME PERIODICO.DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL : = .
. JULIO RENE BARRERA OCHOA 5404
CONTRATISTA - _ cu 1963595540413
P . NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 127-2021-029-UNCOSU 1781459-6
: CONTRATISTA
E L~
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). : . : = : o : ;
MONTO TOTAL DEL Q:i : 21,000.00 " DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE
CONTRATO s PLAZO DEL CONTRATO . 2021 ;
HONOR ENS : 7,000.00 PR DE. 4
ONORARIOS MENSUALES: | @ 0 -, DEL 1 DE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021 /

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

4

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para regular el uso y
1 operacidn de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas reolizadas a los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombremientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeric
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para regular el uso y
operacidn de estaciones terrenas de empresas de cable.
7 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
7 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seo realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en los reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
4 Otros actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades

ESCANEO DE'DOCUMENTOS
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INFORME FINAL DE;F;RESTACIéN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL : 2 : i e
CONTRATISTA JULIO RENE BARRERA OCHOA - cul 1 953595540:413
NUMERO DE CONTRATO = 127-2021-029-UNCOSU NIT DEL 17814566
Sl : T it CONTRATISTA
SERVICIQS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales). : : i St -
MONTO TOTAL DEL o e .0 DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE
CONTRATO ; e PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBI_'\‘_E DE 2021
“DEL1DE RE AL 31 DE
HONORARIOS MENSUALES: | @ SERIBEE DEL INEGRE : D?C(‘gfﬂﬂfﬂgzm
UNIDAD ADMINISTRATIVA S ' - = 1
DONDE PRESTA LOS . UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS - - B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
1 regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
o~ 4 cable a nivel nacional
' 5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
7 MINISTERIO", cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
8 Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional para
e regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
91 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
1 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trosladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional
o Apoyar con la programacién de los documentos técnicos pora la elaboracién de rutas a nivel nacional
J ‘Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y Tas liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL
MINISTERIO", cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el
Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD"y "EL MINISTERIO"
4 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
27 ESCANEO DE DOCUMENTOS
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ;
ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ
CONTRATISTA (2] cul 1689 62152 0101
Z
NUMERO DE CONTRATO 28-2021-029-UNCOSU - NTREL 6605637-3
g CONTRATISTA
’/
SERVICIOS {Téenicos'n SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2(}2]
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitos de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados o la Seccién de Registro
Apoyar a verifrécar que el impuesto especifico del coble sea realizado por Tos concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionados a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
32 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
32 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de Jas empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionados o "LA UNIDAD" ¥ EL MINISTERIO",
cuando se le requiera. y
Apoyar en requerimientos, pﬁ'icias, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién e las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que }Asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
3 Hacer Ilamadas a J4s empresas de Cable

s

THES ez
SUPERVISOR

’ |
; o
3 A< uﬂ‘? Unidad de Control y Suparvisidn de Cable

ROGELIO DE JESUS GODOY HERWBRGOEL ! 1om

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quier corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL -
ROGELIO DEAESUS GODOY HERNANDEZ
CONTRATISTA cul 1689 62152 0101
7
NUMERO DE CONTRATO 128-2021-029-UNCOSU NITIDEX 6605637-3
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

Profesionales). /
MONTO TOTAL DEL
Q 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE OCTUBRE AL 3 ICIEMBRE 021
CONTRATO E B 1DED ?/
7
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
‘Apoyar o verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizado por los Concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la progromacidn de los documentos técnicos para la elaborocidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
134 Apoyar en realizar visitos de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
134 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
134 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser troslodados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la progromacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y pregramacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requen‘mienro;/ oficios, circulores, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién/n las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y "EL MINISTERI .
Otras actividodes q&ée asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades
9 Hacer llamadas A las empresas de Cable

I SUPERVISQ
Unidad de Control y Supervision de Cable

informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

a, para gue proceda al otorgamiento del Finigdito
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INFORME PERIODJCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ’/
CONTRATISTA JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ cul 1682172791220
NUMERO DE CONTRATO 130-2021-029-UNCOSU NIT DEL 1595806-K
| contraTISTA

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
Q 21,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBAEL 2021
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyor en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados o lo Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para lo elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en los reuniones de planificacion y programacion de actividades relocionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
13 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a los empresas de coble a nivel nacional
13 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
13 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de coble para ser traslododos a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de Ias empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la eloboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean salicitados por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividodes que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD"

Otras Actividades

5 Hacer llamadas a las empresas de Cable
v e /s
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE'PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
ENNER HOMER
g J 0 CASTANEDA RUIZ cul 1682172791220
; NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 130-2021-029-UNCOSU 1595806.4
CONTRATISTA
SEEIONICIS (19t it0e 6 SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION -
Profesionales). /,,
MONTO TOTAL DEL :
- 21,000. : '
il Q 00.00 PLAZO DEL CONTRATO PEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

o~
HONORARIOS MENSUALES:| Q 7,000.00 DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS SR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cable a nivel

4 nacicnal
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" v "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
107 Apoyar en realizar visitas de seguimienta semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
107 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
107 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verijicar que el impuesto especlfico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" Y EL MINISTERIO",
cuando se le requiera.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
20 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Hacer llamadas a las diferentes empresas de cable.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA FREDY SANCHEZ Rop’re/rsusz cul 1692 89699 1707
NUMERO DE CONTRATO 132-2021-029-UNCOSU T DEL 2497871-K
CONTRATISTA
.
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION e
Profesionales). /f
PNTO TOTALDEL 21,000.00 DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICJEM.;RE DEL 2021
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE 0529_21
UNIDAD ADMINISTRATIVA = 4
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION i
SERVICIOS r 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
13 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
13 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
13 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombrami y las liguidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES i

¥
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuen ibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
y
CONTRATISTA FREDY SANCHEZ RODRIGUEZ Ccul 1692 89699 1707
NUMERO DE CONTRATO 132-2021-029-UNCOSU NIT DEL 2497871-K
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

- SERVICIOS TECNICOS EN SEPERVISION

MONTO TOTAL DEL : a 21.000.00 DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO 2021

] : DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE
HONORARIOS MENSUALES: | @ 7,000.00 PERIODO DEL INFORME i St

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel nacional
Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
A"\ 6 supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
107 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
107 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
107 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a
nivel nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
5 MINISTERIQ", cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
8 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
- 7" Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
€ Gras AcTIviDADES
10 Llamadas a las diferentes empresas para que se pongan al dia con los pagos
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sente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auto;jza a quie]pmv;esponda,
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para que proceda al otorgamiento del Finiquito



INFORME PERIODICO DEPRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
NOMBRE COMPLETO DEL
CLAUDIA JUDITH ROBLES PAREDE
CONTRATISTA LES s cul 2613784140501
NUMERO DE CONTRATO 133-2021-029-UNCOSU NiT DEC 12451509
CONTRATISTA
RV
SERVICIOS (Técriicos o SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL .
36,000.00 ; 5.
CONTRATO a e _— 01-10-2021 AL 31-12-2021
HONORARIOS MENSUALES: 12,000.00 :
Q PERIODO DEL INFORME MES DE PICIEMBRE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO /

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de citaciones relacionadas al registro de empresas de cable
5 Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
3 Apoyar enconformar los expedienes de las empresas de cable que deseen suscribirse a la UNCOSU
Apoyar en la revisién de las autorizaciones que se emitien de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan
4 los requisitos para brindar el servicio
& Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de
6 datos
7 Apoyar en la concentracién de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atencién a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion
8 gue soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" y “EL
9 MINISTERIO", cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervision
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LA REVISION Y ELABORACION DE CITACIONES, QUE CUENTAN CON MESES PENDIENTES DE PAGO SOBRE EL
IMPUESTO DE CABLE, DE LOS DEPARTAMENTOS DE HUEHUETENANGO, CHIQUIMULA, IZABAL, JALAPA, TOTONICAPAN,
. QUETZALTENANGO, SANTA ROSA, ESCUINTLA, ALTA VERAPAZ, BAJA VERAPAZ, CHIMALTENANGO, EL PROGRESO,
RETALHULEU, SUCHITEPEQUEZ Y ZACAPA
15 APOYO EN LA REVISION DE CITACIONES ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES DE LOS DEPARTAMENTOS DE SOLOLA,
JUTIAPA'Y PETEN.
APOYO EN LA CONFRONTACION VIA TELEFONICA PARA PODER BRINDAR INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LAS
4 EMPRESAS DE CABLE QUE DESEAN SUSCRIBIRSE A LA UNIDAD
‘ 2 APOYO EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS DED LAS EMPRESAS CON AUTORIZACION DE UNA ESTACION TERRENA.
12 APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
190 APOYO EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DE INGRESO DEL IMPUESTO DE CABLE Y ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
APOYO EN BRINDAR INFORMACION A LOS CONSECIONARIOS CON RELACION A LOS REQUISITOS U OTRA INFORMACION
3 ADICIONAL QUE NECESITEN PARA LA INSTALACION DE UNA ESTACION TERRENA.
1 APOYO EN LA REUNION CON EL DIRECTOR INTERINO, SOBRE LOS INFORMES ANUALES EN LA SECCION DE REGISTRO
73 APOYO EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES
15 APOYO EN REALIZAR 6 MEMO, 03 CERTIFICACIONES, 06 OFICIOS
APOYO EN LA ENTREGA DE7/INFORME CUATRIMESTRAL DE INFORMACION TRANSPARENCIA Y EFICACIA DEL GASTO PUBLICO
1
APOYO EN LA ENTREGA D EXPEDIENTES SOLICITADOS POR JURIDICO DE LOS DEPARTAMENTOS DE HUEHUETENANGO,
CHIQUIMULA, IZABAL, JALAPA, TOTONICAPAN, QUETZALTENANGO, SANTA ROSA, ESCUINTLA, ALTA VERAPAZ, BAJA VERAPAZ,
32 CHIMALTENANGO, EL PROGRESQ, RETALHULEU, SUCHITEPEQUEZ Y ZACAPA

APOYO EN LA REALIZACION DEL INFORME TRIMESTRAL, SEGUN OFICIO SOLICITADO POR LA SUPERINTENDENCIA TRIBUTARIA
SAT, DE LAS EMPRESAS NUEVAS, INACTIVAS Y SIN OPERACIONES
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s rito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se ehcuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a duien corresppnda, para que proceda | tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL '
 CLAUDIA JUDIT PAR
CONTRATISTA ; U OBLES PAREDES cul 2613784140501
7
NUMERO DE CONTRATO 133-2021-029-UNCOSU NILDES 12451509
CONTRATISTA
(| 7 £ y
SERVIGIOS {Fcnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO /
profesionales). - - /
MONTO TOTAL DEL ! : 7 7
: 36,000.00 : i
CONTRATO d i { PLAZO DEL CONTRATO - 10'202}431 Sl
HONORARIOS MENSUALES: | @ : 12,000.00 - 1
MENS Q T _— 01-10-2021 761 12-2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL YSUPERWSIGN-UNCOSU— DEPARTAMENTO DE REGISTRO. /

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de citaciones relacionadas al registro de empresas de cable
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en los archivos
2
3 Apoyar enconformar los expedienes de las empresas de cable que deseen suscribirse a la UNCOSU
Apoyar en la revision de las autorizaciones que se emitien de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
4 para brindar el servicio
5 Apovar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
6 Apovyar en la revisién y seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos
7 Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable
" Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que soliciten

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO”,
jera

10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervision
11 Apoyar en requerimientes, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
12 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
14 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LA REVISION Y ELABORACION DE CITACIONES, EN LOS DEPARTAMENTOS A NIVEL NACIONAL
269
175 APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES DE LOS DEPARTAMENTOS SUPERVISADOS
APOYO EN LA CONFRONTACION VIA TELEFONICA PARA PODER BRINDAR INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEAN SUSCRIBIRSE A LA
18 UNIDAD
5 APOYO EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS DED LAS EMPRESAS CON AUTORIZACION DE UNA ESTACION TERRENA.
32 APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
866 APOYO EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DE INGRESO DEL IMPUESTO DE CABLE ¥ ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
2 APOYO EN LA CONCENTRACION DE 02 CITAS, PARA DARLE SEGUIMIENTO A LOS DOCUMENTOS INGRESADOS POR LOS CONCESIONARIIOS
16 APOYO EN LAS LLAMADAS RECIBIDAS A LOS CONCESIONARIOS, RELACIONADO A LAS ACTUALIZACIONES DE DATOS ¥ REQUERIMIENTOS DE LOS FORMULARIOS QUE SE
5 APOYO EN REVISION DE SUPERVISIONES CON EL ENCARGADO DE SUPERVISION, PARA DARLE SEGUIMIENTO AL TRABAJO QUE REALIZAN LOS SUPERVISORES EN EL AREA DE
174 APOYO EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES
APOYO EN REALIZAR MEMOS, CERTIFICACIONES Y OFICIOS
<+ 56
4 APOYO EN LA ELABORACION DE LA FASE 1 DEL INVENTARIO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS DE LA DEPENDENIA UE Y ENTREGA DEL INFORME CUATRIMESTRAL DE
2 INFORMACION TRANSPARENCIA Y EFICACIA DEL GASTO PUBLICO
162 APOYO EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR JURIDICO A NIVEL NACIONAL

APOYO EN LA VERIFICACION DE EXPEDIENTES CON LICENCIA VENCIDAS, INFORME DE DIPLAN Y INFORME TRIMESTRAL, SEGLIN OFICIO SOLICITADO POR LA SUPERINTENDENCIA
TRIBUTARIA AT
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL 5
IANA LETICIA GARCIA TEPE| P
CONTRATISTA b ARGATER N : cul 2248 27235 0101
NUMERO DE CONTRATO 134-2021-029-UNGOSU NIT DEL 6365295-1
= i CONTRATISTA 5
r
R i i ; S !
SERVICIOS (Técnlcon 0 : SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO
Profesionales). 5 ‘ - = !
MONTO TOTAL DEL ST © 19,500.00 01 DE OCTUBRE DE 2021 AL 31 DE DICIEMBRE
CONTRATO ; : ) PLAZO DEL CONTRATO | DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | @ : : 6,500.00 3
[o] SuU Q ot % PERIODO DEL INFORME DEL 1AL 3)040!05&#5352021
UNIDAD ADMINISTRATIVA - : o iRt
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL )’.SL{PERVJS{ON-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS i Fe e g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso diario del impuesto de cable y su incorporacion a lo base de datos.
Apoyar y brindar atencion o personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
3] solicite.
C Apoyar en la realizacion del reporte de empresas activas e inactivas del departamento de supervision.
D Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo { anulados, pagados y en existencia)
E Apoyar en los requerimientos oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la unidad y el ministerio.
F Apoyar en las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
G Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para que cuadre de los mismos.
H Apoyar en el archivo de citaciones, pagos y supervisiones ( expediente azul, amarillo, verde) .
! Apoyar en presentar colaboracion en las diferentes actividades que la unidad se le requiera.
J Otras activadades que le asigne la Jefatura de " LA UNIDAD"
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
K aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
190 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico, listados de supervisores y llamadas telefonicas
2 Apoyo en la reolizacion de reporte de empresas activas e inactivas
1 Realizacion de reporte de empresas activas e inactivas GUATEMALA
1 Realizacion de reporte de empresas activas e inactivas SACATEPEQUEZ
10 Apoyo en lo redision de Supervisiones de diferentes departamentos.
190 Apoyo en e}érchr’vo de Boletas de Pago del impuesto de Cable
i
//
=] rd
F. = /
DIANA LETICIA GARCIA TEPEN /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo,

i
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL T ; ?
D Tl Tl ; i
CONTRATISTA IANA LETICIA GARCIA TEPEN A cul 2248 27235 0101
NUMERO DE CONTRATO 134-2021-029—u~99/ : NIF.REL 63652951
s = CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o : .
: ( \ " SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO 5
MONTO TOTAL DEL : a - 19.500.00 E OCTUBRE DE 2021 AL 31 DE
CONTRATO = : e PLAZO DEL CONTRATO : . DICIEMBRE DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00 01 9F OCTUBRE DE 2021 AL 31 DE
| | PERIODO DEL INFORME - DICIEMBRE DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA : i : i
| DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTA NTO REGISTRO
| SERVICIOS ; - .
|
y No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ A Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso diario del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
| Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
B solicite.
Apoyar en la realizacion del reporte de empresas activas e inactivas del departamento de supervision.
D Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo ( anulados, pagados y en existencia)
E Apoyar en los requerimientos oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la unidad y el ministerio.
| P F Apoyar en las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
—
G Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para que cuadre de los mismos.
H Apoyar en el archivo de citaciones, pagos y supervisiones ( expediente azul, amarillo, verde) .
! Apoyar en presentar colaboracion en las diferentes actividades que la unidad se le requiera.
i Otras activadades que le asigne la Jefatura de " LA UNIDAD"
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que " EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
K aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
866 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
15 Apoyo en la realizacion de reporte de Activos e inactivos
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Huehuetenango
1 Reporte de empresas Activos e Inactivos Chiguimula
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Suchitepequez
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Zacapa
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Solold
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Retalhuleu
5 Reporte de Empresas Activas
454 Archivo de Boletas de Pago
PN 1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Santa Rosa
y 1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Alta Verapoz
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos San Marcos
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Baja Verapaz
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Guatemala
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Sacatepequez
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos El Progreso
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Totonicapan
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Jalapa
1 Reporte de Empresas Activos € Inactivos lzabal
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Escuintla
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Chimaltenango
1 Reporte de Empresas Activos e Inactivos Jutiapa
6 Apoyo en la realizacigh de archivos con informacion para Municipalidades
25 Apoyo en la revisoryde Supervisiones
30 - [\Apoyo en la actualizacion de expedientes de pagos de impuesto de cable
+—
. /
F. /://-/—J o
DIANA LETICIA GARCIA TEPEN 7
El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administratiy stiscri el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo,-se encuentra recibido de conformidad, por lo que se toriza

Finiquito cpfresponge.

t
q?(jsponda. para que proceda al otorgamiento del

0. Bo.

Clalidia Judith Robles parsues
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IV alal=l
Vi U™

19




18

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL il et 11'261 0L
CONTRATISTA :
NUMERO DE CONTRATO : 136-2021-029-UNCOSU NITEE. 6036678-8
CONTRATISTA :
SERVICI .
03 [Témicos 0 ERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales). i ;
MONTO TOTAL DEL S T : :
. 21,000.00 A
CONTRATO . g PLAZO DEL CONTRATO |2 P OCTUBRE 20 1 RLALRE QNIENERE SUR T
HONORARIOS MENSUALES: [ @ © 7,000.00 /31 DE DIC
a e PERIODO DELINFORME [ 1 q;}éz DE DICIEMBRE DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO DE CABLE
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
2 Y ACTUALIZACION DE DATOS
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE CABLE AL
4 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
H 38 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
6 UNIDAD" POR ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
7 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
8 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD
9 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
i 10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
I
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
85 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO DE CABLE
4 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE CABLE AL
4 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
73 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
| @
190 ECIPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
‘ 190 IMP SB(U DE BO(,é/TAS DEL IMPUESTO DE CABLE
‘ 20 APOYA gm)n REVé’ON ¥ CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
= 7
\
F.
1A REGINA TRAMP ALE

/

¢ . .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorde servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

R

Vo. Bo.

dith Robles parede=

8TRO




INFORME FINAL DE P

TACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL . u/ i s -' e
R CH - i
CONTRATISTA ELVIA REGINA ?’RAMEE ;H@MALI:‘ _ - cul 2494112610101
NUMERO DE CONTRATO 136-2021-029-UNCOSU - AIRHIE 6036678-8
: = | CONTRATISTA
_____ =

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO

MONTO TOTAL DEL CONTRATO

01DE 9efu3RE 2021 AL 31 DE
PLAZO DEL CONTRATO | DICIEMBRE 2021

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

Q : 7,000.00 01 DE OCTUBRE 2021 AL 31 DE
PERIODO DEL INFORME DJEfEMBRE 2021 -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO
1 DE CABLE
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
2 AUTORIZACION Y ACTUALIZACION DE DATOS
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
" APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE
4 CABLE AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO
GENERAL DE "LA UNIDAD" POR ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
7 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA
8 UNIDAD
9 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO
355 DE CABLE
850 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
40 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
b 850 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
L)
269 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
12 ACTUALIZACION EN EL REPORTE DE MORAS POR DEPARTAMENTO

12 (\(\‘WYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE
CA

LE AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO

Finiquito respectivo.

on el prestador de servicios y sus respectivos términos de
responda, para que proceda al otorgamiento del

g3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL : .
KA £ AL 7
CONTRATISTA K THER’N EJ, RA CARR.".LO FLORES i cul 3012 55330 0101
/ o
NUMERO DE CONTRATO / 137-2021-029-UNCOSU | NITDEL 9843940-5
| CONTRATISTA
SERVICIOS {paciicas o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales). ey i : - .
MONTO TOTAL DEL : v E :
AOTTEATO a . 1‘9‘500.00 IUNB—— DE OTUBRE 021 AL 31 DE DICIEMBRE 2021
HONORARIOS MENSUALES: . 6,500.00 :
108 UALES: | Q 6,500.00 PERIODO DEL NFORME | DEL 01 AL 31 y{msmae DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA

: UNI'DAD' CQNTROL YSUPERWSION-UNCGSU— DEPARTAMENTO REGISTRO

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO DE CABLE
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
2 Y ACTUALIZACION DE DATOS
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE CABLE AL
4 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA
6 UNIDAD" POR ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
7 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
8 APOYAR EN REVISIGN DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD
9 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
EN ACOMPARNAMIENTO CON EL DEPARTAMENTO DE JURIDICO, REALIZACION DE OFICIOS SOBRE ACTUALIZACIONES DE RTU A
20 EMPRESAS ENVIADAS POR SAT
32 TRASLADO DE EXPEDIENTES AZULES AL DEPARTAMENTO DE JURDICO DE DIFERENTES EMPRESAS
/
20 ARCHIVO DE/OFICIOS SOBRE ACTUALIZACINES DE RTU A EMPRESAS ENVIADAS POR SAT
50 APOYO EQKLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO DE OFICIOS SOBRE ACTUALIZACIONES DE RTU.
20 REAuz;/CJON DE ARCHIVO SOBRE INFORMACION DE EMPRESAS PARA LA REALIZACION DE OFICIOS.
ﬁ/( 4
F. / / ol £

/Katheriné Alejandra Larrillo Flores

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadur de ervicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

7 A,

audia Judith Rob\es parede.
REGISTRO
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INFORME FINAL DE PREs:rfA'éléN DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL e
KA N
CONTRATISIA THERINE ALEJANDRA mRRiquf?Rss cul 3012 56330 0101
NUMERO DE CONTRATO 137-2021-29-UNCOSU NITDEL 9843940-5
= CONTRATISTA S
SERVICIOS (Técni 5
{Fdyizou’s SER wao.s n:‘cmcos EN D.‘:“PARTA MENTO DE REGJS RO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL q DE OTUBR 021 AL 31 DE
CONTRATO = PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2021
B 01 DE @TUBRE 2021 AL 31 DE
HONORARIOS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME o £
UNIDAD ADMINISTRATIVA ' i = i b :
DONDE PRESTA LOS - UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS ' k- i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE LA UNIDAD A EMPRESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO DE PAGO DEL IMPUESTO
1 DE CABLE
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
2 AUTORIZACION Y ACTUALIZACION DE DATOS
3 APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE DE MORAS DE EMPRESAS ACTIVAS
- APOYAR EN LA REALIZACION DEL REPORTE SEMANAL DE LLAMADAS DE RECUPERACION DEL IMPUESTO DE
F 4 CABLE AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR ¥ DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO
6 GENERAL DE "LA UNIDAD" POR ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
7 APOYAR EN LA REVISION ¥ CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA
8 UNIDAD
9 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADA TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE
70 CABLE A LA BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
40 REVISION DE SUPERVISIONES
90 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
90 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
EN ACOMPARAMIENTO CON EL DEPARTAMENTO DE JURIDICO, REALIZACION DE OFICIOS SOBRE
o 216 ACTUALIZACIONES DE RTU A EMPRESAS ENVIADAS POR SAT
EN ACOMPARAMIENTO CON EL DEPARTAMENTO DE JURIDICO, REALIZACION DE OFICIOS SOBRE
80 ACTUALIZACIONES DE RTU A EMPRESAS ENVIADAS POR SAT
170 TRASLADO DE EXPEDIENTES AZULES AL DEPARTAMENTO DE JURDICO DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
REAuz’ACfON DE ARCHIVO SOBRE INFORMACION DE EMPRESAS PARA LA REALIZACION DE OFICIOS.

: J‘v&zzé fr

Katheriné Alejahdra Carnilqﬂbr/es

Neg

/

El presente informe f'nal responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

de referen
del Finiquito respectivo.

id, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JOSE CORNELIO GARCIA COC
CONTRATISTA J ARC / cul 1972 58034 0112
V4
rid
NUMERO DE CONTRATO zss-zozx-ozgumcosy NIFDEL 3788859-5
CONTRATISTA
SERV! Técni
CIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q 18.000.00 01 DE OCTUBRE DE 2021 AL 31 DE DICIEMBRE
CONTRATO % PLAZO DEL CONTRATO 7ot DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00
u CaIOGE DEL IREGHME DEL y/a{ 31 DE DICIEMBRE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en inventario de expedientes activos y concelados de todas las empresas registradas en el sistema de la -UNCOSU-
2 Apoyo en la revision de informes de supervision de todas las empresas de cable
3 Apoyo en el archivo de las boletas pago en expediente verde que son ingresadas en el sistema de la -UNCOSU-
4 Apoyar en la foliacion de hojas de actualizacion de datos de las diferentes empresas de cable
Apoyar en la ubicacién de expedientes para el uso de registro y otras areas (Juridico, Contralorio o Ministerio de
5 Comunicaciones)
6 Archivo de informes de supervision en expediente amarillo
Archivo de documentos en expediente azul de los empresas de coble (Actualizacion de informacion, citaciones, providencias
7 etc.)
8 Apoyo en fotocopias de licencia, providencias, citaciones, patentes de comercio y/o sociedad que se le requiera
9 Apoyo en la organizacién de expedientes cancelados, rechazos y vencidos
Apoyo en archivo de citaciones, opiniones juridicas, informes de supervision y boletas de pago de expedientes cancelados y
10 vencidos
11 Apoyo en la actuolizacion periodica del excel que contiene los folios de cada expediente
12 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
73 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES OFICIALES EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
40 APOYO EN EL ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
40 UBICACION DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
45 ARCHIVO DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
79 UBICACION DE EXPEDIENTES AMARILLOS PARA ARCHIVAR SUPERVISIONES POR DEPARTAMENTO
79 ARCHIVO DE EXPEDIENTES AMARILLOS POR DEPARTAMENTO
25 REVISION DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTO
36 FOLEO DE CITACIONES POR DEPARTAMENTO
20 UBICACION DE EXPEDRIENTES DE EMPRESAS CANCELADAS/SIN OPERACIONES
APOYO EN ELABORACION DE OFICIOS PARA ACTUALIZACION DE DATOS DE DIFERENTES EMPRESAS EN LA UNIDAD DE CABLE
25 POR DEPARTAMENTO.
79 APOYO DE INGRESOS DE FECHAS DE SUPERVISIONES EN TABLA PERIODICA DE EXCEL
25 APOYO EN ARCHIVO DE PROVIDENCIAS EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
20 TRASLADOS DE EXPEDIENTES AZULES AL DEPARTAMENTO DE JURICO DE DIFERENTES EMPRESAS
20 ARCHIVOS DE OFICIOS SOBRE ACTUALIZACIONES DE RTU A EMPRESAS ENVIAD’.Z\S POR SAT DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS

/

,//

y

El presehte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien esponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DF'PRESTACI()N DE SERVICIOS, RENGLON 029
L

NOMBRE COMPLETO DEL : . SR
CONTRATIEA : JOSE CORNELIO GARCIA COC cul 1972 58034 0112
NUMERO DE CONTRATO .138-2021-029—UNCOSU NITEE. 3788859-5
: ; e CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ; SE. T e
Profesionales). - SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO :
MONTO TOTAL DEL e 01 DE OCTUBRE DE 2021°AL 31 DE
Q 18,000.00
CONTRATO L PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE DE 2021
; e 01 DE OCTUBRE DE 2021 AL 31 DE
HON 2 . : 2 .
ORARIOS MENSUALES Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME e
UNIDAD ADMINISTRATIVA (= TeuE el gt :
DONDE PRESTA LOS 'UNIDAD DE CONTRQE" )_"SUPERVISION,-_QNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO o
SERVICIOS . . :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en inventario de expedientes activos y cancelados de todas los empresas registradas en el sistema de la -
2 Apoyo en la revision de informes de supervision de todas las empresas de cable
3 Apoyo en el archivo de las boletas pago en expediente verde que son ingresadas en el sistema de la -UNCOSU-
4 Apoyar en la foliacion de hojas de actualizacion de datos de las diferentes empresas de cable
5 Apoyar en la ubicacién de expedientes para el uso de registro y otras areas (Juridico, Contraloria o Ministerio de
’ \ 6 Archivo de informes de supervision en expediente amarillo

Archivo de documentos en expediente azul de las empresas de cable (Actualizacion de informacion, citaciones,

7 providencias etc.)
8 Apoyo en fotocopias de licencia, providencias, citaciones, patentes de comercio y/o sociedod gue se le requiera
9 Apoyo en la organizacion de expedientes cancelados, rechazos y vencidos
Apoyo en archivo de citaciones, opiniones juridicas, informes de supervision y boletas de pago de expedientes

10 cancelados y vencidos

11 Apoyo en la actualizacion periodica del excel que contiene los folios de cada expediente

12 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

203 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES OFICIALES EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO
452 APOYO EN EL ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS

132 UBICACION DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
132 ARCHIVO DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
154 UBICACION DE EXPEDIENTES AMARILLOS PARA ARCHIVAR SUPERVISIONES POR DEPARTAMENTO
154 ARCHIVO DE EXPEDIENTES AMARILLOS POR DEPARTAMENTO
221 REVISION DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTO
166 FOLEO DE CITACIONES POR DEPARTAMENTO
{\ 116 UBICACION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS CANCELADAS/SIN OPERACIONES
J APOYO EN ELABORACION DE OFICIOS PARA ACTUALIZACION DE DATOS DE DIFERENTES EMPRESAS EN LA UNIDAD

75 DE CABLE POR DEPARTAMENTO.

275 APOYO DE INGRESOS DE FECHAS DE SUPERVISIONES EN TABLA PERIODICA DE EXCEL

145 APOYO EN ARCHIVO DE PROVIDENCIAS EN EXPEDIENTE AZUL POR DEPARTAMENTO

100 TRASLADOS DE EXPEDIENTES AZULES AL DEPARTAMENTO DE JURICO DE DIFERENTES EMPRESAS

ARCHIVOS DE OFICIOS SOBRE ACTUALIZACIONES DE RTU A EMPRESAS ENVIADAS POR SAT DE DIFERENTES

100 DEPARTAMENTOS

o~ -
/

\

" ¥ Jém{%/ﬁ/ﬁ«{mcoc

El presente informe final re onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
ien to

referencia, asimismo, s
Finiquito /correspun

fhcuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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[ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 1
NOMBRE COMPLETO DEL
LEONEL FERNANDO TOXCON BAC
CONTRATISTA 0 cul 258504920111
NUMERO DE CONTRATO 140-2021-029-UNCOSU WITIOEL 68554923
CONTRATISTA
zf::i?: I‘::““'“s ©  |SERVICIOS PROFESIONALE EN EL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-,
MONTO TOTAL DEL
Q 39,000.00
CONTRATO pLAZO DEL CONTRAT | DL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
HONORARIOS
MENSUALES: & s PERIODO DEL INFORME MES DE DICIEMBRE
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DONDE UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO REGISTRO
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE REQUERIMIENTOS DE TRASLADO DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EN EL INTERIOR DEL
pAIS.
i
5 APOYAR EN LA ENTREGA DE METAS FISICAS DE SUPERVISION MENSUALES Y ENTREGARLAS A LA SECCION DE PLANIFICACION.
X POVAR EN LA PROCRANANCION ANUAL Y MENSUAL DE [AS SUPERVISIONES QUE SE REALIZARAN A NIVEL NACIONAL A [AS
K B EMPREAS DE CABLE Y PRESENTARLAS AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION ¥ SECCION DE PLANIFICACION
APOYA EN LA REPROGRAMACION DE METAS ANUALES ¥ MENSUALES DE LAS SUPERVISIONES QUE SE REALIZARAN A NIVEL
4 NACIONAL A LAS EMPRESAS DE CABLE, AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION Y PLANIFICACION.
5 \POYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE LAS EMPRESAS SUPERVISADAS POR DEPARTAMENTO.
APOYAR EN LA ELABORACION DE UN INFORME MENSUAL Y PRESENTARLO AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION PARA INDICAR EL
6 AVANCE DE LAS SUPERVISIONES A NIVEL NACIONAL.
2POYAR EN LA ELABORACION DE PLAN OPERATIVO ANUAL CUANDO CONCIERNE EN LA PROGRAMACION O REPROGRAMACION DE
7 SUPERVISIONES A EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA ELABORACION DE CALCULO DE KILOMETRAJE DE LOS REQUERIMIENTOS DE TRASLADO DE LAS PERSONAS
8 CONSIGNADAS EN EL FORMULARIO EL CUAL DEBE SER FIRMADO, SELLADO ¥ SOLICITADO POR EL SUPERVISOR.
9 APOYAR EN PLANIFICAR ORGANIZAR DIRIGIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTARMENTO.
APOYAR EN ATENDER REQUERTMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM QUE LE SEAN SOLICITADOS DE LA UNIDAD Y EL
10 MINISTERIO.
# PRESATAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" ¥ "EL MINISTERIO".
% OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE “LA UNIDAD".
. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Y 116 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS
10 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS
50 ARCHIVO DE DOCUMENTOS VARIOS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL
20 ORGANIZACION DE EXPEDIENTES DE RUTAS POR SUPERVISOR
6 <E APOYO EN LA PROGRAMACION Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS DE ELABORACION ¥ PROGRAMACION DE RUTAS.
2 S POVO EN LA REALIZACION DE NOMBRAMIENTOS Y LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE RUTAS.
2 POYAR Y DAR OPINIGN EN LA PROGRAMACION DE RUTAS Y PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
2 <FAPOYO EN LA ELABORACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE.
3 <E APOYG EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES Y SU ANALISIS.
N\
'\ 7 )

U Vx,/
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El presente mfo e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se éncuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par

mceda al tramite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA -
NUMERQ DE CONTRATO DUET-DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL o e
CONTRATO Sy PLAZO DEL CONTRATO DELOLDECETPIEA ISR
SRR . 13,000.00  DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICEMBRE DEL 2021
MENSUALES: ~ 13,000.00 PERIODO DEL INFORME E 2is B8A 202
UNIDAD : o e o ot
ADMINISTRATIVA DONDE | ~ UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO REGISTRO.
PRESTA LOS SERVICIOS e . -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE REQUERIMIENTOS DE TRASLADO DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EN EL INTERIOR DEL
1 PAIS.,
2 APOYAR EN LA ENTREGA DE METAS FISICAS DE SUPERVISION MENSUALES Y ENTREGARLAS A LA SECCION DE PLANIFICACION.
APOVAR EN LA PROGRAMANCION ANUAL ¥ MENSUAL DE LAS SUPERVISIONES QUE SE REALIZARAN A NIVEL NACIONAL A LAS
3 EMPREAS DE CABLE Y PRESENTARLAS AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION Y SECCION DE PLANIFICACION
F =Y 'APOYA EN LA REPROGRAMACION DE METAS ANUALES Y MENSUALES DE LAS SUPERVISIONES QUE SE REALIZARAN A NIVEL
4 NACIONAL A LAS EMPRESAS DE CABLE, AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION Y PLANIFICACION.
5 APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE LAS EMPRESAS SUPERVISADAS POR DEPARTAMENTO.
APOYAR EN LA ELABORACION DE UN INFORME MENSUAL Y PRESENTARLO AL DEPARTAMENTO DE DIRECCION PARA INDICAR EL
6 AVANCE DE LAS SUPERVISIONES A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLAN OPERATIVO ANUAL CUANDO CONCIERNE EN LA PROGRAMACION O REPROGRAMACION DE
7 SUPERVISIONES A EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
8 APOYAR EN LA ELABORACION DE CALCULO DE KILOMETRAJE DE LOS REQUERIMIENTOS DE TRASLADO DE LAS PERSONAS
9 "APOYAR EN PLANIFICAR ORGANIZAR DIRIGIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTARMENTO.
APOYAR EN ATENDER REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM QUE LE SEAN SOLICITADOS DE LA UNIDAD Y EL
10 MINISTERIO.
11 PRESATAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" Y "EL MINISTERIO".
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE "LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
434 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS
4 REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS ESPECIALES EMPRESAS INACTIVAS
20 REVISION DE FORMULARIOS DE RGA, RGL SIN USO
46 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS
184 ARCHIVO DE DOCUMENTOS VARIOS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL
68 ORGANIZACION DE EXPEDIENTES DE RUTAS POR SUPERVISOR
- 22 SEAPOYO EN LA PROGRAMACION Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS DE ELABORACION Y PROGRAMACION DE RUTAS.
‘ 36 APOYO EN LA REALIZACION DE NOMBRAMIENTOS Y LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE RUTAS.
36 APOYAR Y DAR OPINION EN LA PROGRAMACION DE RUTAS Y PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
14 APOYO EN EL SEGUIMIENTO SEMANAL A LAS EMPRESAS DE CABLEA NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL USO Y OPERACIONES DE
12 SEAPOYO EN LA ELABORACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE.
\22 SE APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES Y SU ANALISIS.
D

_Chetd

LEONEL FERNANDO TOXCON BAC

\

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sepvitios y sus respectivos términos de referencia,
e " . " . ' s 4 .
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceta al otorgamiento del Finiquito correspondiente.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA EYDI MARIBEL RAMIREZ YRIZAR DE GALINDO cul 1686 78292 1412
F 2
NUMERO DE CONTRATO 142-2021-029-UNCOSU- NITOE: 8493499
CONTRATISTA
SERVICIOS {Téonicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q.45,000.00 PLAZO DEL CONTRATO 01-10-2021 el 31-12-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 PERIODO DEL INFORME del 01 al 31-12-,
UNIDAD ADMINISTRATIVA o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! Apoyar en la revision y confrontacion de diversos cuadros relativos a las acciones de personal, previo a su envid o la ONSEC.
Apoyar en la realizacién y verificacion del adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos ante la ONSEC, relativos a
2 contrataciones y acciones de personal.
3 Apoyar en la elaboracion de Informes y oficios varios.
4 Archivar documentos.
5 Apoyar en la eloboracion de Actas Administrativas del Personal.
6 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de ia unidad.
7 Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de “LA UNIDAD”,
8 Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.
El Apoyar en comisiones o actividades de “LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO™
10 Otras actividades que le defegue “LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATIS TA” deberd desarrollar todas
11 aquellas otros actividodes que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyar en la revision y confrontacién de diversos cuadros relativos a las acciones de personal, previo a su envio a la ONSEC.
Apoyar en Ia realizacion y verificacion del adecuado cumplimiento de las normas y pracedimientos ante la ONSEC, relativos a
2 contrataciones y acciones de personal.
10 Apoyar en lo elaboracion de Informes y oficios varios.
15 Archivar documentos.
3 Apoyar en la elaboracién de Actas Administrativas del Personal.
38 ‘Apoyar en la elgboracidn de contratos del personal de la unidad.
3 Apoyar en las ﬂiferentes capacitaciones al personal de "LA UNIDAD".
15 Archivar y elﬁ'om! oficios, memos y circulares.
5 Apoyar en *misiones o actividades de “LA UNIDAD” o de "EL MINISTERIO”
25 Otras octilidades que le delegue "LA UNIDAD".
Las actffiades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
3 aquellog otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

e proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE}’ﬁESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
EYDI MARIBEL RAMIREZ URIZAR DE GALINDO
CONTRATISTA M R DE cul 1686782921412
NUMERO DE CONTRATO 142-2021-029-UNCOSU- WL 8493499
CONTRATISTA
SERVICIOS [Técnlos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCQSU-
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL 4
45,000,00 ; ish
CONTRATO = PLAZO DEL CONTRATO Obidfaietal St el
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 e — 01-10-2021 01 31-12-2021/

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién y confrontacion de diversos cuadros relativos a las acciones de personal, previo a su envié

ala ONSEC.

Apoyar en la realizacion y verificacion del adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos ante la
ONSEC, relativos a contrataciones y acciones de personal.

Apoyar en la elaboracion de Informes y oficios varios.

Archivar documentos.

Apoyar en la elaboracién de Actas Administrativas del Personal.

Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de la unidad.

Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de “LA UNIDAD".

Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.

wln|N | |La|lw|N

Apoyar en comisiones o actividades de “LA UNIDAD” o de “EL MINISTERIO”

10 Otras actividades que le delegue “LA UNIDAD”.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la revision y confrontacion de diversos cuadros relativos a las acciones de personal, previo a su envio
4 a la ONSEC.
Apoyar en la realizacion y verificacion del adecuado cumplimiento de fas normas y procedimientos ante la
6 ONSECG, relativos a contrataciones y acciones de personal.
21 Apoyar en la elaboracién de Informes y oficios varios.
48 Archivar documentos.
3 Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas del Personal.
73 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de la unidad.
21 Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de “LA UNIDAD",
30 Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.
10 Apoyar en coisiones o actividades de "LA UNIDAD” o de “EL MINISTERIO”
ﬁ 60 Otras actiw‘p!’ades que le delegue “LA UNIDAD".
- 9 Las activi&des descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONT) RATISTA” debera desarrollar

i ,/\jrdl( aribel Ramirez Urizar
L/'

/

El presente infofme nal responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referengia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

otorgamiento del Finiquito correspondiente.

el miyera Mangez

by Supervisiar




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7

NOMBRE COMPLETO DEL 7/
NI JULIO CESAR YAGCASTILLO cul 1857 95315 0101
NUMERO DE CONTRATO 143-2021 -029-UNCOSU Ml Dk, 5151228
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
profesionales).
?: N'er?AIETAL AR Q 39,000.00 PLAZO DEL CONTRATO DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q 13,000.00 PERIGDO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA P
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 \POYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
z APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
5 \POYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
, OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
MISMA.
TAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
] DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 POYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS AUTORIDADES DE LA UNCOSU.
10 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES ¥ PERSONAL DE LA UNIDAD.
10 \POYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
10 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
10 “\POYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
10 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEIOR FUNCIONAMIENTO DE LA
10 MISMA.
LAS ACTTVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
10 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE/I?RESTACIC!N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
UL R YAC CASTILL
i 2 0 C% CCASTILLO cul 1857 95315 0101
NUMERO DE CONTRATO 143-2021 -029-UNCOSU NI DEL 5151228
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
profesionales).

SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-

i
MONTO TOTAL DEL Q 39,000.00 DEL 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO -
HONORARIOS MENSUALES: | Q 13,000.00 D E AL IEM

A SUA PERIODO DEL INFORME EL 1 DE OCTUBRE 3{@}&)/!6 BRE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

- 4
&

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNCOSU.
2 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
7 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
MISMA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
8 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNCOSU.
30 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
30 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
30 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
30 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
30 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
30 MISMA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
30 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Fin

correspondiente.

Vo. Bo.

d

£l presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de‘gy//
iguito




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=

NOMBRE COMPLETO DEL B
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NITDEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ] PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la procuracidn de casos laborales donde la Unidad ha sido demandada,
2 Apayar en la revision de expedientes de Juicios Laborales;
3 Apayar en la apertura de expedientes a casos laborales nueves;
4 Apoyar en la elaboracion de memoriales de las diferentes actuaciones procesales en los Juicios Laborales
Apoyar en la recepcion de cada una de las notificaciones provenientes de los Juzgados Laborales, Procuraduria General de lo
5 Nacion y Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Apoyar en recibir los expedientes provenientes de Jos Juzgados Laborales y Expedientes notariales tanto de ja Procuraduria
’ General de la Nacién, como del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para evacuar audiencia y emitir el
6 dictamen qgue corresponda;
Apoyar en llevar el control diario de los actuaciones que ingresan de los diferentes casos luborales y agregarlos al expediente
7 respectivo;
8 Apoyar en llevar el control de cada une de los expedientes en el archivo fisico de los diferentes casos labora les;
Apoyar en llevar la agenda de las audiencias que se llevan a cobo, de los casos laborales en desarrollo;
10 Participar en actividades o comisiones relacionadas a la asesoria juridica especificamente en materia administrativa y final;
11 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revision expedientes de demandas laborales ordinarias, para darle continuidad @ los diferentes procesos
2 Recepcion de 5 notificaciones de actuaciones relacionados a los diferentes casos laborales en tramite.
3 Envié de expedientes requeridos por Procuraduria General de la Nacidn y Ministerios de Comunicaciones...
4 Se sacaron 72 fotocopias para expedientes y actuaciones procesales
5 Procuracion de casos tanto en Juzgados de Trabajo, asi como en Procuraduria General de la Nacién -PGN-
Apoyo en la formacién de expedientes como medios de prueba para primeras audiencias llevodas a cabo en los diferentes
6 tribunales laborales.
Apoyo para la elaboracion de proyecciones 2022, relacionados con la Ley para la Simplificacién de Requisites y Trdmites
7 Administrativos Decreto 5-2021 del Can% de la Repuiblica de Guatemala;
Revision de 12 expedientes de distribufdores de Cable, comparando situacion en fa SAT y en la UNCOSU. Situacién de estar o no
8 /_) afiliado como Distribuidores de Qﬂﬁn la SAT

SAMUEL PEINADO TACATIC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autogsiza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO P 921 ) . NIT DEL
e : o e : CONTRATISTA ;

SERVICIOS (Técnicos o : _ . :
Profesionales). . . . e

MONTO TOTAL DEL - -

CONTRATO i S PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: ' - ,000.C

ERIO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la procuracién de casos laborales donde la Unidad ha sido demandada,
2 Apoyar en la revision de expedientes de Juicios Laborales;
3 Apoyar en la apertura de expedientes a casos laborales nuevos;
4 Apoyar en la elaboracidon de memoriales de las diferentes actuaciones procesales en los luicios Laborales
Apoyar en la recepcidn de cada una de las notificaciones provenientes de los Juzgados Laborales, Procuraduria
ﬁ 5 General de la Nacidn y Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Apoyar en recibir los expedientes provenientes de los Juzgados Laborales y Expedientes notariales tanto de la
Procuraduria General de la Nacién, como del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para
6 evacuar audiencia y emitir el dictamen que corresponda;
Apoyar en llevar el control diario de las actuaciones que ingresan de los diferentes casos laborales y agregarlos
7 al expediente respectivo;
8 Apoyar en llevar el control de cada uno de los expedientes en el archivo fisico de los diferentes casos laborales;
9 Apoyar en llevar la agenda de las audiencias que se llevan a cabo, de los casos laborales en desarrollo;
Participar en actividades o comisiones relacionadas a la asesoria juridica especificamente en materia
10 administrativa y final;
11 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracidn de 18 oficios de requerimientos y contestaciones;
2 Elaboraciony entrega de memoriales dirigidos a Tribunales Laborales por casos revisados y requerimientos,
3 Apertura de expedientes de las diferentes actuaciones a los casos trabajados .
Elaboracion de dos opiniones juridicas de dos expedientes enviado al Ministerio de Comunicaciones,
ﬂ 4 Infraestructura y Vivienda, para Resolucion Ministerial que apruebe pago de sentencia Judicial.
5 Recepcion 14 notificacion de actuaciones relacionados a los diferentes casos laborales en tramite,
Envio de expedientes requeridos por Procuraduria General de la Naciony Ministerio de Comunicaciones,
6 Infraestructura y Vivienda, .
7 Se fotocopiaron 307 pégiﬁ':rs para formacion de expedientesy actuaciones procesales
Procuracién de casos tghto en Juzgados de Trabajo y Previsién Social, Procuraduria General de la Nacid, asi
8 como en la Corte Suppema de Justicia.
Apoyo en la formacign de expedientes como medios de prueba para dos primeras audiencias llevadas a cabo en
9 los diferentes Tribynales Laborales,
Revision de 85 ?edientes de distribucion de Cable, comparando situacién en la SAT y en la UNCOSU. Situacion
7 \10 ___|de estar o no afiliado como Distribuidor de Cable en la SAT.
) /" |Apoyo para la elaboracién de proyecciones 2022, relacionados con la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
11 ,f / Tramites Administrativos Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala;

del Finiquito corresponde.

| y Supervision

NnsU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Carlos Enrique Calderén Herrera
CONTRATISTA q cul 1679313340116
. NIT DEL i
NUMERO DE CONTRATO 145-2021-029-UNCOSU 17108799
CONTRATISTA
VI
SERVICIOS {Técnicas o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL :
18,000.00 3
CONTRATO b PLAZO DEL CONTRATO ZMAE
HONORARIOS MENSUALES: 6,000.00
NO S MENSUALES! Q PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucidn de todo tipo de documento de LA UNIDAD a las diferentes entidades estatales y privadas
2 Brindar apeyo a las diferentes secciones y departamentos de “LA UNIDAD
3 Brindar apoyo en el mantenimiento de las instalaciones que ocupa la Unidad.
4 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de la misma
5 Apoyar para la verificacién del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores.
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
m 7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que sean requeridas por las autoridades Superiores de la Unidad.
oy 8 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyo al trsaldado del personal
1 Apoyo verificacién del funcionamiento del vehiculo
1 Apoyo o la_entrega de correspondencia
3 Apoyo a participar en actividades o comisiones
2 poyo en el mantenimiento de las instalaciones
e mweo /
”~ a‘/’
\Qajlos Enrique Calderon Herrerg
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
,"\ asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quj torresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
Il
CONTRATISTA ‘Carlos Enrique Calderdn Herrera cul 1679313340116
] NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 145-2021-029-UNCOSU 17108799
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO /

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL y
18,000.00
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO DEL 01 DE OCTUBRE AL 31.DE DICIEMBRE
HONORARIOS MENSUALES: Q6,000.00 DEL 01 DE OCTUBR_E ﬁ'l/.'ﬂ DE DICIEMBRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

PERIODO DEL INFORME

= o
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion del informe anual del inventario ante la Direccidén de Contabilidad y bienes del Estado

Apoyar en la elaboracién de tarjetas fungibles

Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad

Apoyar y dar seguimiento a el libro de inventario

Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la direccién

Apoyar en el ingreso de bienes muebles al siistema de contabilidad integrada SICOIN

Apoyar en la elaboracidn de actas de inventario

Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado

Blo|w|ve [n|a|win|s

Otras actividades que le encargue la unidad

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo al trsaldado del personal

Apoyo verificacion del funcionamiento del vehiculo

Apoyo a la entrega de correspondencia

Apoyo a participar en actividades o comisiones

wilo|&|©

poyo en el mantenimiento de las instalaciones

1N Carlos Enrique Calderon Hérrera -

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administra
referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

corresponde.

P

autoriza a qyien corresponda,

Mandez

peErvIsion

o suscrito gon el prestador de servicios y sus respectivos términos de
ara que proceda al otorgamiento d iniquito

)

K
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