NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento
2 Apoyar en el archivo de la seccién de Juridico
3 Apoyar en el trdmite de expedientes en fa Asesoria Juridica y su procuracion
& 4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica
l 5 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
22 Revisé y firmé oficios de respuesta de solicitud de informacion
33 Revisé expedientes de diferentes tramites
11 Revisé y firmé Dictamenes Juridicos
33 Revisé y firmé previo de solicitudes
6 Revisé y firmé oficio de metas fisicas
291 Revisé y firmé opiniones juridicas
23 Atendi a personas que solicitaban informacion
2 ) Participé en la reunién virtual de Ministerio, referente a jo laboral

unia Lucia Roncal Duque
ASESOR JURIDICO

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
iza a quien corresponda, para que proceda al

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
. . D
torgamiento de! Finiquito corresponde.




INFORME FINAL DE P

RESTACION DE SERVICIOS, RENG

i

LON 029

v

Lo

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos 0
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL i / AR AP ,
CONTRATO L o PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: o . . J. PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad l
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos € ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
7 Guatendéminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne Jo autoridad superior de la Unidad J
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar
; 10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
6 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
200 Apoye en el archivo de documentos
Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES sub-grupo 18-proveedores y
20 renglon 136y Proveedores
38 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
100 Apoye en la elaboracion de informes y oficios varios
r Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema
70 Guatendmings
3 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le igne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar
38 Apoye en revisar contratos para la contratacion de personal y documentos
38
Apoye en la revisién de expedientes 029 y sub grupo 18 nueva contratacion
3 Apoye al encargado de Caja Chica, en la realizacion de caja fiscal Adiestramiento al encargado de caja chica
40 Revisién de facturas de personal 029y sub grupo 18

E 1 Apoyo a la seccion de planificacion

otorgamiento del Finiquit, responde.

- AD( R gLD TOR

uis ma rg/tiuinz Barrera
MRECTON
wanfisién de Cable




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO ‘ NIT DEL
' CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL o : _
CONTRATO o , ' PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA . A
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYARY DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ¥ OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTQOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

o (] {wWwINIE

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE “LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

~

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

C

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

10| APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

11|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

12]LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de Contrato del Personal bajo Renglon 029, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia,

41 ) .
Rgae, Titulos, Antecedentes Penales y Policiacos.

Elaboracion de Contrato del Personal subgrupo 18, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia, Rgae,
Titulos, Antecedentes Penales y Policiacos.

45|Revision de expedientes de personal para recontratacion 2021

20| oficios varios

18] Archivar oficios

Elaboracion de Acta del Personal en subgrupo 18, contiene verificaciones de Solvencia, Rgae, Titulos,
Antecedentes Penales y Policiacos.

w

15| Certificaciones de trabajo para el personal de la Unidad

informacion solicitada por Diputados del Congreso de la Republica, referente al personal que labora enfa
Unidad

[

4 Ingreso a plataforma de la Contraloria General de Cuentas de los contratos del personal bajo los diferentes
renglones

/ A\“n& ingreso a Guatenominas del personal de la Unidad
p, ——

AN

“\_NOWBRE DE LA PERSONA

El presente informe finaf responde a lo estipulado en e! contrato administrativo susg j
términos de referencialé’asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ip

dUe se autorxa a quien corresponda, para que proceda al
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Vo. Bo.

g i Li3taTa vy ’_‘ arrErn




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ‘f )
CONTRATISTA - nga Ellzabef?h Lépez Quevedo v cul 4 ?059—81038-1301
NUMERO DE CONTRATO 114-2020-029-UNCOSU NIT DEL 78948274
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD .
Profesionales). . . S :
MONTO TOTAL DEL g
CONTRATO I ‘ 4 q.zz,oaaoq PLAZO DEL CONTRATO 17 1&/20201\1@1/ 020
HONORARIOS MENSUALES: Q.7,000.00 : PERIODO DEL INFORME | L DEL afl/‘“‘»‘-‘“fmx
UNIDAD ADMINISTRATIVA e L o
DONDE PRESTA LOS . UNIDAD.DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO e
SERVICIOS S S ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacidn a las requisiciones recibidas en el érea.
Apoyar y dor seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedi ) de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas éreas instituciones respecto a Ias actividades, normativas y funciones del drea de
7 adquisiciones.
8 Apoyar a la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
32 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el érea.
32 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
32 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
6 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
32 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
32 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas éreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del érea de
d iciones.
£ Ap;;yar con la Informacién necesaria para que lo Autoridad o terceros contratados por la Unidad, Tleven a cabo sus funciones
6 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
3 —{qutoridades fiscalizadoras o terceros contratados por lo unidad

Olgd Elizabeth

Ldépez Quevedo

4
£l presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Finiquito

corresponde.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL . :
CONTRATISTA Sandry Melissa Garcia Ochog cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO | 742020020.-0NCOSU NIT DEL T e
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q. 21,000.00 Del 01 de Octubre al 31 de
CONTRATO £ HO0% PLAZO DEL CONTRATO Diclembre 2020

. """Del 01 de Octubre ol 31 de
HONORARIOS MENSUALES: L Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME | i

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO
SERVICIOS

4
o

Wl |Nw |y jniInlwIN]-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion al Publico

Apoyar en atender la planta telefonica

Apoyar en atencién a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
Apoyar en la Informacidn de las Redes Socioles

Apoyar en el archivo de documentos

Apoyo a las diferentes secciones de fa Unidad

Asistencia del Centro de Fotocopiado
Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad
Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

a
(=)

Apoyar en la suscripcion y transcripcién de Actas

C

12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboraciéon de manuates de fa Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
184 Personas atendidas durante el mes. )
363 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.

3 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.

38 Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
1

68 Documentos debidamente Archivados.

Asistencias

416
127 Oficios elaborados
130 Apoyo y seguimiento en el control de archivos

63 Otras actividades que le asigne la unidad

1 Sandr?(\/l{lissa Gaf{lg Ochoa

El presente informe Final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ¢o ador de servicios y sus respectivos

NErCey

otorgamiento del Finiquito corresponde.

gt B8 6



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

— -
NOMBRE COMPLETO DEL :
CONTRATISTA MARTA LIDIA JOLON SEN i Ccul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO 116-2020-029-UNCOSU- NIT DEL 95539328
: CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o | SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). , ' .
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO a 10,5000 PLAZO DEL CONTRATO IMESES
MONTO PRODUCTO Q 10,500.00 01/10/, AL 31/12/202

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NUMERO DE PRODUCTO

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION -UNCOSU -SECCIGN DE MANTNIMIENTO
SERVICIOS '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
6 Atencién a visitantes y al personal de la unidad
9 Ordenar materiales y equipos para el desempedos de sus actividades
12 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo utiles de cocinas
Ademds de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad y las autoridades superiores de la
15 dependencia
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1410 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
30 Atencidn a visitantes y al personal de la Unidad
9 Orden de material de limpieza
186 Limpieza y orden del comedor de la Unidad
90 Atencion al encargado de financiero
180 Atencién al director

Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.

i (".e Cab‘e

Al/
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
- o ; : NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o :
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la UNCOSU
2 Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de la UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
5 Otras actividades que le asigne LA UNCOSU
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
75 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.
84 Se brindo apoyo a las secciones de administrativo Y supervision de la Unidad,
i5 Se apoyd con tramite de los pagos de los servicios basicos de la Unidad
30 Se realizaron p/[)elerias de compras menores de la Unidad.
697 7 —totas activigddes que le asigne LA UNIDAD

Juan José Mis Cos

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr
correspondiente.

or de servicios y sus respectivos términos de referencia,
onda, paraue proceda al otorgamiento del finiquito

Ui




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENG

LON 029

NOMBRE COMPLETO DEL I o
CONTRATISTA /

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ] PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y Su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.
3 Apayar en el trdmite de expedientes en lg Asesoria luridica y su procuracidn,
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica,
5 Otras actividades que le asignen.
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Redacté oficio de metas fisicas
37 Redacté oficios varios
12 Llevé el control del correo electronico
154 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
23 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
8 Envié informacién por correo electronico
176 Revisé expedientes de diferentes tramites
1 Actualicé listado de expedientes de esta Asesoria Juridica
Llevé el control de expedientes de demandas laborales
1 Redacté Opiniones juridicas
7 Redacté resoluciones de autorizacién
171 Redacté Dictamen Juridico
8 Entregué expedientes a la seccidn de registro para su archivo
10 Redacté rechazo de renovacién
1 Redacté autentica de expediente
Redacté licencias de autorizacion varias
18 Revisé expedientes de actualizacion de datos
26 Atendi a personas que solicitaban informacion en la Asesoria Juridica
15 Realicé previos de empresas nye o
1 i
PSISTE igion g Cad!
: 1 e Controky SupErY!
F. 2 Palelothid

- [RLS LI
DIANA IVET FRANCO DIAZ /¥ e

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quj rresponda, para que proceda al
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Dunia Lucia Roncal Dugue
ASESOR JURIDICO

*l llll‘yﬂrl l.d.m
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INFORME FINAL DE PRESTA(;I,B'N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
BRANDON EDUARDO FLO V)
CONTRATISTA N EDUA RES NAVARRO cul 244095115q101
NUMERO DE CONTRATO ' 120«2020‘029-UNC'0LSU ‘ : : NIT DEL 50094651
CONTRATISTA
ERVICIOS {T ; ‘ ' V oy ‘ :
SERVICIOS [Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO FINANEIERD
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL g T T T Py - -~
18,000.00 7
CONTRATO Q é PLAZ0 DEL CONTRATO Del 01 de Qctubre i 31 de diciembre del ‘
HONORARIOS MENSUALES: Q B,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 01 de octubre ul 31 de d(demb del 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA ; i
UNIDAD DE CONTROL Y SU RVISION-UNCOSU, DEPARTAMENT: FINANCIERO
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS pAD o i pe o A g ; ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacion de Cuota de Caja
2 Apoyar en reprogramacion de Cuota de Caja
3 Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intra 1,2
4 Apoyar en el registro de cuadros correspondi para el movimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en Jos procesos en el Grea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
& Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
8 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Realicé la reprogramacion de cuota de caja de regularizacién
6 Realicé la reprogramacion de cuota de caja normal
3 Realicé informe de ejecucion presupuestaria
1 di seguimiento a requerimi solicitados por el anteproyecto de presupuesto 2020
82 Realicé certificaciones de Disponibilidad presup aria
3 Actualicé movimientos de cuota de caja sicoin
2 Realicé transferencia presupuestaria de saldos negativos
3
Realice transferencia presupuestaria tipo INTRA 2
3 Realicé informe para informacién publica

F. ¢ / / n

BRANDON EPISARDO FLORES NAVARRO

»

: vera Méndez
, CONTADOR
Unidad de Control y Superfision de Cable

E AR B s~y 4
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NITDEL £
CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO [
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del
Fondo Rotativo.
) Apovyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la
Resolucion de caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales Y presentarlas ante la Contraloria General
de Cuentas.
4 Apovyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y
Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
‘v 6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Numerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar
todas aquellas ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de marzo de 2020 Yy se presentaron ante la
Contraloria General de Cuentas.
54 Apoye en el archivo de documentos.
3 Realice el libro de Conciliacién Bancaria de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica
correspondientes al mes de marzo
3 Realice el libro de Libro de Banco de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al
24 Elaboracién expedientes de caja chica de mes de octubre, noviembre y diciembre con sus rendiciones ante el
encargado del Fondo Rotativo.

Realice la publicacién de expedientes correspondientes a Caja Chica en el portal de Guatecompras

| S

o\

wwriguez‘ameros

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato afiministrativo suscrito con 4
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo midad, por o que se autoriza
otorgamiento del Finiquito corresponde.

PIRECTOR

prestadox de servicios y sus respectivos
a quien cYrresponda, para que proceda al

)

{ARY| Unidad de Controly Supaisién e Cable
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
b 7 . : X

CONTRATISTA Pabio Aroldo Figueroa Palma. cut 2596-74265-0115

NUMERO DE CONTRATO 122-2020-029 NIT DEL 87579863
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
SERVICIOS TECNICOS

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL a 18.000.00 DEL 01 DE OCTUBRE 2020 AL 31 D
CONTRATO ’ PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME OCTUBRE, NOVIEMBRE Y D‘C!EMBRE/ :
UNIDAD ADMINISTRATIVA /

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERV -
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS D NTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES

4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS Y CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DI LA UNIDAD

5 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA

L 7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
r 8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO

9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"

12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

230 REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

203 OPINION JURIDICA

75 ELABORACION DE OFICIOS.
3 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS

4 REVISION DE EXPEDIENTES PARA PRESENTAR DENUNCIA AL MINISTERIO PUBLICO.

32 PRIMERA RESOLUCIONES DE APERCIBIMIENTO DEL PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

SEGUNDA RESOLUCION DE SANCION DE SUSPECION DE 7 DIAS.

ATENCION DE PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

OFICIO DE CONSTESTACION AL JUZGADO QUINTO DE PRIMERA INSTANCIA CHVIL.

OFICIO DE CONSTESTACION A DIRECCION DE SOLICITUD PLANTEADA AL DEPARTAMENTO JURIDICO.

CONTROL D& CORREQO ELECTRONICOS.
RECURSO DE REVOCATORIA,
DENUNCIAS PENALES, PRESENTADAS AL MINISTERIO PUBLICO.

/

(VO R -0 R P KV N

Figueroa Palma

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
simismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr onda, para que proceda al
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Dunia Lucia Roncal Duque
ASESOR JURIDICO
mu:cnwwaw




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
FREDY SAN/
CONTRATISTA REDY SANCHEZ RODRIGUEZ cul 1692 89699 1707
NUMERO DE CONTRATO 123-2020-029-UNCOSU NIT DEL 2497871
CONTRATISTA
a
SERVICIOS (Técnicos o '
Profesionales). SERVICIO%I&“N/CDS EN SUPERVISION
.
MONTO TOTAL DEL -
Q 18,000.00
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: 4] 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 1'DE QCTUBRE AL 31-DE DICIEMBRE 2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA i
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y. SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION .m”ﬂ
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable a nivel nocional

2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seq realizado por los concesionarios de las empresas de cable

5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los

6 Supervisores

7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

106

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

106

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable
a nivel nacional

Apoyar con la progromacidn de los documentos técnicos para la elaborucion de rutas o nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
MINISTERIQ", cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, mernordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

2

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD *

OTRAS ACTIVIDADES

€ presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadg
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢p oY

Finiguito corresponde.

de servicios y sus respectivos términos de
b, para que proceda al otorgamiento del

gis Alberio Mufiny Barrera

DERECT.

Le\Q
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO !  1aoooeuncosy .|  NITDEL
. e .| contraTISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL . , \ ‘ =
CONTRATO , . = PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

e s

2360860800101

863972960

- . . - PERIODO DEL INFORME )
UNIDAD ADMINISTRATIVA - \ . v ' -
DONDE PRESTA LOS 7 ’ iy
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
4 Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos p
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresos.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
"w 9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.
10 Otras actividades que le asigne la autoridad superiar de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.
11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracion a las diferentes actividodes de fa Unidad y el Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se inicio proceso administrativo para analisis de estatus de expedientes de empresas inactivas

Se inicio proceso administrativo de analisis de licencias de cable operadores por vencer

se apoyo en revisar los expedientes de lus empresas actuales

8

6

5 se inicio proceso administrativo de analisis de licencias vencidas de cable operadores
1

4

se calendarizo solicitud de actualizacion de documentos o cableoperadores

62 seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.

32 apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .
27 se realizo verificocion de usuarios registrados por cableaperadores.

19 se realizo analisis de cuota de pago segun usuarios resitrados vrs pago efectuado.
3 analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual y anual.
6 apoyo en la unidad de planificacion y desarrollo institucional,

1 se realizaron modificaciones en documentos en paging web

22 se apoyo en la creacion de videos de plon de ejecucion de la Unidad.

1 se realizo material digital para presentacion de supervisiones de la Unidad,

8 Se apoyo en acercamiento con cableoperadores

15 se apoyo en otras actividades requeridas por direccion

Néstor Amilcar Navas Monterroso
ASESOR DE LA DIRECCION
Unidad de Control y Supervision de Cable

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

o

/./"

v
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del Flmqupﬁ

corresponde. i
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Luis Alhertn Mufny Sarrera

2 gr Cable



NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencién al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefdnica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de o misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo y sequimiento en el control de archivos,
10 Apoyar en la suscripcién y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de lo UNIDAD,
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
135 Personas atendidas.
300 Llamadas entrantes atendidas en la planta tefefonica.
168 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad,
234 Documentos debidamente Archivados.
90 Asistencias.
120 Asistencias en Fotocopias.
0 Qficiga elaborados.
135 Ap/yo/ y sequimiento en el control de archivos.
72 fas fle Direccion y su seguimiento.
165 tyds gctigidades que le_asigne LA UNIDAD
F. . )
Mg, lenthghdez Pech

El presente informe resgbnde;a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asi mismo, se encuentrarecipido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo) € proceda al otorgamiento del finiquito
correspondiente,

et

Moz Barrera
THRECT R
s Contrel y Supsiviaign de Qahls

UNCOSU

i



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - , o ..
" v
CONTRATISTA ' Marco Antqqia Moy tinesz?ueroa cul :‘ 35@95735 4,,?01
NUMERO DE CONTRATO L 1262020079.UNCOSU- NIT DEL o '1&751}737
. Do CONTRATISTA | . =
SERVICIOS (Técni :
105 (Técnicos o SERVICIOS re‘cmcos ENEL DEPARTAMENTO ADMINISTRA ™o
Profesionales). - ,
MONTO TOTAL DEL a 18000 00 oswz nzarruanz 202041 91 06
CONTRATO : e PLAZO DEL CONTRATO | DinMBﬂE 2020 -
HONORARIOS MENSUALES: | 0 6,00000 PERIODO DEL INFORME 01/10/2020 of 31/12/2020
UNIDAD ADMINISTRATIVA . ' -
DONDE PRESTA LOS o UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISIOMUNCOSU DEPARTAMENTO ADMIN[STMTIVD
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados
3 Archivar documentos
4 Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE
5 Apoyary dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad
6 Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO
7 Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas
8 Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad
9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de UNIDAD
‘ 10 Apoyar en la elaboracion_de certificaciones al personal de la unidad
11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad
l 12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
3 Apoye en el ingreso de almacen
1 Apoye en el requerimiento de expedientes
3 Apoye en la revision del ingreso de expedientes a Guatenominas

Apoyar en el ingreso de contratos del Sub-grupo 18 a Contraloria

Apoyar en revision de expedientes del afio 2020

1

9 Apoyar achivar de oficios varios

39 Apoyar en el ingreso contratos a la Contraloria de Cuentas

20 Apoyar en elingreso de contratos a Guatenominas

20 Apoyar en la revision del ingreso de expedientes a Guatenominas
3y Reuniones Ministerio de Comunicaciones

‘ arco Antonio Martinez Figueroa

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

-

otorgamiento del Finiquito corresponde i

Vo. Bo.




INFORME FINAL DE P

STACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO . PLAZO DEL CONTRATO | |
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INF
UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
2 Apoyar en la elaboracién de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable, para ser trasladados a la seccién de registro
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico de cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacion de actividades relacionadas a la "UNIDAD™ Y “EL MINISTERIO™
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que se le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “"LA UNIDAD y "EL MINISTERIO™
10 Otras actividades que se le asignen a la Jefatura de lo "UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
85 Apoyo en el seguimiento semanal a las empresas de cablea nivel nacional, para regular el uso y operaciones de estaciones
0 Se apoyo en la elaboracién de informes de visitas realizadas o las empresas de cable
28 Se apoyd en la revisién de los expedientes y documentos entregados por los supervisores y su andlisis.
83 Apoyo en seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable, y su cumplimiento
89 Se apoyd en la programacidn y revisién de los documentos de elaboracién y programacion de rutas
89 Apoyo en la realizacién de nombramientos y liquidaciones de vidticos de rutas
14 Apoyar y dar opinidn en la programacién de rutas y programacion de actividades de la UNIDAD
11 Se brindd apoyo para la actualizacidn de lo base de datos.
0 Se apoyo en la revisidn de los requisitos y autorifaciones de las empresas de cable.
95 Se apoyd en la revisidn de los documentos e,égados por los supervisores y su andlisis.

t
Max Roberto Arriola Coromac
F. SUPERV\S!ON' o Cabe
. Unidad de Control Y Sypenvision de Laot
El presente i M el contrato N@G&%n!tg%on el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se ensyentra recibido de conformidad, por lo que s€ autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo,
Aoy Barrera
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Uridad t Controly Bugarvishi 89 {eble
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

HURIAN ARIEL RODRIGUEZ SOLORZANG cul . 2684 52075 1212

NUMERO DE CONTRATO

853700-3

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

: CONTRATISTA

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

¢ 3
PLAZO DEL CONTRATO : 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020

PERIODO DEL INFORME 10FEOCTUBRE AL 31 DEDICIE’MBREDEL? )

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

4
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar gue el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

CloiNvn|nia|w ]

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

[y
()

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

106

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

106

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de

Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

8

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

7

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respeet‘néos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento

del Finiquito corresponde.

anda

Unidad de Control y Supep#sio




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETQ DEL
CONTRATISTA AMADO ENRIQUE ALVAREZ MONZON E cul 2511288300101
. . NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 136-2020-029-UNCOSU 2532824
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL /
CONTRATO Q 18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO 1DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas

NibhiwiN| =

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de
los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacicon de actividades relacionadas a "LA UNIDAD"y "EL

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Minist

L[®RiIN|®

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y "EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

87

Apoyor en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

87

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas o nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de viéticos de las comisiones oficioles de
los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
MINISTERIQ", cuando se le requiera

4

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Minist

6

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y "EL MINISTERIO "

4

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

‘ OTRAS ACTIVIDADES

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiepcorresponda, para que proceda al
7

otorgamiento del Finiqui
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INFORME FINAL DE PRESTACI@N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOM?:I:)E';(;::.I:IS.gO DEL JULIO RENE BARRERA OCHOA cul 196359554 0413
NUMERO DE CONTRATO 129-2020-029-UNCOSU NIT DEL 1781459-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q 18,000,00 1 DE OCTUBRE AL 31 DE
CONTRATO e PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2020
T 3

HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 1D O%M
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDADDE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados o la Seccion de Registro

4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de

5 Apoyar con la progromacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los

6 supervisores

7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Minjsteri

9 Prestar su colaboracién en los diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
108 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
108 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasq las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" y "FL
MINISTERIO", cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeri

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

El presenye informe final responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por {0 gue se autoriza a

Unided de Control y Btizarvigiin de Cable
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

NOMBRE COMPLETO DEL
AR
CONTRATISTA CARLOS MANUEL GUTIERREZ ALVARADO Cul 211166502 0101
Z
NUMERO DE CONTRATO 130-2020-029-UNCOSY / NIT DEL 7986969-6
CONTRATISTA
yd
SERVICIOS (Técni ’
105 (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
8,000.00

CONTRATO Q - 18,000.0 PLAZO DEL CONTRATO 1DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 1'DE DCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2050
UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO O SECCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a

s [win e

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Wl

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
104 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
104 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a
nivel nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
MINISTERIO", cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
4 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
2 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES

Unidad o

Finiquito corresponde.

8 wﬁm”“y Smflmm, o
El presente mf& me final respo q .

.ngstlpulado en eI contrato admlnlstratwo suscrito con el presy

" Unidhad o ot

nerta Mufinz Barrera
MRECTOA
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA LUIS JOSE PINEDA CALDERON CuUIl 193072394 1101

NUMERO DE CONTRATO 131-2020-029-UNCOSU NIT DEL 935094-2
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales). SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL

Q 18,000. ; :
CONTRATO 00 PLAZO DEL CONTRATO 1DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME | 1 7 OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

CANE SERVIR | R EON

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea reglizado por los concesionarios de las empresas de

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracioén de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeri

AR -RRANEE. N

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD " y "EL MINISTERIO "

Otras actividades que le osignen lo jefatura de " LA UNIDAD "

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

100

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

100

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
cable a nivel nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos pora la elaboracién de rutas a nivel nacionol

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
MINISTERIO", cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeri

3

Prestar sy colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *

8

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

E' OTRAS ACTIVIDADES

TRASLADO DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION A SUS RESIDENDENCIAS CUANDO SE ME FUE

REQUERIDO.

% J056 Pingua Galgsien
" SUPERVISOR
Z+” Hnidad de Control y Supervisiin fi2 Grtle

L ,
/AUJ-S—JO&E—HWCA)MDERON =

Ef presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
otorgamiento del Finiquito corresponde.

I Pare Y
AR ST YA g

ador de servicios y sus respectivos
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE cOMPL N
CONTRA’\\:'ISS;O DEL ROGELIO DE JESUS GODOY HERNANDEZ cul 1689 62152 0101
NUMERO DE CONTRATO 132-2020-029-UNCOSU NIT DEL 6605637-3
CONTRATISTA
:f::::::‘: ‘(e'rsé)‘cnicos ° SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
roc:“’:;i:g TAL DEL Q : 18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEr 3020
UNIDAD ADMINIST RATIVA .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERVISION—UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION .
SERVICIOS . J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable o nivel nacional
2 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitas realizodasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seq realizado por los concesionarios de las empresas de
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de Jos nombramientos y las liquidaciones de vidticos de fos comisiones oficiales de los .
7 Apoyar en los reuniones de planificacidn y programacidn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " (A UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
108 Apoyar en realizar visitgs de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable a nivel nacional
108 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas o nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en Jas diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
8 Otras actividades que e asignen la jefatura de " LA UNIDAD *
OTRAS ACTIVIDADES

Rogelio de Jesus Godoy Hernandez
SUPERVISOR

Unidad de Control y Supervision de Cable

ERNANDﬁ I\l a¥ll l- L]

VI ow

"™

El presente informe final responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponds, para que proceda al otorgamiento

del Finiquito corresponde.

APROBADO POR EL DIRECAOR

Fo o/ romac
@ %% Jnidad de Control y Supervision de Cabe
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
fos Al
CONTRATISTA Carlos Alberto Ganzalez Castro ' 26?730810071 '3
NUMERO DE CONTRATO 133-2020-029-UNCOSU- NIT DEL 86332333
. CONTRATISTA -
SERVICIOS (Técnicos o : '
ERVICH
Profesionales). SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
MONTO TOTAL DEL 18.000.00 DEL O1'DE OCTUBRE 2020 AL 31 DE
CONTRATO 4 PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2020
SR SeeD S -
HONORARIOS MENSUALES: Q : 6,000,00 PERIODO DEL INFORME 01/10/2020 - 30/31/20,
UNIDAD ADMINISTRATIVA - :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION—UNCOSIL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS L .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para

1 regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable

2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.

3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.

4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizad! por los concecionariosde las empresas de cable a nivel

5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel Nacional.

Poye oY T AR 7 o

6 supervisores.

7 Apoyar en los r i de plonificacién y prog ion de Activid relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO", cuando se les requiera.

8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri

9 Prestar su colaboracidnen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",

P . 10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".

No. - " .
o Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
100 Apoyar en redlizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
78 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
53 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
89 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable o nive
85 Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.

Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
60 supervisores.

Apoyar en las reuniones de planificacién y prdgramacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
85 _—\_|MINISTERIO", cuando se les requiera.

90 / ] Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
9 J-APrestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
/55 tras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".

s Alberto Gonzalez Castro

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guk ponda, para que proceda al

¢
eno Adriola Coroma
Ma{gob ISION

Unidad de Co y Supervision de Cabie
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uis Nbev 0 Mofny Barrera
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NITDEL 3
i | CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. i _ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en reu_llmr visitas de segui / 0 quin I a las empresas de cable a nivel naclonal
2 Apoyar en la elaboracion de Informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel naclonal
3 Apoyar en conformar Jos expedientes de las empresas de cable para ser trasladad. a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el Impuesto especifico del cable sea realizad: por los c de las empresas de cable a nivel
4 naclonal
S Apoyar con ]a progre én de los docu ¢  téenicos para la elaboracidn de rytas a nivel !
6 Apoyor en la realizaclén de los nomb, ¥ las liquid, de vidticos de los oficlales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion v programacidn de actividodes relac das a LA UNIDAD" y *EL MINISTERIO™,
7 cuando se le requierg
8 Apoyar en req w_tmlmglmll{zres, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y ¢l Ministerio
9 Prestar su colaboraclén en los dife Widades de * LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO ™
10 Otras actividades que le asignen lo fefatura de " LA UNIDAD *
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
116 Apoyar en realjzar visitas de seguimiento / 0 quil ! a las emp de cable a nivel naclonal
116 Apoyar en la eloboracion de Informes de visitas reallzadasa los empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedie de las emp de cable para ser trasladados o la Seccién de Registro
Apoyar a verlficar que el impuesto especifico del cable sea realizad. por los c los de las empresas de cable a nivel
116 nacional
116 Apoyar con la progr dn de los d técnicos para la elaboracldq de rutas a nivel naclonal
Apoyar en la realizacién de los no y las liquid, de vldtlcosv de las Isk ficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a “LA UNIDAD*™ y "EL MINISTERIO",
cuando se fe requiera _ i )
) Apoyar en requer , oficlos, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracidn en s diferentes e s de " LA UNIDAD * y " EL MINISTERIO *
6 Otras actividades que lefasignen la Jefe de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES .
22 CORRECIONES DE INEGRMES
B ALY AT N Tl s
ISOR
i olgro ervision de Cable
. . il
JORGE MA 'S JUAREZ

El presente Informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y susTespectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p da al del Finiquito
corresponde,

m
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Max Roberto Arriola Coromac
" BUPERVISION )
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBCI:)ENiORnI:;EZO DEL JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ cul 1682172791220
NUMERO DE CONTRATO 135-2020-029-UNCOSU NIT DEL 1595806K
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS DE SUPERVISION
Profesionales).
?OON':‘:::gTAL DEL Q 18,000.00 PLAZO DEL CONTRATO 1.DE OCTUBRE AL 31 DE mcmmisy
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INFORME 1 DE OCTUBRE AL 31 DE Mens
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCQOSU, DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a los empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de
5 Apoyar con lo progromacion de los documentos técnicos para la elaborocién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
. 9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
L 10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
102 Apoyar en readlizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
102 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacionol
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de los empresas de
cable a nivel nacional
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacicon de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
MINISTERIO", cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
1 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
2 Otros actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES
TRASLADO DE PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION ASUS RESIDENCIAS CUANDO SE ME FUE
REQUERIDO.
- :
erHomere-Castaneta-rti

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre

-———SUPERVISOR:
i Unidad da Control y Supervisién de Cable

LI/ NG,
VNV IY

JENNER HOMERO CASTANEDA RUIZ

ador de servigios y sus respectivos
I/

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibito de conformidad, por lo que se autoriza a quiefi 8rresfonda, para que proceda al

otorgamiento del Finiquito corresponde.

supeRviSION ,
grtral v Supervisicn Ap 0o
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA - o
DONDE PRESTA LOS

D OE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO, DE REGISTRO

SERVICIOS . P
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o
A propietarios de las sefiales de television via satelite para Guatemala.
[:] Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo { anulados, pagados y en existencia ).
C Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
Apoyar en la revision de la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las
D diferentes empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento Juridico y a la seccion de
Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar
E el servicio.
Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo hacer llevadas a firma del Director de La
‘ F Unidad
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la Unidad
G por personas ajenas de Registro, Supervision y Juridico.
H Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
! Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
J Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisiones
Apoyar en las revisiones de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos { anulados,
K entregados y en existencia ).
L Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad cuando se le requiera.
M Otras actividades que le asignen la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa, por lo que, el contratista debera desarrollar todas
N aquellas otras actividades que se deriben de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1620 Impresion de Boletas de Pago
146 Seguimiento periodico de los ingresos de impuesto de cable a la base de datos
24 Generar reporte de empresas activas e inactivas
309 Ingreso de opinion juridica al sistema de distintos departamentos
92 Apoyar en la revision de control de supervision
500 Archivo de Boletas de Pago
) 75 Archivo de opiniones en el expediente azul
" 90 Archivo de expedientes
75 apoyar en la revision de expedientes inactivos
156 Seguimiento periodico de los ingresos de impuesto de cable a la base de datos
24 Apoyo en el departamento de juridico, redaccion de opiniones de diferentes departamentos
//\\ I/\\
A\

Ei presente informe final respolyde/a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgriza\a guien corresponda, para que proceda al
) -

otorgamiento del Finiquito corresponde.

lI})erta Mufoz Barrera
DIRECTOR

" Unidad de Control y Supervisid

Al ale Lax]
ARG5S

» ge Cable

NOMBRE COMPLETO DEL . ' ' i ,

CONTRATISTA ELVIA REGINA fRAMPE‘ \CHAMALE Cul 2494112610101

NUMERO DE CONTRATO 137-2020-028-UNCOSU. NIT DEL 6036678-8
. - CONTRATISTA | ;

SERVICIOS (Técnicos o . > ,
brofesionales). . sERvicios ;récmcgos(g,ry/st DEGARTAMENTO DEREGISTRO .
MONTO TOTAL DEL DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE) |
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO DICIEMBRE 2020
HONORARIOS MENSUALES: '

|2\



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

ER HONELF|
CONTRATISTA HEB ONELEER DAVILA DE LA ROSA cul

3094191580610

NUMERO DE CONTRATO 141-2020-029-UNCOSU NIT DEL

CONTRATISTA

92566154

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS. TECNICOS EN EL'DEPARTAMENTO FINANCIERO

MONTO TOTAL DEL Q18,000.00

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

3 MESES

HONORARIOS MENSUALES: Q6,000.00 -

PERIODO DEL INFORME

DEL 01-10-2020 AL 31-12-2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTD EINANCIERG

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracidn del informe anual del inventario ante la Direccién de Contobilidad y bienes del Estado

Apoyar en la elaboracion de tarjetas fungibles

Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad

Apoyar y dar sequimiento a el libro de inventario

Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad

Apoyar en las diferentes actividades de la direccién

Apoyar en el ingreso de bienes muebles al siistema de contabilidad integrada SICOIN

Apoyar en la elaboracion de actas de inventario

Sle{n{w|a LnAhuNH.g

Apoyar en realizar procesos de altaé, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado

Otras actividades que le encargue la unidad

L No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

OCTUBRE

reporte fin-1

reporte fin-2

Codificacion de Bienes Activos Fijos

Oficio traslado de bienes a UCEE

41 tarjetas

D[ {BDIW [N~

6 certificaciones de vehiculos

Noviembre

reporte fin-1

reporte fin-2

Oficio a Informacién publica

Codificacion de Bienes Activos Fijos

nid|wiNn]e

Oficio respuesta sobre el traspaso definitivo a COVIAL

Diciembre

oficio a Contabilidad del Estado solcitud de baja en Sicoin Vehicilo

reporte fin-1

reporte fin-2

Oficio a Covial solicitando el aita en Sicoin Vehiculo

VW |N Ry

reporte de traslado en Sicoin

C &&= =T

HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

Luis Alberto Munnz Barrera
N DIRECTOR
Unidad de Control y Stparvision de Cable

IR Cy g
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA ,, fATH?RIN&‘ ALEJANDRA CARRILLQ FLORES 30;2 56330 0101_ :
NUMERO DE CONTRATO . 138:2020-29-UNCOSU NIT DEL ’ 98439405 l
i CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o - i o ’ ;
Profesionales). « ;g&vxqgs TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REG/;TRO
MONTO TOTAL DEL 1550000 01 DCTUBRE DE 2020 AL 31 DE
CONTRATO . PLAZO DEL CONTRATO | DICIEMBRE DE 2020
. DE
HONORARIOS MENSUALES: 6,500, PERIODO DEL INFORME | | S
UNIDAD ADMINISTRATIVA o - ( s e -
DONDE PRESTA LOS . - UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENT( DE REGISTRO e
SERVICIOS ' . : o : ’ :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS
1 EMPRESAS DE CABLE Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR CON LAS ORDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO (ANULADOS,PAGADOS Y EN EXISTENCIA)
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS
SUPERVISIONES A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL
4 DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA SECCON DE CONTABILIDAD.
*‘ APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE
5 TENGA PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS
REQUISITOS PARA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS
6 REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL
7 DIRECTOR DE "LA UNIDAD"
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO
8 GENERAL DE "LA UNIDAD" POR PERSONAS AJENAS A REGISTRO, SUPERVISION O JURIDICO
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
9 AUTORIZACION
10 APQYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS
12 {ANULADOS, ENTREGADOS, EXISTENCIA)
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE “LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERA
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
83 SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
> 173 REVISION DE SUPERVISIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS
10 APOYO EN EL DEPARTAMENTO DE JURIDICO, REDACCION DE OPINIONES
99 FOLIACION DE OPINIONES DE EMPRESAS INACTIVAS INSCRITAS EN LA UNCOSU
76 FOLIACION DE CITACIONES SOBRE EL SEGUIMINETO PERIODICO DE MORAS DE LAS EMPRESAS DE CABLE
96 ARCHIVO DE CITACIONES EN EXPEDIENTE AZUL, VARIOS DEPARTAMENTOS
49 INGRESO DE OPINIONES JURIDICAS DE EMPRESAS INACTIVAS EN SISTEMA

|~ ¢

! KATHERINE ALEJANDRA CARRILL ORES

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se #litpriza a quien corresponda, para que proceda al
otorgamiento del Finiquitg pande.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CLAUDIA JUDITH ROBLES PAREDES cul | 2613784140501

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO 139-2020-029-UNCOSU I NIT DEL 12851509
0 : : CONTRATISTA
ERVI T T -
it clOs (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
Profesionales). - ol LAL
MONTO TOTAL DEL n . ;
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 01- Q‘ZOIU AL 31-12-2020

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

A

01-10-2020 AL 31-12-2020

UNIDAD ADMINISTRATIVA e L . :
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UINCOSU- DEPARTAMENTQ DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS AL REGISTRO DE EMPRESAS DE CABLE
2 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
3 APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA UNCOSU
APOYAR EN LA REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA
4 BRINDAR EL SERVICIO
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD,.
6 APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE Y SU INCORPORACION A LA BASE DE DATOS
7 APOYAR EN LA CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
8 APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN
APOYAR EN LAS REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" Y "€L MINISTERIO™, CUANDO SE LE
9 REQUIERA.
10 APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
11 APOYAR EN REQUERIMIENTOS, OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO"
13 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE "LA UNIDAD".
14 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN A ELABORACION DE CITACIONES DE LAS EMPRESAS DE CABLE ACTIVAS CON MESES PENDIENTES DE PAGO, PARA SER ENTREGADOS A LOS SUPERVISORES, A NIVEL
402 NACIONAL
APOYO EN LA ACTUALIZACION DE USUARIOS DE EMPRESAS DE CABLE INGRESADOS A LA BASE DE DATOS MEDIANTE CERTIFICACIONES DE USUARIOS ENVIADAS POR LOS CABLE
33 OPERADORES
3 APOYO EN LA IMPRESION DEL FORMULARIO PARA EL INGRESO DE 03 EMPRESAS NUEVAS A LA UNIDAD
2 APOYO EN EL INGRESC DE 01 EMPRESA NUEVA AL SISTEMA DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
1620 APOYO EN LA REVISION DE PAGOS INGRESADOS AL SISTEMA, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
2 APOYO EN EL ENVIO DE INFORMACION DE RENOVACION DE LICENCIAS A DOS CABLEOPERADORES, VIA CORREQ ELECTRONICO
1 APOYO REFERENTE PARA LA INFORMACION DE APERTURA DE UNA EMPRESA NUEVA
3 APOYO EN LA REALIZACION DE INFORMACION SOLICITADA POR £L DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
370 APOYAR EN LA REVISION DE LAS SUPERVISIONES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES, DE LAS VISITAS REALIZADAS.
29 APOYO EN LA ELABORACION DE OFICIOS, MEMOS Y CERTIFICADOS.
APOYO A LA ENTREGA DE EXPEDIENTES EXTRAIDOS DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO, PARA APOYO EN LA INFORMACION SOLICITADA POR EL DEPARTAMENTEO JURIDICO.,
13
1 APOYO EN LA VERIFICACION E IMPRESION DEL LISTADO DE LAS EMPRESAS DE CABLE, CON LICENCIA VENCIDA Y POR VENCER A NIVEL NACIONAL
APOYO EN LA REALIZACION DE REVISION E IMPRESION DE LOS 13 DEPARTAMENTOS A SUPERVISAR, DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE SE ENCUENTRAN INACTIVAS EN £L
SISTEMAS : DE: JALAPA, PETEN, SACATEPEQUEZ, TOTONICAPAN,BAJA VERAPAZ, ESCUINTLA, EL PROGRESO, ZACAPA, QUICHE, ALTA VERAPAZ, JUTIAPA, IZABAL, SOLOLA.
9
140 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES
174 APOYO EN LA REVISION DE OPINIONES JURIDICAS DE LAS EMPRESAS DE CABLE QUE SE ENCUENTRAN INACTIVAS
198 APOYO EN LA ACTUALIZACION DE LOS MESES PENDIENTES EN EL SISTEMA DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL

F. )
oudia /udi“‘dbles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ... . " '

CONTRATISTA . DIANALETICIA GARCIA TEPEN - 2248 27235 0101

NUMERO DE CONTRATO 140-2020-029-UNCOSU NIT DEL - 6365295:1

. e CONTRATISTA ;
,S, RVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
rofesionales). , , e 54 L
MONTO TOTAL DEL . 1950000 - 01 de Qctubre de 2020 ol 31 de
CONTRATO s PLAZO DEL CONTRATO - Diciembre de 2020

HONORARIOS MENSUALES:

' 6?§OO'OO PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘ . s W . L .
DONDE PRESTA LOS INIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS » o . L e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas ol registro de empresas de cable.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al
B ingresoen los archivos.
Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al
C ingresoen los archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan
los requisitos para brindarel servicio.
E Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de la Unidad.
Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de
F datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra
H informacion que soliciten.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas o " LA UNIDAD Y "EL
[} MINISTERIO " cuando se requiera.
J Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el
K Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.
M Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas
N aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1620 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico, listados de supervisores y llamadas telefonicas
30 Apoyar en la revision de Control de Supervision
33 Generar Reporte de Empresas Activas e Inactivas
100 Archivo de Expedientes
90 Apoyar en la revision de Expedientes Inactivos
L 10 Ingreso de Opiniones de empresas sin Operaciones al sistema

Pant A
"",Lr
F.

DIANA LETICIA GARCIA TEPEN

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue sedltoriza a quien corresponda, para que proceda al

otorgamiento del FiniquitgeGtresponde. RQ‘O\“ v&‘%ﬁ""‘
\
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therto Munoz Barrera
DIRECTOR
nidad de Controt y Suparvision de Cable
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2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS NUEVAS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
DICIEMBRE
35 APOYO EN FOLIACION DE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS
71 APOYO EN EL ARCHIVO DE DISTINTAS OPINIONES JURIDICAS
OPOYO EN LA REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION DE LOS DEPARTAMENTOS POR SEGUIMIENTO
71 JURIDICO.
APOYO EN UBICAR LOS DISTINTOS EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE EMPRESAS INACTIVAS PARA EMISION DE
70 OPINION JURIDICA.
APQYO EN EL ARCHIVO DE CITACIONES DE PAGO A DISTINTOS CABLE OPERADORES DE DISTINTOS
35 DEPARTAMENTOQS DEL PAIS POR SEGUIMIENTO JURIDICO.
APOYO EN EL FOLEO DE CITRACIONES DE PAGO A DISTIONTOS CABLE OPERADORES DE DISTINTOS
35 DERARTAMENTOS DEL PAIS.
]/k“*'*bLTlMA UNEA““*
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

NOMBRE COMPLETO DEL .
CONTRATISTA i
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL ( '
CONTRATO L ’ PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME ! ; , //
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 2
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico ‘ ‘
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos '
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
8 Apbyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiehto en el control de archivos
10 Apoyar en la suscripcién y transcripcion de actas
11 Dar sequimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
125 Personas atendidas.
0 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
138 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
160 Documentos debidamente Archivados.
65 Asistencias.
2 Asistencias en Fotocopias.
54 Oficios elaborados.
160 Apoyo y sequimiento en el control de archivos.
0 Citas de Direccidn y su seguimiento. .
0 Apoyo en la elavoracion de Manuales de la Unidad /
27 .-~ |Otras actividades que le asigne LA UNIDAD /
i 4l T -

Ef presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
al otorgamiento del Finiquito corresponde.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL cul
CONTRATISTA

i NIT DEL

um D N
N ERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME 1 /
UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacidn de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial Via Satélite y su
1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer reformas.
Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial
2 Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacién de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y
1 3 Supervision -UNCOSU-
L 4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento
5 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de la Dependencia.
6 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Revisé y firmé oficios varios
13 Revisé expedientes de casos laborales
3 Porcuré casos laborales
3 Revisé y firmé denuncias presentadas al Ministerio Publico
1 Procuré procesos de empresas no inscritas denunciados ante el Ministerio Publico
Revisé y analicé expedientes ingresados a la seccion de juridico
31 Revisé y firmé resoluciones de actualizacion
4 Solicité informacion a la Procuraduria General de la Nacion

%\@WLDANA ACEVEDO

| presénte informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo g i I} da, para que proceda al
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Lic. Edwin Estuardo Zakdana Acevedo

v/
ASESOR JURIDICO F. ‘
14 \
Unidad de Controt y Supenvision de Cable =" "Vo.Bo
UNCOSU- Dunia Lucia Roncal Duque
ASESOR JURIDICO .
oS U=

hnz Darrera
wision de Cable
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL .
CONTRATO . PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
‘ 7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
10 Apoyo en la elaboracion de manuales de la unidad
11 Otras actividades que le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Produccion audiovisual
6 Apoyar en la informacion de las redes sociales
1 Apoyar en el archivo de documentos
1 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
1 Apoyar en la informacion de las redes sociales
1 Apoyar en el archivo de documentos
8 Apoyar en la informacion de las redes sociales
3 Disefio de rotulos para la nueva oficina
; 5 Disefio de materiales impresos
‘ 5 Disefio de documentos para redes sociales
2 Crear contenido para redes sociales
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
N

'ego Andrés Garcia Najera

-’

El presente Inforyne final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos dejrefdrencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

9 Vo. Bo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o . o
CONTRATISTA - Evelyd Roxana»AlvAarezﬂ Eatzan ; 2278 55051 0101
NUMERO DE CONTRATO . | UtoomomuNcosy NIT DEL ;
; : | | CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION
Profesionales). . e : o
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q. 32,000.00

HONORARIOS MENSUALES: :
UNIDAD ADMINISTRATIVA : i

Q500000 PERIODO DEL INFORME

DONDE PRESTA LOS  UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCO:
SERVICIOS o . e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y programacion de actividades de las diferentes secciones administratives de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con relacion al POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el pll i ), progr jon de pr y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y itoreo de las ej i de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 (Apoyar en la elaboracion de los procesos de prog fon, reprogr ion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del pr y POA, y dar imi a lo evalucion de los
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancién periodica de resultados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en los actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros

10 Apoyar en la recopilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional.

& 11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener g

12 Apoyar en la elaboracién, actualizacién, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad,

13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el ido de los les administrativos.

14 Apoyar en la elaboracién de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.

15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.

16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficing, asi como la presentacion de la misma

17 Prestar colaboracién en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO" cuando se le requiera.

18 Dar opinién en de su cor ia.

19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Realice programacién Anual de metas de los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre
1 Realice programacion cuatrimestral de los meses de Septiembre, octubre, noviembre y diciembre
3 Realice informe rendicion de cuentas de los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre
1 Realice informe de acciones relevantes y logros alcanzados por parte de la -UNCOSU- USEPLAN-
1 Realice primer Informe Presidencial
8 Realice modificacion presupuestria
1 Realice primer informe del Plan Estrategico Institucional.
3 1 Realice la actualizacion del Marco normativo de la -UNCOSU-
‘ 5 Realice tranferencias en saldos negativos

1 Realice la memoria de Labores Institucional -UNCOSU-
1 Realice equiparacion de POA

100 oficios varios /

150 Apoyo y seguimiento en el control de ar/hivos

80 Otras actividades que le asigne la un}'ﬁ]d

corresponde.
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INFORME FINAL

"PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1910678810101

UNIDAD ADMINISTRATIVA

| : 2479551-8

3 MESES

UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENT( ADMIMSTRATIVO

NOMBRE COMPLETO DEL v
CONTRATISTA ELIA SLURAMA ESTRADA BARRERA cul
NUMERO DE CONTRATO 118-2020-029-UNCOSU NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). :
MONTO TOTAL DEL
21,000,
CONTRATO a 990.00 PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: Q7,000.00

PERIODO DEL INFORME

EL01-10 -2020 AL 31-12-2020,

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
2 ARCHIVO DE PERIODICO
3 ATENCION AL PUBLICO
4 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
5 APOYAR EN LA SELECCION DE DOCUMENTOS CONTABLES PARA EL ARCHIVO DIGITAL Y FISICO
6 APOYAR EN LA DIGITALIZACION DEL ARCHIVO FISICO FINANCIERO CONTABLE EN LA BASE DE DATOS
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NUMEROS DE PUBLICACIONES DE (NPG)
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
80 FOTOCOPIAS DE DOCUMENTQS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
60 ARCHIVO DE PERIODICO
30 ATENCION AL PUBLICO
85 ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LAS SECCIONES DE LA UNIDAD
35 APOYAR EN LA SELECCION DE DOCUMENTOS CONTABLES PARA EL ARCHIVO DIGITAL Y FISICO
40 APOYAR EN LA DIGITALIZACION DEL ARCHIVO FISICO FINANCIERO CONTABLE EN LA BASE DE DATOS
95 APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NUMEROS DE PUBLICACIONES DE (NPG)

"\ DELPXSURAMAESTRADA BARRERA

El presente informe final responde a lo estipulado en el

ntrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibjdo de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al

otorgamiento del Finiquito corresponde.

APROBADQ P

n7 Barrera
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