INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO DEL

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar perlad/camente con las ordenes de compras y pagos e mgresarlas a SIGES
5 Apoyar eneli ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracién de /nformes y oficios varios
7 Apoyar en lo elaborac:onde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema Guatendminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, p'or lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
55 Apoye en el archivo de documentos
4 Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES,a proveedores, telefonia y luz
5 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
5 Apoye en la elaboracion de informes y oficios varios, Ministerio de comunicaciones
38 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas
1 Apc;yar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en la revision de las conciliaciones de caja chica y caja fiscal

Raiﬁén de facturas del personal 029 y sub grupo 18

Revis;lﬁn de informes mensuales de personal 029 y sub grupo 18

MILVIAN MARIENY GARCIA HERRERA

El presente info? responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se epicuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Abner Gudiel Rivera Méndez
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO ' Ve NITDEL |
. CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: |

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 AP‘OYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN
i i 2|APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3|ARCHIVAR DOCUMENTOS
4|APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
5 APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
6|APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"
7|APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS
8|APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
9|APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
10|APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD
11|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"
12|LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
35 Ingresar Contratos a la Plataforma de Contraloria General de Cuentas
5 Ingresar Contratos a la Plataforma de Contraloria General de Cuentas
3 Elaboracion de Contrato del Personal en sub grupo 18, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia, Rgae, Titulos,
Antecedentes Penales y Policiacos.
10 Elaboracion de Oficios Varios
5 Archivar Oficios Varios
3 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad
3 Informacion solicitada por libre acceso
1 Informacion solicitada del personal de la Unidad, por la Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
1 Reunion con el Licenciado Silvio Sosa, para verificacion de contratos del personal, verificar el quita y pone del personal del
subgrupo 18
1 Creacion de Puestos para el ejercicio fiscal 021 y 022
1 Informacion Solicitada por el Licenciado Hector Gomez de Recursos Humanos, Certificacion de Personal
1 Informacion solicitada por el Congreso, Diputado Luis Fernando Cordon Orellana

Informacion solicitada por la Licenciada Yvonne Mayorga, de Recurso Humanos del Ministerio de Comunicaciones,

lnfraes ctura y Vivienda

e s

LESBIA DSRENALENIUS MARROQUIN

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra rec/'bido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODIGO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

2059:81038-130.

NUMERO DE CONTRATO

" NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOQS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO |

78948274

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME |

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y'co'tizacidn a las requisiciones recibidas en el érea.
Apoyar y dar sequimiento conforme a la ley de compras’y contrataciones Ja normativa aplicable, o el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccidn d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de Ios servicios,
3 matenales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen,
5 Dor seguimiento a Jos compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con Ios proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitodos por los superiores.
Brindar apoyo necesario a 105 diversas Greas Isttuciones respecto @ Ias actividades, Normativas y Junciones del drea de
7 adqu:srctones
8 Apoyar a la formulacién presupuestana en cuanto a los insumos que serdn utilizados por la Unidad.
Apoyar con la informacidn necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice lo Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
2 Apoyar y dar segulmlento conforme alo ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
3 Apoyar y dar segu:mlento alas flrmas de la Direccidn d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 ~|Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requenmlentos de los pedidos, con los proveedores.
6 l Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diVersas dreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del érea de
7 adquisiciones. /
" |Apoyar con Ia informacidn fiecesaria para que Ia Autoridad o terceros contratados porla Unidad, lleven a cabo sus funciones
8 de control y auditoria. /
Dar apoyo ysegum?{{) a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
93— autoridades fiscalizgdoras o terceros contratados por la unidad

lizabeth [ 6pez Quevedo

Y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda

para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Alberto’Mifioz Barrera
- DIRECTOR
Unidad de Contral y Sunervision de Cable
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REI}IGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion al Publico

Apoyar en atender la planta telefonica

. |Apoyar en atencidn a la Unidad de Acceso a la Informacién Piblica

Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales

Apoyar en el archivo de documentos

Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad

Asistencia del Centro de Fotocopiado

Apoyar en la actualizacién y control de llamadas entrantes de la Unidad

W R[N | [Lidh[w|N]|~=

Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios

I
l
|
|

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

Apoyar en la suscripci6n y transcripcion de Actas

|
IO

12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable ’
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad [
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
72 Personas atendidas durante el mes.
423 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica. |
2 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publi¢a.
as Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la U%lidad.
27 Documentos debidamente Archivados. |
Asistencias
161 ‘
45 Oficios elaborados |
40 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
25 Otras actividades que le asigne la unidad

.o?

S\m{v Mells

El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-auteriza a quien cor
otorgamiento del Finiquito corresponde.

arc]a Ochoa

or de servicios y sus respectivos
responda, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

oL e

NOMBRE COMPLETO DEL 48 g v
CONTRATISTA

% cul

NUMERO DE CONTRATO | % Y7 HUNCOSUR 3 NIT DEL
. , 18 conTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL ;L ;
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |/
HONORARIOS MENSUALES: fg : . 00 NF J
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA

2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD

3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPENO DE SUSIACTIVIDADES
4

5

LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTII,IES DE COCINA
ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA U IDAD
Y LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DEPENDENCIA.

No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El', PERIODO DEL INFORME
240 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINAS \ )
15 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD )
2 ORDEN DE MANTERIAL DE LIMPIEZA
60 LIMPIEZA Y ORDENAR EL CIMEDOR DE LA UNIDAD
25 ATENCION AL DIRECTOR Y ACESORES

30 ATENCION AL ENCARGADO DE FINANCIERO

MARTA/DIA JOLON SEN
. El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de|servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que|proceda al trdmite de pago respectivo.

e




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad. .
3 Apovyar con los pagos de Servicios de la Unidad. '
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad. )
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.
i
No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
10 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
1 Apoyar en compras menores de la Unidad.
Otras actividades que le asigne la Unidad
OTROS:
14 Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad
11 Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcidn de los mismos
1 Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad
5 Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por |3 unidad.
yd
F g / 4 / -
~ND DE LA PERSONA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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5 | ~UNCOSU-
GQBiERNO e NOMBRE: Eduardo Diaz FECHA: 62~ 0J-202(0) REFERENCIA e o
GL?‘“TE} MALA - ZUKI PLACA: ii=ag2Emme - 757/ 23{- UNGCOSU
ESTABLECIMIENTO, SELLO Y FIRMA ESTABLESIMIENTO, SELLO Y FIRMA ESTABLESIMIENTO, SELLOY FIRMA | ESTABLESIMIENTO, SELLO Y FIRMA _

JISTER!
MiIN\TITSR’ ABSTRYU CTURA:Y VIVIENTA
COORDNACK')H D LM{‘L'D AD DE

kY
3

ODE CONEUNICACEQI\{ES,
RECURSOS HUMARU:
oS

Y .c_é__'rms,
Recibido & \as:\;%’z‘

2

/

Firma:..,————w—“

N
\1 \\ W
o)

[&D)

1
\
HEN

s
FIRMA Y SELLO ‘:'(//Z’ e s

=

A 7

ftlad de Contrnly Supasyisisn
~UNTO3U -

oYy

oy



GOBIERNO /¢
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

~UNCOSU.

NOMBRE: Eduardo Diaz
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FECHA: o4~ ©9- 2220
PLACA: M-82EMY O-T 7« ZE
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

~UNCOSU-

NOMBRE: Eduardo Diaz
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

=UNCOSU-

NOMBRE: Eduardo Diaz
VEHICULO: S, Sf”?,y

FECHA: }/- 08-202¢
PLACA: G- ??‘/Bgcﬂ -
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION

; " LINCOSU-
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION

NOMBRE: Eduardo Diaz
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DE CABLE

«UNCOSU-

FECHA: i§-0¥ 2020
PLACA: 9~ 224/ BRRY - -
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NOMBRE: Eduardo Diaz
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION

e  DECABLE

~UNCOSU- |
FECHAY 1~ 04-107°
PLACA: (2R UBHO -

REFERENCIA
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

«UNCOSU-
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
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UNIDAD DE CONTRO Y SUPERVISION
DE CABLE

=UNCQEU-

NOMBRE: Eduardo Diaz FECHA: REFERENCIA

OCUATEMALA  vrucuo: PLACA: -
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

/ cul

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL .
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 fotocopias de Documentos de las Secciones de la Unidad - .
2 Archivo de Periodico
3 Atencion al Publico
4 Escaneo de Documentos de las Secciones de la Unidad
5 Otras Actividades que le asignen derivado de la contratacion
6
7
8
= 9
¢ —
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 fotocopias de Documentos de las Secciones de la Unidad
25 Archivo de Periodico
15 Atencion al Publico
35 Escaneo de Documentos de las Secciones de la Unidad
4 Otras Actividades que le asignen derivado de la contratacion

”

F. Delia Surama Estrada\§ar
NOMBRE D

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el préstador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

a.
ONA

/

e |

'WV is Albierte Mufioz Barrera
DIRECTOR

T Unidad de Controly Supenvision de Cable

UNCOSU=




10S, RENGLON 029

)

. <
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC
e T T oy — - o
NOMBRE COMPLETO DEL |z-# cul
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccién de Juridico.
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién,
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesorfa Jurldica.
5 Otras actividaes que le asignen.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL|PERIODO DEL INFORME

5 Redacté Oficios
". 4 Llevé el control del correo electronico
15 Archivé documentos de la Asesorla Jurldica

Llevé el control de expedientes ingresados a lo Asesorla Juridica

Envié informacién por correo electronico

Revisé expedientes de diferentes trémites

Realicé llamadas teléfonicas a empresas de ca}ﬁe

llevé el control de expedientes de demana‘a;/Iaborales

6
2
5
6 Recibl llamas solicitando informacién /
2
1
1

Redacté opinién Jurfdica

Atendi a personas que solicitaban inforp"mcldn en la Asesoria Jurldica

" DIAA IVET FRANCO DIAZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

servielos y sus respectivos términos de referencia,
proceda al trdmite de pago respectivo.




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTAC}G')/ DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL|
CONTRATIS

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
JCONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
‘ !

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la programacion de Cuota de Cajo
2 Apoyar en reprogramacion de Cuota de Caja
3 Apoyar en las transferencias presupuestarias de Tipo Intra 1,2
4 Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el mavimiento de cuota de caja y sicoin
5 Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
6 Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
7 Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presypuestarias
8 Otras actividades que le asignen

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Realicé la reprogramacién de cuota de caja de regularizacién del Tercer Cuatrimestre 2020
1 Realicé la reprogramac:dn de cuota de caja normal del tercer de agostd 2020
1 Realicé informe de ejecucién presupuestaria al mes de Julio 2020

21 Realicé certificaciones de Disponibilidad presupuestana
1 Actualicé movimientos de cuota de caja sicoin
1 Realicé e}ecut:ldn de metas flswas del mes de julio 2020
1 Realicé transferenc:a presupuestana de saldos negatlvos
1 Realtce transferencio presupuestana tipo INTRA 2

1

Realicé informe para el congreso de la republica

/

/

/

Bragdé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

uardo Flores Navarro

de servicios y sus respectivos términos de réferencia,
en corresponda, paga que proceda al trdmite de pago respectivo.

A6y —
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INFORME PERIODICO DE RESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL T U
PABLO ENRIQUE: RODRIGUEZCAM ROS.
CONTRATISTA Q ‘ ER cui
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO
RODE C T CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicoso | ** SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Profesionales). e e BT e T PR BRI
MONTO TOTAL DEL @ e :
CONTRATO e e PLAZO DEL CONTRATO
o 108
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA T =T

DONDE PRESTA LOS REAPRR UNIDAD DECONTROL SUPERVISION-UNCOS ‘DEPARTAMENfOfDE‘CON‘TABILI(D'AI‘J*

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendicjones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar |a elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en Ia Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apovyar en el archivo de documentos
6 Apovyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Ndmerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas
aquellas ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de junio de 2020 y se presentaron ante fa Contraloria
General de Cuentas.
10 Apove en el archivo de documentos.
1 Realice el libro de Conciliacién Bancaria de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes
de junio de 2020
1 Realice el libro de Libro de Banco de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes de junio
de 2020
5 Elaboracién expedientes de caja chica de/és de mayo con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
5 Realice la publicacién de expedientes Qérrespondientes a Caja Chica en el portal de Guatecompras

Realice el traslado de 3 personas pyfnedidas de Covid-19 y falta de transporte hacia la Unidad de Control y Supervisién el

‘; 2 mes de julio.
4

PABLO ENRIQUE RODRIbUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut ey corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo. :

E. e o Rivera Méndez
nidd o LELK: CONTADOR
e ontrol'ysu isic
UNCO ;;r'v.lsmn de Cablg
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INFORME PERIODICO DE PRES'[ACION DE SERVICIOS, REl\lGLéN 029

190.-

NOMBRE COMPLETO DEL Pablo Aroldo Figueroa Palma U
* CONTRATISTA g cul 2596-74265-0115

" NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO 81-2020-029
CONTRATISTA 87579863
SERVICIOS {Técnicos o o
SERVICIOS T
Profesionales). ECNICOS //
MONTO TOTAL DEL DEL 01 DE JULIO 2029
CONTRATO Q 18,000.00 AL 31 DE SEPTIEMBRE
PLAZO DEL CONTRATO 2020 /
/

HONORARIOS MENSUALES: | Q@ 6,000.00 PERIODO DEL INFORME AGOSTO s

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCFNSU- SECCION JURIDICO.
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA Y TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES
4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE| LICENCIAS Y CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE|LA UNIDAD
6 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA
7 APOYAR EN LAS EVACUACIONES DE AUDIENCIA
8 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

10 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS

11 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA "UNIDAD"

12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

20 REVISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
1 ELABORACION DE DICTAMEN JURIDICO

13 ELABORACION DE OFICIOS.
1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS

16 PRIMERA RESOLUCIONES DE APERCIBIVIENTO DEL PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
2 RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LA AUTORIZACION POR SIETE DIAS
3 ATENCION DE PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
2 REALICE LLAMADAS TELEFONICAS A EMPRESAS DE CABLE.
3 LLEVE CONTROL DE CORREO ELECTRONICO. _
3 " |ATENY A PERSONAS QUE SOLICITABAN INFORMACION EN LA ASESORIA JURIDICA. /

:

PABLOAROLDO FIGUERZA PALMA, e

El presente informe responde a lo
referencia, asimismo, se encuent

respectivo.

tipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres a al trdmite de pago

Bunia Lucia Roncal Duque

- ASESOR JURIDICO
AR Unida ds ontoly Superviin de Cabe
S TINAACT
ViNNwWWwIY



INFORME PERIODICO

DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Profesionales).

E
NOMBRE COMPLETO DEL : cul
CONTRATISTA !
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
NTRATISTA
ERVICIOS (Técnicos o JPE_R\'_{IS/ON

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO |

" DEL 01 DESULIO2020 AL 30 DE
o USEPTIEMIBRE2020. - /0

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Ou/08/2000- 31/08/2020 £

PERIODO DEL INFORME |-

SU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
1 reqgular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresag de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a lgs empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificor que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los i iosde las empresas de coble a nivel nacional.
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos paralla elaboracién de rutas a nivel Nacional.
6 Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacidn de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
7 MINISTERIO", cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
9 Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso
23 y operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
23 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las emptesas de cable a nivel nacional.
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea r ] los jonariosde las empresas de cable a nivel nacional.
Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticas de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacidn de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD"y "EL MINISTERIO",
cuando se les requiera.
1 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
1 Prestar su colaboracidnen las diferentes actividades de "LA UNIDAD!'y "EL. MINISTERIO"
1 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".

El presente informe™pe

odico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori
otorgamiento del Finiquito corresponde.

Supervisor

A Drad:EQNcontrol Y Supervisién
TUNZOSU -

con el prestador de servicios y sus respectivos
za a quien corresponda, para que proceda al

Vo. Bo.

203



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ’ an . :
CONTRATISTA |
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL .
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o ERVICIOS TECNICOS EN LA JEFATURA DE LA UNIDAD -+~ -
Profesionales). . . A s s ety
MONTO TOTAL DEL
CONTRAYO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: : PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA : R T A T
DONDE PRESTA LOS . . UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION DE CABLE -UNCG
SERVICIOS s D IR R R R
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.
2 Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.
3 Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de la Unidad.
4 Apoyar en la revisione de los autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos p
5 Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.
6 Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.
7 Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU
8 Enlace directo con las autoridades superiores.
. 9 Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.
10 Otras actividades que le asigne fa qutoridad superior de la Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.
11 Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
12 Prestar su colaboracion a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Se elaboraron detalles finales para el disefio de nueva imagen de la unidad -UNCOSU-
15 Se apoyo en asusntos administrativos y tramites del despacho superior. '
10 Se elaboro maqueta de nuevo sitio web interactivo como parte de la nueva imagen.
5 Se elaboro disefio de imagen insitucional en la papeleria de la Unidad.
20 Seguimietno del ingreso periodica del impuesto de cable. ,
16 Se verifico recaudacion de impuesto unico de cable segin base de datos.'
2 Apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto.
17 Se elabord la planificcidn de lineamientos de trabajo y logistica para traslado y mudanza de unidad.
17 Se realizo la logistica y planificacion de madificaciones y construccion de areas en nuevas instalaciones.
17 Se realizo la logistica de instalacion de sistema de red en nuevas instalaciones.
17 Se realizo la logistica de instaicion de sistema de circuito de‘tamaras de seguridad en nuevas instalaciones.
4 Se realizo la logistica de traslado de equipo de computd’y archivos a la nueva unidad.
2 Se coordino traslado del personal a las nuevas instdlaciones.

El presente jnforme responde ajlo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, s% encuentra recibidd de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Luié’%?ﬁ'eor'tgsi\égﬁoz Barrera
‘ OR
Unided de Control ¥ Superviaién de Cabye

LTV
uov\_CSUm
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o )
Profesionales). 7’
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencidn al piblico.
2 Apoyar_en atender la planta telefénica.
3 Apoyar en la recepcidn de correspondencia y entrega de la misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacidn y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
8 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
. 10 Apoyar en la suscripcién y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable. i
12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
33 Personas atendidas.
179 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
50 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Umdad
75 " |pocumentos debldamente Archivados.
35 Asistencias.
25 Asistencias en Fotocopias. -
20 Oficios elaborados. / :
72 A}Joyo y seguimiento en el cqﬁtrol de archivos.
22 Citﬂ de Direccion y su segyimiento.
35 ,.q‘rés actividades quele p's:gne LA UNIDAD

§ Alberto Mufioz Barrera
DIRECTOR
Unided de Control y Suparvisién de Gable
UNCCS5U=
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

1
_ PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: | O

‘ PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA '

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
(

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y dar seguimiento a el libro aux:llar de almacen
2 Apoyar en la elaboracion de imformes y of/ctos varios

3 Archivar documentos ] j ' ;
4 Apoyar en el ingreso de documentos a la plataforma del RGAE !
5 Abayar y dar seguimiento a los exbedientes del personal de la unidad |,
6 Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD " o de "EL MINISTERIO"
7 Apoyar en el }'ngreso de contratos del personal a Guatenominas !
8 Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas del Personal
9 Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de la Unidad

. 10 " lapoyarenla elqboracion de Certificaciones al personal de lo Unidad

No. : ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 ~_|Apoye en darle segu:m:ento al libro de almacen
6 Apoye en hacer imformes y OfIClOS
7 Apoye en archivar documentos
2 ) Apoye en la elaboracion de certificaciones
0 Apoye en hacer terminos de referencia

Z/‘
yi
Mgdco Antonio Martinez Fi?/eroa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp ara que proceda al trédmite de pago respectivo.

Luns Alherto M\_Jrgoz Barrera

DIREC

' Un\dad o Controly Supervision de Cable
i

Pay = R -8
UNCGov
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INFORME PER ON DE SERVICIOS, RENGLON 029

!

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

g i .
CONTRATO ‘ ' - PLAZO DEL CONTRATO % ~
HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA - ‘

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
2 Apoyar en la elaboracidn de informes de visitas realizadas a las emprésas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable, para ser trasladados a la seccidn de registro
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico de cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacidn de los documentas técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a la "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO™
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que se le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de “LA UNIDAD y "EL MINISTERIO™

10 Otras actividades que se le asignen a la Jefatura de la “UNIDAD™

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

12 Apoyo en el seguimiento semanal a las empresas de cablea nivel nacional, para regular el uso y operaciones de estaciones
12 Se apoyo en la elaboracién de informes de visitas realizadas a las empresas de cable

10 Se apoy6 en la revisidn de los expedientes y documentos entregados por los supervisores y su andlisis.
8 Apoyo en seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable, y su cumplimiento
5 Se apoyd en la programacicn y revision de los documentos de elaboracidn y programacidn de rutas

31 Apoyo en la realizacién de nombramientos y liquidaciones de vidticos de rutas

18 Apoyar y dar opinién en la programacidn de rutas y programacién de actividades de la UNIDAD

14 Se brindé apoyo para la actualizacién de la base de datos.
6 Se apoyo en la revisidn de los requisitos y autorizaciones de las empresas de cable.

12 Se apoyd en la revisién de los documentos entregados por los supervisores y su andlisis.

SUPERVISION
de Control y Supervision de Cable

FIREAANCH Y '
gstipulado en b Mt atimfitstrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

El preseqte\forme resp
asimismo,\sg efmcuen

Vo. Bo.

Luis Alberto Mufioz Barrera

DIREC
Unided do Gontraly Bupervisidn do Oable
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de | o quincenal a las empresos de cable a nivel nacional
2 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitos realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los dj de las emp de cable para ser ladados a ta Seccidn de Registro
4 Apayar a verificar que el ii especifico del cable sea realizado por los concesi ias de las empi de cable a nivel
| 5 Apoyar con la programacidn de las doc técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
[ Apoyar en la realizacidn de los nombr y las liquidaciones de viticos de las ¢ oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuni de planificacidn y prog idn de actividades relacionadas a “LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ*, cuando
8 Apoyar en r imi oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Mini:
‘ 9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD “ y * EL MINISTERIO *
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /]
. Apoyar en redlizar visitas de fmi | 0 quincenal a las empresas de,cable a nivel nacional /
‘ 21 Apoyar en lo elaboracion de informes de visitos realizadosa las emp de cable a nivel nacional /
21 Apoyar en conformar los 1i de las empresas de cable para ser trasi Jos a lo Seccién de Registro
21 Apoyar a verificar que el imp especifico del cable sea realizado por los concesi jos de las emp de cable a nivel
2 Apoyar con la progr 1én de los d dcnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
2 Apoyar en la realizacién de los y las liquidaciones de vidticos de las comisit ficiales de los supervisores
se le requiera
3 Apoyar en requerimit oficias, circulares, memordndum, que le sean solicitados por fa Unidad y el Minis
4 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO ”
S QOtras actividades que le asi; la jefc de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES i
10 Traslado de personal
/
o /
4 {] Vi

HURIAN

Et presen Brme responde a lo estipulado en el contratd administrativo suscrito con el prestador de sew?cios vy sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para.quegroceda al tramite de pago respectivo.

¢Yo. Bo

berto Mufioz Barrera
DIRECTOR
nidad de Control y Supenvisién de Cable

LIRI/ANCT )
VL ou™
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INFORME PERIODICO DE /p ES';ACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL cu !
CONTRATISTA i
" NIT DEL !
NUM T !
UMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATQ |:
HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERIODO DEL INFORM

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento al o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la eloboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboratién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relocionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO ”
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " ,
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
37 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresos de cable a nivel nacional
37 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas'de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con lo programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera |
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
4 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de “ LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
3 Otras actividades que le asignen la jefotura dcﬁ'UI UNIDAD " |
OTRAS ACTIVIDADES [

TRASLADAR PERSONAL DE j.&t UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION CUANDO ME FUE SOLICITADO

/ |

/ ]

/

YD

El presente informe responde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

AVIAM VINICIQ GREBBPRES

William Vinicio Cruz Floras 4

Ssperaiger

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

[
t

Vo. Bo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
cu {

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS =
t
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIG",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracicon en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " |
]
VI
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
25 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cablé a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de lds comisiones oficiales de los supervisores

cuando se le requiera !

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitadds por la Unidad y el Ministerio

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD " [

OTRAS ACTIVIDADES

20

\
TRASLADOS DE PERSONAL |
i

(>

Jubo Rene Barrera Ochoa

Supefvisot
L/O RENE BARRERA OCHOA ™™™ * | jnidad da ngm{ ¥ Suparvigidn »

NGOSU-

El presente |nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servnc:os y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda g al trémite de pago respectivo.

I

Vo. Bo.
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NOMBRE COMPLETO DEL | cul
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL <
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |.*
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME . .
UNIDAD ADMINISTRATIVA ; 0 S wn
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL .Y S ERVISION:UNCOSU! DEPARTAMENTQ DE SUPERVISION: . ;
SERVICIOS L e e i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la,elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidacionés de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
’ 8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
g Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
20 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
20 Apoyar en la elaboration de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
1 Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UI,VID/AD "
OTRAS ACTIVIDADES /
/
.I/
i
4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE S:ERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyoar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasiadados a la Seccién de Registro
4 Apoyar o verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a
5 Apoyar con la pragramacién de los dacumentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de Jos nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memoréndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

10 Otras actividades que fe asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

29 Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

29 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de coble para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apayar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los

- |
cuando se le requiera i

Apoyar en requerimientas, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2

Prestar su colaboracién en lps diferentes actividades de " LA UNIDAD "'y " EL MINISTERIO "

2

OTRAS ACTIVIDADES

Otras actividades que Ie,a/signen la jefatura de " LA UNIDAD “

TRASLADO DEPERSONAL DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION A SUS RESIDENDENCIAS CUANDO SE ME FUE

/ REQUERIDO.

/

—Z

Fo_ A

=y LUS Joté Pinada Caldarca ,
\‘\"B Supervisor '

7 s eses

w [
HNEDATCATDERONG g Unidad de Control y Supervisién |
l

~UNCOSU »

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

|
l
|

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
'UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en rgalizar visitas de seguimiento semanal o quincenal g las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de wé:tas realizadasa las efnpresas de cable a nivel nocional
3 | Apoyar en conformar los expedlentes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a venflcar que el lmpuesto especifico del cable sea realizddo por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programac:dn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y progra'macidn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requenmlentos, oficios, circulares, memardndum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su ca/aborac:dn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividad: que le asignen lo jefatura de "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
23 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
23 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedlentes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto espec:flco del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacicén de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planlflcaaén y programactdn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
Apoyar en requenmlentos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
2 |prestar su colaboracién en las diferentes actividodes de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
2 Otras actividades que le asignen la jefatura,de " LA UNIDAD " '
OTRAS ACTIVIDADES | ) \
- i
1
1
R !
% Oqeﬁo de Jesus Godoy Hemaﬂﬂ& |
F. Supervisor

ROGEND DE JESUS GODOY HERNANM!'!dad de Control y

-UNCOSy.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SER\I;ICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional,
3 Apoyar en poder conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los consecionarios de las empresas de cable a nivel

nacional. '

Apoyar con la programacion de los documentos tecnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional.

Apoyar en la elaboracion de los nombramientos y las liquidaciones de viaticos de las comisiones oficiales de los supervisores

~N S |

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas @ "IA U y
cuando se le requiera '

8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad o el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UNIDAD" '
]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoye con la programacion de los docum"éntos tecnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
5 Apoye en las diferentes actividades a;lénadas por la jefatura de "LA UNIDAD"
10 Apoye en las reuniones de planiﬁctﬁon y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD"

Carlos Alberto Gonzalez Castro

'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

251~




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

" . NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO e I CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnlcos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS IMENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA Sl B
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de | 0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadosa las empresas de cable o nivel nacional
3 Apoyar en conformar los dj de las emp. de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
4 Apoyar a verificar que el i especifico del cable sea realizada por los concesionarios de las emp de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los doc técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacidn de los nombr y las liquidaciones de vidticos de las c oficiales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacidn de actividades relacionadgs a "LA UNIDAD" y "EL. MINISTERIO", cuando
8 Apoyar en requerimit oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Mini:
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y * EL MINISTERIO *
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD *
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
38 Apoyar en realizar visitas de imie | 0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
38 Apoyar en la elat ion de informes de visitas reall. los emp: de cable'a nivel nacional
38 Apoyar en conformar los dit de los empresas de cable pora ser tr 0s a la Seccidn de Registro
38 Apoyar a verificar que el ii especifico del cable sea realfzado por fos conces jos de las emp de cable a nivel
4 Apoyar con la programacidn de los d técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
4 Apoyarenlar idn de los t i y las liquidaciones de vidticos de lds c oficiales de los supervisores
se le requiera
3 Apayar en requerimie oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitadads por la Unidad y el Mini:
5 Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO *
3 Otras actividades que le asi| la jefatura de " LA’iINIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES
£
I /
(ANA
\ A P

Y
N

IS

JORGE RAU} RRSHERDs Yuarez

d

El pi informer

a lo estip en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicjos y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATIST
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTI'!ATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA ey e
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN COI\ TRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las emp resas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacicén de los documentos técnicos para la elaboratién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realtzactdn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones of ciales de los supervisores
7 Apoyar en las reuniones de planificacién y programac:dn de actlwdades telacionadas a "LA UNIDAD" "EL MINISTERIO",
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean 'solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en Ias diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO *
10 Otras actividades que le as:gnen la jefatura de "LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
33 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
33 Apoyar en la elaboracion de info;'mes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cable a nivel
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboration de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacicn de actividades telacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean|solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de * LA UNIDAD " y|" EL MINISTERIO "
. Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES .

asimismo, se encuentra recib

efente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bg
oberto rv n|aC romac

sul Eﬂv \SION
= ‘ Umdad de Control y Su




INFORME PERIO CO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLGN 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
CONTRATISTA ELVIA REG(NA TRAMPE HAMALE 5 cul
o NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: | . PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA Bl ; :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision periodica del ingreso de la base de datos de la /nformaclon de las empresas de cable y/o propietarios de
A las sefiales de television via satelite para Guatemala.
B Apoyar en las ordenes de pago y revision de correlativo ( anulados, pagadas y en existencia ).
C Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
Apoyar en la revision de la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
D empresas de cable de todo el pais, previo a presentarla al departamento Juridico y a la seccion de Contabilidad
. E Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
F Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo hacer llevadas a firma del Director de La Unidad
| G Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la Unidad por personas
H Apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
I Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
J Apoyar en el seguimiento periodico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisiones
K Apoyar en las revisiones de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos ( anulados, entregados y en
L Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad cuando se le requiera.
M Otras actividades que le asignen la Unidad.
Las actividades descritas soh enunciativas mas no limitativa, por lo que, el contratista debera desarrollar todas aquellas
N otras actividades que se deriben de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
71 Revision de expedientes azules ( verificacion de documentos legales de las empresas registradas ante la UNCOSU)
16 Guatemala . 3
18 Huehuetendngo !
3 Santa Rosa
34 P ya Qulche
7 N\ AXchivar expedientes
9 \ |ng\eso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores
F. ya
. ELVIAR MPE CHAMALE

El presente informe reésponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos ;érminos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Registro
Unidad de Control y Supervision

F ' -UNCOSU-
vk /’?/ Vo. Bo.

%Claudla Judith Robles Paredes
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PRESTACION DE SERVI

INFORME PERIODICO D

4o3. —

CIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA
i

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTR/

ATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracidn del informe anual del inventario ante la Direccién de|Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracidn de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidod
4 Apoyary dar toaellibrodei io
5 Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la direccion
7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracidn de actas de inventario
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante|bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME °
1 Certificaciones de vehiculos
13 Tarjetas de responsabilidad Bienes Activos Fijos
1 oficio solicitando opinién juridica para la baja de bienes
1 circular 01/2020 manejo y resguardo de bienes
1 reporte fin-1
1 reporte fin-2
/
7
g :
F. g ab{
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu

e servicios y sus respectivos términos de referencia,
e proceda al tramite de pago respectivo.

Ab&to Muioz Barrera
DIRECTOR

Unidgd de Gontro! y Supervision de Cable

~ech

1R~
UINLI I
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL "
CONTRATISTA

- KATHERINE ALEIANDRA CARRILL : cul

NUMERO DE CONTRATO I . NIT DEL
i CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: |’
, PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/0 PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR CON LAS ORDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO (ANULADOS,PAGADOS Y EN EXISTENCIA)
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAfS, PREVIO A PRESENTARLA Aﬁ DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCON DE CONTABILIDAD.
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN

APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA
REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN iOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL

( 6 SERVICIO
‘ APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRIVIA DEL DIRECTOR DE LA
7 UNIDAD"
APOYAR ¥ DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD" POR PERSONAS AJENAS A REGISTRO, SUPERVISION O JURIDICO
'APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE
El AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLEA LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIGDICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS [ANULADOS,
12 ENTREGADOS, EXISTENCIA)
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERA
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
INGRESO EN DOCUMENTO DE EXCEL, NUEVA AUTORIZACION DE EXPEDIENTE AZUL DE LAS EMPRESAS REGISTRADAS ANTE
32 LA UNCOSU
10 DEPARTAMENTO DE JUTIAPA
22 DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
32 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
REVISION DE EXPEDIENTES AZULES /VERIFICACION DE DOCUMENTOS LEGALES DE LAS EMPRESAS REGISTRADAS ANTE LA
28 UNCOSU
. 15 DEPARTAMENTO DE PETEN
4 DEPARTAMENTO DE ZACAPA /
9 DEPARTAMENTO DE GUATEMALA [
28 ARCHIVO DE EXPEDIENTES 7
APOYO EN EL SEGUIMIENTO PER/dolléo DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE EN EL REPORTE GENERAL DE EMPRESAS
78 CON ESTATUS "MOROSAS" ,
REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES A LAS
22 DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE [JE TODO EL PAIS
11 DEPARTAMENTO DE iZABAL | /
11 DEPARTAMENTOS DE ALTA VERAPAZ Y QUICHE /

ANDRA CARBI#O FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

B
KATHERINE AL

/

us respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

® Claudia Judith Robles Paredes
4 Registro
" nidad de Control y _Supervisibn
-UNCOSU-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL cul
CONTRATISTA
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o Pz
Profesionales). o
MONTO TOTAL DEL F
CONTRATO j i , N : A PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA e 2
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS R ; P : L >
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE Y/O
APOYAR CON LAS ORDENES DE PAGO Y REVISION DE CORRELATIVO(ANULADOS, PAGADOS Y EN EXISTENCIA), APOYAR EN LA REVISION DE
2 DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS
APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES. APOYAR EN COFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE
3 CABLE QUE DESEEN SUSCRIBIRSE A LA UNCOSU
EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA SECCION DE CONTABILIDAD.APOYAR EN LA
4 REVISION DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN DE LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA PROBLEMAS PARA
5 AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN. APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIDAD,.
APOYAR EN LA REALIZACION DE AUTORIZACIONES PARA TODAS AQUELLAS EMPRESAS QUE LLENEN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR EL SERVICIO.
6 APOYAR EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DEL INGRESO PERIODICO DEL IMPUESTO DE CABLE ¥ SU INCORPORACION A LA BASE DE DATOS
. APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE "LA UNIDAD", APOYAR EN LA
7 CONCENTRACION DE CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE
AJENAS DE REGISTRO, SUPERVISION Y JURIDICO. APOYAR Y BRINDAR ATENCION A PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE
8 EMPRESAS U OTRA INFORMACION QUE SOUCITEN
APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION, APOYAR EN LAS
9 REUNIONES OE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVDADES RELACIONADAS A LA "UNIDAD" Y *EL MINISTERIO”
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A ALS BASE DE DATOS. APOYAR Y DAR OPINION EN ASUNTOS DE
10 SU COMPTENCIA A LOS TECNICOS
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION. APOYAR EN REQUERIMIENTOS, GFICIOS,
11 CIRCULARES, MEMORANDUNM, QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO
APOYAR EN LA REVISION DE CORRELATIVOS DE FORMULARIOS DE INGRESO PARA CUADRE DE LOS MISMOS {ANULADOS, ENTREGADOS, EXISTENCIA).
12 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVDADES DE LA "UNIDAD" Y "EL MINISTERIO™
13 PRESTAR COLABORACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" CUANDO SE LE REQUIERE.
14 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA JEFATURA DE "LA UNIDAD"
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 'SE REALIZO LA ACTUALIZACION DE USUARIOS DE 15 EMPRESAS DE CABLE INGRESADOS A LA BASE DE DATOS MEDIANTE CERTIFICACIGNES DE USUARIOS ENVIADAS POR LOS
350 REVISION DE PAGOS INGRESADOS AL SISTEMA, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
ELABORACION DE CITACIONES DE LAS EMPRESAS DE CABLE ACTIVAS CON MESES PENDIENTES DE PAGO, PARA SER ENTREGADOS A 10S SUPERVISORES, DE LOS
186 DEPARTAMENTOS DE: CHIMALTENANGO, CHIQUIMULA, HUEHUETENANGO, SUCHITEPEQUEZ, ALTA VERAPAZ, IZABAL, JUTIAPA, SOLOLA, QUICHE, XELA, SAN MARCOS,
10 APOYAR EN LA REVISION DE LAS SUPERVISIONES ENTREGADAS POR LOS SUPERVISORES, DE LAS VISITAS REALIZADAS.
2
APOYAR EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES QUE DESEAN INSCRIBIRSE O ACTUALIZAR SUS DOCUMENTOS
1 RESOLUCION DE DUDAS A CABLEOPERADORES (LLAMADAS)
a2 1 APOYQ EN LA AUTORIZACION DE RENOVACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE, [ZABAL
1 CONSECIONARIOS INSCRITOS EN LA UNCOSU, SOLICITADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS DE LOS AlOS 2018, 2019 AJULIO 2020,
2 APOYO A LA ENTREGA DE EXPEDIENTES EXTRAIDOS DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO, PARA APOYO EN LA INFORMACION SOLICITADA POR EL DEPARTAMENTEO JURIDICO.
"APOYO EN RESOLUCION DE LLAMADAS A LOS EMPRESASRIOS PARA TRAMITE DE SU LICENCIA POR VENCER, DE DEPARTAMENTO DE IZABAL
1 rd
7
6 ELABORAGION DE CERTIFICADOS SOLICITADOS A TRAVES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DEPARTAMENTO JURIDICO
1 SE ELABORO LISTADO DE 414 EMPRESAS REGISTRAGAS ANTE LA UNCOSU, SOLO CON NOMBRE DE LA EMPRESA, COBERTURA Y USUARIOS
1, =~ JSEELABOROUSTADOPOR TO DE 414 EMERE 'CON DATOS DE DIRECCION, ESTACION TERRENA, NIT, TELEFONO, CANTIDAD DE

4

ClaudiaJudith Robles Paredes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritgcon el prestador de serligios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie: etponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICQ,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL TANA LETIC RC » . cul
CONTRATISTA T ’ i
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profeslo'pales).
MONTO [TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |-
HONO UALES: :
ONORARIOS MENSUALE PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA | !
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas al registro de empresas de cable.
B Apoyar en lo revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones cficiales previo al ingresoen los archivos.
c Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los archivos.
Apoyar en la revision de las autoridades que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
D para brindarel servicio.
E Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de la Unidad.
F Apoyar en la revision y sequimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.
G Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.
Apoyary brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que
H soliciten.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "
li cuando se requiera.
J Apoyary dar opinion en asuntos de su competencia a los tecnicos.
K Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
L Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.
M Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.
N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
548 Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
4 Atencion llamadas telefdnicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
38 Revision de expedientes azules { verificacion'de documentos legales de las empresas registradas ante la UNCOSU)
9 Guatemala 7
15 Huehuetenango e
10 Peten o
4 . lQuiche i
M
F.
DIANA LETICIA GARCIA TEPEN /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

o Claudia Judith Robles Paredes
Registro

e Control y Supervision
-UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

Apoyar en la suscripcidn y transcripcién de actas

Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable

[
O

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO 1
HONORARIOS MENSUALES: 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA |
DONDE PRESTA LOS |
SERVICIOS |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 Apoyar en atencidn al publico !
2 Apoyar en atender la planta telefénica }
3 Apoyar en la recepcidn de correspondencia y entrega de la misma ‘
4 Apoyar en el archivo de documentos i
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado ‘
7 Apoyar en la actualizacidén y control de llamadas entrantes a la UNIDAD }
8 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos !
\
\
|
|
|

12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ,
75 Personas atendidas.
100 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
30 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
40 Documentos debidamente Archivados.
50 Asistencias
45 Asistencias en Fotocopias |
100 llamadas entrantes a la Unidad, debidamente controladas y actualizadas
10 Oficios elaborados
40 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
[4 Apoyar en la suscripcién y transcripcion de actas
0 Citas de trabajo
0 -~ |Apoyoesdg elaboracion de Manuales de la UNIDAD
10 / - |Otras acp@viz%eq que le_asigne LA UNIDAD

El presen orme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al otorgamiento del
Finiquito corresponde.

Vo. Bo.

DIRECTOR N
d de Control y Supervision
- UNCOSU -

uncosy | ni




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=

NOMBRE COMPLETO DEL AR KA VED cut
CONTRATISTA
- NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales). i " ’
MONTO TOTAL DEL / .
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO "
HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Seiial Via Satélite y su
1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas.
Apoyar en la elaboracién de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sehal Via Satélite y
2 su Distribucién por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
6 Apoyar en el tradmite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridod superior de la Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Revisé y firmé oficios varios
1 ~ | Revisé expedientes de casos luborales
1 Pracuré casos laborales e
1 Revisé apinianes juridicas /
3 Revisé expediente de solicitud ye’ ampliacion de cobertura

/EDWIN "ZALDANA ACEVEDQ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

0 con el pressador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
ien corresponda, pala que proceda al trémite de pago respectivo.

U1 —



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE-COMPLETO DEL U o - )
Diego Andrés Gqrcia Ndjera -
CONTRATISTA o . q‘ / P 216072344010
) e = .
NUMERO DE CONTRATO 109-2020-029-UNCOSU / NIT DEL " e4673060
< : : CONTRATISTA »
i
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN RR.PP ”
Profesionales). : g ) i - .
MONTO TOTAL DEL . 17 7 . ; - .
: 30,000.00
CONTRATO a . /' pLaz0 DEL conTRATO [© DEL A0 2020 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2020
v I
: © 10,000.00 |* ‘ )
HONORARIOS MENSUALES: | Q / PERIODO DEL INFORME JuLio

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL YSUPERViSION—l;INCOSU- Administrativo
SERVICIOS - Fol -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoya en el disefio de paginas web
2 Apoyar en el control de los medios de comunicacidn, escritos, televisivos y aplicaciones.
3 Apoyar en atencion a la unidad de acceso a la informacion.
4 Apoyar en la informacion de las redes sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en diferentes secciones de LA UNIDAD
7 Apoyar con toda la informacion solicitada via correo electronico institucional
8 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en &l control de archivos

10 Apoyo en la elaboracion de. madnudles de la unidad

11 Otras actividades que le asigne

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Disefio de la pagina web
6 Disefio de el nuevo logotipo de la unidad
1 Disefio de Hojas Membretadas
1 Disefio de oficios membretados
1 Apoyo con documentos al area de juridico
1 Enviar correos con los nuevos logos
1 Crear contenido para redes sociales
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El predente informe-respond@ a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

. . . ! . o
asimjsmo, sefencuentra recibido de conformidad, por lo-que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

- UNCOSU -

Vo. Bo.




