NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: i
PERIODO DEL INFORME -
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN N
6 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de lo Dependencia en Sistemas Guatendminas
8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras octividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Revisar la correcta aplicacidn de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones ol personal de la
10 institucuén
Apoyar en la Revisidn de facturas e informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones
11 029 y sub grupo 18.
12 opoyar en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
13 Apoyar en la revision de las liguidaciones de reconocimientos de gastas, fondo rotativo y caja chica
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
2 Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
62 Apoye en el archivo de documentos
7 Apoye en la realizacidn de ordenes de compras y pagos e ingresarlas o SIGES,a proveedores,
7 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
15 Apoye en la elaboracién de informes y oficios varios , Ministerio de comunicaciones
52 Apoyar en la elaboraciénde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas- planillas
1 Apoyar con los arqueos de caja chica
Revisé la correcta aplicacién de los pagos de salarios, honorarios y prestaciones, realtivas a retribuciones al personal de la
52 institucuon
52 Apoye en la Revisién de_informes mensuales prestados por las personas que prestan sus servicios bajo los renglones 029
1 apoye en llevar el control de los talonarios de cheques y su resguardo
20 Apoye en la revision de las liquidaciones de reconocimientos de gastos, fondo rotativo y caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la pr contratacién
1 Apoye a la revision de Cajas Fiscales del mes
1 Apoye a la revisién de conciliacion bancaria y libro de bancos a caja chica
—

K1Y GARCIA HERRERA

EL’j_iresen informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Profesionales).

rd
F
NOMBRE COMPLETO DEL
LESBIA LORENA LEMUS MARROQUIN
CONTRATISTA Q cul 2510084440101
NUMERO DE CONTRATO 2:2021-029-UNCOSU NIT DEL 36250929
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL e
53,129.03
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO DEL 04/01/2022 AL 30/06/2021 /
&
HONORARIOS MENSUALES: | Q $,000.00
PERIODO DEL INFORME DEL 01/04/2021 AL 30/04/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[

APOYAR EN LA REVISION Y CONFRONTACION DE DIVERSOS CUADROS RELATIVOS A LAS ACCIONES DE PERSONAL, PREVIO A
SU ENVIO A LA ONSEC

N

APOYAR EN LA REALIZACION Y VERIFICACION DEL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ANTE LA
ONSEC, RELATIVOS A CONTRATACIONES Y ACCIONES DEL PERSONAL.

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS

ARCHIVAR DOCUMENTOS

APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE

APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"

W [([N[n|jn|d|w

APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS

APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL

[
-

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

1

N

APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

13

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"

14

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informe Mensual al Viceministro Rodolfo Letona, Resefia Hostorica de la Unidad

Informacion solicitada por la Licda Sandra Leiva de personal de la unidad bajo renglon 029

Archivar Documentos

Elaboracion de Oficios Varios

Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

Inventario de Almacen

Informacion solicitada por la Licda Dunia Lucia Roncal Duque, Asesoria Juridica de esta Unidad referente a las demandas
planteadas por personal que se retiro de esta unidad.

Reunion con el Viceministro Financiero Sergio Gonzalez, Licenciada Sandra Leiva de RR.HH y el sefior Abner Rivera por pagos
endientes del personal

Infi cion solicitada del personal de la Unidad, por fa Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del

inisterjo de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

7 %(,Qé//;/ Ly

Leskja Lo s Marroﬁl’n

El presente informe respgnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referancia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL i
Olga Elizabeth Lépez Queved: - -
CONTRATISTA g h Lépez Quevedo cul 2059-81038-1301
NUMERO DE CONTRATO 03-2021-029-UNCOSU NIT DEL 78948274
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

i SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO a 99,032.26 PLAZO DEL CONTRATO DEL 04/01/2021 AL 30/06/2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 10,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01/04/2021 ALJ¢30/04/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA &
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacién a las requisiciones recibidas en el drea.
Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa oplicoble, @ el procedimiento de
2 adquisicones y adjudicaciones correspondientes.
Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
3 materiales, suministros y equipo para los pedidos correspondientes
4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados d elos requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y repartes solicitados por los superiores.

Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del area de
adquisiciones.

Apoyar a la formulacion presupuestaria en cuanto a los insumos que serén utilizados por la Unidad.

Apoyar con la informacion necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones

0N

9 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
10 autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Apoyar en el recibimiento tramite y cotizacidn a las requisiciones recibidas en el drea.
5 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable, a el procedimiento de
25 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién d ela Unidad de los documentos para el requerimiento de los servicios,
6 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
4 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos de los pedidos, con los proveedores.
5 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores.
Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades, normativas y funciones del drea de
2 adquisiciones.
Apoyar con la informacidn necesaria para que Ta Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleven a cabo sus funciones
1 de control y auditoria.
Dar apoyo y segumineto a las observaciones que se presenten con motivo de las funciones que realice la Auditoria o
2 -~~~ Jgutoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la unidad
- ,4// )N
7 g 7 I
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€ pez Quevedo

El pr informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Coappere e Canje
Ay BabErag D tE el

VAT ok e
AN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

=

Sand i !/
CONTRATISTA andry Melissa Garcia Ochoa cul 2806 92323 1213
NUMERO DE CONTRATO 4-2021-029-UNCOSU NIT DEL 8585723-8
CONTRATISTA
SERVICI Técni
C10S (Téenicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q. 41,322.58 Del 04 de Enero al 30 de Junio
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME Del 01 ol 30 de Abril 2021£
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al Piblico
2 Apoyar en atender la planta telefonica
3 Apoyar en atencion a la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica
4 Apoyar en la Informacion de las Redes Sociales
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyo a las diferentes secciones de la Unidad
7 Asistencia del Centro de Fotocopiado
‘ 8 Apoyar en la actualizacidn y control de llamadas entrantes de la Unidad
9 Apoyar en la elaboracién de informes y oficios de requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcidn y transcripcion de Actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracion de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
65 Personas atendidas durante el mes.
130 Llamadas entrantes atendidas en la planta telefonica.
1 Solicitudes debidamente antendidas de Libre Acceso a la Informacién Publica.
" Correspondencias entrante, distribuidas en las diferentes secciones de la Unidad.
25 Documentos debidamente Archivados.
Asistencias
140
40 Oficios elaborados

Apoyo y seguimiento en el control de archivos

47
’ 20

Otras actividades que le asigne la unidad

ﬂ / Gl

elissa GaJ‘cna Ochoa

El presente informe Periodico responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se au

tramite de pago.

PR

riza a quien corresponda, para que proceda al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
ALl
CONTRATISTA MARTA LIDIA JOLON SEN cul 2358 23139 1014
NUMERO DE CONTRATO 5-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 9553932-8
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
29,516,
CONTRATO Q 9,516.13 PLAZO DEL CONTRATO| 04/0%/2021 AL 30/06/2021
MONTO PRODUCTO Q 5,000.00 01/04/2021 AL 30/04/2021
PERIODO DEL INFORME ,

UNIDAD ADMINISTRATIVA

y
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE MANTENIMIENTO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
2 Atencion a visitantes y al personal de la unidad
3 Ordenar materiales y equipos para el desempefios de sus actividades
4 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
5 Ademads de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
6 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencion y
8 servicio
9 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad
Apovar en revisar la reposicion de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
10 y sanitarios
Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza
11 general del piso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
470 Limpieza de oficinas, equipos y accesorios de oficinas
120 Atencion a visitantes y al personal de la unidad
10 Ordenar materiales y equipos para el desempeiios de sus actividades
62 Limpieza adecuada del comedor de la Unidad, incluyendo dtiles de cocinas
35 Ademas de otras actividades, que le sean asignadas por la Unidad.
60 Otras actividades que le asignen LA UNIDAD y LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA DEPENDENCIA
30 Apoyar en las reuniones entre el director y el personal con empresas privadas y publicas para la atencion y
servicio
20 Apoyar en llevar el control de existencia de utiles de aseo para la limpieza de la unidad
30 Apoyar en revisar la reposicién de materiales en las distintas Secciones, Departamentos, cocina, comedor
y sanitarios
30 Apoyar en la limpieza de cristaleria de la unidad. Vaciar papeleras de los cubiculos del personal y limpieza

general del piso.

4 7 ,/"Y g
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Marta Lidia Jolon Sen

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL T e -
CONTRATISTA cu L S ,_:2,554?7520’71008
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL

CONTRATISTA

o g9ms7123

SERVICIOS (Técnicos o

PR

© . SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO L

Profesionales). :
&?\I'\"r;cl)\:gTAL > Q 3&;?'0'97 PLAZO DEL CONTRATO G . 04 0E ENEROAL %'DE JUMODEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 5 @50000 PERIODO DEL INFORME : 014 E ABRIL DEL 2’3{}”
UNIDAD ADMINISTRATIVA e Sl et L TR T T . - o
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS el B e R S e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de tado tipo de documentos de la UNCOSU
2 Apoyar a las diferentes secciones de la UNCOSU
3 Apoyar con los pagos de servicios de Ja UNCOSU
4 Apoyar en compras menores de la UNCOSU
5 Otras actividades que le asigne LA UNCOSU
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
75 Se entregaron documentos a diferentes dependencias.
84 Se brindo apoyo a las secciones de administrativo y supervision de la Unidad.
15 Se apoyo con tramite de l6s pagos de los servicios basicos de la Unidad
30 e rewijzaron papelerias de compras menores de la Unidad.
0 [Qtras aytividades que le_asigne LA UNIDAD

ARECTOR

i 18 Duniiol y Supenasiie o8 Caple
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA DIAM IVET FRANCO DIAZ cul 2276 77854 0101
NUMERO DE CONTRATO 8-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6225770-6
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q 50,177.42 PLAZO DEL CONTRATO 04:01-2021 a} 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00 PERIODO DEL INFORME mes de abril Pa
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSLI- SECCION DE JURIDICO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccion de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Redacté Dictamenes juridicos
| 4 Redacte Oficios varios
| Archivé documentos de la Asesoria Juridica
3 Redacté resoluciones de autorizacion
3 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
5 Envié informacion por correo electronico
11 Revisé expedientes de diferentes tramites
8 Recibi llamas solicitando informacion
2 Reaiicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
4 Realicé previos de empresas
| 2 entregué expedientes a la seccidn de registro
0 Redacté rechazo de renovacion
5 Redacté cedulas de notificacion
~_ 3 Redacté licencias de auton‘zacr‘o;/van‘as
A / i \ y AW Atendi a personas que salicitat)ém informacicn en la Asesoria Juridica /'
/ T, ® 7
k. / Ao - / /
7 DIANA IVET FRANCO DIAZ /

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ r de serVicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizg/a quien cirrey que progeda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Dunia Lucia Roncal Dugue




125

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4 .
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
9 Apovyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
9 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
caja chica.
9 Apoyar en la elaboracion de Conciliacion bancaria de Caja Chica, Libro de Caja Chica y Cuadro de estado de Cuenta de Caja
Chica correspondientes al me de Abril de 2021
6 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
9
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
9 Apoyar en el archivo de documentos
9 Apoyar en el escanegrﬁe documentos financieros y alimentar el Nimerro de Publicacién de Guatecompras
i
5 Otras actividades q!e asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
5 Las actividades degcritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
otras actividadesfue se deriven de la presente contratacién.
7
\ /
F B— :

PABLO ENR/Q;JE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL s '
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA
CONTRATISTA ’ g cul 3094191580610
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 11-2021-029-UNCOSU 92566154
CONTRATISTA
ssnvnqos (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERQ
profesionales).
MONTO TOTAL DEL
Q44,274.19
CONTRATO g PLAZO DEL CONTRATO g MESEf/
HONORARI SUALES: 7,500.00 :
0S MENSUALES Q PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DEABRIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

7

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU~ DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion del informe anual del inventario ante la Direccion de Contabilidad y bienes del Estado
2 Apoyar en la elaboracién de tarjetas fungibles
3 Apoyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad
4 Apoyar y dar sequimiento o el libro de inventario
5 Apoyar en etiquetar los bienes muebles de la unidad
6 Apoyar en las diferentes actividades de la direccién
7 Apoyar en el ingreso de bienes muebles al sistema de contabilidad integrada SICOIN
8 Apoyar en la elaboracién de actas de inventario
9 Apoyar en realizar procesos de altas, bajas y traslados de bienes muebles ante bienes del estado
10 Otras actividades que le encargue la unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporte fin-1
1 Reporte fin-2
0 Seguimiento a los bienes trasladados a Sosep
0 Seguimiento tramite de placas moto Yamaha
3 Tarjeta de responsabilidad
7 Tarjetas Bienes Fungibles
2 Modificaciones en SICOIN

HE‘BER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

< . ooy SAnTrafn
Alberto MUNCZ BT
MRECTOY -
{ oty By i e
T e Donbrnty SUneveIst

femEn T
il

N




INFORME PERIODJCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Pabilo Aroldo Figueroa Palma
CONTRATISTA , g cut 2596 742650115
NUMERO DE CONTRATO 12-2021-029-UNCOSU NIT DEL 87579863
CONTRATISTA

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE JURIDICO

MONTO TOTAL DEL -
CONTRATO 9. 30,177.42 PLAZO DEL CONTRATO 04-01-202% ol 30-05-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 8,500.00 PERIODO DEL INFORME 01 de Abrit al 30 de Abn//
UNIDAD ADMINISTRATIVA /
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCION DE JURIDICO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su canocimiento.

2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico.

3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracidn.

4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.

5 Otras actividaes que le asignen.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Resolucion de Primer Llamado de Atencion.

Resolucion de Suspensidn por 7 dias.

Resoluciones de Evacuaciones de Audiencia, proveniente de procedimiento administrativo.

Elaboracion de Oficio.

Elaboracion de infome Mensual de Metas.

Revision de Providencios para denuncias Penales.

Atencion de Propietarios de Estacion terrenas.

Antendi a personas que solicitaban informacion en la asesoria Juridica..

Respuestas a oficios presentados por el Ministerio Publico.

Lleve Control de Correo Electronico.

Reupfon en la Superintendencia de Telecomunicaciones.

S——%. Bo. Dunia Lucia Roncal Duque

Dunia Lucia Roncal Duque

ASESOR JURIDICO
Unided de Controly Supervisicn de Cable
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

2
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas inscritas.

Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por autoridad superior de la Unidad.

Apoyar en disefiar y operar registros relacionados con la documentacion que se gerera en el despacho de lo Unidad.

Apoyar en la revisione de las autorizaciones que se emiten en las empresas de cable a nivel nacional que llenan los requisitos p

Apoyar en todos los asuntos administrativos y tramites que la unidad requiera.

Apoyar en la revision y a la conformacion de expedientes de documentacion legal y contable de las empresas.

Servir de enlace en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con UNCOSU

Enlace directo con las autoridades superiores.

OR[N |[AH|WN =

Apoyo en area administrativa sobre proyecciones, supervisiones verificacion del cumplimiento de ley.

-
(=]

Otras actividades que le asigne la autoridad superior de lo Unidad para el mejor funcionamiento de la misma.

Apoyar los requierimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.

Prestar su colaboracion a las diferentes actividades de la Unidad y el Ministerio.

2
°

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable.

apoyo en la revision de empresas con saldos pendientes de pago de impuesto unico de cable .

[T
N =

se realizo analisis de cuota de pago segun usuarios registrados vrs pago efectuado.

analisis proyectado de la recaudacion del impuesto unico de cable mensual y anual.

se inicio proceso administrativo de analisis de empresas con pago menor a cantidad reportada en UNCOSU.

se apoyo en la creacion de videos de plan de ejecucion de la Unidad.

se apoyo en acercamiento con cableoperadores

se inicio proceso administrativo juridico de recuperacion de saldos pendientes de cable operadores

Se inicio proceso administrativo de call center para recuperacion de boletas

Se realizo informe de resultados de call center

Se realizo informe ejecutivo para comision presidencial en contra de la corrupcion-CPCC-

LR LS DS RN SN AV, | N BN
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Supervision de Cable
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Y s NN
CONTRATISTA Ma.am‘kor Esrgardo Her'qdn»dez Pech cul 2692 87108 0301
NUMERO DE CONTRATO 15»2021*@29#!\7(?0511 S NIT DEL 84625066
Vo e I CONTRATISTA .
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO :
Profesionales). S R . i L i
MONTO TOTAL DEL . o S
CONTRATO q PLAZO DEL CONTRATO 04 'D.E ENEROAL 300“ ;:w o Dﬂ 20
HONORARIOS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME ‘01 AL MABRR DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA e e 1 v e o e R
DONDE PRESTA LOS " UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO' ~
SERVICIOS S ' ' : e Sy o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico.
2 Apoyar en atender la planta telefonica.
3 Apoyar en la recepcion de correspondencia y entrega de fa misma.
4 Apoyar en el archivo de documentos.
5 Apayo en las diferentes secciones de LA UNIDAD.
6 Asistencia del centro de Fotocopiado.
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD.
& Apoyar en la elaboracion de informes y oficios de requerimientos varios.
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas.
11 Dar seguimiento u citas de trabajo con empresarios de cable.
12 Apoyo en la elaboracion de Manuales de la UNIDAD.
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
45 Personas atendidaos.
25 Coordinacion de reuniones con personal administrativo
100 Llamadas entrantes atendiduas en la planta telefonica.
56 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
78 Documentos debidamente Archivados.
30 Asistencias.
40 Asistencias en Fotocopias.
30 Oficios elaborados.
15 Informes elaborados
5 Circulares elaboradas
45 Apoyo y seguimiento en el control de archivos.
24 Citas de Direccién y su seguirmiento.
40 At#ncion a visitas y/o cableoperadores

tras actividades que le_asigne LA UNIDAD

£l presente informe respond
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
Marco Antonio Martinez Fil
CONTRATISTA 0An rti gueroa Cul 3548067850101
NUMERO DE CONTRATO 16-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 107517787
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL Q 35419.35 DEL 04 DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIO
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q 6,000.00 PERIODO DEL INEORME 01/04/2021 - 30/04/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y dar seguimiento al libro auxiliar de almacen

Apoyar en la elaboracion de imformes y oficios variados

Archivar documentos

Apoyar en el ingreso de documentos del personal a la plataforma del RGAE

Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del personal de la unidad

Apoyar en comisiones o actividades LA UNIDAD o del MINISTERIO

Apoyar en el ingreso de contratos a la plataforma de Guatenominas

Apoyar en la elaboracion actas administrativas del personal de unidad

DR |IN([O || & WINF

Apoyar en la elaboracion de contratos del personal de UNIDAD

10 Apoyar en la elaboracion de certificaciones al personal de la unidad
11 Apoyar en otras activiades que le encargue la unidad
12 Las activiades descritas son enunciativas mas no limitadas por lo que el contratista debera
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
10 Ingresar contratos a la contraloria de cuentas
1 Elaboracion terminos de referencia
2 Un oficio de libre acceso a la imformacion publica
53 Alimentacion del NPG Julio a Septiembre 2020 029
2 Oficios varios
5 Archivar oficios
2 Colaboracion verificion de papeleria en la Super Intendecia Administracion Tributaria -SAT -
1 Realizacion y creacion de apertura RGAE Individual

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

‘spectivo.

R

Marco Antonlo Martinez Figueroa
DEPARTAMENTO FINANCIERO
"R dad e Controly Supervision de Gabi

R,

Lorena Lemus
INISTRATIVO
ot y Supervision de Cable
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ke
CONTRATISTA Hugo Leonel Avendario Vidsquez cul 2425145100101
NUMERO DE CONTRATO 20-2021-029-UNCOSU NIT DEL 19914725
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO EINANCIERO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
73,790.32
CONTRATO a PLAZO DEL CONTRATO GMESES
HONORARIOS MENSUALES: 12,500.00
ONO u Q ‘ - PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DE ABRIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION <UNCOSU- DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU
Apoyar en el seguimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas por la Unidad de Auditoria
2 Interna de la UNCOSU, y la_UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3 Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;
4 Apoyar en la revisién de procesos de gestién para evitar riesgos;
5 Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar en la revisién de las operaciones administrativas y operativas de la UNCOSU
Apoyar en el sequimiento a las recomendaciones formuladas en informes de Auditorias Practicadas por la Unidad de Auditoria
1 Interna de la UNCOSU, y la UDAI del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
0 Apoyar en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad. Para el control interno-financiero- contable;
1 Apoyar en la revisién de procesos de gestién para evitar riesgos;
1 Apoyar y dar seguimiento a los procesos de la Contraloria General de Cuentas;

F. e

HUGG LEONEK AVEKIDARIO VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Evelyn Roxana Alvarez Patzan cul 78 55051 0.
CONTRATISTA v 2278 55051 0101
NUMERO DE CONTRATO 21-2021-029-UNCOSU NIT DEL 8983595-6
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS ENLA SECCION DE ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA LOS

MONTO TOTAL DEL

. 53,129.03 iuni
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO Del 04 de enero al 30 de junio 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 9,000.00 PERIODO DEL INFORME Mes de abril 2021x
UNIDAD ADMINISTRATIVA s

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, PLANIFICACION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del POA y programacion de actividades de las diferentes secciones administrativas de la Unidad
2 Apoyar en la planificacion, organizaccion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con relacion al POA .
3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el planteamiento, programacion de proyectos y programas junto con USEPLAN
4 Apoyar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metass fisicas y la relacion plan presupuesto
5 Apoyar en la formulacion del POA y anteproyecto de presupuesto en conjunto de la seccion financiera
6 Apoyar en la elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacion, modificacion y creacion de metas fisicas de la Unidad.
t 7 Apoyar en la revision y entrega a USEPLAN los documentos del proyecto del presupuesto y POA, y dar seguimiento a la evalucion de los mismos.
8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentancion periodica de resultados cuando la autoridad superior lo solicite
9 Apoyar en las actualizaciones y/o consultas de datos en archivos y registros
10 Apoyar en la recopilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional.
11 Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores para mantener g
12 Apoyar en la elaboracidn, actualizacidn, ajustes y mejora continua de los manuales admin. Y técnicos de la Unidad.
13 Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de los manuales administrativos.
14 Apoyar en la elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.
15 Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.
16 Apoyar por el buen funcionamiento del equipo de la oficina, asi como la presentacion de la misma
17 Prestar colaboracion en las diferentes actuvidades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO” cuando se fe requiera.
18 Dar opinién en asuntos de su competencia.
19 Otras actividades que le asignen la "LAUNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Programacion de metas mes de abril
. 1 Rendicion de cuentas mes de abril
1 Elaboracion de POA 2022
1 Programacion de cuatrimestre mayo/agosto
1 Reprogramacion presupuestria de productos y subproductos por centro de costo tipo INTRA 1
1 Informe de mecanismo de Rendicion de cuentas
Informe de gestidn de la produccién relevante de los programas que tengan resultados UAIP
1
Reenvio de Acuerdo Ministerial UNCOSU-DIPLAN-
1
oficios varios
30
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
15 B Otras actividades que le asigne la unidad
‘I
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EI‘presente ihforme responde a la estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencias, asimismo, se escuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMZ?)ENi’;)erlgilo DEL DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE Ccul 1840413170101
NUMERO DE CONTRATO 2021‘01\21(;2(2/;\[@5(/ co::;;:’:clsm 57055459
:f:f‘:’scixilgé:“““ ° SERVICIOS PROFECIONALES EN EL DEPARTEMENTO JURIDICO
:\:no?:fr;i_:grn DEL Q.88,548.39 PLAZO DEL CONTRATO 4 DE NERO DEL ANO 2021 AL 30 JUNIO DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 PERIODO DEL INFORME 1DE ABRIL DEL ARIO 2021 AL 30 DE ABRIL DEL ARIO 2021 “]

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyur a la asesoria juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento
2 apoyar en lo seccion de archivo de juridico
3 apoyar en el tramite de expedientes en la asesoria juridica y su proucracion
4 apoyar en comisiones o actividades refasiondas a la asesoria juridica
5 otras actividades que se designen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Revise y Firme oficios en respuesta de solicitudes de informacion
10 revise expeientes de diferentes tramites
5 Relaice opiniones juridicos sobre expsientes de la Unidad
10 Revise y Firme Dictames Juridicos
14 Revise y Firme previos de Solicitudes
2 Revise y Firme oficio de las metas fisicas
16 Atendi personas que solicitaban informacion
7 Participe en la reuniones con el Director de la Unidod
F.

=S

DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respecrivos}%}s de referencia,

/
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Karta Dolores Xilof Chavaja cul 3
CONTRATISTA jay 1682 163100718
| NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 24-2021-029-UNCOSU 31666205
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS PROFESIONALES EN Seccién de Juridico

MONTO TOTAL DEL Cuatro (4} de enero de dos mil veintiuno (2021} )
CONTRATO Q 88,548.39 al treinta (30) de junio de dos mil veintiuno
PLAZO DEL CONTRATO (2021). /
HONORARIOS MENSUALES: | Q 15,000.00
PERIODO DEL INFORME de/1al30deabril'£2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a lo Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-
1 .
2 Apoyar a lo Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
3 Apoyar en el trémite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracidn.
Apoyaor y atender las octuaciones juridicas dentro de Jos Juicios Ordinarios Loborales, que le sean asignados por la Direccion
4 de esta Unidad cumpliendo con los plazos fijados en la Ley.
5 Apoyar como Abogado y Procurador de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean asignados por la Direccidn.
6 Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes octividades de ‘LA DEPENDENCIA’.
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de fa Unidad de Control y Supervision.
8 Apoyar en velar por cumplimiento de lo ley reguladora del uso y captacién de sefiales via satélite y su distribucién por cable.
9 Apoyar en la revision de lo elaboracién de manuales de la unidad.
10 Apoyar en la revision de la elaboracién del reglamento de la unidad.
11 Apoyar en la elaboracion de expediente de pago de sentencias judiciales por juicios ordinarios laborales.
12 Apoyar en realizar, opiniones judiciales de distintas secciones o departamentos de la unidad.
13 Apoyar en el asesoramiento a la direccién de lo Unidad, secciones o departamentos de lo Unidad .
14 Apoyar en revision de expedientes de empresas de cable cuando se le sea proporcionado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
15 oquellas otros actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en el sequimiento y programacién de metas fisicas de la Seccidn de Juridico
Apoyo al Grea de Planificacién en relacién al seguimiento del Acuerdo Ministerial que regula las funciones de la UNCOSU.
3 Apoyo en el seguimiento de recomendaciones establecidas por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyo£n el andlisis de temas juridicos y administrativos de la Unidad.
5 Apofo en la redaccién de distintos documentos administrativos de la Seccidn de Juridico.

oyo en el seguimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

rfa Ig'res Xiloj Chavajay

El presente informe responde a to estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue proceda al trémite de pago respectivo.

- Vo. Bo.

Aloario ;\J{uv‘ ¥yl K‘}(‘A’”ff..{
ST

Hiifiag ok UORTIGHY Superwate 18 Canis

PR TONC
[N

a

N



e

/
INFORME PERIODICQ-DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBC?;\J?rORZATF;;:ZO DEL JOSE CHOC COC ‘ cul 2400-33299-1608
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 30-2021-029-UNCOSU CONTRATISTA 7836933-9

SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
38,370.97
CONTRATO Q ; PLAZO DEL CONTRATO| 6 MESES

MONTO PRODUCTO

Q 6,500.00 01/04/2021 AL 30/04/2021

NUMERO DE PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION -UNCOSU -SECCION DE INFORMATICA

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de problemas de software
2 Apoyar en la instalacién de software
3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién
4 ApOyo a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware
5 Apoyo en la configuracién de cuentas de correo electrénico
6 Apoyo en |a revisién de software y hardware con problemas anunciados
7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo
8 Apoyo en la instalacion de tarjetas
9 Apoyo en la detencidn de virus, andlisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones,
hacking, etc
10 Apoyo en la configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
11 Apoyo en la configuracidn de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefial intranet
12 Apoyo en el formateo e instalacién de disco duros
Apyo en la actualizacidn de software antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y
13 aplicaciones de productividad
14 Apoyo en la verificacidn periddica de hardware y software
15 Eliminacidn de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Revision de problemas de software
5 Instalacién de software
30 Soporte a aplicaciones administrativa de la Institucidn
30 Resolucién de problemas en software y hardware de usuarios
2 Configuracidn de cuentas de correo electrénico
20 Revision de software y hardware con problemas anunciados
1 Mantenimiento preventivo al equipo de computo
10 Configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable
2 Configuracidn de routers, switches o dispositivos de distribucién de sefal intranet
0 Formateo e instalacidn de disco duros
10 Actualizacién de sof;v(:are antivirus, asi como parches de seguridad de sistema operativos y aplicaciones de
productividad 7
10 Verificacién periddica de hardware y software
1 Eliminacion de temporales y archivos perdidos o corruptos
F. el
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El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y’sus respectivos-términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspongd, paydlque procedg al trdmite de

pago respectivo.
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INFORME PERIIDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL P .
CONTRATISTA Danie! Alejandro Rosal Tobar cul 2181385550101
NUMERO DE CONTRATO 42-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6547766-9
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN LA SECCION DE INFORMATICA

MONTO TOTAL DEL '
41,322.58 i
CONTRATO Q ’ PLAZO DEL CONTRATO| % D€ Enero al 30 De Junio
HONORARIOS MENSUALES: | Q , 7,000.00 01 De Abril al 30 De x:p;ir"w
PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION - UNCOSU - SECCION DE INFORMATICA
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de problemas de software

2 Apoyar en la instalacién de software

3 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién

4 Apoyo a usuarios con resolucién de problemas en software y hardware

5 Apoyo en la configuracion de cuentas de correo electrénico

6 Apoyo en la revisién de software y hardware con problemas anunciados

7 Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de computo

8 Apoyo en la instalacion de tarjetas

9 Apoyo en la detencion de virus, analisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

10 Apoyo en la configuracion de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cable

11 Apoyo en fa configuracién de routers, switches o dispositivos de distribucion de sefal intranet

12 Apoyo en el formateo e instalacién de disco duros

13 Apoyo en la actualizacion de software antivirus, asi como parches de guridad de sistema op ivos y de prod d;

14 Apoyo en la verificacién periédica de hardware y software

15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos

15 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

20 Apoyar en la revision de problemas de software

15 Apoayar en la instalacién de software

10 Apoyar en el soporte a aplicaciones administrativa de la Institucién

30 Apoyo a usuarios con resolucion de problemas en software y hardware

35 Apoyo en la revisidn de software y hardware con problemas anunciados

15 Apoyo en la detencion de virus, andlisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc

35 Apoyo en la verificacién periédica de hardware y software

15 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos

2 pOY0 en el formateo e instalacion de disco duros

o 4
7
/
* 7
/

pago respectivo.

0 {s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
ismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N E
NOMBRE COMPLETO DEL i :
KARINA JENNIE WALESKA GUZMAN SANCHEZ
CONTRATISTA , cul 2581441060301
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 49-2021-029-UNCOSU 19643276
- CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN.EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MONTO TOTAL DEL
31,250.00
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 16/02/2021 AL SO/QG/ZOZI
R ALES: 7,000.00 )
HONORARIOS MENSUALES: | Q PERIODO DEL INFORME 01/04/2021 AL 3q(a4/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO-ARCHI&O

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[N

Apoyar en la elaboracion del archivo digital financiero contable

Apoyar en sacar fotocopia de Ios documentos del Departamento Financiero de Ia Unidad; y scaneo de documentos
de las diferentes secciones de la Unidad

Apoyar en el archivo fisico financiero-contable

Apoyar en archivar el diario de Centroamérica

Apoyar en la atencion al publico

Apoyar en la seccidn de documentos contables para el archivo digital y fisico

Apoyar en la digitalizacidn del archivo fisico financiero contable en la base de datos

Apoyar en la realizacidn de los ndmeros de publicaciones de (NPG), en el portal de Guatecompras

V|V [N ]wN

Realizar cotizaciones autorizadas por la autoridad superior de la Unidad

@

Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
66 Revision de papeleria e ingreso de datos en archivo digital
60 Scaneo de documentos del Departamento Financiero de la Unidad
36 Apoyar en la realizacidn de los nimeros de publicaciones de (NPG), en el portal de Guatecompras
30 Revision de reconocimientos de gastos
6 Escaneos de Fondos Rotativos

arina Jennie Waleska Guzmarﬂnchez
;

El presentg informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia

,

asimismo, $e encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que proceda gl trdmite de pago respectivo.

fyleny Garcia € “

INANGIERA
mﬂ‘fs penigtn de CaDe
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ;
MARLON ALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN l
CONTRATISTA Ccu 3113845950409
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 54-2021-029-UNCOSU 91324904
CONTRATISTA
i .
SERVICIOS {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionaies).
MONTO TOTAL DEL
Q 21,096.77 16/03/2021 0/06/20.
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 703/, AL 30/06/2021
HONORARIOS
Q 3,096.77 <
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME 01/04/2021 At 30/04/2021 &
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de “LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Brindar apoyar a las instalaciones que ocupa la unidad
4 Apoyar en la recepcion de correspondecia y entrega de la misma
S Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de la Unidad
8 Qtras actividades que le asigne “LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
40 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de coble al ministerio
5 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD
6 Apoyar con los pagos de la Unidad
8 Apoyar en compras minimas de la UNIDAD
3 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

TARtONALEXANDER MICULAX BARTOLOMIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

LUis Alberto Munoz Barrars
CHRECT
O Y Sulleruisity. e Caple

PVR e
ceae,e PAREEL

.
Hiwetae ve |
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
LUIS EDUARD D Ci
CONTRATISTA 0 CALDERON CURUP cui 3019187750101
NUMERO DE CONTRATO 019-2021-029-UNCOSU NIT DEL 98689266
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
A ( SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL =
Q 38,370.97
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 04 de ENERO de 2021 al 31 de JUNIO de 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00 AB
PERIODO DEL INFORME DEL O1AL 31 DE ABRIL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revisién periédica del ingreso de la base de datos de la informacidn de las empresas de cable y/o propietarios
1 de las sefiales de television via satélite para Guatemala.
2 Apoyar en proporcionar al departamento de supervision las empresas de cable a supervisar.
3 Apoyar en la revisién y calendarizacion periddica de las supervisiones.
Apoyar en la revisién de la informacién vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes
4 empresas de cable de todo el pais, previo o presentarla al departamento juridico y a la seccidn de contabilidad.
Apoyar en la revisién de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para
5 autorizacién y/o circunstancias que lo ameriten,
6 Apoyar en la elaboracién de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable.
7 Apoyar en la revisidn de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de “LA UNIDAD".
Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de “LA UNIDAD” por el
8 asistente de registro, asistente de supervision y supervisores
9 Apoyar con las lamodas de empresarios para resolver dudas gue surgen por los trémites de autorizacion
10 Apoyar en el seguimiento periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
11 Apoyar en el sequimiento periédico del trabajo de Registro y Asistente de Supervisién.
Apoyar en la revisién de expedientes de empresas de cable para constatar que los documentos estén completos “LA UNIDAD”
12 cuando se le requiera.
13 Apoyar en revisién de nuevos expedientes de empresas de cable, para ingresarlos al sistema de la Unidad.
14 Apoyar en el ingreso de informacién en la base de datos de empresas de cable de la Unidad.
15 Otras actividades que le asigne “LA UNIDAD.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
112 APOYO EN ARCHIVO DE CITACIONES OFICIALES EN EXPEDIENTE AZUL
485 APOYO EN ARCHIVO DE BOLETAS DE PAGO
85 APOYO EN UBICACION DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
85 APOYO EN ARCHIVO DE EXPEDIENTE VERDE POR DEPARTAMENTO
145 APOYO EN UBICACION DE EXPEDIENTE AMARILLO POR DEPARTAMENTO
145 APOYO EN ARCHIVO DE EXPEDIENTES AMARILLOS POR DEPARTAMENTO
90 REVISION DE HOJAS DE SUPERVISION POR DEPARTAMENTO
165 APOYO EN FOLIACION DE CITACIONES POR DEPARTAMENTO
85 UBICACION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS CANCELADAS

e 7,
\LLWLDERON CURUP

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trédmite de pago respectivo.

udm;;a[edes |

nidad de Controly Supervisioh



Karina Guzman
Texto tecleado
ABRIL
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
EDWIN ESTUARDO ZA AC
CONTRATISTA Wi 'ARDO ZALDARA ACEVEDO cui 1683 30768 0101
NUMERO DE CONTRATO 23-2021-029-UNCOSU NIT DEL 836785K
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECCION DE JURIDICO

MONTO TOTAL DEL
. 88,548.39
CONTRATO @ PLAZO DEL CONTRATO 04/01/2021 ol 30/06/2021
HONORARIOS MENSUALES: . 15,000.00 i
vaL q PERIODO DEL INFORME mes de abril

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

1
UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- SECCION DE JURIDICO

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacion de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial Via Satélite ysu
1 Distribucion por Cable y su Reglamento con otias leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas.
Apoyar en la elaboracion de un estudio de posibles reformas a'la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Senal Via Satalite y
2 su Distribucion por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a fa Unidad de Control v Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
& Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
18 Rovisé y firmé oficios varios
2 -f(&ws,g expedientes de casos laborales nuevos
_~7 s _Frrocuretasag faborales
7 31 L~ [|Revisé memobiates de casos luborales
/S [ — 2] Asisti a audighcials laborales

El presente informe
asimismo, se encue

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

Dunia Lucia Roncal Dugue

ASESOR JURIDICO
Unidad de Control y Supervision de Cabie

LN Val oY ol N J
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INFORME PERIODICO DE’P(RESTACIO’N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTORATISTAO £ CLAUDIA JUDITH ROBLES PAREDES cut 2613784140501
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 25-2021-029-UNCOSU 12451509
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesion:'(e:)c c SERVICIOS TECNICOS EN SECCION DE REGISTRO
MONTO TOTAL DEL
Q 70,838.71 -01- 30-06-20.
CONTRATO ’ PLAZO DEL CONTRATO 04-01-2021 AL 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: | @ 12,000.00 DEL 01 AL 30 DE ABRI 021
’ PERIODO DEL INFORME 8 };
UNIDAD ADMINISTRATIVA lf’
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO ’
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion de citaciones oficiales de pago a las empresas de cable
Apoyar en la revisién de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
2 los archivos
3 Apoyar en proporcionar al departamento de Supervision el listado de empresas de cable a supervisar
Apoyar en la revisién de nimeros de formulario en la pagina de superintendencia de administracidn tributaria (SAT)
4
s Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
Apoyar en la revisién y seguimiento del ingreso periddico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de
6 datos
7 Apoyar en la concentracién de citas de trabajo con empresarios de cable
Apoyar y brindar atencién a personas que deseen informacién referente al tramite de empresas u otra informacion
8 ue soliciten
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL
9 MINISTERIO”, cuando se te requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos de supervisién
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por ta Unidad y el Ministerio
11
12 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD”.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LA REVISION Y ELABORACION DE CITACIQNES, EN LOS DEPARTAMENTOS DE ALTA VERAPAZ, BAJA VERAPAZ, PROGRFSO,ESCUINTLA, SANTA ROSA, QUICHE,
184 QUETZALTENANGO, IALAPA, CHIMALTENANGO, TOTONICAPAN, PETEN, SACATEPEQUEZ, JUTIAPA, SOLOLA, QUICHE, SAN MARCOS Y ZACAPA
184 APOYQO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS POR LOS SUPERVISORES
APOYO EN 1A REVISION DE IMPRESIONES DEL LISTADO DE LAS EMPRESAS POR DEPARTAMENTO A VISITAR POR LOS SUPERVISORES, EN LOS DEPARTAMENTOS DE ALTA
17 VERAPAZ, BAJA VERAPAZ, PROGRESO,ESCUINTLA, SANTA ROSA, QUICHE, QUETZALTENANGO, JIALAPA, CHIMALTENANGO, TOTONICAPAN, PETEN, SACATEPEQUEZ, JUTIAPA,
SOLOLA, QUICHE, SAN MARCOS Y ZACAPA
515 APGYO EN LA REVISION DE LOS FORMULARIOS DE PAGO, SEGUN REPORTE DE EMPRESAS ACTIVAS MOROSAS
15 APQYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DONDE SE ACTUALIZARON DATQOS DE CADA UNA DE LOS CONCESIONARIOS
250 APOYO EN LA REVISION Y SEGUIMIENTO DE INGRESD DEL IMPUESTO DE CABLE Y ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
6 APQYO REFERENTE A INFORMACION RELACIONADA AL TRAMITE £N (A UNIDAD
28 APDYQ EN REALIZAR 16 MEMO, 01 OFICIOS, 11 CERTIFICACIONES
1 APQOYO EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES INACTIVOSPARA REVISION Al DEPARTAMENTO (URIOICC
138 APOYQ EN LA REVISION DE CITACINES EN-TREGADAS POR LOS SUPERVISORES
APOYO EN LA ELABORACION DE MEMOS PARA LA ENTREGA DE CORRECCIONES DE SUPERVISIONES Al DEPARTAMENTO DF SUPERVISION

- s
0 )

[/ /)7)

F. !/
/&///Claudiafz/h bles Paredes

El presante informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
eSponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg
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INFORME PERIODICO PE/PRESTACI()N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL %
il ELVIA REGIKIA TRAMPE CHAMALE cul 2494-11261-0101
NUMERO DE CONTRATO 26-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6036678-8
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO

MONTO TOTAL DEL a 41.322.58
CONTRATO ,322, PLAZO DEL CONTRATO 04 DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIQ,2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DEABRILP!&OZI

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO /

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION ViA SATELITE PARA GUATEMALA
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN [ A REVISION DE EXPEDIENTES DE [AS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDO SE LE REQUIERA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
350 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
100 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
67 DIGITALIZACION DE PARRILLA DE CANALES DE EMPRESAS ACTIVAS
35 REVISION DE SUPERVISIONES
223 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
258 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
4 ACTUALIZACION DE REPORTE DE MORAS POR DEPARTAMENTO
\'“
4 [ "~ \DIGIFALIZACION DE INFORME DE LLAMADAS REALIZADAS POR DEPARTAMENTO
4 \ INGREGO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD

IENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS

EGUIM
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL L
KATHERINE ALEJANDRA LOFL
CONTRATISTA RA CARRILLO FLORES cul 3012 563300101
NUMERO DE CONTRATO 27-2021-029-UNCOSU NIT DEL 9843940-5
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o £
- ( SERVICIOS TECNICOS EN DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL :
Q 38,370.97
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO 04 DE ENERO 2021 AL 30 DE JUNIO 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE
1 Y/O PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION ViA SATELITE PARA GUATEMALA
APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES
A LAS DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA
4 SECCION DE CONTABILIDAD
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGA
5 PROBLEMAS PARA AUTORIZACION Y/O CIRCUNSTANCIAS QUE LO AMERITEN
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE “LA
7 UNIDAD”
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE “LA
8 UNIDAD” POR EL ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DEL TRABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
12 COMPLETOS “LA UNIDAD” CUANDO SE LE REQUIERA
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD.
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYO EN LLAMADAS TELEFONICAS PARA EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA
350 BASE DE DATOS EN DIFERENTES DEPARTAMENTOS
100 ELABORACION DE CITACIONESDE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE
67 DIGITALIZACION DE PARRILLA DE CANALES DE EMPRESAS ACTIVAS
48 REVISION DE SUPERVISIONES
223 RECUPERACION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
258 IMPRESION DE BOLETAS DEL IMPUESTO DE CABLE
4 ACTUALIZACION EN EL REPORTE DE MORAS POR DEPARTAMENTO
4 DIGITALIZACION DE INFORME DE LLAMADAS REALIZADAS POR DEPARTAMENTO
4 INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
4 SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS

'/,,/
e

" ,@é Alejandra Cgr[illa Fﬂires

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE/P,R’ESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL é/
DIANA LETICIA EARCIA TEPE
CONTRATISTA 1A BARCIA TEPEN cul 2248 27235 0101
NUMERO DE CONTRATO 028-2021-029-UNCOSU NIT DEL 6365295-1
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técni
. ( icos o SERVICIOS TECNICOS EN DEP. REGISTRO
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL

38,370.97
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 04 de ENERO de 2021 ol 31 de JUNIO de 2021 P
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,500.00

PERIODO DEL INFORME DEL 1AL 30 DE ABRIL 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO REGISTRO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de actas relacionadas al registro de empresas de cable.

Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
archivos.

Apoyar en la revision de documentos emitidos por los supervisiores de las comisiones oficiales previo al ingresoen los
archivos.

Apoyar en la revision de las autoridodes que se emiten de las empresas de cable a nivel nacional, que llenan los requisitos
para brindarel servicio.

Apoyar y dar seguimiento a los expedientes del archivo en general de la Unidad.

Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periodico del impuesto de cable y su incorporacion a la base de datos.

Apoyar en la concentracion de citas de trabajo con empresarios de cable.

Tl mim|s

Apoyar y brindar atencion a personas que deseen informacion referente al tramite de empresas u otra informacion que

Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO "
cuando se requiera.

Apoyar y dar opinion en asuntos de su competencia a Jos tecnicos.

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de la Unidad y Ministerio.

Zl~|={<l~

Otras actividades que le asignen la Jefatura de la Unidad.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

515

Ingreso de formuiarios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas

=
[+

Apoyo en la realizacion de reporte de Activos e inactivos

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Alta Verapaz

Reporte de empresas Activos e Inactivos Baja Verapoz

Reporte de Empresas Activos e Inactivos El Progreso

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Escuintla

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Santa Rosa

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Retalhuleu

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Totonicapan

Reporte de empresas Activos e Inactivos Quiche

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Petén

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Zacapa

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Chiquimula

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Suchitepequez

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Sacatepequez

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Chimaltenango

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Izabal

L g N N Y L LN Y Y R LY L NS TR TN PN

Reporte de Empresas Activos e Inactivos Quetzalfenango

[y
"

Apoyo en la realizacion de reporte, de Empresqg' Vencidas

3 a4

Apoyo a la Certificacion de Expedientes { Jun'yr‘co )

/ ,

/ /

-

DIANA LETICIA GARCIA TEPEN

’ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODI/CO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

CARLOS'RENE LEMUS MONTES DE OCA cul

1991-37293-0101

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
CONTRATISTA

29-2021-029-UNCOSU- 4394920-7

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVICION ~UNCOSU-,

MONTO TOTAL DEL
CONTRATQ

DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021

70838..71 PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

Q 12,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL1 AL30 DE}&@RIL DEL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

o

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRQ

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA
SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR CABLE.
2
APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
3 APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES
PREVIO AL INGRESO EN LOS ARCHIVOS.
4 APOYAR EN LAS AUTORIZACIONES QUE SE EMITEN A LAS EMPRESAS QUE LLENAN LOS REQUISITOS PARA BRINDAR
EL SERVCIO.
5 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO.
6 APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES.
; APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE
INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS
ESTEN COMPLETOS
9 APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE ARCHIVO.
10 APOYAR EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEAN DE
COMPETENCIA.
1 APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS
U OTRA INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE
" APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT).
14 APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE ¥
DUDAS EN SU PAPELERIA.
15 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
16 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION EL LISTADO DE EMPRESAS DE CABLE A
SUPERVISAR.
17 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN "LA UNIDAD"
18 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE, EL CONTRATISTA DEBERA
DESAROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 APOYO EN EL INGRESO DE PAGOS EN SISTEMA Y SU VERIFICACION DE NIT
75 APOYO EN ARCHIVO DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
75

APOYO EN ARCHIVO DE INFORMES SUPERVICION

APOYO EN ARCHIVO ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS

APOYO EN ARCHIVO DE DISTINTOS DOCUMENTOS FOLEADOS DE DISTINTOS EXPEDIENTES

APOYO EN EL CONTROL Y MANEJO DE EXCEL DE LAS DISTINAS EMPRESAS DE ACHIVO ACTIVO

APOYO CON LA IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES CON LICENCIAS VENCIDAS

APOYO CON EL TRASLADO DE EMPRESAS CON LICENCIA VENCIDA'A ARCHIVO MUERTO

APOYO CON EL TRASLADO DE INFORME DE ULTIMAS VISITAS DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS REQUERIDOS POR EL AREA

DE SUPERVISION

APOYO NUMERACION DE EXPEDIENTES CANCELADOS

/

-




NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en llevar el control de los requerimientos de traslado del departamento de supervision en el interior del pais
2 Apoyar en la elaboracion de formulario de Reconocimiento de Gasto de Anticipo y entregarlo al departamento de contabilidad
3 Apoyar en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el control y archivarlo
4 Apoyar en la revision del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitg
5 Apoyar en la revision de la planilla de gastos, que los numeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letr
6 Apoyar en la revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nombre de la unidad, nim
7 Apoyar en la elaboracion del Formulario de Reconocimiento de Gasto de Liquidacion, firmados y sellados por las personas cor]
8 Apoyar en la entrega de los expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
9 Apoyar en entrega de metas fisicas de supervision mensuales y entregarias a la seccion de planificacion
10 Apoyar en ia programacion, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las empresas de cable y
11 Apoyar en la reprogramacion de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a las emp
12 Apoyar en lievar el control de las empresas supervisadas por departamento.
13 Apoyar en la elaboracién de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccion, para indicar el avance de las sup
14 Apoyar en la elaboracion de plan operativo anual cuando concierne en la programacién o reprogramacion de supervisiones a §
15 Apoyar en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
16 Apoyar en llevar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
17 Apoyar en la elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este fc
18 Apoyar en la elaboracion de calculo de kilometraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este f
19 Atender requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
20 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER!ODO DEL INFORME
40 Apoyo en el control en el requerimiento de traslado del departamento de supervision
40 Se apoyo en la elaboracion de formularios de reconocimiento de Gastos de anticipo y entregarlos al departamento
40 Se Apoyo en la entrega de formulario de constancia a los supervisores y llevar el controly archivario
40 se apoyo en la revision del informe de requerimiento de traslado que contiene con las fotografias de las empresas de cable visitadas, firm
40 Se realizo la revision de la planilla de gastos, que los nimeros de facturas y montos estén correctamente en cantidad y en letras, firmados
40 Se apovya en la revision de facturas de reconocimientos de traslado que contengan lo siguiente: fecha, nambre de la unidad, nimero de id
40 Se Apoyo en la elaboracidn del Formulario de Reconocimiento de Gasto de Liquidacién, firmados y sellados por las personas consignadas
2 Se a apoyo en |a entrega de los expedientes de liquidacion por medio de un oficio oficial para el departamento de contabilidad
1 Se apoyo en entregar las metas fisicas de supervisién mensuales y entregarlas a la seccion de planificacion
1 se apoyo en la programacién, anual y mensual de las supervisiones que se realizaran a nivel nacional a Jas empresas de cable y presentarla
1 se brindo apoyo en en la reprogramacién de metas anuales y mensuales de las supervisiones que se rea lizaran a nivel nacional a las empr
5 se apoya en llevar el control de las empresas supervisadas por departamento.
1 Se Apoyd en la elaboracion de un informe mensual y presentarlo al departamento de direccidn, para indicar el avance de las supervisiones
4] Se apoyd en la elaboracion de plan operativo anual cuando concierne en la programacién o reprogramacion de supervisiones a empresas
3 se brindo apoyo en planificar, organizar, dirigir y coordinar actividades técnicas y administrativas del departamento.
5 Se Apoy® en llevar el archivo de documentos oficiales, formas utilizadas y no utilizadas.
20 Se apoyo en la elaboracién de célculo de kilometraje de Jos requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este formulario.
20 Se brindo Apoyo en la elaboracién de célculo de kilgmetraje de los requerimientos de traslado de las personas consignadas. o de este forny
4 Se Atendio requerimientos, oficios, circulares, mefmorandum, que le sean solicitados de la Unidad y el Ministerio
/{F\ Se apoya en |as reuniones del departamento de supervision

reteré
respectivo.
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INFORME PERIODICO DE yR’ESTAac’)N DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
HURIAN AR
CONTRATISTA IEL RODRIGUEZ SOLORZANOQ cul 2684520751212
NUMERO DE CONTRATOQ 32-2021-029-UNCOSU NIT DEL 853700-3
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales). SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL P
CONTRATO Q 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO D[::JZOZI
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DE Aﬁﬁfl DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA L.OS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision o empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seiiales Via Satélite y su Distribucién por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
54 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
54 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
54 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de los comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reqlamento
5 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision o empresas

de cable a nivel nacional

Apoyar en reportaro a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de fa
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de Ja Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO”

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Hiirian Arigl Hodrigues v,
- SUPERVISOR
i:-;f 33 Lnidad de Control y Supervision de &+
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El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIO[}!CO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
7 ?

NOMBRE COMPLETO DEL ’
CONTRATISTA JULIO RENE BARRERA OCHOA cul 1963595540413
NUMERO DE CONTRATO 33-2021-029-UNCOSU NIT DEL 1781459-6
CONTRATISTA ’
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS TE P
rofestonsion CIOS TECNICOS EN SUPERVISION P

7

MONTO TOTAL DEL Q 4132258 -

CONTRATO , 342, PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO BE 2021

HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 )
PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2021‘

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

W N

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de viGticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memardndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Qi iNiinia

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

11

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cabte

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

47

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

47

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

47

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacicn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Contral y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regquladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL c
CARLOS MANUE
CONTRATISTA L GUTIERREZ ALYARADO cul 2111 66502 0101
NUMERO DE CONTRATO 34-2021-029-UNCOSU NIT DEL 79869696
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL Q 41.322.58 L; £ 0 2
CONTRATO ,322. PLAZO DEL CONTRATO PEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 3

PERIODO DEL INFORME DEL1AL Wanu DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
(=]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizor visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nocional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la progremacion de los documentos técnicos para lo elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

W INDININJWIN R

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[y
o

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

-
[N

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara o las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de lo
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

56

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

56

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

56

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable seo realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacioén o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Controly Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Regquladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a Ja Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “"LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO /DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA LUIS JOSE PINEDA CALDERON cut 1930 72394 1101
NUMERO DE CONTRATO 35-2021-029-UNCOSU NIT DEL 945094-2
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

Q41,322.58
‘ PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO g§,2021

HONORARIOS MENSUALES:

DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2021

Q7,000.00
. PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

¥

UNIDAD DE CONTROL'Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

VIR (N D[ iD W[N]~

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

a
(=]

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
[

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Vig Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de ia Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Seitales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

59

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o0 quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

59

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

59

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

59

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacién o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacion de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERI(')/bICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL .
ROGELIO DE JESU.
CONTRATISTA SUS GODOY HERNANDEZ cul 1689 62152 0101
NUMERO DE CONTRATO 36-2021-029-UNCOSU NIT DEL 66056373
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o z
- SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL '
Q 41,322.58 2
CONTRATO , PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 (BF
PERIODO DEL INFORME DELO1 AL 30/35 ABRIL DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

-

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de Jas empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional

Apoyar en los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

VimiN|awluv|d|[WwiNTIR

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

[y
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Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

[
[

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

51

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

51

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

51

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Tos concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable o nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

‘Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

“Asistir o reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyor en reportara o Jas autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegolidad e ilicito de lo
Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL Carlos Alberto Gonzalez Cast
CONTRATISTA nzalez Castro Cul 2627308200713
NUMERO DE CONTRATO 37-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 86332333
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
i ( SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL Q 41.322.58 DEL-04 DE ENERO- 2021'AL 30 DE JUNIO
CONTRATO i PLAZO DEL CONTRATO 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q i 7,000,00 PERIODO DEL INFORME 01/04/2021 - 30/04/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA : ;
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU, DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
1 regular el uso y operacién de estaciones terrenas de empresas de cable.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nive
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en la Realizacion de Tos nombramientos y las liquidaciones de vigticos de las comisiones oficiales de los
6 supervisores.
7 Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO", cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
9 Prestar su colaboracidnen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO".
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de "LA UNIDAD".
No. Actividades /Resultado Durante el Periodo del imforme
78 Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para
50 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
69 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
100 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nivel
98 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.
Apoyar en la Realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los
40 supervisores.
‘ Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL
86 MINISTERIO", cuando se les requiera.
96 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memorandum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministeri
99 Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
3 X Otras actiyiﬂg#g’s’ﬁdé"l&‘hsignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
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Alberto Gonzalez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL J/ORGE RAUL MAZARIEGOS JUAREZ cut 24
CONTRATISTA 98598271103
NUMERO DE CONTRATO 38-2021-029-UNCOSU NIT DEL 5910359
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o .
Profesionales). SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION
MONTO TOTAL DEL Q
CONTRATO 41,322.58 PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DEJUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 PERIODO DEL INFORME Dﬂ,oﬁ 30 DE ABRIL DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGIJN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacionol
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados o la Seccién de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la progromacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnico de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
1 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de lo programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
13 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Seales Via Satélite y su Distribucion por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
62 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
62 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nive
62 nacional
4 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
4 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
4 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y ef Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
4 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision o empresas
de cable a nivel nacional
Apoyar en reportar a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e jiicito de lo
3 Ley Requladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
62 a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
4 pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable
Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
Otras Actividades g
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL o
JENNER HOMERO CASTAREDA RUIZ
CONTRATISTA S R cul 1682172791220
] ] NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 39-2021-029-UNCOSU 1595806K
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL Q 41,322.58 DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2021

CONTRATO s PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 E 0 DE ABRIL D 2
PERIODO DEL INFORME DELIALS3 B £ 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
Q

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos o la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de Jas comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

O INIO N DN JWIN R

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

&

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

-
<

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

11

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de ia programacion o reprogramacicn de supervision @ empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

60

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

60

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

60

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por Ios coricesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nocional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegaiidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo ef
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacién de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

v
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EM((ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p

ceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL / ]
CONTRATISTA AMADP ENRIQUE ALVAREZ MONZON cul 2511288300101
v NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 40-2021-029-UNCOSU .
CONTRATISTA 253282-4

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL a 41.322.58 -~
CONTRATO ,322. PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL20 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30 DE ABRIL D}ZﬁZI

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

/!

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
4 Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
5 Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
7 Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision o empresas de cable a nivel nacional
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
10 Apoyar por el cumplimiento de la ley requladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
11 Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional
12 Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacion de Sediales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
5 Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
14 Apoyvar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable
15 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
16 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
47 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
47 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
47 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico def cable sea realizado por Jos concesionarios de las empresas de cadle o nivel
nacional
Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales
Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento
Asistir a reuniones semanales o0 mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
2 de cable a nivel nacional
Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacidn de Sefiales Vig Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento
Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
3 a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable
3 Apoyar en notificar las sanciones emanadas de |a Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el

pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable

Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal

v

I L SR S
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
FREDY $A
CONTRATISTA DY SANCHEZ RODRIGUEZ cul 1692896991707
NUMERO DE CONTRATO 41-2021-029-UNCOSU NIT DEL 2497871k
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS TECNICOS EN SUPERVISION

MONTO TOTAL DEL Q 41.322.58 £ 0
CONTRATO ,342. PLAZO DEL CONTRATO DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUMIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00

PERIODO DEL INFORME DEL 1 AL 30'DE ABRIL DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel

Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con Jas programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

iR (NI IANTWIN N

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por lo Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

~
(=]

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

~
[N

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

12

Apoyar en reportara a las autoridades de la Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

13

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
a empresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

14

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucidn por Cable

15

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

16

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

51

Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

51

Apoyar en la elaboracion de informes de visitos realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

51

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
nacional

Apoyar con la programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales

Apoyar en cumplir con las programaciones o reprogramaciones de supervision a empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

Apoyar en llevar el control de la docmentacion tecnica de los distintos supervisores a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar por el cumplimiento de la ley reguladora del uso y captacion de sefiales, via satélite y su distribucion por cable y su
reglamento

Asistir a reuniones semanales o mensuales sobre el avance de la programacion o reprogramacion de supervision a empresas
de cable a nivel nacional

Apoyar en reportara a las autoridades de lo Unidad de Control y Supervision de Cable cuando exista ilegalidad e ilicito de la
Ley Requladora del Uso y Captacicn de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por Cable y su Reglamento

Apoyar en las notificaciones citaciones, oficiales, providencias y resoluciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto
aempresas de cable operadoras de todo el pais, atrasadas en el pago del impuesto de cable

Apoyar en notificar las sanciones emanadas de la Asesoria Juridica, con respecto a empresas cable operadoras de todo el
pais que tienen infracciones a la Ley del Uso y Captacidn de Sefiales Via Satélite y su Distribucién por Cable

Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de “"LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD"

Otras Actividades

Traslado de Personal




INFORME PERIODICQ'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

rr— -

CONTRATISTA T Cul 2585Q4920111
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL .'..
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD T T o
ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
VIGILAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU DISTRIBUCION POR
1 CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES DE LAS COMISIONES OFICIALES PREVIO AL INGRESO
2 EN LOS ARCHIVOS.
3 APOYAR EN LA REVISION DE NUEVO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLO EN EL SISTEMA.
APOYAR EN LA REVISION DE NUEYO EXPEDIENTE DE EMPRESAS DE CABLE,PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN
4 COMPLETOS

APOYAR EN EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA DEPENDENCIA.

APOYAR EN LA REVISION DE LOS RESULTADOS DE LAS SUPERVISIONES, PREVIO A LA ENTREGA DE PAPELERIA A LA SECCION DE

6 JURIDICO Y SECCION DE CONTABILIDAD.
, APOYAR EN EL CONTROL PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DEL CABLE A LA BASE DE DATOS QUE INGRESA A REGISTRO.
8 APOYAR EN CONCERTAR CITAS DE TRABAJO CON EMPRESARIOS DE CABLE.
9 APOYAR EN EL MANEIO Y CONTROL DE ARCHIVOS
10 APOYA EN OTRAS FUNCIONES QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY O POR RAZON DE MATERIA, SEA DE COMPETENCIA.
APOYAR EN LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE DESEEN INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE DE LAS EMPRESAS U OTRA
11 INFORMACION QUE SOLICITEN.
12 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA UNIDAD"
13 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE.
APOYAR EN LA REVISION DE NUMEROS DE FORMULARIO EN LA PAGINA DE LA SUPER INTENDENCIA DE ADMINISTRACION
14 TRIBUTARIA (SAT).
APOYAR EN LA ATENCION A CABLEOPERADORES PARA SOLVENTAR DUDAS EN PAGOS DEL IMPUESTO DE CABLE Y DUDAS EN SU
15 PAPELERIA.
16 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS

60
20

REVISION DE INFORMES DE SUPERVISION POR RUTAS ESPECIALES EMPRESAS INACTIVAS

30 INGRESO DE INFORMACION DE CEDULAS DE NOTIFICACION POR MUNICIPIOS

40 REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION POR SUPERVISORES

20 CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS

15 REVISION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS SUPERVISORES POR EMPRESA DE CABLE
30 ARCHIVO DE DOCUMTOS VARIOS, REQUERIMIENTOS, CITACIONES, RGA Y RGL

10 INGRESO DE INFQR’MACION DE SERVICIO DE VECHICULOS A BASE DE DATOS.

20 ORGAN!ZACIO)(DE EXPEDIENTES DE RUTAS POR SUPERVISORES

20 REVISION, FBTOCOPIADO DE HOJAS DE SUPERVISION PARA CONTROL DE RUTAS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL /
JOSE CORNELIO G
CONTRATISTA CORNELIO GARCIA COC cul 1972580340112
NUMERO DE CONTRATO 45-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 37888595
CONTRATISTA

SERVICI Té
Profesi::;fes)c"i°°‘ ° SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION. -UNCOSU-,
/ /’
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO a 35,419.35 DEL 4 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021 ’
PLAZO DEL CONTRATO ~
HONORARIOS MENSUALES: | Q 6,000.00 DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2023,/

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO DE REGISTRO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN LA REVISION PERIODICA DEL INGRESO DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION DE LAS EMPRESAS DE CABLE Y/O
1 PROPIETARIOS DE LAS SENALES DE TELEVISION VIA SATELITE PARA GUATEMALA.
2 APOYAR EN PROPORCIONAR AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LAS EMPRESAS DE CABLE A SUPERVISAR.
3 APOYAR EN LA REVISION Y CALENDARIZACION PERIODICA DE LAS SUPERVISIONES.
APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION VERTIDA POR LOS SUPERVISORES, COMO RESULTADO DE LAS SUPERVISIONES A LAS
DIFERENTES EMPRESAS DE CABLE DE TODO EL PAIS, PREVIO A PRESENTARLA AL DEPARTAMENTO JURIDICO Y A LA SECCION DE
4 CONTABILIDAD.
5 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS QUE DESEEN SUSCRIBIRSE Y/O PAPELERIA QUE TENGAN PROBLEMAS PARA
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE CITACIONES OFICIALES DE PAGO A LAS EMPRESAS DE CABLE.
7 APOYAR EN LA REVISION DE LAS RESOLUCIONES Y NOTIFICACIONES PREVIO A SER LLEVADAS A FIRMA DEL DIRECTOR DE LA "UNIDAD"
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE SON EXTRAIDOS DEL ARCHIVO GENERAL DE "LA UNIDAD" POR EL
8 ASISTENTE DE REGISTRO, ASISTENTE DE SUPERVISION Y SUPERVISORES.
9 APOYAR CON LAS LLAMADAS DE EMPRESARIOS PARA RESOLVER DUDAS QUE SURGEN POR LOS TRAMITES DE AUTORIZACION.
10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIODICO DE LOS INGRESOS DEL IMPUESTO DE CABLE A LA BASE DE DATOS.
11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PERIGDICO DEL RABAJO DE REGISTRO Y ASISTENTE DE SUPERVISION.
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE PARA CONSTATAR QUE LOS DOCUMENTOS ESTEN COMPLETOS “LA
12 UNIDAD” CUANDO SE LE REQUIERA .
13 APOYAR EN REVISION DE NUEVOS EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE CABLE, PARA INGRESARLOS AL SISTEMA DE LA UNIDAD,
14 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN LA BASE DE DATOS DE EMPRESAS DE CABLE DE LA UNIDAD
15 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
75 APOYO EN REVISIONES DE HOJA DE CONTROL DE VISITA DE SUPERVISION
75 APOYO EN REVISIONES DE INFORMRES DE SUPERVISION
40 ACTUALIZACIONES DE DATOS DE EMPRESAS EN EL SISTEMA DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
100 ARCHIVOS DE BOLETAS DE PAGO DE DIFERENTES EMPRESAS POR DEPARTAMENTO
80 FOLEQ Y ADICION DE DOCUMENTO
60 FOLEO DE OPINIONES JURIDICAS
75 APOYO EN FOLIAR, ARCHIVAR PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y ACTUALIZAR DATOS EN EL SISTEMA
APOYO EN FOTOCOPIAR ch{CIAS, RESOLUCIONES Y OPINIONES DE LAS EMPRESAS CANCELADAS DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS
60 REQUEIDOS POR CONTRALPRIA GENERAL DE CUENTAS
’/
F.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servi_cios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO D/E"‘PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

T R
NOMBRE COMPLETO DEL g 0 : : ; B 5 i ¥ .
CONTRATISTA . Karen Yohana Chdvez Castro. - : cul 3012953950101
NUMERO DE CONTRATO 46-2021-029-UNCOSU NIT DEL : e 107704676
ST L 5 il CONTRATISTA : !

Profesionales).

SERVICIOS (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

MONTO TOTAL DEL SRR :
. Q.26,785.71 . ?
CONTRATO .26, 2 ‘ PLAZO DEL CONTRATO Del 16 de febrero de 2021 ol 3Q de junio del 2021
HONORARIOS MENSUALES: | . 6,000.00 : i
SUALE! Q 5000.0 PERIODO DEL INFORME 1de abril al 30 Qe abril del 2021

_ UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4
Q

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar el archivo digital de expedientes de Recursos Humanos, scaneo Fotocopias del archivo del personal

Apoyar en el ingreso de informacién de expedientes del personal a la base de datos

Apoyar y dar seguimiento a la verificacién de documentos, para contratacién de personal

Apoyar en el ensamblaje de expedientes del personal

Archivar documentos

Apoyar en la revisidn de expedientes para las nuevas contrataciones

Apoyar en las comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO"

Otras actividades que le delegue la "LA UNIDAD"

W™ [N [n{ianlw|N|~

Lo actividades descritas son enunciadas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividad

[
i~}

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
95 Archivar documentos

1 Apoyar en las comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EL MINISTERIO"

95 Recepcién de documentos

1 Elaboracién de informe de febrero del 2021 par el Viceministro

26 Elaboracién de oficios varios

2 Agenda semanal de Director de "LA UNIDAD"

Iy
rd
yw

Karen nglana Chdvez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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INFORME PERIOD\‘C6 DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO DEL | V o - » . .
CONTRATISTA . - e

NIT DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS {Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la_Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento;
2 Apoyar en el archivo de lo Seccién de Juridico;
3 Apoyar en el trdmite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion;
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la asesoria juridica,
5 Otras actividades que le asignen “LA UNIDAD”.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revise 2 expedientes de nuevas demandas laborales ordinarias,
2 Elaboré 18 oficios de requerimientos y contestaciones,
3 Elaboré y entregué 3 memoriales dirigidos a Tribunales Laborales por casos revisados y requerimientos
4 Aperturé expediente de las diferentes actuaciones a los 2 casos trabajados.
/5N Seguimiento a otros casos laborales en cursos en diferente estado del proceso.
6 / Rec n de notificacién de actuaciones reldcionados a los diferentes casos laborales en trémite.
W Envig/de expedientes requeridos por Procuraduria General de la Nacién y Ministerios de Comunicaciongs...

IV

.

ATIC

El presesite informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

I ——
DUNIA LUt:'A RONCAL DUQUE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ’
JULIO CESAR YAC CASTILL
CONTRATISTA AC CASTILLO cul 1857 95315 0101
j NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 48-2021 -029-UNCOSU 5151228
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-

MONTO TOTAL DEL
Q 58,035,71
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO DEL 16 DE FEBRERO AL 30 DE JUNIO DEL 2021
HONORARIOS MENSUALES: | Q 13,000.00 DEA
PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30A DE ABRIL 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVFD/

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNCOSU.
2 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
3 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
4 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES,
5 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
6 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
; OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
MISMA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
8 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 APQYAR EN LA LOGISITICA DE SEGURIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNCOSU.
3 APOYAR EN EL ESTUDIO DE SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES Y PERSONAL DE LA UNIDAD.
8 APOYAR EN INDUCCION DE SEGURIDAD AL PERSONAL DE LA UNIDAD.
5 APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL PARA LA VERIFICACIO DE PERFILES.
6 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR DIRECCION CUANDO SE LE REQUIERA.
8 APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA CUANDO SEA REQUERIDO
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA "UNIDAD", PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LA
10 MISMA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA
10 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERI/deCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL f Ana Estefania Mejia Lara cul 162501 0
CONTRATISTA J 625013230101
. ' NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 50-2021-029
CONTRATISTA 43940587

SERVICIOS (Técnicos o

i SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL a \ ‘ £0,000.00 01 DE MARZO DE 2021 AL 30 DE
CONTRATO , e PLAZO DEL CONTRATO JUNIO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: 15,000.00

0 s:1Q PERIODO DEL INFORME ABRIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la creacion de puestos de la UNCOSU, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

2 Apoyar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU;
3 Apoyar en la elaboracion de manuales administrativos de la UNCOSU;
4 Apoyar en la recopilacion de la informacién, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU;
5 Archivar documentos y oficios varios;
6 Apoyar en comisiones o actividades de "La Unidad o de El Ministerio";
* 7 Otras actividades que le delegue “La Unidad".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyé en la creacion de puestos de la UNCOSU, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
1 Apoyo en el calculo del monto de combustible consumido y kilometraje recorrido;
) Escaneos de expedientes 029;
20 Archivar correspondencia de drea financiera enviada y recibida de la UNCOSU;
4 Foliar papeleria de 4 Leitz.
8 Ordenar contratos solicitados por parte de Recursos Humanos.
25 Archivo y escaneo de expedientes 029.
;
F. ¥
‘ Ana Estefania Mejia Lara

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago
respectivo.

‘i[;};‘y Vo. Bo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

e
NOMBRE COMPLETO DEL
CARLOS ENRIQUE CALDERON HERRERA
CONTRATISTA cut 1679313340116
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 51-2021-029-UNCOSU 17108799
CONTRATISTA
RVI gcni
SE (?IOS (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Profesionales). i
MONTO TOTAL DEL 2
Q 24,000.00 01/03/2021 AL 30/06/2028
CONTRATO : PLAZO DEL CONTRATO 4/03/. d /f
HONORARIOS
Q 6,000.00 01,
MENSUALES: PERIODO DEL INFORME /04/2021 AL 30/04/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA i .
DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION-UNCOSU~, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 P . )
Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de "LA UNIDAD" a las diferentes entidades Estatales y Privadas
2 Brindar apoyo a las diferentes secciones de "LA UNIDAD"
3 Brindar apoyar a las instalaciones que ocupa la unidad
4 Apovyar en la recepcion de correspondecia y entrega de la misma
5 Apoyar para la verificacion del funcionamiento del vehiculo, solicitando sus servicios menores y mayores
6 Apoyar en el traslado del personal de la Uncosu
7 Apoyar en participar en actividades o comisiones que le sean requeridas por las Autoridades Superiores de a Unidad
. 8 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD"
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Entrega de archivos de la unidad de control de supervision de cable al ministerio
15 Brindar apoyo a diferentes secciones de la UNIDAD
10 Apoyar con los pagos de la Unidad
& Apoyar en compras minimas de la UNIDAD
6 Otras actividades que le asigne la UNIDAD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
EYD! MARIBEL RAMIREZ URIZAR DE GALINDO
CONTRATISTA s cul 1686 78292 1412
. NIT DEL
NUMERO DE CONTRATO 53-2021-029-UNCOSU- 8493499
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA UNIDAD DE CONTROL ¥ SUPERVISION ~UNCOS U-
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
52,741.94 03- 06-
CONTRATO Q PLAZO DEL CONTRATO 16-03-2021 al 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: .15,000.00 .04-2021
s ALES Q PERIODO DEL INFORME del 01 af 30-04-2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

u

Apoyar en la creacidn de puestos de la UNCOSU, ante la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU.

Apoyar en la elaboracidn de manuales administrativos de la UNCOSU.

Apoyar en la recopilacién de fa informacidn, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU.

Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-.

Apoyar en las diferentes capocitaciones al personal de "LA UNIDAD",

Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.

Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "El MINISTERIO".

W[ [(N[ [ [wlwN

Otras Actividades que le delegue "LA UNIDAD".

[y
S

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
°

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la creacion de puestos de la UNCOSU, ante la Oficino Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU.

Apoyar en la elaboracién de manuales administrativos de la UNCOSU.

Apoyar en la recopilacién de la informacion, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU.

Apoyar en la elaboracidn del Plan Operativo Anual -POA-.

Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de "LA UNIDAD".

Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.

Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "El MINISTERIO".

N (RN N

Otras Actividades que le delegue "LA UNIDAD".

w

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "FL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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INFORME PERléplco DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA EYDt ylARIBEL RAMIREZ URIZAR DE GALINDO cul 1686 78292 1412
NUMERO DE CONTRATO 53-2021-029-UNCOSU- NIT DEL 8493499
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES EN LA UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION -UNCOSU-
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO Q.52,741.94 PLAZO DEL CONTRATO 16-03-2021 of 30-06-2021
HONORARIOS MENSUALES: Q.15,000.00 del 01 al 30-04-2021-
PERIODO DEL INFORME i
UNIDAD ADMINISTRATIVA
‘ DONDE PRESTA LOS UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU- DEPARTAMENTO O SECCION
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la creacion de puestos de la UNCOSU, ante la Oficing Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU.
3 Apoyor en la eloboracidn de manuales administrativos de lo UNCOSU.
4 Apoyar en o recopilacién de la informacion, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU.
5 Apoyar en lq elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-.
6 Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de LA UNIDAD",
7 Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.
. 8 Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "€l MINISTERIO".
9 Otros Actividades que le delegue "LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todos
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la creocion de puestos de la UNCOSU, ante lo Oficing Nacional de Servicio Civil ONSEC y Ministerio de
1 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
1 Apoyar en la elaboracidn y actualizacidn de los manuales de puestos y funciones de la UNCOSU.
1 Apoyar en la elaboracion de manuales administrativos de la UNCOSU.
2 Apoyar en la recopilacién de la informacion, para elaborar la memoria de labores institucional de la UNCOSU.
2 Apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual -POA-.
7 Apoyar en las diferentes capacitaciones al personal de "LA UNIDAD”.
5 Archivar y elaborar oficios, memos y circulares.
1 Apoyar en comisiones o actividades de "LA UNIDAD" o de "EI MINISTERIO".
2 Otras Actividades que le deleque "LA UNIDAD".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
3 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
) asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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