INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO e
. 1 | conTraTISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL : | : ) o
CONTRATO ] i PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA . .
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el sequimiento de los balances de la Unidad
2 Apoyar con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad
3 Apoyar en el archivo de documentos
4 Apoyar periodicamente con las ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES
5 Apoyar en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
6 Apoyar en la elaboracion de informes y oficios varios
7 Apoyar en la elaboracidnde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sisteema Guatendminas
. 8 Apoyar con los arqueos de caja chica
9 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el seguimiento de los balances de la Unidad
Apoye con la conciliaciones bancarias mensuales de la Unidad y llevar el libro de bancos
25 Apoye en el archivo de documentos
17 Apoye en la realizacién de ordenes de compras y pagos e ingresarlas a SIGES Sub grupo 18 marzo / Cur proveedores
0 Apoye en el ingreso de Fondo Rotativo Institucional a SICOIN
8 Apoye en la elaboracidn de informes y oficios varios, bancos, Ministerio de comunicaciones
30 Apoyar en la elaboracidnde pagos mensuales de honorarios al personal de la Dependencia en Sistema Guatendminas
0 Apoyar con los arqueos de caja chica
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 Apoye al encargado de Caja Chica, en la revisién de las conciliaciones de caja chica y caja fiscal
30 Apoye en la revision de ingreso de contratos 029 en el sistema Guatenominas
30 __—[Revision de facturas-del personal 029 y sub grupo 18
30/ // Revisién de informes meMs de personal
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO AIFa
CONTRATISTA )
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL P
CONTRATO - PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO AL LIBRO AUXILIAR DE ALMACEN
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
ARCHIVAR DOCUMENTOS
APOYAR EN EL INGRESO DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL A LA PLATAFORMA DEL RGAE
APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE "LA UNIDAD" O DEL "MINISTERIO"
APOYAR EN EL INGRESO DE CONTRATOS DEL PERSONAL A GUATENOMINAS
APOYAR EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
APOYAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

. 10|APOYAR EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES AL PERSONAL DE LA UNIDAD

11|OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE "LA UNIDAD"
12|LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE, "EL CONTRATISTA" DEBERA

A e P N L L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¢ Elaboracion de Contrato del Personal bajo Renglon 029, cada contrato contiene verificaciones de Solvencia, Rgae, Titulos,
Antecedentes Penales y Policiacos.

1 Elaboracion de acta Katherine Alvarez

10 Archivar Documentos

10 Elaboracion de Oficios Varios

15 Archivar Oficios Varios

4 Elaboracion certificaciones de Trabajo solicitadas por el personal de la unidad

2 Informacion solicitada del personal de la Unidad, por la Licenciada Sandra Leiva, Directora de Recurso Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

1 I acion del personal solicitada por Viceminjéitro Edwin Zufiiga

1 Informaci solicitada por el Licenciado Sllvio,t'osa

1 / Informagion solicltada por el Viceministro L,((—)na

: MQK p /

. El presente informe responde/a lo estipulado en el contrato administrativo s €on el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se autoriza, & quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

oNy Abrer Gudiel Kiverd Ménde:

UNCOSU CONTADOR

Unidad de Control Superyis
-UNCOS{J pRAAIOn




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ' '
CONTRATISTA “
NUMERO DE CONTRATO : ( o '
s CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o
‘ Profesionales).
| MONTO TOTAL DEL i
‘ CONTRATO AZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: ( PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar y dar seguimiento tramite y cotizacién a los requerimientos recibidos en el drea
: 2 Apoyar y dar seguimiento conforme a la ley de compras y contrataciones la normativa aplicable a el
procedimiento de adquisiciones y adjudicaciones correspondiente
3 Apoyar y dar seguimiento a las firmas de la Direccién de la Unidad de los documentos para el requerimiento de
los servicios, materiales suministro y equipo para los pedidos correspondientes.
| 4 Apoyar en compras menores, a solicitud de las diversas dreas, con los recursos que las mismas proporcionen.
5 Dar seguimiento a los compromisos derivados de los requerimientos derivados de los requerimientos de los
pedidos, con los proveedores
6 Apoyar y dar seguimiento a los informes y reportes solicitados por los superiores
. - Brindar apoyo necesario a las diversas dreas instituciones respecto a las actividades normativas y funciones del
drea de adquisiciones
8 Apoyar en la formulacién presupuestaria en cuanto a los insumos que seran utilizados por la Unidad
9 Apoyar con la informacién necesaria para que la Autoridad o terceros contratados por la Unidad, lleve a cabo
sus funciones de control y auditoria
10 Dar apoyo y seguimiento a las observaciones que se presente con motivo de las funciones que realice la
‘ Auditoria o autoridades fiscalizadoras o terceros contratados por la Unidad
| 11 Otras actividades que le asignen
12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la conformacién de expedientes de pago de servicios Bédsicos y publicacidn en el sistema de
9 Guatecompras pagados a través de acreditamiento a cuenta.
35 Apoyar en el escaneo de facturas e informes de personal 029 correspondientes al mes de marzo 2020
Apoyar en la publicacién en Guatecompras de facturas e informes de personal 029 correspondientes al mes de
a5 marzo 2020
Apoyar en la conformacidn de expedientes de baja cuantia y publicacién en el sistema de Guatecompras
o pagados a través de acreditamiento a cuenta.
Apoyar en la conformacién de eventos Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b) y
. 2 publicacién en el sistema de Guatecompras, pagados a través de acreditamiento a cuenta.
5 Apoyar elaboracién y contestacién de Oficios
b
4 /

F. 7
vA{fredo Bertonio Villatoro Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA cul

NUMERO DE CONTRATO FIFDE
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO ;
HONORARIOS MENSUALES: yd

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

=
=]
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ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la programacion de Cuota de Caja
Apoyar en reprogramacion de Cuota de Coja
Apoyar en las transferencias presupuestarios de Tipo Intra 1,2 «
Apoyar en el registro de cuadros correspondientes para el movimiento de cuota de caja y sicoin
Apoyar en los procesos en el drea financiera y contable del presupuesto de cuota de caja
Participar en comisiones o actividades nacionales e internacionales
Apoyar en realizar constancias de disponibilidad presupuestarias
Otras actividades que le asignen

[
i=]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoyé en la reprogramacidn de cuota de caja normal del sequndo cuatrimestre
20 apoyé en lo realizacién de Certificados de Disponibilidad Presupuestaria
1 apoyé en el registro de cuados correspondientes al mes de abril 2020
1 Realicé transferencia presupuestaria tipo intral
1 Asisti o reunidn de ejecucién de presupuesto
1 Apoyé en realizacion de informe de presupuesto del mes de marzo

o

BRANDON EDUARDO FLORES NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscp® con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qujén corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

N AbHerGudle p iver Mﬁ:ndez.

UNCOSU l: d Tf‘. Qm

Unidad dg Control Y Superyiiiga

-UNCOSsU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL /
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: / ‘
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién mensual de expedientes de caja chica con sus rendiciones ante el encargado del Fondo Rotativo.
2 Apoyar en cotizar y realizar compras menores autorizadas por las autoridades de la Unidad y conforme a la Resolucién de
‘ caja chica.
3 Apoyar en forma mensual a realizar la elaboracion de Cajas Fiscales y presentarlas ante la Contraloria General de Cuentas.
4
Apoyar en realizar el Arqueo de las formas y talonarios que son utilizados en la Seccién de Contailidad y Financiero.
5 Apoyar en el archivo de documentos
. 6 Apoyar en el escaneo de documentos financieros y alimentar el Namerro de Publicacién de Guatecompras
7 Otras actividades que asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
ptras actividades que se deriven de la presente contratacion.
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Realice las formas de las Cajas Fiscales correspondientes al mes de marzo de 2020 y se presentaron ante la Contraloria
General de Cuentas.
20 Apoye en el archivo de documentos.
1 Realice el libro de Conciliacién Bancaria de La cuenta Unidad de Control y Supervisién Caja Chica correspondientes al mes de
marzo
1
Realice el libro de Libro de Banco de La cuenta Unidad de Control y Supervision Caja Chica correspondientes al mes de marzo
29 Revisién de expedientes para recontrataciones del mes de abril al mes de junio de 2020
42 Revisién de tarjetas de biene fungibles y bienes tangibles del personal de la Unidad de Control y Supervisién

) CZ}_&;’:%——\ /
. PABLO ENRIQUE RODRIGUEZ CAMEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
—_
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Abner Gudiel Kiera Ménae.

UNCOSU CONTADOR

Unidad de Control y Superviiidn
-UNCOSU-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO ' P NITDEL L
T d CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o . ; :

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL

CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en Relaciones Publicas
2 Apoyar en manejar Redes Sociales
3 Apoyar en atencién a la Unidod de Acceso a la Informacion Piblica
4 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
5 Apoyar en el archivo de documentos
6 Apoyo en las diferentes secciones de lo unidad
7 Asistencia en el centro de Fotocopiado
8 Apoyo en la actualizacién y control de llamadas entrantes a la Unidad
Ll Apoyar en la elaboracién de Oficios y requerimientos varios
10 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
11 Apoyar en la suscripcion y transcripcién de actas
12 Dar seguimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
13 Apoyo en la elaboracién de manuales de la Unidad
14 Otras actividades que le asigne la Unidad
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
30 Apoyo en Relaciones Piblicas
30 Apoyo en Redes Sociales
4 Solicitudes de Acceso a la Informacion debidemente atendidas
4 Correspondencia LAl entrante /
19 Documentos debidamente archivados /
20 Apoyo en la seccion de Recepcion /
6 Asistencias
30 Liamadas entrantes a la Unidad debidamente atendidas y archivadas
5 Oficios Elaborados
19 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
0 Apoyo en la suscripcién y transcripcion de actas
0 Citas de trabajo con empresarios de cable
S0 |Apoyo en la elaboracidn de manuales de la Unidad
\ 1 [ |oyrasqctividades que le asigne la Unidad
A AT AT MATT

=
(kD
Unidad de Control y Supervision

] c . . : -
El presente igfpr] - hﬁnd a lo estipulado en etdéNG&fdrdministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibiio de conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que proceda al trimite de pago respectivo.

Y/

T4
/ Luﬁyhl MufioZ Barrera
S DIRECTOR
weos |Jnidad de Control Y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO :
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPOS Y ACCESORIOS DE OFICINA
2 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
3 ORDENAR MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL BUEN DESEMPERNO DE SUS ACTIVIDADES
4 LIMPIEZA ADECUADA DEL COMEDOR DE LA UNIDAD, INCLUYENDO UTILES DE COCINA
5 ADEMAS DE OTRAS ACTIVIDADES, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA UNIDAD
Y LAS AUTORIDADES SUPERIORES DE LA DEPENDENCIA.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
240 LIMPIEZA DE OFICINAS, EQUIPQS Y ACCESORIOS DE OFICINAS
30 ATENCION A VISITANTES Y AL PERSONAL DE LA UNIDAD
2 ORDEN DE MANTERIAL DE LIMPIEZA
60 LIMPIEZA Y ORDENAR EL CIMEDOR DE LA UNIDAD
25 ATENCION AL DIRECTOR
60 ATENCION AL ENCARGADO DE FINANCIERO
P

v d
RS y /
. NOMBRE DE LA PERSONA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

, Luis Alberto Muiioz Barrera
DIRECTOR .
wwoso | Jnidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA cut

NUMERO DE CONTRATO . : 29-U : . NEFDEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL . : i

CONTRATO - PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
3 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
4 Bapoyar en compreas menores de la Unidad.
5 Otras actividades que le asigne la Unidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
33 Apoyo en la distribucion de todo tipo de documentos de la Unidad.
2 Brintar apoyo a las diferentes secciones de la Unidad.
7 Apoyar con los pagos de Servicios de la Unidad.
1 Apoyar en compras menores de la Unidad.
0 Otras actividades que le asigne la Unidad
OTROS:
14 Monitoreo de remisiones de la flotilla de vehiculos de la Unidad
0 Monitoreo de salida y entrada de vehiculos en comision, entrega y recepcion de los mismos
0 Monitoreo de servicios y reparacionde la flotilla de la unidad
12 Realizar tramites en diferentes entidades y bancos requerido por la unidad.

El presente informe responde a lo estipuladd’en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

uwcost | nidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO | . ' 9. NIT DEL -
- CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL iy
CONTRATO o . : PLAZO DEL CONTRATO |

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la revision de problemas de software

Apoyo como enlace entre la Unidad y el Viceministerio

Apoyo en el Soporte a aplicaciones administrativas de la institucién

Apoyo a a usuarios con resolucion de problemas de software y hardware

Apoyo en la configuracidn de cuentas de correo

Apoyo en la revisidn de hardware y software con problemas aununciados

Apoyo en el mantenimiento preventivo al equipo de cémputo

Apoyo en la instalacién de tarjetas

Apoyo en la deteccidnde virus, andlisis de configuracién de antivirus, antispam, antispyware, instrucciones, hacking, etc.
Apoyo en la configuracidn de dispositivos de red, arreglo o configuracion de red, conexiones y cables
Apoyo en la configuracién de Routers, Switches o dispositives de distribucién de sefial de intranet

U= =0 VR S KV, N EVER VR

[ Y
Ll k=]

12 Apoyo en el formateo e instalacién de discos duros
Apoyo en la actualizacion de software de antivirus, asi como parches de seguridad de sistemas operativos y aplicaciones de

13 productividad

14 Apoyo en la verificacion periddica de hardware y software

15 Eliminacidn de temporales y archivos perdidos o corruptos

16 Otras actividades que se le asigne
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

20 Mantenimiento a sistema operativo y aplicaciones

1 Revisidn de sistema de seguridad (Intranet)

4 Revision de Antivirus y actualizaciones

10 Revision de hardware y software _l

OTRAS ACTIVIDADES
30 Apoyo en el despacho del Viceministerio de Comunicaciones
25 Apoyo especifico de tareas asignadas en DOMO zona 13

® Vs ..

174 hr
VfCTOﬁ'N#NUEL ESQUIVEL FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

L Gl L F

- / Vo. Bo.

. 0 Mufioz Barrera
DIRECTOR

wveost |nidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

NIT DEL
~CONTRATISTA

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYO EN LA DISTRIBUCION DE TODO TIPO DE DOCUMENTOS A DIFERENTES ENTIDADES
2 BRINDAR APOYO A LAS DIFENTES SECCIONES
3 APOYAR CON LOS PAGOS DE SERVICIOS
4 APOYAR EN COMPRAS MENORES DE CARACTER URGENTE
s OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE ASIGNE
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
18 APOYE EN LA DISTRUBUCION DE DOCUMENTOS
15 BRINDE APOYOQ EN LAS DIFERENTES SECCIONES
500 APOY DE TRASLADO DE GRANDS BASICOS EN EL DOMO DE LA ZONA 13 COMO AYUDA DEL GORBIERNO A LA POBLACION
5
TRASLADO DIARIO DEL PERSONAL DE LA UNCOSU DE SUS CASAS AL EDIFICIO DE LA UNIDAD Y DE REGRESO
8 TRASLADOS DE DIRECCION
7
F.
Tl ANDRO MARROQUIN MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

s Vo. Bo.
Lu Ibe ufioz Barrera
DIRECTOR

7/
4
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wcost | Jni _UNC osu -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO MTOEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SER\_’ICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion al publico
2 Apoyar en atender la planta telefénica
3 Apoyar en la recepcién de correspondencia y entrega de la misma
4 Apoyar en el archivo de documentos
5 Apoyo en las diferentes secciones de LA UNIDAD
6 Asistencia del centro de Fotocopiado
7 Apoyar en la actualizacion y control de llamadas entrantes a la UNIDAD
8 Apoyar en la elaboracidn de informes y oficios de requerimientos varios
9 Apoyo y seguimiento en el control de archivos
. 10 Apoyar en la suscripcion y transcripcion de actas
11 Dar sequimiento a citas de trabajo con empresarios de cable
| 12 Apoyo en la elaboracién de Manuales de la UNIDAD
13 Otras actividades que le asigne LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
25 Personas atendidos.
130 Llamadas entrantes atendidas en la planto telefonica.
35 Correspondencia entrante, distribuida en las diferentes secciones de la Unidad.
50 Documentos debidamente Archivados.
25 Asistencias
15 Asistencias en Fotocopias
130 llamadas entrantes a la Unidad, debidamente controladas y actualizadas
12 Oficios elaborados
50 Apoyo y sequimiento en el control de archivos
0 Apoyar en la suscripcién y transcripeién de actas
0 Citas de-trabajo /
Q- Apoyo en I;J\e,[abomcidn de Manuales de'la UNIDAD
/20 0 |Otgs actididades que le asr’gnf;ﬂ'DAD

. El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

F.
, Luis Alberto Muiioz Barrera
DIRECTOR
vwcost | nidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO R : 30,0 . i NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL _
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

z
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en revisar y obtener documentos de respaldo para completar los expedientes de las empresas de cable inscritas en |
Apoyar en elaborar informes que le sean requeridos por la autoridad superior de lo Unidad.
Apoyar en disefiar y operar los registros relacionados con la documentacidn que se genera en el Despacho de la Unidad
Apoyar en todos los asuntos administrativos y trémites que la Unidad le requiera.
Apoyar en la revisién y o la conformacidn de expedientes de documentacién legal y contable para respaldar las licencias de
Servir de enlace técnico en los procesos de coordinacion con otras entidades publicas y privadas vinculadas con la
Enlace Directo con las Autoridades Superiores.
Apoyo en Area Administrativa sobre Proyecciones, Supervisiones Verificacién del Cumplimiento de lo establecido en la Ley
Otras actividades que le asigne la autoridad superior de "LA UNIDAD", para el mejor funcionamiento de la misma
. 10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas

O (0o |~ oy | & Wk

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Revisidn de las octividades de cada departamento y su nuevo orden funcional.

4 Revision de los procedimientos en el Departamento de Registro de la Unidad.

3 Revisidn de los procedimientos en el Unidod de Apoyo de Asesoria Juridica.

3 REvisidn de los procedimentos que realiza el Departamento de Supervision.
6

3

2

Apoyo y orientacién en el proceso de control a las empresas al grupo de Asesores de Direccion.
Realizacién del Informe Técnico de la Unidad, para el Departamento Juridico del Despacho del Vice Ministerio.
Confrontacidn e integracion de la informacidn solicitada a la Unidad en las areas de Juridico y Asesoria Técnica por el

respectivo.

; N / . Bo.
M&n&ra
AR DIRECTOR
wweost | Jnidad de Control y Supervisién
- UNCOSU -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO . _ o NIT DEL
CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o Profesionales)

MONTO TOTAL DEL CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el establecimiento de bases y criterios técnicos para la formulacion de los planes operativos y programacion de actividades de las diferentes
unidades administrativas de Ja Unidad

3 Apoyar en la planificacion, organizacion, integracion y evaluacion de los logros institucionales con refacion a los proyectos establecidos en ef plan
operalivo anual.

3 Apoyar en la elaboracion de lo relacionado con el planteamiento, programacion y ejecucion de proyectos y programas, junto a la unidad sectorial de
planificacion del ministerio.

4 Apayar en la evaluacion y monitoreo de las ejecuciones de metas fisicas y la relacion plan presupuesto.

5 Apoyar en la formulacion del plan operativo anual y anteproyecto de presupuesto en conjunto con la seccion financiera.

6 Apoyar en la Elaboracion de los procesos de programacion, reprogramacién, modificacion y creacion de metas fisicas de la unidad.

7 Apoyar en la revision y entrega a la unidad sectorial de planificacion del ministerio los documentos del proyecto del presupuesto y plan operativo anual,
y dar sequimiento a la evaluacion de los mismos

8 Apoyar en la elaboracion de reportes y presentacion peridica de resultados cuando la autoridad Superior lo solicite.

9 Apoyar en las actualizaciones y/ o consultas de datos en archivos y registros,

10 |Apoyar en la recapilacion de la informacion para elaborar la memoria de labores institucional

Participar en el trabajo de campo relacionado con el material que contiene descripcion de puestos y funciones de los colaboradores a efecto de
mantener actualizados los manuales administrativos

12 Apoyar en la elaboracion, actualizacion, ajustes y mejora continua de los manuales administrativos y técnicos de la Unidad.

13 |Atender las consultas de los colaboradores de la Unidad sobre el contenido de manuales administrativos

14 |Apoyar con la elaboracion de los organigramas de las unidades organizativas que conforman la Institucion.

15 |Presentar propuestas de proyectos factibles a la Unidad.

16 |Apoyar por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina, asi como la presentacion de la misma.

17 |Prestar colaboracion en las diferentes actividades de *LA UNIDAD" y *EL MINISTERIO", cuando se le requiera
18 |Dar opinién en asuntos de su competencia,

19 |Otras acfividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".

Cant. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atender lo solicitado y dar respuesta lo correspondiente solicitado en el Oficio Circular DV-038-2020/RJL/OM/br, relacionado a la Rendicion de Cuentas
ante el Vicedespacho Ministerial

1 Atender los solicitado en la circular UCAF 04-2020.

1 Seguimiento al ROI de UNCOSU.

1 Participacion en mesa técnica para actualizar ROl CIV 2019, asi como elaboracion de documentos relacionados.

Modificacion presupuestaria (relacion plan - presupuesto).

Realizar y enviar ajustes del Plan Operativo Anual 2021 (parte literal y matrices).

2

2

2 Ejecucion de metas fisicas marzo y abril 2020.

1 Coordinar con las éreas involucradas la programacion de metas fisicas para el segundo cuatrimestre 2020.

1 Seguimiento al MNPyP para Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados.

1 Realizar y remitir para aprobacion del organigrama de la UNCOSU, seguin base juridica AG 311-2019.

1 Procesa.de elaboracion del Plan Estratégico Institucional para entrega a las nuevas autoridades.

1 P;éeso m; elaboracign del Cédigo de Etica de la UNCOSU, para entrega a las nuevas autoridades

m& & QX W8c. Ana Ceclia Anarade de Fuentes /

MSc £fa Ceci hadajﬁswoAnma&"ﬁ"gW pmw Si;pemsubn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrafo a%%r%%atwo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. Asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

s Alberto Mufioz Barrera



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETOQ DEL
CONTRATISTA cu
* |NUMERO DE CONTRATO T BeL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA :
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A.- Controlar y supervisar a nivel nacional las empresas de cable.-
B.- Velar por el cumplimiento de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SERALES VIA SATELITE ¥ SU DISTRIBUCION POR
C.- Determinar fehacientemente las infracciones de la LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
D.- Faccionar el acta correspondiente y realizar las diligencias que le encargue la autoridad superior de “LA UNIDAD"
E.- Prestar colaboracién cuando se le requiera, en las diferentes actividades de “LA UNIDAD”
F.- Participar en comisiones o actividades nacionales y/o internacionales.
G.- Otras actividades que se le asignen con relacién a “LA UNIDAD”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
* CONTROLAR Y SUPERVISAR A NIVEL NACIONAL LAS EMPRESAS DE CABLE
* VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA SATELITE Y SU
* DETERMINAR FEHACIENTEMENTE LAS INFRACCIONES DE LA LEY REGULADORA DEL USO Y CAPTACION DE SENALES VIA
* FACCIONAR EL ACTA CORRESPONDIENTE Y REALIZAR LAS DILIGENCIAS QUE ME ENCARGUE LA AUTORIDAD SUPERIOR DE LA
1 PRESTAR COLABORACION CUANDO SE ME REQUIERA, EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA UNIDAD.
250 * SE REALIZARON 250 LLAMADAS A DIFERENTES CABLE OPERADORES DE GUATEMALA PARA EL PAGO DE IMPUESTO -
180 * SE REALIZARON 180 LLAMADAS A LOS CABLE OPERADORES PARA SEGUIMIENTO DE INFORMACION PARA EL
COVID -19 EN LOS DIFERENTES CANALES QUE TRANSMITEN DICHA INFORMACION.-
1 * ELABORACION DE LAS SIGUIENTES METAS DEL PROXIMO CUATRIMESTRE DEL PERIODO 2020.-
1 * ELABORACION DE INFORME CIRSCUNSTANCIADO DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A LA FECHA .-
/ i

LUIS FERNANDO GUZMAN RODRIGUEZ

forme respon

[ Nbiwz;{iuf P nso}\
\01
El presente

asimismo, se encuentra recibi

a Ip estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

[ =

Iberto Mufioz Barrera
DIRECTOR

weom |Jnidad de Control y Supervision

- UNCOSU -

s

N\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NITDEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL e ! ! i gl : ) ; j
CONTRATO . . e b PLAZO DELCONTRATO | T s /
inmen e i i PERIODODELINFORME [ W
UNIDAD ADMINISTRATIVA | e L e e
DONDE PRESTA LOS B
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la realizacién de andlisis comparativo de la Ley Reguladora del Uso y Captacién de Sefial Via Satélite ysu
1 Distribucién por Cable y su Reglamento con otras leyes en la materia a nivel americano y establecer posibles reformas,
Apoyar en la eloboracidn de un estudio de posibles reformas a la Ley Reguladora del Uso y Captacion de Sefial Via Satélite y
2 su Distribucién por Cable y su Reglamento.
Apoyar en la realizacion de un estudio de la normativa legal vigente aplicable a la Unidad de Control y Supervision -
3 UNCOSU-
4 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento.
5 Prestar colaboracion cuando se le requiera, en las diferentes actividades de LA DEPENDENCIA.
6 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracion
7 Otras actividades que le asigne la autoridad superior de la Unidad de Control y Supervision.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Revisé y firmé oficios varios
2 Revisé y firmé oficios de expedientes de casos laborales
1 Revisé y firmé opinion juridica sobre casos laborales
1 Revisé y firmé oficio de metas fisicas
1 programé las metas fisicas del sequndo cuatrimestre de solicitud de empresas nuevas i
1 én juridico sobre el plan operativo anula 2021 /

/
ng.mmwmm
ASESOR JURIDICO

El preseateTnforme responde a lo estipulado en el contrtMGOBRhistrativo suscrita co gg?gmﬁﬁewiclos Yy sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Iclllﬂdﬁdrd& %g@ nda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

ﬁ_
3
/ uk_,// vo-he
. Luis Alberto Mufioz Barrera
s DIRECTOR
"e0su | nidad de Control y Supervisién

- UNCOSU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL i i
CONTRATISTA 4 Rt i 12
NUMERO DE CONTRATO 14-2020-029- . g NITDEL "
T ? CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicoso | ot D S R e
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL et i
CONTRATO e . i PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME |
UNIDAD ADMINISTRATIVA o
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el sequimiento de expedientes y su conocimiento
2 Apoyar en el archivo de la Seccién de Juridico
3 Apoyar en el traémite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién
4 Apoyar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica
5 Otras actividades que le asignen
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
6 Revisé y firmé oficios de respuesta de solicitud de informacion
2 Revisé expediente de solicitud de renovacion
1 Revisé y firmé Dictamenes Juridicos
1 Revisé y firmé listado de requisitos para solicitud de autorizacion nueva de persona individual
1 Revisé y firmé listado de requisitos para solicitud de autorizacion nueva de persona juridica
1 Revisé y firmé listado de requisitos para solicitar ampliacion de cobertura de persona juridica
1 Revisé y firmé listado de requisitos para solicitar amp!fgffdn de cobertura de persona individual
1 Revisé y firmé previo
2 Recibl llamadas telefonicas solicitando r'nformag'dﬁ
F.
DUNIA LUCIA RONCAL DUQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivas términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

wow |Jnidad de Control y Supervisi®:
- LINCOSU -



PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 189---

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO Lk b - - NITEL

L - o - CONTRATISTA |

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL - _ i .
CONTRATO o ' PLAZO DEL CONTRATO|
MONTO PRODUCTO

NUMERO DE PRODUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revisién de la base de datos de informacion contable 2020, e informar de Recursos Humanos
38 anos 2004 a 2020.

Digitalizar informacién de los expedientes, de fondo rotatives, proveedores, y pagos de 021, 022, 029 y
subgrupo 18 al programa de archivo de conrtabilidad y expedientes de personal al programa de recursos
46 humanos.

20 Apoyar en la actualizacion de datos en sistema de Contabilidad y Recursos Humanos.

70 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" cuando se le requiera.

PRODUCTO (S) SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

No.1
Por entrega del producto No.1 Plan de trabajo y un Cronograma de actividades, del Compendio de la
elaboracion y digitalizacion de la revisidn de expedientes de la base de datos de los documentos contables
financieros de la Unidad de Control y Supervisién -UNCOSU-, en el que se determine el estatus de cada una
de ellos, clasificacion segun estatus y ubicacidn fisica del expediente. Asimismo, la digitalizacion de cada
expediente y su respectiva actualizacién en el sistema de Contabilidad-financiero. Correspondiente al mes
de ABRIL del 2020.

No.
DETALLE DEL PRODUCTO

Se elaboré y digtalizé la revision de expedientes de la base de datos de los documentos contables
financieros de la Unidad de Control y Supervision -UNCOSU- Fondos Rotativos, Pagos de Renglén 021, 022,
41 029 subgrupo 18 y Proveedores

Se determind el estatus de cada uno de ellos y se clasifico segun estatus y ubicacion del expediente. Fondos
63 Rotativos, Pagos de Renglon 021, 022, 029 subgrupo 18 y Proveedores

Se digitalizé cada expediente y asimismo su respectiva actualizacion en el sistema de Contabilidad-
Financiero.Fondos Rotativos, Pagos de Renglén 021, 022, 029 subgrupo 18 y Proveedores Correspondiente

53 —. al mes de enero y febrero del afio 2020.

7

S IVAN GOMEZ SANTOS

ntratista y sus respectivos términos de
iza a quien corresponda, parg ue proceda al tramite de

-~

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut
pago respectivo.

f‘i.[_\
ner o ae! R"wen‘hﬁenack.

UNCOSU CONTADQR




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RE

NOMBRE COMPLETO DEL

NGLON 183 /
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO el BRI RS VDD e B020.483-0 NIFDEL
. CosU) . | contrRamisTA |

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL CONTRATO _ eiAzo bl contaarol

MONTO PRODUCTO

NUMERO DE PRODUCTO |

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SERVICIOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién de actas relacionadas al registro de empresas de cable
Apoyar en la
2 revision de documentos emitidos por los supervisores de las comisiones oficiales previo al ingreso en
los archivos
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable que deseen suscribirse
3 ala UNCOSU
4 Apoyar en la revision de las autorizaciones que se emiten de las empresas de cable
a nivel nacional, que llenan los requisitos para brindar el servicio
5 Apoyary dar seguimiento a los expedientes del archivo general de la Unidad
6 Apoyar en la revision y seguimiento del ingreso periédico del impuesto de cable Yy su incorporacion a la base de datos
7 Apoyar en la concentracidn de citas de trabajo con empresarios de cable
8 Apoyar y brindar atencién a personas que deseen
9 Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a “LA UNIDAD” y “EL
MINISTERIO”, cuando se le requiera
10 Apoyar y dar opinién en asuntos de su competencia a los técnicos
i Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memorandum, que le sean solicitados por la Unidad y el
Ministerio
12 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de “LA UNIDAD” y “EL MINISTERIO”
13 Otras actividades que le asignen la Jefatura de “LA UNIDAD".
No. PRODUCTO (S) SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
Por entrega de producto numero 2. Compendio de dictamenes, consultas, opiniones, informes, providencias, y oficios
. solicitados, por la Unidad y Control y Supervision de Cable -UNCOSU-; Asi como aquellos expedientes de
concesionarios y empresas de cable que fueron revisados y analizados. En la seccién de Registro correspondiente al
mes de mayo del afio 2020
No. DETALLE DEL PRODUCTO
1 Se superviso el listado de 417 empresas vigentes de los 22 departamentos registradas ante la UNCOSU
Se actuanzaron 8 empresas de caple gresa d Ia Dase de datos media e ce 3 ae 3 Br
8 los cable operadores.
2 Se superviso la revision y actualizacion de expedientes y base de datos de 2 empresas del departamento de
Guatemala.
i Se dio informacion a al oficina de acceso de informacion publica de un listado de 414 empresas registradas antes la
UNCOSU
\\10 atendido 10 llamandas a cableoperadores .
\\ /S/e elaboro listado por cada departamento de las empresas que se encuentra morosas.

Y

il

, Luls Alberto Mufioz Barrera
¥, DIRECTOR |
weost |Jnidad de Control y Supervision

- UNCOSU -




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 184

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

NOMBRE COMPLETO DEL : . _ : ;
CONTRATISTA Hugo Leonel Avendafio Vésquez cul 2425145100101

3 : NIT DEL

NUMERO DE CONTRATO 2-2020-184-UNCOSU- ! o
: : - CONTRATISTA A90012:8
SERVICIOS (Técni ek . : R :
{Tecnicasio - Servicios Profesionales, rtamento de Financiero
Profesionales). _ -
MONTO TOTAL DEL e y ; rd :
7,500.00
CONTRATO 3 L PLAZO DEL CONTRATO | ,K_;°3 e /
MONTO PRODUCTO Q Sl 1250000 . G
. e NUMERO DE PRODUCTO

Unidad de Control y Supervisién de Cable -UNCOSU- Departamento de: Financiero

SERVICIOS
4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO =
2 Revise las operacions adminsitrativas y operativas de la -UNCOSU-,
Apoye para dar seguimiento y apoyo a las recomendaciones formualadas en informes de Auditorias Practicadas por la
Unidad de Auditoria Interna de la UNCOSU, del Ministerio de Comunicaciones , Infraestructura y Vivienda y por la
2 Cotraloria General de Cuentas
0 Apoye en la elaboracién de manuales de procesos de la Unidad para el control interno-financiero -contable.
3 Apoye en la revision de procesos de gestion para evitar riesgos
1 Apoye y di seguimiento y apoyo a los procesos de la Contraloria General de Cuentas
No. PRODUCTO (S) SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
Se elaobro Plan de trabajo y Cronograma de actividades administrativas/financieras y compendio de opiniones,
1 informes, oficios, emanados de las actividades en la revisién de la documentacién de la Unidad de Control ¥
Supevision de Cable -UNCOSU-. Correspondiente al mes de abril de 2020.
DETALLE DE PRODUCTO
Se apoy6 en la conformacién de expedientes para la toma de posesion del nuevo Director de la Unidad para dar
1 cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de la Contraloria General de Cuentas.
1 Se realiz6 toma fisica de inventarios en informatica .
1 Se realizd toma fisica de inventarios en la Direccidn de -UNCOSU-.
F. —

=
Waﬁj&ésquez

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de

pago respectivo.

ufioz'Barrera

, Luis Al
/ DIRECTOR

wcoy (Jnidad de Control y Supervision
- UNCOSU -




PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 186
NOMBRE COMPLETO DEL | - 7 i = T
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO Y. OEL
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profeslonal_es). _____
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
MONTO PRODUCTO NUMERO DE PRODUCTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ' '
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el proceso y andlisis de toda informacién correspondiente de cada médulo del sistema
10 informatico
Apoyar en la administracién del sistema de registro de los usuarios al sistema informatico del personal de
4 las diferentes secciones de la UNCOSU
4 Configuracién de dispositivos de red, arreglo o configuracién de red, conexiones y cables.
3 Configuraciones de swictches, routers o dispositivos de distribucidn de sefial intranet
25 Mantenimientos e implementos de sistemas de softwares
Apoyar en el mantenimiento de los manuales de usuarios de los diferentes modulos para el control de las
20 empresas de cable
20| Levantar requerimientos para las mejoras del sistema informéatico para el control de las empresas de cable
25 Apoyar y atender consultas y reclamos de usuarios del sistema informético
4 Formateo e instalacion de discos duros
3 Actualizaciones de software, parche de seguridad de sistemas operativos y aplicaciones de productividad
5 Verificacion periddica de hardware y software
3 Eliminacién de temporales y archivos perdidos o corruptos
No. PRODUCTO (S) SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
Compendio de la elaboracién y revision del sistema de hardware y software de la Unidad de Control y
2| Supervisién -UNCOSU-, en el que se determine el estatus de cada una de ellos, clasificacion segun estatus
y ubicacion fisica. Correspondiente al mes de febrero 2020.
No. DETALLE DEL PRODUCTO
10 Testeo del sistema y correciones de errores que se presenta
1 Subir el Sistema al servidor de la Unidad
1 Implementacién de una aplicacion de Expendientes Personal al Sistema de gestion de archivo
1| Disefio de la tabla en la base de datos del Sistema de Archivo para la aplicacion de expedientes personales
1 Disefio e implepfentacién del backend de la aplicacion del sistema de archivo
1 Disefio e ]mp(e'mentacién del frontend de la aplicacién del sistema de archivo
E

José Choc Coc 7

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibidoe de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o

NIT DEL
CONTRATISTA

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A APOYAR EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO JURIDICO, PRIMERA SEGUNDA ¥ TERCERA LLAMADA DE ATENCION
2 APQYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES Y OFICIOS VARIOS
3 APOYAR EN EL ARCHIVO DE RESOLUCIONES.
4 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIAS ¥ CANCELACION DE LICENCIAS
5 APOYAR EN COMISIONES O ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA O DEL MINISTERIO
6 APOYAR EN LAS EVAC.UA(IDNES DE AUDIENCIA
7 APOYAR EN LAS REVISIONES DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVO
8 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACIONES TERRENAS
9 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ENCARGUE LA UNIDAD
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 ARCHIVO DE PRIMERA LLAMADA DE ATENCION PROCESO ADMINISTRATIVO
2 ARCHIVO DE RESOLUCIONES DE SUSPENSION DE LICENCIA
1 ARCHVO DE RESOLUCIONES DE CANCELACION DE LICENCIA
1 ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE METAS
0 EVACUACIONES DE AUDIENCIA POR PROCESO ADMINISTRATIVO
4 ELABORACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE asmc:unsﬁzansms
2 APOYAR EN LA ATENCION A PROPIETARIOS DE ESTACION%ERRENAS
/
\_-/
£
g 7

AR
NOMBRE DE LA PERSONA' 1) |

i)

I -,h,r

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO ol
CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL B SR ; i
CONTRATO i T e PLAZO DEL CONTRATO |
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA 3
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la Asesoria Juridica en el seguimiento de expedientes y su conocimiento.
2 Apoyar en el archivo de la Seccidn de Juridico.
3 Apoyar en el tramite de expedientes en la Asesoria Juridica y su procuracién.
4 Participar en comisiones o actividades relacionadas a la Asesoria Juridica.
5 Otras actividaes que le asignen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Redacté Oficio de opinién favorable para compra de vales de combustible.
1 Redacté Oficio para entrega de Dictamen Juridico, para trasiado de bienes muebles -SOSEP-
1 Redacté Oficicio entregando propuesta de listade de requisitos de expedientes de primera solicitud
3 Redacté Oficio de metas fisicas
12 Redacte Oficios varios
5 Llevé el control del correo electronico
13 Archivé documentos de la Asesoria Juridica
10 Llevé el control de expedientes ingresados a la Asesoria Juridica
4 Envié informacidn por correo electronico
2 Revisé expedientes de diferentes tramites
3 Recibi llamas solicitando informacion
3 Realicé llamadas teléfonicas a empresas de cable
2 Ilevé el control de expedientes de demandas laborales
2 Redacté opinidn Juridica
1 Redacté previo de la Entidad Telecomunicaciones Rurales, 5.A
1 notifiqué previo de la Entidad Telecomunicaciones Rurales, 5.A.
1 Redacté listado de requisitos para solicitud de autorizacion nueva de persona individual
1 Redacté listado de requisitos para solicitud de aupﬁrzacion nueva de persona juridica
1 Redacté listado de requisitos para solicitar arg‘dﬁacfdn de cobertura de persona individual
AN /" |Redacté listado de requisitos para so!r'cr'rarfnpﬁaddn de cobertura de persona juridica
Atendi a personas que solicitaban informacidn en la Asesoria Juridica

Di IVET FRANCO DIAZ
lvet Francr

e
El presente informe responde a lo e@o en el cAMiERRN @It ativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de confermidadidmt #a Qease.autariza a.quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

n

Vo. Bo. Dunia Lucia Roncal Duque

3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.~
NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA LESLY GLORIBEL MENDEZ PA{{ cul 2353-40855-1412
-
NUMERO DE CONTRATO 47-2020-029-UNCOSU // NIT DEL CONTRATISTA 731684-4
SHREIIOS RkciNcsio SERVICIOS TECNICOS
Profesionales). ' .
MONTO TOTAL DEL CONTRATO 21,000.00 - L
q Pl PLAZO DEL CONTRATQ | ¥1/04/2020 AL 30/06/2020 -1 /
HONORARIOS MENSUALES: | Q 7,000.00 e PERIODO DEL INFORME 30 DIAS DEL MES DE ABRIL |
UNIDAD ADMINISTRATIVA
e TORE S ) UNIDAD DE CONTROL Y SUPERVISION-UNCOSU-DEPARTAMENTO DE REGISTRO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Revision Periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de las empresas de cable y/o propietarios de las sefiales de television
via satelite para Guatemala.
B |Firmar ordenes de pago y revision de correlativos(anulados,pagados y en existencia)
Revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
Revisar la informacion vertida por los supervisores, como resultado de las supervisiones a las diferentes empresas de cable de todo el
Pais, previo a presentarla al departamento juridico y a la seccion de contabilidad
Recibir y revisar expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para la autorizacion y/o
circunstancias que lo ameriten.
Realizar las_autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
Revisar las resoluciones y notificaciones previas a ser llevadas a firma del Director de la Dependencia
Revisar y llenar control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la dependencia, por el asistente de registro, asistente
de supervision y supervisores.
Llevar un control periddico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos.
Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision.
Llevar un control periddico del trabajo de registro y asistente de supervision y supervisores
Revisar correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)
Prestar colaboracion en las diferentes actividades de la UNIDAD.
Otras actividades que le asigne LA UNIDAD cuando se lo requiera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
120 |Ingreso de formularios de pago, recibidos via correo electronico,listados de supervisores y llamadas telefonicas
0 |Elaboracion formularios para pago Autorizaciones Empresas Nueva. Portal SAT.
2 |Atencion llamadas telefénicas, solicitando reporte de formulario de pago, para actualizacion del sistema.
120 |Archivo de formularios de pago, ingresados al Sistema de Empresas.
269 |Empras revizadas de la_deuda de arrastre a la fecha.

. (D "
| . | S

zgr—rt——IG‘)m|m [w)

| ' oribel Méndez Pdez

‘ pr sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus peSpectivos términos de
reterencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que.se autoriza a quien corresponda, para quepfoceda al tramite de pago
respectivo.

. Lic. Christian Dirceou Romero Soto

. Seccién de Registro

Unidad de Control ¥y Supervisign
- UNCOSsU -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

cul

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL -
- - o | contraTISTA |

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO L . PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: - )

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para regular el uso y
1 operacién de estaciones terrenas de empresas de coble.
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel nacional.
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a la Seccion de Registro.
4 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nivel nacional.
5 Apoyar con la programacicén de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel Nacional.
6 Apoyar en la Realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se les requiera.
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
9 Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
10 Otras octividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD".
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimientosemanal o quincenala las empresas de cable a nivel nacional, para reqular el uso y
operacion de estaciones terrenas de empresas de cable.
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas o las empresas de cable a nivel nacional.
39 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro.
46 Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizadopor los concecionariosde las empresas de cable a nivel nacional.
Apoyar con lo programacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel Nacional.
Apocyar en la Realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores.
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de Actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se les requiera.
1 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares,memordndum, que les sean solicitados por la Unidad y el Ministerio.
Prestar su colaboraciénen las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO"
3 Otras actividades que le asignen la Jefatura de "LA UNIDAD",
OTRAS ACTIVIDADES
3 Colab en dar i y viveres en el Domo de la zona 13 cuando fui requerido. Fue en la semana del 03 al 17 de Abril 2020.
11/
= 7
1 ‘ —
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resente informe esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismao, uentya recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondappara que proceda al tramite de pago respectivo.

Vo. Bb

N\
Luis Fernando Luzma
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INFORME PERIODICO RESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO DO
"ONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional, para reqular el uso y
1 opercidn de estaciones terrenas de empresas de cable a nivel Nacional
2 apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadas en las empresas de cable a nivel Nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar en verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de 1as empresas de cable a nivel
4 Nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutasa nivel Nacional
. 6 Apoyar en la Realizacion de los nombramientos y los liquidociones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacién de actividades relacionadas " LA UNIDAD Y EL
7 MINISTERIO ,cuandose le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios,circulares,memordndum,que le sean solicitodos por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le aseigenen la Jefatura de la " LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable o nivel Nacional
Apoyar e la realizacidn de informes de visitas realizadas a las empresas de cable a nivel Nacional
Apoyar en conformar los expediente de las empresas de cable para ser trasladodos a lo Seccién de Registro
Apoyar o verijicar que el im pgu"e‘!_"‘s 0 éspecifico deTcable 566 rea‘ﬁmﬁo POT 105 CONSesionarios de Ias empresas de cable a nivel
45 Nacional
Apoyar en la realizacidn de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a " LA UNIDAD Y "EL MINISTERIO"
Prestar su colaboracidn en las diferentes actividades de “LA UNIDAD" Y "EL MINISTERIO
2 Otras actividades que le asigenen la jefarura de "LA UNIDAD"
OTRAS ACTIVIDADES

Carlos Nsanue.' Gutiérrez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de.cRnfp_rmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedd al tramite de pago respectiv,

& Varlos Manued Guterraz Alvarac:

uncosy Supervisor
Unidad de Control y Supervieir
-UNCOSU-

of Bo. \)
l/ Lyic Fernando fuman ieargue

\ Supeivision
) Umnidad de Contral v 5
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL
o o - | CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).

MONTO TOTAL DEL

CONTRATO i - 4 PLAZO DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

PERIODO DEL INFORME

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de sequimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitades por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitos de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
40 nacional

Apoyar con la pregramacion de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

2 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

CORRECIONES DE INFORMES

. \
\ o .
\\ =/ ymdad de Contr e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO |1 B NTOE.
(i A A | CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
1 USO Y OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
3 APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
4 NIVEL NACIONAL.
5 APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS Y LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
6 SUPERVISORES.
APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"
7 CUANDO SE LA REQUIERA.
8 APOYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUN,QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO.
9 PRESTAR 5U COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE * LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
USO Y OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE

APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.

APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.

APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
41 NIVEL NACIONAL.

APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.

APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS Y LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
SUPERVISORES.

APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"
CUANDO SE LA REQUIERA.

APOYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOS,CIRCULARES, MEMORANDUN,QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO,

PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"

p s OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"

2 ‘“* < LUIS jose
‘x
F. .ﬁ-ﬂ)/ S

S}OSEPINEDA CALDERON SV Hiidad de Control y Sups
-UNCOSY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA i
NUMERO DE CONTRATO SIGES
CONTRATISTA |
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nocional
2 Apoyar en la eloboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
[3 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracidn en las diferentes octividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
40 nacional
Apoyar con la progromacidn de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacion de los nombramientos y los liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera
2 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidod y el Ministerio
Prestar su colaboracion en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
4 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
OTRAS ACTIVIDADES
3 Comisionados a el Domo zona 13, la semana del 3 al 17 de abril de 2020
33 Apoyo en el drea Financiera de la "UNIDAD"
1 Apoyo en el drea de Recursos Humanos de la "UNIDAD", con Lesbia Lémus, con los contratos de la "UNIDAD"
33 Llevar contratos al "MINISTERIO" para las firmas de los Vice-Ministerios respectivos para el ingreso de expedientes
33 Entrega de contratos a Recursos Humanos del "MINISTERIO" con la Licenciada Sandra Leiva

X Sergio Josue Alvarado Arroyo /

uNCOSY Supervisor

=
SERGIO JOSUE ALVARADO ARROYO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

Unidad de Control y Supervision
-UNCOSU-

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cprresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

Lyt Fernanac bumahioargue
Supen

\\
\' —) ymadad de Control y Supervision
=) 12
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

NIT DEL :
CONTRATISTA

PLAZO DEL CONTRATO

PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividodes relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable o nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
39 nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
2 Prestar su colaboracién en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "

Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

1

CORRECIONES DE INFORMES

REDO RAMIREZ REYES

El presente informelrgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
ol
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO NIT DEL _
= CONTRATISTA |

cul

SERVICIOS (Técnicos o

Profesionales).
MONTO TOTAL DEL , o /
CONTRATO / PLAZO DEL CONTRATO | - o /
HONORARIOS MENSUALES: i ' Rl
: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas @ "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficias, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en los diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional

Apoyar en conformar los expedientes de los empresas de cable para ser trasladados a lo Seccidn de Registro

Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
40 nacional

Apoyar con la programacidn de los documentos técnicos para la elaboracion de rutas a nivel nacional

Apoyar en la realizacién de los nombromientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores

Apoyar en las reuniones de planificacidn y programacicn de actividades relacionadas o "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera

Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio

2 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD " y " EL MINISTERIO "

Otros actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

Carlos Eduardo Martinez Salazar

F Supervisor
IARDO MARTI AR 8 Contral y Supervision
Yhcos ~UNCOSU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de-referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tgamite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL |
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO |~ MITOR. g e
. TIST, ¥
SERVICIOS (Técnicos o sl : 5 i
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES:
PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
| 2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladodos o la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en lg realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacion de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracién en los diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
‘ 10 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccidn de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
40 nacional
|Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para fa eloboracién de rutas a nivel nacional
Apoyar en o realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacion y programacion de octividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIQ",
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
7 Prestar su colaboracién en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
4 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
. OTRAS ACTIVIDADES
Colaborar en trasladar insumos y viveres, en el Domo de la zona 13 cuando fue requerido. La semana del 3 al 17 de abril.
3
+ 14 1/

Yriga

#hm vinic

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

OLBHE BLORES

Wiliam Vizieie Oraz Flares

Supervisar
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800

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

cul

NIT DEL
ATISTA

PLAZO DEL CONTRATO

7

PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal a las empresas de cable a nivel nacional
2 Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa los empresas de cable a nivel nacional
3 Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser traslodados a la Seccién de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
4 nacional
5 Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracién de rutas a nivel nacional
6 Apoyar en la realizacion de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacidn de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
7 cuando se le requiera
8 Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
9 Prestar su colaboracion en las diferentes actividades de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
10 Otras actividodes que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en realizar visitas de seguimiento semanal o quincenal o los empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en la elaboracion de informes de visitas realizadasa las empresas de cable a nivel nacional
Apoyar en conformar los expedientes de las empresas de cable para ser trasladados a la Seccion de Registro
Apoyar a verificar que el impuesto especifico del cable sea realizado por los concesionarios de las empresas de cable a nivel
37 nacional
Apoyar con la programacién de los documentos técnicos para la elaboracidn de rutas a nivel nacional
Apoyar en la realizacién de los nombramientos y las liquidaciones de vidticos de las comisiones oficiales de los supervisores
Apoyar en las reuniones de planificacién y programacién de actividades relacionadas a "LA UNIDAD" y "EL MINISTERIO",
cuando se le requiera
Apoyar en requerimientos, oficios, circulares, memordndum, que le sean solicitados por la Unidad y el Ministerio
Prestar su colaboracion en las diferentes actividedes de " LA UNIDAD "y " EL MINISTERIO "
2 Otras actividades que le asignen la jefatura de " LA UNIDAD "

OTRAS ACTIVIDADES

Y05 JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO

NIT DEL
| _CONTRATISTA

SERVICIOS (Técnicos o
|Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO
HONORARIOS MENSUALES: R —
UNIDAD ADMINISTRATIVA -
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
1 USO Y OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
2 APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
3 APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO,
APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
4 NIVEL NACIONAL.
5 APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS Y LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
6 SUPERVISORES.
APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD" ¥ " EL MINISTERIO"
Ird CUANDO SE LA REQUIERA.
8 APOYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOS,CIRCULARES, MEMORANDUN,QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD ¥ EL MINISTERIO.
9 PRESTAR SU COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE ¥ LA UNIDAD" Y * EL MINISTERIO"
10 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL O QUINCENAL A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL, PARA REGULAR EL
USO Y OPERACION DE ESTACIONES TERRENAS DE EMPRESAS DE CABLE
APOYAR EN LA ELABORACION DE IMFORMES DE VISITAS REALIZADAS A LAS EMPRESAS DE CABLE A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN COMFORMAR LOS EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS DE CABLE PARA SER TRASLADADO A LA SECCION DE REGISTRO.
APOYAR EN VERIFICAR QUE EL IMPUESTO ESPECIFICO DE CABLE SEA REALIZADO POR LOS CONCESIONARIOS DE LAS EMPRESAS DE CABLE A
50 NIVEL NACIONAL.
APOYAR CON LA PROGRAMACION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE RUTAS A NIVEL NACIONAL.
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS Y LAS LIQUIDACIONES DE VIATICOS DE LAS COMISIONES OFICIALES DE LOS
SUPERVISORES.
APOYAR EN REUNIONES DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS A " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"
CUANDO SE LA REQUIERA.
APOYAR EN REQUERIMIENTO,OFICIOS,CIRCULARES, MEMORANDUN,QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA UNIDAD Y EL MINISTERIO.
3 PRESTAR 5U COLABORACION EN LAS DIFERENNTES ACTIVIDADES DE " LA UNIDAD" Y " EL MINISTERIO"
2 OTRAS ACTIVIDADES QUE LE ASIGNEN LA JEFATURA DE " LA UNIDAD"

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

F.
Vo. po.
U s Fert go Gurman Roarigue
___’_z,;‘ & . SruIsIAT

™ S rVISI0"
\i:.-bh‘ unidad de Control y Supe™Y
UNCOSU UNCOSU




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO NEUDEL
: . : e | CONTRATISTA
SERVICIOS (Técnicos o
Profesionales).
MONTO TOTAL DEL
PLAZO DEL CONTRAT
CONTRATO °
HONORARIOS MENSUALES: PERIODO DEL INFORME
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Digitalizacion de Expedientes de Empresas de Cable,
2 Apoyar en la Revision periodica del ingreso de la base de datos de la informacion de empresas de cable y/o propietarios de las
sefiales de television via satelite para Guatemala.
3 Apoyar con la documentacion de las empresas de cable para su ingreso a la base de datos.
4 Apoyar en la revision y calendarizacion periodica de las supervisiones.
5 Apoyar en la revision de expedientes de las empresas que deseen suscribirse y/o papeleria que tenga problemas para
autorizacion y/o circunstacias que lo ameriten.
6 Apoyar en la realizacion de autorizaciones para todas aquellas empresas que llenen los requisitos para brindar el servicio.
Apoyar en la revision de las resoluciones y notificaciones previo a ser llevadas a firma del director de "LA UNIDAD".
s Apoyar y dar seguimiento en el control de los expedientes que son extraidos del archivo general de la "LA UNIDAD" por el
asistente de registro, asistente de supervision y supervisores.
9 apoyar con las llamadas de empresarios para resolver dudas que surgen por los tramites de autorizacion.
10 Apoyar en el seguimiento periodico de los ingresos del impuesto de cable a la base de datos
11 Apoyar en el seguimiento pericdico del trabajo de Registro y Asistente de Supervision.
2 Apoyar en la revision de correlativos de formularios de ingreso para cuadre de los mismos (anulados, entregados, existencia)
13 Prestar colaboracion en las diferentes actividades de "LA UNIDAD".
14 Otras actividades que le asigne "LA UNIDAD" cuando se le requiera.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera desarrollar todas aquellas otras
&3 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ACTUALIZACION Y REVISION DE INFORMACION DE EMPRESAS EN SISTEMA NUEVO
1 ( 07 EMPRESAS, DEPTO. DE GUATEMALA ) 140 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 140.
REVISION Y ACTUALIZACION DE PAGOS DEL ANO 2.010 A 2,020 EN SISTEMA NUEVO
2 ( 07 EMPRESAS, DEPTO. DE GUATEMALA ) 854 ARCHIVOS. TOTAL DE ARCHIVOS: 854.
/




